DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA
Gabinete da Defensoria Publica-Geral

INSTRUCAO NORMATIVA DPG N° 017, DE 22 DE AGOSTO DE 2017

Institui  normas para as consignacgdes
facultativas em folha de pagamento dos membros
e servidores da Defensoria Publica do Estado do
Parana.

A DEFENSORIA PUBLICA GERAL DO ESTADO, no uso da atribuicio que lhe
confere o inciso XII do artigo 18 da Lei Complementar n.° 136/2011 (Lei Organica da
Defensoria Publica do Estado do Parand),

Considerando a Lei Estadual n° 13.740 de 24 de julho de 2002, que dispde sobre as
normas para consignacgdes em folhas de pagamento dos servidores civis, ativos e inativos,
do Estado do Parana, bem como a necessidade de padronizar os procedimentos de
consignagdes em folha de pagamento na Defensoria Publica do Estado do Parana,
estabelecendo obrigacdes e condicoes,

RESOLVE

Art. 1°. A consignagdo em folha de pagamento dos membros e servidores da Defensoria
Publica do Estado do Parana passa a observar o disposto nesta Instrucdo Normativa.

Art. 2° Entendem-se por consignacGes os descontos realizados nos vencimentos e
subsidios dos membros e servidores da Defensoria Publica do Estado do Parana.

Paragrafo Unico: Para os fins desta Instru¢cdo Normativa, considera-se:

I - consignatéria: a entidade credenciada na forma desta Instrugdo Normativa, destinatéaria
dos créditos resultantes das consignaces facultativas;

Il — consignante: 0 membro ou servidor da Defensoria Publica do Estado do Parana;
111 - consignacéo facultativa: o desconto efetuado com a prévia e expressa autorizagao do

servidor ou pensionista por ele contratados diretamente com as entidades credenciadas
como consignatarias;
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IV - margem consignavel: parcela do vencimento, salario ou subsidio passivel de
consignacao;

Art. 3°. O total de consignacdes facultativas ndo excedera 50% (cinquenta por cento) do
vencimento, subsidio, salario-base, proventos ou beneficio percebido pelo consignante,
acrescido de vantagens fixas e deduzidos os descontos legais.

8 1° Entende-se por vantagens fixas aquelas que sofrem incidéncia previdenciaria
enquanto consignante ativo e as que se incorporam aos proventos e beneficios de
aposentado e pensionista.

§ 2°. O limite estabelecido neste artigo poderé ser elevado em até 70% (setenta por cento)
para atender despesas em cumprimento a decisao judicial e aluguel.

8 3°. Nenhum consignante podera receber quantia liquida inferior a 30% (trinta por cento)
da base de descontos.

§ 4° Quando a insuficiéncia de margem consignavel ndo permitir o langcamento de
desconto de mesma categoria, serd excluido o mais recente.

8 5°, Caso a soma das consignac0es facultativas exceda ao limite definido neste artigo, as
consignac0es facultativas serdo suspensas, até ficarem dentro do limite, respeitando-se a
ordenacdo das consignacgdes prevista no art. 2°, da Lei n°® 13.740/2002, e, em caso de
empate, a consignacdo facultativa mais recente sera suspensa, de modo que a consignacgédo
posterior ndo cancele a anterior.

8§ 6°. A suspensao de consignacdo facultativa prevista no paragrafo anterior permanecera
por periodo ndo superior a 180 dias, findo os quais a consignacdo facultativa sera
cancelada.

Art. 4° As consignagdes somente serdo efetivadas em folha de pagamento mediante
Termo de Convénio ou cadastro prévio do consignatario.

Art. 5° A consignacdo de aluguel para fins de residéncia do consignante podera ser
permitida para locador pessoa fisica ou juridica.

Paragrafo Unico. Tratando-se de locador pessoa fisica, ao pedido de consignacao de
aluguel serdo exigidos:

I - preenchimento de formulario préprio, com firma reconhecida do locador e do
consignante;

Il - via do contrato de locacéo, com firma reconhecida do locador e do consignante;

I11 - fotocOpia autenticada da certiddo de Registro do Imdvel locado, com validade de
seis meses, em nome do locador;
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IV - fotocdpia de documento de identidade e do Gltimo contracheque do consignante;

V - fotocdpia de documento de identidade, cadastro de pessoa fisica— CPF e identificacdo
de conta bancaria do locador para recebimento do aluguel.

Art. 6°. A consignacdo de mensalidade de associagdo assistencial e sindicato podera ser

permitida para entidades legalmente reconhecidas como organizacdo representativa de
classe.

Art. 7°. A concessdo de empréstimo efetuada por instituicdo bancéria, financeira ou
cooperativa de crédito matuo obedecera aos seguintes critérios:

| - E vedada ao consignatério a cobranca de qualquer tarifa ou taxa de abertura de crédito
— TAC, a vista, a prazo ou financiada no proprio empréstimo, quando da sua concessao;

Il - E vedada ao consignatario a cobranca de qualquer tarifa, taxa ou encargos adicionais
quando da liquidacdo antecipada do empréstimo consignado;

111 - Para a liquidacédo antecipada deverao ser cobrados apenas e tdo somente 0s encargos
"pro-rata-temporis”, relativos ao empréstimo consignado.

IV - E vedado a cobranca de seguros de qualquer natureza ou a venda de qualquer outro
produto.

Art. 8°. O Custo Efetivo Total — CET, aplicado nos empréstimos e auxilios financeiros
consignados concedidos pelas instituicGes bancérias, financeiras, cooperativas de
créditos, associacgdes e sindicatos, limitar-se-do a:

I - prazo de pagamento entre 02 a 06 meses, CET de atée 1,40% am.;
Il - prazo de pagamento entre 07 a 12 meses, CET de até 1,77% am.
Il - prazo de pagamento entre 13 a 24 meses, CET de até 1,81% am.;
IV - prazo de pagamento entre 25 a 36 meses, CET de até 1,84% am.,
V - prazo de pagamento entre 37 a 48 meses, CET de até 1,89% a.m.;
VI - prazo de pagamento entre 49 a 60 meses, CET de até 1,92% am,;
VIl - prazo de pagamento entre 61 a 72 meses, CET de até 1,94% a.m.;
VIIl - prazo de pagamento entre 73 a 84 meses, CET de até 1,99%;
IX - prazo de pagamento entre 85 a 96 meses, CET de até, 2,05%.

8 1°. Os CETs maximos previstos na presente Instrugdo Normativa poder&o ser revistos

a cada 6 (seis) meses ou a qualquer tempo, em decorréncia de fato relevante que o
justifique.

8 2°. As prestacdes mensais relativas a empréstimo consignado concedido por instituicdo
bancaria ou financeira, cooperativas de créditos e associacOes, deverdo ser sucessivas e
iguais da primeira a ultima, vedada a existéncia de qualquer residuo ou saldo ao final do
periodo de pagamento, inclusive para as consignacgdes ja contratadas.
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8 3°. A taxa do Custo Efetivo Total - CET a ser praticada, nos casos de portabilidade,
devera ser a menor CET praticada dentre os contratos envolvidos no processo.

8 4°. A renegociacdo poderd ser realizada desde que o contrato tenha o pagamento de pelo
menos 1 (uma) parcela, 0 novo contrato seja realizado em no maximo 96 (noventa e seis)
parcelas e a CET seja praticada até o limite de 2,05% (dois virgula zero cinco por cento)
ao més.

8§ 5°. A portabilidade de operacgdes de crédito obedecerad a Resolugdo n° 4.292, de 20 de
dezembro de 2013, do Banco Central do Brasil.

Art. 9°. O consignatario deverd creditar em conta bancéria de titularidade do consignante
o valor objeto do contrato celebrado.

Art. 10. O pagamento aos consignatarios, decorrente de descontos em folha de pagamento
sera realizado pela Secretaria da Fazenda enquanto responsavel pelo processamento da
folha de pagamentos da Defensoria Publica do Estado do Parana.

Paragrafo Unico. A responsabilidade pelo pagamento aos consignatarios passara a ser
do Departamento Financeiro a partir do momento em que o processamento da folha de
pagamentos passar a ser realizado integralmente pela Defensoria Publica do Estado do
Parana.

Art. 11. A consignacdo facultativa em folha de pagamento ndo implica em
responsabilidade da Defensoria Publica do Estado do Parana por divida, inadimpléncia,
desisténcia, ou pendéncia de qualquer natureza assumida pelo consignante perante o
consignatario.

Art. 12. O consignatéario que agir em prejuizo do consignante ou da Administracao,
transgredir as normas estabelecidas, transferir, ceder, vender ou sublocar o codigo a
terceiros terd, a critério da Administracéo, a suspensdo ou o cancelamento da concessao
de cddigo.

8 1°. A suspenséo, de no minimo 15 (quinze) dias, sera efetuada apds a comprovagéo da
irregularidade formalizada pelo consignante.

8§ 2°. O cancelamento da concessédo de codigo sera efetuado apds instauracdo de processo
administrativo e comprovada a transgressao.

8 3°. O consignatario que deixar de apresentar documentos solicitados pelo Departamento
de Recursos Humanos, no prazo de 10 dias contados da data do recebimento do pedido,
tera o codigo suspenso para a inclusdo de novas consignacdes em folha de pagamento até
a regularizacao.

Art. 13. A suspensao e o cancelamento de codigo de desconto serdo efetivados por ato
do Defensor Publico-Geral do Estado do Parana, mediante procedimento administrativo.
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Art. 14. O consignatéario que tiver o cddigo de desconto cancelado, ou sua massa de
consignantes migrada para outro consignatario, ficara impedido de receber nova
concesséo.

Art. 15. Os pedidos de alteracdo ou reajuste coletivo de valor serdo processados
Departamento de Recursos Humanos para implantacdo em folha de pagamento do més
subsequente, quando a solicitagdo for protocolada até o dia 15 do més.

8 1° Somente havera processamento de alteracdo ou reajuste coletivo de valor dos
descontos facultativos, se houver margem disponivel para tal no més de processamento
do referido aumento.

8 2°. Caso nédo haja margem consignavel, o consignatario decidird se mantera o desconto
em folha no valor anterior ou se efetuard a cobranga por outro meio.

Art. 16. O desconto facultativo podera ser cancelado:
I - independentemente de comunicagdo, quando houver liquidacao do débito;

Il - a pedido do consignante, mediante requerimento em duas vias entregues no
Departamento de Recursos Humanos;

Il - a pedido do consignante, mediante requerimento em duas vias entregues ao
consignatario, que remetera a primeira via ao Departamento de Recursos Humanos e esse
providenciara o cancelamento;

IV - a pedido do consignatario, mediante requerimento em duas vias e com a aquiescéncia
do consignante entregues no Departamento de Recursos Humanos;

V - a pedido do consignante ou do consignatario, mediante aquiescéncia da outra parte da
relacdo contratual, quando se tratar de aluguel mediante apresentacdo do termo de
rescisdo de contrato emitido pela locataria e entregue Departamento de Recursos
Humanos;

VI - por forca de lei;

V11 - por ordem judicial;

VII1I - nos demais casos previstos nesta Instrugcdo Normativa.

Paragrafo unico: O pedido de cancelamento de consignacéo facultativa sera atendido
conforme cronograma de processamento de folha de pagamento.
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Art. 17. E de responsabilidade do consignante:

I - verificar, mensalmente, a exatiddo dos valores consignados em sua folha de
pagamento, de forma a manter regulares as suas obrigacdes financeiras com as entidades
consignatérias;

Il - comunicar, por escrito, a Unidade de Recursos Humanos qualquer irregularidade
quanto ao processamento dos descontos em folha de pagamento;

111 - realizar os pagamentos diretamente ao consignatario quando qualquer desconto vier
a ser suspenso ou cancelado;

IV - exigir do consignatario comprovacdo ou copia do contrato ou de outro tipo de
documento que comprove a consignacgéo a ser implantada;

Art. 18. E de responsabilidade do consignatario:

I - informar a Defensoria Plblica do Estado do Parana e ao consignante, no prazo maximo
de 5 (cinco) dias uteis, as providéncias adotadas quando identificado qualquer erro nas
parcelas ou qualquer tipo de divergéncia de consignagdes autorizadas, obrigando-se a
fazer todas as correcOes, inclusive a devolucdo de valores cobrados a maior ou
irregularmente, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, na conta corrente do
consignante;

I - entregar ao consignante, no ato da contratacdo do servico, cdpia do instrumento legal
firmado entre ambos e que originou o desconto por consignacdo em folha de pagamento.

11 - proporcionar ao consignante, no caso de suspensdo do desconto, por qualquer
motivo, da consignacao da folha de pagamento, outras formas de realizar o pagamento do
objeto contratado;

Art. 19. Em caso de revogacao total ou parcial desta Instrugcdo Normativa, ou a introducéo
de qualquer ato administrativo que suspenda ou impeca o lancamento de novas
consignacdes, as consignacdes relativas a amortizacdo de empréstimos consignados em
folha de pagamento serdo mantidas até o cumprimento total das obrigacdes pactuadas
entre o consignatario e o consignante.

Art. 20. O consignatario que efetuar cobranca indevida ao consignante devera cumprir o
previsto no paragrafo Unico, do artigo 42, da Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 -
Caodigo de Defesa do Consumidor.

Art. 21. O Departamento de Recursos Humanos fiscalizara o cumprimento dos
dispositivos integrantes desta Instrucdo Normativa.

Art. 22. O consignatario que deixar de cumprir o disposto nesta Instru¢cdo Normativa terd
o0 cddigo cancelado para inclusdo de novas consignagdes.
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Art. 23. O Departamento de Recursos Humanos da Defensoria Publica do Estado do

Parana implementara, em até 60 dias da data de publicacéo desta Instrucdo Normativa, 0s
procedimentos necessarios para sua aplicagéo.

Art. 24. Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor a partir da data de sua publicago.

SERGIO ROBERTO RODRIGUES PARIGOT DE SOUZA
DEFENSOR PUBLICO-GERAL



