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DESPACHO DE ABERTURA

Assunto: Contratacdo de servicos de manutencao preventiva e corretiva dos
aparelhos de ar-condicionado de Curitiba — Sede Administrativa.

Autue-se.

Recentemente realizou-se a locaco de quatro novas sedes da instituicao que
representam as quatro maiores do Estado: Curitiba — Sede Administrativa; Curitiba —
Sede Atendimento Central; Londrina e Maringd. Todas elas previam em seus
respectivos contratos a obrigagao do locador de forma um condominio que se
responsabilizaria pela manutengéo do imovel, com o fim de resguardar o padrao inicial
exigido para a locagéo, bem como incutindo responsabilidade no proprietario pelos
seus proprios bens.

Contudo, em achado durante tomada de contas do Tribunal de Contas do
Estado, houve a recomendacao pela nao utilizagao desse instrumento contratual, vez
que havia duvidas sobre a sua possibilidade. Nesse diapasao, a Defensoria Publica-
Geral entendeu por revogar todos os dispositivos contratuais com essa natureza.

Diante desse cenario, varios itens de manutengao necessaria ficaram
descobertos, ou seja, sem uma relagao contratual firmada que garantisse a sua
prestacdo. Alguns deles de extrema urgéncia, como a manutengao de elevadores, por
exemplo.

Assim sendo, visando garantir a manutengéo do padrao do imovel exigida no
momento da sua locagéo, bem como a sua utilizagao de acordo com as exigéncias de
seguranca, determino a abertura do presente procedimento para a CONTRATAGAO
DE SERVICOS DE MANUTENGAO PREVENTIVA E CORRETIVA DOS
APARELHOS DE AR-CONDICIONADO NA SEDE ADMINISTRATIVA DE
CURITIBA, na forma do artigo 21 da Resolugao DPG n° 182/2018.

O presente procedimento tem por objetivo garantir a realizagdo das
manutencdes periddicas necessarias para a utilizacdo dos aparelhos de ar-

condicionado existentes na sede, tanto preventiva quanto a corretiva de eventuais
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problemas, tudo para garantir as condiges de saude e conformo para os
colaboradores e usuarios dos servigos da Defensoria Publica.

Encaminhe-se os autos para a Coordenacao Geral de Administracédo para
instrugcéo do feito.

Curitiba, 02 de outubro de 2018.

NICHOLAS E SILVA

Coordenador de Planejamento
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DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA
Coordenadoria de Planejamento

INFORMAGAO N° 099/2019/CDP Protocolado: 15.413.009-8

Propésito: Indicacdo de Recursos para Execugéo Orgamentaria da Despesa.
Objeto: Licitagdo de servicos de manutencéo preventiva e corretiva de aparelhos de ar
condicionado instalados na sede Administrativa da DPPR (Curitiba).

Ao valor de R$ 15.405,10 (fl. 74-v) indica-se a disponibilidade de recursos na seguinte dotagdo
orgamentaria consignada na LOA 2019 e créditos adicionais:

[ 0760.03122.43.4009 / 250 / 3.3 — Fundo de Aparelhamento da DPPR / Fonte Arrecadagiio Propria / Outras Despesas Correntes. |

Indicada a dotacdo, apresenta-se o detalhamento da despesa orcamentaria:

[73.3.90.39.17 — Manutengiio de Maquinas e Equipamentos ]

Atesta-se a disponibilidade orgamentaria com a emiss&o do pré-empenho da despesa, conforme
documento anexo (SIAF). Considera-se haver a disponibilidade financeira com a execucao da
previsdo da arrecadacdo de receitas proprias do Fundo de Aparelhamento da Defensoria
Publica, bem como aqueles provenientes de créditos adicionais suplementares por superavit
financeiro do exercicio anterior e/ou excesso de arrecadagéo do exercicio corrente.

Acrescenta-se existir neste protocolado a provisdo de despesas orcamentarias aos dois
exercicios subsequentes, sendo R$ 36.972,24 em 2020 e R$ 21.567,14 em 2021.

Por fim, ressalta-se que esta Indicacdo Orgamentaria & exclusiva ao processo licitatério,
sendo necessaria a readequacao do valor a ser contratado conforme 0 resultante do certame.

Curitiba, 21 de maio de 2019.

1. Ciente da Informagéo atesto a consonancia da despesa com o Planejamento Institucional.
2. Encaminho para a Declaragdo do Ordenador de Despesas.

/ "|
- ; k» )
Camyll%Baéso Franke Meneguzzo
Agente Profissional — Coordenadoria de Planejamento

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA
Rua Mateus Leme, n® 1908 — CEP 80.530-010
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DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA
Gabinete da Defensoria Piblica-Geral

DECLARACAO DO ORDENADOR DE DESPESA

Tendo sido efetuadas as analises devidas, DECLARO que a despesa objeto
deste Protocolo n° 15.413.009-8, conforme apresentado na Informagao n° 099/2019/CDP, possui
adequaciio orcamentdria e financeira com a Lei Orgamentaria Anual n° 19.766/18, bem como
compatibilidade com o Plano Plurianual instituido pela Lei n° 18.661/15 e com a Lei de Diretrizes
Orgamentérias n° 19.593/18.

Curitiba, 21 de maio de 2019.

ED O PIAO ORTIZ ABRAAO
Defensor Publico-Geral do Estado do Parana

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA
Rua Mateus Leme, n® 1908 — CEP 80,530-010
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4) Termo de referéncia
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TERMO DE REFERENCIA PRELIMINAR

1. OBJETO

1.1. Contratagdo de servigos de manutengdo preventiva e corretiva de aparelhos de ar
condicionado para as sedes da Defensoria Publica do Estado do Parana.

1.1.1. Os servi¢os de manuten¢do preventiva programada deverfio ser realizados em
cronograma elaborado pela CONTRATADA, ap6s aprovado pela Defensoria Publica do
Estado do Parana.

1.1.2. Os servigos de manutengdo corretiva serfio executados sob demanda e os eventuais
custos das pegas a serem substituidas serdo de responsabilidade da Defensoria Publica do
Estado do Parana.

1.1.3. Os servigos serdio realizados na sede administrativa da Defensoria Publica do
Estado do Parana em Curitiba, sita & Rua Mateus Leme, n°® 1908, Centro Civico.

1.2.  Detalhamento do objeto

1.2.1. A pretendida contratagdo abrange, especificamente, a atuagfio técnica na realizagdo
de servigos preventivos e corretivos, com troca de pegas e fornecimento de materiais de
consumo e pecas quando houver necessidade.

1.2.1.1. Entende-se por servigo preventivo aquele realizado com o objetivo de manter em
perfeito funcionamento o sistema de climatizagdo, reduzindo a probabilidade de falhas ou a
degeneracdo do funcionamento de um equipamento, de forma a garantir a qualidade do ar de
interiores e prevenir riscos a saiide dos ocupantes de ambientes climatizados;

1.2.1.2. Entende-se por servico corretivo aquele realizado com o objetivo de retificar ou
substituir pegas e/ou componentes que apresentarem defeitos durante o funcionamento do
sistema de climatizagdo, de forma a normalizar o pleno uso dos equipamentos de ar
condicionado,

1.2.2. As manutengdes serdo realizadas em dias tteis ¢ em horarios compativeis com o
expediente da sede da Defensoria Publica do Estado do Parana.

1.1.3. A CONTRATADA, em até 10 dias tteis apds assinatura do contrato, devera
apresentar um Plano de Manutengio, Operagéo e Controle — PMOC (conforme Lei 13.589

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA
Rua Mateus Leme, 1908 - 80330-010
Centro Civico - Curitiba-PR Telefone: (41) 3313-7313 Pagina 1 de 15



Defensoria Piiblica Defensoria Piblica do Estado do Parana
do Estado do Parand Departamento de Compras e Aquisi¢es

de 4 jan. 2018), podendo ser utilizado o modelo do Anexo I ou outro de preferéncia da
CONTRATADA., inclusive com a indicagdo das periodicidades de acordo com as
necessidade e caracteristicas da sede dentro das recomendagdes da NBR 13971:2014, Lei
Federal n® 13589/2018, Portaria do MS n°® 3523/1998 e a Resolugdo n® 09/2003, referente
a manuten¢do preventiva dos condicionadores de ar listados no item 1.3, e submeter
cronograma a aprovagao da Defensoria Publica do Estado do Parana.

1.2.3.1. A CONTRATADA. na e¢laboragdo do cronograma, deverd atentar-se a que as
manutengdes preventivas deverdo ocorrer em intervalos ndo superiores a 90 dias, durante a
vigéncia do contrato.

1.2.3.2. Na hipétese da data estipulada no cronograma ou data limite para realizacdo da
manutencdo programada (90° dia) ocorrer em data que ndo houver expediente, sera a manutengao
postergada para o proximo dia qtil.

1.2.4. A contratagio deverd abranger o fornecimento/substituicdo de pegas e partes,
sempre que necessario. As pegas eventualmente fornecidas/substituidas devem ser novas
e originais ou comprovadamente recomendadas pelo fabricante.

1.2.4.1. Sempre que houver a necessidade de fornecimento de pecas de reposicdo, a
CONTRATADA devera apresentar or¢amento prévio para aprovagio da CONTRATANTE,
contendo relatério detalhado com especificagdes do componente e razoes da necessidade de sua
substituigdo.

1.2.42. Cabera a CONTRATANTE optar pelo fornecimento ou ndo da peca pela
CONTRATADA. Caso a CONTRATANTE se responsabilize pelo fornecimento da pega. caberd
ainda 8 CONTRATADA, nos termos deste contrato, o fornecimento da méo de obra necessaria
a sua instalagdo, com os materiais de consumo necessarios, e normalizagdo do funcionamento
dos equipamentos.

1.2.5. A contratacio devera abranger o fornecimento dos materiais de consumo
necessarios a realizacdo das manutengdes preventiva e corretiva, observadas as
recomendagdes dos fabricantes.

1.2.6. A contratagdo devera levar em conta o numero de equipamentos de ar condicionado
instalado em cada uma das sedes relacionadas.

1.2.7. A contratagdo devera levar em conta as condi¢des de uso dos equipamentos de ar
condicionado em cada uma das sedes relacionadas.

1.2.8. Todos os servigos devem ter garantia minima de 90 dias.

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA
Rua Mateus Leme. 1908 - 80530-010
Centro Civico - Curitiba-PR Teletone: (41) 3313-7313 Pagina 2 de 15
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L.3.  Dos equipamentos a serem manutenidos
Quantidade | Marca/tipo Tipo Capacidade Modelo
06 Carrier Cassete teto 18.000 BTU/h | 40KWQA18515LC
01 Carrier Cassete teto 18.000 BTU/h | 40KWQA18CS5
17 Carrier Cassete teto 24.000 BTU/h | 40KWQD24C5
0l Carrier Cassete teto 36.000 BTU/h | 40KWQD36C5
01 Carrier Cassete teto 48.000 BTU/h | 40KWQD48C5
03 Midea Condensadora | 9.000 BTU/h 38AFCBO09F5
01 Midea Condensadora | 12.000 BTU/h | 38AFCBI2F5
02 Midea/Carrier | Condensadora | 18.000 BTU/h | 38AFCBI18F5
02 Midea Condensadora | 22.000 BTU/h | 38AFCB22F5
04 Midea Condensadora | 9.000 BTU/h 38KQO09S5
02 Midea Condensadora | 12.000 BTU/h 38KQ1285
02 Midea Condensadora | 18.000 BTU/h | 38KQ18S5
06 Carrier Condensadora | 18.000 BTU/h | 38KQKO018515MC
17 Carrier Condensadora | 24.000 BTU/h | 38KQK024515MC
01 Carrier Condensadora | 36.000 BTU/h | 38KQKO036515MC
01 Carrier Condensadora | 48.000 BTU/h | 38KQK048515MC
05 Samsung Condensadora | 24.000 BTU/h | AR24KVSPASNXAZ,
07 Midea Hi-Wall 9.000 BTU/h 42MAQA09S5
03 Midea Hi-Wall 12.000 BTU/h | 42MAQA12S5
03 Midea Hi-Wall 18.000 BTU/h | 42MAQA18S5
02 Midea Hi-Wall 22.000 BTU/h | 42MAQA22S5
05 Samsung Hi-Wall 24.000 BTU/h | AR24HVSPASNNAZ

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA
Rua Mateus Leme, 1908 - 80530-010
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2. DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS
2.1. Manutencdo preventiva:

2.1.1. A manutengdo preventiva das instalagdes tem por objetivo antecipar-se, por meio
de limpeza, verificagdes, ensaios e rotinas, ao aparecimento de defeitos causados pelo uso
normal e rotineiro dos equipamentos ¢ instalagdes ou desuso.

2.1.2. Os servigos de manutengéio preventiva deveréo ser prestados periodicamente, com
frequéncia trimestral, de acordo com o cronograma aprovado, para cada um dos aparethos
de ar condicionado de propriedade da Instituigio, instalados nas localidades informadas
no item 1.1.3.

2.1.3. Apbs cada manutengdo preventiva, a CONTRATADA devera apresentar relatério,
com a descricdo dos servigos executados, que devera ser atestado pelo servidor designado
da sede para acompanhamento da execugéo dos Servigos.

2.1.4. Apbs a execucdo dos servigos de manutengdo preventiva, a CONTRATADA
devera emitir um laudo de defeitos em cada um dos aparelhos que enseje a execugdo de
manuten¢do corretiva. O laudo devera ser entregue juntamente com a nota fiscal de
prestagio de servigos. Ndo havendo defeitos, a CONTRATADA devera emitir laudo
negativo de defeitos.

2.1.5. Os servicos de manuten¢dio preventiva deverdo estar disponiveis para a
CONTRATANTE, imediatamente ap6s a publicagio do Contrato.

2.1.6. A CONTRATADA devera sempre disponibilizar pessoal capacitado munido de
materiais de consumo e limpeza, equipamentos (multimetros, medidores de temperatura,
medidores de carga do gas, entre outros) e ferramentas que se fizerem necessarias a
perfeita execugiio dos servigos. Além disso, a equipe deverd possuir treinamento em NR
35 (Trabalho em Altura'), NR 10 (Habilitagdo em eletricista).

2.1.7. A CONTRATADA devera possuir e apresentar, caso for solicitado, os programas
PCMSO (Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional) e PPRA (Programa de
Preven¢do de Riscos Ambientais)

2.1.8. A CONTRATADA devers fornecer ART (Anotagdo de Responsabilidade Técnica)
referente aos servigos de manutengéo (preventiva e corretiva), assinada pelo responsavel
técnico da empresa perante o CREA, durante a vigéncia do contrato;

| A NR 35 traz em seu item 35.1.2 que se considera trabalho em altura toda atividade executada acima de
2.00 m (dois metros) do nivel inferior, onde haja risco de queda.

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA
Rua Mateus Leme, 1908 - 80530-010
Centro Civico - Curitiba-PR Telefone: (41) 3313-7313 Pagina 4 de 15
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2.1.9. Representa 6nus da CONTRATADA a disponibilizagdo, livre de qualquer
pagamento adicional, de todo MATERIAL DE CONSUMO E LIMPEZA destinado a
viabilizar os trabalhos dos profissionais envolvidos na execugdo do objeto contratual, bem
como imprescindiveis a execugdo dos servigos de manutengdo preventiva e corretiva dos
equipamentos de ar condicionados, tais como alcool, 4gua destilada, 6leos lubrificantes,
detergentes, sabdes, vaselina, estopas, panos, 1& de ago, utensilios e produtos quimicos de
limpeza, graxas e desengraxantes, desencrustantes, produtos antiferrugem, solventes,
materiais de escritorio, fitas isolantes, fitas teflon veda rosca, colas e adesivos para tubos
de PVC, epoxi, colas Araldite e Super Bonder, Durepoxi, pilhas para lanterna, buchas de
nylon, lixas, escovas de ago e nylon, massa de vedaco, material de soldagem, parafusos,
arruelas, brocas, oxigénios, nitrogénio, acetileno e outros similares. Desse modo, devera
estar incluso no prego dos servigos os correspondentes custos.

2.1.10. A CONTRATADA, durante a execugdo contratual, também devera fornecer,

sem fazer jus a pagamento adicional, o seguinte MATERIAL DE REPOSICAO: fluidos
e gas refrigerante.

OBSERVACAO: Os servigos que apresentarem vicio de qualidade e/ou que estejam em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo Fiscal do contrato, as custas da CONTRATADA, sem
prejuizo da aplicag@io de eventuais penalidades contratuais.

2.1.11. Nao sera objeto de ressarcimento a execugio de qualquer servigo, instala¢o ou
substitui¢do de peca realizada sem autorizagio formal da Defensoria Piblica do Estado
do Parana.

2.1.12. Os servigos de manutengfio preventiva, na auséncia de orientagdo expressa das
fabricantes de cada um dos equipamentos, compreendem (aplica-se subsidiariamente o
disposto na Portaria MS n® 3.523/98):

2.1.12.1. Limpeza dos painéis e filtros de ar e condicionador:

2.1.12.2. Verificar e eliminar sujeira, danos e corrosdo no gabinete, na moldura da serpentina e
na bandeja;

2.1.12:3. Verificar a operagdo de drenagem de dgua da bandeja;

2.1.12.4. Verificar o estado de conservagiio do isolamento termoaciistico (se esta preservado e
ndo contém bolor);

2.1.12.5, Verificar a vedagdo dos painéis de fechamento do gabinete;

2.1.12.6. Limpar o elemento filtrante;

2.1.12.7. Lavar a bandeja e serpentina com remogao do biofilme (lodo), sem o uso de produtos
desengraxantes e corrosivos;

2.1.12.8. Limpar o gabinete do condicionador;

2.1.12.9, Limpeza dos ventiladores;

2.1.12.10. Verificagio/corre¢do de ruidos e/ou vibragdes anormais;
2.L12.11. Verificagdo conexdes de alimentagao;

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA
Rua Mateus Leme. 1908 - 80530-010
Centro Civico - Curitiba-PR Telefone: (41) 3313-7313 Pégina 5 de 15
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2.1.12.12.
2:1:12:13:
2.1.12.14.
2.1.12.15.
2.1.12.16.
2.1.12.17.
2.1.12.18.
2.1.12.19.
2.1.12.20.
2.1.12.21.
2,1.12.22.
pressao;

2.1.12.23,
2.1.12.24,
2:1.12.25;

Medir amperagem, tensdo e temperaturas;

Verificar bornes e conexdes;

Remogdo da frente plastica para limpeza;

Limpeza com escova da parte frontal do evaporador:

Verificagdo do funcionamento da chave seletora;

Verificacfio do funcionamento do termostato;

Verificagdo do estado da frente plastica;

Verificagdo do rendimento do aparelho (medigdo de temperatura);
Inspegdo visual interna e externa;

Verificacdio do nivel de gas e colocagdo, caso abaixo;

Remover e desmontar aparelhos para lavar serpentinas com bomba de alta

Verificagdo do fluxo de gas refrigerante;
Limpeza do painel de comando, hélices e turbinas do motor do ventilador;
Limpeza e lubrificagdo das buchas do motor do ventilador;

2.1.12.26. Verifica¢do e ajuste dos componentes elétricos: chave rotativa, termostato, capacitores
de fase e eletrolitico;

2.1.12.27.
2.1.12.28.
2.1.12.29,
aterramento.
2.1.12.30,
2.1.12.31.
2.1.12.32.
2.1.12.33.
necessarias;

2.1.12.34.

Verificago de fixagdo dos compressores;
Verificagdo de aquecimento excessivo em conexdes elétricas:
Revisdo do painel elétrico, verificar fiagdo, barramentos e sistema de

Medigdo das amperagens dos compressores ¢ ventiladores:

Limpeza das serpentinas com produto quimico (este fornecido pela contratada);
Eliminar focos de ferrugem com tinta anticorrosiva:

Lubrificacio de partes moveis, sujeitas a desgaste e a demais que se fizerem

Montagens e teste geral de funcionamento.

2.1.12.35. Identificar equipamento e registrar a validade do periodo de calibragdo/revisdo do
equipamento, por meio de etiqueta, selo ou certificado.

2.2. Manutencio corretiva:

2.2.1. A manutenciio corretiva devera ser sempre executada sob demanda da
CONTRATANTE, em data e horarios compativeis com o expediente de cada uma das
Sedes da Defensoria Publica do Estado do Parana.

2.2.2. A empresa contratada devera possuir canal de atendimento com funcionamento
durante o horario comercial, que possibilite a abertura de chamados por telefone ou
correio eletronico e confirmagdo por correio eletronico.

2.2.3. A manuten¢do corretiva far-se-a sobre todo e qualquer defeito apresentado nos
equipamentos, a qualquer momento, e que inviabilizem o seu regular funcionamento:

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA
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2.24. A CONTRATADA devera atender aos pedidos de manutengiio corretiva dos
equipamentos no prazo de até 2 (dois) dias uteis a contar da solicitagdo da unidade
requisitante, solucionando o problema em até 5 (cinco) dias tteis.

2.2.5. Sempre que for constatada a necessidade de substituigio de pecas, a
CONTRATADA deverd apresentar laudo descritivo do(s) problema(s) e peca(s)

defeituosa(s), bem como or¢amento detalhado para aprovagdo da CONTRATANTE,
contendo os seguintes itens:

2.2.5.1. Identificar o equipamento defeituoso pelo niimero de patrimdnio ou nimero de série,
local de instalag@o, marca e modelo, capacidade em BTUS;

2252, Relato do problema ocorrido;

2253, Especificagdo completa das pegas a serem substituidas;

2254, Prego unitario e global das pecas;

2.2:5.5; Prazo de validade do orgamento, nio inferior a trinta (30) dias;

2.25.6. Garantia da peca, ndo inferior a doze (12) meses:

22.57. Data do inicio e término da manutencio;

2.258. Identificagéo do técnico que realizou o diagnéstico;

2.2.59, Visto do Coordenador/Supervisor da sede onde est4 localizado o equipamento
defeituoso,

2.2.6. A CONTRATADA devera, excepcionalmente quando de fato for invidvel o reparo
no local, remover equipamentos, pecas ou acessorios para o seu laboratdrio,
desinstalando, embalando, transportando, e reinstalando por sua conta e risco, mediante
AUTORIZAGAO ESCRITA fornecida pela Defensoria Piblica do Estado do Parana e
sem custos adicionais pelos servigos e/ou deslocamento. A partir do momento da
desinstalagdo até a reinstalagdo, a empresa contratada sera considerada fiel depositaria do
equipamento e dos componentes desinstalados. O intervalo entre a desinstalagdo e
reinstalacdo ndo devera ser superior a 5 dias uteis.

2.2.7. Considerar-se-d0 pegas substituiveis, passiveis de or¢amento, os seguintes
MATERIAIS DE REPOSICAO: compressores, ventiladores, controles remotos, placas
eletronicas, displays, componentes estruturais e demais materiais ndo abrangidos pelos
itens 2.1.9 ¢ 2.1.10.

2.2.8. O MATERIAL DE REPOSICAO a cargo da CONTRATANTE pode ser adquirido
dirctamente de terceiros para entrega & CONTRATADA, ou autorizado a esta que
providencie o fornecimento, com posterior ressarcimento pelo respectivo custo, desde que
0 correspondente or¢amento detalhado tenha sido previamente aprovado pela
FISCALIZACAO e esteja dentro do prego praticado no mercado.

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA
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2.2.9. Nos casos em que a CONTRATANTE se responsabilizar pelo fornecimento das
pegas, o prazo de que trata o item 2.2.4 somente comegaré a contar da data de entrega da
pega/material 8 CONTRATADA.

72.2.10. Os custos com a instalagio de materiais, inclusive 0s citados no item 2.2.7,
independente de quem as tenha fornecido, deverdo correr por conta da CONTRATADA,
ndo podendo cobrar “servigos extras” e/ou alterar a composi¢@o do valor do Contrato.

2.2.11. As pegas substituidas sdo de propriedade da CONTRATANTE, devendo, por
ocasido do término dos respectivos trabalhos, serem entregues pela CONTRATADA ao
servidor da sede designado para acompanhamento da execugdo dos servigos.

OBSERVACOES

1. O laudo fornecido a Defensoria Piblica servira como base para eventual aquisi¢ao de materiais e
pegas de reposigdo. A CONTRATADA serd inteiramente responsdvel no caso de indicar a necessidade de
substituicdo de pecas equivocadas ou desnecessarias, cabendo o ressarcimento para a CONTRATANTE de
todo material adquirido equivocadamente.

2. As pegas e acessorios de reposi¢do deverfio ser sempre novos e originais, sujeitos a anélise e
aprovagdo da Fiscalizagdo;

3. Somente serfio pagos pela CONTRATANTE os valores referentes a aquisicdo das pegas
substituidas (que forem previamente aprovadas), ficando claro que os servigos decorrentes da substituigao
de pegas ndo terdio custo adicional, posto que integram o objeto da contrata¢ao:

4, Durante a prestagdo de servigos de manutengio corretiva, o técnico da CONTRATADA devera
revisar o equipamento, inclusive quanto as instalagdes elétricas. Caso o problema com o equipamento tenha
sido originado por problemas elétricos na instalagdo, a CONTRATADA devera emitir relatério téenico
descrevendo tais problemas. Este relatorio devera ser conclusivo e informar claramente as causas do
problema, as medigdes realizadas no local e as medidas preventivas para se evitar problemas futuros;

3. DAS COTACOES

3.1. Os proponentes deverdo realizar visita técnica ao local para, tendo conhecimento das
instalagdes. terem condig¢des de apresentar cotagdo.

3.2. Por ocasido da visita, devera ser assinado o Termo de Vistoria (Anexo II), pelo
técnico credenciado da empresa e por Membro ou Servidor da Defensoria Pablica do
Estado do Parana.
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3.3. Ascotagdes deverdo ser apresentadas junto a copia do Termo de Vistoria.
3.4. O Termo de Vistoria ¢ exigido para habilitacdo da empresa.

3.5. O Termo de Vistoria realizado na fase de cotacdo servira como documento de
habilitagio em eventual Licitac3o.

3.6.  Avisita devera ser agendada junto ao Servidor, designado pelo Defensor Piblico
Coordenador da Sede, responsavel pelo acompanhamento da execugio dos Servigos.

3.7. A proposta devera ser apresentada conforme modelo abaixo:

Item | Servico Valor Valor Total
: Mensal (24 meses)
1 Manutengdo preventiva e corretiva de aparelhos | RS ... RS ...

de ar condicionado da Sede Administrativa da
Defensoria Publica do Estado do Paranda em
Curitiba

4. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

4.1. Os materiais empregados e 0s servigos executados deverdo obedecer a todas as
normas atinentes ao objeto do contrato, existentes ou que venham a ser editadas, em
especial as dos 6rgdos e entidades abaixo:

a) Associagdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT;

b) Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia — INMETRO:

¢) Ministério da Saide;

d) Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitdria — ANVISA;

e) Portaria n.” 3523/GM de 28 de agosto de 1998, do Ministério da Saude, inclusive quanto ao
Plano de Manutencao, Operagdo e Controle — PMOC, visando a preservagdo da qualidade do
ar dos ambientes interiores e nos niveis definidos pelo Ministério da Satde;

f) Norma NBR 14679, que trata de sistemas de condicionamento de ar e ventilago — execucio
de higienizagdo;

g) Norma NBR 13971 de 2014 — Sistemas de refrigeragdo, condicionamento de ar e ventilagio

— Manutengdo programada;

h) Resolugdo RE 09/2003 da ANVISA.

4.2. O pagamento sera realizado mensalmente, em parcelas iguais, exceto quando
envolver o fornecimento de pegas para reposi¢ao, nos termos do item 2.2.
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43, A CONTRATADA devera sempre utilizar empregados habilitados e com
conhecimento técnico dos servigos a serem executados, em conformidade com as normas
e determinagdes em vigor.

4.4. A CONTRATADA deverd sempre disponibilizar pessoal capacitado; materiais
(estopas, querosene, materiais de limpeza, fusiveis, graxa, gds, entre outros),
equipamentos (medidores de corrente elétrica, medidores de temperatura, medidores de
carga do gas, entre outros) e ferramentas necessérias a perfeita execugdo dos Servigos.

4.5. O valor dos servigos devera abranger eventuais custos com transporte. nao sendo
admitida cobranca adicional de quaisquer servigos acessorios.

4.6. A CONTRATADA devera fornecer mio de obra especializada a fim de garantir a
perfeita execugdo dos servigos contratados e evitar possiveis danos aos equipamentos ¢
ao imdvel;

47. A CONTRATADA devera fornecer, sem custo adicional, toda mao de obra
especializada, incluindo materiais, pegas e equipamentos, para reparar possiveis danos
causados ao imével em decorréncia da incorreta execugdo dos servigos, devendo os
reparos serem concluidos em prazo ndo superior a 5 (cinco) dias tteis;

4.8. A CONTRATADA devera sempre apresentar seus empregados devidamente
uniformizados e identificados por meio de crachd, além de prové-los com o0s
Equipamentos de Protegdo Individual — EPI que se fizerem necessarios.

4.9, A CONTRATADA responsabilizar-se-a por todo e qualquer encargo trabalhista de
seus empregados, bem como pelo correto cumprimento de sua jornada e por acidentes
ocorridos no exercicio da atividade.

4.10. A CONTRATADA devera disponibilizar profissionais capazes de respeitar as
normas internas da CONTRATANTE.

4.11. Apods a finalizagdo dos servicos, a CONTRATADA devera deixar o local limpo e
desobstruido de objetos e residuos decorrentes do trabalho executado.

4.12. Os servigos que apresentarem vicio de qualidade e/ou que estejam em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo, poderdo ser rejeitados, devendo ser
corrigidos ou refeitos as custas da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicagdo de
eventuais penalidades legais.
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5. PRECO

5.1. No preco estdo incluidos todos os impostos, taxas, emolumentos, contribuigdes
fiscais e parafiscais. despesas com transporte, seguros, materiais, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciérios, securitarios, e/ou quaisquer outros 6nus fiscais e tributarios
de origem Federal, Estadual e Municipal, ndo cabendo 4 DPPR quaisquer custos
adicionais.

6. CONDICOES DE PAGAMENTO, REAJUSTE E REVISAQO

6.1. Para realizagdo do pagamento, a empresa devera encaminhar ao Fiscal do Contrato o
documento de cobranga dos servigos prestados acompanhada das certiddes negativas de
débitos trabalhistas, tributérios federais, estaduais e municiais e de FGTS.

6.2. Antes do encaminhamento ao Departamento Financeiro e consequente liberagdo do
pagamento, o Fiscal do Contrato terd o prazo de 30 dias para realizar o ateste do
documento de cobranga, a contar do recebimento de todos os documentos elencados no
item.
6.2.1. Caso alguma das certiddes 6.1 tenha seu prazo de validade expirado,
poderdo o Fiscal do Contrato ou o Departamento Financeiro, a seus exclusivos
critérios, diligenciar para obtengdo do documento atualizado ou solicitar que a
CONTRATADA o apresente,
6.2.2. Na ocorréncia da hipétese mencionada no item anterior, ou quando se
verificar ~ alguma inconsisténcia nos documentos enviados pela
CONTRATADA, o prazo de pagamento sera interrompido e recomegara a
contar do zero a partir da regulariza¢do da pendéncia.

6.3. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o fornecedor néio tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que 0s encargos moratorios
devidos pela DPPR, entre a tiltima data prevista para pagamento e a correspondente ao
efetivo adimplemento da parcela, serio pagos mediante solicitagdo do fornecedor, e
calculados, desconsiderado o critério pro rata die, com juros moratérios de 0.5% (meio
por cento) ao més e corregdo monetaria pelo indice IGP-M/FGV.

6.4. A DPPR fard as retengdes de acordo com a legislacdo vigente e/ou exigird a
comprovagdo dos recolhimentos exigidos em lei.

6.4.1. Eventuais encargos decorrentes de atrasos nas retengdes de
responsabilidade da DPPR serdo imputéveis exclusivamente 8 CONTRATADA
quando esta deixar de apresentar os documentos necessarios em tempo habil.
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6.5. O prego contratado € suscetivel de reajuste e/ou revisdo, observadas, em qualquer caso,
as disposi¢des legais aplicaveis.

6.6. O reajuste sera realizado anualmente em relagéo aos custos sujeitos a variagio de
mercado, depois de decorridos 12 (doze) meses da data de apresentagdo da proposta,
devendo ser utilizado o indice geral de pregos relativo ao periodo mais vantajoso para a
Administragdo, dentre os seguintes: indice de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA,
fndice Nacional de Precos ao Consumidor — INPC, Indice Geral de Pregos do Mercado —
IGP-M, indice Geral de Precos — Disponibilidade Interna — IGP-DI (artigo 114 da Lei
Estadual n° 15.608/07.

6.6.1. Na hipdtese de ndo ter sido divulgado o indice relativo ao Gltimo més do
periodo da apuragdo, devera ser adotada a variagdo dos 12 (meses)
imediatamente antecedentes a esse més:

6.6.2. Competira & CONTRATADA justificar e comprovar a variagdo dos
custos, apresentando memoria de célculo e planilhas apropriadas para andlise e
posterior aprovagdo da CONTRATANTE, indicando claramente e justificando
o indice adotado;

6.6.3. O prazo para a CONTRATADA solicitar o reajuste encerra-se na data da
prorrogagdio contratual subsequente ao perfodo em que se completarem 12
(doze) meses da apresentagdo da proposta ou do reajuste anterior, ou na data do
encerramento da vigéncia do contrato, caso ndo haja prorrogagao:

6.6.4. Caso a CONTRATADA nio solicite o reajuste tempestivamente, dentro do
prazo acima fixado, ocorrera a preclusio do direito ao reajuste;

6.6.5. Nessas condigdes, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, novo
reajuste s6 podera ser pleiteado apds o decurso de novo interregno minimo de
12 (doze) meses, contados do periodo em que se completarem 12 (doze) meses
da apresentagdo da proposta ou do reajuste anterior;

6.6.6. Caso, na data da prorrogagdo contratual, ainda ndo tenha sido possivel a
CONTRATANTE ou a CONTRATADA proceder aos célculos devidos, devera
ser inserida clausula no termo aditivo de prorrogago para resguardar o direito
futuro ao reajuste, a ser exercido tdo logo se disponha dos valores reajustados.
sob pena de preclusdo;

6.6.7. Os novos valores contratuais decorrentes dos reajustes terdo suas
vigéncias iniciadas a partir do dia seguinte a data em que se completarem 12
(doze) meses da apresentagdo da proposta, do reajuste anterior ou da data em
que deveria ter ocorrido o reajuste anterior;

6.6.8. Quando, antes da data do reajuste, ja tiver ocorrido a revisdo do contrato
para manuten¢fio do seu equilibrio econdmico financeiro, serd a revisdo
considerada & ocasido do reajuste, para evitar acumulagio injustificada.
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6.6.9. Os valores resultantes de reajuste terdo sempre, no maximo, quatro casas
decimais.

6.7. A reviso sera realizada tnica e tio somente com relagéio as hipoteses previstas em
le1, em especial aquelas constantes do artigo 112, § 3°, incisos Il e 111, da Lei Estadual n°
15.608/07, observando todas as disposi¢des pertinentes.

6.7.1. A revisio do prego original do contrato dependera da efetiva comprovagio
do desequilibrio, das necessarias justificativas, dos pronunciamentos dos setores
téenico e juridico, além da aprovagdo da autoridade competente.

7. PRAZO DE VIGENCIA

7.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é de 12 (doze) meses, contados da sua
publicagio no Departamento de Imprensa Oficial do Estado do Parana (DIOE),
prorrogdvel na forma do artigo 103 da Lei Estadual n° 15.608/07.

8. SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. O descumprimento das obrigagdes assumidas na licitagdo ensejard na aplicacdo,
garantido o contraditério e a ampla defesa a licitante, das sangOes previstas na Lei
Estadual n® 15.608/2007 e regulamentadas, no dmbito desta Defensoria, por meio da
Deliberagdo CSDP n° 11/20152,

9. LEGISLACAO APLICAVEL

9.1. Aplicam-se ao presente termo as disposi¢des contidas na Lei Federal n° 10.520/02.
na Lei Complementar Federal n® 123/06, na Lei Estadual n°® 15.608/07 e legisla¢io
complementar, aplicéveis subsidiariamente, no que couber, a Lei Federal n° 8.666/1993
e a Lei Federal n® 8.078/90.

9.2. Os diplomas legais acima indicados aplicam-se especialmente quanto aos casos
Omissos.

Em 09 de agosto de 2019.

9

hitp://www.defensoriapublica.pr.gov.br/arquivos/File/Institucional/Conselho Superior/Deliberacoes 201
5/11_2015.pdf
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ANEXO I

PLANO DE MANUTENGCAO, OPERAGAO E CONTROLE - PMOC

CLIENTE: ENDERECO
EQUIPAMENTO: MARCA: MODELO: PATRIMONIO: LOCAL:
DESCRICAO DA ATIVIDADE PERIODO EXECUTADO OBSERVAGOES

Limpeza dos painéis, filtros de ar e condicionador.

Verificar e eliminar sujeira, pontos de ferrugem,
danos e corrosdo no gabinete, na moldura da
serpentina e na bandeja.

REGISTRO DE SUBSTITUICAO DE COMPONENTES E OU PECAS

DESCRICAQ MARCA QUANTIDADE SERIE MODELO

OBSERVAGOES

IDENTIFICACAO DO RESPONSAVEL TECNICO

NOME/RAZAD SOCIAL: RG/CPF/CGC:
ENDERECO: TEL:

REGISTRO NO CONSELHO DE CLASSE: ART:

DATA DA EXECUGAD: APROVADO POR:
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ANEXO I1
TERMO DE VISTORIA

Eu, ,
portador do CPF , representante da
empresa ,
CNPJ, compareci na Sede da Defensoria

Publica do Estado do Parand, localizada no municipio de

, no dia de

de 2019, e vistoriei o imével com o intuito de

elaborar a cotagio para o processo de contratagio de servigos de

manutencao dos equipamentos de ar-condicionado.

Assinatura do Técnico credenciado da empresa
Nome:

Rg:

Assinatura do Representante da Defensoria Publica do Estado do Parana

Nome:

Rg:
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Defensoria Pablica do Estado do Parana
Coordenadoria Juridica

Defensoria Publica
do Estado do Parand

PARECER JURIDICO n° 228/2019
REFERENCIA: P.15.413.009-8

Excelentissimo Defensor Pablico-Geral,

1. RELATORIO

Trata-se de procedimento administrativo que objetiva a contratagio de servigo de
manutencdo preventiva ¢ corretiva de ar condicionado instalado na sede administrativa dessa

Instituigdo.

Por meio do Parecer n® 206/2019, as fls. 109/114, essa Coordenadoria Juridica
concluiu que ndo haveria obices ao prosseguimento do presente procedimento, contudo, indicou
trés ressalvas a serem observadas antes da abertura da fase externa, quais sejam: i) periodo de
vigéncia do contrato; ii) dispensa da apresentagio de balango patrimonial e demonstracdes

contéabeis do ultimo exercicio financeiro e iii) exigéncia de atestado de capacitag@o técnica.

Mediante Despacho de fls. 115, a Coordenadoria-Geral de Administrag&o determinou
a alterag@o no termo de referéncia, na minuta contratual e no edital de licitag@o, de modo a constar

o prazo de vigéncia de 12 meses para 0 servigo a ser contratado.

Por sua vez, o Departamento de Compras € Aquisicdes, s fls. 128/129, promoveu a

alteracio do prazo de vigéncia, bem como esclareceu o motivo pelo qual inseriu a exigéncia da

% il
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Defensoria Piblica do Estado do Parania
Coordenadoria Juridica

Defenscr{a Pblica
do Estado do Parand

apresentagdo de atestado de capacidade técnica. Ainda, justificou sobre a dispensa de apresentagao

de balanco patrimonial e demonstragoes contabeis do tltimo exercicio financeiro.

Por fim, informou que foram realizadas duas alteragdes na minuta do edital. A primeira
¢ referente ao envio de documentos apenas pela empresa arrematante. A segunda alterag@o se
refere a declaragio de dispensa de vistoria, eis que ndo hé no processo justificativa acerca da
imprescindibilidade da visita técnica, conforme entendimento do TCU (Acérdéo 2361/2018 ¢
2939/2018).

Assim, as fls. 131/141 foi juntada a minuta do edital de preg#o eletronico.

E o relatorio.

7. FUNDAMENTACAO

Compulsando os autos, infere-se que as sugestoes ofertadas por essa Coordenadoria
Juridica foram aceitas pelo DCA, de modo que foram realizadas as devidas alteragdes.

Desse modo, ratifica-se de forma integral o exposto no Parecer n°® 206/2019, ante a
alteracfio do prazo de vi géncia para 12 meses, bem como os esclarecimentos prestados referente a
dispensa da apresentago de balanco patrimonial e demonstragoes contabeis do tltimo exercicio
financeiro e em relagio & exigéncia de atestado de capacitagdo técnica.

Portanto, corroboro © entendimento no sentido de que ndo ha obices ao
prosseguimento do presente procedimento licitatério, bem como para a autorizacdo de abertura de

sua fase externa.
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Defensoria Pablica do Estado do Parana

Coordenadoria Juridica

3. CONCLUSAO

pro

Diante do exposto, conclui-

cedimento licitatorio, bem como para a autorizago de abertura d

E o parecer.

Curitiba, 27 de agosto de 2019.

s ” l/’} >
Ricardo Menezes da Silva

Cgordé'nador Juridico

Evelyze Giniescki Dias Bakaus

Assessora Juridica

se que ndo ha dbices ao prosseguimento do presente

e sua fase externa.
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6) Decisao administrativa de
autorizaciao do certame



Defensoria Péiblica u P .
do Estado do Parand Defensoria Publica do Estado do Parana

Gabinete da Defensoria Publica-Geral

Procedimento n® 15.413.009-8

DECISAO

Trata-se de pedido de contratagdo de servicos de manutengdo
preventiva e corretiva dos aparelhos ar condicionado para a sede administrativa da
Defensoria Publica do Estado do Parana.

Os autos estdo instruidos com justificativa de necessidade para
aquisigdo do objeto (fls. 03/03v), Termo de Especificagdo Técnica (fls. 22/39), minuta do
Termo de Referéncia (fls. 40/57), cotagdes (fls. 58/75), detalhamento de despesa
orcamentaria (fl. 76), declaragiio do ordenador de despesa (fl. 78), minuta de edital de
licitagao (fls. 81/104), Parecer Juridico n°. 206/2019/COJ/DPPR (fls. 109/114), alterag@o
do Termo de Referéncia, minuta contratual e edital de licitagio (fls. 120/ 153), Parecer
Juridico n°. 228/2019/COJ/DPPR (fls. 154/156).

Vieram os autos para autorizago de abertura de fase externa.

Conforme o Parecer Juridico n° 206/2019/COJ/DPPR  ({ls.
109/114), a Coordenadoria Juridica entende por estarem presentes oS requisitos legais
para a aquisi¢io dos objetos necessarios 2 instituicdo, contudo, apresentou trés ressalvas
para a abertura da fase externa, quais sejam, i) periodo de vigéncia do contrato para 12
(doze) meses, ii) dispensa da apresentacdo de balango patrimonial e demonstragdes
contabeis do tltimo exercicio financeiro e iii) exigéncia de atestado de capacitagio
técnica. Consoante observado, o Despacho da Coordenadoria-Geral de Administragdo
determinou a alteragio do termo de referéncia, da minuta contratual e do edital de
licitacdio (fls.115). Desta feita, o Departamento de Compras € Aquisi¢gdes promoveu a
alteragio do prazo de vigéncia e justificou a necessidade de apresentagdo de atestado de
capacidade técnica, bem como da dispensa de apresentacdo de balango patrimonial e
demonstragdes contabeis do ultimo exercicio financeiro. Por fim, o referido Parecer

Juridico apontou que houve alteragdo quanto do envio de documentos apenas pela
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empresa arrematante e a declaragio de dispensa de vistoria, fundamentada pelo
entendimento do TCU (Acorddo 2361/2018 e 2939/2018).

Por sua vez, o Parecer Juridico n°. 228/2019/COJ/DPPR ({ls.
154/156) informou que realizadas todas as alteragGes, nfio ha ébices para o
prosseguimento do presente procedimento licitatorio e abertura de sua fase externa.

Verifica-se assim a procedéncia dos fundamentos técnicos e
juridicos contidos nos autos e nos pareceres de n° 206/2019/COJ/DPPR e
228/2019/COJ/DPPR, os quais séo acolhidos nesta oportunidade, dando conta de haver
vantajosidade na contratag@o nos termos indicados no edital.

Ante o exposto, considerando a legalidade procedimental, o
interesse e a conveniéncia, autorizo a continuidade do feito dando inicio a fase externa
do procedimento.

Encaminhe-se os autos a Comissdo Permanente de Licitag@o para
dar prosseguimento ao feito, nos termos da conclusfio dos pareceres juridicos de n°.

206/2019/COJ/DPPR e 228/2019/COJ/DPPR.
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