Pagina 1 de 102

A

Defensoria Publica
do Estado do Parana

PROTOCOLO N° 15.397.098-0

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 006/2019

1. PREAMBULO

1.1. A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA (DPPR), 6rgdo publico
estadual independente, inscrita no CNPJ sob o n© 13.950.733/0001-39, sediada na Rua
Mateus Leme, n° 1908, Centro Civico, Curitiba-PR, por intermédio de seu Pregoeiro, Sr(a).
Tiago Hernandes Tonin, e Equipe de Apoio, designados pelas Resolugdes DPG n°s 84/2013,
109/2017 e 266/2018, em conformidade com o disposto na Lei Federal n® 10.520/2002,
Lei Complementar Federal n® 123/2006, Lei Estadual n® 15.608/2007 e legislagao
complementar, aplicaveis subsidiariamente, no que couber, a Lei Federal n°® 8.666/1993 e
a Lei Federal n° 8.078/1990, torna publica a realizacdo de licitagdo, n® 006/2019, na
modalidade PREGAO, na forma ELETR6NICA, do tipo MENOR PRECO, tendo por a
objeto a CONTRATACZ\O DE SERVICOS DE MANUTENCAO PREVENTIVA E
CORRETIVA DE ELEVADOR, COM COBERTURA DE PECAS, PARA A SEDE DE
ATENDIMENTO CENTRAL DA DPPR EM CURITIBA, de acordo com as condigoes
constantes do presente edital, inclusive seus anexos, notadamente o Anexo I, que veicula
o Termo de Referéncia.

1.2. InformacOes da sessao:

DATA DE ABERTURA 16/04/2019

HORARIO DE ABERTURA DAS 14:00 horas

PROPOSTAS '

HORARIO DE INICIO DA

DISPUTA 14:30 horas

ENDERECO ELETRONICO www.licitacoes-e.com.br (id: 7Z61257)

1.3. As impugnac0es ao presente edital poderdo ser feitas até 02 (dois) dias Uteis antes da
data fixada para a realizacdo da sessdo publica do pregdo por qualquer cidaddao ou
licitante.

1.4. Os interessados poderao solicitar esclarecimentos quanto as disposicdes do presente
edital, devendo envia-los ao endereco eletronico licitacoes@defensoria.pr.def.br, até 02
(dois) dias uteis antes da data fixada para a realizagdo da sessdo publica do pregdo.

1.5. Os atos e decisGes da presente licitacdo serdo publicados nos sitios
http://www.defensoriapublica.pr.def.br (campo Licitagdes), www.licitacoes-e.com.br
(campo Mensagens) e, quando necessario, também no Diario Oficial do Estado.

2. LEGISLACAO APLICAVEL

2.1 A presente licitagdo sera regida pelo disposto na Lei Federal n® 10.520/2002, Lei
Complementar Federal n© 123/2006, Lei Estadual n© 15.608/2007 e legislagao
complementar, aplicaveis subsidiariamente, no que couber, a Lei Federal n°® 8.666/1993 e
a Lei Federal n© 8.078/1990.

2.2. Os diplomas legais acima indicados aplicam-se especialmente quanto aos casos
0Mmissos.

3. IMPUGNAGAO AO EDITAL
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3.1. As impugnacdes ao presente edital poderdo ser feitas até 02 (dois) dias uteis antes
da data fixada para a realizacdo da sessdo publica do pregdo por qualquer cidaddo ou
licitante.

3.2. A impugnagdo sera lavrada por escrito e dirigida ao Pregoeiro, devendo ser
protocolada perante a Comissdo Permanente de Licitacdo, no 15° andar do Edificio Sede da
DPPR (endereco no preambulo), no horario das 12 as 19 horas, em dias Uteis.

3.3. Nao serdao conhecidas as impugnagdes encaminhadas por fac-simile, email ou
qualquer outro meio que nao o autorizado pelo item 3.2.

3.4. A impugnacdo feita tempestivamente sera julgada em até 24 (vinte e quatro) horas,
a contar da data do seu recebimento, sendo a respectiva decisdo publicada na forma
determinada no item 1.5.

3.5. Acolhida a impugnacgdo, sera designada, se necessario, nova data para a realizagdo
do certame, nos termos do § 3° do art. 72 da Lei Estadual n° 15.608/2007.

4. PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

4.1. Os interessados poderdo solicitar esclarecimentos quanto as disposicbes do
presente edital, devendo envia-los ao endereco eletronico licitacoes@defensoria.pr.def.br,
até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para a realizacdo da sessao publica do pregao.
4.2. As respostas serdao prestadas pelo Pregoeiro, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
a contar do seu recebimento, e encaminhadas por meio eletronico ao consulente.

5. OBJETO

5.1. A presente licitacdo tem por objeto a contratacdao de servicos de manutencao
preventiva e corretiva de elevador, com cobertura de pecas, para a sede de Atendimento
Central da Defensoria Publica do Estado do Parand em Curitiba, de acordo com as
condicOes constantes do presente edital, inclusive seus anexos, notadamente o Anexo I,
gue veicula o Termo de Referéncia.

5.2. A licitacdo sera em lote Unico, conforme tabela(s) constante(s) do Termo de
Referéncia (Anexo I).

6. CONDICOES DE PARTICIPACAO

6.1. A participacdo neste Pregdo é exclusiva a microempresas, empresas de
pequeno porte e sociedades cooperativas enquadradas no artigo 34 da Lei n°
11.488/2007:

a) cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto da licitacgdo,
conforme o disposto nos respectivos atos constitutivos;
b) regularmente estabelecidas no Pais e que satisfacam as condicdes deste
Edital e seus Anexos.
6.2. Serao impedidas de participar no presente pregao empresas que estejam enquadradas
nos seguintes casos, além de outros porventura previstos neste edital:
a) Interessados que se enquadrem nas vedacOes previstas no artigo 16 da Lei
Estadual 15.608/2007;
b) Empresas cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste
Pregao;
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c) Empresas suspensas temporariamente de participar de licitacdo e de contratar
com a DPPR, conforme inciso III, do artigo 150 da Lei Estadual Paranaense n©°
15.608/2007;

d) Empresas punidas com a sancdo prevista no item anterior, durante o prazo de

vigéncia de igual sancdo imposto por érgao ou entidades do Estado, nos termos do

artigo 155 da Lei Estadual 15.608/2007;

e) Empresas impedidas de licitar e contratar no ambito do Estado do Paranaj,

conforme artigo 7° da Lei Federal 10.520/2002;

f) Empresas declaradas inidéneas para licitar ou contratar com a Administracdo

Publica com fulcro no inciso IV do artigo 150 da Lei Estadual 15.608/2007 ou no

inciso IV do artigo 87 da Lei Federal 8.666/1993;

g) Empresas que se encontrem sob faléncia, dissolugdo, recuperacdo judicial ou

extrajudicial, exceto empresas com plano de recuperacdo acolhido judicialmente, e

empresas em recuperacao extrajudicial, com plano de recuperacdao homologado

judicialmente;

h) Empresas ou sociedades estrangeiras que nao funcionem regularmente no pais;

i) Consorcio de empresas, sob nenhuma forma;

j) Cooperativa de mao-de-obra, em consondncia com art. 5° da Lei Federal

12.690/2012.

6.3. A participagdo neste certame importa ao licitante o conhecimento de todas as
condicOes estabelecidas no presente Edital, bem como a observancia dos regulamentos,
normas administrativas e técnicas aplicaveis.

6.3.1. A participacdo no Pregdo Eletronico dar-se-a por meio de digitacdo da senha
privativa e intransferivel do representante credenciado e subsequente encaminhamento do
preco global para o lote Unico, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, observados
data e horario limite estabelecidos.

6.3.2. A informacdo dos dados para acesso deverd ser feita na pagina inicial do
endereco eletronico www.licitacoes-e.com.br, opcdo “Acesso Identificado”.

6.4. Para participagdo no certame, o licitante deverd manifestar em campo disponibilizado
pelo sistema eletrénico se é microempresa ou empresa de pequeno porte, que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta estd em conformidade com as
exigéncias do instrumento convocatério.

6.5. Incumbird ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a
sessdo publica do pregéo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao.

6.6. Quando do cadastramento da proposta no site do Banco do Brasil S/A., o proponente
devera estar ciente de que o CNPJ] cadastrado para participacdo deverd ser o mesmo
constante na proposta e nos demais documentos de habilitacdo e, no caso de adjudicacao,
o contrato e faturamento sera firmado com esse mesmo CNPJ.

7. CREDENCIAMENTO

7.1. Para acesso ao sistema eletronico, os interessados em participar do pregdo deverdo
dispor de chave de identificacdo e senha, pessoal e intransferivel, obtidas junto as
Agéncias do Banco do Brasil S.A., sediadas no Pais.
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7.1.1. Demais dados acerca da chave de identificacdo e senha poderdo ser obtidos
pelos interessados em participar do pregdo eletronico diretamente no endereco
eletronico www.licitacoes-e.com.br ou por intermédio do portal www.bb.com.br, no
campo “Acesso Identificado”, sendo-lhes facultado, ainda, o acesso, através dos
telefones 0800-785678 - BB Responde, 3003-0500 - capitais e regides
metropolitanas (suporte técnico) ou, 0800- 7290500 - demais localidades (suporte
técnico).

7.2. 0O(s) licitante(s) ou seu(s) representante(s) legal(is) deverdao estar previamente

credenciados junto ao Banco do Brasil S/A.

7.3. A chave de identificacdo e a senha terdo validade de 01 (um) ano e poderao ser

utilizadas em qualquer pregdo eletronico, salvo quando canceladas por solicitagdo do

credenciado ou por iniciativa da DPPR, devidamente justificada.

7.4. O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, inclusive

qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, ndao cabendo ao

provedor do sistema - Banco do Brasil ou a DPPR responsabilidade por eventuais danos

decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

7.5. O credenciamento junto ao provedor do sistema - Banco do Brasil implica na

responsabilidade legal do licitante ou de seu representante legal e na presuncdo de sua

capacidade técnica para realizacdo das transagoes inerentes ao pregado eletrénico.

7.6. A perda da senha ou a quebra de sigilo devera ser comunicada imediatamente pelo

licitante ao provedor do sistema, para imediato bloqueio de acesso.

8. ENVIO DAS PROPOSTAS INICIAIS
8.1. A proposta devera ser elaborada em conformidade com as informagGes fornecidas
pelo provedor do sistema, contemplar as condigdes estabelecidas neste edital, ser enviada
até o horario admitido para tanto (horario e dia referidos no preambulo deste edital -
horario de Brasilia), momento em que se dara o registro dos valores, exclusivamente por
meio do Sistema Eletronico, e constar expressamente a descricdo do objeto, com o preco
global para o(s) lote(s), cotado em moeda nacional, com no maximo duas casas decimais
apos a virgula (R$ 0,00).
8.2. O licitante ndo podera se identificar (nome, CNPJ], papel timbrado da empresa,
telefone, email, site da empresa, etc.) no campo “Informacdes Adicionais”, sob pena de
desclassificacdo da proposta.
8.3. A apresentacdo de proposta implicara:
a) Conhecimento e aceitacdo de todas as cldusulas e condicGes estabelecidas neste
edital e seus anexos;
b) Prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias, contados da
data estipulada para a abertura do presente certame;
c) Inexisténcia de fato impeditivo a habilitacdo neste certame e ciéncia da
obrigatoriedade de informar acerca de ocorréncias posteriores;
d) Se vencedora, observar a integral obediéncia as normas vigentes em relacdo aos
servigos fornecidos, respondendo pelo cumprimento da proposta apresentada.
8.4. A apresentacdo de proposta que desatenda as disposicdes supramencionadas ensejara
a sua desclassificagao.
8.5. A licitante podera, até a data e hora definidas para a abertura da sessdo publica,
excluir ou substituir a proposta anteriormente apresentada.
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8.6. Os precos deverao refletir o preco CIF de mercado, devendo-se incluir, no(s) preco(s)
cotado(s) todas as despesas que incidirem sobre eles, tais como seguro, impostos, taxas,
fretes, etc., com os produtos postos em perfeitas condicdes de consumo, e considerar a
totalidade do territério do municipio do respectivo lote como area de abrangéncia do
registro de precgos.

8.7. A proposta apresentada terd que refletir precos equivalentes aos praticados no
mercado no dia de sua apresentacao e atender ao disposto no artigo 31 da Lei Federal n°
8.078/1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor) que diz: "A oferta e apresentacdo de
produtos ou servicos devem assegurar informacgoes corretas, claras, precisas, ostensivas e
em lingua portuguesa sobre suas caracteristicas, qualidades, quantidade, composicdo,
garantia, prazos de validade e origem, entre outros dados, bem como sobre 0s riscos que
apresentam a saude e seguranca dos consumidores”.

8.8. Devem estar inclusos no preco ofertado na proposta, todos os impostos, taxas,
emolumentos, contribuicdes fiscais e parafiscais, despesas com transporte, seguros,
materiais, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, securitarios, e/ou quaisquer
outros Onus fiscais e tributarios de origem Federal, Estadual e Municipal, ndo cabendo a
DPPR quaisquer custos adicionais.

8.9. Eventuais incorrecdes quanto as operacdes aritméticas para obtencdo do valor da
proposta poderdao ser retificadas, de oficio, pelo Pregoeiro, tomando-se por correto o
PRECO UNITARIO POR ITEM.

9. DIVULGACAO DAS PROPOSTAS DE PREGOS

9.1. No horario (de Brasilia) e dia referidos no predmbulo deste edital, e em conformidade
com o item 7.1, tera inicio a sessdao publica da licitagdo na modalidade de Pregdo
Eletronico, com a divulgacdo das Propostas de Precgos recebidas e inicio da etapa de lances,
passando o Pregoeiro a avaliar a aceitabilidade das propostas, desclassificando aquelas que
estejam em desconformidade com os requisitos estabelecidos no instrumento
convocatorio.

9.2. A desclassificacdo de proposta serda sempre fundamentada e registrada no sistema,
com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

9.3. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo publica serda automaticamente
transferida para o primeiro dia (til subsequente, no horario estabelecido neste edital,
desde que ndo haja comunicacdo do pregoeiro em contrario.

10. FORMULACAO DE LANCES

10.1. Classificadas as propostas, o Pregoeiro dara inicio a etapa competitiva, momento a
partir do qual os licitantes poderao encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema
eletronico, sendo o licitante imediatamente informado do seu recebimento e respectivo
horario de registro e valor.

10.2. Para efeito de lances, o critério adotado é o VALOR GLOBAL DO LOTE.

10.3. Apos definida a classificacdo do(s) proponente(s), seu(s) representante(s)
devera(ao) estar conectado(s) na “Sala de Disputa” do sistema para participar da sesséo
de lances.
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10.4. Os licitantes poderdo ofertar lances sucessivos a proposta de menor preco total e as
melhores propostas subsequentes, observado o horario fixado e as regras de aceitacao dos
mesmos.
10.5. SO serdo aceitos os lances cujos valores forem inferiores ao Ultimo lance que tenha
sido anteriormente registrado no sistema pelo mesmo proponente.
10.6. N3o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.
10.7. Ndo poderd haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o proponente
desistente as penalidades constantes no Capitulo 20 deste edital.
10.8. Durante todo o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em
tempo real, do valor de menor lance registrado que tenha sido apresentado pelos demais
licitantes, vedada a identificacdo do detentor do lance.
10.9. Havendo apenas uma proposta e desde que atenda a todas as condicOes do edital e
estando o seu preco compativel com os praticado no mercado, esta podera ser aceita,
podendo o pregoeiro negociar, visando obtencdo de preco melhor.
10.10. No caso de desconexdo apenas do pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
pregdo, o sistema eletronico permanecera acessivel aos licitantes para a recepcdo dos
lances, que continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.
10.10.1. O pregoeiro, quando possivel, dara continuidade a sua atuagdao no
certame, sem prejuizo dos atos realizados.
10.10.2. Quando a desconexdo persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a
sessdo publica serd suspensa e terd reinicio apds comunicacdo expressa aos
participantes.
10.11. A etapa de lances da sessdo publica serd encerrada mediante aviso aos licitantes do
fechamento iminente dos lances, emitido pelo pregoeiro, apds o que transcorrera periodo
de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado pelo sistema eletronico
(tempo randémico), findo o qual serd automaticamente encerrada a recepgao de lances.
10.11.1 Caso o sistema nao emita o aviso de fechamento iminente, o pregoeiro se
responsabilizard por fazé-lo, informando que, apds transcorridos até 30 (trinta)
minutos a contar do aviso, a etapa de lances sera encerrada.
10.12. Apds o decurso do tempo aleatério (randémico), o sistema detectard a existéncia
da situacao de empate ficto.
10.13. Apds o encerramento da etapa de lances, o pregoeiro podera encaminhar pelo
sistema eletronico contraproposta diretamente ao licitante que tenha apresentado o lance
de menor valor, para obtencao de preco melhor, se for o caso, podendo esta negociacao
ser acompanhada pelos demais licitantes.
10.14. O pregoeiro poderd anunciar o licitante vencedor imediatamente apds o
encerramento da etapa de lances da sessdo publica ou, quando for o caso, apos a
negociacao e decisdo pelo pregoeiro acerca da aceitagdo do lance de menor valor.

11. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

11.1. Apos o decurso do tempo aleatério (randomico), a arrematante e as
empresas que ficaram classificadas em 2° e 3° lugares deverao encaminhar ao
Pregoeiro, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, cdpia eletronica via
internet (documento escaneado) da proposta recompondo os precos assinada
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11.2. Posteriormente, deveriao ser encaminhados, em no maximo 03 (trés) dias

uteis contados da data da sessao publica, os originais ou copias autenticadas, a
Comissdao Permanente de Licitacdo, endereco ja indicado no preambulo, os
sequintes documentos:
a) Proposta de pregos recomposta (modelo no Anexo V), devidamente assinada,
contendo:
I) Razdo social ou denominacdao da licitante, numero de inscricdo no
Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda e nome do
representante legal;
II) Enderecos de comunicacdo a distancia: telefone, endereco para
correspondéncia e email valido, o qual deve ser acessado diariamente,
exceto nos dias que nao forem Uteis, para as comunicagoes que se fizerem
necessarias, inclusive para envio da nota de empenho;
III) Nome do Representante Legal, com RG e CPF, que ird assinar a Ata de
Registro de Precos;
IV) Precos unitarios e globais para o(s) lote(s), cotados em moeda nacional,
com no maximo duas casas decimais ap0ds a virgula (R$ 0,00);
b) Documentagdo para habilitagdo nos termos do item 12.1 deste edital.
11.3. Na proposta recomposta, a proporcdo entre o valor global maximo do lote e o valor
global ofertado pelo licitante deverd incidir linearmente sobre o valor unitario de cada um
dos itens.
11.4. Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista
(somente com relagdo as microempresas e empresas de pequeno porte), sera assegurado
o prazo de cinco dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que o
proponente for declarado vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da
administracdo publica, para regularizagdo da documentacdo, para pagamento ou
parcelamento do débito e para emissdo de eventuais certidées negativas ou positivas com
efeito de negativa.
11.4.1. Permanecendo o defeito na documentagado, o Pregoeiro declarard a empresa
inabilitada e procedera a analise da documentacao da licitante subsequente.
11.5. Constatado o atendimento pleno as exigéncias do edital, a proposta de menor preco
sera declarada vencedora no site www.licitagdes-e.com.br do Banco do Brasil S/A.
11.6. Analisada a aceitabilidade do preco obtido e habilitado o proponente, poderd o
Pregoeiro adjudicar ao mesmo, via Sistema Eletrénico, o objeto licitado.
11.7. Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitdvel ou se o licitante
desatender as exigéncias habilitatérias, o pregoeiro examinara a proposta ou o lance
subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua habilitagdo, na ordem de
classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuragcdo de uma proposta ou lance que
atenda ao edital.
11.7.1. Ocorrendo a situacdo a que se refere o item 11.6, o Pregoeiro podera
negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.
11.8. E facultado ao Pregoeiro ou & autoridade competente:
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a) Promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdao do
processo, em qualquer fase do pregdao, sendo vedada a inclusao posterior de
documento que deveria constar originariamente da proposta;
b) Relevar erros formais ou simples omissdes em quaisquer documentos, para fins
de habilitacdao e classificacdo do proponente, desde que sejam irrelevantes, ndo
alterem os parametros da proposta e o ato ndo acarrete violagdo aos principios
basicos da licitacdo;
c) Convocar licitantes para quaisquer esclarecimentos porventura necessarios ao
entendimento de suas propostas.
11.9. A homologacdo do julgamento caberd ao Defensor Publico-Geral, que podera, em
despacho circunstanciado e no interesse publico, presentes os requisitos legais, revogar a
licitagdo ou anula-la na hipdtese de ilegalidade, sem que caiba ao licitante direito a
indenizacao.
11.10. Serdo desclassificadas as propostas que estejam em desacordo com o edital.

12. HABILITAGAO

12.1. O proponente devera apresentar para sua habilitacdo, no prazo e forma do item 11,

os documentos relacionados abaixo:
a) Em se tratando de: 1) Sociedade Empresaria: estatuto ou contrato social em
vigor, com todas as suas alteragGes ou Ultima alteracdo contratual consolidada,
devidamente registradas, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de
documento de eleicao de seus administradores; 2) Sociedade Simples: inscricao do
Ato Constitutivo acompanhado de prova do(s) administrador(es) em exercicio; 3)
Empresario Individual: inscricdo comercial devidamente registrada acompanhada de
documento de identidade; 4) Empresa Individual de Responsabilidade Limitada: ato
constitutivo em vigor, com todas as suas alteragdes ou a Ultima alteragdo contratual
consolidada;
b) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ]), mediante a
apresentacao do Comprovante de Inscricdo e de Situacdo Cadastral, emitido pela
Secretaria da Receita Federal, ou de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF),
mediante a apresentacdao do Comprovante de Situacdo Cadastral no CPF, emitido
pela Secretaria da Receita Federal;
c) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;
d) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Municipal relativa aos Tributos
Municipais da sede da proponente, mediante apresentacao de Certidao Negativa de
Débito ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa ou documento equivalente do
Municipio sede ou de domicilio da licitante, na forma da lei;
e) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Estadual relativa aos Tributos
Estaduais, mediante apresentacdo de Certiddo Negativa de Débito ou Certidao
Positiva com efeito de Negativa ou documento equivalente do Estado sede ou de
domicilio da licitante, na forma da lei;
f) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Federal e a Seguridade Social,
mediante apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos relativos aos Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa de



Pagina 9 de 102

A

Defensoria Publica
do Estado do Parana

Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pela
Secretaria da Receita Federal (SRF) e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN);

g) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT ou de
Certidao Positiva de Débitos Trabalhistas com Efeitos Negativos, emitida pelo
Tribunal Superior do Trabalho;

h) Prova de regularidade fiscal perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico -
FGTS, fornecida pela Caixa Econdmica Federal - CEF, mediante apresentacao do
Certificado de Regularidade do FGTS - CRF;

i) Certiddo negativa expedida pelo cartorio distribuidor de que a empresa ndo se
encontra em processo de faléncia ou de recuperacao judicial ou de execugdo
patrimonial expedida no domicilio da pessoa fisica;

j) balanco patrimonial e demonstracées contabeis do ultimo exercicio
social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa
situacao financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes
ou balancos provisdrios, podendo ser atualizados por indices oficiais
quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da

proposta;
j-1) no caso _de empresa constituida no exercicio social vigente,

admite-se a apresentacido de balanco patrimonial e demonstracoes
contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;
k) Comprovacao da boa situacao financeira da empresa mediante obtencao

de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liguidez Corrente

(LC), superiores a 1 (um), obtidos pela aplicacdo das sequintes formulas,

amplamente aceitas contabilmente para aferir essa situacao:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

-
(7]
1l
1
i
i
i
i
i
i
i
i
i
i
i
i
i
i
i
i
i
I

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total
SG = = ;

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante

LC = e

Passivo Circulante

) 01 (um) ou mais atestados de capacidade técnica em nome da licitante,
expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a
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aptiddo da licitante para desempenho de atividade pertinente e compativel

em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacdo, nos

termos do artigo 76, § 5°, da Lei Estadual n° 15.608/07;

m) Termo de Vistoria (Anexo X);

n) Declaracbes contidas nos Anexos III, IV (se for ME ou EPP), VI e VII

devidamente assinadas.
12.2. Serdo aceitas fotocopias dos documentos mencionados nas letras "a" a “i”, desde
gue devidamente autenticadas por Oficial Publico, Pregoeiro ou por Membro da Equipe de
Apoio, mediante cotejo da copia com o original, no momento da entrega da documentacdo.
12.3. No caso de certiddo obtida via internet, as mesmas estardo sujeitas a verificacdo de
sua validade e autenticidade pelo Pregoeiro ou por Membro da Equipe de Apoio.
12.4. A falta de quaisquer dos documentos aqui exigidos, ou sua apresentacdo em
desconformidade com o presente edital implicard na inabilitacdo da licitante, mesmo em se
tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, ressalvado o contido no item
11.4.
12.5. Somente sera considerada habilitada a licitante que houver preenchido os requisitos
de habilitacdo na data da primeira sessdo e que nao possua registros, que impecam sua
participacdo, nos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido
(http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis?ordenarPor=nome&direcao=a
sC);

b) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica

(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);
c) Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado do Parand - GMS/CFPR
(http://www.transparencia.pr.gov.br/pte/compras/situacao_fornecedores;jsessionid
=ow5phGNLo2_kT-VPFd-VMhXyAtQXsko6gUoGu9Nf.ssecs75004?windowlId=b6c); e
d) Cadastro de SancGes Administrativas da Defensoria Publica do Estado do Parana.
12.5.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também de seus socios, por forca do artigo 12 da Lei Federal n° 8.429/92 e do
artigo 158, incisos I e II, da Lei Estadual n® 15.608/07.
12.5.2. Constatada a existéncia de sancdo impeditiva, o Pregoeiro reputara o
licitante inabilitado, por falta de condicdao de participagao.
12.6. Toda a documentacdo apresentada devera estar em pleno vigor. Documentos
expedidos por 6rgdos oficiais, omissos quanto ao prazo de validade, serdao aceitos por 02
(dois) meses contados a partir da sua expedicao.
13. RECURSOS
13.1. Dos atos e decisoes relacionados com o pregdo sdo cabiveis recursos.
13.2. Declarado o vencedor, qualquer proponente poderd em campo proprio do sistema,
imediatamente manifestar intengdo de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo
maximo de 03 (trés) dias Uteis para apresentar memoriais relacionados a intencdo
manifestada, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para apresentar
contrarrazdes em igual nimero de dias, que comecardo ao término daquele prazo, sendo-
Ihes assegurada vista imediata dos autos. A ndo apresentacdo de memoriais configurara a
renlincia do direito de recorrer.


http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis?ordenarPor=nome&direcao=asc
http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis?ordenarPor=nome&direcao=asc
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
http://www.transparencia.pr.gov.br/pte/compras/situacao_fornecedores;jsessionid=ow5phGNLo2_kT-VPFd-VMhXyAtQXsko6gUoGu9Nf.ssecs75004?windowId=b6c
http://www.transparencia.pr.gov.br/pte/compras/situacao_fornecedores;jsessionid=ow5phGNLo2_kT-VPFd-VMhXyAtQXsko6gUoGu9Nf.ssecs75004?windowId=b6c

Pagina 11 de 102

A

Defensoria Publica
do Estado do Parana

13.3. Cabera ao licitante o acompanhamento das informacdes inseridas no site
www.licitacdes-e.com.br do Banco do Brasil S/A, sendo que a falta de manifestagao
imediata e motivada dos proponentes, importard a decadéncia do direito de recurso e
consequente adjudicacdo a(s) proposta(s) vencedora(s), por parte do Pregoeiro.

13.4. Os autos do procedimento permanecerdao com vista franqueada aos interessados, no
endereco indicado no preambulo deste edital.

13.5. Nao serdo aceitos recursos via fac-simile/e-mail. Os memoriais de recursos
interpostos por escrito deverdo ser protocolados junto a Comissdo Permanente de
Licitacdes, no 15° andar do edificio sede da DPPR, endereco ja indicado no preambulo, no
horario das 12 as 19 horas, em dias Uteis.

13.6. Ndo serdo aceitos como recursos as alegagdes e memoriais que ndo se relacionem as
razOes indicadas pela licitante na sessdo publica.

13.7. O recurso contra decisdo do Pregoeiro, caso acolhido, importara a invalidacdo apenas
dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

13.8. Os recursos intempestivos ndo serao conhecidos.

13.9. Impugnado ou ndo o recurso, o Pregoeiro o apreciara, podendo realizar instrucdo
complementar, e decidird motivadamente pela manutengao ou reforma do ato recorrido,
no prazo de 03 (trés) dias Uteis, submetendo o processo a autoridade competente.

14. ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

14.1. O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso ndo haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, apés a
regular decisdo dos recursos apresentados.

14.2. A homologacdo da licitagdo é de responsabilidade da autoridade competente, s6
podendo ser efetuada apos a fase recursal, confirmada a regularidade de todos os
procedimentos adotados.

15. FORMALIZAGCAO DA CONTRATACAO
15.1. Apds a homologacéo da licitagdo, sera firmado Termo de Contrato.
15.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é aquele previsto em sua minuta (Anexo VIII).
15.3. O adjudicatario terd o prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacdao, para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sancOes previstas neste Edital.
15.3.1. A convocagdo para a assinatura serd encaminhada no enderecgo eletrénico
da licitante, por meio do qual também serdo formalizadas outras comunicacoes
acerca dos atos do presente procedimento licitatério.
15.3.2. A assinatura do Termo de Contrato devera ser promovida pelo
representante legal da licitante, mediante a apresentacdo do contrato social
atualizado ou, no caso de sociedades por acdes, do estatuto social atualizado,
devidamente acompanhado da ultima ata de eleigdo dos administradores.
15.3.3. Sera admitida a representacdo por mandatario para a assinatura, mediante
a apresentagdao de procuracao, com firma reconhecida, outorgada pelo
representante legal da licitante, devidamente acompanhada dos documentos
indicados no subitem anterior.


http://www.licitações-e.com.br/
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15.4. O prazo previsto no item anterior podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
quando solicitado pelo licitante vencedor durante o seu transcurso e desde que ocorra
motivo justificado aceito pela DPPR.
15.5. Antes da assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo verificara se o
adjudicatario mantém as condicdes de habilitacdo exigidas por ocasido da licitacdo.
15.6. Se o adjudicatéario, no ato da assinatura do Termo de Contrato, ndo comprovar que
mantém as mesmas condicdes de habilitagdo, ou quando, injustificadamente, recusar-se a
assinatura ou aceite, podera ser convocado outro licitante, desde que respeitada a ordem
de classificacdo, para, apods a verificacdo da aceitabilidade da proposta, negociacdo e
comprovados os requisitos de habilitacdo, celebrar a contratacdo, sem prejuizo das
sangOes previstas neste Edital e das demais cominagoes legais.
15.6.1. A contratacdo das demais licitantes, obedecida a ordem de classificagao,
devera ser formalizada com os precos apresentados pela licitante vencedora do
certame.
15.7. No ato da assinatura do Termo de Contrato, o adjudicatario devera indicar
representante, em oficio apartado, responsavel por atender quaisquer solicitagbes
formuladas pela Defensoria Publica do Estado do Parana.

16. PRESTAGCAO DOS SERVICOS, FISCALIZACAO E RECEBIMENTO
16.1. Os critérios de prestacdo dos servicos, fiscalizagdo e recebimento estdo previstos no
termo de referéncia (Anexo I) e na minuta do contrato (Anexo VIII).

17. DOTACAO ORCAMENTARIA E PRECO MAXIMO

17.1. Indica-se a disponibilidade de recursos na seguinte dotacdo: Orgdo: 07 -
Defensoria Publica do Estado do Parana. Unidade: 01 - Defensoria Publica do Estado do
Parand. Funcdo: 03 - Essencial a Justica. Subfungdo: 122 - Administracdo Geral.
Programa de Trabalho: 42 - Gestdo Institucional — Outros Poderes, Ministério Publico e
Defensoria Publica. Atividade: 4008 - Gestdo da Defensoria Publica do Estado do Parana.
Fonte: 100 - Recursos Préprios do Tesouro - Ordinario ndo vinculado.

17.2. A despesa objeto deste protocolado serd classificada por rubrica orgamentaria em:
3.3.90.39.16 - Manutencdo e Conservacao de Bens Imdveis.

17.3. O valor maximo da futura contratacdo esta fixado em R$ 12.990,00 (doze mil,
novecentos e noventa reais).

18. FORMA DE PAGAMENTO
18.1. O prazo para pagamento e demais condicdes a ele referentes encontram-se
definidos na minuta do contrato (Anexo VIII).

19. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
19.1. As obrigagbes da contratante e da contratada sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia (Anexo I) e na minuta do contrato (Anexo VIII).

20. SANC()ES ADMINISTRATIVAS
20.1. O descumprimento das obrigagbes assumidas na licitacdo ensejara na aplicagao,
garantido o contraditéorio e a ampla defesa a licitante, das sangbes previstas na Lei
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Estadual n® 15.608/2007 e regulamentadas, no dmbito desta Defensoria, por meio da
Deliberacdo CSDP n°® 11/2015%.

21. DISPOSICOES GERAIS

21.1. Na contagem dos prazos constantes do presente edital, observar-se-a o disposto no
artigo 163 da Lei Estadual n°® 15.608/2007, excluindo-se o dia de inicio e incluindo-se o dia
de vencimento.

21.2. O Pregoeiro ndo se responsabiliza pelo contelddo e autenticidade de cdpias deste
Edital obtidas por meio de terceiros.

21.3. Das sessOes publicas serao lavradas atas circunstanciadas, devidamente assinadas
pelo Pregoeiro, pela equipe de apoio e pelos licitantes presentes.

21.4. E facultado ao Pregoeiro ou autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a
promocado de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrucdo do processo,
vedada a inclusao posterior de documento ou informacdao que deveria constar
originariamente da proposta.

21.5. O Pregoeiro reserva-se no direito de solicitar o original de qualquer documento
sempre que tiver davidas ou julgar necessario.

21.6. A autoridade competente podera revogar, anular ou transferir a presente licitacdo
em face de razbes de interesse publico, derivadas de fato superveniente devidamente
comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la por
ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de qualquer pessoa, mediante ato escrito e
fundamentado, nos termos do art. 91 da Lei Estadual n°® 15.608/2007.

21.7. Na&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente.

21.8. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Pregoeiro, que decidira, com base na
legislacao vigente.

21.9. No julgamento das propostas e da habilitacdo o Pregoeiro podera relevar omissoes
puramente formais, sanar erros ou falhas, desde que ndo contrariem a legislagcao vigente,
sendo possivel a promocdo de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a
instrucao do processo.

21.10. Na hipdtese de divergéncia entre este Edital e quaisquer condigdes apresentadas
pelos licitantes, prevalecerdo sempre, para todos os efeitos, os termos deste Edital e dos
documentos que o integram.

21.11. Em conformidade com a Lei Federal n® 10.520/2002 e Lei Estadual n® 15.608/07,
para todas as referéncias de tempo contidas no presente edital serd observado o horario
local da sede da DPPR em Curitiba-PR.

21.12. Ao Pregoeiro sao reconhecidas as atribuicdes e poderes constantes do artigo 48 da
Lei Estadual n° 15.608/07.

21.13. Na hipdtese de ocorréncia de impedimentos ao Pregoeiro, sejam eles de ordem
juridica e/ou pratica, qualquer dos pregoeiros indicados nas Resolucdes DPG n° 084/2013
e 109/2017 poderdo substitui-lo.

1

http://www.defensoriapublica.pr.gov.br/arquivos/File/Institucional/Conselho_Superior/Deliberacoes 2015/11 201
5.pdf



http://www.defensoriapublica.pr.gov.br/arquivos/File/Institucional/Conselho_Superior/Deliberacoes_2015/11_2015.pdf
http://www.defensoriapublica.pr.gov.br/arquivos/File/Institucional/Conselho_Superior/Deliberacoes_2015/11_2015.pdf
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21.14. Acompanham o presente Edital e dele constituem parte integrante os seguintes
anexos:
-ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA
-ANEXO II - MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO
-ANEXO III - MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE
HABILITACAO
-ANEXO IV - MODELO DE DECLARACAO DE CONDICAO DE BENEFICIARIA DO
TRATAMENTO FAVORECIDO PREVISTO NA LC 123/2006
-ANEXO V - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
-ANEXO VI - DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DO ARTIGO 7°, XXXIII, DA
CONSTITUICAO FEDERAL
-ANEXO VII - DECLARACAO DE IDONEIDADE
-ANEXO VIII - MINUTA DO CONTRATO
-ANEXO IX - MINUTA DA ORDEM DE SERVICO
-ANEXO X - TERMO DE VISTORIA
-ANEXO XI — MANUAL DE INSTRUCOES
25.15. Fica eleito o Foro Central da Comarca da Regido Metropolitana de Curitiba-PR, para
solucionar eventuais litigios, afastado qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Curitiba, 02 de abril de 2019.

EDUARDO PIAO ORTIZ ABRAAO
Defensor Publico-Geral do Estado do Parana
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

DOS VALORES MAXIMOS

Valor Unitario

Lote Item Especificacao uant. L.
P ¢ Q Maximo

Manutengdo preventiva e corretiva de elevador, com

01 01
cobertura de pegas

12 R$ 1.082,50

Valor Global

*
Maximo R$ 12.990,00

* Este é o valor que devera nortear os lances das licitantes, conforme item 10.2 do corpo do edital; sendo que a
licitante que oferecer proposta superior ao valor global maximo estipulado sera desclassificada e ndo podera

participar da fase de lances.

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de servicos de manutencao preventiva e corretiva de elevador, com
cobertura de pecgas, para a sede de Atendimento Central da Defensoria Publica do Estado
do Parana em Curitiba.

1.1.1. Os servicos de manutencao preventiva programada deverdo ser realizados com
frequéncia mensal pela CONTRATADA, em intervalos ndo superiores a 40 dias.

1.1.2. Os servicos de manutencdo corretiva serdo executados quando identificada a
necessidade durante manutencdo preventiva ou, a qualqguer momento, sob demanda, e os
eventuais custos de pecas a serem substituidas serdo de responsabilidade da
CONTRATADA.

1.1.3. Os servigos serdo realizados na sede do municipio de Curitiba, Rua José Bonifacio,
n° 66, Centro.

1.1.4. Compreende o equipamento a ser manutenido: um elevador elétrico de
pessoas da marca OTIS, linha GEN2, 4 paradas.

1.2. Detalhamento do objeto

1.2.1. A pretendida contratacdo abrange, especificamente, a atuacdo técnica na realizagao
de servigos preventivos e corretivos, com fornecimento de materiais de consumo e troca
de pecgas quando houver necessidade.

1.2.1.1. Entende-se por servigo preventivo aquele realizado com o objetivo

de manter em perfeito funcionamento o sistema de elevador, reduzindo a
probabilidade de falhas ou a degeneragao do funcionamento dos equipamentos, de

forma a garantir o seu correto funcionamento e prevenir riscos e inconveniéncias a

seus usuarios;

1.2.1.2. Entende-se por servigo corretivo aquele realizado com o objetivo

de retificar ou substituir pecas e/ou componentes que apresentarem defeitos
durante o funcionamento do sistema de elevador, de forma a normalizar o seu

pleno uso.

1.2.2. As manutengOes serdo realizadas em dias Uteis e em horarios compativeis com o
expediente de cada uma das Sedes da Defensoria Publica do Estado do Parana.
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1.2.3. A contratacdo deverd abranger o fornecimento/substituicdo de pecas e partes,
sempre que necessario e sem custo adicional a Defensoria Publica do Estado do Parana. As
pecas eventualmente fornecidas/substituidas devem ser novas e originais ou
comprovadamente recomendadas pela fabricante do equipamento.

1.2.4. A contratacdo devera abranger o fornecimento dos materiais de consumo
necessarios a realizacdao das manutencdes preventiva e corretiva, dentre os quais se inclui
oleo lubrificante, observadas as recomendacdes da fabricante do equipamento.

1.2.5. A contratacdo devera levar em conta as condigdes de uso do elevador.

1.2.6. Todos os servigos devem ter garantia minima de 90 dias.

2. DAS ESPECIFICAGCOES DOS SERVICOS

2.1. A presente Especificacdo Técnica tem como objetivo o estabelecimento de diretrizes
gerais para a execucao dos servicos mencionados no objeto, por preco global mensal.

2.2. A execucdo dos servicos de manutencdo preventiva e corretiva, e os deles
decorrentes, compreende também o fornecimento total de pecas, componentes e
acessorios originais do fabricante do equipamento ou do seu sucessor legal, sendo sua
substituicdo realizada mediante autorizacdo da CONTRATANTE, conforme disciplinado no
item 1.2.3.

2.2.1. Os materiais consumiveis a serem utilizados (graxas, lubrificantes, éleos, liquidos,
detergentes etc) serdo também fornecidos pela contratante, as suas expensas.

2.22. Os servicos de manutencbes preventivas e corretivas compreenderdao todo o
conjunto do equipamento, em especial: Maquinas de tracdo (coroa e sem fim, rolamentos
de escora, mancais do eixo da coroa e da polia de tracdo, gaxetas, juntas de vedacao,
retentores, aro ou polia de tracdo, calgos de isolamento, lubrificantes, rolamentos), motor
(estator, bobinas de campo, interpolo, conectores, calgos de isolamento, lubrificantes),
gerador (bobinas de campo, interpolo, conectores, armaduras, coletor, rolamentos,
buchas, retentores, acoplamentos, escovas, porta escovas, calcos de isolamento,
lubrificantes, coletor e escovas), limitador de velocidade, dos painéis de comando, seletor,
despacho, bobinas, relés, conjuntos eletronicos, circuitos eletronicos e eletromecanicos,
inversores e seus componentes, encoders, chaves e contatores, microprocessador, modulo
de poténcia, cabos de aco, cabos de tracdo, cabos do regulador, cabos de compensacéao e
de manobra, roldanas, fita do seletor ou sensora, chaves de parada e de fim de curso,
cabos elétricos, aparelho seletor, fita seletora, “pick-ups”, cavaletes, polia de tracdo,
desvio, esticadora, secundaria e intermediaria; limites, para-choques, guias, fixadores e
tensores; armacao de contrapeso e cabina, coxins; freio de seguranca; carretilhas de
portas, trincos, fechadores, garfos, rampas mecanicas e eletromagnéticas; operador
elétrico, das bombas hidraulicas, correias, correntes e cordoalhas, freios, lonas, sapatas,
pinos, articulagdes, buchas, nlcleos, bobinas, molas, calcos, anéis de regulagem,
controles, seletores, chaves eletromecéanicas, painéis temporizados, circuitos impressos,
resisténcias, condensadores, relés de tempo e sobrecarga, contatos, painéis de seguranca.
2.2.3. Fazem parte do escopo da contratacao a substituicdo ou reparo de toda e qualquer
peca ou componente do elevador, tanto mecéanica, elétrica, eletronica, acrilica ou plastica,
bem como a verificacdao, inspecao, alinhamento, equalizagdo, programacao, aferigdo,
desmontagem, nivelamento, balanceamento, montagem, substituicdo de pecas, fixagao,
reaperto, lubrificagdo, retifica, usinagem, enrolamento de motor, pintura, limpeza e testes,
inclusive do motor de corrente alternada, dos quadros de comando, do gerador de corrente



Pagina 17 de 102

A

Defensoria Publica
do Estado do Parana

continua, do excitador de corrente continua, do regulador de corrente continua, da
magquina de tracdo e das demais partes, pecas e componentes do equipamento ou sistema
manutenido.

2.2.4. Durante a realizagdo dos servicos, a CONTRATADA deverd alocar placas indicativas
informando situacdo de perigo, em manutencgao, alta tensdo ou outras indicagdes, de boa
qualidade e compativeis com os ambientes, de modo que o0s servicos possam ser
executados com a maior segurancga possivel.

2.25. A CONTRATADA devera elaborar, mensalmente, relatério dos servicos realizados.

2.3. Manutengao preventiva:

2.3.1. A manutencao preventiva das instalacbes tem por objetivo antecipar-se, por meio
de limpeza, lubrificagdo, ensaios e rotinas, ao surgimento de quebras ou de defeitos no
elevador, mantendo-o em perfeito estado de uso.

2.3.2. Os servigcos de manutencao preventiva deverdao ser prestados periodicamente, com
frequéncia mensal, conforme item 1.1.1.

2.33. Os servicos de manutencdo preventiva deverdo estar disponiveis para a
CONTRATANTE, imediatamente apds a publicagdao do contrato.

2.34. A CONTRATADA deverd sempre disponibilizar pessoal capacitado munido de
materiais, equipamentos e ferramentas que se fizerem necessarias a perfeita execucdao dos
servigos.

2.35. Representa 6nus da CONTRATADA a disponibilizacdo, livre de qualquer pagamento
adicional, de todo material destinado a viabilizar os trabalhos dos profissionais envolvidos
na execucdao do objeto contratual, bem como imprescindiveis a execucdo dos servigcos de
manutengdo preventiva e corretiva dos equipamentos. Desse modo, devera estar incluso
no prego dos servigos os correspondentes custos.

2.3.6. Os servicos que apresentarem vicio de qualidade e/ou que estejam em desacordo
com as especificacbes constantes neste Termo poderdo ser rejeitados, no todo ou em
parte, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo Fiscal do Contrato,
as custas da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicagdo de eventuais penalidades
contratuais.

2.3.7. Os servicos / rotinas de manutencdo preventiva, assim como quaisquer outros a
serem executados, devem seguir o disposto no manual do fabricante (ANEXO XI).

2.3.8. Os servigos, rotinas técnicas e outras especificagdes constantes no item anterior
ndo excluem outros que porventura se facam necessarios pela boa técnica da Engenharia,
pelas recomendacOes dos fabricantes dos equipamentos manutenidos e pelas normas
técnicas e legais aplicaveis.

2.3.9. As manutencdes preventivas deverdo ser executadas no horario normal de
expediente, a fim de nao prejudicar o funcionamento das atividades da sede da Defensoria
Publica do Estado do Paranda. Caso necessario que estes procedimentos sejam realizados
fora do horario normal, ndo sera implicado qualquer custo adicional para a contratante.

2.4. Manutengao corretiva:
2.4.1. Entende-se como manutencao corretiva, aquela destinada a corrigir os eventuais
defeitos apresentados pelo elevador, colocando-o em perfeito estado operacional;
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242. A manutencdo corretiva deverd ser sempre executada sob demanda da
CONTRATANTE, em data e horarios compativeis com o expediente de cada uma das Sedes
da Defensoria Publica do Estado do Parana.

24.3. A manutencdo corretiva far-se-a sobre todo e qualquer defeito apresentado nos
equipamentos, a qualquer momento, e que inviabilizem o seu regular funcionamento;

2.4.4. Para fins de manutencdo corretiva, a CONTRATADA se obriga a manter servigo de
pronto atendimento (emergéncia 24h - vinte e quatro horas, 7 dias por semana),
devidamente dotado dos materiais e equipamentos necessarios e com mao-de-obra
disponivel, de forma a possibilitar o atendimento com presteza em situacbes de
emergéncia;

245. A CONTRATADA devera atender aos pedidos de manutencdo corretiva dos
equipamentos no prazo de até 2 (duas) horas a contar da solicitagdo da unidade
requisitante;

2.4.6. O prazo para a conclusdo das manutencdes corretivas ndo devera ser superior a 3
(trés) dias, contados da abertura do chamado. O prazo é prorrogavel, a critério da
CONTRATANTE, mediante solicitacao, antes do transcurso do prazo, formal e por escrito da
CONTRATADA, e a vista do grau de dificuldade apresentado pelo servico e do fornecimento
de pecas;

2.4.7. Sempre que for constatada a necessidade de substituicdo de pecas, a CONTRATADA
devera apresentar laudo descritivo do(s) problema(s) e peca(s) defeituosa(s), contendo os
seguintes itens:

2.4.7.1. Identificacao do equipamento defeituoso;

2.4.7.2. Relato do problema ocorrido;

2.4.7.3. Especificagdo das pecas a serem substituidas;

2.4.7.4. Data do inicio e término da manutencdo;

2.4.7.5. Identificacdo do técnico que realizou os servicos;

2.4.7.6. Visto do Coordenador/Supervisor da sede de instalacao do

equipamento defeituoso.
2.4.8. Os custos com o fornecimento de pecas e sua instalacdo deverdao correr por conta
da CONTRATADA, ndo podendo cobrar por “extras” e/ou alterar a composicao do valor do
contrato.
2.4.9. As pecas substituidas sdao de propriedade da CONTRATANTE, devendo, por ocasido
do término dos respectivos trabalhos, ser entregues pela CONTRATADA ao servidor
designado da sede para acompanhamento da execugao dos servigos.
2.4.10. Durante a prestacdo de servicos de manutencdo corretiva, o técnico da
CONTRATADA devera revisar o equipamento, inclusive quanto as instalagdes elétricas,
devendo emitir relatorio descrevendo a causa do problema, de forma clara, com as
medicdes realizadas no local e as medidas preventivas para se evitar problemas futuros.

2.5. Relatério mensal

25.1. No prazo maximo de 20 (vinte) dias, a contar do inicio dos servicos, a contratada
devera apresentar relatorio detalhado, informativo da situacdo inicial do equipamento e
instalagdes objeto do contrato.

25.2. Ao fim de cada periodo mensal deverd ser elaborado relatério dos servigos de
operacao e manutencdo, em material impresso a ser entregue junto a Nota Fiscal,
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conferido e assinado pelo engenheiro responsavel técnico da Contratada ou seu
representante, com os seguintes dados, no minimo:

a) servicos executados, com data e hora das visitas, e identificacdo do técnico;

b) resumo das anormalidades e fatos ocorridos no periodo e performance do
equipamento;

c) resumo dos servigcos preventivos e corretivos executados, com indicacdao das
pendéncias e suas razoes;

d) pecas ou materiais substituidos no periodo por defeitos ou desgaste e seu
respectivo valor;

e) sugestdes sobre reparos preventivos, acompanhadas de parecer sobre o estado

geral da instalagdo, assinado pelo responsavel técnico.

25.3. O relatério mensal devera ser apresentado até o 5° (quinto) dia Gtil subsequente ao
més de execucdo dos servicos.

2.5.3.1. Excetua-se o uUltimo més de vigéncia contratual, quando devera ser
apresentado, no prazo maximo de 10 (dez) dias e com a supervisao da Fiscalizagao,
relatdrio constando o detalhamento e historico dos equipamentos e instalagdes, nos
termos do relatério inicial (primeiro més), que sera repassado a sucessora, findo o
contrato.

2.5.4. Sempre que solicitado, a Contratada devera apresentar relatério das atividades
realizadas, independentemente do relatério mensal, assim como elaborar pareceres,
laudos técnicos, avaliagdes, estudos de viabilidade técnico-econémica, sobre o
equipamento existente e sobre a necessidade de readequacoes.

2.55. Os relatérios descritos nesta Secdo constituirdo os subsidios para que a Fiscalizacao
do Contrato avalie o cumprimento do objeto pela contratada, sem prejuizo das
observancias das atividades nas instalacbes do equipamento a ser manutenido.

3. DA VISTORIA

3.1. Os proponentes deverdao realizar visita técnica ao local para, tendo
conhecimento das instalacdes, terem condicdes de apresentar proposta.

3.2. Por ocasido da visita, devera ser assinado o Termo de Vistoria (Anexo X), pelo
técnico credenciado da empresa e por Membro ou Servidor da Defensoria Publica do
Estado do Parana.

3.3. O Termo de Vistoria é exigido para a habilitacdo da empresa.

3.4. O termo de Vistoria realizado na fase de cotacdo servird como documento de
habilitagdo em eventual Licitagao.

3.5. A visita devera ser agendada junto a servidora Shelley Rolim Cercal pelo
telefone (41) 3219-7316 ou pelo email shelley.c@defensoria.pr.def.br.

4. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO
4.1. A execugao do contrato sera avaliada e fiscalizada por meio de instrumentos de
controle que compreendam a mensuragao, entre outros, dos seguintes aspectos:

a) Os resultados alcancados em relacdao ao contratado, com a verificagcdao dos
servicos executados, prazos de execugdao e da qualidade demandada. Os
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parametros a serem verificados pela Fiscalizacdo do contrato encontram-se

especificados neste instrumento;

b) os recursos humanos empregados, em fungdo da quantidade e da formagao

profissional exigida;

¢) a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

d) a adequacdo dos servicos prestados a rotina de execucdo estabelecida;

e) o cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do contrato; e

f) a satisfagdo do publico usuario.
4.2. As pecas e acessoérios de reposicao fornecidos deverdo ser sempre novos, sem uso
e originais, ou comprovadamente recomendadas pela fabricante do equipamento, sujeitos
a analise e aprovacao da Fiscalizagdo;
4.3. Os materiais empregados e os servicos executados deverdo obedecer a todas as
normas atinentes ao objeto do contrato, existentes ou que venham a ser editadas, em
especial as da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT e do Instituto Nacional de
Metrologia, Qualidade e Tecnologia - INMETRO;
4.4. A CONTRATADA devera sempre utilizar empregados habilitados e com
conhecimento técnico dos servigos a serem executados, em conformidade com as normas
e determinacgdes em vigor.
4.5. A CONTRATADA devera atentar a previsdao do Conselho Regional de Engenharia,
Arquitetura e Agronomia - CREA que prevé que a execucdao dos servicos objeto deste
instrumento envolve a apresentacdo de engenheiro mecanico responsavel.
4.6. A CONTRATADA deverd sempre disponibilizar pessoal capacitado; materiais,
equipamentos e ferramentas necessarias a perfeita execucdo dos servicos.
4.7. O valor dos servigos devera abranger eventuais custos com transporte, ndo sendo
admitida cobranga adicional de quaisquer servigos acessorios.
4.8. A CONTRATADA devera fornecer mao de obra especializada a fim de garantir a
perfeita execucao dos servicos contratados e evitar possiveis danos aos equipamentos e ao
imovel;
4.9. A CONTRATADA deverd fornecer, sem custo adicional, toda mdo de obra
especializada, incluindo pecas e equipamentos, para reparar possiveis danos causados ao
equipamento ou ao imovel em decorréncia da incorreta execucdo dos servicos, devendo os
reparos serem concluidos em prazo ndo superior a 5 (cinco) dias Uteis;
4.10. A CONTRATADA deverd sempre apresentar seus empregados devidamente
uniformizados e identificados por meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos
de Protecdo Individual - EPI que se fizerem necessarios.
4.11. A CONTRATADA responsabilizar-se-a por todo e qualquer encargo trabalhista de
seus empregados, bem como pelo correto cumprimento de sua jornada e por acidentes
ocorridos no exercicio da atividade.
4.12. A CONTRATADA devera disponibilizar profissionais capazes de respeitar as normas
internas da CONTRATANTE.
4.13. E vedado & CONTRATADA terceirizar ou subcontratar os servicos sem autorizacao
formal da CONTRATANTE.
4.14. Apds a finalizagdo dos servigos, a CONTRATADA deverd deixar o local limpo e
desobstruido de objetos e residuos decorrentes do trabalho executado.
4.15. Os servigos que apresentarem vicio de qualidade e/ou que estejam em desacordo
com as especificacdbes constantes neste Termo, poderdao ser rejeitados, devendo ser
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corrigidos ou refeitos as custas da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicacdo de eventuais
penalidades legais.

5. DA RESPONSABILIDADE CIVIL

5.1. A CONTRATADA assumira integral responsabilidade por danos causados a
CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes da execucdo dos servicos ora contratados,
inclusive acidentes, mortes, perdas por destruicdo parcial ou total, isentando a
CONTRATANTE de reclamacgdes que possam surgir com relacdo ao Contrato.

5.2. Para efeito do disposto acima, a CONTRATADA devera providenciar Apdlice de
Seguro de responsabilidade civil, para eventuais indenizacdes por danos pessoais e/ou
materiais.

6. PRECO

6.1. No preco estdo incluidos todos os impostos, taxas, emolumentos, contribuigdes
fiscais e parafiscais, despesas com transporte, seguros, materiais, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, securitarios, e/ou quaisquer outros onus fiscais e tributarios
de origem Federal, Estadual e Municipal, ndo cabendo a DPPR quaisquer custos adicionais.

7. CONDICOES DE PAGAMENTO, REAJUSTE E REVISAO
7.1. Para realizacdo do pagamento, a empresa devera encaminhar ao Fiscal do Contrato
o documento de cobrancga dos servigos prestados acompanhada das certiddes negativas de
débitos trabalhistas, tributarios federais, estaduais e municiais e de FGTS.
7.2. Antes do encaminhamento ao Departamento Financeiro e consequente liberacao do
pagamento, o Fiscal do Contrato terd o prazo de 30 dias para realizar o ateste do
documento de cobranga, a contar do recebimento de todos os documentos elencados no
item.
7.2.1. Caso alguma das certiddes 6.1 tenha seu prazo de validade expirado,
poderdao o Fiscal do Contrato ou o Departamento Financeiro, a seus exclusivos
critérios, diligenciar para obtencdo do documento atualizado ou solicitar que a
CONTRATADA o apresente.
7.2.2. Na ocorréncia da hipétese mencionada no item anterior, ou quando se
verificar alguma inconsisténcia nos documentos enviados pela CONTRATADA, o
prazo de pagamento sera interrompido e recomecgara a contar do zero a partir da
regularizagdo da pendéncia.
7.3.  Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o fornecedor ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que os encargos moratérios
devidos pela DPPR, entre a ultima data prevista para pagamento e a correspondente ao
efetivo adimplemento da parcela, serdo pagos mediante solicitacdo do fornecedor, e
calculados, desconsiderado o critério pro rata die, com juros moratérios de 0,5% (meio por
cento) ao més e corregdo monetaria pelo indice IGP-M/FGV.
7.4. A DPPR fard as retencbes de acordo com a legislagdo vigente e/ou exigird a
comprovacgao dos recolhimentos exigidos em lei.
7.4.1. Eventuais encargos decorrentes de atrasos nas retengdes de
responsabilidade da DPPR serdo imputaveis exclusivamente a CONTRATADA
guando esta deixar de apresentar os documentos necessarios em tempo habil.
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7.5. O preco contratado é suscetivel de reajuste e/ou revisao, observadas, em qualquer
caso, as disposicoes legais aplicaveis.
7.6. O reajuste sera realizado anualmente em relagcdo aos custos sujeitos a variacdo de
mercado, depois de decorridos 12 (doze) meses da data de apresentacdo da proposta,
devendo ser utilizado o indice geral de precos relativo ao periodo mais vantajoso para a
Administracdo, dentre os seguintes: Indice de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA, Indice
de Precos ao Consumidor Amplo 15 — IPCA-15, indice Nacional de Precos ao Consumidor —
INPC, Indice Geral de Precos do Mercado - IGP-M, Indice Geral de Precos - Disponibilidade
Interna - a IGP-DI ou Indice Geral de Precos 10 - IGP-10 (artigo 114 da Lei Estadual n®
15.608/07).
7.6.1. Na hipdtese de ndo ter sido divulgado o indice relativo ao ultimo més do
periodo da apuragdo, devera ser adotada a variacdo dos 12 (meses)
imediatamente antecedentes a esse més;
7.6.2. Competira a CONTRATADA justificar e comprovar a variacdo dos custos,
apresentando memoria de calculo e planilhas apropriadas para analise e posterior
aprovagdo da CONTRATANTE, indicando claramente e justificando o indice
adotado;
7.6.3. O prazo para a CONTRATADA solicitar o reajuste encerra-se na data da
prorrogacao contratual subsequente ao periodo em que se completarem 12 (doze)
meses da apresentacdo da proposta ou do reajuste anterior, ou na data do
encerramento da vigéncia do contrato, caso ndo haja prorrogagao;
7.6.4. Caso a CONTRATADA nao solicite o reajuste tempestivamente, dentro do
prazo acima fixado, ocorrera a preclusdo do direito ao reajuste;
7.6.5. Nessas condigbes, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, novo
reajuste so6 podera ser pleiteado apds o decurso de novo interregno minimo de 12
(doze) meses, contados do periodo em que se completarem 12 (doze) meses da
apresentacao da proposta ou do reajuste anterior;
7.6.6. Caso, na data da prorrogacdao contratual, ainda ndo tenha sido possivel a
CONTRATANTE ou a CONTRATADA proceder aos calculos devidos, devera ser
inserida clausula no termo aditivo de prorrogacao para resguardar o direito futuro
ao reajuste, a ser exercido tdo logo se disponha dos valores reajustados, sob pena
de preclusao;
7.6.7. Os novos valores contratuais decorrentes dos reajustes terdo suas vigéncias
iniciadas a partir do dia seguinte a data em que se completarem 12 (doze) meses
da apresentacao da proposta, do reajuste anterior ou da data em que deveria ter
ocorrido o reajuste anterior;
7.6.8. Quando, antes da data do reajuste, ja tiver ocorrido a revisdo do contrato
para manutencdo do seu equilibrio econdmico financeiro, sera a revisdo
considerada a ocasido do reajuste, para evitar acumulacdo injustificada.
7.6.9. Os valores resultantes de reajuste terdo sempre, no maximo, quatro casas
decimais.
7.7. A revisdo sera realizada Unica e tdo somente com relagdo as hipoteses previstas em
lei, em especial aquelas constantes do artigo 112, § 3°, incisos II e III, da Lei Estadual n©
15.608/07, observando todas as disposicdes pertinentes.
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7.7.1. A revisdo do preco original do contrato dependera da efetiva comprovacao
do desequilibrio, das necessarias justificativas, dos pronunciamentos dos setores
técnico e juridico, além da aprovacdo da autoridade competente.

8. PRAZO DE VIGENCIA

8.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é de 12 meses, contados da sua
publicacdo no Departamento de Imprensa Oficial do Estado do Parana (DIOE), prorrogavel
na forma do artigo 103 da Lei Estadual n°® 15.608/07.

9. SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. O descumprimento das obrigagdes assumidas na licitagdo ensejara na aplicacdo,
garantido o contraditério e a ampla defesa a licitante, das sangdes previstas na Lei
Estadual n° 15.608/2007 e regulamentadas, no dmbito desta Defensoria, por meio da
Deliberacdo CSDP n° 11/20152,

10. LEGISLAGCAO APLICAVEL

10.1. Aplicam-se ao presente termo as disposicdes contidas na Lei Federal n°® 10.520/02,
na Lei Complementar Federal n® 123/06, na Lei Estadual n°® 15.608/07 e legislacdo
complementar, aplicaveis subsidiariamente, no que couber, a Lei Federal n® 8.666/1993 e
a Lei Federal n°© 8.078/90.

10.2. Os diplomas legais acima indicados aplicam-se especialmente quanto aos casos
0missos.

2
http://www.defensoriapublica.pr.gov.br/arquivos/File/Institucional/Conselho_Superior/Deliberacoes 2015/11 201
5.pdf
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ANEXO II - MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

A
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA
EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 006/2019

Pela presente fica credenciado o Sr.(a) , inscrito no
CPF sob o no , portador(a) da carteira de identidade n° ,
expedida por ' para representar a empresa

no procedimento licitatorio acima epigrafado,
podendo formular lances verbais a proposta escrita apresentada, quando convocado,
negociar precos e, ainda, rubricar documentos, renunciar ao direito de recurso e
apresentar impugnacdo a recursos, assinar atas, recorrer de decisbes administrativas,
enfim praticar todo e qualquer ato necessario a perfeita representacdo ativa da outorgante
no procedimento licitatorio em referéncia.

(Local), __ de ____de 20109.

Atenciosamente,

[Identificacdo e assinatura do outorgante com firma reconhecida]
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ANEXO III - MODELO DE DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE
HABILITAGCAO

A
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA
EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 006/2019

Pela presente, declaramos, para efeito do cumprimento ao estabelecido no inciso VII, do
artigo 4° da Lei Federal n® 10.520 de 17.07.2002, sob as penalidades cabiveis, que
cumprimos plenamente os requisitos de habilitacdo exigidos neste Edital.

(Local), de de 20109.

Nome da Empresa
CNPJ:

Representante Legal ou Procurador da Licitante
(nome e assinatura)
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ANEXO IV - MODELO DE DECLARAGAO DE CONDIGAO DE BENEFICIARIA DO
TRATAMENTO FAVORECIDO PREVISTO NA LC 123/2006

A
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA
EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 006/2019

DECLARO, sob as penas da lei, que a empresa , inscrita no CNPJ]
no , cumpre os requisitos legais para a qualificacdo como microempresa
ou empresa de pequeno porte estabelecidos pela Lei Complementar Federal n® 123, de
14.12.2006, em especial quanto ao seu art. 39, ou para a qualificacdo como sociedade
cooperativa enquadrada no artigo 34 da Lei n® 11.488/2007, estando apta a usufruir o
tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 a 49 da Lei Complementar Federal n©
123/2006.

Declaro, ainda, que a empresa esta excluida das vedagdes constantes do paragrafo 4° do
artigo 3° da Lei Complementar Federal n© 123, de 14.12.2006, e que se compromete a
promover a regularizacao de eventuais defeitos ou restricdes existentes na documentagao
exigida para efeito de regularidade fiscal, caso seja declarada vencedora do certame.

Local e Data

Representante Legal ou Procurador da Licitante
(nome e assinatura)
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ANEXO V - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

A
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA
EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 006/2019

Nome do Representante:

RG:

CPF:

Razado Social da Empresa:

CNP3J:

Endereco:

Telefone:

Email:

Banco, agéncia e conta para pagamento:
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Valor
L I E ifi a . L.
ote tem specificacdao Quant Unitério
01 01 Manutengdo preventiva e corretiva de elevador, com cobertura de 12 R$
pegas
Valor
R
Global $

A validade minima da proposta é de 60 (sessenta) dias.

(Local), de de 20109.

(nome e assinatura do representante)
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ANEXO VI - DECLARAGCAO DE CUMPRIMENTO DO ARTIGO 7°, XXXIII, DA
CONSTITUIGCAO FEDERAL

A
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA
EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 006/2019

Com vistas a participacao no pregao acima epigrafado e, para todos os fins de direito,
declaramos que nao possuimos em nosso quadro funcional menores de dezoito anos
executando trabalho no periodo noturno, perigoso ou insalubre, nem menores de dezesseis
anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos de
idade, consoante art. 7°, inc. XXXIII, da Constituicdo da Republica.

Por ser expressao de verdade, firmamos a presente declaracdo.

(Local), de de 20109.

Nome da Empresa
CNPJ:

Representante Legal ou Procurador da Licitante
(nome e assinatura)
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ANEXO VII - DECLARAGAO DE IDONEIDADE

A
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA
EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 006/2019

Declaramos para os fins de direito, na qualidade de Licitante do procedimento de licitacdo
em epigrafe, sob a modalidade Pregdao Eletronico, instaurado pela Defensoria Publica do
Estado do Parand, que ndo fomos suspensos do direito de participar de licitacdes e
impedidos de contratar com a Administracdo nem declarados inidéneos para licitar ou
contratar com o Poder Publico, em qualquer de suas esferas, sob as penas da lei, e que,
até a presente data, inexistem fatos impeditivos para a nossa habilitacdo, cientes da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Por ser expressdo da verdade, firmamos a presente.

(Local), de de 20109.

Nome da Empresa
CNPJ:

Representante Legal ou Procurador da Licitante
(nome e assinatura)
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ANEXO VIII - MINUTA DO CONTRATO
CONTRATO N° .../2019

Termo de Contrato n© .../2019 que fazem
entre si a Defensoria Publica do Estado do
Parana e ... para a prestacdo de servicos de
manutencdo preventiva e corretiva de
elevador, com cobertura de pecgas, para a
sede de Atendimento Central da Defensoria
Publica do Estado do Parana em Curitiba

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA (DPPR), érgdo publico estadual
independente, inscrita no CNPJ sob o n® 13.950.733/0001-39, sediada na Rua Mateus
Leme, n°® 1908, Centro Civico, Curitiba-PR, doravante denominada CONTRATANTE, neste
ato representada pelo(a) Defensor(a) Publico(a)-Geral do Estado do Parana, Dr(a). ...,
portador(a) da Cédula de Identidade inscrita no Registro Geral sob o n° ..., inscrito(a) no
CPF/MF n© ..., e ..., inscrita no CNPJ sob o n° ..., com sede na ..., em ..., doravante
denominada CONTRATADA, neste ato representada por seu(sua) administrador(a), Sr(a). ,
portador(a) da Cédula de Identidade inscrita no Registro Geral sob o n° ..., inscrito(a) no
CPF/MF n©° ..., resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, em virtude do Pregdo
Eletronico n® 006/2019 (Protocolo n® 15.397.098-0), cujo resultado fora homologado em
../../.... (DIOE/PR n° ...), mediante as clausulas e condicdes adiante expostas:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente Termo de Contrato é a prestacdo de servicos de manutencdo
preventiva e corretiva de elevador, com cobertura de pecas, para a sede de Atendimento
Central da Defensoria Publica do Estado do Parana em Curitiba, conforme especificacbes e
quantitativos estabelecidos no Edital do Pregdo identificado no predmbulo e respectivos
anexos, bem como na proposta vencedora, 0os quais integram e vinculam este instrumento,
independente de transcricao.

1.2. Discriminacdo do objeto:

Valor
Lote | Item Especificacao ant. , .
pecificag Qu Unitario
01 01 Manutengdo preventiva e corretiva de elevador, com cobertura de 12 R$
pecas
Valor
R
Global $

1.2.1. Compreende o equipamento a ser manutenido: um elevador elétrico de pessoas da
marca OTIS, linha GEN2, 4 paradas.

1.3. Detalhamento do objeto:

1.3.1. A pretendida contratagdo abrange, especificamente, a atuagdo técnica na realizagdo
de servigos preventivos e corretivos, com fornecimento de materiais de consumo e troca
de pegas quando houver necessidade.
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1.3.1.1. Entende-se por servico preventivo aquele realizado com o objetivo de manter em
perfeito funcionamento o sistema de elevador, reduzindo a probabilidade de falhas ou a
degeneracao do funcionamento dos equipamentos, de forma a garantir o seu correto
funcionamento e prevenir riscos e inconveniéncias a seus usuarios;

1.3.1.2. Entende-se por servigo corretivo aquele realizado com o objetivo de retificar ou
substituir pecas e/ou componentes que apresentarem defeitos durante o funcionamento do
sistema de elevador, de forma a normalizar o seu pleno uso.

1.3.2. As manutencgOes serdo realizadas em dias Uteis e em horarios compativeis com o
expediente de cada uma das Sedes da Defensoria Publica do Estado do Parana.

1.3.3. A contratacdo deverd abranger o fornecimento/substituicdo de pecas e partes,
sempre que necessario e sem custo adicional a Defensoria Publica do Estado do Parana. As
pecas eventualmente fornecidas/substituidas devem ser novas e originais ou
comprovadamente recomendadas pela fabricante do equipamento.

1.3.4. A contratacdo deverd abranger o fornecimento dos materiais de consumo
necessarios a realizagdo das manutencgdes preventiva e corretiva, dentre os quais se inclui
oleo lubrificante, observadas as recomendactes da fabricante do equipamento.

1.3.5. A contratagdo devera levar em conta as condigdes de uso do elevador.

1.3.6. Todos os servigos devem ter garantia minima de 90 dias.

CLAUSULA SEGUNDA - PRESTACAO DOS SERVICOS

2.1. A presente Especificagdo Técnica tem como objetivo o estabelecimento de diretrizes
gerais para a execugao dos servicos mencionados no objeto, por preco global mensal.

2.2. A execucdo dos servicos de manutencdao preventiva e corretiva, e os deles
decorrentes, compreende também o fornecimento total de pecas, componentes e
acessorios originais do fabricante do equipamento ou do seu sucessor legal, sendo sua
substituicdo realizada mediante autorizacdo da CONTRATANTE, conforme disciplinado no
item 1.3.3.

2.2.1. Os materiais consumiveis a serem utilizados (graxas, lubrificantes, dleos, liquidos,
detergentes etc) serdo também fornecidos pela contratante, as suas expensas.

2.2.2. Os servicos de manutencdes preventivas e corretivas compreenderao todo o
conjunto do equipamento, em especial: Maquinas de tracdo (coroa e sem fim, rolamentos
de escora, mancais do eixo da coroa e da polia de tracdo, gaxetas, juntas de vedacao,
retentores, aro ou polia de tracao, calgos de isolamento, lubrificantes, rolamentos), motor
(estator, bobinas de campo, interpolo, conectores, calgos de isolamento, lubrificantes),
gerador (bobinas de campo, interpolo, conectores, armaduras, coletor, rolamentos,
buchas, retentores, acoplamentos, escovas, porta escovas, calcos de isolamento,
lubrificantes, coletor e escovas), limitador de velocidade, dos painéis de comando, seletor,
despacho, bobinas, relés, conjuntos eletronicos, circuitos eletronicos e eletromecanicos,
inversores e seus componentes, encoders, chaves e contatores, microprocessador, médulo
de poténcia, cabos de aco, cabos de tragdo, cabos do regulador, cabos de compensacao e
de manobra, roldanas, fita do seletor ou sensora, chaves de parada e de fim de curso,
cabos elétricos, aparelho seletor, fita seletora, “pick-ups”, cavaletes, polia de tracdo,
desvio, esticadora, secundaria e intermediaria; limites, para-choques, guias, fixadores e
tensores; armacgao de contrapeso e cabina, coxins; freio de seguranga; carretilhas de
portas, trincos, fechadores, garfos, rampas mecanicas e eletromagnéticas; operador
elétrico, das bombas hidraulicas, correias, correntes e cordoalhas, freios, lonas, sapatas,
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pinos, articulacdes, buchas, nucleos, bobinas, molas, calcos, anéis de regulagem,
controles, seletores, chaves eletromecéanicas, painéis temporizados, circuitos impressos,
resisténcias, condensadores, relés de tempo e sobrecarga, contatos, painéis de seguranca.
2.2.3. Fazem parte do escopo da contratacdo a substituicdo ou reparo de toda e qualquer
peca ou componente do elevador, tanto mecanica, elétrica, eletronica, acrilica ou plastica,
bem como a verificacdo, inspecdo, alinhamento, equalizacao, programacao, aferigao,
desmontagem, nivelamento, balanceamento, montagem, substituicdo de pecas, fixacao,
reaperto, lubrificagdo, retifica, usinagem, enrolamento de motor, pintura, limpeza e testes,
inclusive do motor de corrente alternada, dos quadros de comando, do gerador de corrente
continua, do excitador de corrente continua, do regulador de corrente continua, da
maquina de tracdo e das demais partes, pegas e componentes do equipamento ou sistema
manutenido.

2.2.4. Durante a realizacdo dos servicos, a CONTRATADA devera alocar placas indicativas
informando situacdo de perigo, em manutencdo, alta tensdo ou outras indicacdes, de boa
qualidade e compativeis com os ambientes, de modo que o0s servicos possam ser
executados com a maior segurancga possivel.

2.2.5. A CONTRATADA devera elaborar, mensalmente, relatério dos servigos realizados.
2.3. Manutencdo preventiva:

2.3.1. A manutencdo preventiva das instalagdes tem por objetivo antecipar-se, por meio
de limpeza, lubrificagdo, ensaios e rotinas, ao surgimento de quebras ou de defeitos no
elevador, mantendo-o em perfeito estado de uso.

2.3.2. Os servicos de manutencao preventiva deverdao ser prestados periodicamente, com
frequéncia mensal, conforme item 2.6.1.

2.3.3. Os servicos de manutencao preventiva deverdo estar disponiveis para a
CONTRATANTE, imediatamente apds a publicagdo do contrato.

2.3.4. A CONTRATADA deverda sempre disponibilizar pessoal capacitado munido de
materiais, equipamentos e ferramentas que se fizerem necessarias a perfeita execucao dos
servigos.

2.3.5. Representa 6nus da CONTRATADA a disponibilizacdo, livre de qualquer pagamento
adicional, de todo material destinado a viabilizar os trabalhos dos profissionais envolvidos
na execucao do objeto contratual, bem como imprescindiveis a execucdo dos servicos de
manutengdo preventiva e corretiva dos equipamentos. Desse modo, devera estar incluso
no prego dos servigos os correspondentes custos.

2.3.6. Os servigos que apresentarem vicio de qualidade e/ou que estejam em desacordo
com as especificacbes constantes neste Termo poderdo ser rejeitados, no todo ou em
parte, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo Fiscal do Contrato,
as custas da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicacdo de eventuais penalidades
contratuais.

2.3.7. Os servicos / rotinas de manutencao preventiva, assim como quaisquer outros a
serem executados, devem seguir o disposto no manual do fabricante (ANEXO I).

2.3.8. Os servigos, rotinas técnicas e outras especificagdes constantes no item anterior
ndo excluem outros que porventura se fagam necessarios pela boa técnica da Engenharia,
pelas recomendagdes dos fabricantes dos equipamentos manutenidos e pelas normas
técnicas e legais aplicaveis.

2.3.9. As manutengdes preventivas deverdo ser executadas no horario normal de
expediente, a fim de nao prejudicar o funcionamento das atividades da sede da Defensoria
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Pudblica do Estado do Parana. Caso necessario que estes procedimentos sejam realizados
fora do horario normal, ndo sera implicado qualquer custo adicional para a contratante.
2.4. Manutengdo corretiva:

2.4.1. Entende-se como manutengdo corretiva, aquela destinada a corrigir os eventuais
defeitos apresentados pelo elevador, colocando-o em perfeito estado operacional;

2.4.2. A manutencdo corretiva devera ser sempre executada sob demanda da
CONTRATANTE, em data e horarios compativeis com o expediente de cada uma das Sedes
da Defensoria Publica do Estado do Parana.

2.4.3. A manutengao corretiva far-se-a sobre todo e qualquer defeito apresentado nos
equipamentos, a qualquer momento, e que inviabilizem o seu regular funcionamento;
2.4.4. Para fins de manutencao corretiva, a CONTRATADA se obriga a manter servico de
pronto atendimento (emergéncia 24h - vinte e quatro horas, 7 dias por semana),
devidamente dotado dos materiais € equipamentos necessarios e com mao-de-obra
disponivel, de forma a possibilitar o atendimento com presteza em situacbes de
emergéncia;

2.4.5. A CONTRATADA devera atender aos pedidos de manutencdo corretiva dos
equipamentos no prazo de até 2 (duas) horas a contar da solicitagdo da unidade
requisitante;

2.4.6. O prazo para a conclusdo das manutencgées corretivas ndo deverd ser superior a 3
(trés) dias, contados da abertura do chamado. O prazo é prorrogavel, a critério da
CONTRATANTE, mediante solicitacao, antes do transcurso do prazo, formal e por escrito da
CONTRATADA, e a vista do grau de dificuldade apresentado pelo servico e do fornecimento
de pecas;

2.4.7. Sempre que for constatada a necessidade de substituicdo de pecas, a CONTRATADA
devera apresentar laudo descritivo do(s) problema(s) e peca(s) defeituosa(s), contendo os
seguintes itens:

2.4.7.1. Identificacdo do equipamento defeituoso;

2.4.7.2. Relato do problema ocorrido;

2.4.7.3. Especificagdo das pecas a serem substituidas;

2.4.7.4. Data do inicio e término da manutencao;

2.4.7.5. Identificacdo do técnico que realizou os servigos;

2.4.7.6. Visto do Coordenador/Supervisor da sede de instalacdo do equipamento
defeituoso.

2.4.8. Os custos com o fornecimento de pegas e sua instalacdo deverdo correr por conta
da CONTRATADA, ndo podendo cobrar por “extras” e/ou alterar a composicao do valor do
contrato.

2.4.9. As pegas substituidas sdo de propriedade da CONTRATANTE, devendo, por ocasido
do término dos respectivos trabalhos, ser entregues pela CONTRATADA ao servidor
designado da sede para acompanhamento da execugao dos servigos.

2.4.10. Durante a prestacdo de servigos de manutengdo corretiva, o técnico da
CONTRATADA devera revisar o equipamento, inclusive quanto as instalacdes elétricas,
devendo emitir relatorio descrevendo a causa do problema, de forma clara, com as
medicOes realizadas no local e as medidas preventivas para se evitar problemas futuros.
2.5. Relatério mensal
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2.5.1. No prazo maximo de 20 (vinte) dias, a contar do inicio dos servicos, a contratada
devera apresentar relatério detalhado, informativo da situacdo inicial do equipamento e
instalacdes objeto do contrato.

2.5.2. Ao fim de cada periodo mensal deverd ser elaborado relatorio dos servigos de
operacdo e manutencdo, em material impresso a ser entregue junto a Nota Fiscal,
conferido e assinado pelo engenheiro responsavel técnico da Contratada ou seu
representante, com os seguintes dados, no minimo:

a) servicos executados, com data e hora das visitas, e identificacdo do técnico;

b) resumo das anormalidades e fatos ocorridos no periodo e performance do equipamento;
c) resumo dos servicos preventivos e corretivos executados, com indicacdo das pendéncias
e suas razoes;

d) pecas ou materiais substituidos no periodo por defeitos ou desgaste e seu respectivo
valor;

€) sugestdes sobre reparos preventivos, acompanhadas de parecer sobre o estado geral da
instalacdo, assinado pelo responsavel técnico.

2.5.3. O relatério mensal devera ser apresentado até o 5° (quinto) dia Gtil subsequente ao
més de execugdo dos servigos.

2.5.3.1. Excetua-se o Ultimo més de vigéncia contratual, quando deverd ser
apresentado, no prazo maximo de 10 (dez) dias e com a supervisdo da Fiscalizacdo,
relatorio constando o detalhamento e historico dos equipamentos e instalacGes, nos termos
do relatorio inicial (primeiro més), que sera repassado a sucessora, findo o contrato.

2.5.4. Sempre que solicitado, a Contratada devera apresentar relatério das atividades
realizadas, independentemente do relatério mensal, assim como elaborar pareceres,
laudos técnicos, avaliagbes, estudos de viabilidade técnico-econémica, sobre o
equipamento existente e sobre a necessidade de readequacgodes.

2.5.5. Os relatorios descritos nesta Secao constituirdo os subsidios para que a Fiscalizacdo
do Contrato avalie o cumprimento do objeto pela contratada, sem prejuizo das
observancias das atividades nas instalacGes do equipamento a ser manutenido.

2.6.1. Os servicos de manutencdo preventiva programada deverdao ser realizados com
frequéncia mensal pela CONTRATADA, em intervalos ndo superiores a 40 dias.

2.6.2. Os servicos de manutencao corretiva serdao executados quando identificada a
necessidade durante manutencdo preventiva ou, a qualquer momento, sob demanda, e os
eventuais custos de pecas a serem substituidas serdo de responsabilidade da
CONTRATADA.

2.6.7. Os servicos serdo realizados na sede do municipio de Curitiba, Rua José Bonifacio,
n° 66, Centro.

CLAUSULA TERCEIRA - PRECO

3.1. O valor do presente Termo de Contrato é de R$ ... (...).

3.2. No valor acima estdo incluidos todos os impostos, taxas, emolumentos, contribuicGes
fiscais e parafiscais, despesas com transporte, seguros, materiais, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, securitarios, e/ou quaisquer outros onus fiscais e tributarios
de origem Federal, Estadual e Municipal, ndo cabendo a DPPR quaisquer custos adicionais.

CLAUSULA QUARTA - CONDICOES DE PAGAMENTO
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4.1. Para realizacdo do pagamento, a empresa devera encaminhar ao Fiscal do Contrato o
documento de cobrancga dos servicos prestados acompanhada das certiddes negativas de
débitos trabalhistas, tributarios federais, estaduais e municiais e de FGTS.

4.2. Antes do encaminhamento ao Departamento Financeiro e consequente liberacao do
pagamento, o Fiscal do Contrato terda o prazo de 30 dias para realizar o ateste do
documento de cobranca, a contar do recebimento de todos os documentos elencados no
item.

4.2.1. Caso alguma das certiddes 4.1 tenha seu prazo de validade expirado, poderdao o
Fiscal do Contrato ou o Departamento Financeiro, a seus exclusivos critérios, diligenciar
para obtencdo do documento atualizado ou solicitar que a CONTRATADA o apresente.
4.2.2. Na ocorréncia da hipoétese mencionada no item anterior, ou quando se verificar
alguma inconsisténcia nos documentos enviados pela CONTRATADA, o prazo de
pagamento serd interrompido e recomecara a contar do zero a partir da regularizacdo da
pendéncia.

4.3. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o fornecedor nao tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que os encargos moratorios
devidos pela DPPR, entre a ultima data prevista para pagamento e a correspondente ao
efetivo adimplemento da parcela, serdo pagos mediante solicitacdo do fornecedor, e
calculados, desconsiderado o critério pro rata die, com juros moratérios de 0,5% (meio por
cento) ao més e corregdo monetaria pelo indice IGP-M/FGV.

4.4. A DPPR fara as retencbes de acordo com a legislacdo vigente e/ou exigird a
comprovacao dos recolhimentos exigidos em lei.

4.4.1. Eventuais encargos decorrentes de atrasos nas retencdes de responsabilidade da
DPPR serdo imputaveis exclusivamente a CONTRATADA quando esta deixar de apresentar
os documentos necessarios em tempo habil.

4.5. O preco contratado é suscetivel de reajuste e/ou revisdo, observadas, em qualquer
caso, as disposicoes legais aplicaveis.

4.6. O reajuste sera realizado anualmente em relagdo aos custos sujeitos a variagdo de
mercado, depois de decorridos 12 (doze) meses da data de apresentacao da proposta,
devendo ser utilizado o indice geral de precos relativo ao periodo mais vantajoso para a
Administracdo, dentre os seguintes: Indice de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA, Indice
de Precos ao Consumidor Amplo 15 — IPCA-15, indice Nacional de Precos ao Consumidor —
INPC, indice Geral de Precos do Mercado - IGP-M, indice Geral de Precos - Disponibilidade
Interna - a IGP-DI ou Indice Geral de Precos 10 - IGP-10 (artigo 114 da Lei Estadual n®
15.608/07).

4.6.1. Na hipdtese de ndo ter sido divulgado o indice relativo ao ultimo més do periodo da
apuracdo, devera ser adotada a variagdo dos 12 (meses) imediatamente antecedentes a
esse més;

4.6.2. Competirda a CONTRATADA justificar e comprovar a variacdo dos custos,
apresentando memodria de calculo e planilhas apropriadas para andlise e posterior
aprovagao da CONTRATANTE, indicando claramente e justificando o indice adotado;

4.6.3. O prazo para a CONTRATADA solicitar o reajuste encerra-se na data da prorrogacao
contratual subsequente ao periodo em que se completarem 12 (doze) meses da
apresentacao da proposta ou do reajuste anterior, ou na data do encerramento da vigéncia
do contrato, caso nao haja prorrogagao;
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4.6.4. Caso a CONTRATADA nao solicite o reajuste tempestivamente, dentro do prazo
acima fixado, ocorrera a preclusdo do direito ao reajuste;

4.6.5. Nessas condicOes, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, novo reajuste so
podera ser pleiteado apdés o decurso de novo interregno minimo de 12 (doze) meses,
contados do periodo em que se completarem 12 (doze) meses da apresentacdao da
proposta ou do reajuste anterior;

4.6.6. Caso, na data da prorrogagdo contratual, ainda ndo tenha sido possivel a
CONTRATANTE ou a CONTRATADA proceder aos calculos devidos, deverd ser inserida
cladusula no termo aditivo de prorrogacao para resguardar o direito futuro ao reajuste, a
ser exercido tao logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de preclusao;

4.6.7. Os novos valores contratuais decorrentes dos reajustes terdo suas vigéncias
iniciadas a partir do dia seguinte a data em que se completarem 12 (doze) meses da
apresentacao da proposta, do reajuste anterior ou da data em que deveria ter ocorrido o
reajuste anterior;

4.6.8. Quando, antes da data do reajuste, ja tiver ocorrido a revisdao do contrato para
manutencdo do seu equilibrio econdmico financeiro, serd a revisao considerada a ocasido
do reajuste, para evitar acumulagao injustificada.

4.6.9. Os valores resultantes de reajuste terdo sempre, no maximo, quatro casas
decimais.

4.7. A revisdo sera realizada Unica e tao somente com relagdo as hipoteses previstas em
lei, em especial aquelas constantes do artigo 112, § 3°, incisos II e III, da Lei Estadual n©
15.608/07, observando todas as disposicdes pertinentes.

4.7.1. A revisdo do preco original do contrato dependerd da efetiva comprovacdo do
desequilibrio, das necessarias justificativas, dos pronunciamentos dos setores técnico e
juridico, além da aprovagdo da autoridade competente.

CLAUSULA QUINTA - PRAZO DE VIGENCIA

5.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é de 12 meses, contados da sua
publicacdo no Departamento de Imprensa Oficial do Estado do Parana (DIOE), prorrogavel
na forma do artigo 103 da Lei Estadual n® 15.608/07.

CLAUSULA SEXTA - FISCALIZAGCAO
6.1. Sera designado representante pela autoridade competente para acompanhar e
fiscalizar a execucdo dos servigos, anotando em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a regularizacdo de
falhas ou defeitos observados.
6.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o artigo 120, inciso II, da Lei Estadual n°® 15.608/07.
6.2.1. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos
pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente
Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.
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6.3. O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome
dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizacdo das falhas ou defeitos observados e, se for o caso, encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

CLAUSULA SETIMA - RECEBIMENTO
7.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente pelo responsavel pelo acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes em até
15 (quinze) dias apdés a comunicacdo escrita do contratado, acompanhada da respectiva
Nota Fiscal, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia, na proposta e neste Termo de Contrato.
7.2. O objeto serd recusado caso apresente especificacdes técnicas diferentes das contidas
no edital.
7.3. A licitante devera corrigir ou refazer todos os servigos que apresentarem quaisquer
divergéncias com as especificagdes fornecidas, bem como realizar adequagdes, sem 06nus
para a DPPR.
7.4. Os servicos serdo recebidos definitivamente pelo responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, mediante termo circunstanciado, no prazo de até 30 (trinta) dias,
contados do recebimento provisério, apdés a verificacgdo de sua qualidade e de sua
adequacdo aos termos contratuais e editalicios.
7.4.1. No caso de recebimento definitivo de objeto cujo valor supere R$
80.000,00 (oitenta mil reais), deverd ser designada comissdo especifica pela
autoridade competente, composta por, no minimo, 3 (trés) membros, que
elaborara termo circunstanciado para esse fim.
7.4.2. Na hipdtese de a verificacdo a que se refere este item ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-d& como realizada, consumando-se o
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo, desde que haja
comunicagdo a Administracdo nos 15 (quinze) dias anteriores ao término do
prazo.
7.5. O recebimento definitivo dos servicos fica condicionado a demonstracdo de
cumprimento pela contratada de todas as suas obrigagOes editalicias e contratuais, dentre
as quais se inclui a apresentacdo dos documentos pertinentes.
7.6. Os recebimentos provisorio ou definitivo dos servigos ndo excluem a responsabilidade
da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato.
7.7. No caso de recebimentos decorrentes de Termos de Contrato diversos, somente
deverdo ser renovadas as certidOes relativas as letras “d” a “*h” do item 12.1 do Edital cujo
prazo de validade se expire antes dos respectivos recebimentos definitivos.
7.8. Os recebimentos provisorio e definitivo ficam condicionados a prestacdao de todos os
servigos indicados no instrumento contratual, sendo vedados recebimentos fracionados
decorrentes de um mesmo pedido.
7.8.1. Caso a prestacdo dos servicos seja estipulada de forma parcelada, os
recebimentos provisério e definitivo serdo efetuados apenas por ocasido
entrega da Uultima parcela, quando, entdo, serdao adotadas as medidas
destinadas ao pagamento dos servigos, desde que observadas as demais
condicOes do Edital e de seus anexos.
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CLAUSULA OITAVA - DOTAGAO ORCAMENTARIA

8.1. Indica-se a disponibilidade de recursos na seguinte dotacdo: Orgdo: 07 -
Defensoria Publica do Estado do Parana. Unidade: 01 - Defensoria Publica do Estado do
Parand. Funcdo: 03 - Essencial a Justica. Subfuncdo: 122 - Administracdo Geral.
Programa de Trabalho: 42 - Gestdo Institucional - Outros Poderes, Ministério Publico e
Defensoria Publica. Atividade: 4008 - Gestdao da Defensoria Publica do Estado do Parana.
Fonte: 100 - Recursos Proprios do Tesouro — Ordinario ndo vinculado.

8.2. A despesa objeto deste protocolado sera classificada por rubrica orcamentdria em:
3.3.90.39.16 - Manutencdo e Conservacao de Bens Imdveis.

CLAUSULA NONA - DIREITOS DAS PARTES
9.1. O objeto da contratacdo pode ser alterado pela Defensoria Publica do Estado do
Parand, mediante as devidas justificativas, quando houver modificacdo do projeto ou das
especificagdes, para melhor adequacdo técnica aos objetivos da Administragdo.
9.2. O objeto da contratacdo pode ser alterado pela Defensoria Publica do Estado do
Parana, mediante as devidas justificativas, se for necessario acréscimo ou supressdo do
objeto até o limite maximo de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato.
9.2.1. Eventuais supressdes que superem o limite acima referido poderdo ser
celebradas mediante acordo entre os contratantes.
9.3. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da Contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitagdo exigidos na licitagdo original, sejam mantidas as demais cldusulas e condigdes
do contrato, ndao haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa
da Administracdo a continuidade do contrato.

CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. Executar os servigos objeto da contratacdo com perfeicdo, conforme especificacdes,
prazo e local constantes no Edital e seus anexos, apresentando a respectiva nota fiscal,
guando de sua conclusdo, na qual constardo as indicacdes necessarias, prazos de garantia,
entre outras informacgdes, conforme o caso.

10.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes dos servicos, de acordo com os
artigos 14, 17 e 20 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990).
10.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, nos prazos fixados no Edital e neste
contrato, os servicos com inadequacdes ou defeitos.

10.4. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da conclusao dos servicos, os motivos que impossibilitem o cumprimento
do prazo previsto, com a devida comprovacao.

10.5. Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigOes de habilitacao e qualificagao exigidas na licitacao.

10.6. Indicar, em oficio apartado, por ocasido da assinatura deste Termo de Contrato,
preposto para representa-la, comunicando, ainda, pelo mesmo meio, qualquer alteragdo
guanto ao responsavel pela sua representagdo durante a execugao contratual.
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10.7. Apresentar, como condicao de recebimento definitivo e de pagamento,
quaisquer das certiddes mencionadas nas letras “d” a “h” do item 12.1 do Edital
gue tenham seu prazo de validade expirado durante a execugdao contratual.
10.8. Ndo sera admitida subcontratacdo do objeto licitatorio.
10.9. Responder pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdao do contrato, ndao excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo érgdo interessado.
10.10. A execugdo do contrato sera avaliada e fiscalizada por meio de instrumentos de
controle que compreendam a mensuragao, entre outros, dos seguintes aspectos:
a) Os resultados alcancados em relacao ao contratado, com a verificacdo dos servigos
executados, prazos de execugdo e da qualidade demandada. Os parametros a serem
verificados pela Fiscalizacdo do contrato encontram-se especificados neste instrumento;
b) os recursos humanos empregados, em funcdao da quantidade e da formacdo profissional
exigida;
C) a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;
d) a adequacdo dos servigos prestados a rotina de execugdo estabelecida;
e) o cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do contrato; e
f) a satisfacdo do publico usuério.
10.11. As pecas e acessorios de reposicao fornecidos deverdo ser sempre novos, sem uso
e originais, ou comprovadamente recomendadas pela fabricante do equipamento, sujeitos
a analise e aprovacao da Fiscalizagdo;
10.12. Os materiais empregados e os servicos executados deverdo obedecer a todas as
normas atinentes ao objeto do contrato, existentes ou que venham a ser editadas, em
especial as da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT e do Instituto Nacional de
Metrologia, Qualidade e Tecnologia - INMETRO;
10.13. A CONTRATADA deverd sempre utilizar empregados habilitados e com
conhecimento técnico dos servicos a serem executados, em conformidade com as normas
e determinagdes em vigor.
10.14. A CONTRATADA devera atentar a previsdo do Conselho Regional de Engenharia,
Arquitetura e Agronomia - CREA que prevé que a execucao dos servicos objeto deste
instrumento envolve a apresentagdao de engenheiro mecéanico responsavel.
10.15. A CONTRATADA devera sempre disponibilizar pessoal capacitado; materiais,
equipamentos e ferramentas necessarias a perfeita execucdo dos servigos.
10.16. O valor dos servigos devera abranger eventuais custos com transporte, ndo sendo
admitida cobranca adicional de quaisquer servigos acessorios.
10.17. A CONTRATADA devera fornecer mdo de obra especializada a fim de garantir a
perfeita execugdo dos servigos contratados e evitar possiveis danos aos equipamentos e ao
imovel;
10.18. A CONTRATADA deverd fornecer, sem custo adicional, toda mdo de obra
especializada, incluindo pecas e equipamentos, para reparar possiveis danos causados ao
equipamento ou ao imdvel em decorréncia da incorreta execucdo dos servigos, devendo os
reparos serem concluidos em prazo ndo superior a 5 (cinco) dias Uteis;
10.19. A CONTRATADA devera sempre apresentar seus empregados devidamente
uniformizados e identificados por meio de crachd, além de prové-los com os Equipamentos
de Protecdo Individual - EPI que se fizerem necessarios.
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10.20. A CONTRATADA responsabilizar-se-a por todo e qualquer encargo trabalhista de
seus empregados, bem como pelo correto cumprimento de sua jornada e por acidentes
ocorridos no exercicio da atividade.

10.21. A CONTRATADA devera disponibilizar profissionais capazes de respeitar as normas
internas da CONTRATANTE.

10.22. E vedado & CONTRATADA terceirizar ou subcontratar os servicos sem autorizacdo
formal da CONTRATANTE.

10.23. Apds a finalizacdo dos servigos, a CONTRATADA devera deixar o local limpo e
desobstruido de objetos e residuos decorrentes do trabalho executado.

10.24. A CONTRATADA assumira integral responsabilidade por danos causados a
CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes da execugdao dos servigos ora contratados,
inclusive acidentes, mortes, perdas por destruicdo parcial ou total, isentando a
CONTRATANTE de reclamacdes que possam surgir com relacao ao Contrato.

10.25. Para efeito do disposto acima, a CONTRATADA devera providenciar Apdlice de
Seguro de responsabilidade civil, para eventuais indenizacbes por danos pessoais e/ou
materiais.

10.26. As demais obrigagcdes da contratada encontram-se dispostas no respectivo Termo
de Referéncia do Edital de Pregdo Eletrénico em epigrafe.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1. Receber o objeto no prazo e condicOes estabelecidas no contrato, no Edital e seus
anexos.

11.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes do Edital e da proposta, para fins de
aceitacao e recebimento definitivo.

11.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicGes, falhas ou irregularidades
verificadas nos servicos prestados, para que sejam refeitos ou corrigidos.

11.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da Contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado.

11.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente aos servigos prestados,
no prazo e forma estabelecidos no contrato, no Edital e seus anexos.

11.6. As demais obrigacOes da contratante encontram-se dispostas no respectivo Termo de
Referéncia do Edital de Pregdo Eletrénico em epigrafe.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. O descumprimento das obrigagdes assumidas na licitacdo ensejard na aplicacdo,
garantido o contraditério e a ampla defesa a licitante, das sancbes previstas na Lei
Estadual n° 15.608/2007 e regulamentadas, no ambito desta Defensoria, por meio da
Deliberacdo CSDP n° 11/20153.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - HIPOTESES DE RESCISAO

3

http://www.defensoriapublica.pr.gov.br/arquivos/File/Institucional/Conselho_Superior/Deliberacoes 2015/11 201
5.pdf



http://www.defensoriapublica.pr.gov.br/arquivos/File/Institucional/Conselho_Superior/Deliberacoes_2015/11_2015.pdf
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13.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipdteses previstas no
artigo 129 da Lei Estadual n° 15.608/07, com as consequéncias indicadas no artigo 131 do
referido diploma legal, sem prejuizo das sangGes aplicaveis.
13.2. Os casos de rescisao contratual devem ser formalmente motivados nos autos do
processo, assegurados a Contratada o contraditério e o direito de prévia e ampla defesa.
13.3. A rescisdao do contrato podera ser:

13.3.1. Determinada por ato unilateral e escrito da Administracao;

13.3.2. Amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da

licitacdo, desde que haja conveniéncia para a Administracao; ou

13.3.3. Judicial, nos termos da legislacao.
13.4. A rescisdao administrativa ou amigavel devera ser precedida de autorizagdo escrita e
fundamentada da autoridade competente.
13.5. A Contratada reconhece os direitos da Contratante em caso de rescisao
administrativa por inexecugao total ou parcial do contrato.
13.6. O termo de rescisdo sera precedido de relatoério indicativo dos seguintes aspectos,
conforme o caso:

13.6.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente

cumpridos;

13.6.2. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.6.3. Indenizagbes e multas.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - LEGISLACAO APLICAVEL

14.1. Aplicam-se ao presente contrato as disposicbes contidas na Lei Federal n©
10.520/02, na Lei Complementar Federal n® 123/06, na Lei Estadual n® 15.608/07 e
legislagdo complementar, aplicaveis subsidiariamente, no que couber, a Lei Federal n©
8.666/1993 e a Lei Federal n°® 8.078/90.

14.2. Os diplomas legais acima indicados aplicam-se especialmente quanto aos casos
0Mmissos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - FORO
15.1. Fica eleito o Foro Central da Comarca da Regiao Metropolitana de Curitiba-PR, para

solucionar eventuais litigios, afastado qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem, assim, justas e contratadas, assinam o presente em 03 (trés) vias de igual
teor e forma, para que se produzam os necessarios efeitos legais.

Curitiba, ... de ... de 2019.

DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO PARANA NOME DA CONTRATADA
Nome Representante Legal

TESTEMUNHAS:

Nome:
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CPF:

Nome:
CPF:



Fornecedor:
CNPJ:
Endereco:
E-mail:
Telefone:

Repr

esentante:

Defensoria Ptblica

do Estado do Parana

ANEXO IX — MINUTA DA ORDEM DE SERVICO
(Empenho xxx)
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ITEM

ESPECIFICACAO

QTD

VALOR UNITARIO

VALOR GLOBAL

X

1

R$

R$

2

R$

R$

VALOR GLOBAL

X

Local/endereco da entrega: ...

Data e horario da entrega: ...
Responsavel pelo recebimento: ...
Telefone para contato/agendamento:
CNPJ da DPPR: 13.950.733/0001-39

*0O presente instrumento encontra-se vinculado a todos os termos do Edital de Pregao
006/2019 e respectivos anexos, bem como a proposta da licitante, os quais constituem

parte integrante desta ordem de servico.

Curitiba, __ de

de 2019.

Departamento de Apoio Técnico
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ANEXO X - TERMO DE VISTORIA

Eu, , representante da empresa

, CNPJ] , compareci na

Sede de Atendimento Central da Defensoria Publica do Estado do Parana em Curitiba, na
Rua José Bonifacio, 66, Centro, no dia de de 2019, e vistoriei o

imovel com o intuito de elaborar proposta para o Pregdo Eletronico 006/2019 (contratacgado
de servicos manutencdo preventiva e corretiva de elevador, com cobertura de pecas).

Assinatura do Técnico credenciado da empresa

Assinatura do Representante da Defensoria Publica do Estado do Parana
Nome:
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ANEXO XI - MANUAL DE INSTRUCOES
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Defensoria Piblica
do Estado do Parana

Manual do Usuario
Instrucoes do elevador

Este manual de instrugdes aplica-se a
todos os elevadores Otis,
Elétricos e Hidraulicos.
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Prezados clientes,

O elevador Otis instalado em seu edificio € constituido por elementos de-
senvolvidos com a mais avangada tecnologia para proporcionar a maxima
seguranga aos usuarios e a equipe técnica responsavel pela instalacao e
conservagao do equipamento.

A qualidade do equipamento, contudo, n@o é suficiente para se conseguir
a permanente funcionalidade e seguranca, € necessario que a manutencao
seja realizada por uma empresa autorizada e com disponibilidade de pecas
originais para poder manter, durante toda a vida do elevador, os mesmos
parametros de qualidade do momento da sua instalacao.

Com mais de 150 anos, a Otis é lider mundial na producao, venda e presta-
¢do de servicos em elevadores, escadas e esteiras rolantes. E responsavel
pela manutengao de mais de 1,7 milhao de equipamentos em sua carteira de
clientes, e possui uma equipe técnica altamente treinada para oferecer o me-
lhor produto aliado a melhor prestagao de servigos a todos os seus clientes.

Lembre-se: Nao ha elevador seguro sem uma boa manutencao.

Para que possa conhecer em detalhe as suas obrigagdes como proprietario
dos elevadores, vocé encontrara neste manual as caracteristicas da instala-
cao, bem como instrugdes de uso e manutencao, que sugerimos sejam lidas
atentamente.

Em caso de duvida, nao hesite em contatar a Otis em qualquer uma de suas
filiais por todo o Pais.

Agradecemos a sua confiancal!

Elevadores Otis Ltda.
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1 - DEFINIGOES E SIMBOLOS

Para os propdsitos deste manual de instrugées, aplicam-se as seguintes definicdes e simbologia:

1.1 - Definicoes

Proprietario do elevador: Individuo ou entidade que, pela sua natureza ou por lei, possui o direito
de cessao da instalagao e que toma a responsabilidade pelo seu funcionamento e sua utilizagao.

Entrega do elevador: Momento em que a Otis coloca o elevador a disposi¢ao do proprietario pela
primeira vez.

Colocacao em servico: O momento em que o proprietario coloca o elevador a disposicao dos
usuarios.

Emergéncia: Situagao em que as pessoas necessitam de assisténcia externa.

Instalador: Individuo ou entidade que, pela sua natureza ou por lei, toma a responsabilidade pela
concepgao, fabricagao, instalagao e colocagao do elevador em servico.

Empresa de manutenc¢ao: Entidade que utiliza pessoal competente para efetuar o trabalho de
manutengao por conta do proprietario do elevador.

Manutencao preventiva: Qualquer operagao necessaria para garantir o funcionamento correto e
seguro do elevador e dos seus componentes, de acordo com o contrato de manutencao.

Manutencao corretiva: Substituicdo ou reparagéo de componentes defeituosos e/ou desgasta-
dos.

Componentes de seguranca: Classificados de acordo com as normas NM (Normas Mercosul) e
ABNT (Associagao Brasileira de Normas Técnicas).

Técnico de manutencao competente: Individuo a servico de uma empresa de manutencao, com
formacao tedrica e pratica adequada, bem como experiéncia no tipo de equipamento no qual
efetua a manutencé@o, de modo a permitir uma avaliagao correta do seu estado e a garantir um
funcionamento seguro.
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1.2 - Simbolos

Perigo: Este simbolo chama a atengao para um risco elevado de lesdes. Tem de
ser sempre respeitado.

Aviso: Este simbolo chama a atengao para um perigo que podera causar lesées
em pessoas ou danos materiais importantes. Tem de ser sempre respeitado.

Atencao: Este simbolo chama a atengao para informagdes contendo instrugoes
importantes.

Atencao: Este simbolo chama a atencao para risco de choque elétrico.

> 4> ©
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2 - OBJETIVOS E OBRIGACOES

2.1 - Objetivo do manual de instrucoes

O objetivo deste manual é fornecer informagdes adequadas sobre a utilizagao e a manutencao
do elevador ao proprietario. A Otis recusa qualquer responsabilidade por prejuizos ou acidentes
resultantes da ndo observancia das instrugdes contidas neste manual.

4 ~ )
ATENCAO!
O proprietéario do elevador deve manter este
manual de instrugdes em bom estado.
Ele deve ser guardado em local seguro e estar
sempre disponivel para consulta por pessoas autorizadas.
\_ J

Este manual oferece informagoes relacionadas com a utilizagado normal do elevador, manutengao
basica e instrugées em caso de avaria ou situagdes de emergéncia. Qualquer alteragao relativa a
utilizagao pretendida, bem como ao funcionamento, ruidos, movimentos fora do habitual ou outra
condigao devem ser imediatamente comunicados a empresa responsavel pela manutengao. O
elevador devera ser colocado fora de servigo.

ATENGAO!
E perigoso utilizar este elevador para outros fins
que nao aqueles para os quais foi concebido.
Em caso de duvida, contate a nossa equipe técnica.

Este elevador foi concebido para o transporte de pessoas e carga dentro de um edificio, com limite
maximo de peso indicado na cabina do elevador, funcionando a velocidade especificada para as
condigdes normais de movimento. A sobrecarga provocara, em alguns elevadores, a ativagao de
sinais audiveis na cabina e, enquanto essa sobrecarga se mantiver, o elevador nao funcionara.

A manutengao deve ser efetuada como especificada pela Otis e somente deve ser realizada por
funcionarios da empresa de manutengao qualificada. Isso € vital, por razées de seguranca. Apenas
as pegas sobressalentes originais podem garantir a completa seguranga e a funcionalidade do
elevador tal como foi concebido.
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2.2 - Obrigagoes do proprietario

O proprietario é legalmente responsavel pela manutengao adequada do elevador. Por conseguin-
te, € da maior importancia que seja estabelecido um contrato com uma empresa de manutengao
de elevadores antes da colocacao do elevador em utilizagao normal.

O elevador apenas devera ser utilizado para os fins para os quais foi concebido.

Este manual de instrugbes devera ser guardado em local apropriado, ficando a disposigéao do pes-
soal autorizado, sempre que necessario.

A ventilagao precisa ser mantida de forma a que a cabina, a caixa, a casa de maquinas ou o es-
pago da maquina e o controle ndo excedam as condigdes/temperaturas operacionais (entre + 5°C
e + 40°C), exceto se especificado de outro modo neste manual de instrugoes.

O acesso aos equipamentos devera ser permanentemente garantido, especialmente em caso de
emergéncia, manutengao ou inspegao. O acesso ao equipamento devera ser permitido apenas a
pessoal autorizado. A(s) casa(s) da(s) maquina(s) devera(ao) ser mantida(s) fechada(s) a chave. A
iluminacao da(s) casa(s) da(s) maquinas, ou do(s) espago(s) para o(s) equipamento(s), da caixa e de
todos os percursos de acesso devera ser mantida em boas condi¢gdes de funcionamento.

Os acessos as areas reservadas para os técnicos de manutencao devem ser mantidos e a
empresa de manutencao ser informada, especialmente sobre:

a) Os meios de acesso a serem usados e os procedimentos de evacuagao do edificio em caso incéndio;
b) Localizagé@o das chaves das areas reservadas;
c) Se necessario, o nome das pessoas que acompanharao os técnicos de manutengao e instalagao;

d) Se necessario, equipamento de protegao pessoal a ser usado nos meios de acesso, e onde este
equipamento pode ser encontrado. As informacdes também deverao estar disponiveis no local
para a empresa de manutencao. Todos os acessos deverao ser mantidos permanentemente em
boas condigdes.

A manutencao devera ser efetuada por uma empresa de manutencdo competente, de modo a
garantir o funcionamento seguro e correto da instalagao. Podera encontrar instrugcdes gerais de
manutengao na sec¢ao apropriada deste manual de instru¢des do elevador.

ATENGAO!
Certifique-se de que a empresa de manutencao forneceu as respectivas
instrugcdes de manutencgao para as modificagoes feitas na instalagao.

Resgate de emergéncia. Os sistemas de comunicagé@o entre a cabina e a portaria/central de
seguranga tém de estar sempre em funcionamento. Deve haver uma revisao periddica do seu
correto funcionamento. Sera avisado para retirar o elevador de servico quando nao for possivel a
comunicagao com a portaria/central de seguranga.

Arecolocacao do elevador em funcionamento normal depois de uma avaria, ou quando o eleva-
dor tenha estado parado por um certo periodo de tempo, sé devera ser efetuada por uma empresa
de manutencao competente. Essa empresa devera limpar e lubrificar o elevador, substituir todos
os componentes danificados e verificar os componentes de seguranga, conforme necessario.

_ R ;
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Inspecoes e manutencgao necessitam ser realizadas de acordo com os regulamentos locais. Se
nenhum regulamento existir para esta instalagao, uma companhia de manutencao qualificada de-
vera assegurar as inspecoes.

O proprietario devera informar a empresa de manutencao:
- Antes de retirar o elevador de servigo;
- Antes de repor o elevador em servigo.

As irregularidades verificadas durante a utilizagao do elevador e qualquer situagcao de emergén-
cia deverao ser imediatamente comunicadas a empresa de manutencao. Além disso, qualquer
modificagao na construgao e na instalagdo, que possa ter influéncia no funcionamento do eleva-
dor, também devera ser comunicada.

O elevador devera ser retirado de servico, e a empresa de manutengao devera ser imediata-
mente informada no caso de qualquer situacao perigosa.

Antes da inspecao ou de qualquer intervencao por um terceiro no elevador, a empresa de ma-
nutencao devera ser informada.

O nome e o numero de telefone da empresa de manutengcao devem estar sempre disponiveis
para os usuarios, permanentemente afixados e visiveis.

2.3 - Obrigacoes da empresa de manutencao

Quando o proprietario do elevador contrata uma empresa para manter a instalagdo em boas con-
dicdes e seguras, tal como definido na secao 1.1, deve saber quais sao seus direitos e suas obri-
gacoes:

Trabalhos de manutencao serao realizados em conformidade com as instru¢ées de manutengao
e baseados sistematicamente em verificacdes. Depois dessas verificagoes, a empresa de manu-
tencao decidira, em conformidade com as instru¢gdes de manutencao, que agdes tomar, se houver
alguma.

Quando houver modificagoes na instalagao, as instrucoes pertinentes deverao ser disponibili-
zadas a empresa de manutengao.

Medidas relevantes de seguranca na instalagao e nas areas de trabalho do edificio devem ser
fornecidas pelo instalador e pelo proprietario da respectiva instalagao.

E necessario identificar e listar os riscos relacionados com a saude e a seguranga, fazendo uma
analise de riscos para qualquer operacao de manutengao, incluindo o acesso a area de trabalho.
Para esse fim, deve-se ter em consideragao os seguintes fatores:

a) A presenca de um ou mais técnicos de manutengao;

b) Acdes involuntarias de outras pessoas sem serem os técnicos de manutengao (ex. Uma pessoa
desligar os circuitos de alimentacao e os circuitos de iluminagao, ou tentar utilizar a instalagao
durante as operagdes de manutencao, etc.);

c) Possiveis estados da instalagdo (normal ou anormal devido a falha involuntaria dos seus com-
ponentes, distlrbios externos, distlurbios da rede elétrica, etc.).

Uma avaliacao de risco para qualquer area de trabalho e para qualquer operagao de manu-
tengao é exigida para assegurar que foram levadas em conta as instrugbes de manutengao do
instalador e todas as informag¢des dadas pelo proprietario da instalagao.
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Certifique-se de que as agoes resultantes das analises de risco sao adotadas. Se uma ava-
liacao de riscos da empresa de manutengao indica que avisos especiais (marcas, avisos, picto-
gramas e alertas escritos) sao requeridos para o objetivo da manutencao, estes devem ser se
afixados diretamente na instalagdo/componente ou, quando nao for possivel, nas imediacdes.
Avisos de seguranca devem ser facilmente compreensiveis. Simbolos e pictogramas devem ser
utilizados em preferéncia aos avisos escritos. Simbolos ou avisos escritos indicando somente
“PERIGO” nao devem ser utilizados.

Informagdes afixadas diretamente na instalagdo/nos componentes devem ser permanentes e le-
giveis. Marcas, simbolos, pictogramas e avisos escritos afixados na instalagdo devem ser subs-
tituidos se estiverem ilegiveis.

Um plano de manutencao deve ser usado para que a manutenga@o preventiva seja adaptada a
instalacao, e o tempo de manutencao deve ser tao curto quanto razoavelmente praticavel (sem
reduzir a seguranca de pessoas) para minimizar o tempo de nao operacionalidade da instalagao.

O plano de manutencao devera ser adaptado para detectar qualquer anomalia previsivel. Por
exemplo devido a abuso, ma utilizagao, deterioragao, etc.

Operagoes de manutencao serao realizadas por pessoas competentes, contando com as
ferramentas e os equipamentos necessarios.

Um Servico 24 horas, durante todo o ano, devera ser disponibilizado para resgate de pesso-
as presas nas cabinas dos elevadores.

Retirar o elevador de servico é imprescindivel se a empresa de manutencao detectar, durante a
manutengao, uma situagao perigosa que nao possa ser eliminada imediatamente. O proprietario
do elevador deve ser informado da necessidade de manter o equipamento fora de servigo até a
sua reparagao.

Pecas sobressalentes necessarias para qualquer manutencao deverdo estar disponiveis, e o
servigo de manutengao devera ser realizado adequadamente.

O envio de um técnico de manutencao competente, para qualquer inspecao, por uma entidade
oficial ou necessaria na manutengao do edificio, devera ser providenciada mediante uma notifica-
¢ao, com antecedéncia.

Qualquer atualizacao necessaria no equipamento sera aconselhada ao proprietario do elevador.
Operacoes de resgate devem estar previstas para circunstancias como fogo, panico, etc., sem-
pre que necessario.

Um seguro adequado e de acordo com a legislagao deve ser providenciado pela empresa de
manutengao para todas as suas atividades.

Objetivos do Manual de Instrugcdes 15
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3 - INSTRUCOES DE UTILIZACAO

Esta segao apresenta as instrugdes sobre o funcionamento do(s) seu(s) elevador(es).
Recomenda-se que as informagdes pertinentes desta seg@o estejam disponiveis a
todos os usuarios do elevador.
E apresentada uma explicagdo geral acerca do funcionamento da maioria dos tipos de elevadores de
passageiros e mistos. Consulte as caracteristicas basicas do seu elevador de modo a determinar o
tipo de instalagédo que possui, nomeadamente elétrico ou hidraulico, e leia as instrugdes apropriadas.
Nota: As ilustragdes desta segao sao apresentadas a titulo informativo e podem nao representar fiel-
mente a sua instalacao.

3.1 - Descricao da instalacao
3.1.1 - Modelo elétrico

3.1.1.1 - Modelos de tracao elétrica - Descricao geral

A maquina transmite o movimento a cabina no sentido ascendente ou descendente por meio dos
cabos ou cintas de suspensao. A cabina é equilibrada por um contrapeso (sistema de tragéo).

A manobra do elevador (velocidade, parada, chamadas em cabina ou chamadas no hall, etc.)
é realizada através de um comando.

Nos modelos com casa de maquinas, a maquina e o quadro de comando estao localizados na
casa de maquinas em cima, embaixo ou ao lado do pogo. Nos modelos sem casa de maqui-
nas, a maquina esta localizada no topo do poco, enquanto o Painel de Emergéncia e Inspecao
e 0 Quadro de Comando encontram-se normalmente no ultimo ou penultimo piso.

O sistema de cabos pode ser direto da cabina a roda de tragdo da maquina e ao contrapeso
(sistema de cabos 1:1) (ver figura 1) ou com polias adicionais na cabina e no contrapeso (sis-
tema de cabos 2:1) (ver figura 2 e figura 3).

No caso de a maquina ser localizada ao lado, atras ou embaixo da caixa, encontram-se polias
adicionais fixadas por vigas no topo da caixa (ver figura 3).

\\,ﬁ. I\ \ ‘\ E:C o\

—

Figura 1

Figura 2 Figura 3
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3.1.1.2 - Modelos de tragao elétrica - Elevadores sem casa de maquinas

Os modelos sem casa de maquinas sao elevadores de passageiros com uma polia de tragao
(ver figura 4).

A manobra do elevador (velocidade, parada, chamadas em cabina ou chamadas no hall, etc.)
é realizada através de um quadro de comando.

A maquina encontra-se na parte superior da caixa.

Um quadro para resgate, manutencao e diagnostico encontra-se adjacente a uma porta de
andar, perto ou em uma coluna da porta de andar.

Fiaura 4

_ R ’
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3.1.1.3 - Modelos com tambor de tracao

O sistema consiste em um motor elétrico, com uma caixa de redugao e um tambor que enrola
um cabo para subir a cabina ou desenrola para descé-la a mesma. A cabina néo é balanceada
com um contrapeso. (ver figura 5)

17

Figura 5

3.1.1.4 - Componentes de seguranga

Os principais componentes de seguranga sao: para-choques, amortecedores, trincos de por-
ta, limitador, protecao contra velocidade excessiva a subida e amortecedores.

A instalagao esta equipada com portas de andar e portas de cabina automaticas. Os trincos
de porta impedem que estas se abram durante o percurso ou fora do nivel de um piso.

O limitador de velocidades da cabina é acionado por um cabo de seguranca e para a cabina
caso ela exceda a velocidade nominal.

A protecao contra velocidade excessiva a subida previne um movimento incontrolado da ca-
bina no sentido ascendente.

O amortecedor para a cabina caso ela ultrapasse o nivelamento da primeira parada.
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3.1.2 - Modelo hidraulico

As figuras 6 a 11 correspondem a elevadores hidraulicos para o transporte de passageiros,
disponibilizados numa série de montagens diferentes.
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Figura 6 Figura 7 Figura 8

MODELO COM PISTAO DIRETO MODELO COM PISTAO INDIRETO 2:1  MODELO COM PISTAO INDIRETO 4:2
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Figura 9 Figura 10 Figura 11

MODELO COM PISTAO CENTRAL MODELO COM 2 PISTOES DIRETOS ~ MODELO COM 2 PISTOES INDIRETOS

3.1.2.1 - Componentes de seguranca

Os principais componentes de seguranga sao: limitador de velocidade, amortecedores, trin-
cos de porta e valvula de queda.

A instalagao esta equipada com portas de andar e portas de cabina automaticas. Os trincos
de porta impedem que estas se abram durante o percurso ou fora do nivel de um piso.

O limitador de velocidades da cabina é acionado por um cabo de segurancga, para a cabina
caso ela exceda a velocidade nominal.

O amortecedor para a cabina caso ela ultrapasse o nivelamento da primeira parada.

A valvula de queda no cilindro evita a descida descontrolada da cabina em caso de ruptura
de qualquer tubo.

_ R "’
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3.2 - Instrugoes para utilizacao

3.2.1 - Funcionamento do elevador em seguranca

Os elevadores sao uma das formas de transporte mais seguras mas requerem responsabilidade
e bom senso da parte de quem os utiliza. A utilizagao de um elevador com sensatez e cuidado
contribui, de forma significativa, para o seu bom desempenho a longo prazo. Abaixo, sdo apre-
sentados alguns pontos-chave a serem considerados.

De modo a garantir a seguranga dos usuarios, o elevador esta equipado com numerosos circui-
tos de seguranca. O circuito de seguranca tem de estar fechado antes de iniciar uma viagem. Se
um circuito de seguranca for aberto durante a viagem, seja pelo contato com o trinco da porta de
andar, seja pelo contato do fecho da porta da cabina, o elevador para imediatamente. O elevador
nao voltara a funcionar até que a condicao seja corrigida.

Se o elevador parar por qualquer razao e a porta nao abrir, NENHUMA TENTATIVA deve ser feita
pelos usudrios para sairem de dentro da cabina. Eles devem pressionar o botdo de alarme no
interior da cabina e esperar por assisténcia.

3.2.2 - Entrada e saida do elevador em seguranca

Em virtude da carga e do tipo de comando de tragao, a cabina pode parar ligeiramente acima ou
abaixo do nivel do piso. Por conseguinte, os passageiros devem ter sempre cuidado ao entrar
ou sair da cabina do elevador.

O elevador é projetado para o transporte de pessoas, cargas ou uso intenso.

A tabela abaixo fornece indicagdes do tipo de carga que cada tipo de elevador pode transportar
com seguranca.

Tipo do elevador
(Ver — Caracteristicas Basicas)

Peso
MG Elevadores Elevadores de Carga
Tipo de Cargas Nome Admmissivel de Servigco
MissVel | passageiros | Regular intenso

deoms | 04 | VOV V)

Carrinho de duas 220 kg * V V

rodas

Carrinho de carga 420 kg * X V

v
X

*O peso do transportador da carga deve ser deduzido da carga maxima admissivel para calculo da verdadeira
capacidade de carga.

240 kg *

Carrinho manual

X |X
N N K

400 kg *

Legenda: X = néo autorizada V = autorizada
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Quando o elevador € utilizado para transporte de cargas, exige-se cuidado especial. Os carri-
nhos de transporte com rodas devem ser utilizados com cuidado, de modo a evitar que fiquem
presos no espago entre as soleiras da cabina e do andar ou nos trilhos das soleiras.

No transporte, as cargas devem ser distribuidas de forma uniforme no pavimento da cabina do
elevador, de modo a evitar qualquer movimento durante a viagem. Antes de colocar cargas pe-
sadas, compare a capacidade maxima do elevador com o peso total da carga e dos passageiros
a transportar. As sobrecargas sao perigosas.

Respeite as especificagdes relativas a cargas maximas e a forma como sao distribuidas, bem
como situagdes que dependem do tipo de elevador, se é de carga ou de passageiros (veja tabe-
la acima). E necessario um cuidado especial no caso de o elevador ser usado para transportar
mercadorias ou usado para transportar cadeiras de rodas ou camas sobre rodas.

Num elevador de passageiros, apenas devem ser transportadas cargas leves.
Se o elevador é desenhado para transporte regular de mercadorias ou transporte de mercado-
rias pesadas, € importante que as cargas sejam distribuidas uniformemente no chao.

As cargas devem estar seguras, de forma a nao se movimentar e bloquear as portas. Antes de se
movimentar as mercadorias pesadas (peso superior a ¥4 da carga maxima indicada no elevador),
deve-se verificar se o elevador é adequado ao transporte desse tipo de cargas. Se nao for, deve-
se contatar a empresa responsavel.

ATENCAO!
E proibida a utilizagdo de carrinho manual para carregar e des-
carregar mercadorias na cabina, a nao ser que o elevador tenha
sido concebido para este fim.

NUNCA se deve ultrapassar o limite de carga indicado no elevador. A capacidade maxima em
n° de pessoas e peso (kg) de cada elevador é facilimente visivel numa placa situada no seu in-
terior. Se o elevador estiver com excesso de carga, uma luz e/ou um alarme irdo avisa-lo para
retirar a carga.

_ B N
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3.2.3 - Outras instrucdes de seguranca

NAO puxe ou force as portas quando utilizar o elevador.

NUNCA LAVE a cabina ou pecas do elevador. Quando for necessario, limpe a cabina com um
pano Umido e, em seguida, seque-a completamente.

NAO permita o acesso a casa das maquinas a pessoal nao autorizado.

CERTIFIQUE-SE DE QUE O ACESSO A CASA DAS MAQUINAS OU AO QUADRO DE EMER-
GENCIA E INSPECCAO/MANOBRA esta sempre livre e desobstruido.

Se, ao utilizar o elevador, NOTAR ou sentir ALGO DE ESTRANHO, tal como ruido em excesso,
vibragdes ou cheiros, comunique esse fato imediatamente a empresa de manutencao e coloque
o elevador fora de servico.

SE DESCOBRIR QUE QUALQUER SISTEMA DO ELEVADOR NAO FUNCIONA CORRETA-
MENTE, tal como a iluminagao, a ventilagcdo, o nivelamento, ou as manobras, ou se o elevador
apresentar um movimento anormal, comunique esse fato imediatamente a empresa de manu-
tencao.

AS SOLEIRAS DO ACESSO as cabinas tém calhas para guiar as portas. Deve-se ter atengédo
para evitar tropegar quando se entra ou sai da cabina. Pessoas com sapatos de salto alto devem
ter cuidado especial.

QUANDO A CABINA ESTIVER EQUIPADA COM PAINEIS DE VIDRO OU ESPELHADOS, deve-
se ter cuidado ao utilizar carrinhos de transporte ou ao transportar objetos grandes no elevador.
Qualquer vidro danificado deve ser reparado logo que possivel.

O ELEVADOR NUNCA DEVE SER UTILIZADO PARA OUTROS FINS que nao aqueles para os
quais foi concebido.

EM ESPECIAL, nao deve ser permitida a utilizagao do elevador por CRIANCAS (menores de 10
anos) sozinhas nem devem os elevadores ser utilizados como brinquedos.

NAO PERMITA que estragos causados por vandalismo permanegam expostos, pois isso enco-
rajam mais vandalismo.

Se a energia elétrica for cortada por um periodo longo, ASSEGURE-SE de que as baterias de
suporte aos sistemas do elevador (como os circuitos de alimentagao, iluminagao, alarme remoto
e outros) continuam em boas condi¢des.

3.2.4 - Disposicgoes gerais para utilizacao normal

EM CASO DE INCENDIO, NUNCA UTILIZAR O ELEVADOR.

Ao viajar no elevador, os passageiros deverao procurar ndo se movimentar muito. O movimento
excessivo (saltar ou balangar) pode fazer com que o elevador pare. Se a iluminacao da cabina se
avariar, o elevador deve ser colocado fora de servico e a iluminacao reparada em conformidade.
Os passageiros devem manter-se afastados das portas de acesso da cabina quando elas se
estao abrindo ou fechando.
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3.2.5 - Disposicdes para facilitar a acessibilidade

Dentre as caracteristicas especiais fornecidas sobre o elevador, destacam-se:

- Nivelamento dentro da margem de 10 mm para facilitar o acesso as cadeiras de rodas;

- Tempo de abertura de porta ajustavel para facilitar o acesso;

- Sistema de detecgao de passageiros com abertura/fechamento de portas;

- Controles situados a uma altura acessivel a todos os passageiros;

- Sinais visuais e audiveis para auxiliar os passageiros com deficiéncias de audigao e visao;
- Corrimaos de seguranga no interior do elevador;

- Sistema de alarme baseado na comunicagao via painel de visualiza¢ao e audigao.

3.2.6 - Manter o acesso a maquina e ao quadro de comando fechado a chave

O acesso a maquina e ao quadro de comando devera ser permitido apenas a pessoal autori-
zado. As portas e os algapdes de acesso deverao ser mantidos fechados a chave. As chaves
devem estar sempre disponiveis para utilizacdo por parte de pessoal autorizado, de modo a
permitir o acesso rapido e facil em situagées de emergéncia ou de socorro e para trabalhos de
manutengao.

Deve ser garantido permanentemente o acesso seguro a casa das maquinas, espagos para
maquina e quadro de comando. Quaisquer alteracdes ou riscos deverao ser imediatamente co-
municados a empresa de manutengao.

3.2.7 - Assegurar que os acessos ao elevador nos andares estejam desimpedidos

Os andares devem estar livres e desobstruidos de modo a evitar qualquer risco ou perigo na
entrada e na saida de passageiros.

A entrada para a casa das maquinas deve estar sempre desobstruida e em seguranca, assim
como o seu interior deve estar arrumado.

E preciso ter um cuidado especial com substancias liquidas como 4gua nos halls de andar.

3.2.8 - Comandos gerais em elevadores de passageiros e de carga

O seu elevador foi concebido para uma utilizagao facil e com comandos simples para os pas-
sageiros, com sinalizagdes que lhe proporcionam uma indicagao clara da posi¢éao do elevador.
Existem dois locais principais onde os passageiros controlam o elevador e recebem informagao:
no andar e na cabina.

Instrugcdes de utilizagédo 25
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No andar

Em cada piso servido por um elevador existem bo-
tées de “chamada de andar”. Este é o termo uti-
lizado na industria dos elevadores para descrever
a acao de um passageiro num piso chamando um
elevador. Uma luz, geralmente o préprio botao,
acende-se indicando ao passageiro que o seu pedi-
do de elevador foi registrado. Dependendo do tipo
de elevador, poderao também existir sinais lumino-
sos indicando a diregao atual de cada elevador e
a sua localizagao presente. Opcionalmente, o ele-
vador podera estar equipado com um sinal sonoro
de aviso de chegada. Em certas instalagdes, alguns
andares poderao ter um interruptor de chave, cujas
finalidades serao descritas mais adiante.

Na cabina

Em cada cabina existem botdes para efetuar uma
“chamada de cabina”. Este é o termo utilizado na
industria dos elevadores para descrever a agao de
um passageiro selecionando um piso de destino.
Uma luz, geralmente o préprio botéo, acende-se in-
dicando ao passageiro que o seu pedido de envio
foi registrado. Poderao também existir sinais lumi-
nosos indicando a direcao atual do elevador e a sua
localizacao presente.

O painel onde os botdes estao localizados tem o
nome de Painel de Operacao da cabina (POC). O
POC também podera estar equipado com outras
funcdes. Como equipamento de série, estao instala-
dos um botédo de alarme de emergéncia e um botao
de abrir portas. Poderdao também estar instalados
interruptores de chave para varias finalidades e, fre-
quentemente, esta instalado um intercomunicador.
Este equipamento sera descrito mais adiante.

3.2.9 - Métodos de manobra do elevador
Existem dois modulos principais de funcionamento de elevadores de passageiros e elevadores mistos:

* Médulo coletivo na descida
* Médulo coletivo seletivo

Médulo coletivo na descida: utilizado frequentemente em elevador de passageiros em hotéis e
em prédios residenciais e nos casos em que a maior parte do movimento de passageiros € entre
os andares superiores e a entrada principal. Pode ser utilizado também em alguns elevadores
mistos.
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Maédulo coletivo seletivo: habitualmente utilizado em elevadores de passageiros de edificios
de escritérios e em situacdes semelhantes em que os passageiros viajam regularmente entre
andares. Controla o movimento entre pisos de forma eficaz. E raramente utilizado em elevadores
mistos.

3.2.9.1 - Médulo coletivo na descida

Esta manobra esta baseada no principio de acumulagao das chamadas registradas em cabi-
na e das efetuadas nos pisos em sentido de descida, para serem atendidas sucessivamente
numa ordem légica que reduza ao minimo o numero de viagens da cabina.

Normalmente, quando inativa, a cabina fica parada no piso da entrada principal. Quando os
passageiros (A e B) entram na cabina, no piso da entrada principal, o elevador sobe até aos
pisos selecionados pelos seus chamados de cabina.

mostra o andar onde o elevador esta ou pelo qual esta passando. Ao lado
da porta do elevador existe um botao com uma seta de subir. No restante | .
dos pisos geralmente sé existe uma botoeira com um botdo com uma 3 iy ~
seta de descer. Ao pressionar um botao, este ilumina-se para indicar que u SN

a chamada foi registrada. Este médulo memoriza as chamadas de andar e ‘ F ~
de cabina. |

[ TR©
1. Junto a porta do elevador no piso principal existe um indicador que I FF‘ o5

* Para chamar o elevador, pressione o botdao de chamada. A lampada de
chamada registrada acende.

* Espere pela cabina. Quando chegar, as portas abrem-se automaticamente
(ou manualmente em elevadores mistos).

2. Se estiver subindo, a cabina respondera somente as chamadas ascen-

dentes registradas; quando atende a Ultima, muda o sentido da viagem e

atende apenas as chamadas descendentes. [ TP} o
&

ey ——

3. No piso da entrada principal, o elevador espera por chamadas de cabina ! S
efetuados pelos passageiros ou por chamadas de piso. Se receber apenas | ] F
chamadas de piso, responde comegando pela chamada mais elevada e
continua em ordem descendente.

_ B ’
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3.2.9.2 - Médulo coletivo seletivo

Chamadas de andar

1. Junto a porta do elevador, em cada andar intermediario, existe uma botoeira com dois bo-
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tées — um para cima e outro para baixo, exceto nos andares extremos, onde existe apenas
um botéo para descer ou para subir. A direcdo de cada botédo ¢ indicada ao lado do res-

pectivo botao.

. No caso de um simplex (uma cabina), normalmente a cabina, quando inativa, fica estacio-
nada no andar mais baixo.

. As chamadas de piso sdo memorizadas e atendidas em sequéncia légica, de acordo com

o sentido e a marcha do elevador, independentemente da ordem em que essas chamadas

foram registradas.

-y

B

Chamados de cabina

.

i fr\

F_»

g

Dentro da cabina existe uma botoeira com um botao para cada piso.

* Os passagerios devem pressionar os botdes dos andares para os quais pretendem se dirigir.
Os botdes selecionados acendem-se, as portas fecham-se e o elevador inicia a sua viagem.

* Se o elevador estiver em direcao ascendente, responde, em primeiro lugar, as chamadas de
cabina para cima, juntamente com as chamadas de piso para cima dos pisos por onde vai
passando. Os comandos sao atendidos por ordem ascendente de andares.

* Se o elevador estiver em diregao descendente, responde, em primeiro lugar, as chamadas de
cabina para baixo, juntamente com as chamadas de piso para baixo por onde vai passando.
Os comandos sao atendidos por ordem descendente de pisos. Um indicador dentro da cabina
mostra o sentido da direcao e o piso presente. Quando o elevador chega a um piso seleciona-
do, as portas abrem-se automaticamente.
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3.2.9.3 - Elevadores em grupo

Em uma instalagao de elevadores em grupo, uma cabina espera no piso da entrada principal
enquanto as outras cabinas (ou outra cabina) estdo distribuidas pelo edificio. O sistema de
manobra computadorizado envia a cabina mais apropriada, de modo a fornecer um servigo de
passageiros eficiente para todas as chamadas de piso.

-

As cabinas completamente cheias sao controladas pelo +
sistema de modo a nao responder a chamadas de piso N
antes que alguns passageiros tenham saido. Nos casos
em que existam indicadores de posi¢cao nos pisos, 0s
passageiros que esperam podem notar que, aparente-
mente, o elevador ignorou a sua chamada. Nao é uma ‘.
!

avaria, mas uma fungao de seguranca da unidade incor-

porada de modo a evitar sobrecargas.

3.2.10 - Mddulos adicionais

3.2.10.1 - Fun¢des nos andares

Tipo interruptor  Em algumas instalagées, todos ou alguns pisos podem ter um interruptor
de chave de chave. Esses interruptores apenas podem ser utilizados por pessoas
autorizadas e podem ter diversas finalidades.
Cabina para o piso da entrada principal: Chama a(as) cabina(as) do eleva-
dor para o piso da entrada principal, imobilizando-a(s) com as portas abertas.
Miolo de chave de manobra para casos de incéndio: localizado no piso destinado ao acesso
em caso de incéndio.

* Miolo de chave de manobra para casos de incéndio (funcionalidade).

Quando um elevador é colocado em modo de incéndio, imedia-

tamente se dirige para o piso de acesso a bombeiros, que é um

piso estabelecido de acordo com os Bombeiros locais. Durante

+ m a operagao, o elevador ignora TODAS as chamadas de cabina e

chamadas de andar existentes. Ao chegar ao andar de acesso

a bombeiros, a cabina estaciona e as portas se abrem. Entao, s6 responde a um chamado de

cabina. Pressionar um botédo da botoeira da cabina fara com que as portas se fechem, mas

a presséo sobre o botdo DEVERA SER MANTIDA até que as portas estejam completamente

fechadas. Caso contrario, as portas reabrem-se imediatamente. Quando as portas estiverem
fechadas, o elevador dirige-se ao piso selecionado.

O elevador para no andar selecionado, e as portas se abrem. Também aqui deve-se continuar

a pressionar o botdo até que as portas estejam completamente abertas. Caso contrério, as

portas se fecham imediatamente. Uma vez que as portas estejam completamente abertas, a

cabina fica parada nesse piso até que seja efetuada outra chamada na cabina de acordo com

os procedimentos dos bombeiros. Caso um elevador em servico de bombeiros seja colocado

de novo em funcionamento normal durante mais de dez segundos, antes de se poder voltar a

colocar em servigo de bombeiros, a sequéncia anterior tera que ser repetida; isto &, o elevador

_ B )
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volta ao andar de acesso a bombeiros. Por isso, é essencial que seja adotada uma politica
interna rigorosa de modo a que os elevadores nao sejam retirados do modo de servigo de
bombeiros, numa emergéncia, antes de terem sido feitas rigorosas verificagées sobre o para-

deiro das pessoas no edificio.

3.2.10.2 - Botoeiras de cabina

Além dos botdes para funcionamento normal do elevador, a botoeira possui um

o

L4

botao de alarme e um botéo de abrir portas. Também podera ter uma quantidade

de outros botdes e comutadores fornecidos como médulos opcionais.

3.2.10.3 - Equipamento de série

RRRA
ARAA

s

Para determinar o equipamento do seu elevador, verifique a botoeira dentro

da cabina

Botao de alarme -
Quando se pressiona este bo-

tao, faz-se ouvir um alarme sonoro a fim de
advertir que os passageiros dentro do ele-
vador necessitam de ajuda. Podera também
ativar o sistema de comunicacao da cabina,
caso tenha sido instalado. Utilizar apenas
esse botdo em caso de emergéncia.

Botéo de abrir portas -
Quando se pressiona este

botao, se a cabina estiver ao nivel de um
piso, as portas se abrem. Pode ser uti-
lizado para reabrir as portas para deixar
entrar ou sair passageiros desde que o Ci-

clo de viagem do elevador nao tenha sido
iniciado.

3.2.10.4 - Opcoes

Interruptor de ventilador 0
Liga e desliga o ventilador da
cabina do elevador.

Botio de fechar portas -
Este botao permite aos
passageiros fechar as portas imediata-

mente, sobrepondo o fechamento manual

das portas ao comando automatico.
Interruptor de chave O

de servico independente

Retira a cabina de funcionamento normal. A
cabina estaciona com as portas abertas e
responde apenas a uma Unica chamada de
cabina de cada vez.

3.2.11 - Protecao das portas

O seu elevador esta equipado com um dispositivo que faz com que as portas reabram caso
qualquer obstaculo provoque o contato fisico com a aresta de contato da porta.

Além disso, para um maior conforto dos passageiros, o seu elevador podera ser equipado
com um segundo dispositivo “sem contato”. Neste caso, nao é necessario o dispositivo fazer
contato fisico com o obstaculo para que as portas reabram.
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3.3 - Instrucoes para operacoes de resgate
3.3.1 - Instrucoes de resgate

A OTIS proporciona-lhe uma assisténcia de 24 horas por dia, 365 dias por ano
para avarias e manutencao.

Antes de fazer uma chamada pedindo assisténcia para a sua empresa de manutencao,
responda as seguintes perguntas:

1. Algum passageiro esta bloqueando a cabina?

2. Algum interruptor de chave esta regulado para funcionamento normal?

3. Ficou algum botao encravado/preso?

4. As portas da cabina e de piso estao desobstruidas e em condigées de funcionamento?
5. O detector da porta esta limpo e em condigdes de funcionamento?

6. Os interruptores principais de alimentacao do sistema estao ligados?

7. O elevador esta sobrecarregado?

E essencial que os passageiros sejam tranquilizados e constantemente mantidos informados so-
bre o progresso da operagao por meio dos sistemas de comunicagao verbal. A OTIS esta sempre
pronta para prestar assisténcia quando necessario. Nao hesite em contata-la.

CENTRO DE ATENDIMENTO AO CLIENTE
0800 704 8783

3.3.2 - Utilizacao da chave de emergéncia

Todas as portas de andar podem ser abertas pelo lado externo com a ajuda de uma chave.
Serdo fornecidas chaves deste tipo apenas a pessoa responsavel, mediante a assinatura de
termo de responsabilidade e treinamento (previsto para alguns modelos de elevador). Vao acom-
panhadas de instru¢des escritas onde estdo detalhadas todas as precaucdes para evitar aciden-
tes. A utilizagao da chave de emergéncia é restrita aos funcionarios da empresa de manutencgao
contratada, ao Corpo de Bombeiros e/ou a Defesa Civil, devido ao fato de algumas pessoas
terem a pratica inadequada de esconder objetos no teto do elevador, no piso do pogo, etc.,
expondo a sua seguranga e a seguranga dos demais usuarios, correndo-se o risco de queda no
poco ou eventualmente outros tipos de acidentes. Se a porta abrir sem que o elevador estar no
andar, deve-se desligar a chave do elevador e chamar o técnico da empresa mantenedora do
equipamento.

3.3.3 - Resgate manual de emergéncia de passageiros

Poderao existir raras ocasioes, devido a avaria no sistema, em que um elevador se imobiliza
entre dois pisos prendendo passageiros na cabina.
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E fornecida uma fungéo que permite mover o elevador manualmente ou eletricamente para um
andar. Isso sé deve ser efetuado por pessoal com formagao adequada, ou seja, por técnicos da
empresa de manutencao contratada ou pelo Corpo de Bombeiros da Policia Militar ou pela De-
fesa Civil. Em uma emergéncia, o elevador pode ser nivelado manualmente.

Em instalagées com casa das maquinas, as ferramentas especiais (se necessarias) e um documen-
to com a descrigao do procedimento para a sua instalagao estao colocados em local apropriado.
Ou em cada uma das maquinas, no armario do painel de emergéncia e controle de inspecao.
Certifique-se de que as ferramentas estao sempre no local devido e que o procedimento é reali-
zado corretamente.

Sempre que se verificar que o documento de instrugdes de resgate manual de emergéncia de
passageiros do elevador estiver desaparecido ou danificado, ele deve ser imediatamente substi-
tuido. Deve ser facilmente entendido, protegido e afixado em local visivel.

Apenas as pessoas com a formagao adequada devem executar o resgate manual de emergéncia
de passageiros do elevador.

3 )
AVISO!

O movimento manual da cabina pode ser perigoso. S6 devera ser
efetuado por pessoal formado, de acordo com os procedimentos
estabelecidos para a instalagao.

AVISO!
A intervencao devera ser efetuada apenas por pessoal com forma-
¢ao ou competéncia. Sempre que houver uma intervencao de resga-
te, executada por pessoas com formacgao e autorizadas, a empresa

que faz a manutencao da instalacao deve ser informada.
. J

3.3.4 - Precaucoes basicas para o resgate manual de emergéncia de pas-

' sageiros do elevador em seguranca

Para um resgate manual de emergéncia de passageiros do elevador em se-

guranca, siga sempre os procedimentos do documento afixado na casa das
maquinas ou no armario do painel de emergéncia e controle de inspecao. Em caso de
duvida, sobre o que fazer, entre em contato com a Otis.

Em adicao aos procedimentos descritos nas linhas acima, deve-se fazer também o seguinte:

- Apenas pessoal com formagao ou competéncia deve realizar os procedimentos de resgate.
- Avisar aos passageiros para ficarem dentro do elevador e afastarem-se da entrada.

- Depois de usar a porta de evacuacgao do piso, deve-se fecha-la e bloquea-la e verificar que as
outras estao igualmente fechadas e bloqueadas.

- Se o elevador nao puder ser movido, devem ser imediatamente avisados os servigos de emer-
géncia da Otis.
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- Por razbes de seguranga, a chave de desbloqueio das portas de evacuagao deve ser apenas
entregue a pessoal competente e com formagao adequada.

3.4 - Informacoes referentes a inspecoes e testes

Sempre que for necessaria a realizagao de testes periodicos, eles devem ser feitos de acordo com
a legislagao nacional vigente para a instalagao.

Inspecgoes ou testes periédicos ndo devem ser mais rigorosos que aqueles efetuados quando da
sua entrada ao servigo pela primeira vez.

Os testes devem ser realizados de modo a nao esforgar demasiadamente os componentes do
elevador e comprometer a sua seguranga.

3.5 - Informacoes de testes ap6s modificacoes importantes ou de um acidente

Os testes periddicos ndo devem ser mais rigorosos que os necessarios, antes de o elevador ser
colocado em servigo pela primeira vez.

Os testes periodicos nao devem, pela sua repeticao, causar desgaste excessivo ou impor esforcos
suscetiveis de reduzir a seguranga do elevador. Isso € o que acontece especialmente em testes
dos para-choques e dos amortecedores. Os testes desses componentes devem ser efetuados
com a cabina vazia e a velocidade reduzida.

A pessoa encarregada de efetuar os testes periddicos deve certificar-se de que esses componen-
tes, os quais nao sao utilizados durante o funcionamento normal, estao em boas condicoes.

As modificagdes importantes e os acidentes devem ser registrados na parte técnica do livro de
registro. Em particular, sédo consideradas importantes as seguintes modificagoes:

a) Alteracao:

- da velocidade nominal

- do peso da cabina

- da carga nominal

- do curso

b) Alteracao ou substituicao:

- do tipo de dispositivos de emergéncia (a substituigado de um dispositivo de emergéncia por outro
do mesmo tipo ndo é considerada modificagao importante)

- do tipo de porta (ou acrescentar uma ou mais portas de andar ou de cabina)
- do tipo de guia

- do sistema de comando

- da maquina

- do bloco de seguranca

- da polia de tracao

- dos amortecedores

- do limitador de velocidade
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- do pistao
- da valvula de seguranca
- da valvula de ruptura

A documentagéo dos testes depois de uma modificagdo importante ou de um acidente e a infor-
macao necessaria terdo de ser submetidos a pessoa ou ao 6rgao responsavel que decidira sobre a
conveniéncia de se efetuar testes dos componentes modificados ou substituidos.

Esses testes serdo, no maximo, os necessarios para os componentes originais antes de o elevador
ter sido colocado em servigo.

3.6 - Aspectos ambientais

Os lubrificantes, os dleos e outras substancias ou materiais que poluam o meio ambiente devem
ser devolvidos a empresa de manutengao e eliminados em conformidade com as normas. Se o
proprietario do edificio assumir a responsabilidade da eliminacéo, ela devera ser efetuada em con-
formidade com os requisitos legais e também devera seguir as instrugoes da empresa de manu-
tencao.

Quando uma instalagéo ¢ inteiramente substituida, a eliminagdo deve ser combinada entre o pro-
prietario do edificio e o instalador. Nos casos em que a nova instalagao € entregue a OTIS, esta en-
carrega-se de proceder a eliminagao da antiga instalagao de acordo com o proprietario do edificio.

3.7 - Requisitos regulamentares nacionais

Existe um certo nUmero de normas legais que se aplicam especificamente ao funcionamento e a
utilizagao de elevadores. Além disso, existem disposigdes que determinam que o proprietario de
um elevador possua um seguro adequado e que cada instalagcao de elevador seja sujeita a inspe-
¢ao obrigatoria.

Em geral, o proprietario e o usuario das instalagdes onde o elevador esta instalado sdo responsa-
veis pela sua manutencao adequada. O proprietario e os usuarios tém, também, a responsabilidade
da garantia de condigdes de trabalho seguras quando é prestada assisténcia ao elevador e quando
a manutencao é efetuada.

As inspegodes obrigatérias efetuadas de acordo com a lei ndo substituem a manutencao e a assis-
téncia, as quais devem ser efetuadas de acordo com as recomendagdes da Otis.
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4 - INSTRUGOES DE MANUTENGAO

Esta secdo fornece-lhe informagdes de manutencado, na qualidade de proprietario
do elevador.

i AVISO!
A manutencgao é uma tarefa especial. S6 deve ser permitida a pessoal
competente e com formagao neste equipamento especifico para reali-
L zar a maioria das tarefas aqui referidas.

( )
CHAVE GERAL PRINCIPAL

O interruptor principal do seu elevador esta localizado na casa das ma-
quinas, no quadro de entrada, como indicado no esquema de montagem.
S6 deve ser utilizado para desligar o elevador em caso de cheiro de queimado ou de
outras situagdes graves relacionadas com a seguranga da unidade.

Certifique-se de que a cabina do elevador esta vazia.
Bloqueie a chave geral na posicao de desligado e coloque um aviso.

4.1 - Instrucoes gerais de manutencgao do elevador

4.1.1 - Consideracoes gerais

E importante que a empresa contratada para fazer a manutengao aja em conformidade com o
que esta escrito neste manual.

Nao é definida neste manual a frequéncia com que as inspegdes devem ser feitas. Isso depen-
dera da intensidade de uso das instalagoes e de condigdes ambientais, tais como poeiras, umi-
dade, etc. A empresa contratada para fazer a manutengao deve determinar qual a periodicidade
das manutengoes e agir de acordo com a legislagao em vigor.

Além dos procedimentos normais de manutencgao, a legislagéo pode obrigar a testes periddicos
dos componentes de seguranca.

AVISO!
Certifique-se de que a empresa contratada para fazer a
manutengao, esta coberta pelo seguro apropriado
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E do interesse do proprietario desenvolver uma politica que garanta que o elevador seja manti-
do em boas condigdes. Essa politica, tera efeitos na redugao de incidéncias, inconvenientes e
custos de avarias. Negligenciar tera o efeito contrario e acarretara, a longo prazo, sérios riscos
para os responsaveis.

Deve ser realizada uma manutengao regular de acordo com o manual de instrugdes, de forma a
garantir a confiabilidade da instalagao.

Devem ser mantidos em bom estado, de acordo com o manual de instru¢des, o acesso ao ele-
vador e ao seu equipamento, a iluminagéo e o ambiente associado.

Na empresa de manutencao, deve ser realizada uma formagao continua do técnicos.

AVISO!
Certique-se de que a empresa contratada para fazer a
manutenc¢ao, tem um sistema de qualidade reconhecido.

PECAS DE REPOSICAO

r Nas substituicoes, utilize apenas pecas de reposicao originais. A nao utiliza-
c¢ao de pecas originais podera ter repercussoes na Declaracao de Confor-

midade e influéncia na seguranca do seu elevador. Consulte o instalador. Se
tiver alguma duvida sobre como cuidar do seu elevador, contate o fabricante.

4.1.2 - Manutencao geral pelo proprietario

E totalmente do seu interesse, na qualidade de proprietario do elevador, estabelecer um proce-
dimento que garanta que ele seja mantido em boas condigdes. Isso ira minimizar a incidéncia, o
incomodo e os custos de avarias. A negligéncia tem o efeito oposto e comporta graves riscos a
longo prazo para as pessoas responsaveis.

Recomenda-se que uma pessoa responsavel, tal como o administrador do edificio, fique encar-
regado de verificar a instalacao do elevador. Esta responsabilidade devera incluir uma verificagao
visual do elevador e uma viagem de elevador em toda a extensao do percurso. Resumindo, uma
inspecao normal deve determinar se:

01. O elevador e as portas funcionam sem qualquer ruido, vibragdes ou cheiro fora do habitual.
02. Os avisos de seguranca estao todos nos locais devidos.

03. A iluminagéo da cabina do elevador esta inteiramente funcional.

04. O sistema de alarme funciona.

05. A inversao de movimento das portas (sistema de protegao), incluindo o botao de abrir portas,
funciona corretamente.

06. O pavimento da cabina do elevador fica sensivelmente no mesmo nivel que o pavimento dos
andares (o instalador podera comunicar-lhe as tolerancias).
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07. As segoes ou painéis de vidro da cabina ou das portas nao estao danificados e estao seguros.
08. O pavimento da cabina nao apresenta nenhum risco, especialmente de escorregar ou tropecar.
09. Todos os indicadores e comandos funcionam corretamente.

10. A chave de abertura manual do freio e os diafragmas elétricos estdo nos locais devidos.

11. A casa das maquinas, a chave de emergéncia e as chaves dos outros sistemas estao nos
locais proprios.

AVISO!
Se for encontrado algo de anormal devem ser
imediatamente implementadas medidas corretivas.

4.1.3 - Manutencao geral por uma empresa de manutencao

4.1.3.1 - Acesso e saida do topo da cabina e do poco

Por razées de seguranga, os procedimentos de acesso e saida do topo da cabina e pogo de-
vem somente ser efetuados por técnicos autorizados e com formagao adequada.

-
AVISO!
Em instalagdes Otis em que exista um sistema de deteccao de
acesso ao po¢o, uma eventual falha no seguimento dos procedi-
mentos resulta na nao operacao do elevador.
\_
(
AVISO!
E muito perigoso para alguém sem formagcao e ndo autorizado
subir no topo da cabina. Nao o faca!
\_

4.1.3.1.1 - Procedimento de acesso ao topo da cabina

01. Ligar a iluminagao.
02. Verificar se o elevador nao tem passageiros e colocar o sinal de “FORA DE SERVICO”.
083. Se necessario, usar vedagdes que impegam o acesso do publico ao piso.

04. Fazer duas chamadas aos pisos inferiores — preferencialmente uma para o piso a seguir
e a outra para o ultimo piso de descida.

05. A medida que o elevador comegar a descer, parar a cabina na posigao de facil acesso
ao topo, abrindo em seguida as portas de andar com o dispositivo préprio de bloqueio
de portas.
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06. Esperar com as portas de andar abertas (10 segundos, tempo recomendado) para veri-
ficar se a cabina nao se move.

07. Colocar o botdo Stop de emergéncia da botoeira do topo da cabina na posigao de
“Stop” (parado).

08. Esperar 10 segundos com as portas de andar fechadas.
09. Reabrir as portas e verificar se que a cabina nao se moveu.
10. Colocar o botao de inspegao da botoeira do topo da cabina na posi¢ao de “inspecao”.

11. Colocar o botdo de Stop de emergéncia da botoeira do topo da cabina na posigéao de
“Run” (desacionado).

12. Retirar os bloqueadores das portas de andar e permitir que fechem normalmente. Es-
perar 10 segundos com as portas de andar fechadas, para verificar que a cabina nao
se move.

13. Reabrir a porta e verificar se que a cabina ndo se moveu.

14. Recolocar o botao de Stop de emergéncia na posicao de “Stop”.

15. Avaliar as condi¢des de seguranga no topo da cabina e tomar uma posigcao segura.
16. Fechar as portas de andar.

17. Verificar o funcionamento dos botdes de inspegao do topo da cabina. Verificar sempre,
primeiro a operacao de descida e depois a de subida.

18. Certifique-se de que o elevador estd em modo de inspegao e pode ser movido para
cima ou para baixo, conforme desejado.

4.1.3.1.2 - Procedimento de saida do topo da cabina

Procedimento a seguir ao sair do topo da cabina e colocar o elevador em modo normal:

01. Colocar a cabina no piso de acesso. Garantir que o topo da cabina esteja numa posicao
segura de acesso.

02. Se esta usando um cinto, verificar se a espia esta desconectada antes de sair do topo
da cabina.

083. Colocar o botao de Stop de emergéncia da botoeira do topo da cabina na posigao de
“Stop”.

04. Verificar se o elevador nao se move para outro piso.

05. Fechar as portas de andar e garantir que estejam bloqueadas.

06. Desligar a iluminagao.

07. Colocar o botao de inspec¢ao da botoeira do topo da cabina na posi¢cao “Normal”.

08. Colocar o botao de Stop de emergéncia da botoeira do topo da cabina na posi¢ao
“Run”.

09. Fechar a porta de andar, remover as protegoes da caixa e fazer a verificagao da opera-
cao do elevador em modo normal.

_ B )
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4.1.3.1.3 - Procedimento de acesso ao poco

AVISO!
E muito perigoso para alguém sem formagao e
nao autorizado descer no pogo. Nao o faca!

01. Verificar se o elevador nao tem passageiros e colocar o sinal de “FORA DE SERVICO”.
02. Se necessario, usar vedagdes que impegam o acesso do publico ao piso.

08. Fazer duas chamadas para pisos superiores — preferencialmente uma para o piso ime-
diatamente a seguir e outra para um piso mais alto.

04. Assim que a cabina deixar o piso, parar a cabina numa posi¢cao que permita o acesso
ao pogo com seguranga, abrindo a porta de acesso ao passadigo com um bloqueador
de portas autorizado (as portas bloqueiam mecanicamente quando estiverem abertas).

05. Esperar com as portas de andar abertas (10 segundos) para verificar se a cabina nao se
movimenta com as portas de andar desbloqueadas.

06. Ligar a iluminagao.

07. Colocar o botado de Stop de emergéncia do pogo na posigao de “Stop”.

08. Remover o bloqueio das portas e permitir que elas se fechem normalmente.
09. Esperar 10 segundos com as portas fechadas.

10. Reabrir a porta e verificar se que a cabina nao se movimentou. Bloquear as portas me-
canicamente.

11. Antes de descer, fazer uma andlise dos perigos da atividade.

4.1.3.1.4 - Procedimento de saida do poco

Deixar o poco usando a escada existente.

01. Deixar as portas de acesso ao poco abertas e bloqueadas mecanicamente.

02. Desligar a iluminag@o do pogo e colocar o botao de Stop de emergéncia do pogo na
posigao “Run”.

08. Fechar a porta de acesso ao pogo, remover as protegoes de acesso e verificar o normal
funcionamento do elevador.

4.1.3.2 - Verificacao geral

A informagao que se segue indica os trabalhos de manutencao a serem efetuados no seu
elevador. Talvez apenas alguns dos procedimentos se apliquem ao seu elevador, baseados na
concepcao pormenorizada e na utilizacao. A intencao desta secado € a de indicar apenas os
trabalhos que devem ser efetuados de modo a garantir o funcionamento seguro do elevador.

AVISO!
Por motivos de seguranga, as operagoes so deverao ser efetuadas
por um técnico de manutencao de elevadores com formacao.
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AVISO!
O elevador deve ser colocado fora do servico normal e deve-se co-
locar sinais de aviso. Se as portas abrirem sem que a cabina esteja
presente, deve-se colocar barreiras de segurancga.

01. Verificar se o interior da cabina apresenta danos e repare as arestas cortantes e/ou salien-
tes.

02. Verificar se os sistemas de arranque e a paragem mostram sinais de deterioragdo e avarias.

08. Verificar se o nivelamento esta dentro da tolerancia.

04. Verificar o funcionamento das portas da cabina e de andar e assegure-se de que todos os
dispositivos de inversao funcionam corretamente.

05. Verificar o funcionamento de todos os comandos dentro da cabina, especialmente os
dispositivos de alarme.

06. Verificar se a temperatura na casa das maquinas é satisfatoria (s6 nos modelos com
casa das maquinas).

07. Verificar o funcionamento da iluminagao normal e a de emergéncia da cabina.

4.1.3.2.1 - Quadro de comando

e ~\ Elevador com Casa da Maquina
AVISO!

O armario contém equipamen-
to de alta tensao. A corrente
deve ser desligada, exceto se
forem utilizados métodos adequados de
trabalho com corrente.

4 g Elevador sem Casa da Maquina
AVISO!

Os valores dos reostatos e de outros
componentes regulaveis nao de-
vem ser alterados sem um com-
pleto conhecimento do seu funcionamento.
Em caso de duvida, consulte o instalador. A
deteccao de avarias nao deve ser efetuada
sem a consulta do esquema correto e o com-
pleto conhecimento do equipamento.
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01. Verificar se todas as ligagOes elétricas estdo bem apertadas.

02. Certifique-se de que todos os ventiladores e grelhas estao limpos e funcionam.

08. Verificar os dispositivos de protecao e fusiveis.

04. Manter todas as pegas isentas de poeiras.

05. Verificar o estado dos contatos dos relés de modo a assegurar o seu correto
funcionamento.

06. Certifique-se de que, depois da inspecao, as portas dos armarios sao fechadas.

4.1.3.2.2 - Dispositivos do andar

AVISO!
Desligue a corrente antes de trabalhar
em qualquer dispositivo.

IOQ >3/

01. Verificar o funcionamento de todos os dispositivos.

02. Verificar se o miolo de chave de servigo de incéndio e todos os outros de fungdes espe-
ciais funcionam corretamente.

4.1.3.2.3 - Portas de andar

i AVISO! \ =

Caso a cabina nao esteja presente, ndao abra
as portas sem antes ter colocado uma bar-
reira. Antes de qualquer inspecao, desligue

a corrente ou coloque a cabina em modo de

inspecao e ative o interruptor de emergéncia.
\_ J =

01. Limpar as calhas das portas de piso.

02. Verificar se as portas funcionam livremente.

08. Verificar se as portas se fecham pela agao da gravidade ou da for¢ca da mola.
04. Verificar se o travamento do trinco esta correto.

05. Verificar se as corredicas inferiores apresentam folga excessiva.

06. Verificar o estado dos nucleos de ar e outros dispositivos de acoplamento.
07. Verificar se os parafusos e as fixagoes estao apertados.

08. Verificar se os painéis estao danificados.

09. Verificar se as portas de vidro apresentam rachaduras e substituir imediatamente os
painéis danificados.

10. Verificar se os dispositivos de movimentacao estao regulados corretamente.
11. Verificar a seguranca das calhas e das soleiras.




Pagina 87 de 102

Defensoria Publica
do Estado do Parana

Manual do Usuario - Instrugdes do elevador

4.1.3.2.4 - Guias

AVISO!
Uma lubrificagao incorreta tera efeitos prejudiciais no
funcionamento do bloco de seguranca.

01. Verificar a seguranga de todas as fixagoes.
02. Retirar a sujeira e as poeiras.

08. Lubrificar as corredigas, quando instaladas. (Consultar as especificagdes dos lubrifican-
tes). Certifique-se de que os dispositivos de elevagao, quando instalados, se movem
livremente.

4.1.3.2.5 - Cabos, cintas e terminais de ligacao

4.1.3.2.5.1 - Geral

01. Verificar a seguranca de todos os terminais.
02. Garantir que a tensao nos cabos/cintas sao iguais.
03. Fazer uma verificagdo completa ao elevador e ao contrapeso.

4.1.3.2.5.2 - Inspecao dos cabos

Devido as propriedades de tragao e resisténcia dos cabos, € importante verificar o seu
estado. Nao deve ser usado qualquer produto de limpeza. Qualquer limpeza deve ser
executada com um pano limpo e seco, com o cabo imével.

Inspecionar os cabos principais, por sinais de fragmentagao, corrosao ou deterioracao,
de 6 em 6 meses ou em funga@o do desgaste.

4.1.3.2.5.3 - Inspecao das cintas

As cintas, externamente, sdo revestidas por poliuretano e internamente por cabos de
aco. E importante que as cintas mantenham intactas as suas propriedades de tragéo e
resisténcia.

As cintas devem ser mantidas limpas e secas. Nao deve ser usado qualquer produto de
limpeza ou lubrificante.

Qualquer limpeza deve ser executada com um pano limpo e seco, com a cinta imével.

Deve ser realizado um exame visual externo as cintas, de 6 em 6 meses, de forma a
avaliar suas condigdes, ou ainda por determinacao da estimativa de seu desgaste das
cintas.

Inspecionar por sinais de desgaste, degradacao ou algum defeito na superficie do reves-
timento de polieuretano. Em boas condic¢des, a superficie da cinta apresenta-se lisa e
uniforme, sem cortes ou pontos de desgaste.

Internamente, a integridade dos cabos de aco deve ser continuamente monitorizada pelo
sistema Pulse da Otis.

Este sistema ira avaliar a condi¢ao dos cabos através de um grupo de luzes indicadoras,
cuja legenda vem anexa ao aparelho.
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Em instalages onde nao existe o sistema Pulse da Otis, a integridade dos cabos de aco
tem de ser verificada a seguir apos os primeiros 5 anos de uso continuo, e depois, uma
vez por ano, deve ser executado um monitoramento por um aparelho apropriado. Caso
contrario a cinta deve ser substituida.

Em caso de duvida, deve-se contatar a Otis.

4.1.3.2.6 -Armacao do carro

AVISO!
Antes de inspecoes, desligue a corrente da rede.

01. Limpar a sujeira e as poeiras.

02. Certifique-se de que todas as fixagoes estao seguras.

08. Verificar se as corredicas de tipo deslizante apresentam folga excessiva.

04. Verificar se ha ruido, calor ou vibragoes fora do habitual.

05. Verificar se a articulacao do sistema do bloco de seguranca funciona livremente.

06. Certifique-se de que é mantida folga adequada entre os blocos de seguranca e as
guias.

07. Verificar se o bloco de seguranca engata corretamente.
08. Verificar o estado e a regulagao do dispositivo de fixagao e nivelamento da cabina.

09. Verificar se os cabos de manobra tém o comprimento correto e se apresentam sinais
de deterioragao.

10. Verificar o estado de todos os canais da polia e a seguranga da compensagao (se
incluida).

4.1.3.2.7 - Porta da cabina e operador
4 A
AVISO!

Nao viaje em cima da cabina a nao ser que

esteja em inspegao. Sempre que a cabina

estiver imobilizada, ative o interruptor de parada de
emergéncia. Nao trabalhe por baixo de uma cabina
sem apoio. Quando trabalhar nas portas da cabina,

certifique-se de que a corrente esta desligada.

\

01. Remover todos os detritos das calhas da porta da cabina.

02. Verificar a seguranca de todas as suas fixacoes.

08. Verificar a segurancga e a regulagao do mecanismo de uniao da porta.

04. Verificar se as corredicas da porta apresentam folga excessiva.

05. Verificar se os dispositivos de movimentacao tém a folga minima possivel.
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06. Verificar se os cabos elétricos apresentam sinais de deterioragao.

07. Verificar o funcionamento das rampas moéveis, quando instaladas.

08. Verificar a seguranca de todas as calhas e suspensoes.

09. Verificar as folgas entre os painéis da porta e as entradas.

10. Verificar se o mecanismo de emergéncia da porta funciona corretamente.
11. Verificar a velocidade e a forga do fecho da porta.

12. Verificar o funcionamento do botédo de abrir portas e todos os outros dispositivos de
inversao.

4.1.3.2.8 - Interruptores da caixa

AVISO!
Nao efetue regulagens sem um completo conhecimento
do funcionamento dos componentes.

01. Limpar as chaves e verificar se os bracos e as polias se movem livremente.
02. Verificar o funcionamento de todos os limites finais.
03. Verificar a folga em funcionamento dos indutores, das rampas, dos sensores e dos imas.

4.1.3.2.9. - Pontos especificos a modelos elétricos

4.1.3.2.9.1 - Maquina de tracao e freio

AVISO!

A maquina esta colocada dentro da caixa, na parte supe-
rior. A acessibilidade a maquina depende de instrugoes
especificas. Qualquer trabalho na maquina so6 devera ser
efetuado por pessoal com formagao adequada para tal.

Maquina sem redugdo
Méaquina com redugéo
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AVISO!
A frenagem e a sua eficacia deverao ser mantidos de forma
a assegurar que o freio suporte uma carga equivalente
a 125% da carga especificada.

a) Para sistema de maquina com reducgao:

01. Tentar detectar ruidos, calor ou vibragdes fora do habitual e folgas excessivas das
pegas.

02. Verificar a seguranga de todos os parafusos e fixagoes.

03. Verificar a seguranga da polia de tracao.

04. Verificar se a polia apresenta desgaste ou deterioragoes.

05. Observar o funcionamento de modo a detectar possivel deslizamento dos cabos.

06. Verificar a seguranga e o estado de todas as ligagdes elétricas.

07. Verificar se o freio funciona livremente e se o afastamento & minimo.

08. Verificar a abertura do freio da maquina.

b) Para sistema de maquina sem redugao:

O freio é totalmente ajustado na fabrica, e nenhum ajuste adicional &
necessario nem permitido em campo devido a ser um componente de
seguranga. Nenhuma operagao de manutengao € necessaria em campo.

4.1.3.2.9.2 - Contrapeso

AVISO!
Certifique-se de que a cabina estd em modo de inspegao
com a frenagem ativada ou corte a corrente da rede.

01. Verificar a seguranca dos pesos.

02. Verificar se as corredigas deslizantes apresentam desgaste ou folga em excesso.

08. Verificar se as corredicas de rodas tém a folga e a lubrificagao corretas.
(Consulte as especificagdes de lubrificagao).

04. Verificar as polias, a armagao, os cabos de compensagao, a corrente e
os dispositivos de guia.

05. Verificar a lubrificagao da polia, quando necessario. (Consultar as espe-
cificagdes de lubrificagao).

06. Verificar os prensa-cabos, quando instalados.

07. Certifique-se de que todas as ligagdes do bloco de seguranga funcionam
livremente.

08. Certifique-se de que é mantida folga adequada entre os blocos de segu-
ranga e as guias.
09. Verificar se o bloco de seguranca engata corretamente.
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4.1.3.2.9.3 - Equipamento do pogo

il AVISO! i

Nao entre no poco sem ter desligado a

corrente e ter ativado o interruptor de

emergéncia do poco. Utilize o suporte

do poco ou os blocos de encosto sob
os elevadores hidraulicos.

01. Verificar se a roda tensora do limitador de velocidade se move livremente e verificar o
contato de seguranca.

02. Verificar a seguranga do amortecedor.
08. Verificar se o arco das correntes/cabos de compensacgao esta correto.
04. Despejar os receptores de 6leo e certifique-se de que todo o equipamento esta limpo.

4.1.3.2.10 - Pontos especificos a modelos hidraulicos

4.1.3.2.10.1 - Unidade da bomba hidraulica (central)

AVISO!

Antes da inspecao, certifique-se de
que as portas da cabina estao fe-
chadas no piso mais baixo, desligue
a corrente e bloqueie o interruptor.

01. Verificar o nivel do 6leo no tanque com a vareta de nivel de 6leo. Ateste se necessario.
(Consulte as caracteristicas dos fluidos hidraulicos).

02. Verificar se o sistema apresenta fugas de 6leo, observando a pressado no bloco de
vélvulas e o nivelamento da cabina durante um certo periodo de tempo.

08. Verificar se todas as ligagdes estao apertadas.
04. Limpar o exterior do tanque e o bloco de vélvulas.

4.1.3.2.10.2 - Topo do pistao

AVISO! 4

Certifique-se de que a cabina esta "

em modo de inspe¢ao com o inter-

ruptor de paragem ativo ou corte a
corrente da rede.
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01. Verificar o estado dos canais da polia.
02. Verificar a seguranga de todas as fixagdes.

08. Verificar os prensa-cabos, quando instalados. Tentar detectar ruidos, calor ou vibra-
¢oes fora do habitual.

04. Limpar todas as pecas.
05. Verificar se as corredicas deslizantes apresentam desgaste ou folga em excesso.

&

4.1.3.2.10.3 - Cilindros e pistoes hidraulicos

AVISO!
Nao trabalhe por baixo de uma cabina sem
apoio. Certifique-se de que a cabina esta
em manobra de inspecao ou a corrente foi
cortada antes da inspecao.

01. Verificar se o pistao apresenta escoriagoes.
02. Verificar se os bucins apresentam fugas.

08. Certifiqgue-se de que a tubagem esta apertada e sem deterioragoes.

04. Certifique-se de que o pistao fixa no batente antes de a cabina colidir
com qualquer objeto.

4.1.3.2.10.4 - Acesso a casa de maquinas (quadro de comando integrado/anexado)

AVISO!
Quando estiver trabalhando na casa de maquinas,
utilize barreiras de seguranca.

f

A
<

e

N

™

Casa de maquinas compacta afastada Casa de maquinas independente afastada



Pagina 93 de 102

Defensoria Publica
do Estado do Parana

Manual do Usuario - Instrugdes do elevador

4.1.3.2.10.5 - Itens do pogo

AVISO!
Nao entre no poco sem ter ativado o interruptor de emergén-
cia e garantir que o poco tenha iluminagao adequada. Utilize
o suporte do pogo ou os blocos de encosto sob os elevado-
res hidraulicos.

01. Verificar se a polia tensora do limitador de velocidade
se move livremente e verifique o contato de seguranga.

02. Verificar a seguranca do amortecedor.

08. Verificar se o arco das correntes de compensacgao ou a
compensacao de cabo livre estao corretas.

04. Despejar os coletores de d6leo e certifique-se de que
todo o equipamento esta limpo.

4.1.3.3 - Componentes de seguranca

4.1.3.3.1 - Trinco de porta

01. Identificar visualmente sinais de danos ou gasto.
02. Limpar contato elétrico de seguranga da porta.

03. Verificar o correto engajamento do bico de fecho na
caixa de fecho. Engajamento minimo: 7 mm.

04. Verificar fungdes elétricas.

05. Verificar se o bico de fecho falha livremente devido ao
seu préprio peso.

4.1.3.3.2 - Blocos de seguranca

01. Limpar e verificar a operacao livre das articulagdes do apa-
relho de seguranca puxando o cabo através do regulador.

02. Assegurar que a manutencao (limpeza) entre os blocos de
seguranga e as calhas das guias é efetuada, de modo a
evitar contato entre ambos. Os blocos devem estar aproxi-
madamente no centro das calhas.

03. Verificar o aparelho de seguranga, se o engajamento é feito
de forma adequada, de modo a que o cabo € ligado ao ele-
vador. E se as ligagdes sao iguais em ambos os blocos de
forma a ligar as calhas simultdneamente.

_ B "



Pagina 94 de 102

Defensoria Piblica
do Estado do Parana

4.1.3.3.3 - Regulador de velocidade

01. Inspecionar visualmente o aparelho na procura de sinais de danos ou partes soltas.
02. Verificar sons “anormais”.
08. Limpar as partes mecanicas.

04. Verificar o movimento livre das partes mecanicas do regu-
lador de velocidade.

05. Verificar a fungao do botdo de seguranca no regulador de
velocidade.

06. Inspecionar os sulcos da polia na procura de desgaste.

07. Verificar o cabo do regulador, procurar por sinais de des-
gaste e deterioragao.

08. Verificar o movimento livre do dispositivo de tensédo e a
liberdade do movimento do cabo do regulador de velo-
cidade.

09. Verificar o acionamento do contato elétrico.
10. Verificar a velocidade correta.

Nota : Nao lubrificar o cabo do regulador.

4.1.3.3.4 - Dispositivo de protecao contra velocidade excessiva na subida

a) Para maquinas elevatorias orientadas:

01. Inspecionar visualmente o dispositivo na procura de partes
soltas ou danos.

02. Assegurar que todos os parafusos estejam bem fixos.
03. Limpar todas as partes moveis.
04. Verificar os contatos elétricos de seguranca.

b) Para maquinas elevatérias nao orientadas:

01. Inspecionar visualmente o dispositivo na procura de partes
soltas ou danos.

02. Limpar revestimento.

03. Como este dispositivo esta integrado no travao da maquina,
nao necessita de manutencao especial.

4.1.3.3.5 - Amortecedores
01. Inspecionar visualmente os amortecedores do tipo poliuretano por sinais de desgaste,

rachaduras, perda de cor e outros sinais de danos.
02. Inspecionar os pistoes hidraulicos amortecedores por sinais de ferrugem ou riscos.



Pagina 95 de 102

Defensoria Publica
do Estado do Parana

Manual do Usuario - Instrugdes do elevador

03. Limpar os amortecedores.

04. Verificar fixagoes soltas.

05. Verificar o nivel do éleo (amortecedores do tipo hidraulico).

06. Verificar os contatos elétricos de seguranca (amortecedo-
res do tipo hidraulico).

07. Através de meios apropriados, testar o amortecedor, ve-
rificar se ap6s uma pancada (baixando-o) ele volta a sua
total extensao.

4.1.3.3.6 - Valvula de Ruptura

01. Inspecionar visualmente sinais de fuga de 6leo.
02. Limpar e verificar danos externos.

4.2 - Limpeza

AVISO!
Por motivos de seguranga, o elevador devera estar
imobilizado durante operagdes de limpeza.

01. Para minimizar o risco de incéndio, a parte superior da cabina deve ser mantida sem 6leo,
sujeira ou lixo.

02. O pavimento do pogo deve ser mantido limpo, seco e sem lixo.

08. A casa das maquinas, a maquina, o controle e outros itens devem ser mantidos sem sujeira,
poeiras ou dleo.

AVISO!

Dentro da cabina, NAO utilize aparelhos elétricos ligados, por uma
extensao, a uma fonte de alimentagao externa, exceto se tiver
colocado o elevador em funcionamento manual e a cabina estiver
imobilizada com seguranca e com as portas abertas.

4.2.1 - Superficies do interior da cabina

O interior da cabina do seu elevador, incluindo as portas, foi concebido para manter o acaba-
mento e durar longos anos. Para garantir que assim aconteca, € necessario seguir as seguin-
tes instrugdes:

_ B "
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¢ Limpar regularmente as superficies seguindo os conselhos apresentados abaixo.

* Protejer todas as superficies vulneraveis contra deterioragoes, especialmente quando o eleva-
dor é utilizado no transporte de méveis ou equipamento, ou em atividades semelhantes. O seu
instalador aconselha-lhe as seguintes técnicas de limpeza:

¢ Vidro: Limpar com um produto limpa-vidros nao abrasivo de marca adequada, utilizando um
pano macio e sem po.

¢ Aco inoxidavel: Utilizar um pano macio e sem pé com um produto para ago inoxidavel de
qualidade. Limpar no sentido do gréao do ago inoxidavel.

* Nao utilizar qualquer outro tipo de p6 ou creme de limpeza ou qualquer tipo de palha de ago.

¢ Superficies de bronze: Utilizar um pano macio e sem pd, umedecido com agua e sabao, e
secar com um pano macio seco.

¢ Nao utilizar qualquer outro produto de limpeza concebido para bronze nao lacado ou pés, ou
cremes de limpeza.

e Superficies de laminados: Utilizar um pano macio e sem p6, umedecido com agua e sabao.
Na limpeza da botoeira, ndo utilizar pés, cremes ou “sprays” de limpeza.

» Superficies pintadas: Utilizar um pano macio e sem pd, umedecido com agua e sabdo. Nao
utilizar qualquer p6 ou creme de limpeza.

¢ Juntas de silicone: Utilizar um pano macio e sem p6, umedecido com agua e sabao.

AVISO!
A cabina é um espagco limitado.
NAO utilize produtos de limpeza que requeiram ventilagdo adicional.

4.2.2 - Portas de andar e marcos

As portas de andar e marcos devem ser limpas de acordo com as dicas acima e protegidas con-
tra deterioracdo sempre que necessario.

Calhas das soleiras das portas de piso e da cabina:

E essencial que, regularmente, sejam retirados todos os detritos das ranhuras das calhas das
soleiras das portas de andar e da cabina.

Antes, imobilize o elevador (leia o aviso abaixo), com as portas abertas, num piso conveniente. A
sujeira acumulada deve ser escovada e aspirada.

4 3\
AVISO!

Devem ser utilizados o interruptor de servigo independente ou
outros bloqueios do comando de sistemas de supervisao, chamada
para o piso da entrada principal, de modo a imobilizar o elevador.
Caso tenha duvidas sobre como realizar esta tarefa com seguranga,

ntate o fabricante.
9 contate o fabricante )
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4.2.3 - Produto para limpeza e protecao do aco inoxidavel e superficies cromadas

O inox é utilizado nos elevadores em diversos locais, normalmente em componentes decorati-
vos ou de acabamento.

E utilizado em revestimentos interiores das cabinas, forro ou construcao de painéis de portas de
andar e de cabina, rodapés e corrimaos de cabina, botoeiras e painéis de sinalizagao no interior
da cabina ou nos andares.

A cromagem de superficies € também aplicada em locais com a mesma utilizagao de inox.

Essas superficies, para manterem o seu aspecto de origem, tém de ser limpas periodicamente
com produtos adequados que assegurem a sua conservagao. A utilizacao de produtos de lim-
peza comuns pode provocar danos irreversiveis, tais como manchas, perda de brilho, remogao
de cromagem, etc.

Produtos recomendados - especificos para aco inox

Estes produtos eliminam manchas, vestigios, marcas, manchas de gordura e 6leo. Apds a sua
utilizacao, as superficies tratadas ficam com excelente aspecto e brilho perfeito.

a) Cuidados na sua utilizagao

Estes produtos sao altamente inflamaveis, fornecidos em recipientes sob pressao, pelo que se
recomenda:

- Proteger dos raios solares e de temperaturas superiores a 50°.

- Nao furar nem queimar mesmo depois de vazio.

- Manter longe de qualquer espécie de chama.

- Nao fumar enquanto estiver fazendo sua utilizagao.

- Utilizar em locais bem arejados devido a possibilidade de formagao e acimulo de gases infla-
maveis (limpeza do interior da cabina sempre em um andar e com portas abertas).

- Manter em local inacessivel a criancas.

b) Modo de uso:

- Agitar bem a lata antes de usar e pulverizar a uma distancia de aproximadamente 20 cm da
superficie cromada ou de inox, previamente limpa de residuos ou lixos.
- Em seguida, polir com uma toalha seca (nao aplica-lo em superficies umidas).

Nota: Em caso de dificuldades para encontrar estes produtos no mercado, contate o servigo
OTIS mais préximo, que o auxiliard na sua aquisicao.

4.3 - Fluido hidraulico e especificacoes dos lubrificantes

4.3.1 - Caracteristicas dos fluidos hidraulicos

Este tipo de 6leo € um 6leo mineral solivel parafinico que contém um conjunto especial de
aditivos de modo a garantir um excelente funcionamento numa vasta variedade de aplicagdes
hidraulicas industriais.
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4.3.2 - Especificacoes de diversos lubrificantes
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ELEMENTOS COMPONENTES A LUBRIFICAR REFERENCIA DO INSTALADOR

Guia Guia Composto FO1
Guia com lubrificador Lubrificador Oleon° 2
Cabo de tragao Cabos Oleon°3
Cabo do limitador de velocidade Nao lubrificar
Maquina Rolamentos Massa n° 12
Freio da maquina Apenas veios e articulagao Oleo n° 2
Roda de desvio Eixo Oleo n° 2
Interruptores mecanicos Eixo Oleo n° 2
Bloco de seguranca Ligacao, articulacoes Oleo n° 39
Operador Pivé, eixo, rolamentos Oleo n° 2, Massa n° 12

Portas de andar e da cabina

Rodas, cilindro, rolamentos, guias

Oleo n° 2

Travamento das portas

Nao lubrificar
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5 - DICAS DE SEGURANCA

¢ Antes de entrar na cabina, certifique-se de que o elevador encontra-se no andar.

* Nao apertar varias vezes o botao de chamada do elevador ou acionar dois ou mais elevadores ao
mesmo tempo.

¢ Antes de entrar e ao sair do elevador, sempre observar se a cabina esta totalmente parada e nive-
lada no andar. Aguardar a abertura total da porta.

* Nao tentar apressar a abertura das portas com as maos.

* Nao adiantar a abertura nem atrasar o fechamento normal das portas.

* No caso de falta de energia e/ou eventual defeito, se o elevador parar no meio do trajeto,
permanecer na cabina e aguarde socorro. Nao saia sozinho.

* O elevador € um equipamento provido com entradas independentes de ar, portanto, em
caso de parada por falta de energia ou defeito, nao havera falta de ar na cabina.

* O elevador possui um freio mecanico independente que é acionado mesmo na falta de energia
elétrica, e que impede a queda brusca do equipamento. Aguardar a chegada do técnico ou do so-
corro especializado.

¢ Em caso de incéndio, utilizar a escada. Estando dentro do elevador, descer no andar mais proxi-
mo e utilizar as escadas.

* Nao fumar dentro da cabina.
* Nao exceder a carga maxima do elevador.

* Nao permitir o uso da casa de maquinas para o armazenamento de materiais nao relacionados ao
elevador.

* Ter a chave da casa de maquinas guardada em seguranga e verificar periodicamente se a porta,
que deve permanecer trancada, nao foi violada.

* Por se tratar de um local de risco, recomendamos que a entrada a casa de maquinas seja feita
apenas pelos técnicos da Otis e por pessoas autorizadas.

Cuidados especiais com as criancas

Ensinar as criangas a utilizarem corretamente o equipamento; avisa-las para ndo pularem dentro do
elevador, ndo danificarem nenhum componente, nem colocarem as maos ou quaisquer objetos em
possiveis frestas.

* Criangas nao devem andar sozinhas nos elevadores e precisam ser constantemente informadas que
eles sao meios de transportes e que, apesar de seguros, nao foram projetados como brinquedos.

* Dentro da cabina todas as pessoas e especialmente as criancas devem manter-se afastadas da
porta (inclusive as maos).

* Nao permitir brincadeiras com bola, skate, bicicletas, patins, etc., nos andares, devido a proximi-
dade das portas do elevador.

¢ Os animais devem ser transportados no colo.

Cuidados com a manutencao e a conservacao do elevador

* Nao sobrecarregar o elevador. Ele foi projetado para transportar uma carga maxima prédetermina-
da, informada em uma placa no interior da cabina.
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* Nunca entrar no elevador com a luz da cabina apagada.

* Nao permitir que seja jogado lixo no interior do pogo do elevador.

 Evitar a queda de agua ou de produtos de limpeza no interior do pogo. A agua pode provocar
danos nos componentes da porta, permitindo, eventualmente, que o elevador se movimente com a
porta desse pavimento destrancada.

* Nao lavar a cabina do elevador, nem utilizar produtos abrasivos na limpeza do ago inoxidavel ou
pintura. Para mais informacoes referentes a limpeza do equipamento, entre em contato com a OTIS.
¢ Nao obstruir as portas com pacotes, moveis ou quaisquer outros objetos.

¢ Jamais tentar fazer qualquer conserto nos elevadores, por mais simples que eles parecam.

¢ O elevador possui uma memoria que registra cada chamada e a atende conforme a sequéncia
dos registros. Para chama-lo, basta apertar o botdo uma unica vez, sem forga-lo

(caso a botoeira seja dupla, é sé pressionar o botao que indica o sentido da viagem desejada).

* Nao se deve chamar varios elevadores ao mesmo tempo. Essa medida, além de contribuir para a
economia de energia, reduz o desgaste do equipamento e melhora o trafego no condominio.

e Verificar sempre se ndo ha degraus entre a cabina e o andar.

¢ Nao segurar a porta desnecessariamente, pois ela tem tempo para fechamento.

Cuidados com a seguranga

e UTILIZAGAO IMPROPRIA DA CHAVE PARA ABERTURA EMERGENCIAL DAS PORTAS

A utilizagdo e a posse da chave de emergéncia sao restritas ao funcionario da empresa mantene-
dora, ao Corpo de Bombeiros e Defesa Civil, devido ao fato de algumas pessoas terem a pratica
inadequada de esconder objetos no teto do elevador, no piso do pogo, etc., expondo a sua segu-
ranga e a seguranga dos demais usuarios ao risco de queda no pogo ou eventuais outros tipos de
acidentes. Se a porta abrir, sem o elevador estar no andar, deve-se desligar a chave do elevador e
chamar o técnico da empresa mantenedora.

Portanto, lembre-se: a chave para abertura emergencial € de uso exclusivo do técnico da empresa
mantenedora.

» PORTAS DESTRAVADAS APOS A ABERTURA POR PESSOAS NAO HABILITADAS

Todos os elevadores possuem um sistema de travas de seguranga que impede a abertura involuntaria
das portas. Mas esses equipamentos sao providos de uma chave que permite a abertura emergencial,
que nao deve, em hipétese alguma, ser utilizada por pessoas nao habilitadas, pois é necessaria a utili-
zacao de uma técnica especializada para o seu fechamento. Essa medida visa garantir que nao haja a
abertura involuntaria das portas e a possivel queda do usuario no pogo do elevador.

* RESGATE INADEQUADO DE PASSAGEIROS PRESOS

Pessoas nao habilitadas nao devem tentar resgatar passageiros presos em elevadores parados, pois
tal atitude pode gerar acidentes gravissimos. O resgate deve ser feito somente pelo técnico da empre-
sa mantenedora do equipamento ou pelo Corpo de Bombeiros da Policia Militar ou pela Defesa Civil.

* BRINCADEIRAS INADEQUADAS ENVOLVENDO CRIANCAS

O ato de pular dentro da cabina, balancar ou forcar a abertura das portas com o equipamento em
movimento pode fazer o equipamento parar sem que a cabina esteja nivelada no andar, expondo
todos aqueles que estiverem utilizando o elevador a riscos de queda no vao do pogo, caso decidam
equivocadamente deixar a cabina.
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