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PORTARIA N° 236/2020

O DIRETOR DA RECEITA ESTADUAL DO PARANA, no uso das
atribui¢des legais que lhe confere o inciso II, do art. 62, Anexo Il do
Regimento da REPR, aprovado pela Resolugdo SEFA n® 1132/2017, alterada
pela Resolugdo SEFA n° 1423/2017, bem como o contido no eProtocolo n°®
16.925.938-0, resolve:

TIPO DE
ALTERACAO, 1;21;4561(1)% PARA (LOTAch, CARGO OU
DATA ou NIVEL FUNCAO)
PERIODO
SERGIO DE Ocupante da Fungdo Gratificada Apoio
HOLANDA Técnico — simbolo “I”, para responder
CAVALCANTE, cumulativamente  pelo expediente da
DES]I)(;’ENAR RG n° Agéncia da Receita Estadual de Umuarama,
07.12.2020 7.062.546-6, em substitui(;ﬁo ao titular José Geraldo
. ﬁ; AF-1 Pagliarini, RG n° 4.070.796-4 - Fungio
18.12.2020 Gratificada Chefe de Agéncia da Receita
Estadual — Categoria Especial — Simbolo
“H” da 11* DRR — Umuarama, por motivo
de férias.

Curitiba, 14 de outubro de 2020.

Cicero Anténio Eich
Assessor Geral da Receita Estadual
Delegagdo de Competéncia - Portaria n® 421/2019
93966/2020

PORTARIA N° 237/2020

O DIRETOR DA RECEITA ESTADUAL DO PARANA, no uso das
atribui¢des legais que lhe confere o inciso II, do art. 62, Anexo II do
Regimento da REPR, aprovado pela Resolugdo SEFA n° 1132/2017, alterada
pela Resolugdo SEFA n° 1423/2017, bem como o contido no eProtocolo n°
16.957.188-0, resolve:

TIPO DE
ALTERACAO, 2211\1456%% PARA (LOTACAO, CARGO OU
DATA OU NIVEL FUNCAO)
PERIODO
SONIA CRISTINA Fungdo Gratificada Apoio Técnico —
DES})%NAR FILIPETTO DE simbolo “L”, da Agéncia da Receita
02.12.2020 SOUZA, Estadual de Apucarana — Categoria “A”
: ; RG n° 3.984.147-9, |da 8" DRR — Londrina, em substitui¢do a|
11.12.2020 AF-1 Luiz Ba_cc1 Fon'ta_na, RG n° 1.864.309-0,
por motivo de férias.

Curitiba, 14 de outubro de 2020.

Cicero Anténio Eich
Assessor Geral da Receita Estadual

Delegagdo de Competéncia - Portaria n® 421/2019
93968/2020

Defensoria Publica do Estado

RESOLUCAO N° 208, DE 9 DE OUTUBRO DE 2020

Regulamenta critérios
para autuagdo de
procedimentos,
tramitagdo, expedi¢do
de certidoes, termos de
Jjuntada e demais formas
de atos processuais

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO PARAN/'\, no uso de suas
atribui¢des previstas no art. 18 da Lei Complementar Estadual n°® 136/11;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar e especificar atividades de
Secretarias e demais 6rgaos da Defensorias Publica do Estado do Parana;

CONSIDERANDO que a Resolugdo DPG n° 104/2020 ¢ de observancia de

todos os orgdos, membros e servidores da Defensoria Publica do Estado do
Parana;

CONSIDERANDO o contido na Resolugdo DPG n° 289/2018;

CONSIDERANDO que os proprios setores, sedes e dreas realizam
comunicagdes entre si e com Orgdos externos;

CONSIDERANDO os principios administrativos estabelecidos nos artigos 2°,
caput e incisos VII e IX, da Lei 9.784/99, notadamente o principio da eficiéncia;

CONSIDERANDO que a necessidade de conferir maior celeridade as
comunicagdes externas e intersetoriais;

CONSIDERANDO que a necessidade de aprimorar a visualizagdo processual e
desburocratizar as comunicagdes intrasetoriais, evitando que o procedimento
seja utilizado para documentar a troca de mensagens entre agentes de um
mesmo setor ou departamento;

RESOLVE

Art. 1°. Estabelecer regras, no ambito administrativo, para o recebimento de
documentagdo, autuagdo, instauragdo de procedimentos fisicos ou digitais,
juntada de documentos e encaminhamento aos demais 6rgdos da Defensoria
Publica.

Paragrafo unico. A presente normativa se aplica dentro das regras e limites ja
estabelecidos na Resolugdo DPG n° 305/2019, que regulamenta o
funcionamento do Setor de Protocolo-Geral da Administragao.

Art. 2°. Os agentes da Defensoria Publica, no exercicio das atividades
administrativas, observardo, dentre outros, os principios da legalidade,
finalidade, motivagdo, razoabilidade, proporcionalidade, moralidade, ampla
defesa, contraditorio, seguranga juridica, interesse publico e eficiéncia.

§1°. Em atengdo ao disposto na Lei Federal n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999,
nos processos administrativos serdo observados, entre outros, os critérios de:

I - atuagdo conforme a lei e o Direito;

IT - atendimento a fins de interesse geral, vedada a rentincia total ou parcial de
poderes ou competéncias, salvo autorizagdo em lei ou em ato normativo
proprio;

I1I - objetividade no atendimento do interesse publico;
IV - atuagdo segundo padrdes éticos de probidade, decoro e boa-fé;

V - divulgagdo oficial dos atos administrativos, ressalvadas as hipoteses de
sigilo previstas na Constitui¢do;

VI - adequagdo entre meios e fins, vedada a imposigéo ao administrado ou aos
assistidos de obrigagdes, restrigdes e sangdes em medida superior aquelas
estritamente necessarias ao atendimento do interesse publico;

VII - indicagdo dos pressupostos de fato e de direito que fundamentarem o
pedido, a consulta ou a deciséo;

VIII - observancia das formalidades essenciais a garantia dos direitos dos
assistidos;

IX - adogdo de formas simples, suficientes para propiciar adequado grau de
certeza, seguranga e respeito aos direitos dos assistidos;

X - garantia dos direitos a comunicagdo, a apresentagdo de alegagdes finais, a
produgdo de provas e a interposi¢do de recursos, nos processos de que possam
resultar sangdes e nas situagdes de litigio;

XI - proibi¢do de cobranga de despesas processuais, ressalvadas as previstas em
lei ou ato administrativo normativo;

XII - impulsdo, de oficio, do processo administrativo, sem prejuizo da atuagao
dos interessados;

XIII - interpretagdo da norma administrativa da forma que melhor garanta o
atendimento do fim publico a que se dirige e a melhor aplicagéo dos recursos,
vedada aplicagdo retroativa de nova interpretagdo em prejuizo ao assistido;

XIV - adogdo de formalidade mitigada, de modo que os atos do processo
administrativo ndo dependem de forma determinada, sendo quando a lei, ato
administrativo normativo ou manual proprio expressamente exigirem;

XV - clareza nas consultas ou pedidos aos Orgdos competentes, que além de
instruidos, devem conter a descri¢do dos fatos e documentos que fundamentam
o0 ato, bem como a explicitagdo dos pedidos ou pontos de divida;

XVI - atuagdo processual que evite tumultos ou polui¢des processuais,
devolugdes ou retramitagdes intrasetoriais, bem como que evitem a proliferagao
de procedimentos com mesmo objeto, devendo o processo se manter como
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instrumento mais claro possivel da realizagdo dos atos que fora dele ndo possam
ser praticados ou certificados.

§2°. Para os atos, tais como pedidos de orientagdo ou saneamento de duvidas
trocadas entre superior imediato e equipe, bem como entre aos agentes,
sobretudo integrantes da mesma equipe, poderdo ser utilizados os meios de
comunicagao oficial, a exemplo do e-mail institucional.

Art. 3°. Recebida comunicagdo ou advindo interessado ou agente, oriundos de
6rgdo interno ou externo, o 6rgdo responsavel da Defensoria Publica do Estado
do Parana analisara os documentos recebidos, a fim de identificar o assunto e o
orgdo para o qual deve ser encaminhado o procedimento, o agente ou o
interessado.

§1°. Os documentos deverdo ser recebidos pelo Setor de Protocolo-Geral, nos
moldes previstos na Resolugao DPG n° 305/2019.

§2°. Caso o documento, fisico ou eletronico, refira-se a procedimento ja em
tramite perante outro 6rgdo ou departamento da Defensoria Publica, o referido
documento devera ser recebido pelo Protocolo-Geral da Administragio e
encaminhado ao setor competente nos moldes do paragrafo seguinte.

§3°. Caso o documento que se refira a procedimento em tramite tenha sido
enviado por e-mail a 6rgéo diverso do Protocolo-Geral, este identificara o 6rgao
no qual se localizam os autos e encaminhara, nos autos especificos, o
documento mediante a ferramentas do sistema e-protocolo “‘cadastrar
documento” ou “incluir documento”, juntamente com o termo de juntada ou
certiddo assinado digitalmente, nos termos dos artigos 5° e 7° da presente
Resolugdo, e, em sendo o caso, informara o remetente acerca do correto
enderecamento da correspondéncia fisica ou eletronica.

§4°. Nos casos dos §§ 2° e 3° do artigo 3° desta Resolugdo, a “inclusdo de
documento” ou o “cadastramento de documento” no sistema e-protocolo devera
ser feito apenas para casos em que a juntada da documentagdo seja
imprescindivel para a pratica de determinado ato ou decisdo, ou quando os autos
nao forem retornar ao departamento ou, entdo, quando se tratar de comunicagao
em carater de urgéncia. Em n3o configurada nenhuma dessas hipéteses, a
juntada devera ser realizada quando do retorno dos autos ao departamento
incumbido de tal atividade.

§5°. Nenhum orgdo devera recusar o recebimento de procedimento, salvo na
hipétese prevista na Resolugdo DPG n°® 203/2017.

§6°. Verificada a existéncia de dois ou mais procedimentos contendo 0 mesmo
objeto, estes poderdo ser encaminhados ao interessado para que preste
informagdes e para o saneamento do feito, a fim de dar prosseguimento apenas
em um dos autos, salvo a existéncia de razdo plausivel para a existéncia de dois
procedimentos especificos.

Art. 4°. A tramitagdo de procedimentos somente devera ser feita depois de
concluida e certificada a diligéncia realizada, evitando-se a tramitagdo do feito
durante a pendéncia de diligéncias, exceto em casos de urgéncia ou que
demandem tramite mais célere, ocasido nas quais as juntadas de documentos ou
certiddes serdo feitas apenas apds o retorno dos autos, salvo, nestes casos,
quando se tratar de documento imprescindivel para a pratica de determinado ato
ou decisdo ou de comunicagdo em carater de urgéncia.

Art. 5°. A juntada e a autuagdo de documentos, inclusive na forma prevista no
§3° do artigo 3° desta Resolugdo, devem ser precedidas de certiddo de juntada,
memorando, despacho especifico ou por meio de cota, contendo o nimero dos
autos, a data e o responsavel pela diligéncia, respeitando-se sempre a ordem
cronologica e, em ndo havendo possibilidade de identificar a cronologia,
respeitando-se a ordem logica.

Paragrafo tnico. As certiddes, memorandos, despachos ou cotas com a
finalidade de juntada deverdo conter o numero dos autos e descrigdo sucinta da
diligéncia realizada ou dos fatos verificados.

Art. 6°. A manifestagdo por cota deve se dar no primeiro documento e pode ser
utilizada para a juntada de decisdo, memorando, relatdrio, informagdo ou
quaisquer outros documentos produzidos inclusive fora dos autos.

Art. 7°. Certiddes sdo dotados de fé publica que decorrem da presungdo de
veracidade dos atos da administragdo e se prestam a certificar fatos ja ocorridos
ou atos praticados, por isso devem conter as circunstincias dos atos, podendo ou
ndo ser acompanhados de documentos comprobatorios, hipotese esta ultima na
qual deverdo ser juntados aos autos apenas os documentos essenciais a prova do
ato.

§1°. Fica dispensada a juntada de comprovagido de leitura de e-mail, salvo
quando imprescindivel para documentar, por exemplo, o decurso de prazo sem
manifestagao.

§2°. Fica dispensada a juntada do historico integral de comunicagdes, bastando
para tanto a juntada dos documentos essenciais a prova da comunicagdo valida
que se refira ao ndo cumprimento de prazo ou que comprove que a
comunicagdo, ainda que tenha sido feita de forma diversa da prevista, tenha
cumprido sua finalidade.

§3°. Certiddes acompanhadas de documentos serdo juntadas apenas pelo agente

que realizou a diligéncia e, preferencialmente, na mesma oportunidade ou no
mesmo ato que certificar o decurso do prazo eventualmente concedido.

§4°. Nos casos dos §§ 2° e 3° do artigo 3° desta Resolug@o, o “cadastramento”
ou a “inclusdo” de certiddo devera ser feita no respectivo procedimento ¢ apenas
para casos em que a juntada da documentag@o seja imprescindivel para a pratica
de determinado ato ou decisdo, ou quando os autos ndo forem retornar ao
departamento ou, entdo, quando se tratar de comunicagdo em carater de
urgéncia. Em ndo configurada nenhuma dessas hipoteses, a juntada devera ser
realizada quando do retorno dos autos ao departamento incumbido de tal
atividade.

Art. 8°. A reunido de processos se dard apds decisdo e devera ser sucedida de
certiddo em ambos os autos que mencione que estes foram anexados ou
apensados, mencionando eventual subsidiariedade de um protocolo em relagao
a0 outro.

Art. 9°. Um unico ato de manifestagdo processual podera conter em si diversos
conteudos, dentre os quais, a certificagdo de ato ou fato, decisdo definitiva,
terminativa ou interlocutdria, encaminhamentos.

Art. 10. Poderd ser determinada a expedicdo de certiddes aos estagidrios,
devendo o superior imediato supervisiond-los e apor manifestacio de
concordancia sobre a certiddo ou simples assinatura, corrigi-la ou determinar
sua corregdo e, em seguida, conferir a tramitagdo adequada.

Art. 11. A presente norma em nada afeta os fluxos e tramitagdes previstos em
outras Resolugdes, Instrugdes Normativas ou Deliberagdes do Conselho
Superior, as quais s3o0 de observancia necessaria.

Art. 12. O setor de Protocolo-Geral Administrativo continua responsavel pelo
recebimento, distribui¢do de procedimentos recebidos, eletronicos ou nao,
podendo arquivar os autos quando o procedimento cumprir sua finalidade ou
restitui-los para érgdos externos quando cumpridas as diligéncias determinadas
no ambito da Defensoria Piblica do Estado do Parana.

Paragrafo tinico. O processo administrativo tem cardter itinerante, cabendo aos
setores que identifiquem o 6rgdo destinatdrio quando do envio, evitando-se a
retramitacdo do procedimento ao setor de Protocolo-Geral Administrativo a
cada encaminhamento.

Art. 13. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua edi¢do e mantém em
vigor, no que ndo forem com esta incompativeis, a Instrugdo Normativa DPG n°
043/2020, bem como a Resolug¢do DPG n° 305/2019 e as Portarias da
Coordenadoria-Geral de Administragdo que regulamentam as atividades do
setor de Protocolo-Geral Administrativo, sobretudo no que tange ao sigilo da
documentagao.

EDUARDO PIAO ORTIZ ABRAAO
Defensor Publico-Geral do Estado do Parana
94010/2020

PORTARIA 148/2020/DPG/DPPR

Concede Licenga Saude a Servidora Publica da Defensoria Publica do
Estado do Parana.

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO DO PARANA, no uso
de suas atribuigbes legais, considerando o artigo 18, Xll da Lei
Complementar Estadual n° 136/2011, considerando o Laudo CSO n°
052, de 16 de agosto de 2020.

CONCEDE

Art. 1°. Licenga saude para a servidora publica abaixo relacionada:

Nome Cargo RG Dias Periodo
Thaisa

Soriano | Agente | 4 qa5a134 | 30 | 16/08/2020 | 14/09/2020
Januario | Profissional

Brolin

Curitiba, 14 de outubro de 2020.
EDUARDO PIAO ORTIZ ABRAAO
Defensor Publico-Geral do Estado do Parana
93734/2020




