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INSTRUCAO NORMATIVA N° 45, E 28 DE MAIO DE 2020

Dispde sobre a gestdo operacional e patrimonial da frota
de veiculos oficiais da Defensoria Piiblica do Estado do
Parand e da outras providéncias.

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO DO PARANA, no uso
das atribuigdes que lhe sdo conferidas pelo art. 18 da Lei Complementar
136/2011, ¢

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar a utilizagdo dos veiculos
oficiais proprios e locados no dmbito da Defensoria Publica do Estado do
Parana, com vista ao aprimoramento do sistema de gestdo que vem sendo
implementado por este Orgdo;

CONSIDERANDO a necessidade de fixar regras gerais uniformizadoras e
disciplinadoras da utilizagdo e guarda de veiculos oficiais proprios e locados
a necessidade de regulamentar procedimentos e rotinas para a gestdo da frota
de veiculos automotores no ambito da Defensoria Publica do Estado do
Parana, conforme Deliberagdo CSDP n° 017/2019;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar a aquisigdo, desfazimento,
locagdo, condugdo, utilizagdo, manutencdo, cessdo, requisicdo e controle dos
veiculos da frota da Defensoria Publica do Estado do Parana;

CONSIDERANDO a necessidade e conveniéncia de regras claras e
transparentes no uso do patrimdnio publico por seus agentes e da observancia
dos principios que regem a administragdo publica na tomada de decisdo;

CONSIDERANDO, ainda, a necessidade e conveniéncia de consolidar todas

as regras relativas aos veiculos oficiais proprios e locados, conforme contido
no Protocolo n® 15.328.434-2;

RESOLVE

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Fica regulamentado por meio desta Instrugdo Normativa a aquisigdo,
desfazimento, locagdo, condugdo, utilizagdo, cessdo, requisi¢do e controle
dos veiculos da frota oficial da Defensoria Publica do Estado do Parana
(DPE/PR).

Art. 2°. Os veiculos que compdem a frota da Defensoria Publica do Estado

do Parana, proprios ou locados, sdo considerados “oficiais”, para fins desta
Instrugéio Normativa.

CAPITULO I

DA FROTA DA DEFENSORIA PUBLICA

Art. 3°. Os veiculos oficiais proprios ou locados, sdo classificados, para fins
de utilizagdo na Defensoria Publica do Estado do Parana, em:

I — Veiculos de representagéo;

1T — Veiculos de transporte institucional;

TIT — Veiculos de servigo.

Art. 4°. Todo veiculo oficial proprio ou locado, exceto os veiculos de
representagdo, contera a identificagdo da Defensoria Publica do Estado do

Parand, mediante inscricdo externa e visivel, nas laterais dos veiculos, da
expressdo “USO EXCLUSIVO EM SERVICO”.

CAPITULO I

DA UTILIZACAO E CONDUCAO DOS VEICULOS OFICIAIS

Art. 5°. Os veiculos pertencentes a frota da Defensoria Publica do Estado do
Parand somente poderdo ser utilizados em atividades afetas ao Orgdo.

§1°. Os agentes publicos, ao fazerem uso dos veiculos oficiais proprios ou
locados, deverdo observar os principios que regem a Administragdo Publica,
principalmente os da eficiéncia e da moralidade, evitando diligéncias
redundantes, desnecessarias ou que ofendam a moralidade administrativa.

§2°. As Unidades da Defensoria Publica do Estado do Parana deverdo pautar
suas agdes de forma coordenada e planejada, agrupando as diligéncias
comuns, inclusive em viagens pelo interior do Estado, otimizando os
trabalhos a serem realizados com apoio de veiculos oficiais proprios ou
locados.

Art. 6°. Os veiculos de representagfio serdo utilizados, exclusivamente, por
autoridades da Defensoria Publica do Estado do Parana.

Art. 7°. Os veiculos oficiais de transporte institucional, de uso exclusivo ou
compartilhado, poderdo ser utilizados por defensores publicos, servidores
publicos e estagiarios.

§1°. Os defensores publicos, servidores publicos e estagiarios, poderdo
utilizar-se de veiculo oficial de transporte institucional de forma
compartilhada.

§2°. Os veiculos oficiais de transporte institucional serdo utilizados
exclusivamente no desempenho da fungio publica pelos respectivos usuarios.

§3° Os veiculos oficiais de transporte institucional poderdo ser utilizados
para o transporte a locais de embarque e desembarque, na origem € no
destino, em viagens a servigo, salvo se o usudrio requerer adicional de
deslocamento, para tal fim.

Art. 8°. Os veiculos oficiais de servigo serdo utilizados para transporte de
pessoal e materiais.

Art. 9°. E vedado o uso dos veiculos oficiais, inclusive locados:

1 — Aos sabados, domingos, feriados e recessos forenses ou em horario fora
do expediente da Defensoria, exceto para o desempenho de outros servigos
inerentes ao exercicio da fung¢do publica;

II — Em qualquer atividade estranha ao servigo, ndo compreendida nesta
proibi¢do a utilizagdo de veiculo oficial para transporte:

a) Em eventos institucionais, publicos ou privados, em que 0 usuario
comparega para representar oficialmente a Defensoria Publica do Estado do
Parana;

b) Em atividades que o usuario se encontrar no estrito desempenho de fungéo
publica;

¢) Em inicio ou retorno de viagens oficiais, cujo itinerario seja autorizado por
autoridade competente;

d) Dentre outras hipotese e demais atividades institucionais, devidamente
fundamentadas, de atendimento ao interesse publico.

Paragrafo unico. As autorizagdes para uso excepcional nas situagdes
excepcionais de que trata o presente artigo serdo autorizadas pelo
Coordenador da unidade.

Art. 10. Ao término da circulagio diaria, inclusive nos finais de semana, os
veiculos oficiais proprios ou locados serdo recolhidos a garagem da
Defensoria Publica do Estado do Parana ou no ambiente oficial para onde foi
autorizado.

§1°. O veiculo oficial proprio ou locado podera ser guardado fora da garagem
oficial, incluindo-se a residéncia de seus condutores, hotéis, garagens
publicas, desde que resguarda a seguranga fisica dos veiculos e sob
responsabilidade do condutor, nas seguintes condigdes:

I — Nos deslocamentos a servigo em que seja impossivel o retorno dos
agentes no mesmo dia da partida;

II — Em situagdes em que o inicio ou o término da jornada diaria ocorra em
horarios que ndo disponham de servico regular de transporte publico,
mediante autorizagdo;

II — Quando ndo houver possibilidade de guarda do veiculo em garagem
oficial, estacionamento alugado ou cedido;

IV — Quando o inicio ou retorno de viagens oficiais ocorrer fora do horario
de funcionamento da sede de origem, desde que previamente autorizado ou
posteriormente fundamentado no relatorio de prestagéo de contas.

§2°. As autorizagdes para guarda do veiculo nas situagdes excepcionais de
que trata o presente artigo serdo autorizadas pelo Coordenador da unidade ou
agente publico designado para essa atribuigdo.

Art. 11. Sem prejuizo da fiscalizagdo exercida pelas autoridades da policia de
trénsito, qualquer cidaddo podera comunicar o uso irregular de veiculo oficial
proprio ou locado a qualquer 6rgdo da Defensoria Publica, o qual devera
encaminhar a demanda a Corregedoria-Geral.

Paragrafo unico. Comunicado o uso irregular de veiculos oficiais proprios
ou locados, a demanda sera encaminhada a Corregedoria-Geral para analise e
providéncias.
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Art. 12. Sdo autorizados a conduzir os veiculos oficiais proprios ou locados
da Defensoria Publica do Estado do Parand, observada a habilitagdo na
respectiva categoria e devidamente cadastrados junto a Gestdo de Frotas:

I — Membros e servidores da Defensoria Publica do Estado do Parana, em
efetivo exercicio, para cumprimento de atividades inerentes as fungdes
publicas do Orgao,

1T — os motoristas designados por empresas contratadas pela Defensoria
Publica do Estado do Parana para realizar tais servigos;

Art. 13. O condutor do veiculo oficial proprio ou locado, durante o periodo
em que o veiculo estiver sob sua responsabilidade, respondera pelas
infragdes de transito porventura cometidas, considerando a Deliberagdo
CSDP n°17 de 16 de outubro de 2019.

Art. 14. O condutor do veiculo oficial que se envolver em acidente de
transito respondera pelos danos causados, se comprovado dolo ou culpa.

CAPITULO IV

DA AQUISICAO DE VEICULOS OFICIAIS

Art. 15. A aquisicdo de veiculos oficiais proprios ficara condicionada a
efetiva necessidade do servigo, a compatibilidade do dispéndio com o
planejamento estratégico da Defensoria Publica do Estado do Parana, a
dotagdo orgamentaria prévia correspondente e a observancia das legislagdes
vigentes.

Art. 16. A renovagdo parcial ou total da frota podera ser efetivada em razdo
da falta de economicidade decorrente de:

I — Uso prolongado, desgaste prematuro ou manutengdo onerosa;
IT — Obsoletismo proveniente de avangos tecnologicos;
III - Sinistro com perda total, ou

IV — Historico de custos de manutengio e estado de conservagdo que torne
possivel a previsdo de que os custos de manuten¢do atingirdo, em breve
prazo, percentual antiecondmico.

Art. 17. O porte, a poténcia e os itens de seguranga, o conforto e demais
especificidades técnicas dos veiculos oficiais a serem adquiridos deverdo ser
condizentes com a legislagdo ¢ com a categoria de uso a que se destinem,
vedada a aquisi¢do de veiculos de luxo.

CAPITULO V

DO DESFAZIMENTO DE VEICULOS

Art. 18. Quando o veiculo atingir o seu tempo de vida util, bem como suas
condigdes gerais forem negativamente avaliadas pela Comissdo de
Desfazimento de Bens, apds apreciagdo e aprovagdo superior, devera ser
incluido na programacgdo para desfazimento, nos termos da legislagdo
vigente, sendo recolhido tdo logo haja a abertura de procedimento
administrativo com essa finalidade.

Art. 19. O desfazimento podera ocorrer mediante venda, permuta, dagdo em
pagamento ou doagdo, observadas as normas constantes na legislagdo em
Vigor.

Art. 20. Sempre que um veiculo oficial atingir a quilometragem limite ou o
tempo de vida util, podera ser imediatamente recolhido e incluido em
programagédo para alienagdo.

§ 1°. Considera-se quilometragem limite ou vida util de veiculo oficial:
I — Automoéveis: 100.000 km (cem mil quilémetros) ou 5 (cinco) anos;

II — Utilitarios e vans: 150.000 km (cento ¢ cinquenta mil quilémetros) ou 5
(cinco) anos;

111 — Onibus e caminhdes: 300.000 km (trezentos mil quilometros) ou 7 (sete)
anos.

§2°. Cabera ao Departamento de Infraestrutura e Materiais da Defensoria
Publica com base em justificativas técnicas ou extraordinarias, sugerir a
continuagdo de utilizagdo de veiculo oficial que exceder os pardmetros acima
fixados.

§3°. O veiculo oficial que for substituido por ter sido considerado inservivel
ou antiecondmico devera ter seu processo de alienagdo imediatamente aberto

pelo Departamento de Infraestrutura e Materiais, responsavel pela
manutengdo da frota da Defensoria Publica.

§4°. A alienagdo de veiculos oficiais na modalidade leildo sera conduzida
pelo Departamento de Compras e Aquisi¢des, devendo, para isso, concentrar
os veiculos em patio Ginico com autorizagfio para serem alienados.

§5°. O Departamento de Infraestrutura e Materiais devera promover a vistoria
do veiculo oficial considerado antiecondmico ou inservivel, para, ao final
elaborar o Termo de Baixa de Vida Util, bem como retirar dos veiculos
oficiais todas as marcas e identificagdes relacionadas com a Defensoria
Publica do Estado do Parand, antes de serem alienados.

§6°. O produto financeiro advindo da alienagdo de veiculos oficiais deve ser
recolhido integralmente ao Fundo da Defensoria Publica do Estado do
Parana.

§7°. O processo administrativo visando a alienagdo de veiculos oficiais,
obrigatoriamente instruido com o Termo de Baixa de Vida Util, devera ser
encaminhado a Coordenadoria-Geral de Administragdo.

§8°. O Departamento de Infraestrutura e Materiais, responsével pelo veiculo
oficial em processo de alienagdo, devera requerer a sua baixa junto ao
Departamento de Transito — DETRAN, no prazo e forma estabelecidos pelo
Conselho Nacional de Transito - CONTRAN.

§9°. Aplica-se aos veiculos o disposto em norma especifica que trata de bens
permanentes.

§10. Todos os veiculos portardo, obrigatoriamente, seu numero de
tombamento/patrimonio afixado na coluna lateral esquerda do veiculo, cujo
procedimento serd efetuado pelo Departamento de Infraestrutura e Materiais.
§11. Nos veiculos oficiais em que ndo for possivel afixar o numero de

tombamento/patrimonio na coluna esquerda, o mesmo devera ser afixado em
outro local visivel e seguro do veiculo.

CAPITULO VI

DA LOCAGAO DE VEICULOS

Art. 21. A locagdo de veiculos para uso oficial ficard condicionada a efetiva
necessidade do servigo, a compatibilidade do dispéndio com o planejamento
estratégico da Defensoria Publica do Estado do Parana, a dotagfio
orgamentdria prévia correspondente e a observéancia das normas de licitago.

Art. 22. A locagdo de veiculos podera ser realizada com ou sem motorista.
Art. 23. Na locagdo de veiculos, o porte, a poténcia, os itens de seguranga e
de conforto dos automoveis a serem locados deverdo ser condizentes com a

legislagdo e a categoria de uso a que se destinem, vedada a locagdo de
veiculos de luxo.

CAPITULO VII

DA REQUISICAO E CONTROLE DOS VEICULOS

Art. 24. As sedes que possuam veiculos sob sua guarda e responsabilidade
deverdo gerenciar as requisi¢des por meio de prazos a serem estabelecidos
pelo agente publico designado para essa fungdo, contendo, a0 menos:

I — Data da solicitacdo,

1T — Finalidade da utilizagdo;

III - Itinerario;

IV — Nome do condutor;

V — Numero da carteira de motorista e data de validade;

VI-Nome dos demais passageiros, quando ja se souber.

Paragrafo tnico. Os prazos de solicitagdo e devolugdo do veiculo deverdo
ser disciplinados em cada sede, por meio de seu responsével, observando-se
diretrizes expedidas pelo Departamento de Infraestrutura e Materiais, por
meio da Gestdo de Frotas.

Art. 25. As sedes que possuam veiculos sob sua guarda e responsabilidade
deverdo contar com controle de utilizagdo dos veiculos oficiais proprios ou

locados, podendo utilizar-se de sistemas administrativos informatizados,
mediante 0 armazenamento das seguintes informagdes:
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1 — Cadastro dos veiculos, com suas caracteristicas fisicas, placas de
identificagdo, documentagdo, estado de conservagdo e historico de
manutengao;

1T — Cadastro dos agentes publicos que podem vir a dirigir os veiculos,
incluindo dados de identificagdo do condutor, copia da carteira de motorista,
controle de validade da carteira de motorista.

1T — Ttinerario e horario de inicio e término de cada viagem, quilometragem,
o nome dos respectivos requisitantes, usuarios e condutores;

IV — Despesas de abastecimento, com a respectiva quilometragem apontada
no hoddmetro do veiculo;

V — Controle de ocorréncias de multas de transito ou sinistros, com ou sem
danos ao erario, com a identificagdo dos responsaveis e a eventual reparagéo.

Paragrafo unico. O controle dos veiculos transferidos as sedes da
Defensoria Publica do Estado do Parana incumbira aos servidores designados
pela Coordenagdo da sede, cabendo-lhes, inclusive, o arquivamento de
relatorio mensal de utilizagdo, previsto no inciso III deste artigo, o qual
podera ser solicitado a qualquer tempo pela Gestdo de Frotas.

CAPITULO VIII

DA MANUTENCAO DOS VEICULOS

Art. 26. A Gestdo de Frota da Defensoria Publica do Estado do Parana
devera promover junto aos veiculos da frota a realizagdo de manutengdes
preventivas e corretivas, visando minimizar a ocorréncia de falhas
mecdnicas.

§1°. Na manutengdo dos veiculos, deverdo ser observadas as condutas
previstas no manual do proprietario, sendo obrigatorio, pela Gestdo de Frota,
manter rigido controle dos servigos efetuados nos veiculos.

§2°. A manutengdo dos veiculos oficiais locados ¢ de responsabilidade da
empresa contratada, a qual responsabilizar-se-a pela manutengdo preventiva e
corretiva dos veiculos.

CAPITULO IX

DO SEGURO DE VEICULOS

Art. 27. E preferivel a contratagdo de seguro total para os veiculos oficiais
proprios e obrigatoria para os veiculos locados.

§1°. A analise para contratagdo de seguro total para os veiculos oficiais
proprios devera levar em consideragéo a taxa de utilizagdo e o valor contabil
do automovel, podendo-se, quando relevante, contratar somente seguro para
passageiros e terceiros.

§2°. Nos casos de veiculos locados devera constar do contrato que a empresa
locadora sera integralmente responsavel pelo seguro total.

Art. 28. O Departamento de Fiscalizagdo de Contratos, dentre as demais
atribui¢des, sera responsavel em manter regularizado o contrato de seguro
dos veiculos proprios.

Art. 29. Em caso de furto ou roubo de veiculo pertencente a frota da
Defensoria, o condutor comunicara o fato imediatamente a Gestdo de Frotas
e registrara ocorréncia na Delegacia de Policia da circunscrigdo da ocorréncia
do fato.

Paragrafo unico. Em caso de veiculo oficial proprio, a Gestdo de Frotas
acionara a empresa seguradora contratada, e em caso de veiculo oficial
locado a empresa contratada.

CAPITULO X

DAS MEDIDAS A SEREM ADOTADAS EM CASO DE ACIDENTES
COM VEICULOS OFICIAIS PROPRIOS OU LOCADOS

Art. 30. Em caso de acidente sem vitima envolvendo veiculo da Defensoria,
o condutor do veiculo acionara a Autoridade de Transito para as providéncias
cabiveis.

§1°. O condutor do veiculo comunicara o acidente a Gestdo de Frotas,
relatando horario, local, nimero de veiculos envolvidos e se ha a necessidade
de substituigdo.

§2°. Apos liberagdo do veiculo, o condutor providenciara o registro da
ocorréncia no Batalhdo da Policia de Transito da circunscrigdo da ocorréncia
do fato, bem como o encaminhamento a garagem da Defensoria para
apuragdo da extensdo dos danos, por meio de guincho da empresa seguradora
ou da oficina contratada, no caso de impossibilidade de deslocamento do
veiculo.

Art. 31. Em caso de acidente com vitima envolvendo veiculo da Defensoria
Pulica, o condutor acionara o Servico de Atendimento de Emergéncia
disponivel para o socorro a vitima ou, caso haja possibilidade, prestara
socorro imediato ao(s) ferido(s), utilizando, de preferéncia, pessoas e
veiculos que ndo estejam envolvidos no acidente, evitando desfazer a cena
pericial.

§1°. O condutor comunicara o acidente a Gestdo de Frotas e tomara as
demais medidas previstas no artigo anterior, oportunidade na qual o condutor
e a Gestdo de Frotas também devera tomadas as medidas cabiveis para que
seja realizada a pericia da Policia de Transito.

§2°. Na impossibilidade da realizagdo do contido no caput deste artigo, o
condutor utilizara o proprio veiculo para prestar socorro, caso haja condigdo
de deslocamento.

§3°. Havendo deslocamento do veiculo oficial para socorro dos feridos, o
condutor encaminhara o veiculo, logo em seguida, a Delegacia de Transito
em cuja jurisdi¢do ocorreu o acidente para o registro e realizagdo da pericia.

§4°. A Gestdo de Frotas comunicara a Coordenadoria-Geral de
Administragdo (CGA) o ocorrido, anexando o registro da ocorréncia policial.

Art. 32. A Gestdo de Frotas apresentara relatorio da ocorréncia a
Coordenadoria-Geral de Administragdo, contendo as seguintes informagdes:

I - Caracteristicas dos outros veiculos envolvidos (marca/tipo, placa, n° dos
chassis, ano, uso do veiculo);

II - Data, hora ¢ local do acidente;

I1I - Dire¢do(sentido) das unidades de trafego;

IV - Velocidade, imediatamente antes do acidente;
V - Preferencial do trnsito;

VI - Sinalizagfo (existéncia ou ndo de sinal luminoso, placas, gestos, sons,
marcos, barreiras);

VII - Condigdes da pista;
VIII - Visibilidade;

IX - Numero da apdlice e nome da companhia seguradora dos outros
veiculos envolvidos;

X - Nome de quem dirigia os outros veiculos, enderego, numero da carteira
de habilitagdo, data de emissdo, vencimento e reparti¢io expedidora;

XI - Especifica¢do das avarias verificadas no veiculo;

XII - Descri¢do de como ocorreu o acidente;

XIII - Qualquer outro dado que possa influir na aferigéo do ocorrido.

§1° O relatorio de que trata o caput se consubstanciara nas informagdes,
documentos, fotos, videos e demais dados referentes aos demais veiculos
envolvidos e seus condutores, quando existirem, a serem apresentados pelo

agente publico condutor e, quando possivel ou pertinente, acrescido do relato
dos demais passageiros do veiculo institucional envolvidos no acidente.

§2°. O relatorio servira para apuragdo dos fatos a critério da Corregedoria-
Geral.

CAPITULO XI

DAS RESPONSABILIDADES DO DEFENSOR, SERVIDOR E DE
TERCEIRO, NO CASO DE ACIDENTE DE TRANSITO

Art. 33. Caso a responsabilidade pelos danos causados em veiculo oficial
proprio ou locado seja do agente publico, adotar-se-do as seguintes medidas:
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1 — O agente publico ou a empresa contratada (no caso de terceirizado),
conforme o caso arcara com as despesas decorrentes do acionamento do
seguro (franquia e demais despesas, se houver);

1T — A Gestéo de Frotas acompanhara os servigos de reparo do(s) veiculo(s),
atestando a sua execugao.

Paragrafo unico. Caso o responsavel pelo acidente seja profissional alocado
em posto de servico de condugdo de veiculo oficial proprio ou locado, a
Gestdo de Frotas encaminhara procedimento a empresa contratada
informando o ocorrido e solicitando providéncias para o reparo do veiculo.

Art. 34. Caso a responsabilidade pelos danos causados em veiculo oficial
proprio ou locado seja de terceiros, e este se negue a pagar os reparos, a
Gestdo de Frotas acionara a empresa seguradora contratada, solicitando o
reparo do veiculo oficial na oficina indicada, realizando a coleta prévia de 3
(tré€s) orgamentos.

Paragrafo Gnico. Na hipdtese de ocorrer o previsto no caput deste artigo, a
Defensoria Publica adotara as providéncias legais, visando ao ressarcimento
do valor da franquia do seguro.

CAPITULO XII

DAS INFRAGCOES E MULTAS

Art. 35. E de responsabilidade do membro ou do servidor a infragdo de
transito cometida durante o uso de veiculo oficial de propriedade da
Defensoria Publica do Estado do Parana.

§1° A identificacdo do condutor deve ser realizada dentro do prazo de 15
(quinze) dias corridos, a contar do recebimento da notificagdo do auto de
infragdo, na forma do § 7° do art. 257 do Cddigo de Transito Brasileiro.

§2°. A multa prevista no § 8° do art. 257 do Cddigo de Transito Brasileiro
recaira sobre aquele que descumprir os prazos processuais previstos nesta
Deliberagéo.

§3°. O pagamento da multa no prazo de vencimento e a pontuagdo na
Carteira Nacional de Habilitagdo ficardo a cargo do membro ou do servidor
que cometeu a infragdo de transito.

§4°. Nao havendo o pagamento da multa no prazo de vencimento, a
Defensoria Publica-Geral do Estado do Parand podera autorizar o seu
pagamento e determinard a abertura de processo administrativo, visando ao
ressarcimento integral da quantia despendida, sem prejuizo da
responsabilidade funcional do membro ou do servidor.

§5°. Na hipotese de judicializagdo, deve o membro ou servidor demandado
comunicar o Departamento de Infraestrutura e Materiais, por meio da gestdo
de frotas, a respeito da demanda ajuizada e de todas as decisdes proferidas
até o seu transito em julgado.

§6°. O exercicio dos 6nus consignados no § 6° ndo eximem o membro ou o
servidor da responsabilidade de pagamento da multa no prazo de vencimento
e nem dispensa a sua identificacdo na forma do procedimento regulamentado
por esta Instrugdo Normativa.

Art. 36. Em se tratando de veiculo locado, cabe ao contratante-locador
encaminhar ao Departamento de Infraestrutura e Materiais, por meio da
gestdo de frotas, a notificagdo do auto de infragdo, no prazo de 10 (dez) dias,
para a apresentacdo do condutor, em razdo do termo final que dispde o § 7°
do art. 257 do Cédigo de Transito Brasileiro.

Art. 37. Quando a infragdo de transito for cometida em veiculo cedido por
outros oOrgdos, cabe ao cedente encaminhar ao Departamento de
Infraestrutura e Materiais, por meio da gestdo de frotas, a respectiva
notificagdo de autuagdo, no prazo de 5 (cinco) dias, para a apresentagdo do
condutor, em razdo do termo final que dispde o § 7° do art. 257 do Codigo de
Transito Brasileiro.

Art. 38. Compete ao Departamento de Infraestrutura e Materiais, por meio
da gestdo de frotas, ter cadastro de todos os condutores de veiculos, com data
e horarios de retirada e de devolugdo, para fins de registro de identificagdo do
membro ou do servidor.

Art. 39. O processo administrativo de apuragdo e de processamento de
infragdes de transito tramitara na forma eletrénica.

Paragrafo unico. Todas as comunicagdes e intimagdes serdo realizadas
exclusivamente por meio eletronico oficial.

Art. 40. A comunicagdo com os Orgdos cedentes e com os contratantes
devera ser realizada preferencialmente por meio eletronico.

CAPITULO XIII

DA INFRACAO DE TRANSITO SEM A IMEDIATA IDENTIFICACAO
DO CONDUTOR

Art. 41. O Departamento de Infraestrutura e Materiais, por meio da gestdo de
frotas, tera a competéncia de receber a notificagdo do auto de infragdo de
transito e, imediatamente, determinar a abertura de processo administrativo,
quando ndo houver a imediata identificagdo do condutor.

§1°. O condutor sera intimado com copia da notificagdo do auto de infragdo
no prazo de 2 (dois) dias corridos.

§2°. O Departamento de Infraestrutura e Materiais certificard com o
Departamento de Recursos Humanos se 0o membro ou o servidor ndo estd
afastado em virtude de férias ou de licenga, hipdtese na qual a intimagéo se
dara via telefone ou por meio de aplicativo de mensagens, sendo certificado
nos autos do processo administrativo a data e o horario.

Art. 42. E dever do condutor infrator preencher e assinar o formulario de
identificagdo obtido na pagina virtual do 6rgéo de transito competente pela
lavratura do auto de infragdo e remeté-lo ao Departamento de Infraestrutura e
Materiais, por meio da gestdo de frotas, com a descri¢do da ocorréncia e
copia de sua Carteira Nacional de Habilitagdo.

§1°. O prazo para o preenchimento do formulario ¢ de 2 (dois) dias corridos,
contados da data de intimagdo realizada pelo Departamento de Infraestrutura
e Materiais.

§2°. Recebida a documentagdo, fica atribuido ao Supervisor do Departamento
de Infraestrutura e Materiais a subscrigdo do termo, na qualidade de
representante da pessoa juridica proprietaria do veiculo.

§3°. Cabera ao Departamento de Infraestrutura e Materiais, por meio da
gestdo de frotas, no prazo de até 5 (cinco) dias corridos pretéritos ao termo
final, apresentar ao 6rgdo de transito competente o condutor, com toda a
documentagdo pertinente, além de copia do documento de identificagdo do
Defensor Publico-Geral e do documento que comprove a sua representagdo
legal.

Art. 43. Ultimado o procedimento administrativo de apresentagdo do
condutor, o Departamento de Infraestrutura e Materiais, por meio da gestdo
de frotas, tera a competéncia de receber a notificagdo para o pagamento da
multa e de intimar o respectivo membro ou servidor para realizar o
pagamento dentro do prazo de vencimento, o qual devera remeter copia do
respectivo comprovante em até 5 (cinco) dias corridos apds o seu termo final.

CAPITULO XIV

DA INFRACAO DE TRANSITO COM A IMEDIATA IDENTIFICACAO
DO CONDUTOR

Art. 44. A infragdo de transito lavrada com a imediata identificagdo do
condutor devera ser comunicada ao Departamento de Infraestrutura e
Materiais, por meio da gestdo de frotas, em até 2 (dois) dias corridos, com
todos os documentos recebidos pelo agente de transito e com a descrigdo da
ocorréncia.

Paragrafo unico. Em seguida, sera observado o procedimento
regulamentado pelo Capitulo XIII.

Art. 45. O condutor de veiculo oficial proprio ou locado sera responsavel
pelos prejuizos resultantes de negligéncia, imprudéncia, impericia, omissdo
ou abusos praticados, decorrentes de infragdes as regras de transito.

Paragrafo tnico. Os pontos referentes a infragdo serdo contabilizados na
carteira de habilitagdo do condutor, conforme disciplinado no Cédigo de
Transito Brasileiro.

Art. 46. Ao receber a notificagdo de infragdo de trinsito, a Gestdo de Frotas,
realizara diligéncias a fim de identificar o condutor responsavel pela
ocorréncia, utilizando-se dos registros de entrada e saida de veiculos no
diario de bordo, e devera:

I — Identificar o condutor dentro do prazo de 15 (quinze) dias corridos, a
contar do recebimento da notificagdo do auto de infragdo na forma do
encaminhar a notificagdo ao condutor, com a ficha de controle de entrada e
saida que o identificou, para preenchimento dos dados nos campos
localizados no verso da notificagdo de transito ¢ anexagdo da copia da
Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH);

II — Remeter a notificagdo ao infrator, para pagamento ou autorizagdo de
desconto em folha;

111 — Acompanhar a baixa dos registros no sistema do Detran-PR.
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Art. 47. Quando o condutor responsavel for profissional alocado em posto de
servico de condugdo de veiculo oficial, a Gestdo de Frotas anexara a
notificagdo de infragdo de transito, a ficha de controle que identificou o
infrator, e encaminhard a empresa contratada para quitagdo do valor da
infragdo, observados os requisitos para regularizagdo da situagdo junto ao
orgdo de transito competente.

Pardgrafo unico. A empresa quitard o valor da infragdo e remetera o

comprovante de pagamento a Gestdo de Frotas para acompanhamento da
baixa dos registros no sistema do Detran-PR.

CAPITULO XV

DA CONSERVACAO, DO ABASTECIMENTO E DA MANUTENCAO
DOS VEICULOS

Art. 48. Compete a Gestdo de Frotas e a Coordenagdo da sede para onde
houve transferéncia de veiculo, além de suas atribui¢des regimentais:

1 - Manter os veiculos oficiais limpos e em perfeitas condigdes de uso;

1T - Manter o controle do abastecimento com as médias de quilometragem
por litro.

Paragrafo unico. Deve-se observar a Resolugdo DPG n° 02/206, que dispde
sobre os procedimentos de abastecimento.

Art. 49. Cabe aos condutores dos veiculos adotarem, ao iniciar as atividades,
os seguintes procedimentos:

1 — Verificar o nivel de 6leo do motor e o periodo previsto para a troca;

1T — Verificar o nivel de agua do sistema de arrefecimento e do sistema de
lavagem do para-brisa;

11T — Vistoriar o veiculo, identificando riscos, amassados e avarias em geral;

IV — Verificar o estado dos pneus, bem como a sua pressdo, inclusive do
estepe;

V — Verificar se os equipamentos obrigatérios estdo em ordem (macaco,
chave de rodas, tridngulo, estepe etc.);

VI — Verificar o nivel do tanque de combustivel e, se necessario, solicitar
abastecimento;

VII — Verificar se a documentagéio do veiculo ¢ o cartdo de abastecimento
estdo em ordem;

VIII — Verificar se o sistema de iluminagdo estd em ordem e, caso contrario,
solicitar o reparo;

IX — Verificar se o veiculo esta limpo e, caso contrario, solicitar a sua
limpeza;

X — Verificar se ha qualquer anomalia que impe¢a o uso normal e confidvel
do veiculo, comunicando & Gestdo de Frotas as providéncias necessarias a
sua regularizag@o.

CAPITULO XVI

DAS DISPOSICOES FINATS E TRANSITORIAS

Art. 50. Cabera a Gestdo de Frotas editar Manual a fim de que sejam
regulamentadas as normas expedidas por esta Instrugdo Normativa, de
observancia obrigatdria por todos os setores e agentes piblicos da Defensoria
Publica do Estado do Parana.

Art. 51. Os casos omissos serdo resolvidos pela Defensoria Publica-Geral.

Art. 52. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo e
revoga a Instrugdo Normativa n° 02, de 23 de outubro de 2014.

EDUARDO PIAO ORTIZ ABRAAO
Defensor Publico-Geral do Estado do Parana

55718/2020

Procedimento n.° 15.797.212-0

DECISAO

Trata-se de Procedimento
Administrativo Especifico para apuragdo de infragdo referente a contratagao de
servigos de seguranga a serem prestados na Sede Administrativa da Defensoria
Publica do Estado do Parana, localizada a Rua Matheus Leme, n° 1908, na
cidade de Curitiba — Parana, decorrente do contrato de n°® 017/2016 celebrado
com a empresa Betron Tecnologia em Seguran¢a LTDA, e do contrato de n°
039/2018 celebrado com a empresa ORPAS — Organizagdo Paranaense de

Seguranga.

1.  RELATORIO

Conforme se extrai do despacho da
Gestdo de Seguranga (fls. 14), vinculada a Coordenadoria-Geral de
Administragdo, no dia 16 de margo de 2019, houve o furto de um dos

refletores da Sede Administrativa da Defensoria Publica do Estado do Parana.

O furto foi constatado apenas na
manhd seguinte pela equipe de seguranga durante a troca de turnos, tendo
assim constatado que o evento teria se dado entre 02:55 e 03:25 horas da

referida data.

A empresa Betron Tecnologia em
Seguranga LTDA, uma vez responsavel pelo servico de monitoramento
eletronico, e a empresa ORPAS (Organizagdo Paranaense de Seguranga),
encarregada da vigilancia presencial desarmada, foram notificadas em 11 de
abril de 2019 017/2019/DFC/CGA/DPPR e
018/2019/DFC/CGA/DPPR para que, apos tomarem ciéncia do ocorrido,

através dos  oficios
apresentassem no prazo de 10 dias uteis explicagdes a respeito da falha na
prestagdo de ambos 0s servigos.

Em sintese, a empresa Betron
Tecnologia em Seguranga LTDA alegou inicialmente que o servigo de
vigilancia eletronica ¢ prestado principalmente através de alarme, e que o
sistema de cameras funcionaria de forma complementar. Assim, uma vez que a
via publica conta com constante movimentagdo, € por sua vez nio possui
sistema de alarme, tornar-se-ia impossivel a atuagdo contra furtos como o aqui
discutido (fls. 24/26).

Ja a empresa ORPAS (Organizacdo
Paranaense de Seguranga) informou que o vigilante que atuava no momento
do furto ndo teria notado movimentagdo anormal na parte externa, bem como
mencionou que a orientagdo era para manutengdo das cortinas abertas durante

anoite para garantir maior visualiza¢do externa (fls. 32).

Em virtude de a agdo ter perdurado
cerca de 30 minutos, tempo suficiente para atua¢do, questionou-se a respeito
da responsabilizagdo conjunta das empresas no que diz respeito aos danos
causados (fls. 34/35). Assim, a questdo foi tratada pelo parecer de n° 124/2019
COIJ/DPPR (fls. 90/100) que, em anélise preliminar, informou sobre a eventual
possibilidade de responsabilizagdo, frente ao cumprimento defeituoso do
contrato, entdo em tese, opinando para tanto pela instauragdo de procedimento

para apuragdo de eventual infragdo contratual.

Assim, apds a decisdo de instauragdo
de referido procedimento (fls. 104/110), bem como da notificagdo de ambas as

empresas para apresentacdo de sua defesa prévia no prazo de 10 dias




