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DO PEDIDO DE INDENIZAGCAO

Art. 20. Os pedidos de indenizagdo de férias a que se referem os arts. 158, §3°,
e 159, §4°, da Lei Complementar Estadual n® 136/2011, deverdo ser instruidos
com copia do respectivo ato de indeferimento ou cassagdo ou suspensdo da fiuigdo de
férias, cujo fundamento concreto com base na imperiosa necessidade do servigo tenha
sido aprovado pelo Defensor Pablico-Geral, sob pena de arquivamento de plano.

§1°. O pedido devera ser encaminhado ao Departamento de Recursos Humanos
que certificara acerca do periodo, a existéncia de saldo de férias ndo fruido na
imperiosa necessidade do servico e a fruicdo ou ndo de licenga-prémio,
podendo restituir os autos ao solicitante para complementagdo da
documentagao.

§2°. Em seguida, os autos tramitardo a Coordenadoria de Planejamento, para atestar a
disponibilidade or¢amentiria e a adequagdo do pedido ao Planejamento
Institucional, e, apds, a Coordenadoria Juridica para parecer.

§3°. Instruido o feito, seguirdo os autos & Defensoria Pablica-Geral para decisio.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 21. Os casos omissos, cuja solugdo esteja fora das atribuigdes delegadas
ao Coordenador ou Supervisor, serdo resolvidos pelo Defensor Publico-Geral.

Art. 22. Revogam-se as disposigdes em contrario, especialmente as Instru¢des
Normativas n® 015/2017 ¢ 024/2018, ficando derrogados os incisos III ¢ IV do
art. 7° da Instrugdo Normativa n° 040/2020 no que tange ao prazo a que estes
se referiam.

Art. 23. A licenga-prémio podera ser gozada em qualquer época do ano,
devendo o pedido ser encaminhado, juntamente com a manifestagdo do
Coordenador ou Supervisor — informando acerca da inexisténcia de prejuizo
ao servigo, da inexisténcia de outro agente ocupante das mesmas fungdes em
licenga no mesmo periodo e da inexisténcia de qualquer outro motivo de
imperiosa necessidade do servigo que impega sua fruigdo —, ao Departamento
de Recursos Humanos, no minimo 15 (quinze) dias de antecedéncia ao inicio
do gozo da licenga-prémio, a qual sera concedida pelo Defensor Publico-
Geral.

Art. 24. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor em na data de sua
publicagao.

EDUARDO PIAO ORTIZ ABRAAO
Defensor Publico-Geral do Estado do Parana
66734/2021

INSTRUCAO NORMATIVA N° 55 DE 12 DE MARCO DE 2021

Dispoe sobre as atribui¢oes e a constitui¢io da
Comissdo de Desfazimento de Bens Patrimoniais da
Defensoria Publica do Estado do Parand e da outras

providéncias.

O DEFENSOR PUBLICO GERAL DO ESTADO DO PARANA, no uso das
suas atribuigdes legais conferidas pelo artigo 18, XXII, da Lei Complementar
Estadual n° 136, de 19 de maio de 2011 (Lei Orgénica da Defensoria Publica do
Estado do Parana),

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar o desfazimento de bens e
materiais permanentes do acervo patrimonial da Defensoria Publica do Estado
do Parand, assim como as atribuigdes da Comissdo de Desfazimento Bens

Patrimoniais, RESOLVE:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Os procedimentos para desfazimento definitivo de bens e materiais
permanentes deverdo ser executados pela Comissdo de Desfazimento de Bens

Patrimoniais, conforme disposto nesta normativa.

Art. 2°. Desfazimento é o ato pelo qual o bem ou material permanente é

desintegrado do patriménio da Defensoria Publica.

Art. 3°. Bem ou material permanente ¢ aquele que tiver sua aquisi¢do feita em

despesa de capital e apresentar, simultaneamente, as seguintes caracteristicas:

I - Durabilidade superior a 2 (dois) anos: quando o material em uso normal nao
perde ou ndo tem reduzidas as suas condi¢des de funcionamento, no prazo

maximo de 2 (dois) anos;

II - Nao-fragilidade: cuja estrutura ndo esteja sujeita a modificagdes, por ser
quebradico ou deformavel, caracterizando sua irrecuperabilidade e/ou perda de

sua identidade ou utilidade;

III - Nao-perecibilidade: quando nfo estiver sujeito a modificagdes (quimicas ou

fisicas) ou néo se deteriorar ou perder sua caracteristica normal de uso;

IV - Nao-incorporabilidade: quando ndo estiver destinado a incorporago a outro

bem e puder ser retirado sem prejuizo das caracteristicas do principal;

V - Naio-transformabilidade: quando ndo for adquirido para fim de

transformagao.

Art. 4° Para que seja considerado inservivel, o bem sera classificado como:

I - Ocioso - bem movel que se encontra em perfeitas condigdes de uso, mas nao

¢ aproveitado;

II - Recuperavel - bem movel que ndo se encontra em condigdes de uso e cujo
custo da recuperagdo seja de até cinquenta por cento do seu valor de mercado ou

cuja analise de custo e beneficio demonstre ser justificivel a sua recuperago;

III - Antiecondmico - bem moével cuja manutengdo seja onerosa ou cujo
rendimento seja precario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou

obsoletismo; ou

IV - Irrecuperavel - bem movel que ndo pode ser utilizado para o fim a que se
destina devido a perda de suas caracteristicas ou em razao de ser o seu custo de
recuperagdo mais de cinquenta por cento do seu valor de mercado ou de a

andlise do seu custo e beneficio demonstrar ser injustificavel a sua recuperagio.

Art. 5°. Os equipamentos, as pegas ¢ os componentes classificados como
ociosos ou recuperaveis poderdo ser doados a entidades do terceiro setor, cuja
finalidade seja a promogdo dos direitos humanos, a orienta¢do juridica, ou a

defesa dos direitos individuais e coletivos dos necessitados.
Paragrafo Unico. Em caso de surgir mais de um interessado na doagdo dos bens,
publicar-se-a edital para a devida selecdo dos interessados e a consequente

doagdo dos bens.

Art. 6° Ficam expressamente vedados, quando da doagdo de bens da Defensoria

Publica do Estado do Paran4, o favorecimento ou a promogéo de:

I —sociedades comerciais

IT — sindicatos, associagdes de classe ou de representagdo de categoria

profissional;

III — instituigdes religiosas ou voltadas para a disseminagdo de credos, cultos,

praticas e visdes devocionais e confessionais;
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IV — organizagdes partidarias ou assemelhadas, inclusive suas fundagdes;

V — entidades de beneficio matuo destinadas a proporcionar bens ou servigos a

um circulo restrito de associados ou socios;

VI — entidades e empresas que comercializam planos de satde e assemelhados;
VII — institui¢des hospitalares exclusivamente privadas e ndo gratuitas e suas

mantenedoras;

VIII — escolas privadas dedicadas ao ensino formal ndo gratuito e suas

mantenedoras;

IX — organizagdes crediticias que tenham qualquer tipo de vinculagdo com o

sistema financeiro nacional.

CAPITULO I
DA COMPOSICAO, COMPETENCIAS E ATRIBUICOES

Art. 7°. O desfazimento de bens ou materiais permanentes devera ser confiado a
uma comissdo de no minimo 3 (trés) membros designados e nomeados pelo

Defensor Publico Geral.

Art. 8°. A Comissao sera composta por 1 (um) Presidente, por 2 (dois) membros

e por 2 (dois) suplentes.

§ 1° - Os membros da Comissdo, incluindo os suplentes, deverdo ser membros

ou servidores da Defensoria Publica do Estado do Parana.

§ 2° - A designagdo dos membros da Comissdo ndo excederd a 2 (dois) anos,
vedada nova designagdo da totalidade de seus membros para a mesma

Comissdo, no periodo subsequente.

§ 3°- Os membros da Comissdo ndo fardo jus a recebimento de gratificagao.

§ 4° - Os suplentes designados passardo a exercer as fungdes dos titulares da
Comissdo de Desfazimento de Materiais na falta e nos impedimentos dos

titulares.

Art. 9°. Compete a Comissdo de Desfazimento de Bens Patrimoniais o
procedimento para desfazimento de bens ou materiais permanentes incorporados
ao patrimonio da Defensoria Publica do Parana.

Art. 10. Sao atribuigdes da Comissao de Desfazimento de Bens Patrimoniais:

I - Classificar os equipamentos ¢ bens considerados inserviveis, para fins de

destinagio e/ou desfazimento, usando o critério do art. 3%

II - Formar lotes de bens conforme a sua classificagdo e caracteristicas

patrimoniais;

III - Identificar os itens ou componentes que podem ser objeto de reciclagem;

IV - Receber os recursos interpostos contra seus atos;

V - Rever seus atos, de oficio ou mediante provocagio;

VI - Remeter a autoridade superior o recurso, devidamente instruido e

informado, sempre que mantiver sua decisdo.

Art. 11. Os membros da Comissdo de Desfazimento de Bens Patrimoniais
desempenhardo suas fungdes concomitantemente com as atribuigdes de seus

cargos ou fungdes.

CAPITULO 111
DO PROCEDIMENTO

Art. 12. Compete ao Departamento de Infraestrutura e Materiais o catalogo dos
materiais e bens permanentes da Defensoria Piblica do Estado do Parana,
efetuando verificagdes periodicas para averiguar a existéncia de bens

inserviveis.

Pardgrafo Unico - Excepcionalmente, os bens permanentes poderio ser
classificados, conforme o caso, pelo Departamento de Informatica, quando de

posse e gerenciamento deste, ou outro agente designado.

Art. 13. Compete ao Departamento de Infraestrutura e Materiais a convocagdo
da Comissdao de Desfazimento de Bens Patrimoniais, conforme necessidade ¢
interesse da Administragdo, para proceder com a classificagdo dos materiais ou

bens considerados inserviveis, na forma do art. 3.

Art. 14. O desfazimento de bens e materiais inserviveis pode ocorrer das

seguintes formas:

I- Por cessdo, que se caracteriza enquanto modalidade de movimentagdo de bens
de carater precario e por prazo determinado, quando a Defensoria Publica
transfere, de forma gratuita, a posse de um determinado bem, com troca de
responsabilidade, para outros Orgdos ou entidades da Administragdo Publica,
sem quaisquer 6nus para a Defensoria, mediante a emissdo do Termo de Cessdo,
conforme Anexo I, obedecendo aos seguintes pardmetros, apds a indicagdo desta

modalidade pela Comisséo:

a) os Orgdos interessados, ap6s chamamento publico, serdo cadastrados pelo

Presidente da Comissao, para fins de analise e providéncias pertinentes;

b) o Presidente da Comissdo, de posse do pedido, adota as seguintes

providéncias:

1. no caso em que houver mais de um orgdo interessado, encaminhard os
pedidos, devidamente justificados, para anélise de oportunidade e conveniéncia

da Defensoria Pablica-Geral do Estado;

2. prepara informag@o e junta ao processo o Termo de Cessdo;

3. colhe as assinaturas do responsavel pela cessdo ¢ do cessionario;

4. promove a entrega do bem;

S. mantém copia do Termo de Cessdo em arquivos proprios;

6. arquiva o processo;

I - por alienagdo, apds a avaliagdo dos bens, que podera ser realizada

mediante venda, permuta ou doagdo, obedecendo as seguintes condi¢des para
cada modalidade, quando da ocorréncia de obsoletismo, inadequagdo ou

imprestabilidade do bem:

a) venda: os bens inserviveis classificados como irrecuperaveis ou
antiecondmicos poderdo ser vendidos seguindo todas as determinagdes contidas
na Lei Federal n® 8.666/93, na Lei Estadual n° 15.608/07 ¢ demais normativos

pertinentes;

b) permuta: permitida exclusivamente entre o6rgdos ou entidades da

Administra¢ao Publica;

c) doagido: respeitados os artigos 5° e 6°, no interesse social e apos a
avaliagdo da sua oportunidade e conveniéncia econdmica, nao devendo acarretar

quaisquer Onus para os cofres publicos, conforme Anexo II.
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TII - Verificada a inoportunidade ou a inconveniéncia para alienagdo, cessdo ou

doagdo do bem, o Defensor Publico-Geral determinara:

a) descarga patrimonial, apds a retirada das partes economicamente
aproveitaveis porventura existentes, que serdo incorporadas ao patriménio se
forem classificadas como equipamentos e material permanente ou utilizadas

como material de consumo, se assim forem classificadas.

b) A abertura de procedimento para contratagdo de servigo de destinagdo ou
disposi¢do final ambientalmente adequada, nos termos da Lei n° 12.305, de

2010.

c) Sera motivo para o desfazimento mediante contratagdo de servigo de
destinagdo ou disposi¢ao final ambientalmente adequada a auséncia de interesse
de orgdos, entidades ou instituigdes interessadas em receber o bem em doagdo
ou em participar do Edital de Chamamento Publico para Doagdo de Bens

Moveis por, no minimo, 2 (duas) vezes.

§ 1° Nos casos em que houver a cessdo ou doagdo de bens e/ou materiais
permanentes, caberd & Comissio de Desfazimento de Bens Patrimoniais instruir,
nos termos da Instru¢do Normativa n® 042/2020, Termo de Cooperagao com

essa finalidade, no qual estara contido o Termo de Doagdo ou Cessao especifico.

§ 2° O Termo de Doagdo ¢ o documento utilizado para a efetivagdo da doacéo.

§ 3° Apos o desfazimento dos bens e/ou materiais, o Departamento de
Infraestrutura ¢ Materiais providenciara a exclusdo ou baixa patrimonial no
sistema, bem como informara ao Departamento Financeiro para providéncias

contabeis.

Art. 15. Quando, para a classificagdio do bem ou material adquirido, for
necessario conhecimento técnico em drea especifica, a Comissdo de
Desfazimento de Bens Patrimoniais devera solicitar a unidade técnica
competente a indicagdo de servidor(es) habilitado(os) para o respectivo exame

técnico.

§ 1°. O prazo para exame técnico por aquisi¢do referido no caput sera de 10

(dez) dias uteis;

§ 2°. Inexistindo pessoas habilitadas no quadro permanente, podera a Comissao
recorrer ao conhecimento técnico de servidores de outras institui¢des publicas,

por meio de Termo de Cooperacdo especifico a essa finalidade.

§3°. Certificada inviavel a cooperagdo com outras instituigdes publicas para
avaliagdo dos bens e materiais, a Comissdo de Desfazimento de Bens

Patrimoniais podera requerer a contratagdo de profissional especializado.

Art. 16. Nenhum bem ou material permanente devera ser liberado a alienagao
antes de cumpridas as formalidades de classificagdo, procedimento e registro no

competente instrumento de controle.

Art. 17. A ocorréncia de furto de bem movel da Defensoria Piblica do Parana
devera ser comunicada a autoridade policial competente com a maior brevidade
possivel, com posterior encaminhamento do boletim de ocorréncia a area de
patrimdnio da Defensoria Piblica do Parana, sob pena de responsabilidade do

detentor da carga patrimonial.

Paragrafo Unico. Ocorrendo a situagdo descrita no caput, com o regular
encaminhamento do boletim de ocorréncia a area de patriménio da Defensoria
Publica do Parana, sera realizada a baixa contabil do bem, encaminhando-se os

autos para analise da Corregedoria-Geral.

Art. 18. Os extravios ¢ os eventuais danos que ocorrerem aos bens moveis da

Defensoria Piblica do Parana deverdo ser comunicados pelo detentor da carga
patrimonial a area de patriménio, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis,

contados da ciéncia da ocorréncia do fato, sob pena de responsabilidade.

§ 1° Ficando comprovada a culpa ou o dolo de defensor, servidor ou usuario
pelo extravio ou dano a bem movel, mediante regular procedimento
administrativo do qual seja assegurado o direito ao contraditorio e a ampla
defesa, o valor correspondente ao prejuizo provocado ao patriménio da
Defensoria Publica do Parand, calculado de acordo com o valor contabil
registrado para o bem, sera restituido ao erario, mediante desconto em folha de

pagamento.

§ 2° Caberd a area de patrimonio submeter, para deliberagdo superior, a
proposi¢do de baixa contdbil do bem e andlise acerca da abertura de

procedimento para apuragdo de responsabilidade.

§3° As disposigdes deste artigo ndo se aplicam as ocorréncias relacionadas com
veiculos automotores, que seguirdo o rito proprio, conforme Instrug¢do

Normativa n® 045/2020.

Art. 19. Os residuos perigosos serdo remetidos a pessoas juridicas inscritas no
Cadastro Nacional de Operadores de Residuos Perigosos, conforme o disposto

no art. 38 da Lei n°® 12.305, de 2010, contratadas na forma da lei.
Art. 20. Os alicnatarios ¢ beneficiarios da transferéncia se responsabilizardo

pela destinagdo final ambientalmente adequada dos bens moveis inserviveis.

Art. 21. Os simbolos nacionais, as armas, as munigdes, 0s materiais pirotécnicos
e os bens moveis que apresentarem risco de utilizagdo fraudulenta por terceiros,
quando inserviveis, serdo inutilizados em conformidade com a legislagdo

especifica.

Art. 22. As bandeiras Estaduais em mau estado de conservagdo devem ser
entregues ao Defensor Publico-Geral, para que sejam incineradas no Dia da

Bandeira, segundo cerimonial proprio.

Paragrafo Unico. O Defensor Piblico-Geral poderé entregar as bandeiras as

Secretarias de Estado, para a devida destinagdo adequada.
Art. 23. Em ano cleitoral, devera ser observado o disposto no artigo 73, inciso
VI, alinea “a” e o § 10, da Lei n. 9504, de 30 de setembro de 1997.
CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Defensor Piblico-Geral.

Art. 25. A presente normativa entrara em vigor na data de sua publicagdo.

EDUARDO PIAO ORTIZ ABRAAO

Defensor Piblico-Geral do Estado do Parana

ANEXO1
TERMO DE CESSAO DE BENS MOVEIS NA DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DO PARANA

TERMO DE CESSAO DE USO DE BENS MOVEIS DA DEFENSORIA
PUBLICA DO PARANA EM FAVOR DO
(NOME DO ORGAO OU ENTIDADE

PUBLICA)
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A DEFENSORIA PUBLCIA DO ESTADO DO
PARANA — DPPR, inscrita no CNPJ/MF n°® 13.950.733/0001-39, doravante
denominada CEDENTE, com sede em Curitiba — PR, no Enderego — Rua
Mateus Leme, 1908 - Centro, CEP: 80530-010— Curitiba — PR, neste ato
representada pelo Defensor Publico Geral Dr , portador da
carteira de identidade n°®

com CPF n°

, expedida em / /o,
, ¢ de outro lado, (nome
do Orgéo ou entidade Publica), inscrita no CNPJ n° 5
doravante denominada CESSIONARIA, sediada (enderego
completo da Cessionaria), CEP , neste ato representado
Sr(a). (nome do representante do Orgio), portador(a) da
carteira de identidade n°® , com CPF n° s
acordam entre si ajustado o presente TERMO DE CESSAO DE USO, mediante

as seguintes condigdes:
CLAUSULA PRIMEIRA

O presente TERMO tem por objeto a Cessdo de Uso de
Bens Moveis pertencentes a Defensoria Publica do Estado do Parana — DPPR e

descritos no documento ANEXO (relagdo dos bens no Termo de

Transferéncia/Cessdo/Doagdo), composto de itens no valor total de
RS , em favor (nome do Orgdo ou Entidade) , que
ficardo alocados - (endereco completo), pelo prazo de 12

(doze) meses, a contar da data de sua assinatura.

1.1. O prazo fixado no “caput” podera ser prorrogado apos
avaliagdo dos bens e mediante a celebragdo de termo da nova cessdo, se for o
caso.

1.2. A CEDENTE, a qualquer momento, poderd revogar a
presente Cessdo de Uso, caso em que os bens deverdo ser devolvidos

imediatamente pela Cessionaria.
CLAUSULA SEGUNDA

Constituem obrigagdes da CESSIONARIA:

2.1. Zelar pela integridade dos bens, conservando-os em
perfeito estado;

2.2. Responsabilizar por suas custas com despesas de
conservagao e manutengao;

2.3. Devolver os bens, objetos do presente, em perfeitas
condigdes, ressalvando o seu desgaste normal, tanto na hipotese de término do
prazo fixado na Clausula Primeira, como no caso de sua rescisdo antecipada;

2.4. Encaminhar anualmente inventario dos bens em
consondncia com os procedimentos estabelecidos pela Area de Controle de Bens
Patrimoniais da CEDENTE;

2.5. Permitir a fiscalizagdo dos bens pela CEDENTE;

2.6. Em caso de perda, a qualquer titulo, ou dano nos bens
cedidos, ressarcir a CEDENTE;

2.7. Arcar com despesas de transporte e seguro ou quaisquer
outras que venham incidir sobre os bens objetos da presente Cessao de Uso.

2.8 Responsabilizar-se pela destinagdo final ambientalmente

adequada dos bens moveis inserviveis.
CLAUSULA TERCEIRA

A CESSIONARIA recebe os bens no estado em que se
encontram e se compromete a utiliza-los exclusivamente para as atividades do
(nome do Orgdo), vedada expressamente, sob qualquer
pretexto, a utilizagdo dos bens para outra finalidade ou sua cessdo, no todo ou

em parte, para outro 0rgao.
CLAUSULA QUARTA

A CESSIONARIA reconhece o carater da presente Cessdo

de Uso, que podera ser revogada a qualquer tempo pela CEDENTE, sem

qualquer 6nus para as partes.

CLAUSULA QUINTA

O presente Termo de Cessdo de Uso de bens é celebrado em
duas vias de igual teor e forma, na presenca de duas testemunhas, para que
produza os efeitos legais.

Curitiba, de de20_ .

Defensoria Pablica do Estado do Parana — DPPR

Orgdo ou Entidade Publica

Testemunhas

ANEXO IT

AUTORIZACAO DE ENTRADA E SAIDA DE BENS
PERMANENTES

ORIGEM DO MATERIAL
PARTICULAR ( ) DEFENSORIA ( )

DESTINO DO MATERIAL
ENTRADA ( ) \ SAIDA ( )
DADOS DO PORTADOR
NOME: RG:

MATERIAL
PATRIMONIO DESCRICAO
ITEM (DEFENSORIA) DO
MATERIAL

ANEXO 111
TERMO DE TRANSFERENCIA

ORGAO:
DEFENSORIA
PUBLICA DO
ESTADO DO PARANA

DATA: N° TERMO:

UG/GESTAO:
EMITENTE: TEL:
ENDERECO:
UG/GESTAO:
FAVORECIDO: TEL:
ENDERECO:

RELACAO DE EQUIPAMENTOS E MATERIAIS PERMANENTES

ITEM
Ne

CONTA N

A ) DESCRICA
CONTABIL: PATRIMONIO

0 DO BEM VALOR

VALOR TOTAL DA TRANSFERENCIA

Gestor de Patriménio Emitente Gestor de PatrimdnioFavorecido

66747/2021

PORTARIA 041/2021/DPG/DPPR

Concede afastamento da funcdo a membro
da Defensoria Publica do Estado do Parana.

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO DO PARANA, no uso de suas
atribuigdes legais, considerando o artigo 18, XII da Lei Complementar Estadual n®
136/2011, considerando o Laudo CSO n° 025, de 13 de margo de 2021,

CONCEDE
Art. 1°. Afastamento da fungdo para o defensor piblico abaixo relacionado:




