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II - desenvolver ferramentas de sensibilizagdo no ambito da Institui¢do, de modo
a fomentar e divulgar agdes de prevengdo, de acolhimento e, nos casos cabiveis,
de acordo com o interesse da vitima e da natureza da violéncia, de
autocomposi¢ao;

III — desenvolver campanhas de conscientizagdo e materiais informativos;

IV — sugerir a realizagdo de cursos de formagdo, rodas de conversa ¢ demais agdes
pertinentes aos escopos desta Politica;

V - identificar membros/as e/ou servidores/as capacitados/as em praticas
autocompositivas no ambito da Defensoria Publica;

VI-identificar entes publicos ou privados que promovam capacitagdo em praticas
autocompositivas para o estabelecimento de parcerias com a Defensoria Publica
para o desenvolvimento da Politica;

VII — efetuar permanente monitoramento da execugdo da Politica, enviando
recomendagdes de alteragdes e aperfeicoamentos aos érgdos competentes, bem
como acompanhando a tramitagdo das dentincias nos orgaos competentes;

VIII - centralizar a gestdo de dados da Politica;

IX — solicitar copias de processos administrativos disciplinar ou sindicancias no
qual se apure assédio Moral, Sexual e da Discriminagio de género na Defensoria
Publica a fim de acompanhar as providéncias administrativas, devendo resguardar
sempre o sigilo do feito;

X — receber criticas e sugestdes de qualquer pessoa da instituicdo, para fins de
aprimoramento da presente politica.

§1° A proposta inicial de formata¢do da Politica devera ser executada no prazo
maximo de 180 (cento e oitenta) dias.

§2°. O Comité Gestor se reunira periodicamente, incumbindo a equipe do
NUDEM promover os atos de Secretaria.

Artigo 5°. A Politica de que trata este Ato sera implementada pelos 6rgdos da

Defensoria Publica-Geral e executada pelo NUDEM.

Artigo 6°. O NUDEM sera responsavel, conforme normativa especifica, pela
recepgdo de casos, o acolhimento humanizado e, se for o caso, a autocomposigao,
e eventual encaminhamento para a Ouvidoria/ Corregedoria- Geral.

§1°. A participagdo de membros/as, servidores/as, estagiarios/as e terceirizados/as
nos casos sera sempre voluntaria, garantido o direito a informagdo e orientagdo e
o respeito a autonomia de vontade na definigdo dos encaminhamentos nos casos
concretos.

§2°. E garantido o sigilo das informagdes e declaragdes prestadas ao NUDEM no
ambito desta Politica.

§3°. O NUDEM deve estabelecer metodologia especifica de registro e
acompanhamento dos casos a ele submetidos no ambito desta Politica, para fins
de produgdo de relatérios proprios que serdo enviados ao Comité Gestor,
preservados os dados pessoais e/ou identificadores de casos concretos.

§4°. Cabera ao NUDEM e a Ascom a divulgagdo da existéncia da politica e o
fluxo de encaminhamentos e respostas as demandas relacionadas com a Politica
de Prevengéo e Enfrentamento do Assédio Moral e Sexual e da Discriminagéo de

género na Defensoria Piblica.

Artigo 7°. Os mecanismos previstos neste Ato ndo excluem o acesso aos demais
orgdos institucionais incumbidos de receber denuncias e representagdes
envolvendo violagdo de direitos ou pratica de falta funcional no ambito da
Defensoria Publica, preservadas as atribuigdes da Corregedoria, dos orgdos da

Administra¢do e da Ouvidoria.

Artigo 8°. Este Ato entrara em vigor na data de sua publicagio.

EDUARDO PIAO ORTIZ ABRAAO
Defensor Publico-Geral do Estado do Parana

LIVIA MARTINS SALOMAO BRODBECK E SILVA
Defensora Publica Chefe do Nucleo Especializado de Defesa e
Promogao dos Direitos da Mulher

20108/2020

EDITAL 13/2020 — Ref. Editais 69/2019 ¢ 11/2020

Convocagdo de servidores(as) interessados(as)

em realizar atividades junto a Ouvidoria Geral

O DEFENSOR PUBLICO CHEFE DE GABINETE DA DEFENSORIA
PUBLICA-GERAL DO ESTADO DO PARANA, no uso de suas atribuicdes
delegadas pelo Defensor Publico-Geral nos termos do art. 7° da Resolugdo DPG
n° 182/2019, ¢ 0 OUVIDOR-GERAL DA DEFENSORIA PUBLICA DO
ESTADO DO PARANA, em face do contido no Protocolo Administrativo n°
16.266.326-7, no uso de suas atribui¢des previstas nos arts. 34 a 36 da Lei

Complementar Estadual 136/2011,

PUBLICAM O RESULTADO FINAL

do processo de LOTACAO TEMPORARIA DE SERVIDORES(AS)
PUBLICOS(AS) na Ouvidoria Geral da Defensoria Puablica, nos termos do Edital
69/2019.

1. Considerando que ambas as candidatas se inscreveram dentro do
prazo editalicio, apresentando documentagdo completa exigida;

2. Considerando a opinido das chefias imediatas das respectivas
servidoras;

3. Considerando a manifestagdo da Coordenagdo de Planejamento
sobre a viabilidade de substitui¢do da respectiva servidora em seu
setor e sedes de lotagdo atual;

4, Considerando que ambas, em sede de Analise de Perfil
Profissiografico, conforme entrevistas realizadas, mostraram-se
plenamente aptas as atividades do cargo;

5. Considerando, por fim, o preponderante interesse publico da
institui¢do e a ponderagdo de impactos provenientes da relotagdo na
continuidade dos servigos prestados;

6. O Defensor Publico Chefe de Gabinete da Defensoria Publica-Geral
do Estado do Parana e o Ouvidor-Geral da Defensoria Publica do
Estado do Parana divulgam o resultado do processo de lotagdo da
servidora Ane Carolina Santos Nascimento na Ouvidoria Geral,
opinando pela relotagdo desta junto ao referido érgao pelo periodo
de 02 (dois) anos, prorrogaveis pelo mesmo prazo, nos termos do
Edital 69/2019.

7. Encaminhe-se ao Defensor Piiblico-Geral para analise.

Curitiba, 04 de margo de 2020.

PAULO CINQUETTINETO
Defensor Publico Chefe de Gabinete
Defensoria Pablica do Estado do Parana

THIAGO DE AZEVEDO PINHEIRO HOSHINO
Ouvidor-Geral
Defensoria Publica do Estado do Parana

20103/2020
INSTRUCAO NORMATIVA N° 42 DE 09 DE MARCO DE 2020

Regulamenta procedimento para celebragdo de Termos e

Acordos de Cooperagao e Convénio

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO DO PARANA, no uso das
atribuicdes legais, especificamente o art. 18, XXII, da Lei Complementar Estadual
136, de 19 de maio de 2011;
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RESOLVE

Art. 1°. Disciplinar regras gerais de tramitagdo de procedimentos para analise
prévia a celebragdo de acordos de cooperagdo e convénios entre a Defensoria
Publica e outros orgdos e institui¢des piiblicas ou privadas.

Paragrafo tnico. Os pedidos tramitardo pelo sistema e-protocolo, apos
instauragdo pelo interessado.

Art. 2°. A celebracdo de Termos e Acordos de Cooperagdo e Convénios sera
precedida de tratativas com os orgdos e entes envolvidos, signatarios e
interessados.

§1°. Cabera aos interessados instruir os pedidos de celebragdo de acordos de
cooperagdo ou convénio com a seguinte documentagio:

1 — Informagdes sobre a conclusdo das tratativas prévias com os 0rgaos e entes
signatarios e interessados envolvidos, e manifestagdo do Nucleo Especializado da
area.

11— A minuta do termo de cooperagdo ou convénio devera conter:
a) detalhamento do objeto do convénio;
b) especificagdo das a¢des, obrigagdes e deveres das partes;

c) indicagdo do agente da Defensoria Publica pelo Coordenador de Sede
ou interessado que fara o acompanhamento e a fiscalizagdo especifica do
acordo;

d) informagdes sobre o prazo de vigéncia, formas de alterac@o, rescisdo
e/ou denuncia; e

e) capitulo que informe sobre a existéncia ou ndo do repasse de
recursos, € em caso afirmativo, observar os elementos mencionados no
inciso V;

f) aforma do acompanhamento da execugdo do termo;

III — Plano de Trabalho detalhado, o qual sera dispensado em casos de cessdo de
espaco fisico;

IV — O memorando ou documento de encaminhamento, além da minuta do termo
de cooperagdo/convénio, devera ser instruido com os seguintes documentos:

a) ato constitutivo da entidade convenente, salvo se se tratar de ente
publico;
b) comprovagdo de que a pessoa que assinard o convénio detém

competéncia para este fim especifico;

¢) prova de regularidade do convenente para com as Fazendas Publicas
Municipal, Estadual e Federal,

d) prova de regularidade do convenente para com a Seguridade Social
(INSS), mediante a apresentagdo da Certiddo Negativa de Débitos (CND),
e o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), mediante a
apresentagdo do Certificado de Regularidade de Situagao (CRS);

e) certiddo negativa de suspensdo e impedimento de licitar junto aos
sistemas CEIS e GMS;

V — Para os termos de convénio/cooperagdo que importem em repasse de verbas
deverao constar capitulos ou clausulas que se refiram a:

a) informagdo das metas a serem atingidas com o convénio;

b) justificativa da relagdo entre custos e resultados, inclusive para
aquilatagdo da equacg@o custo/beneficio do desembolso a ser realizado pela
Administragdo em decorréncia do convénio;

c) especificagdo das etapas ou fases de execugdo, estabelecendo os
prazos de inicio e conclusio de cada etapa ou fase programada;

d) orgamento devidamente detalhado em planilha;
e) plano de aplicagdo dos recursos financeiros;
f)  correspondente cronograma de desembolso;

¢) indicagdo das fontes de recurso e dotagdo or¢amentaria que
assegurardo a integral execugdo do convénio;

h) estimativa do impacto or¢amentario-financeiro no exercicio em que
deva entrar em vigor e nos dois subsequentes;

i) declaragio do ordenador de que a despesa tem adequagdo

or¢amentaria e financeira com a Lei Orgamentaria Anual e
compatibilidade com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes
Orgamentarias;

j)  declarac@o do ordenador de despesa de que existe disponibilidade de
caixa para pagamento das despesas decorrentes de convénio a ser
celebrado nos dois tltimos quadrimestres do mandato;

k) previsdo de prestagdes de contas parciais dos recursos repassados de
forma parcelada, correspondentes e consentaneos com o respectivo plano
e cronograma de desembolso, sob pena de obstar o repasse das prestagdes
financeiras subsequentes;

VI — Caso o acordo envolva a cessdo ou colocagdo em disponibilidade de
membros e/ou servidores, deverdo ser juntados:

a)  manifestagdo de interesse do servidor ou membro e da instituigdo a
qual estd vinculado, com informagéo sobre a forma de cessdo, se com ou
sem Onus para a origem, ou com Onus para a origem com ressarcimento;,

b) dossié funcional, incluindo o tempo de servigo, a lotagdo e fung¢do do
agente;

c) valores referentes as vantagens remuneratorias e indenizatorias,
encargos sociais incidentes na remuneragdo, com comprovante de
rendimentos.

§2°. A fase de tratativas mencionada no inciso I do presente artigo ocorrera
previamente ao envio da minuta do termo a Administragdio Superior e
compreenderd necessariamente consulta ao Nucleo Especializado, caso exista
Nucleo com afinidade tematica ao assunto.

§3°. Caso o objeto do termo consista na atividade de prestagdo juridica gratuita
que ndo constitua matéria de Nucleo Especializado, o Defensor/a Publico/a ou
Servidor/a podera, em caso de duvida, encaminhar, por intermédio do
Coordenador de Sede/Area ou Supervisor de Departamento, consulta prévia a 2*
Subdefensoria Publica-Geral e a Corregedoria-Geral, conforme hipotese contida
no art. 14 da Resolugdo DPG n° 182/2018.

§4°. No caso de divida em relagdo a documentagdo referida no inciso IV, a
Secretaria auxiliard o interessado, solicitando apoio do Departamento de
Contratos.

Art. 3°. Em seguida, a Secretaria do Gabinete verificara se, nos documentos
enviados pelo requerente, constam os elementos contidos no art. 6°, incisos I, II,
II, e V alineas “a” a “f” e, em caso de falta, solicitard complementacdo
diretamente ao Coordenador de Sede, Area ou Supervisor de Departamento,
informando precisamente os documentos faltantes, fazendo referéncia aos
dispositivos da presente Portaria.

Art. 4°. A auséncia dos documentos contidos nos demais dispositivos — art. 2°,

§1°, incisos IV, V alineas “g” a “k” e VI — ndo impedird a tramitacdo do
procedimento, devendo ser verificados da seguinte forma:

I—-Os documentos referidos no inciso IV do § 1° do art. 2° ndo impedirdo eventual
analise da Coordenadoria Juridica, cujo parecer mencionara acerca da exigéncia
dos documentos, caso entenda assim entenda;

11 — Os documentos referidos nas alineas “g” a “k” do inciso V do § 1° do art. 2°
serdo objeto de construgdo e juntada pelo Departamento Financeiro e pela
Coordenadoria de Planejamento;

11T — Os documentos referidos no inciso VI do § 1° do art. 2° serdo coletados pelo
Departamento de Recursos Humanos.

Art. 5°. Realizada a verificagdo e certificagdo ou as diligéncias necessarias, a
Secretaria encaminhara os autos ao/a Defensor/a Publico/a-Geral para primeira
analise acerca da continuidade da tramitagdo e eventual delegagdo de atribui¢des
para assinatura.

Paragrafo unico. Caso o Defensor Publico-Geral, delegue poderes para
assinatura do termo, minutar-se-a a respectiva Resolucdo.

Art. 6°. Em seguida, a Secretaria, por meio de despacho ou automaticamente, dara
a tramitagdo ao procedimento nas formas previstas nos paragrafos abaixo.

§1°. Caso o acordo envolva o repasse de recursos, seguirdo os autos a
Coordenadoria de Planejamento e Departamento Financeiro para providéncias
relativas a estimativa do impacto or¢amentario-financeiro, indicagdo financeira,
previamente a minuta da declaragao do ordenador de despesas.

§2°. Caso o acordo envolva o repasse de materiais ou bens publicos, ainda que na
modalidade de cessdo, os autos ao Departamento de Infraestrutura e Materiais
para manifestagdo sobre o patriménio, disponibilidade, auséncia de impacto na
cessdo ou a dimensdo destes, dentre outras consideragdes pertinentes, seguindo os
autos sucessivamente (a) a Coordenagdo-Geral de Administragdo para
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consideragdes, (b) a Coordenadoria de Planejamento para manifestagéo.

§3°. Caso o acordo envolva a cessdo ou colocagdo em disponibilidade de membros
e/ou servidores, os autos seguirdo ao Departamento de Recursos Humanos para
juntada de dossié funcional incluindo o tempo de servigo, a lotagdo e fungdo do
agente, vantagens remuneratorias, vantagens indenizatorias, encargos sociais
incidentes na remuneragdo, estimativa mensal e anual de ressarcimento pela
Defensoria Publica (em sendo o caso), com comprovante de rendimentos, bem
como realizagdo de estudo de impacto, e eventuais diligéncias, inclusive junto a
outros 6rgaos e, apos, a Coordenadoria de Planejamento para manifestagdo quanto
a adequagdo ao planejamento institucional e ao orgamento.

§4°. Nao se tratando de nenhuma das hipoteses acima, os autos seguirdo
diretamente a Coordenadoria Juridica.

Art. 7°. Apos as tramitagdes detalhadas no artigo anterior, encaminhar-se-do os
autos a Coordenadoria Juridica, que podera expedir parecer ou realizar ou solicitar
diligéncias prévias ou posteriores a analise juridica.

Art. 8°. Realizada a analise juridica, e tratando-se de caso que envolva o repasse
de recursos, seguirdo os autos ao Departamento Financeiro para indicagdo
financeira, e minuta da declaragdo do ordenador de despesas.

Art. 9°. Com o retorno dos autos ao Gabinete da Defensoria Publica-Geral, a
Secretaria comunicara os interessados acerca do parecer juridico caso este tenha
recomendado a juntada de documentos, assinalando prazo de 10 (dez) dias
prorrogaveis.

Art. 10. Concluidas as diligéncias, a Secretaria do Gabinete da Defensoria
Publica-Geral solicitara e mantera em pasta eletronica o arquivo editavel do termo
€ reunira tantas vias quantas forem o numero de entidades ou 6rgdos participantes
na assinatura, no minimo de 3 (trés) vias.

§1°. Nesta oportunidade, os autos serdo encaminhados com as minutas ao
Defensor/a Publico/a-Geral para analise, aprovagao e autorizagdo de assinatura do
termo e do plano de trabalho.

§2°. O Gabinete da Defensoria Publica-Geral solicitara apoio da Coordenadoria
de Comunicagdo (ASCOM) para diligéncias referentes a assinatura do termo,
sobretudo quando esta se realizar em evento ou cerimonia especifica para a pratica
do ato.

Art. 11. Assinado o termo por todos os envolvidos, sera publicado o extrato deste,
caso assim nele esteja previsto, sendo remetida copia integral do termo e de seu
extrato aos Orgdos ou entidades signatarias, ao fiscal especifico do termo para
acompanhamento das atividades ¢ a Coordenadoria de Comunicagio (ASCOM)
para insergdo do extrato no site da DPPR.

Art. 12. Ao final, seguirdo os autos ao Departamento de Fiscalizagdo de Contratos
para registro, acompanhamento e arquivamento, aonde permanecera até eventual
pedido de desarquivamento, vistas ou de levantamento, que devera ocorrer até
pelo menos nos 45 (quarenta e cinco) dias que antecedem o término da vigéncia
do termo, oportunidade na qual os autos serdo encaminhados ao orgdo da
Defensoria Publica interessado para tratativas de renovagdo ou prorrogagdo do
termo ou para manifestagdo de desinteresse na prorrogagdo ou renovagao.

Art. 13. A presente Instrugdo Normativa ndo revoga a Instrugdo Normativa DPG
n° 11/2016, a qual se mantém em vigor, aplicando-se inclusive a projetos que
servem de base aos acordos de cooperagdo.

Art. 14. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

EDUARDO PIAO ORTIZ ABRAAO

Defensor Piiblico-Geral do Estado do Parana

20174/2020
INSTRUCAO NORMATIVA N° 43, DE 09 DE MARCO DE 2020
Dispde sobre o uso do meio eletronico para a tramitagdo do

processo administrativo no dmbito da Defensoria Publica do

Lstado do Parand.
O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO DO PARANA, no uso das
atribuigdes legais, especificamente o art. 18, XXII, da Lei Complementar Estadual
136, de 19 de maio de 2011;

RESOLVE

Art. 1°. Esta Instrugdo Normativa dispde sobre o uso do meio eletrénico para a
realiza¢@o do processo administrativo no &mbito da Defensoria Publica do Estado

do Parana.

Art. 2°. Para o disposto nesta Instru¢do Normativa, consideram-se as seguintes
definigdes:

I — documento — unidade de registro de informagdes, independentemente de
formato, do suporte ou da natureza;

II — documento digital — informagdo registrada, codificada em digitos binarios,
acessivel e interpretavel por meio de sistema computacional, podendo ser:

a) documento nato-digital — documento criado originalmente em meio eletronico;
ou

b) documento digitalizado — documento obtido a partir da conversdo de um
documento ndo digital, gerando um meio eletronico.

III — processo administrativo eletrdnico — aquele em que os atos processuais sao
registrados e disponibilizados em meio eletronico;

IV — usuério interno — membro, servidor ou estagiario ativo que tenha acesso, de
forma autorizada, a informagdes produzidas ou custodiadas pela Defensoria
Publica;

V — certificado digital — arquivo eletronico que contém dados de uma pessoa ou
institui¢do e um par de chaves criptograficas utilizados para comprovar identidade
em ambiente computacional, aprovado pela Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira (ICP-Brasil);

VI — assinatura eletronica — assinatura realizada mediante uso de login e senha;
VII — assinatura digital — assinatura realizada mediante uso de certificado digital.

Art. 3°. Nos processos administrativos eletronicos, os atos processuais deverdao
ser realizados em meio eletronico, exceto nas situagdes em que este procedimento
for invidavel ou em caso de indisponibilidade do meio eletronico cujo
prolongamento cause dano relevante a celeridade do processo.

Paragrafo unico. No caso das excegdes previstas no caput, os atos processuais
poderdo ser praticados segundo as regras aplicaveis aos processos em papel, desde
que posteriormente o documento-base correspondente seja digitalizado, conforme
procedimento previsto no art.9°.

Art. 4°. A assinatura do documento digital deve ser compativel com o valor do
documento, devendo ser:

I — assinatura eletronica:
a) Ciéncia;
b)  Certiddo;
c)  Despachos de mero encaminhamento.

I — assinatura digital:
a) Despachos cunho instrutério ou Informagdes;
b) Decisoes;
c) Memorandos;
d)  Oficios;
e) Relatorios;
) Pareceres;
¢)  Contratos;
h) Convénios;
i) Aditivos e apostilas;
j) Requerimentos internos;
k)  Instrugdes Normativas;
1)) Resolugdes;
m)  Deliberagdes;
n) Provimentos;
0)  Autentica¢do de documento digitalizado;
p)  Demais atos e documentos oficiais que necessitem de comprovagdo
de autoria e integridade em ambiente externo a Defensoria Publica.

Paragrafo inico. Excepcionalmente, os atos que ndo ensejem geragdo de despesa

poderdo ser assinados eletronicamente.

Art. 5°. Os documentos digitais que tramitarem por meio do sistema eProtocolo
Digital deverdo ser assinados por meio da opgao viabilizada pelo proprio sistema.
Art. 6°. Os documentos digitais que ndo tramitarem por meio do sistema
eProtocolo Digital deverdo ser assinados no formato pdf, mediante inclusdo de
marca certificadora no campo destinado a assinatura.

Art. 7°. Os atos processuais e demais documentos digitais avulsos consideram-se

realizados no dia e na hora de registro da assinatura digital ou eletronica.




