A

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA
Conselho Superior

Deliberacdo CSDP n°. 31/2014 de 12 de dezembro @42
Alterada, em partes, pela Deliberacdo CSDP n°&29dde setembro de 2017;

Institui o Sistema de Controle Interno na
Defensoria Publica do Estado do Parana, dispde
sobre sua finalidade, estrutura e funcionamento e d
outras providéncias.

O DEFENSOR PUBLICO GERAL DO ESTADO, no uso das atribuicdes que lhe
confere o inciso XXIl do artigo 18 da Lei Complerteenn.® 136/2011 (Lei Orgéanica da
Defensoria Publica do Estado do Parand) e,

CONSIDERANDO que o artigo 74 da Constituicdo Federal e artigd&Z&onstituicao
Estadual imp8em aos Poderes Legislativo, Exec@ivadiciario manter, de forma integrada,
Sistema de Controle Interno;

CONSIDERANDO o contido no paragrafo unico do artigo 54 e artt§oda Lei
Complementar n.° 101/2000;

CONSIDERANDO a necessidade, para todos os jurisdicionados tarfal de Contas
do Estado do Parana, de instituir um Sistema dér@ernterno, conforme o disposto no Titulo
[, Capitulo Ill, artigo 4° e seguintes da Lei Coeméntar n.° 113/2005 (Lei Orgéanica do
Tribunal de Contas do Estado do Parand);

CONSIDERANDO o que dispde a Norma Brasileira de ContabilidaddBET 16.8,
editada pelo Conselho Federal de Contabilidadebreso Controle Interno das entidades
publicas e objetivando garantir razoavel grau daéeicia e eficacia do sistema de informacao
contébil;

CONSIDERANDO ainda a necessidade de uma padroniza¢ao dos flesqzrocessos
visando o desenvolvimento de uma cultura de cantnol Ambito da Defensoria Publica do
Estado do Paranag;

DELIBERA

CAPITULO |
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DA INSTITUICAO E DO CONCEITO BASICO DO SISTEMA DE C ONTROLE
INTERNO

Art.1°. Fica instituido o Sistema de Controle Interno mbi#o da Defensoria Publica
do Estado do Parand, na forma definida nesta Da(ike.

Art. 1°- Substitui-se a expressao “Gestédo de Contraderlat por “Unidade de Controle
Interno”, sem que isso implique alteracbes da pnétacdo do textqRedacao acrescentada
pela Deliberacao 35, de 29 de setembro de 2017).

Paragrafo unico: O Sistema de Controle Interno compreende o camjdetmétodos e
processos para orientacao dos trabalhos em vaeas @& de processos de auditoria interna para
auxiliar a Administracao de forma coordenada, irstdg e harmonica, a garantir o alcance de
seus objetivos e metas, em conformidade com osifwedle legalidade e de legitimidade, assim
como para avaliar os resultados da gestdo confaialhceira, orcamentéaria, operacional e
patrimonial quanto & economicidade, eficiéncia;éia e efetividade.

CAPITULO Il
DAS FINALIDADES E ATIVIDADES PRECIPUAS DO CONTROLE INTERNO

Art. 2°. O Sistema de Controle Interno tem a finalidade de:

| — avaliar o cumprimento das metas previstas mmdPlurianual e a execucédo dos
programas estabelecidos e do orcamento da Inétituic

Il - comprovar a legalidade e avaliar os resultadgestdo orcamentaria, financeira e
patrimonial,

[l — apoiar o controle externo no exercicio de sussao institucional.

§ 1° A avaliagdo do cumprimento das metas do PRInoanual visa verificar a
conformidade da sua execucéo.

§ 2°. A avaliacdo da execucédo dos programas vigaecaeo nivel de execucdo das metas,
o alcance dos objetivos e a adequacéo do gerentiame

§ 3°. A avaliacdo da execucao do orcamento viscagra conformidade da execucgao
com os limites e as destinacdes estabelecidogisdalgiio pertinente.

§ 4°. A instituicdo do Sistema de Controle Intem@o exime os gestores e ordenadores
das despesas de todas as areas da DefensoriaaRlzbtesponsabilidade individual de controle
no exercicio de suas fung¢des, nos limites de suape&téncias.

Art. 3°. O controle interno sera realizado nas seguintafaliuades:
| — controle preventivo, efetuado com a finalidake evitar a ocorréncia de erros,
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desperdicios ou irregularidades na gestao adnatisry

Il — controle corretivo, visando a adocdo de agi@esetivas, apds a detecgéo de erros,
desperdicios ou irregularidades na gestao adnatisr

Paragrafo Unico: As atividades de controle, sempeepossivel, deverdo ser exercidas
de forma concomitante aos atos controlados.

Art. 4°. A Gestao de Controle Interno é unidade vinculad®eafensor Publico Geral
para 0s assuntos regulamentados nessa resolusg@tjwia realizacdo de atividades de auditoria,
fiscalizac&o e orientacao.

§ 1° A auditoria compreende os exames, andlisesljaedes, levantamentos e
comprovacoes, para a avaliacdo da integridadepadéq e economicidade dos processos, com
vistas a assistir a administracdo da entidade ngpimento de seus objetivos, por meio de
recomendacdes de solucdes para as nao-conformidpdetadas nos relatorios.

§ 2°. A fiscalizacdo visa comprovar se o objetdysdo corresponde as especificacdes
estabelecidas, se atende as necessidades pamsafogdefinido, se guarda coeréncia com as
condicOes e caracteristicas pretendidas e se @nmBwS de controle séo eficientes.

§ 3°. A orientacdo é o meio de subsidiar prevemterge o gestor responsavel quanto a
observancia das normas e técnicas do controlenmter

Art. 5°. A Gestdo de Controle Interno incumbe o exercia® skguintes competéncias:

| - analisar e orientar a aplicagdo de normas getaicontrole interno ditadas pela
legislacdo federal aplicavel, legislacdo estadspkeifica e normas correlatas, no ambito da
Defensoria Publica;

Il - promover estudos e pesquisas, propor sisteagto, normatizacdo e padronizacéo
de procedimentos operacionais e encaminha-losenBefia Publica Geral,

[l - realizar visitas “in loco” nas éareas da ihsifdo para apontamentos,
acompanhamentos e orienta¢des técnicas, atenderitlareo Anual de Atividades de Controle
Interno (PAACI), a apuracao de denuncias, e asmendacdes emanadas pelo Defensor Publico
Geral e pelos érgaos de fiscalizacdo externa;

IV - realizar auditorias ou outros procedimentostipentes nos sistemas contabil,
financeiro, orcamentério, de pessoal, administatiperacional e patrimonial, com observancia
aos principios constitucionais da administracadigarb

V - analisar as informacdes contidas nos relat@amnomico-financeiro-orgamentério
exigidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal (L&REjn outras disposicdes legais;

VI - elaborar o Plano Anual de Atividades de Coletrimterno (PAACI) para o ano
subsequente e apresenta-lo ao Defensor Publicd@esagunda quinzena do més de novembro
do ano em curso, para aprovacao até o final daxiexevigente;

VIl - manter intercambio de dados e conhecimenéa®itos com areas de atuacao
similar de outros 6rgdos da Administracdo Publica;

VIII - solicitar, mediante justificativa de sua mssidade, parecer técnico a profissional
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comprovadamente habilitado sobre questbes quenexianhecimento especifico para sua
fundamentacéo;

IX - orientar a elaboracdo, encaminhar para a a@g@y da Defensoria Publica Geral,
fazer a divulgacao e a atualizacdo das Instrucoesativas;

X- orientar a identificacédo e a avaliacdo dos pedwcontrole necessarios, descritos nas
Instrucdes Normativas, as rotinas de processoérdas da Defensoria Publica;

XI - organizar e manter atualizado o Manual de Nawra Procedimento de Controle
Interno, em meio documental ou em base de dados;

XII - fiscalizar a correta observancia as InstrigcBlermativas, editadas pela Defensoria
Publica, e a legislacao vigente;

XIIlI - exercer outras atribuicbes inerentes a ateacompeténcia técnica que forem
determinadas pela Administracdo Superior ou querdem de inovacado técnica e/ou legislativa.

Art. 6°. Os integrantes das diversas areas que compdememdodah Publica que
constatarem indicios de irregularidades ou ilegdikd ao desempenharem seus trabalhos
deverdo comunicar o fato a Gestao de Controleriater

§ 1°. O requerimento inicial de comunicacdo deveagminado e formulado por escrito,
contendo a exposicao dos fatos e seus fundamentos.

§2°. Ao receber a comunicacao acerca dos indigosehularidades ou ilegalidades, a
Unidade de Controle Interno devera averiguar aqu@acia do pedido e, ao confirmar a
existéncia de indicios, dard ciéncia ao Defensdbli€iiGeral da situacdo e solicitara
providéncias a autoridade responsavel pelo atq par&0 (sessenta) dias, a partir da indicacao
de recomendacdes:

l. corrigir a irregularidade ou ilegalidade conat;

Il. ressarcir eventual dano causado ao erario e;

[I. evitar ocorréncias semelhantésedacao dada pela Deliberagdo CSDP n°35, de 29

de setembro de 2017).

adotadas pelo responsavel, antes de finalizadazopte 60 (sessenta) dias, para a adocéo de
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medidas saneadord®edacdo dada pela Deliberacdo CSDP n°35, de 26tembro de 2017).

8§ 4° Na hipétese de a Gestdo de Controle Intentender pela improcedéncia dos
indicios deverd comunicar o fato ao interessadw BRedensor Publico Geral.

85°. Ciente das providéncias mencionadas no 88 deggo, ou ainda que estas nao lhe
sejam noticiadas, a Unidade de Controle Internouticara o ocorrido ao Defensor Publico
Geral para conhecimento do resultado da apuracéwedmlaridade(Redacao acrescentada
pela Deliberacao 35, de 29 de setembro de 2017).

86°. As comunicagdes ao Defensor Publico-Geraligpi@y neste artigo ndo se aplicam
caso a autoridade responsavel seja o DefensoicBdbBéral no uso de suas atribuicdes enquanto
titular do 6rgéao ou ordenador de despefasdacao acrescentada pela Deliberacao 35, de 29
de setembro de 2017).

Art. 7°. Transcorrido o prazo de 30 (trinta) dias da canag@o sobre as medidas
saneadoras, a Unidade de Controle Interno daraiaiéo Tribunal de Contas do Estado, sob
pena de responsabilidade solidaria, das irregaldesl ou ilegalidades apuradas e néao
solucionadas que configurarem grave infracdo a adegal e/ou causarem danos ao erario,
conforme determina o 8§ 1° do artigo 74 da Cong@iuEstadualRedacédo dada pela
Deliberacdo CSDP n°35, de 29 de setembro de 2017).

Paragrafo Unico. Também respondem solidariamente, por omisséo stodoservidores e
membros que deixarem de comunicar qualquer irregalde ou ilegalidade que constatarem no
desempenho de seus trabaliésdacao acrescentada pela Deliberacao 35, dee28&tkmbro de
2017).

Art. 8°. A Gestdo de Controle Interno atuara com a colgidoralas demais areas da
Defensoria Publica em atividades administrativamymreendendo:

| — gestéo financeira, orgamentéria e contabib clgjeto é o controle dos recursos e a
realizacdo das despesas, sendo realizada atrawdsuhe@ dos registros contabeis, da analise e
interpretacdo dos resultados e disponibilidades@uoao-financeiras, da prestagdo de contas
de numerarios, dos relatérios de cumprimento dasmetle gestao;
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Il — gestdo patrimonial, que visa a tutela do painio da instituicdo por meio de exames
nos procedimentos de aquisicdo, tombamento, digtéb, estoque, contabilizagao,
documentacédo e baixa dos bens patrimoniais; costdg aquisicdo, alienacao, prestacao de
servigos e execucao de obras;

lll — gestdo de pessoal, mediante acompanhamentesiaturacdo de cargos e da
remuneracao, dos respectivos provimento e vacéaheiaadastro, dos calculos e dos registros
financeiros;

IV — gestéao operacional, visando a eficiéncia fanal da Administracéo, verificando o
cumprimento das instru¢cdes normativas editadaspefiensoria Publica;

V — gestéo legal, visando ao fiel cumprimento dapakicdes constitucionais, legais e
regimentais em vigor na pratica dos atos de adtragio.

Paragrafo Unico- Excluem-se do ambito de atuacdo do Controle Intamatividades
finalisticas tipicas dos Defensores Publicos, mopimento de suas atribui¢cdes constitucionais
e legais, que estdo sujeitas a regime proprio dérale a cargo da Corregedoria-Geral da
Defensoria Publica.

CAPITULO Il
DA ESTRUTURA DA GESTAO DE CONTROLE INTERNO

Art. 9°. A Gestdo de Controle Interno devera contar comaéstrutura adequada ao
desenvolvimento dos trabalhos visando contribuia jgie a Administracéo atinja os objetivos
e as metas estabelecidas.

Art. 10. A equipe de Gestdo de Controle Interno sera cotapws servidores ou
membros, designados pelo Defensor Publico Geratreles efetivos do Quadro Funcional da
Defensoria Publica, ocupantes de cargo de nivetrgupnas areas de Ciéncias Contabeis,
Administracdo, Gestado Publica ou Direito.

Paragrafo unico. Independentemente do numero olificagho dos servidores ou
membros que compdem a Gestdo de Controle Inteotoigatorio ao Defensor Publico Geral
designar um deles como Agente de Controle Inteana poordenar as atividades.

Art. 11. Os integrantes da Gestdo de Controle Interno texd@sso a todas as
informacdes, documentos e outros elementos inerantexercicio de suas atribui¢cdes, por forca
das quais deverao zelar pela guarda e integridasldatos e informacodes, pela preservagéo do
sigilo das informacdes acessadas, bem como peiaag@td estritamente funcional para o acesso
e 0 uso de tais elementos informativos.

§ 1°. As solicitagOes realizadas pela Gestdo ddr@eninterno deverdo sempre ser
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atendidas nos prazos estabelecidos.

§ 2°. Os gestores de todas as areas desta DeéeRsinica deverdo contribuir para o
exercicio das atividades da Gestéo de Controlenimte

8 3° Quando a documentacgao ou informacéo preveste artigo envolver assuntos de
carater reservado, como 0s de apuracdo de resplae#s, denuncias ou representacoes;
deverdo os integrantes da Gestdo de Controle intdala guardar sigilo, utilizando-a
exclusivamente para a elaboracao de parecerestérie$ destinados a autoridade competente.

Art. 12. Aos servidores integrantes da Gestdo de Conintdenio que desempenharem
qualquer outra atividade incompativel com suabuitgdes, tais como participacdo em comissao
de licitacéo, aceite e recebimento de produtognuc®s, tomada especial de contas, sindicancia
e processo administrativo, incluindo a participagdocomisséo inerente a processos de saude
ocupacional e engenharia de seguranca, ficam impedie atuar nas auditorias dos processos
que fizerem parte.

8 1°. Na duavida sobre as incompatibilidades geaerémte descritas neste artigo, 0s
servidores integrantes da Gestdo de Controle migenerdo formalizar consulta ou pedido de
autorizacdo prévios ao Defensor Publico Geral.

§ 2°. A Gestéo de Controle Interno podera solieitaDefensor Publico Geral o apoio de
outras areas ou servidores para o exercicio dadsugoes.

Art. 13. Aos servidores integrantes da Gestdo de Contrdéno fica vedado, sem
qualquer excecao, o exercicio de mandato de repees® classista.

CAPITULO IV
DOS OBJETOS INERENTES A ATUACAO DA GESTAO DE CONTROLE INTERNO

Art. 14. Constituem objetos de exames especificos reabzpdia Gestdo de Controle
Interno:

| - os sistemas administrativos, operacionais eadrole administrativo utilizados na
gestdo orcamentaria, financeira, patrimonial eapenal;

Il — o sistema de pessoal, compreendendo ativioateos;

[ll — os contratos firmados com entidades publmagrivadas;

IV — 0s convénios, acordos e outros instrumentodagies;

V — 0s processos de licitacédo, de dispensa e dajibdidade;

VI — as obras, inclusive restauracdes e reformas;

VIl — os instrumentos e sistemas de guarda e ceas®o dos bens e do patrimonio;

VIII — os atos administrativos de que resultemitbeee obrigacdes para a Defensoria
Publica;
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IX — os adiantamentos;

X — afixacdo e execucao da despesa;

XI — a previsao de recursos e arrecadacéo de aatmstfundos;

XIl — a observancia dos limites constitucionaisgais;

XIll — a organizacdo e gestao institucional dopoesaveis pelas diversas areas da
Defensoria Publica.

CAPITULO V

DAS RESPONSABILIDADES DAS AREAS INTEGRANTES DA DEFENSORIA
PUBLICA

Art. 15. As éareas integrantes da estrutura organizacian@lefensoria Publica tém as
seguintes responsabilidades:

|. exercer o controle, por intermédio dos diversuseis de chefia, visando o
cumprimento dos programas, objetivos e metas dstafbes no planejamento da Defensoria
Pulblica, e a observancia da legislacdo e normasrigram suas atividades especificas;

Il. manter o registro de suas operacoes e adotanaise fluxogramas para demonstrar
as rotinas e procedimentos que consubstancianatvaades.

CAPITULO VI
DAS OBRIGACOES DA GESTAO DE CONTROLE INTERNO

Art. 16. Por ocasido de cada auditoria realizada nas @aadefensoria Publica,
conforme Planejamento Anual de Atividades de Auiitoo responsavel pela Gestdo de
Controle Interno ira elaborar Relatérios de Audipcontemplando, se for o caso, os Pontos de
Auditoria, identificando irregularidades ou adapes; necessarias aos procedimentos e rotinas
desenvolvidos, visando a agilidade, ao melhor otener a eficdcia das operacdes. Os Relatorios
deverdo conter, em sintese:

|. Objetivos do trabalho;

Il. Area auditada;

lll. Metodologia de trabalho;

IV. Escopo do trabalho;

V. Pontos de auditoria identificados.

Art. 16-A. Para além das auditorias pré-definidas no PlanoaAde Atividades, é
possivel a Unidade de Controle Interno realizaliag@es de gestdo independentésdacao

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA
Rua Cruz Machado - 58 - CEP 80.410-170
Centro — Curitiba - Parana



A

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA
Conselho Superior

acrescentada pela Deliberacdo 35, de 29 de setendD17).

Paragrafo unico.As avaliagdes independentes séo especificas deta@ninado evento
e sao estabelecidas a critério do Controle Inteorsiderando a gravidade de um ato ou o
proveito obtido com a medida implementatf@edacao acrescentada pela Deliberacéo 35, de
29 de setembro de 2017).

Art. 17. No final de cada exercicio, o responsavel pelati@tminterno devera elaborar
o Relatorio Anual de Atividades de Controle Integue sera encaminhado ao Defensor Publico
Geral com no minimo os aspectos elencados noitis V do artigo anterior, mais os
seguintes:

l. situagcdo em que se encontram as acdes corrafissminadas no relatorio -
pertinentes aos pontos de auditoria - com justifiaa para aquelas acdes ainda néo iniciadas
ou concluidas;

II. justificativas das atividades programadas ene@tizadas;

lll. atividades desenvolvidas e ndo planejadas.

Art. 18. A Gestao de Controle Interno, por ocasido da &géetde Contas Anual da
Defensoria Publica, emitird parecer opinando sabtemposi¢do do processo de prestagéo de
contas e atestara que procedeu a devida analisefoiasacoes e documentacdes apresentadas,
destacando e registrando quaisquer irregularidagles encontradas.

Art. 19. A Gestédo de Controle Interno devera, em cumprimaatdisposto no paragrafo
anico do artigo 54 da Lei Complementar n.° 101/2@88inar o Relatorio de Gestéao Fiscal, em
conjunto com as autoridades responsaveis.

Art. 20. O Defensor Publico Geral podera expedir normaspteammentares que julgar
necessarias visando aperfeicoar a estrutura dengisie Controle Interno e elevar os niveis de
eficacia do seu funcionamento.

Art. 21. Para o exercicio do ano de 2015, o plano de @a ¢r artigo 5°, VI, desta
deliberacdo devera ser apresentado até a primeiraega do més de fevereiro.

Art. 22. Esta Deliberacdo entrard em vigor na data d@sbléicacéo.

Curitiba, 12 de dezembro de 2014
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