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§1°. O valor da diaria internacional sera fixado em moeda estrangeira.

§2°. Aplicam-se a diaria internacional os mesmos critérios estabelecidos para a

concessdo, pagamento e restitui¢do das diarias pagas no territério nacional.

§3°. Aplica-se a diaria internacional a tabela de valores de diarias internacionais

constantes no Anexo I desta Deliberacio.

§4°. Quando se tratar de diaria internacional, o favorecido recebera as diarias em
moeda brasileira, sendo o valor convertido pela taxa de cdmbio PTAX do Banco

Central de 2 (dois) dias tteis anteriores a emissdo da ordem bancaria.

Art. 24. Eventuais alteragdes no valor de passagem aérea ou terrestre, nacional
ou internacional, decorrentes de mudanga no horario da viagem, por interesse

pessoal, deverdo ser custeadas pelo membro ou servidor viajante.

CAPITULO IV
Da prestagdo de contas

Art. 25. Os membros e servidores da Defensoria Publica do Estado do Parana,
quando autorizados para viagens deverdo, no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis

do seu retorno, apresentar, no que couber:

I- o bilhete da passagem aérea ou rodoviaria para a prestagdo de contas da referida

despesa;

1T - os documentos comprobatorios necessarios de despesas realizadas a titulo de
traslados, pedagios, combustivel e outras previstas na forma de ressarcimento,
bem como restituir o valor recebido antecipadamente ndo utilizado na conta da
Institui¢do no Banco do Brasil, Agéncia 3793-1, Conta Corrente 675000-1, em

nome da Defensoria Publica do Estado do Parana;

T1T - relatério de viagem.

§1.° O processo de prestagdo de contas ¢ de inteira responsabilidade do membro

ou servidor viajante.

§2°. Os traslados via taxi deverdo ser comprovados por meio do recibo cujo
modelo sera disponibilizado pela Institui¢do ou recibo fornecido pelo prestador

de servigo que contenha as mesmas informagdes do modelo institucional.

§3.° Caso ndo seja atendido integralmente o disposto neste artigo, ou 0 processo
de prestacdo de contas ndo esteja avaliado e concluido, ndo podera ser efetivado

novo deslocamento ou afastamento, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

§4°. Ndo sendo possivel, por motivo justificado, cumprir a exigéncia prevista no
inciso I do caput, a comprovagdo da viagem podera ser feita através de relatorio
cujo modelo sera disponibilizado em normativa propria a ser estabelecida pelo

Defensor Publico-Geral, na qual constardo, dentre outras, as seguintes exigéncias:

I - ata de reunido ou declaragdo emitida por unidade administrativa, no caso de
reunides de Conselhos, de Grupos de Trabalho ou de Estudos, de Comissdes ou

assemelhados, em que conste o nome do beneficiario como presente;

I - declaragdo emitida por unidade administrativa ou lista de presenga em
eventos, semindrios, treinamentos ou assemelhados, em que conste 0 nome do

beneficiario como presente;

III - declaragdo emitida por autoridade, que ateste a realizagdo da viagem,

IV - declaragdo emitida por seu superior hierarquico, que ateste a realizagdo da

viagem.

CAPITULO V
Da divulgagdo no Portal da Transparéncia

Art. 26. As informagdes relativas as viagens dos membros e servidores serdo

publicadas no Portal da Transparéncia apos a devida prestagdo de contas.

Art. 27. A publicagdo no Portal da Transparéncia se fara mensalmente, através de
planilha eletronica que constara o nome do viajante, o nimero da solicitagdo de

viagem, o periodo da viagem, o numero de didrias e o valor total recebido.

CAPITULO VI
Disposig¢des Finais

Art. 28. As especificagdes de rotinas administrativas, modelos de documentos, e
demais questdes complementares ao devido cumprimento desta Deliberagao

caberio ao Defensor Publico Geral, no seu ambito normativo.

Art. 29. Os casos omissos serdo decididos pelo Defensor Publico-Geral do

Estado.

Art. 30. Esta Deliberagdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

EDUARDO PIAO ORTIZ ABRAAO
Presidente do Conselho Superior da Defensoria Publica

ANEXO I
Membros:

DESTINO VALOR

Diaria para ressarcimento de alimentagdo e Valor correspondente a

pousada dentro do pais 1/30 de seus subsidios,
limitado ao da diaria paga
a Ministro do Supremo

Tribunal Federal.

Valor da diaria nacional

acrescida de 70%,

Diaria Internacional

convertida em dolar
americano, respeitando-se
o valor minimo de U$
290,00, limitado ao valor
da diaria internacional
paga a Ministro do

Supremo Tribunal

Federal.
Servidores:
DESTINO VALOR

Diaria para ressarcimento de alimentagdo e
R$ 438,00

pousada dentro do Estado

Diaria Internacional U$ 290,00

31642/2019

Deliberacao CSDP n° 023, de 09 de novembro de 2018

Altera, em  partes, a
Deliberagdo CSDP n° 14/2018

— Diarias de viagens

O Conselho Superior da Defensoria Piiblica do Estado do Parana, no uso de
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suas atribui¢des legais, com o poder normativo que lhe foi conferido pelo art. 102
da Lei Complementar Federal 80, de 12 de janeiro de 1994, com as alteragdes da
Lei Complementar Federal 132, de 7 de outubro de 2009, bem como pelo art. 27
da Lei Complementar Estadual 136, de 19 de maio de 2011, com as alteragdes da
Lei Complementar Estadual 142, de 23 de janeiro de 2012,

Considerando o deliberado na 17° Reunido Ordinéria de 2018,

DELIBERA

Art. 1°. O artigo 13 da Deliberagdo CSDP n° 14/2018 passa a vigorar com a

seguinte redacao:

“Art. 13. As didrias serdo pagas antecipadamente, de uma sé
vez, mediante crédito em conta bancdria, desde que
solicitadas:

I —com 10 dias iiteis de antecedéncia, para viagens que néo
dependam de transporte aéreo comercial;

IT — com 15 dias iteis de antecedéncia, para viagens
nacionais com transporte aéreo comercial;

I — com 20 dias iteis de antecedéncia, para viagens
internacionais;

§I°. Os prazos indicados nos incisos acima poderdo ser
afastados em casos de emergéncia, em que poderdo ser
processadas no decorrer do afastamento, ou quando
autorizada a prorrogagdo do prazo de afastamento do
membro ou servidor.

§2.°Em cardter excepcional, o Defensor Publico-Geral ou
autoridade por ele delegada poderd autorizar viagem em
prazo inferior ao estabelecido no caput deste artigo, desde
que devidamente formalizada a justificativa que comprove a
impossibilidade do seu efetivo cumprimento.

§3.° O Defensor Piiblico-Geral poderd, através de normativa
propria, reduzir os prazos dos incisos acima, visando dar
maior celeridade ao  procedimento administrativo  de

solicitagdo de viagens oficiais.”

Art. 2.° O inciso II do artigo 25 da Deliberagdo CSDP n° 14/2018 passa a vigorar

com a seguinte redagdo:

“II - os documentos comprobatorios necessdrios de despesas
realizadas a titulo de traslados, peddgios, combustivel e
outras previstas na forma de ressarcimento, bem como
restituir o valor recebido antecipadamente ndo utilizado em

conta oficial a ser indicada pelo Departamento Financeiro, "

Art. 3.°O artigo 27 da Deliberacdo CSDP n° 14/2018 passa a vigorar com a

seguinte redacao:

“Art. 27. A publicagdo no Portal da Transparéncia se fard
imediatamente ou no menor tempo possivel, através de
planitha eletrénica que constard o nome do viajante, o
numero da solicitagdo de viagem, o periodo da viagem, o

numero de didrias e o valor total recebido.’

Art. 4°. Esta Deliberagdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

EDUARDO PIAO ORTIZ ABRAAO
Presidente do Conselho Superior da Defensoria Publica

31644/2019

INSTRUCAO NORMATIVA N° 034, DE 10 DE ABRIL DE 2019

Normatizagdo das viagens oficiais no dmbito da Defensoria
Piiblica do Estado do Parand.

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO DO PARANA, no uso das
atribuigdes legais, especificamente o art. 18, XXII, da Lei Complementar Estadual
136, de 19 de maio de 2011;

CONSIDERANDO o contido na Deliberagdo CSDP n° 014/2018;
RESOLVE

Art. 1°. Essa Instrugdo Normativa visa normatizar as viagens oficiais no ambito da
Defensoria Publica do Estado do Parana (DPE/PR).

§1° A presente Instrugdo Normativa especifica a forma pela qual deverdo ser
instruidas as solicitagdes de viagens e processadas no ambito administrativo, a partir
da Deliberagdo do Conselho Superior da Defensoria Publica do Estado do Parana n°
014/2018.

§2°. Todos os agentes publicos da Defensoria Publica que, devidamente autorizados,
no desempenho de suas atribuigdes, se deslocarem de sua sede para outro ponto do
territorio nacional ou para o exterior, deverdo observar o estabelecido nesta Instrugdo

Normativa.

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 2°. O gerenciamento e a operacionalizagio das viagens oficiais da Defensoria
Publica do Estado do Parana serdo realizados nos termos da presente Instrugdo

Normativa.

§1° Caberd aos orgdos internos da Defensoria Publica, o gerenciamento e a
operacionalizagdo direta em relagdo ao adiantamento, ao viajante, de valores, a titulo

de diarias, nas viagens oficiais.

§2°. A aquisi¢do de passagens aéreas e o adiantamento de valores a titulo de
translado serdo processados, por intermédio de agentes publicos da Defensoria
Publica, por meio do sistema “Central de Viagens”, cuja gestdo ¢ da Secretaria de
Estado da Administragio e Previdéncia — SEAP, observando regulamentagdo
expedida pelo Poder Executivo para utilizagdo do sistema.

Art. 3°. Entende-se, para efeitos da presente Instrugdo Normativa:

I — por sede: a cidade, vila ou localidade onde o membro ou servidor estiver em

exercicio;

11 - por viagem oficial: o deslocamento realizado por membro ou servidor, a partir

de sua sede, em objeto de servigo;

IIT — por despesas com diarias: todos os valores adiantados a membro ou servidor a

titulo de despesas com hospedagem e alimentagdo durante viagem oficial.

IV — por despesas com deslocamento: todos os valores dispendidos ou adiantados a
membro ou servidor, a titulo de despesas com passagens aéreas, terrestres ou

maritimas, bem como translado;

V — por translado: todas as despesas com pedagios, taxi, baldeagdes, fransfer, entre

outros que visem auxiliar o deslocamento de membro ou servidor em viagem oficial;

VI - por interessado: agente publico interessado na realizagdo da viagem que, em

caso de aprovagdo, sera o efetivo viajante;

VII - por Solicitante Administrativo de viagens: servidor publico responsavel pela
solicitagdo de viagens oficiais e processamento de dados de prestagdo de contas;




