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DESPACHO DE ABERTURA

SEI n® 26.0.000000044-1
DESPACHO DE ABERTURA

Trata-se de procedimento instaurado pela Diretoria de Comunicacdo, com o fito de
contratar servigcos de impressao de 3.000 unidades da Revista Institucional da Defensoria Publica
do Estado do Parana, em plena conformidade com o disposto no Despacho da Diretoria de
Contratacées (doc. 0218906) inserido no Procedimento SEI n® 25.0.000012399-7.

Observa-se que a contratacdo do objeto esté prevista no Plano de Contratacdes Anual de
2026, registrada como contratacéo direta, sob ID n° 045/2025.

Diante do exposto acima, encaminhe-se o presente procedimento a Coordenadoria de
Planejamentos das Contratacdes, para a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar e demais
tramites.

Curitiba, data da assinatura digital

DIEGO RIBEIRO HAMDAR
Diretor de Comunicacao

Documento assinado digitalmente por DIEGO RIBEIRO HAMDAR, Diretor de Comunicacao,
em 08/01/2026, as 09:29, conforme art. 19, lll, "b", da Lei 11.419/2006.

assinatura L‘j
eletrbnica

'|:|-' : https //sei.defensoria.pr.def.br/sei/controlador_externo.php?

acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o cédigo verificador
¥ 0220112 e o codigo CRC AFDC9121.

26.0.000000044-1 0220112v2
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA (DFD)

1. IDENTIFICAGAO DO DEMANDANTE

ORGAO/SEDE: DIRETORIA DE COMUNICAGAO

NOME DA (O) SOLICITANTE: DIEGO RIBEIRO HAMDAR

EMAIL: ascom@defensoria.pr.def.br TELEFONE (S): 41 99238-0370

2. PROBLEMA-CHAVE / DEMANDA

A demanda visa garantir a moderniza¢gdo da comunicacdo da DPE-PR e a ampliacdo da visibilidade institucional, por meio da
licaca mestral da revista institucional da DPE , que tem como foco a divulgacéo de direitos e o relacionamento da Defensoria Publica com
a sociedade, servindo como ferramenta estratégica de comunicagéo institucional.

Observa-se, ademais, a necessidade da Diretoria de Comunicagao de dar continuidade na estratégia de comunicagéo e transparéncia
da DPE-PR, iniciada com sucesso através da Dispensa de Licitagdao n? 12/2025, cujo contrato firmado teve seu quantitativo esgotado.

Importa esclarecer que, embora o objeto do presente DFD esteja previsto no procedimento n® 26.0.000000046-8 - como parte de um

novo procedimento licitatério de servicos graficos em geral - a previsao de conclusdo desse novo certame é apenas para 0 segundo semestre
de 2026 (julho/agosto).

3. MOTIVACAO

A aposta no formato impresso para a Revista Institucional da DPE-PR justifica-se pela tangibilidade e durabilidade que o suporte
fisico oferece, reforcando a identidade e a credibilidade institucional. A revista atua como ferramenta estratégica de relacionamento
interinstitucional e educagao em direitos, sendo fundamental para a captacdo de recursos e parcerias. Complementarmente, a alta qualidade
gréfica das publicagdes projeta uma imagem de seriedade e competéncia, consolidando o compromisso da Defensoria Publica do Estado do
Parana com a transparéncia e a promogao da cidadania. Por fim, a iniciativa promove o engajamento institucional, ao sensibilizar parceiros e
educar a populagéo sobre seus direitos de forma clara e atrativa, cumprindo o papel de extenséo fisica da marca da Instituicao

Desta forma, observa-se que a manutengdo das publicages da Revista Institucional da DPE-PR ¢ vital para a imagem da Instituigao,
até que o novo pregao eletrénico para contratagdo de servigos graficos seja concluido (SEI 26.0.000000046-8).

4. RESULTADOS ESPERADOS

A contratagao impactara positivamente a DPE-PR nos seguintes eixos:
Credibilidade: Fortalecimento da marca e percepgéo de profissionalismo.
Engajamento: Experiéncia de leitura superior e maior longevidade das informagoes.
Alcance: Acesso a publicos desconectados e presenga fisica em eventos.

5. CARACTERIZACAO DA DEMANDA

CLASSIFICAGAO DA DEMANDA: PRODUTO SERVIGO SERVIGO COM PRODUTO

TIPO DE DEMANDA: TECNOLOGIA DA INFORMAGAO OUTRAS




REQUISITOS DA SOLUCAO:

- A grafica devera apresentar portfélio de trabalhos anteriores que demonstre sua capacidade e experiéncia na impressao de revistas/livros
de alta qualidade;

- A grafica devera ter capacidade produtiva para lidar com a tiragem, o formato e os acabamentos desejados dentro do prazo estipulado no
Termo de Referéncia (envolve possuir impressoras offset, digitais, equipamentos de acabamento e equipe qualificada)

- A grafica deve possuir processos internos de controle de qualidade para garantir a fidelidade de cores, o registro perfeito, o corte preciso e a
auséncia de defeitos nas impressdes. Além disso deve ter acesso e experiéncia com os tipos de papel (couché brilho/fosco, offset, etc.) e
acabamentos (laminagao, verniz UV, hot stamping, encadernagao) descritos no Termo de Referéncia.

- A gréfica deve fornecer provas de cor antes da impressao final, e, se possivel, amostras de trabalhos similares para avaliagdo da qualidade.

- A gréfica deve ter capacidade para cumprir os prazos estabelecidos para a entrega das provas e do material final. Além disso de ser capaz
de lidar com eventuais ajustes ou pequenas alteragdes de Ultima hora, se for o caso, sem comprometer significativamente o cronograma.

- As/os revistas/relatérios devem ser entregues devidamente embaladas/os, para protecdo durante o transporte e armazenamento, em
pacotes ou caixas que facilitem a contagem e a distribuicao.

- A gréfica deve ter canais de comunicagao claros e um ponto de contato dedicado para agilizar o atendimento e a resolugdo de duvidas.

- A grafica devera estar sempre comprometida com a confidencialidade das informagdes sensiveis que possam ser acessadas durante as
produgdes; em plena conformidade com a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD).

METODOLOGIA PARA QUANTIFICAGAO DA DEMANDA:

A estimativa de quantidades para a contratagdo do objeto foi pensada para que os materiais sejam impressos de forma consciente e
distribuidos com o maximo impacto para a Defensoria Publica do Estado do Parana. Considerou-se a necessidade de impressédo de 3.000
unidades da Revista Institucional.

numer impresso revista institucional considerou o consumo real da primeira edicdo da Revista e a previsdao
de distribuicdo do material (populagao assistida; comunidade em geral; eventos; corpo funcional; Instituigdes Publicas parceiras; autoridades
governamentais; acervo institucional; margem de segurancga para perdas).

LINKS PARA EXEMPLOS DA SOLUGAO REQUERIDA :

https://www.grupocorgraf.com.br/portfolio-items/revista-pre-impressao-sigep-2012/

https://www.grupocorgraf.com.br/portfolio-items/revista-sem-recursos-especiais-casa-cor-2013/

https://hellograf.com.br/servicos-impressos-hellograf/

https://contato.graficacaiuas.com.br/grafica-caiuas/?
gad_source=1&gad_campaignid=21421032412&gbraid=0AAAAACfy3tHSESef MOCJbLAzAughZpKU&gclid=Cj0KCQjwkILEBhDeARIsAL-
-pjwgHcKtEHDF1Dqg78DqUPsI44kAPnh70xcPUxLIAIhAGzeMskP-6fUMaAnCnEALwW_wcB

RELAGAO DE ANEXOS

6. DETALHAMENTO DO OBJETO

VALOR
ESPECIFICAGCAO: QTD ESTIMADO VALOR TOTAL (R$):
unitario (R$):

Servigos de impresséo de Revista:
Miolo (44 paginas) em papel couché
fosco 90g/m? - CMYK frente e verso;
Capa (4 paginas) em papel couché
fosco 150g/m2 - CMYK frente e 3.000
verso; Tamanho: A4 unidades
(210mmX297mm) fechado e A3
(420mmX297mm) aberto;
Encadernagao: Tipo grampo
lombada canoa (dois grampos)

5,00 15.000

TOTAL GERAL APROXIMADO R$ 15.000,00

7. DETALHAMENTO DA ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO



https://www.grupocorgraf.com.br/portfolio-items/revista-pre-impressao-sigep-2012/
https://www.grupocorgraf.com.br/portfolio-items/revista-sem-recursos-especiais-casa-cor-2013/
https://hellograf.com.br/servicos-impressos-hellograf/
https://contato.graficacaiuas.com.br/grafica-caiuas/?gad_source=1&gad_campaignid=21421032412&gbraid=0AAAAACfy3tHSESef_M0CJbLAzAuqhZpKU&gclid=Cj0KCQjwkILEBhDeARIsAL--pjwqHcKtEHDF1Dq78DqUPsl44kAPnh7OxcPUxLlAIhAGzeMskP-6fUMaAnCnEALw_wcB

*EXISTE CONTRATO OU ARP
VIGENTE PARA O OBJETO? Sim
Nao Nao sei informar

CASO EXISTA, INDIQUE A DATA DO TERMINO DE SUA VIGENCIA OU A DATA ESTIMADA
PARA EXAURIMENTO DO QUANTITATIVO CONTRATADO:

DATA DESEJADA PARA ENTREGA DO OBJETO: 31/05/2026

LOCAL PARA ENTREGA DO OBJETO: Curitiba — Sede Administrativa

RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO: Diretoria de Comunicagéo

8. ANALISE DE CONTRATAGAO VIA SUPRIMENTO DE FUNDOS OU FUNDO ROTATIVO

1. Pretende-se contratar o presente objeto

Sim
através de suprimento de fundos ou fundo
. Nao
rotativo?
2. O quantitativo indicado para a presente
contratagdo atender4d somente a demanda Sim i _ .
. ) _ Justificar: ndo cabivel
imediata do requerente, sem formagdo de Nao
estoque?
3. O valor estimado da contratagdo é inferior
aos limites estabelecidos pela Portaria Sim . ; ]
) ) Justificar: ndo cabivel
Normativa n.2 1.344/2023, expedida pelo Nao
Ministério da Fazenda.
Sim
5. A contratagéo é medida excepcional? Justificar: ndo cabivel
Nao
Sim
6. A contratagdo poderia ter sido planejada? Justificar: ndo cabivel
Nao

9. OBSERVACOES ADICIONAIS

Os valores estimados foram calculados conforme o pregos da contratagao do objeto da Dispensa de Licitagao n® 12/2025.

assinatura lj
eletrénica

Curitiba, data da assinatura digital.

DIEGO RIBEIRO HAMDAR

Diretor de Comunicagéo

Documento assinado digitalmente por DIEGO RIBEIRO HAMDAR, Diretor de Comunicac¢éo, em 08/01/2026, as 09:29,
conforme art. 12, 1ll, "b", da Lei 11.419/2006.
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

SOLUCAO PARA CONFECCAO DE REVISTAS
INSTITUCIONAIS

PROCESSO n.° 26.0.000000044-1

COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES

CURITIBA, JANEIRO DE 2026
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1.  INTRODUCAO

O Estudo Técnico Preliminar (ETP) ¢ “um instrumento da Lei de Licitacdes
fundamentado na premissa de que, para a efetivacdo de uma governanca eficiente em
uma contratacdo publica, ¢ necessario garantir logo na fase inicial, um planejamento
fundado na escolha da solucdo mais adequada, entre as solugdes técnicas disponiveis,
para resolucdo do problema” (PARANA, 2025)'.

Nesse sentido, o presente ETP tem por objetivo subsidiar a escolha da solugao
mais adequada para atender a necessidade de confeccao de revistas institucionais da

Defensoria Publica do Estado do Parana (DPE/PR), conforme a demanda.

2. DIRETRIZES GERAIS

O presente estudo tem fundamentagdo na Lei Federal n.° 14.133/2021, bem
como na Resolu¢ao DPG n.° 375/2023.

Cabe destacar que a DPE/PR possui historico de contratacdo similar para este
objeto:

e Dispensa de Licitacido n.° 008/2022. Em 28 de marco de 2022, foi autorizada a
dispensa de licitacdo, com fundamento no art. 24, II, da Lei Federal n.° 8.666, de
1993, para a contratacdo de servigos graficos para a impressdao de 100 (cem)
unidades de relatorio de gestdo, o valor total de R$12.660,00 (doze mil,
seiscentos € sessenta reais).

e Dispensa de Licitacdo n.° 012/2025. Em 19 de setembro de 2025, foi autorizada
contempla a contratagdo de servigos graficos para a impressao de 4.500 (quatro
mil e quinhentas) revistas institucionais e 500 (quinhentos) Relatérios de gestao,
totalizando R$19.350,00 (dezenove mil, trezentos e cinquenta reais).

e Atualmente, a Defensoria Publica dispde das Atas de Registro de Pregos n.°
014/2025 e 016/2025, que tratam de servigos graficos, porém, nenhuma delas
dispde sobre os itens a serem contratados por meio deste procedimento.

Nao ha necessidade de restringir o acesso ao documento ou classifica-lo nos

termos da Lein.° 12.527, de 18 de novembro de 2011.

" PARANA. Tribunal de Contas do Estado. Cartilha de obras e servicos de engenharia: estudo técnico
preliminar conforme a Lei n° 14.133/2021. Curitiba: TCEPR, 2025. 84 p.; il. col.
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3.  INFORMACOES BASICAS

O ntmero do presente ETP serd o 045/2026, em conformidade com o Plano de
Contratagdes Anual (PCA) 2026.

A responsavel pela sua elaboragao ¢ a servidora Carolina de Medeiros Bussmann
assessorada pelas informagdes e orientacdes trazidas pela Diretoria de Comunicagdo
(DICOM).

A categoria do objeto do presente ETP ¢ contratacdo de servigos comuns.

4. AREA REQUISITANTE

A presente contratagdo foi requisitada pela Diretoria de Comunicagao (DICOM).

5. DESCRICAO DA NECESSIDADE DE CONTRATACAO
A anélise acerca da necessidade da presente contratacdo serd dividida em duas
subse¢des (i) definigdo do problema a ser resolvido e (ii) necessidade da contratagdao

dentro do contexto institucional.

5.1. DEFINICAO DO PROBLEMA A SER RESOLVIDO
A Defensoria Publica do Estado do Parana tem a necessidade de divulgar suas
atividades, resultados e informagdes relevantes para o publico interno e externo. Para
tanto, ¢ essencial a impressao de uma revista institucional que apresente o trabalho da
instituicdo de forma profissional e acessivel, de forma a criar uma alternativa, que nao

apenas por meio digital, ao contetido institucional.

5.2. NECESSIDADE DA CONTRATACAO DENTRO DO CONTEXTO
INSTITUCIONAL

A revista institucional ¢ uma ferramenta estratégica de comunicacido e

transparéncia da Defensoria Publica. A impressdao desse artefato ¢ necessaria para

atender a distribuicdo planejada para o publico-alvo, como parceiros, orgaos de

controle, outras instituicdes e a sociedade em geral. A auséncia desse material

enfraqueceria a estratégia de comunicagao e a prestacao de contas da Defensoria Publica

acerca dos servigos prestados a populagdo e os seus avangos.



DEFENSORIA PUBLICA Defensoria Publica do Estado do Parana
DO ESTADO DO PARANA Coordenadoria de Planejamento das Contratagdes

ﬁi‘ DPE[=
Vv

6. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO
A presente contratagdo esta prevista no PCA 2026 sob o n.° 045/2026, autorizada

pelo Comité de Contratagdes.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Os requisitos indispensdveis para o atendimento da necessidade com padrdes
minimos de qualidade e que deverdo ser observados e/ou realizados pela empresa a ser

contratada sdo divididos da seguinte forma:

7.1. REQUISITOS LEGAIS

7.1.1. Lei Federal n.° 14.133, de 1 de abril de 2021 (Lei de Licitagdes e
Contratos);

7.1.2. Lei Federal n.° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecao
de Dados - LGPD);

7.1.3. Resolugao DPG n.° 375/2023 (regulamenta a Lei 14.133/2021 no ambito
da DPE/PR);

7.1.4. Lein.°12.305/2010 (Politica Nacional de Residuos Sélidos);

7.1.5. Resolugdo DPG n.° 231/2020, que dispde sobre o uso da logomarca da

Defensoria Publica do Estado do Parana.

7.2. REQUISITOS DE NEGOCIO E/OU TECNICOS
7.2.1. Impressdo dos materiais de maneira industrializada, de forma a garantir
padronizacao e redugao de custos de acordo com o volume a ser adquirido;
7.2.2. Capacidade produtiva para atender a tiragem prevista para cada item,;
7.2.3. A solugdo devera fornecer todos os materiais ¢ mao de obra necessarios
para a impressdo e acabamento completo dos materiais;
7.2.4. A solugdo deve incluir a recep¢ao dos arquivos em meio digital e prova

de impressao prévias a confeccdo de toda a tiragem planejada.

7.3. NATUREZA DA DEMANDA

A presente demanda se caracteriza de natureza pontual.
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8. LEVANTAMENTO DAS SOLUCOES DISPONIVEIS NO MERCADO

Com base nos requisitos da contratagcdo, foram observadas as possiveis solucoes:

8.1. EXECUCAO DIRETA

A execugdo direta ocorre quando a Administracdo Publica realiza o servigo ou
entrega o objeto utilizando seus proprios recursos, sem a necessidade de contratar
terceiros. Para que essa modalidade seja viavel, a Administragdo deve dispor de toda a
infraestrutura necessaria, incluindo veiculos, pessoal qualificado, expertise técnica e
insumos suficientes para a execu¢ao completa do servico.

Como se observa do caso em tela, para o atendimento completo da demanda,
haveria a necessidade de a Defensoria Publica dispor de equipamentos, materiais € mao
de obra especializada na impressdo e editoragdo de materiais graficos. Dada a natureza
da demanda, a solugdo por meio da execucdo direta traria custos e despesas fixas
desnecessarias a institui¢do, incorrendo no risco de subutiliza¢do dos recursos alocados.
Dessa forma, entende-se que a execucao direta ¢ um modelo ineficiente para solucionar

o presente problema-chave.

8.2. PARCERIA COM OUTRAS INSTITUICOES PUBLICAS

A celebracdo de parcerias com outras instituicdes publicas, como &rgaos
estaduais, municipais ou federais que possuam equipes de manutenc¢ao ou infraestrutura,
poderia, em tese, representar alternativa para a execucdo de servico de impressdo
grafica. No entanto, na pratica, essa solucao enfrenta limitagdes relevantes.

Tais instituigdes geralmente priorizam a execucgdo de servigos voltados as suas
proprias demandas internas, o que restringe a disponibilidade de equipes e recursos para
atender de forma continua as necessidades da Defensoria Publica. Além disso, a
formalizagdo de convénios ou termos de cooperacdo depende de tramites
administrativos complexos, que demandam tempo considerdvel e envolvem despesas
indiretas, como deslocamentos, supervisao técnica e eventual compatibilizacdo de
padrdes de execugao.

Outro ponto critico ¢ a possivel divergéncia nos prazos e na organizagdo da

agenda de atendimento. A dindmica de funcionamento de outros 6rgdos pode nao se
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adequar a expectativa da DPE/PR. H4 ainda o risco de interrupg¢do das atividades por
fatores externos, como mudangas de gestdo, contingenciamento or¢camentario ou
remanejamento de equipes, o que comprometeria a continuidade e previsibilidade do
Servico.

Diante desses aspectos e o baixo volume esperado para essa contratacao,

afasta-se, das solugdes disponiveis, eventuais parcerias com outros 6rgaos publicos.

8.3. CONTRATACAO DE EMPRESAS PRIVADAS

Ultrapassadas as andlises acerca de parcerias e da execucdo direta dos servigos
necessarios a confeccdo da revista institucional da Defensoria Publica, remanesce
somente a hipotese de contratacdo de empresas privadas para a execucao do objeto que
vira a ser delineado.

Nesse sentido, entende-se pela contratacdo do servico com o fornecimento de
todos os materiais necessarios para entrega completa dos itens, a fim de minorar o risco
de desconformidade das especificagdes, qualidade ou prazo previstos.

Além disso, tendo em vista que a Diretoria de Comunicacao estipulou
quantitativo fixo de tiragem de cada item, entende-se pela contratagdo em quantidade

certa, afastando-se a necessidade de utilizacdo do Sistema de Registro de Precos.

9. IMPACTOS AMBIENTAIS
A producdo de materiais impressos gera impactos ambientais, como 0 consumo
de recursos naturais (papel e tinta) e a geragao de residuos. Para mitigar esses impactos,
a contratagdo devera prever critérios de sustentabilidade, como a indicagado de:
e Utilizacdo de tintas com menor impacto ambiental;
e Descarte e destinagdo correta dos residuos gerados durante o processo de
impressao, por parte da contratada;
e Embalagens com menor volume possivel e que utilizem materiais reciclaveis.
Além disso, ¢ importante ressaltar que a presente contratacdo ¢ um
complemento a estratégia de distribuicdo do conteudo, que sera, também, amplamente

divulgado em formato digital.
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10. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES PARA A CONTRATACAO
A quantificagdo do itens da presente contratagdo foram estipulados pela
Diretoria de Contratagdes, nos seguintes termos:
e Revista institucional: Previsdo de distribui¢do para populacdo assistida,
comunidade em geral, eventos, corpo funcional, Instituigdes Publicas parceiras,

autoridades governamentais, acervo institucional.

Quadro 2 - Estimativa das quantidades
Item Servico Unidade Quantidade

1 Revista institucional unidade 3000

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Foi utilizada como base para a estimativa de custos, os valores, corrigidos pelo
IPCA, da Dispensa de Licitagdo n.° 012/2025% Essa referéncia foi adotada por refletir as
condi¢des de mercado e os valores praticados atualmente para servicos de impressao,
garantindo uma projec¢do realista e alinhada as necessidades da DPE/PR. A estimativa

do valor total da contratagdo se apresenta no Quadro 03.

Quadro 3 - Estimativa do Valor da Contratacdo

QNTD VALOR UN.

ITEM DESCRICAO ESTIMADA VALOR UN. CORRIGIDO? VALOR TOTAL

1 Revista Institucional 3000 R$ 3,40 RS 3,44 R$10.320,00

Dessa maneira, o valor total estimado para a presente contratacio é de

R$10.320.00 (dez mil, trezentos e vinte reais).

12.  JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA
CONTRATACAO
Conforme observado, a contratagdo abrange somente um produto grafico, o que

sustenta a decisdo pelo nao parcelamento.

2 Disponivel em: <Dispensa de Licitacdo 012/2025> Acesso em 13/01/2026.
3 Valor unitario corrigido pelo indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA;


https://www.defensoriapublica.pr.def.br/Transparencia/Pagina/Dispensa-de-Licitacao-122025-ALPHA-PRINT-COMUNICACAO-VISUAL-E-EDITORA-LTDA
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13. PROVIDENCIAS ADICIONAIS

Para a consecugao dos servigos contratados, serd necessario que a Diretoria de
Comunicacdo esteja com os arquivos finais para impressao (layouts, textos e imagens)
prontos e em conformidade com as especifica¢des técnicas a serem detalhadas no Termo
de Referéncia e disponha de plano de distribui¢do, a fim de garantir a entrega dos
materiais de forma adequada e contemporanea a sua elaboragao.

14. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Tendo em vista o alcance da presente contratacdo, ndo se verificam contratagoes
correlatas ou interdependentes.

15.  MAPA DE RISCOS

Com base na analise técnica do objeto, foram identificados os seguintes riscos a

execu¢do do contrato, bem como as respectivas medidas de prevencao, mitigagdo e

Defensoria Publica do Estado do Parana
Coordenadoria de Planejamento das Contratagdes

resposta, que deverao ser gerenciadas pelo fiscal do contrato.

Risco: Atraso no fornecimento do objeto da contratag@o.
Probabilidade: MEDIA Dano potenglal: Atraso na distribui¢do dos materiais e perda de
contemporaneidade do contetido.
Impacto: MEDIO Resposta: Mitigar.
ID | Acéo preventiva Responsavel Prazo Procedimento
Produzir o conteudo Antes do Realizar entrevistas, coleta de dados,
no formato previsto término da fase | elaboracdo e revisdo do conteudo
a) ~ DICOM ) s -
para a confecgdo externa de junto aos Orgdos envolvidos e
dos documentos. licitagdo. Administracdo Superior.
Disp 9n1b111zar prazo . Estabelecer o prazo para a
suficiente para que a 30 dias, a contar apresentagiio e aprovagiio da prova
b) CONTR.ATADA. DICOM /DC da aprovagdo da de impressdo em tempo suficiente,
confeccione os itens prova de ~
. . ~ bem como para a producdo de toda a
e os envie para a impressao. tiragem contratada
DPE/PR )
Estabelecer o plano
e os canais de Antes do Identificar a quantidade de materiais
c) | distribuicdo antes do DICOM recebimento dos | previstos para cada destinatdrio e o
recebimento dos itens. canal de distribui¢do adequado.
itens.
ID Ag:a(f A de Responsavel Prazo Procedimento
contingéncia
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a)

Redefinir os canais
de distribuigao.

Caso se verifique eventual atraso,
redefinir o plano de distribuigdo dos
materiais.

DICOM Sob demanda

Risco: Itens entregues em qualidade inadequada.

Probabilidade: MEDIA

Dano potencial: Atraso na distribuicdo dos materiais e perda de

contemporaneidade do conteudo.

Impacto: ALTO

Resposta: Mitigar.

ID | Acédo preventiva Responsavel | Prazo Procedimento
Elaborar especificacao Antes da Elaborar especificagdo técnica com
técnica suficiente para elaboragdo do |elementos suficientes para se
a) ) DICOM ) . ;
garantir a entrega dos Termo de garantir a qualidade dos itens a
itens. Referéncia. serem confeccionados.
Exigir a necessidade de
Exigir prova de Antes da apresentagdo de prova de impressdo
b) impressdo preliminar a | DICOM / elaboragdo do |de cada item, ja com o conteudo
confeccdo da tiragem DC Termo de institucional, de forma a corrigir
completa. Referéncia. eventuais inadequagdes antes da
tiragem completa do material.
ID | Acéio de contingéncia | Responsavel | Prazo Procedimento
Caso se verifique a incapacidade da
contratada em fornecer os itens,
devera ser suspensa a ordem de
Suspender a produgdo servigo para a c.onfecgjio da tiragem
da tiragem completa e completa, . (i) instaurando-se
a) ; . DICOM Sob demanda | comunicagdo de irregularidade, (ii)
redefinir a estratégia de .
comunicagio. abertura ~de novo procedlmePto de
contratagdo; (iii) redefinicdo da
estratégia de comunicacdo do
contetdo dos itens a serem
contratados.
16. INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS

Tendo em vista o alcance que a presente contratagdo se efetivard com a entrega

imediata e integral de todos os itens, ndo se verifica necessaria a elaboragdo de

instrumento de medicao de resultados.

17.

MATRIZ DE COMPETENCIAS
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Abaixo segue a matriz de competéncias para a elaboracao do presente ETP.

Competéncias Responsavel
Oficializacio da demanda e direcionamento inicial | Orgdo supridor
Aprovacdo da demanda institucional Comité de Contratagdes (CCONTRAT)
Coleta, analise de informacdes e elaboracio do | Coordenadoria de Planejamento das Contratacdes
Estudo Técnico Preliminar (CPLA).

Definicio da metodologia de quantificacio e

~ . . i Orgéo supridor
elaboraco das especificacdes técnicas

Aprovagdo do Estudo Técnico Preliminar Chefia do Orgdo supridor

Selecdio do fornecedor Coordenadoria de Contratacdes (CCON)

Formalizacio da contrataco Coordena.doria de Formalizagdo das Contratagdes
; i e Convénios (CFORM)

Execucéo e fiscalizacdo do objeto Orgéo supridor

Recebimento definitivo do objeto Com‘ﬁlepadoria de Fiscalizacfo das Contratacoes e

Convénios
Pagamento pela prestacdo dos servicos Diretoria de Orcamento e Financas

18. BENEFICIOS A SEREM ALCANCADOS COM A CONTRATACAO
A contratagdo de servigos de confec¢do das revistas institucionais tem por
objetivo:
e Ampliar a transparéncia e a prestacdo de contas da DPE/PR, por meio de
linguagem voltada aos resultados das acdes promovidas pela institui¢ao;
e Fortalecer a imagem institucional e a comunicacdo com a sociedade e demais

orgaos publicos.

19. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO

A contratagdo de empresa especializada para a confec¢ao da revista institucional
¢ a solugcdo mais vidvel e eficiente para a DPE/PR. A adog¢do de um modelo de
aquisi¢do certa e determinada, com a defini¢do clara de requisitos técnicos e prazos,
alinha-se com os principios de economicidade, eficiéncia e transparéncia, garantindo a

obtenc¢do de um produto de qualidade com o menor dispéndio possivel.

20. DESCRICAO DA SOLUCAO
A descricao integral da solugdo, enquanto sugestao para subsidiar a elaboragao

do Termo de Referéncia, consta no Anexo I.
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ANEXO I
DESCRICAQO DA SOLUCAO COMO UM TODO

DO OBJETO DA CONTRATACAO

1.1. Definicio do objeto: Contratagdo de servigo de impressdao ¢ montagem de
Revista Institucionais da Defensoria Publica do Estado do Parana (DPE/PR).

1.2. Justificativa para a contratacio.

1.2.1. Descricdo da situacio atual: A demanda parte da necessidade da Diretoria
de Comunica¢do em modernizar, ampliar e qualificar a comunicagdo da
DPE-PR, com foco na divulgacdo de direitos e servigos oferecidos.
Atualmente, a Defensoria Publica do Estado do Parand ndo dispde de
nenhuma contratagdo vigente para esse objeto, tendo ja realizado,
recentemente, a Dispensa de Licitacdo n.° 012/2025, para a impressao de
4500 (quatro mil e quinhentas) revistas institucionais ¢ 500 (quinhentos)
unidades de relatério de gestdo, cujo quantitativo foi consumido
integralmente.

1.2.2. Justificativa para as quantidades a serem contratadas: A quantidade
estimada para a presente contratagcdo leva em consideracao a distribui¢ao dos
itens para a populagdo assistida, comunidade em geral, eventos, corpo
funcional, Instituicdes Publicas parceiras, autoridades governamentais,
acervo institucional.

1.2.3. Resultados esperados com a contratacio

1.2.3.1. O objetivo da contratacdo ¢ aumentar a visibilidade da Instituicao,
viabilizando a criagao/publicagao de uma revista institucional, cujo objetivo
principal ¢ apresentar de forma clara, atrativa e qualificada, o trabalho
realizado pela DPE-PR, servindo como um importante canal de
relacionamento institucional, reforcando a importancia e o impacto social de
sua atuagao.

1.3. Descricao sumaria dos itens a serem contratados:
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VALOR VALOR

ITEM DESCRICAO CATSER UNIDADE QTDE UN. TOTAL
Confecgao de revista
institucional. Servicos de

impressdo de Revista: Miolo (44
paginas) em papel couché fosco
90g/m2 - CMYK frente e verso;
Capa (4 paginas) em papel
couché fosco 150g/m2 - CMYK
frente e verso; Tamanho: A4
(210mmX297mm) fechado e A3
(420mmX297mm) aberto;
Encadernagdo: Tipo grampo
lombada canoa (dois grampos).

630735 un. 3000

TOTAL RS

1.4. DETALHAMENTO DO OBJETO

1.4.1. Os servigos desta contratacdo sao caracterizados como comuns.

1.4.2. O coédigo CATSER de cada item ¢ um referencial aproximado, devendo-se,
para fins de prestagcdo do servico, observar as especificagdes contidas neste
documento.

1.4.3. O quantitativo previsto para cada item devera ser fornecido integralmente,
em uma unica remessa, de acordo com o regime de execugao previsto neste
documento.

1.4.4. O fornecimento dos materiais graficos e servigos de impressao grafica inclui
todo material e mdo de obra necessarios, para executar a impressao e
acabamento de materiais graficos.

1.4.5. Os produtos fornecidos devem ser novos, de primeiro uso, sem a presenga de
vicios e entregues em embalagens lacradas no local indicado, sem custo
adicional para a DPE/PR.

1.4.6. Cada exemplar devera ser acondicionado individualmente em involucro
transparente e resistente, preferencialmente filme de polipropileno ou
polietileno, a fim de salvaguardar a integridade do material contra danos
inerentes ao transporte e a exposicao a umidade.

1.4.7. As revistas deverdo ser entregues, agrupadas, em lotes de 20 (vinte)

exemplares.
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1.4.8. O material devera ser adequado para oferecer protecdo eficiente com
espessura compativel com o formato da revista, com vedagdo firme para
evitar rasgos nas bordas, e realizada por meio de selagem térmica ou
equivalente, assegurando que o pacote permaneca fechado até a abertura
pelo leitor.

1.4.9. Nao serdo aceitos produtos em desacordo com as especificagdes técnicas
contidas neste Termo de Referéncia, salvo se de melhor qualidade.

1.4.10.0(s) Fornecedor(es) contratado(s) devera(@ao) cumprir todas as
especificagdes, a gramatura de papel; tipo de tecido; tipo de impressao; tipo
de estrutura de suporte.

1.4.11.Serd admitida variagdo dimensional de até 2% (dois por cento) para mais ou
para menos em cada medida (largura e altura), mantidas as demais
especificagdes técnicas e padrdes de qualidade definidos.

1.4.12.Adicionalmente, sera tolerada variacao absoluta de até £2 mm, decorrente de
processos de refile e acabamento grafico, desde que nao comprometa a
qualidade, legibilidade e estética final da peca.

1.4.13.A contratada deveré assegurar que qualquer variagdo dimensional, ainda que
dentro das tolerancias previstas, ndo afete o alinhamento, a propor¢ao visual
ou a integridade das informagdes impressas.

1.4.14.Todos os exemplares de cada item deverdao ser da mesma tinta escala, sem
diferenca de cor entre os materiais.

1.4.15.A arte e conteudo de cada impresso serdo sempre fornecidos pela Defensoria

Publica e ndo poderao apresentar alteracgoes.

2. DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL
A presente contratacdo estd prevista no Plano de Contratacdes Anual, conforme

autorizagao contida nos autos de instru¢do, sob o numero 045/2026.

3. DA FORMA DE CONTRATACAO

3.1. A presente contratacdo ocorrerd por meio de contratacdo direta, conforme Plano

de Contratacdes Anual 2026.
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3.2. Ado¢do de Sistema de Registro de Precos: ndo serd adotado o Sistema de
Registro de Pregos (SRP), em razdo do fornecimento integral do item previsto
nesta contratagao.

3.3. Critério de julgamento: o critério de julgamento serd o menor prego.

3.4. Critério de adjudicacio: a adjudicagdo sera por item.

3.5. Serda permitida a participagdo de consorcios na presente licitacdo, desde que
atendidas as disposicoes do art. 15 da Lei n.° 14.133/2021.

3.5.1.A formacdo de consoércios devera observar as condi¢Oes estabelecidas na
legislagdo, de modo que as empresas associadas atendam plenamente as
exigéncias técnicas e operacionais estabelecidas para a execucdo do objeto
contratual.

3.6. Previsdo de subcontratacio: ndo serd admitida a subcontratacdo integral ou
parcial do objeto.

3.7. Aplica-se o tratamento diferenciado para as Microempresas ¢ Empresas de
Pequeno Porte, conforme previsto na Lei Complementar n.° 123, de 14 de
dezembro de 2006.

3.7.1.0 tratamento diferenciado somente ndo sera aplicado na hipdtese prevista no
inciso IIT do Art. 48 da Lei supracitada, pois o objeto trata-se de uma solucao
interdependente, cujo conteudo ndo ¢ divisivel, o que inviabiliza a criagao de
um novo lote com cota para as empresas beneficiarias.

3.7.2. Aplicacdo do direito de preferéncia: considerando o objeto da contratagdo,

nao ha direito de preferéncia.

4. DOS REQUISITOS DO PRESTADOR DE SERVICOS
4.1. De acordo com o inciso II do Artigo 68 da Lei 14.133/2021, a CONTRATADA
devera ser de ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo.
4.2. Considerando a natureza do objeto, ndo serd necessaria a realizagdo de visita
técnica para fins de formulagao da proposta.
4.3.Nao serd requisitada a apresentagdo de amostras ou catalogos técnicos na

presente contratacdo, para fins de julgamento de proposta, uma vez que o rol de
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materiais necessarios para a execu¢do do objeto sdo comuns e amplamente
difundidos no segmento de mercado de impressdes graficas.
4.3.1.Sera requisitada a apresentacdo de prova de impressio de cada um dos
itens, apds a contrataciio, antes da confec¢iio de toda a tiragem prevista,
conforme descrito na secio deste documento que trata do regime de
execucao.

4.4. Devera ser apresentado Atestado de Capacidade Técnica (ACT) que comprove
a exequibilidade e qualidade exigida para impressdo dos itens a serem
fornecidos.

4.4.1.Para a afericdo da capacidade técnica, a proponente devera comprovar ja ter
fornecido, ao menos, 20% (vinte por cento) do quantitativo total para cada
item ou itens similares, desde que envolvam materiais e técnicas compativeis
com o objeto de andlise, sendo permitida a soma de atestados técnicos para a
devida comprovacao.

4.5. Para avaliagao da regularidade fiscal, previdenciaria e trabalhista, bem como
para verificar se ha algum impedimento para contratacdo do fornecedor
beneficidrio, serdo considerados os seguintes documentos:

4.5.1.Certidao de regularidade fiscal e previdenciaria federal emitida pela
Procuradoria Geral da Fazenda Nacional (PGFN) e pelo Instituto Nacional de
Seguridade Social (INSS);

4.5.2. Certidao de regularidade fiscal perante a Fazenda Estadual ou Distrital;

4.5.3.Certidao de regularidade fiscal perante a Fazenda Publica Municipal, caso a
sede da empresa ndo seja no Distrito Federal;

4.5.4.Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) emitido pela Caixa Economica
Federal,;

4.5.5.Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) emitida pelo Tribunal
Superior do Trabalho (TST);

4.5.6. As certiddes poderao ser substituidas pela certidao emitida pelo Sistema de

Cadastro Unificado de Fornecedores (SICAF).
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4.6. Certidoes Negativas de Inidoneidade e Impedimento: para verificar a
existéncia de impedimentos para a contratacdo do fornecedor beneficiario, serdo
consultadas as seguintes bases de dados:

4.6.1.Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores (SICAF);

4.6.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS);

4.6.3.Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade;

4.6.4. Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado do Parana;

4.6.5.Cadastro de Sangdes Administrativas da Defensoria Publica do Estado do

Parana.

DA FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

5.1. A formalizacdo da contratacdo serd por meio de Ordem de Servigo.

5.2. Homologado o resultado da presente contratacdo pela autoridade competente e
emitida a respectiva Nota de Empenho, a Diretoria de Comunicagdo expedira
Ordem de Servico, munida dos arquivos digitais relativos ao contetido de cada

item a ser impresso.

DO MODELO DE GESTAO

6.1. A gestdo da presente contratacao sera realizada pela Diretoria de Comunicagao,
a qual competird o acompanhamento e fiscalizagdo da execucao do objeto serdo
realizados pela CONTRATANTE, através do fiscal de contrato.

6.2. O acompanhamento do servico pela Diretoria de Comunica¢do ndo diminuira a
responsabilidade técnica e legal da contratada, com relacao as solugdes adotadas
e execucao dos servigos.

6.3. As comunicagdes durante a execugdo contratual serdo realizadas através de
oficio e/ou correspondéncia eletronica e serdo expedidas, através do endereco

eletronico: ascom(@defensoria.pr.def.br.

6.4. A CONTRATADA devera manter nimero de telefone disponivel para contato
durante horério comercial, através do qual a fiscalizagdo se reportard acerca de

assuntos referentes a execucdo de servigos, inclusive para aqueles que, por sua


mailto:ascom@defensoria.pr.def.br
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natureza, devam ser tratados com o responsavel técnico da empresa, o qual
deverd imediatamente atender e fornecer todas as informacgdes requisitadas.

6.5. A CONTRATANTE reserva-se ao direito de, sem que de qualquer forma
restrinja a plenitude da responsabilidade da CONTRATADA, exercer a mais
ampla e completa fiscalizacdo sobre os servigos por intermédio da fiscalizagao

contratual.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. Receber o objeto no prazo e nas condi¢des estabelecidas no Termo de
Referéncia, comunicando 8 CONTRATADA, por escrito, os vicios, os defeitos
ou as incorregdes verificadas no objeto quando da analise para recebimento, a
fim de que seja substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as
expensas da CONTRATADA.

7.2. Acionar, acompanhar e fiscalizar a execu¢do deste ajuste e o cumprimento das
obrigacdes pela CONTRATADA.

7.3. Manter disponivel canal de comunicagdo para que a CONTRATADA possa
encaminhar eventuais duvidas, a fim de executar o objeto da contratagdo dentro
da qualidade e prazo estipulados pela CONTRATANTE.

7.4. Efetuar o pagamento, a CONTRATADA, do valor correspondente a execucao do
objeto, no prazo, na forma e nas condicdes estabelecidas no Termo de
Referéncia.

7.5. Aplicar a CONTRATADA, quando for o caso, as sangdes previstas nas leis e
normativas vigentes.

7.6. Decidir expressamente sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a
execugdo do objeto, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucgdo deste

ajuste.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
8.1. A contratada devera estar cadastrada no SICAF, para realizar o cadastro, devera

acessar o Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
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https://www.gov.br/compras/pt-br, por meio de certificado digital conferido pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

8.2. A CONTRATADA devera tomar todas as providéncias necessarias para a
execucdo do objeto da contratacdo, conforme estabelecido no Termo de
Referéncia e na proposta apresentada, observando rigorosamente as boas
técnicas, as normas técnicas, legais e regulamentares aplicaveis.

8.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, no prazo fixado no Termo de Referéncia, o objeto nos quais se
verificarem vicios, defeitos, avarias ou incorregdes resultantes da execuc¢ao ou
dos materiais empregados.

8.4. A CONTRATADA devera observar as leis, decretos, regulamentos, portarias e
normas técnicas federais, estaduais e municipais direta e indiretamente
aplicaveis ao objeto do contrato.

8.5. Outras Normas brasileiras elaboradas pela ABNT (Associagdo Brasileira de
Normas Técnicas), regulamentadas pelo INMETRO (Instituto Nacional de
Metrologia), quando compulsorias e aplicaveis ao caso.

8.6. As atividades deverdo ser executadas e acompanhadas por um corpo técnico
especializado, seguindo-se as normas vigentes e com a utilizagdo de ferramentas
apropriadas.

8.7. A contratada devera executar os servicos contratados de maneira tempestiva,
cumprindo os prazos estabelecidos e garantindo o atendimento aos requisitos de
qualidade demandados pela CONTRATANTE.

8.8. A CONTRATADA devera manter durante a execuc¢ao dos servigos todas as
condigdes de habilitagao e qualificagao exigidas no processo de contratagao.

8.9. A CONTRATADA devera prestar todos os esclarecimentos solicitados pela
CONTRATANTE, atendendo prontamente a quaisquer reclamagdes ou
questionamentos relacionados a execu¢do do objeto.

8.10. A CONTRATADA assumira total responsabilidade por quaisquer situagdes
decorrentes das suas proprias acdes e decisdes durante a execugdo dos servigos.

8.11. A CONTRATADA devera declarar ciéncia da Lei Federal n® 13.709/2018

(Lei Geral de Protegdo de Dados - LGPD) e comprometer-se a adequar seus
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procedimentos internos para garantir a prote¢do de dados pessoais fornecidos
pela CONTRATANTE.

8.12. Em conformidade com a LGPD, ¢ vedada a utilizagdo de dados pessoais
repassados em razdo da execugdo contratual para fins distintos do objeto do
contrato, sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

8.13. A CONTRATADA devera manter sigilo e confidencialidade sobre todas as
informacdes fornecidas, especialmente dados pessoais e sensiveis, sendo
proibido o compartilhamento com terceiros, exceto em cumprimento de
obrigagdes legais ou para a execucgdo do contrato.

8.14. A CONTRATADA sera responsabilizada administrativa e judicialmente por
eventuais danos patrimoniais, morais, individuais ou coletivos causados aos
titulares de dados pessoais em decorréncia da execugdo contratual, em caso de

descumprimento da LGPD.

DO REGIME DE EXECUCAO

9.1. O regime de execucao do presente objeto ¢ empreitada por preco global.

9.2. A execugdo do objeto da presente contratagdo tera inicio apos a publicagao do
extrato do Termo de Dispensa de Licitagcdo no Didrio Eletronico da Defensoria
Publica do Estado do Parana.

9.3. Homologado o resultado da presente contratacdo pela autoridade competente e
emitida a respectiva Nota de Empenho, a Diretoria de Comunicagdo expedird
Ordem de Servigco, munida dos arquivos digitais relativos ao contetido de cada
item a ser impresso.

9.4. Apds o recebimento da Ordem de Servigo, a CONTRATADA devera apresentar,
em até 10 (dez) dias, um exemplar do material a ser confeccionado, doravante
denominado “prova de impressdo”, para fim de confirmag¢do da qualidade do
produto.

9.5. O prazo para a entrega da prova de impressao podera ser prorrogado, a critério
exclusivo da Diretoria de Comunicagdo, por até¢ 5 (cinco) dias, mediante

solicitagdo formal, justificada e tempestiva por parte da CONTRATADA.
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9.6. A prova de impressdo devera ser encaminhada a Defensoria Publica do Estado
do Parand, aos cuidados da Diretoria de Comunicagao, localizada na endereco
Rua Mateus Leme, n.° 1.908, Centro Civico, Curitiba, Parana.

9.7. A Diretoria de Comunicac¢do devera avaliar a prova de impressdao em até 02
(dois) dias uteis do seu recebimento, formalizando decisdo acerca da sua
aceitacdo ou nao a CONTRATADA.

9.7.1.Em caso de necessidade de ajustes, a Diretoria de Comunicagao decidira pela
necessidade ou nao de reapresentagao de nova prova de impressao, de acordo
com o volume e complexidade dos ajustes necessarios.

9.7.2.Caso se indique a necessidade de reapresentacdo da prova de impressao, a
CONTRATADA deverd a encaminhar em até 5 (cinco) dias, conforme item
9.4.

9.8. A andlise das prova de impressdo considerara:

9.8.1.Prova de imposicao grafica, a fim de verificar o posicionamento das paginas
da publicacao na folha de impressao;

9.8.2.Prova de cor, a fim de verificar a exatiddo das cores impressas na prova de
impressao.

9.9. Apo6s a aprovacao da Prova de Impressdo, a CONTRATADA devera encaminhar
uma Prova Online do material a ser impresso, antes da impressao total para
avaliacao da DICOM.

9.10. A prova online devera ser enviada ao endereco eletronico:

ascom(@defensoria.pr.def.br.

9.10.1. O prazo para avaliagcdo e aprovagdo da Prova Online sera de 2 (dois) dias.
9.11. Apbs a aprovacgao pela Diretoria de Comunicagao, a CONTRATADA devera
encaminhar a tiragem completa de todos os exemplares em até 20 (vinte) dias,
aos cuidados da Diretoria de Comunica¢do e no mesmo endere¢o indicado no
item 9.4.
9.11.1. O prazo para a entrega dos exemplares podera ser prorrogado, a critério
exclusivo da Diretoria de Comunicacdo, por até 10 (dez) dias, mediante

solicitagdo formal, justificada e tempestiva por parte da CONTRATADA.
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9.12. DO RECEBIMENTO DO OBJETO CONTRATUAL

9.12.1. O recebimento provisério do objeto ocorrera no ato de recebimento dos
exemplares, pela Diretoria de Operag¢oes (DOP).

9.12.2. O recebimento definitivo do objeto cabera a Diretoria de Comunicacdo
(DICOM), na condi¢do de unidade demandante e responsavel pela avaliacao
da conformidade técnica do material em relacdo as especificagdes
estabelecidas neste Estudo Técnico Preliminar e aos objetivos institucionais
da contratagao.

9.12.2.1. Para a realiza¢do desse procedimento, o recebimento devera
ocorrer de forma conjunta com a Diretoria de Operagdes (DIOP), que
prestard o apoio operacional necessario, especialmente nas atividades
logisticas e fisicas inerentes ao ato de recebimento.

9.12.2.2. A DICOM competird a analise exclusivamente técnica e
qualitativa do produto, a ser realizada por servidor designado,
enquanto a DIOP caberd a execu¢do das providéncias operacionais
correspondentes, assegurando-se a adequada segregacdo de
atribuicdes e a eficiéncia do procedimento.

9.12.3. O objeto sera recebido definitivamente em até 10 (dez) dias corridos apds o
recebimento provisorio.

9.12.4. O recebimento definitivo do objeto fica condicionado a demonstracao de
cumprimento pela CONTRATADA de todas as suas obrigacdes assumidas,
dentre as quais se incluem a apresentacdo dos documentos pertinentes,
conforme descrito anteriormente.

9.12.5. Na ocorréncia de se verificar alguma inconsisténcia nos documentos
enviados pela CONTRATADA, o prazo de recebimento sera interrompido e
recomecara a contar do zero a partir da regularizagdo da pendéncia.

9.12.6. Os recebimentos provisorio ou definitivo do objeto ndo excluem a
responsabilidade da CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta
execucao/prestacao do objeto.

9.12.7. O objeto prestado serd recusado caso apresente especificagdes técnicas

diferentes das contidas no Termo de Referéncia, salvo se de especificacoes



DEFENSORIA PUBLICA Defensoria Publica do Estado do Parana
DOESTADO DO PARANA Coordenadoria de Planejamento das Contratagdes

ﬁi‘ DPE[®
Vv

semelhantes ou superiores, a exclusivo critério da CONTRATANTE,
mediante devido procedimento interno, nos limites da discricionariedade
administrativa.

9.13. DO REFAZIMENTO DO OBJETO

9.13.1. A CONTRATADA deverd corrigir, refazer ou substituir o objeto que
apresentar quaisquer divergéncias com as condigdes estipuladas, bem como
realizar possiveis adequacdes necessarias, sem onus para a CONTRATANTE,
de acordo com o Termo de Referéncia.

9.13.2. Em caso de rejeicdo total ou necessidade de adequacdo de parte dos
exemplares, a CONTRATADA devera refazer os os materiais rejeitados e os
reapresentar a Diretoria de Comunicagdo em até 10 (dez) dias, sem Onus
adicional a Defensoria Publica e sem possibilidade de prorrogacdo, sem
prejuizo de instauracdo de procedimento para apuracao de irregularidade.

9.13.3. Na hipotese anterior, o prazo para recebimento serd interrompido, apenas
sendo iniciado novamente — ou seja, os dias ja decorridos serdo restituidos € o
prazo reiniciara do zero — ap6s a regularizacdo da pendéncia.

9.13.4. Os recebimentos provisdrio e definitivo ficam condicionados a execugdo da
totalidade do objeto contratual, sendo vedados recebimentos fracionados
decorrentes de um mesmo pedido.

9.13.5. Os recebimentos provisorio ou definitivo do objeto nao excluem a
responsabilidade da CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta

execucao/prestacao do objeto.

10.  DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
10.1. A Licitante, a Adjudicatairio ¢ a CONTRATADA que incorrerem em
infracdes cometidas durante o procedimento licitatorio ou de contratacio direta,
na execu¢do contratual e/ou na entrega do objeto sujeitam-se as sangdes
administrativas previstas na Lei n.° 14.133/2021 e na Deliberagdo CSDP n.°

043/2023, sem prejuizo de implicagdes em outras esferas legais.

11. DO INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO
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11.1. Tendo em vista o fornecimento certo, imediato e integral de todo o
quantitativo da contratacdo, ndo sera apresentado instrumento de medi¢cdo de

resultados.

12. DO PRECO E DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

12.1. No pre¢o estdo incluidos todos os impostos, taxas, emolumentos,
contribuicdes fiscais e parafiscais, despesas com transporte, seguros, materiais,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, securitarios, e/ou quaisquer outros
onus fiscais e tributdrios de origem Federal, Estadual e Municipal, assim como
custos referentes a responsabilidade compartilhada pelo ciclo de vida, da geragao
até a destinacdo ambientalmente adequada dos produtos embalagens e servigos,
nao cabendo a DPE-PR quaisquer custos adicionais.

12.2. Observados o quantitativo, o preco, as etapas de execucdo e a ordem
cronologica dos pagamentos da CONTRATANTE, o(s) pagamento(s) sera(2o)
efetuado(s), mediante depdsito ou crédito em conta bancaria em favor da
CONTRATADA, em até 10 (dez) dias uteis, contados a partir da data do
recebimento definitivo do objeto.

12.3. O faturamento devera ser realizado em face do CNPJ 13.950.733/0001-39 da
CONTRATANTE;

12.4. Para a liberagdo do pagamento, a pessoa responsavel pelo acompanhamento
encaminhard o documento de cobranca e documentacdo complementar a
Diretoria de Or¢amento e Finangas que entdo providenciara a liquidagdo da
obrigacao.

12.5. Havendo erro ou apresentagdo incompleta do documento de cobranca o
pagamento ficard pendente at¢ que a CONTRATADA providencie as medidas
saneadoras, hipotese em que o prazo para pagamento serd interrompido,
iniciando-se novamente apos a regularizagao.

12.6. A pendéncia de liquidacdo de obrigagdo financeira imposta em virtude de
penalidade ou inadimpléncia poderd gerar a retengdo e/ou o desconto dos
pagamentos devidos 8 CONTRATADA, sem que isso gere direito a acréscimos

de qualquer natureza.
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12.7. Eventuais retengdes e/ou descontos dos pagamentos serdo apreciados em
procedimento especifico para apuracao do eventual inadimplemento.

12.8. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a fornecedora nao
tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que os
encargos moratorios devidos pela DPE-PR, entre a ultima data prevista para
pagamento e a correspondente ao efetivo adimplemento da parcela, serdo pagos,
mediante solicitacdo da fornecedora, e calculados, desconsiderado o critério pro
rata die, com juros moratorios de 0,5% (meio por cento) ao més e corre¢ao
monetaria pelo indice IGP-M/FGV.

12.9. A DPE-PR fara as retengdes de acordo com a legislagdo vigente e/ou exigira
a comprovagao dos recolhimentos exigidos em lei.

12.10. Eventuais encargos decorrentes de atrasos nas retengdes de responsabilidade
da DPE-PR serdo imputaveis exclusivamente a fornecedora quando esta deixar
de apresentar os documentos necessarios em tempo habil.

12.11. Com o fim de salvaguardar a transparéncia administrativa, nos termos da
Resolugdo DPG n.° 375/2023, a Defensoria Publica do Estado do Parana
disponibilizard, mensalmente, em area especifica no Portal da Transparéncia, a
ordem cronoldgica de seus pagamentos, bem como as justificativas que
fundamentem a eventual modifica¢ao da ordem.

12.12. Excepcional antecipagdo de pagamento em relagdo ao cronograma financeiro
fixado deverd observar o disciplinado no Art.75 da Resolugdo DPG n.°

375/2023.

13. DA MANUTENCAO DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO
13.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis pelo prazo de 1
(um) ano contado da data do orgamento estimado desta contrata¢do (data-base),
compreendendo o periodo de [XX/XX/XXXX] a [XX/XX/XXXX].
13.2. Os precos contratados serdo reajustados anualmente pela CONTRATANTE
mediante a aplicagdo do Indice de Pregos ao Consumidor (IPCA) acumulado em

cada periodo ou, se for extinto, outro indice que o substitua, a critério da
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CONTRATANTE, as demais disposigdes relativas ao reequilibrio econdmico

encontram-se em capitulo proprio do instrumento contratual.

14. DA GARANTIA CONTRATUAL
14.1. Dadas as particularidades e natureza do fornecimento do servigo envolvido,

ndo havera exigéncia de garantia contratual.

15. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

15.1. De acordo com os Art. 361 e 362 do Decreto Estadual no 10.086, de 17 de
janeiro de 2022, para aquisi¢do de bens e servigos, as empresas contratadas
adotardo as seguintes praticas de sustentabilidade, quando couber.

15.2.  Menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua.

15.3. Preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local.

15.4. Maior eficiéncia na utilizagdo de recursos naturais como agua ¢ energia.

15.5. Maior geracao de empregos, preferencialmente com mao de obra local.

15.6. Maior vida util e menor custo de manutencao do bem.

15.7. Uso de inovacdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais.

15.8. Origem sustentavel dos recursos naturais utilizados nos bens e servicos
contratados; e utilizacdo de produtos florestais madeireiros € ndo madeireiros
originarios de manejo florestal sustentavel ou de reflorestamento.

15.9. Que sejam observados os requisitos ambientais para a obtencdo de
certificagdo do Instituto Nacional de Metrologia, Normalizagdo e Qualidade
Industrial — INMETRO, como produtos sustentaveis ou de menor impacto
ambiental em relacao aos seus similares.

15.10. Que os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem
individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais
reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecdo durante o transporte e o
armazenamento.

15.11. Que os bens ndo contenham substincias perigosas em concentragao acima da

recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances),
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tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(VI)), cadmio
(Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDEs).

15.12. Também deverdo ser observados, no que couber, os preceitos da Lei Estadual
n°20.607/2021.

15.13. Fornecer treinamento aos funciondrios a fim de que sejam adotadas as
seguintes providéncias, sempre que cabiveis:

15.14. Recolher os residuos descartados, de forma seletiva, de acordo com a
legislacdo de cada municipio em que os servicos forem prestados, e atentar as
formas de reducdo da geragdo dos residuos e destinacdo dispostos no Plano
Estadual de Gerenciamento dos Residuos Soélidos do Parana, e demais leis e
normas existentes;

15.15. Evitar em suas atividades, o desperdicio e a geragdo de residuos sem
reaproveitamento, tais como excesso de embalagens, entre outros;

15.16. Otimizar o transporte de equipamentos e/ou funciondrios para redugdo de
gastos e impacto ambiental;

15.17. Utilizar equipamentos e/ou materiais que visem minimizar os impactos
ambientais.

15.18. Caso da utilizagdo de equipamentos que gerem ruido no seu funcionamento,
cabe a CONTRATADA observar a necessidade de Selo Ruido como forma de
indicacdo do nivel de poténcia sonora, medido em decibel — dB (A), conforme
Resolugado CONAMA n° 20, de 07 de dezembro de 1994, em face de o ruido
excessivo causar prejuizo as saudes fisica e mental, afetando particularmente a
audicao.

15.19. A CONTRATADA devera adotar para execucdao dos servicos, as praticas
ambientalmente sustentaveis, em acordo com o Art. 3° da Constitui¢do Federal
de 1988, conforme o Decreto n® 7.746, de 05 de junho de 2012, da Casa Civil, da
Presidéncia da Republica; Lei Federal n° 12.305, de 02 de agosto de 2010; Lei
Federal n° 12.187, de 29 de dezembro de 2009, tal como as demais legislagdes

vigentes nas esferas municipal, estadual e federal ndo citados.

16. DA LEGISLACAO APLICAVEL
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16.1. Aplicam-se ao presente as disposi¢des contidas na Lei Federal n.° 14.133, de
2021, Resolucao DPG n.° 375/2023, Deliberagdo CSDP n.° 043, de 04 de
dezembro de 2023, Lei Complementar Federal n.° 123/2006, Lei n° 13.709/2018
(LGPD) e na Deliberagdo CSDP 21/2022 (Disciplina a aplicacdo da LGPD no
ambito da Defensoria Publica do Parand), Lei Federal n.° 8.078/1990 (Cddigo de
Defesa do Consumidor) e demais leis estaduais e federais pertinentes ao objeto
da contratagdo, aplicando-se referida legislagdo especialmente aos casos
O0missos.

16.2. Lein.°12.305/2010 (Politica Nacional de Residuos Solidos);

16.3. Os diplomas legais acima indicados aplicam-se especialmente quanto aos

€asos Omissos.

17. DO FORO
17.1. Eventuais litigios que ndo possam ser dirimidos administrativamente serdo
processados e julgados na Justica Estadual, no Foro Central da Comarca da
Regido Metropolitana de Curitiba-PR, com exclusdo de qualquer outro, por mais

privilegiado que seja.
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3) Termo de Referéncia

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA
Mateus Leme, n°® 1908 — Centro Civico — Curitiba/PR. CEP 80.530-010. Telefone: (041) 3313-7313
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SEI n° 26.0.000000044-1

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de servigo de impressao e montagem de Revista Institucionais da
Defensoria Publica do Estado do Parana (DPE/PR).

1.2. Justificativa para a contratagao:

1.2.1. A demanda parte da necessidade da Diretoria de Comunicagdo em modernizar,
ampliar e qualificar a comunicagdo da DPE-PR, com foco na divulgacao de direitos e
servicos oferecidos. Atualmente, a Defensoria Publica do Estado do Parana nao dispde
de nenhuma contratagdo vigente para esse objeto, tendo ja realizado, recentemente, a
Dispensa de Licitagdo n.° 012/2025, para a impressdao de 4500 (quatro mil e
quinhentas) revistas institucionais e 500 (quinhentos) unidades de relatério de gestao,
cujo quantitativo foi consumido integralmente.

1.2.2. Quantidades a serem contratadas: A quantidade estimada para a presente
contratacao leva em consideracéo a distribuicido dos itens para a populacao assistida,
comunidade em geral, eventos, corpo funcional, Instituicbes Publicas parceiras,
autoridades governamentais, acervo institucional.

1.2.3. Resultados esperados com a contratagdao:O objetivo da contratagdo é
aumentar a visibilidade da Instituigdo, viabilizando a criagcdo/publicacido de uma revista
institucional, cujo objetivo principal € apresentar de forma clara, atrativa e qualificada, o
trabalho realizado pela DPE-PR, servindo como um importante canal de
relacionamento institucional, reforcando a importancia e o impacto social de sua
atuagao.

1.3. A descrigao sumaria do servigo sera apresentada no quadro a seguir:

Beneficios LC

123/2006 Sim () Nao ()
Unidade de . " Valor Unitario Valor Total
Qtd Medida Catser Especificagoes Méximo Maximo

Confecgédo de revista institucional. Servigos de impressao de

Revista: Miolo (44 paginas) em papel couché fosco 90g/m2 -
: 630735 |CMYK frente e verso; Capa (4 paginas) em papel couché fosco

3.000 unidade 150g/m2 - CMYK frente e verso; Tamanho: A4 (210mmX297mm) (R$) (RS)

fechado e A3 (420mmX297mm) aberto; Encadernacéo: Tipo

grampo lombada canoa (dois grampos).

VALOR GLOBAL MAXIMO DO ITEM R$

*Havendo divergéncia entre o Cédigo CATSER e o descritivo do Termo de Referéncia, prevalece a descrigdo/especificacdes do Termo de

Referéncia.
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1.3.1. DETALHAMENTO DO OBJETO

1.3.1.1. Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns,
conforme definido no inciso Xlll do art. 6° da Lei n° 14.133/2021, haja vista que suas
especificagdes sdo usuais de mercado, sendo geralmente oferecidos por diversos
fornecedores e facilmente comparaveis entre si. Tratam-se de servicos de carater
continuado, sem fornecimento de mao de obra em regime de dedicagao exclusiva.
1.3.1.2. O codigo CATSER de cada item ¢é um referencial aproximado,
devendo-se, para fins de prestacdo do servigo, observar as especificagdes contidas
neste documento.

1.3.1.3. O quantitativo previsto para cada item devera ser fornecido integralmente,
em uma unica remessa, de acordo com 0O regime de execugao previsto neste
documento.

1.3.1.4. O fornecimento dos materiais graficos e servicos de impressao grafica
inclui todo material e mao de obra necessarios, para executar a impressdo e
acabamento de materiais graficos.

1.3.1.5. Os produtos fornecidos devem ser novos, de primeiro uso, sem a
presenga de vicios e entregues em embalagens lacradas no local indicado, sem custo
adicional para a DPE/PR.

1.3.1.6. Cada exemplar devera ser acondicionado individualmente em invélucro
transparente e resistente, preferencialmente filme de polipropileno ou polietileno, a fim
de salvaguardar a integridade do material contra danos inerentes ao transporte e a

exposi¢cao a umidade.

1.3.1.7. As revistas deverdo ser entregues, agrupadas, em lotes de 20 (vinte)
exemplares.
1.3.1.8. O material devera ser adequado para oferecer protecédo eficiente com

espessura compativel com o formato da revista, com vedagéao firme para evitar rasgos
nas bordas, e realizada por meio de selagem térmica ou equivalente, assegurando que
o pacote permaneca fechado até a abertura pelo leitor.

1.3.1.9. Nao serao aceitos produtos em desacordo com as especificacdes
técnicas contidas neste Termo de Referéncia, salvo se de melhor qualidade.

1.3.1.10. O(s) Fornecedor(es) contratado(s) devera(édo) cumprir todas as
especificagdes, a gramatura de papel; tipo de tecido; tipo de impresséao; tipo de

estrutura de suporte.
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1.3.1.11. Sera admitida variagao dimensional de até 2% (dois por cento) para mais
ou para menos em cada medida (largura e altura), mantidas as demais especificagcoes
técnicas e padrdes de qualidade definidos.

1.3.1.12. Adicionalmente, sera tolerada variagdo absoluta de até +2 mm,
decorrente de processos de refile e acabamento grafico, desde que n&do comprometa a
qualidade, legibilidade e estética final da peca.

1.3.1.13. A contratada devera assegurar que qualquer variagdo dimensional, ainda
que dentro das tolerancias previstas, ndao afete o alinhamento, a proporgéao visual ou a
integridade das informacdes impressas.

1.3.1.14. Todos os exemplares de cada item deverdo ser da mesma tinta escala,
sem diferencga de cor entre os materiais.

1.3.1.15. A arte e conteudo de cada impresso serdo sempre fornecidos pela

Defensoria Publica e ndo poderao apresentar alteragées.

2. DO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL
2.1. A presente contratagdo esta prevista no Plano de Contratagdes Anual (PCA) da
Defensoria Publica do Estado do Parana, conforme autorizagcdo contida nos autos de

instrugéo, sob o numero 045/2026.

3. DA FORMA DE CONTRATAGAO

3.1. A presente contratagao sera realizada por contratagao direta, em conformidade
com o Plano Anual de Contratagcbes de 2026, devidamente aprovado pela autoridade
competente, e em observancia as normas e procedimentos legais vigentes.

3.2. O procedimento para selegdo do fornecedor seguird o rito da dispensa de
licitacdo, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021, tendo em vista
que a natureza do objeto enquadra-se como servico comum, e o valor estimado é
inferior a R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil, setecentos e vinte e cinco reais e
cinquenta e nove centavos).

3.3. Nao sera adotado o Sistema de Registro de Pregos (SRP), uma vez que o item
sera fornecido de forma integral, ndo se tratando de contratacdo eventual ou parcelada
que justifique a utilizagdo desse sistema.

3.4. O critério de julgamento serd o menor preco, uma vez que se trata de objeto de
natureza comum e com padroes de desempenho e qualidade passiveis de definicao

objetiva por meio de especificagbes usuais do mercado. Considerando que o objeto
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possui caracteristicas padronizadas e amplamente ofertadas no mercado, o critério de
julgamento do menor pre¢go mostra-se o mais adequado para garantir a selegcado da
proposta mais vantajosa.

3.5. O critério de adjudicagao da presente contratagao sera por item.

3.6. Sera permitida a participagdo de consorcios na presente licitagdo, desde que
atendidas as disposi¢des do art. 15 da Lei n°® 14.133/2021.

3.6.1. A formagdo de consércios devera observar as condicbes estabelecidas na
legislacao, de modo que as empresas associadas atendam plenamente as exigéncias
técnicas e operacionais estabelecidas para a execugao do objeto contratual.

3.7. Nao sera admitida a subcontratagao integral ou parcial do objeto.

3.8. Aplica-se o tratamento diferenciado para as Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte, conforme previsto na Lei Complementar n.° 123, de 14 de dezembro
de 2006.

3.8.1. O tratamento diferenciado somente n&o sera aplicado na hipétese prevista no
inciso Ill do Art. 48 da Lei supracitada, pois o objeto trata-se de uma solugao
interdependente, cujo conteudo nao é divisivel, o que inviabiliza a criagcdo de um novo

lote com cota para as empresas beneficiarias.

4, DOS REQUISITOS DO PRESTADOR DO SERVICO

4.1. Considerando a natureza do objeto, ndo sera necessaria a realizagédo de visita
técnica para fins de formulagao da proposta.

4.2. Sera exigida a apresentagao de Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a exequibilidade e
qualidade exigida para impressao dos itens a serem fornecidos.

4.2.1. Para fins de afericdo da capacidade técnica, a proponente devera comprovar a
execucgao prévia de servicos de impressao grafica compativeis com o objeto desta
contratagcdo, em quantitativo minimo correspondente a 20% (vinte por cento) do total
previsto, admitindo-se servicos similares que envolvam materiais, técnicas de
impressao e acabamento compativeis com as especificagdes, tais como impressdo em
papel couché, policromia (CMYK) e encadernagao tipo grampo/lombada canoa ou
equivalente.

4.2.11. Sera permitida a soma de atestados técnicos para a devida comprovacao.
4.3. Nao sera requisitada a apresentacdo de amostras ou catalogos técnicos na

presente contratagdo, para fins de julgamento de proposta, uma vez que o rol de
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materiais necessarios para a execugao do objeto sdo comuns e amplamente difundidos
no segmento de mercado de impressdes graficas.

4.3.1. Sera requisitada a apresentacao de prova de impressao de cada um dos
itens, apés a contratagcdo, antes da confecgao de toda a tiragem prevista,
conforme descrito na se¢ao deste documento que trata do regime de execugao.
4.4, CONDIGOES DE HABILITAGAO

4.4.1. Para a habilitagédo juridica, a CONTRATADA devera demonstrar ser do ramo de
atividade compativel com o objeto da licitagdo, nos termos do inciso Il do Artigo 68 da
Lei 14.133/2021.

4.4.2. Para fins de analise da regularidade fiscal, previdenciaria e trabalhista, bem
como para verificar se ha algum impedimento para contratagdo do fornecedor
beneficiario, serdo considerados os seguintes documentos:

4.4.3. Certidao de regularidade fiscal e previdenciaria federal emitida pela Procuradoria
Geral da Fazenda Nacional (PGFN) e pelo Instituto Nacional de Seguridade Social
(INSS).

4.4.4. Certidao de regularidade fiscal perante a Fazenda Estadual ou Distrital.

4.4.5. Certidao de regularidade fiscal perante a Fazenda Publica Municipal, caso a
sede da empresa ndo seja no Distrito Federal.

4.4.6. Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) emitido pela Caixa Econbmica
Federal.

4.4.7. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) emitida pelo Tribunal
Superior do Trabalho (TST);

4.4.8. As certiddes poderao ser substituidas pela certiddo emitida pelo Sistema de
Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF.

4.4.9. Certidoes Negativas de Inidoneidade e Impedimento

4.491. Para verificar a existéncia de impedimentos para a contratacdo do

fornecedor beneficiario, serdo consultadas as seguintes bases de dados:

4.4.9.2. Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF.
4.49.3. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS.
4494, Cadastro Nacional de Condenacbes Civeis por Ato de Improbidade

Administrativa e Inelegibilidade.
4.4.9.5. Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado do Parana.
4.4.9.6. Cadastro de Sangdes Administrativas da Defensoria Publica do Estado do

Parana.
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5. DA FORMALIZACAO DA CONTRATAGAO

5.1. A formalizacdo da contratacao sera por meio de Ordem de Servico.

5.2. Homologado o resultado da presente contratacéo pela autoridade competente e
emitida a respectiva Nota de Empenho, a Diretoria de Comunicagao expedira Ordem
de Servico, munida dos arquivos digitais relativos ao conteudo de cada item a ser

impresso.

6. DO MODELO DE GESTAO

6.1. A gestdo da presente contratagdo sera realizada pela Diretoria de Comunicagéo,
a qual competira o acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo do objeto seréo
realizados pela CONTRATANTE, através do fiscal de contrato.

6.1.1. O fiscal técnico sera designado de acordo com a indicacdo da Diretoria de
Comunicacéo (DICOM).

6.2. O acompanhamento do servigo pela Diretoria de Comunicagao nao diminuira a
responsabilidade técnica e legal da contratada, com relagdo as solugdes adotadas e
execucao dos servigos.

6.3. As comunicagbes durante a execugdo contratual serdo realizadas através de
oficio e/ou correspondéncia eletrbnica e serdo expedidas, através do endereco

eletronico: ascom@defensoria.pr.def.br.

6.4. A CONTRATADA devera manter numero de telefone disponivel para contato
durante horario comercial, através do qual a fiscalizacdo se reportara acerca de
assuntos referentes a execugcdo de servicos, inclusive para aqueles que, por sua
natureza, devam ser tratados com o responsavel técnico da empresa, o qual devera
imediatamente atender e fornecer todas as informacgdes requisitadas.

6.5. A CONTRATANTE reserva-se ao direito de, sem que de qualquer forma restrinja
a plenitude da responsabilidade da CONTRATADA, exercer a mais ampla e completa

fiscalizacdo sobre os servicos por intermédio da fiscalizagao contratual.

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1. A contratada devera estar cadastrada no SICAF, para realizar o cadastro, devera
acessar o Portal de Compras do Governo Federal, no  sitio
https://www.gov.br/compras/pt-br, por meio de certificado digital conferido pela

Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.
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7.2. A CONTRATADA devera tomar todas as providéncias necessarias para a
execugao do objeto da contratagcdo, conforme estabelecido no Termo de Referéncia e
na proposta apresentada, observando rigorosamente as boas técnicas, as normas
técnicas, legais e regulamentares aplicaveis.

7.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo
ou em parte, no prazo fixado no Termo de Referéncia, o objeto nos quais se verificarem
vicios, defeitos, avarias ou incorre¢des resultantes da execucdo ou dos materiais
empregados.

7.4. A CONTRATADA devera observar as leis, decretos, regulamentos, portarias e
normas técnicas federais, estaduais e municipais direta e indiretamente aplicaveis ao
objeto.

7.5. Outras Normas brasileiras elaboradas pela ABNT (Associagdo Brasileira de
Normas Técnicas), regulamentadas pelo INMETRO (Instituto Nacional de Metrologia),
quando compulsdrias e aplicaveis ao caso.

7.6. As atividades deverdo ser executadas e acompanhadas por um corpo técnico
especializado, seguindo-se as normas vigentes e com a utilizagdo de ferramentas
apropriadas.

7.7. A contratada devera executar os servigos contratados de maneira tempestiva,
cumprindo os prazos estabelecidos e garantindo o atendimento aos requisitos de
qualidade demandados pela CONTRATANTE.

7.8. A CONTRATADA devera manter durante a execugado dos servicos todas as
condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no processo de contratagao.

7.9. A CONTRATADA devera prestar todos os esclarecimentos solicitados pela
CONTRATANTE, atendendo prontamente a quaisquer reclamagdes ou
questionamentos relacionados a execugao do objeto.

7.10. A CONTRATADA assumira total responsabilidade por quaisquer situacdes
decorrentes das suas proprias agdes e decisdes durante a execugao dos servigos.
7.11. A CONTRATADA devera declarar ciéncia da Lei Federal n° 13.709/2018 (Lei
Geral de Protecdo de Dados - LGPD) e comprometer-se a adequar seus
procedimentos internos para garantir a protegcdo de dados pessoais fornecidos pela
CONTRATANTE.

7.12. Em conformidade com a LGPD, é vedada a utilizagcdo de dados pessoais
repassados em razao da execugao contratual para fins distintos do objeto do contrato,

sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.
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7.13. A CONTRATADA devera manter sigilo e confidencialidade sobre todas as
informacdes fornecidas, especialmente dados pessoais e sensiveis, sendo proibido o
compartilhamento com terceiros, exceto em cumprimento de obriga¢des legais ou para
a execucao do contrato.

7.14. A CONTRATADA sera responsabilizada administrativa e judicialmente por
eventuais danos patrimoniais, morais, individuais ou coletivos causados aos titulares de
dados pessoais em decorréncia da execucao contratual, em caso de descumprimento
da LGPD.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1. Receber o objeto no prazo e nas condi¢des estabelecidas no Termo de
Referéncia, comunicando a CONTRATADA, por escrito, os vicios, os defeitos ou as
incorrecdes verificadas no objeto quando da analise para recebimento, a fim de que
seja substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as expensas da
CONTRATADA.

8.2.  Acionar, acompanhar e fiscalizar a execugao deste ajuste e o cumprimento das
obrigacdes pela CONTRATADA.

8.3. Manter disponivel canal de comunicacdo para que a CONTRATADA possa
encaminhar eventuais duvidas, a fim de executar o objeto da contratagdo dentro da
qualidade e prazo estipulados pela CONTRATANTE.

8.4.  Efetuar o pagamento, a CONTRATADA, do valor correspondente a execucgao do
objeto, no prazo, na forma e nas condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

8.5. Aplicar a CONTRATADA, quando for o caso, as sangdes previstas nas leis e
normativas vigentes.

8.6.  Decidir expressamente sobre todas as solicitagdes e reclamacgdes relacionadas
a execugdo do objeto, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao deste ajuste.
8.7. Notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na

execucao do objeto.

9. DO REGIME DE EXECUGAO
9.1. A execugao do objeto da presente contratagéo tera inicio apds a publicagao do
extrato do Termo de Dispensa de Licitagao no Diario Eletronico da Defensoria Publica

do Estado do Parana.
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9.2. As comunicagbes entre o 6rgédo ou entidade e o contratado devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, o uso de
mensagem eletrénica para esse fim.

9.3. SERVICO DE IMPRESSAO E MONTAGEM DE REVISTA- PROVA DE
IMPRESSAO- ENTREGA DO MATERIAL:

9.3.1. Apo6s o recebimento da Ordem de Servigo, acompanhada dos arquivos

digitais relativos ao conteudo do material a ser impresso, a CONTRATADA devera
apresentar, no prazo de até 10 (dez) dias, um exemplar do material a ser

confeccionado, doravante denominado “prova de impressao”, para fins de confirmacéao
da qualidade do produto.

9.3.1.1. O prazo para a entrega da prova de impressao podera ser prorrogado, a
critério exclusivo da Diretoria de Comunicagédo, por até 5 (cinco) dias, mediante
solicitagao formal, justificada e tempestiva por parte da CONTRATADA.

9.3.1.2. A prova de impressao devera ser encaminhada a Defensoria Publica do
Estado do Parana, aos cuidados da Diretoria de Comunicacao, localizada no endereco
Rua Mateus Leme, n.° 1.908, Centro Civico, Curitiba, Parana.

9.3.1.3. A Diretoria de Comunicagao devera avaliar a prova de impressao em até
02 (dois) dias uteis do seu recebimento, formalizando decis&o acerca da sua aceitagéo
ou ndo a CONTRATADA.

9.3.14. Em caso de necessidade de ajustes, a Diretoria de Comunicagao decidira
pela necessidade ou ndo de reapresentacdo de nova prova de impressao, de acordo
com o volume e complexidade dos ajustes necessarios.

9.3.1.5. Caso se indique a necessidade de reapresentacdo da prova de
impressao, a CONTRATADA devera a encaminhar em até 5 (cinco) dias, conforme item
9.3.1, um exemplar do material a ser confeccionado.

9.3.2. A analise das prova de impressao considerara:

9.3.2.1. Prova de imposicdo grafica, a fim de verificar o posicionamento das
paginas da publicagao na folha de impresséo;

9.3.2.2. Prova de cor, a fim de verificar a exatidao das cores impressas na prova
de impressao.

9.3.3. Apods a aprovacao da Prova de Impressdo, a CONTRATADA devera encaminhar
uma Prova Online do material a ser impresso, antes da impressao total para avaliagao
da DICOM.
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9.34. A prova online devera ser enviada ao endereco eletronico:

ascom@defensoria.pr.def.br.

9.34.1. O prazo para avaliagdo e aprovacao da Prova Online sera de 2 (dois)
dias.

9.3.5. Ap6s a aprovacgao pela Diretoria de Comunicagdo, a CONTRATADA devera
encaminhar a tiragem completa de todos os exemplares em até 20 (vinte) dias, aos
cuidados da Diretoria de Comunicacdo, no endere¢co do Centro de Distribuigcao
Logistica da Defensoria Publica, localizado na: Avenida Sao Gabriel, 433, Galpao 4,
Condominio Vitamar, Rog¢a Grande, Colombo/PR, CEP 83404-000.

9.3.5.1. O prazo para a entrega dos exemplares podera ser prorrogado, a critério
exclusivo da Diretoria de Comunicagao, por até 10 (dez) dias, mediante solicitagao
formal, justificada e tempestiva por parte da CONTRATADA.

9.3.6. RECEBIMENTO DO OBJETO

9.3.6.1. O recebimento provisério do objeto ocorrera no ato de recebimento dos
exemplares, pela Diretoria de Operagdes (DOP).

9.3.6.2. O recebimento definitivo do objeto cabera a Diretoria de Comunicagao
(DICOM), na condicdo de unidade demandante e responsavel pela avaliacdo da
conformidade técnica do material em relagcdo as especificacbes estabelecidas neste
Estudo Técnico Preliminar e aos objetivos institucionais da contratagéo.

9.3.6.2.1. Para a realizacdo desse procedimento, o recebimento devera ocorrer de
forma conjunta com a Diretoria de Operagdes (DOP), que prestara o apoio operacional
necessario, especialmente nas atividades logisticas e fisicas inerentes ao ato de
recebimento.

9.3.6.2.2. A DICOM competira a analise exclusivamente técnica e qualitativa do
produto, a ser realizada por servidor designado, enquanto a DOP cabera a execugéao
das providéncias operacionais correspondentes, assegurando-se a adequada
segregacao de atribuigdes e a eficiéncia do procedimento.

9.3.6.3. O objeto sera recebido definitivamente em até 10 (dez) dias corridos apds
o recebimento provisorio.

9.3.6.4. O recebimento definitivo do objeto fica condicionado a demonstragao de
cumprimento, pela CONTRATADA, de todas as suas obrigagbes assumidas, dentre as
quais se incluem a apresentacdo dos documentos pertinentes, conforme descrito

anteriormente.
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9.3.6.5. Na ocorréncia de se verificar alguma inconsisténcia nos documentos
enviados pela CONTRATADA, o prazo de recebimento sera interrompido e recomecara
a contar do zero a partir da regularizagdo da pendéncia.

9.3.6.6. Os recebimentos provisorio ou definitivo do objeto ndo excluem a
responsabilidade da CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta
execugao/prestacao do objeto.

9.3.6.7. O objeto prestado sera recusado caso apresente especificagdes técnicas
diferentes das contidas no Termo de Referéncia, salvo se de especificacbes
semelhantes ou superiores, a exclusivo critério da CONTRATANTE, mediante devido
procedimento interno, nos limites da discricionariedade administrativa.

9.3.6.8. Esgotado o prazo de vencimento do recebimento definitivo sem qualquer
manifestacdo da CONTRATANTE, nao dispondo de modo diverso o Termo de
Referéncia e os demais documentos vinculados a esta contratacédo, considerar-se-a
definitivamente aceito pela CONTRATANTE o objeto contratual, para todos os efeitos.
9.4. REFAZIMENTO DO OBJETO

9.4.1. A CONTRATADA devera corrigir, refazer ou substituir o objeto que apresentar
quaisquer divergéncias com as condi¢gbes estipuladas, bem como realizar possiveis
adequacgdes necessarias de acordo com o Termo de Referéncia.

9.4.2. Em caso de rejeicdo total ou necessidade de adequacédo de parte dos
exemplares, a CONTRATADA devera refazer os os materiais rejeitados e os
reapresentar a Diretoria de Comunicagcao em até 10 (dez) dias, sem 6nus adicional a
Defensoria Publica e sem possibilidade de prorrogagao, sem prejuizo de instauragéo

de procedimento para apuragao de irregularidade.

10. DAS SANCOES E PENALIDADES

10.1. A Licitante, a Adjudicataria e a CONTRATADA que incorrerem em infracoes
cometidas durante o procedimento licitatério ou de contratagdo direta, na execugao
contratual e/ou na entrega do objeto sujeitam-se as san¢des administrativas previstas
na Lei n° 14.133/2021 e na Deliberacdo CSDP n° 043/2023, sem prejuizo de
implicagbes em outras esferas legais.

10.2. Os percentuais e procedimentos relativos a aplicacdo de penalidades, que
tratam a Lei Federal n.° 14.133, de 2021, por atraso ou descumprimento de obrigagao
estabelecida (inexecugao total ou parcial do objeto), observardao o devido processo

legal (contraditério e ampla defesa prévia), nos termos constantes na Deliberagao
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CSDP n° 043, de 04 de dezembro de 2023.

10.3. A sancéao de adverténcia sera aplicada nas seguintes hipoteses:

| - Descumprimento, de pequena relevancia, de obrigagdo legal ou infracdo a Lei
quando nao se justificar aplicacdo de sangao mais grave;

II - Inexecugao parcial de obrigacdo contratual principal ou acessoéria de pequena
relevancia, a critério da Administragdo, quando nado se justificar aplicagdo de sangao
mais grave;

[l — em caso de conduta que prejudique o andamento do procedimento licitatorio ou da
contratacao.

10.4. Para os fins deste artigo, considera-se pequena relevancia o descumprimento
de obrigagbes ou deveres instrumentais ou formais que ndo impactam objetivamente
na execugao do contrato, bem como ndo causem prejuizos a Administracao.

10.5. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada, quando nao se
justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, aquele que:

| - der causa a inexecucdo parcial do contrato, que supere aquela prevista no inciso Il
do art. 155 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, ou que cause grave dano a
Administracao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - der causa a inexecucéo total do contrato;

[l - deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;

IV - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

V - nado celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VI - ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

VII - apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitagado ou a execucao do contrato;

VIII - fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

IX - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

X - afastar ou tentar afastar outra licitante por meio de violéncia, grave ameaga, fraude
ou oferecimento de vantagem de qualquer tipo;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n°® 12.846, de 1° de agosto de
2013;
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XIII - recebimento de condenagao definitiva por ato de improbidade administrativa, na
forma da lei.

10.6. Pelas mesmas razdes cabiveis para a sancdo de impedimento de licitar e
contratar cabera, a depender da gravidade, a san¢ao de declaragao de inidoneidade
para licitar e contratar.

Considera-se inexecuc¢ao total do contrato:

| - a recusa injustificada de cumprimento integral da obrigagdo contratualmente
determinada;

Il - a recusa injustificada do/a adjudicatario/a em assinar ata de registro de precos,
contrato ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracao.

§3°. Evidenciada a inexecucgdo total, a inexecugao parcial ou o retardamento do
cumprimento do encargo contratual:

| - sera notificado/a o/a adjudicatario/a ou contratado/a para apresentar a justificativa,
no prazo de 2 (dois) dias uteis, para o descumprimento do contrato;

Il - a justificativa apresentada pelo/a licitante ou adjudicatario/a sera analisada pelo/a
agente de contratacdo, pregoeiro ou comissado de licitacdo, e a apresentada pela
Adjudicataria/Contratada sera analisada pelo/a fiscal do contrato que,
fundamentadamente, apresentara manifestacido e submetera a decisdo da autoridade
competente;

lll - rejeitadas as justificativas, o/a agente publico competente submetera a autoridade
maxima do 6rgéo ou entidade para que decida sobre a instauragé&o do processo para a
apuracao de responsabilidade;

IV - preliminarmente a instauragao do processo de que trata o inciso Ill deste paragrafo
podera ser concedido prazo maximo de 10 (dez) dias para a adequagao da execugao
contratual ou entrega do objeto.

10.7. A sangdo prevista no caput deste artigo impedira o/a sancionado/a de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do Estado do Parana,
pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

10.8. A autoridade maxima, quando do julgamento, se concluir pela existéncia de
infracdo criminal ou de ato de improbidade administrativa, dara conhecimento ao
Ministério Publico e, quando couber, a Controladoria-Geral do Estado, para atuagao no
ambito das respectivas competéncias.

10.9. A sancao prevista no §1° deste artigo, aplicada por qualquer ente da Federacao,
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impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica
direta e indireta do Estado do Parana, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de
6 (seis) anos.

10.10. Estendem-se os efeitos da penalidade de suspensao do direito de contratar com
a Administracédo ou da declaragao de inidoneidade:

| - as pessoas fisicas que constituiram a pessoa juridica, as quais permanecem
impedidas de licitar com a Administracdo Publica enquanto perdurarem as causas da
penalidade, independentemente de nova pessoa juridica que vierem a constituir ou de
outra em que figurarem como soécios;

Il — as pessoas juridicas que tenham sd6cios comuns com as pessoas fisicas referidas
no inciso anterior.

10.11. A multa n&o podera ser inferior a 0,5% (meio por cento), nem superior a 30%
(trinta por cento) do valor do contrato ou ata de registro de precos licitados ou
contratados.

10.12. A multa recaira sobre a parcela em que houve inadimplemento por parte da
Adjudicataria/Contratada.

10.13. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao/a contratado/a, além da perda
desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente, caso o/a licitante ou contratado/a se recuse a quita-la.

10.14. A multa de que trata o caput podera, na forma do edital ou contrato, ser
descontada de pagamento eventualmente devido pelo/a licitante ou contratado/a
contratante decorrente de outros contratos firmados com a Defensoria Publica.

10.15. O atraso injustificado na execug¢éo do contrato sujeitara o/a contratado/a a multa
de mora, na forma prevista em edital ou em contrato.

| - a aplicacdo de multa moratoria sera precedida de oportunidade para o exercicio do
contraditério e da ampla defesa;

Il - a aplicacdo de multa moratéria ndo impedira que a Administracdo a converta em
compensatéria e promova a extingao unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada
de outras sangdes previstas na Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.16. A multa prevista no caput tem por escopo ressarcir a Defensoria Publica dos
prejuizos causados, ndo eximindo o/a licitante do dever de integral indenizagéo, caso a
referida sancdo pecuniaria seja insuficiente a recomposi¢cdao total do dano

experimentado.
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10.17. A multa pode ser aplicada ao/a adjudicatario/a e ao/a contratado de maneira
isolada ou cumulativa com outras sangdes previstas neste capitulo,
independentemente do numero de infracbes cometidas.

10.18. A deciséo pela aplicacdo da multa de maneira isolada ou concomitante a outra
sancao levara em consideracao:

| — A gravidade da conduta;

Il — A existéncia de dolo ou culpa grave do/a infrator/a;

[l — O prejuizo para o erario ou para o bom funcionamento do servigo publico;

IV — A reincidéncia do/a infrator/a;

V — A presenga de circunstancias agravantes ou atenuantes.

10.19. Nos casos de simples atraso no fornecimento de objetos, a multa ser calculada
da seguinte forma: 0,5% (meio por cento) por dia de atraso até um maximo de 20%
(vinte por cento) do valor da formalizagdo da solicitacao de fornecimento (contrato ou
ordem de fornecimento).

10.20. A multa sera recolhida no prazo de trinta dias corridos, contado da intimagcao
do/a infrator/a acerca da decisdo administrativa definitiva.

10.21. O nao-pagamento da multa no prazo estabelecido sujeita o/a infrator/a a juros
de mora de 1% (um por cento) ao més ou fragao.

10.22. As multas serdo corrigidas monetariamente até a data de seu efetivo
pagamento, tendo como termo inicial a data da decisdo que quantificou o valor da
multa.

10.23. A base de calculo para a multa sera o valor da contratagao vigente a época do
fato reajustado até a data da aplicagéo da penalidade pela variagdo do indice previsto
no contrato na ata de registro de prego, no edital de licitagdo ou em outro instrumento
representativo do acordo contratual ou em outro instrumento que venha a substitui-lo,
entendida a aplicagdo como o ato da Defensoria Publica-Geral que estabelece a
sancgao.

10.24. Inexistindo indice contratual, sera utilizado o INPC ou outro que venha a
substitui-lo.

10.25. Para os meses em que ainda ndo houver divulgacdo do indice de correcao
monetaria utilizado, a correcdo monetaria a ser considerada por més ou fragdo de més
€ o valor da expectativa mediana para o IPCA no ano corrente constante na ultima
publicagdo do “Focus — Relatério de Mercado”, do Banco Central do Brasil, dividido por

doze.
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10.26. A correcdo monetaria e os juros de mora serdao devidos inclusive durante o
periodo em que a respectiva cobranca houver sido suspensa por decisdo
administrativa ou judicial.

10.27. O cometimento de mais de uma infragdo em uma mesma licitacdo ou relacao
contratual sujeitara o/a infrator/a a sangao cabivel para a mais grave entre elas, ou se
iguais, somente uma delas, sopesando-se, em qualquer caso, as demais infragcdes
como circunstancia agravante.

10.28. Nao se aplica a regra prevista no caput se ja houver ocorrido o julgamento ou
se, pelo estagio processual, a avaliagdo conjunta dos fatos for inconveniente.

10.29. O disposto neste artigo ndo afasta a possibilidade de aplicagdo da pena de
multa cumulativamente a sangc&o mais grave.

10.30. Constatada qualquer conduta da adjudicataria/contratada passivel de punigéo
o/a Fiscal do Contrato comunicara o fato ao departamento de apoio técnico, para
ciéncia, e ao/a Coordenador/a Geral de Administrac&o, que, entendendo configurada a
infracdo, submetera os autos a Defensoria Publica-Geral para analise.

10.31. A comunicagdo do/a Fiscal do Contrato contera, no minimo, os seguintes
requisitos:

| — descricao dos fatos ocorridos;

Il — as inconsisténcias entre o que estava contratado e o que efetivamente foi realizado
ou entregue;

[l — informacdes sobre as tentativas de solucionar o problema; e

IV — todos os documentos necessarios a comprovacgao dos fatos narrados.

10.32. Na aplicagdo das sangdes, a Administracdo deve observar os seguintes
parametros:

10.33. S&o circunstancias que sempre agravam a penalidade, quando nao constituem
ou qualificam a infragdo, aumentando em 0,5% (meio por cento) de sua pena-base,
para cada agravante, até o limite de 10% (dez por cento):

| — quando restar comprovado que o/a licitante tenha sofrido registro de 3 (trés) ou mais
penalidades no Cadastro de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS (artigo 23 da Lei
Federal n® 12.846/13), no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado do Parana —
GMS/CFPR e no Cadastro de Sancdes Administrativas da Defensoria Publica do
Estado do Parana em decorréncia da pratica de qualquer das condutas tipificadas na
presente norma nos 24 (vinte e quatro) meses que antecederam o fato em decorréncia

do qual sera aplicada a penalidade;
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Il — Quando a infragao for cometida afetando ou expondo a perigo, de maneira grave, a
saude publica ou o0 meio ambiente;

Il — se cometida a infracdo causando danos a propriedade alheia.

10.34. Sdo circunstancias que sempre atenuam a penalidade, diminuindo em 0,5%
(meio por cento) de sua pena-base, para cada atenuante, até o limite de 10% (dez por
cento):

| — o baixo grau de instrugdo ou escolaridade do/a licitante pessoa fisica ou
responsavel pela EIRELI,

Il — a reparagao espontanea do dano, ou sua limitagao significativa;

Il — a comunicagao prévia, pelo/a infrator/a, do risco de danos a bens, pessoas e
servicos;

10.35. A aplicagcao das sangdes previstas nao impede a instauragao de procedimento
administrativo por eventual violagdo ao disposto na Lei Federal n° 12.846/13.

10.36. O procedimento para aplicagao das sangdes seguira o disposto no Capitulo I, do
Procedimento de Aplicagcdo de Sancées Administrativas, da Deliberagao CSDP n° 043,
de 04 de dezembro de 2023.

10.37. Nos casos nao previstos no instrumento convocatério, inclusive sobre o
procedimento de aplicacdo das sancdes administrativas, deverdo ser observadas as
disposigdes da Lei Federal n.° 14.133, de 2021 e da Deliberacdo CSDP n° 043, de 04
de dezembro de 2023.

10.38. Sem prejuizo das sangdes previstas nos itens anteriores, a responsabilizacao
administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a Administragéo
Publica, nacional ou estrangeira, na participagdo da presente licitagdo e nos contratos
ou vinculos derivados, também se dara na forma prevista na Lei Federal n.° 12.846, de
2013, e regulamento no ambito da Defensoria Publica do Estado do Parana.

10.39. Quaisquer penalidades aplicadas serdo transcritas no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP) e no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado do
Parana — GMS/CFPR.

11. DO INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO
11.1. Tendo em vista o fornecimento certo, imediato e integral de todo o quantitativo

da contratacao, nao sera apresentado instrumento de medicao de resultados.

12. DO PRECO E FORMA DE PAGAMENTO



DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DO PARANA

o

Diretoria de Contratagdes

@ | A D P E Coordenadoria de Contratagées
Vv

12.1. No preco estao incluidos todos os impostos, taxas, emolumentos, contribuicdes
fiscais e parafiscais, despesas com transporte, seguros, materiais, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, securitarios, e/ou quaisquer outros 6nus fiscais e
tributarios de origem Federal, Estadual e Municipal, assim como custos referentes a
responsabilidade compartilhada pelo ciclo de vida, da geracdo até a destinagao
ambientalmente adequada dos produtos embalagens e servigos, ndo cabendo a
DPE-PR quaisquer custos adicionais.

12.2. observados o quantitativo, o prego, as etapas de execugdao e a ordem
cronologica dos pagamentos da CONTRATANTE, o(s) pagamento(s) sera(ao)
efetuado(s), mediante depodsito ou crédito em conta bancaria em favor da
CONTRATADA, em até 10 (dez) dias uteis, contados a partir da data do recebimento
definitivo do objeto.

12.3. O faturamento devera ser realizado em face do CNPJ 13.950.733/0001-39 da
CONTRATANTE.

12.4. Para a liberacdo do pagamento, a pessoa responsavel pelo acompanhamento
encaminhara o documento de cobranga e documentagdo complementar a Diretoria de
Orcamento e Finangas que entao providenciara a liquidagao da obrigacao.

12.5. Havendo erro ou apresentacao incompleta do documento de cobrangca o
pagamento ficara pendente até que a CONTRATADA providencie as medidas
saneadoras, hipétese em que o0 prazo para pagamento sera interrompido,
reiniciando-se apos a regularizagao.

12.6. A pendéncia de liquidacdo de obrigagdo financeira imposta em virtude de
penalidade ou inadimpléncia podera gerar a reten¢ao e/ou o desconto dos pagamentos
devidos pela CONTRATANTE a CONTRATADA, sem que isso gere direito a
acréscimos de qualquer natureza.

12.6.1. Eventuais retengdes e/ou descontos dos pagamentos serdo apreciados
em procedimento especifico para apuragcao do eventual inadimplemento.

12.7. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a fornecedora nao
tenha concorrido de alguma forma para tanto, os encargos moratérios devidos pela
CONTRATANTE, entre a ultima data prevista para pagamento e a data correspondente
ao efetivo adimplemento da parcela, serdo pagos, mediante solicitagdo da
CONTRATADA, e calculados, desconsiderado o critério pro rata die, com juros
moratorios de 0,5% (meio por cento) ao més e correcdo monetaria pelo indice
IGP-M/FGV.
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12.8. A DPE-PR fara as retengbes de acordo com a legislagédo vigente e/ou exigira a
comprovagao dos recolhimentos exigidos por lei.

12.9. Eventuais encargos decorrentes de atrasos nas retengdes de responsabilidade
da A DPE-PR serao imputaveis exclusivamente a CONTRATADA quando esta deixar
de apresentar os documentos necessarios em tempo habil.

12.10. Excepcional antecipagdo de pagamento em relagdo ao cronograma financeiro
fixado devera observar o disciplinado no Art.75 da Resolugao DPG n° 375/2023.

12.11. Com o fim de salvaguardar a transparéncia administrativa, nos termos da
Resolucdo DPG no 375/2023, a Defensoria Publica do Estado do Parana
disponibilizara, mensalmente, em area especifica no Portal da Transparéncia, a ordem
cronoldgica de seus pagamentos, bem como as justificativas que fundamentam a

eventual modificagdo da ordem.

13. DO REAJUSTE

13.1. Os precos inicialmente contratados sédo fixos e irreajustaveis pelo prazo de 1
(um) ano contado da data do orgamento estimado desta contratacdo (data-base),
compreendendo o periodo de [XX/XX/XXXX] a [XX/XX/XXXX].

13.1.1. Os pregos contratados poderdo ser objeto de reajuste, considerando a
data-base, mediante requerimento da CONTRATADA, com base na variagao do IPCA
(indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo) acumulado em cada periodo ou, se
for extinto, outro indice que o substitua, a critério da CONTRATANTE.

13.1.2. Os valores resultantes de reajuste somente terdo aplicagdo efetiva em
relacdo as obrigag¢des cujo fornecimento ou execugao se inicie e se conclua apos a
ocorréncia da anualidade, observando-se, em qualquer caso, o limite maximo de quatro
casas decimais nos calculos.

13.1.3. Para fins de analise, pela CONTRATANTE, quanto ao cabimento do
reajuste, a CONTRATADA devera formular requerimento, o qual devera ser
encaminhado a CONTRATANTE, via e-mail, a Coordenadoria de Gestao e Fiscalizacao
de Contratacbes e Convénios (CFIS) da DPE-PR.

13.1.4. As comunicagcdes e documentagbes encaminhadas via e-mail somente
produzirdao efeitos apds a confirmacio de recebimento enviada pela CONTRATANTE a

CONTRATADA, cabendo a esta ultima o 6nus de solicitar, se for o caso e
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especialmente diante da possibilidade de ocorréncia de preclusdo, a referida
confirmacdo a CONTRATANTE.

13.1.5. A CONTRATANTE decidird sobre o pedido de reajuste em até 90
(noventa) dias contados da data do recebimento do requerimento.
13.2. DA REVISAO

13.2.1. As eventuais revisdes contratuais reger-se-d0 em conformidade com o
disposto na Lei n° 14.133/2021, na Resolugao DPG n°® 375/2023 e em seu Anexo XIII.
13.2.2. A revisao dos pregos originalmente contratados estara condicionada a

demonstracao inequivoca de desequilibrio econdmico-financeiro superveniente,
mediante apresentacdo de documentagdo comprobatéria idénea, devidamente
analisada pelos setores técnico e juridico competentes, e sujeita a aprovagao da
autoridade competente, observando-se, ainda:

13.2.2.1. a existtncia de reajustes e/ou repactuagdes anteriormente
implementados no contrato, com vistas a evitar duplicidade de compensacdes ou

acumulo indevido de valores;

13.2.2.2. o limite maximo de quatro casas decimais nos valores resultantes da
revisao.
13.2.3. O requerimento sera nos mesmo moldes do pedido de reajuste,

disciplinado no item anterior.

13.2.3.1. A CONTRATANTE respondera ao requerimento de revisao contratual
apresentado pela CONTRATADA, desde que devidamente instruido, em até 120 (cento
e vinte) dias, contados da data do recebimento.

13.2.3.2. Constatada a necessidade de complementacdo da documentagcdo que
instrui o pedido de revisdo, a CONTRATANTE comunicara formalmente tal necessidade
a CONTRATADA, e o prazo previsto na Clausula anterior sera interrompido,
reiniciando-se integralmente a partir do primeiro dia util subsequente a data da
regularizagdo da pendéncia pela CONTRATADA.

14. DA GARANTIA CONTRATUAL
14.1. Dadas as particularidades e natureza do fornecimento do servigo envolvido, ndo

havera exigéncia de garantia contratual.

15. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE
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15.1. De acordo com os Art. 361 e 362 do Decreto Estadual no 10086, de 17 de
janeiro de 2022, para aquisigao de bens e servigos, as empresas contratadas adotarao
as seguintes praticas de sustentabilidade, quando couber.

15.2. Menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua.

15.3. Preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local.

15.4. Maior eficiéncia na utilizagdo de recursos naturais como agua e energia.

15.5. Maior geragédo de empregos, preferencialmente com mao de obra local.

15.6. Maior vida util e menor custo de manutencéao do bem.

15.7. Uso de inovagdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais.

15.8. Origem sustentavel dos recursos naturais utilizados nos bens e servigcos
contratados; e utilizagdo de produtos florestais madeireiros € ndo madeireiros
originarios de manejo florestal sustentavel ou de reflorestamento.

15.9. Que sejam observados os requisitos ambientais para a obtencao de certificagao
do Instituto Nacional de Metrologia, Normalizagado e Qualidade Industrial — INMETRO,
como produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relacdo aos seus
similares.

15.10. Que os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem
individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de
forma a garantir a maxima protecao durante o transporte e o armazenamento.

15.11. Que os bens ndo contenham substancias perigosas em concentragdo acima da
recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances),
Defensoria Publica do Estado do Parana Coordenadoria de Planejamento das
Contratagcbes tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(Vl)),
cadmio (Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDEs).

15.12. Também deverao ser observados, no que couber, os preceitos da Lei Estadual
n® 20.607/2021.

15.13. Fornecer treinamento aos funcionarios a fim de que sejam adotadas as
seguintes providéncias, sempre que cabiveis:

15.14. Recolher os residuos descartados, de forma seletiva, de acordo com a
legislacdo de cada municipio em que os servigos forem prestados, e atentar as formas
de reducdo da geragao dos residuos e destinacdo dispostos no Plano Estadual de
Gerenciamento dos Residuos Sélidos do Parana, e demais leis e normas existentes.
15.15. Evitar em suas atividades, o desperdicio e a geracdo de residuos sem

reaproveitamento, tais como excesso de embalagens, entre outros;
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15.16. Otimizar o transporte de equipamentos e/ou funcionarios para redugédo de
gastos e impacto ambiental;

15.17. Utilizar equipamentos e/ou materiais que visem minimizar os impactos
ambientais.

15.18. Caso da utilizagdo de equipamentos que gerem ruido no seu funcionamento,
cabe a CONTRATADA observar a necessidade de Selo Ruido como forma de
indicagdo do nivel de poténcia sonora, medido em decibel — dB (A), conforme
Resolugao CONAMA n° 20, de 07 de dezembro de 1994, em face de o ruido excessivo
causar prejuizo as saudes fisica e mental, afetando particularmente a audigao.

15.19. A CONTRATADA devera adotar para execucdo dos servigos, as praticas
ambientalmente sustentaveis, em acordo com o Art. 3° da Constituicao Federal de
1988, conforme o Decreto n° 7.746, de 05 de junho de 2012, da Casa Civil, da
Presidéncia da Republica; Lei Federal n® 12.305, de 02 de agosto de 2010; Lei Federal
n® 12.187, de 29 de dezembro de 2009, tal como as demais legislagdes vigentes nas

esferas municipal, estadual e federal ndo citados.

16. DA LEGISLAGAO APLICAVEL

16.1. Aplicam-se ao presente ajuste, especialmente aos casos omissos, as
disposigdes da Lei n° 14.133/2021; da Resolugdo DPG n° 375/2023 e anexos; da
Deliberacdo CSDP n° 043/2023; da Lei Complementar n°® 123/2006; da Lei n°
13.709/2018; da Deliberagdo CSDP n°® 21/2022; da Lei n® 8.078/1990 (Disciplina a
aplicacdo da LGPD no ambito da Defensoria Publica do Parana), Lei Federal n°
8.078/1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor) e demais leis estaduais e federais
pertinentes ao objeto da contratagdo, aplicando-se referida legislagdo especialmente

aos caso0s OMIssos.

17. DO FORO
17.1. Fica eleito o Foro Central da Comarca da Regidao Metropolitana de Curitiba-PR
para solucionar eventuais litigios, com exclusdo de qualquer outro, por mais

privilegiado que seja.
Emanella Ranpanclli Minaif,

EMANUELLA RAMPANELLI MINAIF
COORDENADORIA DE CONTRATAGCOES
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Ediardo \/d@m I\)oswira,

EDUARDO VEIGA NOGUEIRA
DIRETORIA DE COMUNICAGOES

Aprova-se o presente Termo de Referéncia, conforme Resolugdo DPG n° 522/2024, art. 40, I.

Mathias Loch

MATHIAS LOCH
DIRETORIA DE CONTRATAGCOES.
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4) Declaracao da Coordenadoria de

Contratacoes / Justificativa de precos

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA
Mateus Leme, n°® 1908 — Centro Civico — Curitiba/PR. CEP 80.530-010. Telefone: (041) 3313-7313
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DESPACHO

1. Breve Sintese da Contratagao

1.1. Trata-se de procedimento administrativo instaurado pela Diretoria de Comunicagao
para Contratagcdo de servico de impressdo e montagem de revista institucional da
Defensoria Publica do Estado do Parana.

1.1.1. A revista institucional & ferramenta para ampliar e qualificar a comunicacdo da
DPE-PR, com foco na divulgagéo de direitos e servigos oferecidos.

1.2. Este servico € de natureza comum, com entrega pontual e quantitativos previamente
definidos. Considerando que o valor estimado pela unidade demandante para essa
contratacdo é inferior ao limite estabelecido no art. 75, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021.
Nessa senda, o Comité de Contratacées da DPE-PR deliberou pela ado¢ao da modalidade
de Contratacdo Direta, tendo a decisdo sido devidamente registrada no Plano Anual de
Contratagdes para o exercicio de 2026.

2. Do Processamento da Dispensa por meio Eletrénico

2.1. A disputa desta contratacdo foi realizada de forma eletrénica, em consonéncia com o
art. 54, Il, da Resolugdo DPG n.° 375/2023, tendo em vista o beneficio a administragédo
publica no sentido de promover maior agilidade e transparéncia no processo de contratacao,
além de possibilitar a obteng¢ao da proposta mais vantajosa e ndo apenas do menor prego.
2.2. O cadastramento da contratagdo foi realizado no sistema compras.gov, por meio do
Aviso de Dispensa Eletrénica n° 06/2025 (0235148), aprovado pela Diretoria de
Contratacbes, nos termos do art. 4°, inciso Il, da Res. 522/2024 .

2.3. A Publicizagdo destes atos, ocorreu no Diario Eletrdbnico e no Portal da
Transparéncia da DPE-PR, conforme despacho retro, através do Extrato de Aviso da
Contratacao Direta (0235164), informando a abertura da sess&o para o dia 09/02/2026,
com inicio as 08h00 e encerramento as 14h00, no sistema compras.gov.

2.4. Da Disputa

2.4.1. Na abertura da sessao, haviam sido cadastradas 26 (vinte e seis) propostas para o
item da contratagao: a) Servigcos de impressao e Montagem de Revista.

2.4.2. Ao final da disputa entre os fornecedores, a proposta com o menor preco, para o
item, sobreveio da empresa GRAFICA CS LTDA, inscrita no CNPJ sob o n°
10.651.441/0001-07, com o valor de:

Item Quantidade Valor unitario Valor total

Servicos de impressao e
montagem de Revista 3.000 R$ 3,50 R$ 10.500,00

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA
Mateus Leme, n° 1908 — Centro Civico — Curitiba/PR. CEP 80.530-010. Telefone: (041) 3313-7313
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2.4.3. Esta agente solicitou desconto de 0,10 (dez) centavos, porém, a proposta nao foi
aceita pelo fornecedor, conforme print retirado do sistema.

2.4.4. O valor total da contratagdo é de R$10.500,00 (dez mil e quinhentos reais).

3. Do Prego

3.1. A pesquisa de pregos ocorreu de forma concomitante a selecido da proposta
economicamente mais vantajosa, pratica admissivel nos casos de dispensa eletrbnica, na
hipétese prevista no inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133/2021, conforme dispde o art. 7°, §
4° da Instrugdo Normativa n° 65/2021 (SEGES/ME). Considerando o numero de
concorrentes e 0s pregos apresentados, verificou-se que o valor ofertado pela empresa
vencedora, no montante de R$3,50 (trés reais e cinquenta centavos), € compativel com o
preco de mercado, uma vez que os demais pregos subsequentes s&o, em sua maioria,
aproximados (print anexo). Ademais, o ultimo prego contratado por esta Instituicdo, no ano
de 2025, foi de R$3,40 (trés reais e quarenta centavos), o que corrobora a adequagao do
valor apurado na pesquisa realizada em conjunto com a contratacéo.

3.2. Essa analise resultou na selecdo do menor preco valido, respeitando os principios da
economicidade e da eficiéncia.

4. Julgamento da Proposta

41. A proposta apresentada pela empresa GRAFICA CS LTDA foi classificada, ante a
sua validade, bem como, por apresentar preco compativel com o praticado no mercado, sem
indicios de inexequibilidade.

5. Habilitagao

5.1.  Em cumprimento as atribuicbes imputadas a esta Agente de Contratagao, iniciou-se
a fase de analise documental:

a) Documento de Habilitagao Técnica: A empresa apresentou documentagio
comprobatoria de experiéncia anterior, a qual foi submetida a analise técnica da Diretoria de
Comunicagao. Esse 6rgao, por sua vez, concluiu que a empresa possui aptidao técnica
previamente demonstrada, tanto em termos quantitativos quanto qualitativos, em
conformidade com as exigéncias estabelecidas para o objeto da contratacéo.

b) Documentos de Habilitagao Fiscal: Certiddes fiscais, previdenciarias, trabalhistas,
estado regulares.

c) Documentos de Habilitagdao Juridica: Contrato Social.

d) Certidoes de Impedimentos: demonstram auséncia de impedimentos.

5.2. Dito isso, conforme a analise realizada, verifica-se que os documentos apresentados

pela empresa, atendem as exigéncias legais e técnicas previstas no instrumento

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA
Mateus Leme, n° 1908 — Centro Civico — Curitiba/PR. CEP 80.530-010. Telefone: (041) 3313-7313
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convocatério e seus anexos, pois demonstraram a sua capacidade juridica, técnica,
econbémica e fiscal.

6. Concluidas as fases de julgamento e de habilitagdo, restou evidenciada a
vantajosidade da proposta para a Administragdo Publica, a qual decorre do atendimento
integral aos requisitos técnicos minimos estabelecidos para a contratacdo, bem como da
apresentagcdo do menor preco dentre as propostas validas.

7. No que se refere ao direito de preferéncia assegurado as microempresas e empresas
de pequeno porte (ME/EPP), nos termos da Lei Complementar no 123/2006, registra-se que
a dispensa de licitacdo confere preferéncia a essas empresas, assim, considerando que
todas as participantes do procedimento enquadram-se nesse porte, ndo ha prejuizo a
aplicagao do beneficio.

8. Declara-se a desnecessidade de formagao de Comissao de Contratagcao, nos termos
do art. 32, § 20, da Resolugdo DPG no 375/2023, visto que a presente contratacdo nao

adotou o sistema de registro de precos.

9. Para fins de eventual reajuste contratual, a data deste orgamento estimado é o dia
10.02.2026.
10. Posto isto, encaminho cordialmente os autos a Coordenadoria de Orgamento e

Financas para avaliagdo, dotacdo orcamentaria e demais providéncias cabiveis,
acompanhados das seguintes documentagdes: a) Print do Julgamento: Proposta e Mapa de
Precos (sistema compras.gov), b) Atestado de Capacidade Técnica e Manifestacao de
compatibilidade do Supridor, c) Certiddes Fiscais e Certiddes regularidade de impedimento e
d) Print das mensagens trocadas com a empresa vencedora e relatorio e Relatério da
Dispensa Eletrénica. Sequencialmente, o procedimento deve ser encaminhado para a
Coordenadoria Juridica, para analise de regularidade do procedimento, e, posteriormente,
para a 12 Subdefensoria Publica-Geral para autorizagdo do procedimento.
Emannella Rampanclly W[lml{)
Emanuella Rampanelli Minaif

Coordenadoria de Contratagdes

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA
Mateus Leme, n° 1908 — Centro Civico — Curitiba/PR. CEP 80.530-010. Telefone: (041) 3313-7313
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5) Indicacao orcamentaria
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INFORMACAO

N2 152/2026/DOF/ORCM
Propésito: Indicacao de Recursos para a Execugao da Despesa Orgamentaria.

Objeto: Contratacao de servico de impressdao e montagem da revista institucional e do relatério de gestao da
Defensoria Publica do Estado do Parana

Valor exercicio corrente: R$ 10.500,00

Dotacao Orcamentaria: 0760.03.061.24.8009 / 50 / 3.3 — Fundo da Defensoria Publica - FUNDEP /
Recursos Livres (ndo vinculados) / Outras Despesas Correntes.

Fonte de Recursos: 501 - Outros Recursos ndo Vinculados (250)

Detalhamento de Despesas: 3.3.90.39.63 Servigos graficos

Atesta-se a disponibilidade orcamentaria do exercicio 2026 conforme Quadro de Detalhamento da Despesa
(SIAFIC), em anexo, atualizado com a despesa objeto desta informacao.

Considera-se haver a disponibilidade financeira com a execucado da previsdo da arrecadacdo de receitas
préprias do Fundo da Defensoria Publica, bem como através de recursos ja arrecadados que venham a ser
incorporados ao orcamento corrente pela abertura de crédito suplementar por superavit financeiro do
exercicio anterior.

E a informagcéo.

1
el
e 5
assinatura
eletronica

Documento assinado digitalmente por TAIZA OLIVEIRA LOPES, Assessora, em 19/02/2026,
as 09:21, conforme art. 19, lll, "a", da Lei 11.419/2006.
N2 de Série do Certificado: 6474258808059650771

-. ; 1-!'; ' E! A autenticidade do documento pode ser conferida no site

swapn ame L hitps://sei.defensoria.pr.def.br/sei/controlador_externo.php?

acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o cédigo verificador
= 0244907 e o codigo CRC 1E29FF4A.

26.0.000000044-1 0244907v2


https://sei.defensoria.pr.def.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

DISPENSAS DE LICITACAO POR VALOR 2026 - Aferigdo dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos I e Il do artigo 75 da Lei n2 14.133, de 2021.
Protocolo | Termo | DATA | INFCDP | RUBRICA | RAMO / CNAE [Despesa [ CATEGORIA [Nome Fornecedor Valor
26.0.000000044-1 _006/2026 339030.63 | o:11-302-Impressdodelivros, revistaseoutras || o ontagem de revista institucional Servigos/Compras  |GRAFICA CS LTDA 10.500,00
publicagbes periddicas
[VALOR TOTAL COMPROMETIDO PARA DISPENSAS DE LICITACAO POR VALOR NA NATUREZA DE DESPESA (Rurbica + Ramo/CNAE). [ servicos/Compras | [ 10.500,00]
[TETO PARA DISPENSAS DE LICITAGAO POR VALOR. [ servios/Compras __|Lei 14.133/2021 - art. 75 - Il - atualizado pelo Decreto Federal 12.807/25 |  65.492,11 |
SALDO PARA DISPENSAS DE LICITACAO POR VALOR. [ servicos/Compras | [ s54.992,11]

Este quadro permite identificar o saldo para a di: de licitag@o por valor, conforme critério definido no art. 53, §1° e §29, da Resolugcio DPG 375/2023. |




QDD Quadro de Detalhamento Acdo, Natureza e Fonte - Oficial

Governo do Estado do Parana

até o més 2/ 2026

Exercicio: 2026

Unidade Gestora / Unidade Orcamentaria / Acdo |ldentificador Fonte |Fonte Marcador de (Meta Regido Municipio Orgamento Disponibilidade . . Valores Bloqueados por Orgamento Total Descentralizagées ) Saldo p/ Pré - Despesas Saldo Disponivel a Despesas Despesas
&Z{S?;?;“gg:pl:;bamo /' Grupo de Despesa / Exercicio Fonte Detalhada  [Fonte Fisica |Intermediaria Inicial Orcamentaria Contingenciado alteragdes em andamento Atualizado (Recebidas e Concedidas) Pré Empenhado Empenho Empenhadas Empenhar Liquidadas Pagas

076000 20.850.906,00 24.582.607,66 0,00 0,00 24.637.927,00 -55.319,34| 16.771.915,61 7.810.692,05 15.591.461,80 8.991.145,86 1.299.607,59 156.550,88
0760 - Fundo da Defensoria Publica do Estado do Parana 20.850.906,00 24.582.607,66 0,00 0,00 24.637.927,00 -55.319,34| 16.771.915,61 7.810.692,05 15.591.461,80 8.991.145,86 1.299.607,59 156.550,88
8009 - Fundo da Defensoria Publica do Estado do Parana FUNDEP 20.850.906,00 24.582.607,66 0,00 0,00 24.637.927,00 -55.319,34| 16.771.915,61 7.810.692,05 15.591.461,80 8.991.145,86 1.299.607,59 156.550,88
F076003061248009 - Fundo da Defensoria Publica do Estado do Parana FUNDEP 20.850.906,00 24.582.607,66 0,00 0,00 24.637.927,00 -55.319,34| 16.771.915,61 7.810.692,05 15.591.461,80 8.991.145,86 1.299.607,59 156.550,88
3 - OUTRAS DESPESAS CORRENTES 20.850.906,00 24.582.607,66 0,00 0,00 24.637.927,00 -55.319,34| 16.771.915,61 7.810.692,05 15.591.461,80 8.991.145,86 1.299.607,59 156.550,88
339039 1 501 000250 0000 0 4100 9999999 20.550.906,00 20.282.607,66 0,00 0,00 20.337.927,00 -55.319,34| 16.771.915,61 3.510.692,05 15.591.461,80 4.691.145,86 1.299.607,59 156.550,88
1 4100 9999999 300.000,00 300.000,00 0,00 0,00 300.000,00 0,00 0,00 300.000,00 0,00 300.000,00 0,00 0,00
2 501 000250 0000 0 4100 9999999 0,00 4.000.000,00 0,00 0,00 4.000.000,00 0,00 0,00 4.000.000,00 0,00 4.000.000,00 0,00 0,00

SIAFIC PR - Sistema Integrado de Administracdo Financeira e de Controle do Estado do Parana
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DECLARAGAO DO ORDENADOR DE DESPESAS

DECLARO que o objeto deste procedimento administrativo possui adequacado orcamentaria e
financeira com a Lei Orgamentaria Anual 2026, Lei 22.952/25, bem como compatibilidade com o
Plano Plurianual 2024-2027, Lei n® 21.861/23, e com a Lei de Diretrizes Orcamentarias 2026, Lei
n? 22.250/2025.

o~ T Documento assinado digitalmente por MATHEUS CAVALCANTI MUNHOZ, Defensor
:ﬂ'ﬁ!‘a @ Publico-Geral do Estado do Parana, em 18/02/2026, as 16:50, conforme art. 12, lll, "b", da
eletrénica Lei 11.419/2006.

https://sei.defensoria.pr.def.br/sei/controlador_externo.php?

acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o cédigo verificador
= 0245109 e o codigo CRC DCB3C12E.

26.0.000000044-1 0245109v2


https://sei.defensoria.pr.def.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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6) Parecer Juridico
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PARECER JURIDICO N° 059/2026
SEI n° 26.0.000000044-1

ATOS ADMINISTRATIVOS. CONTRATACAO DE
SERVICO DE IMPRESSAO E MONTAGEM DE
REVISTA INSTITUCIONAIS DA DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DO PARANA. PREVISAO LEGAL. MENOR
PRECO. DOCUMENTACAO ADEQUADA.
JUSTIFICATIVA. POSSIBILIDADE. INSTRUCAO
DEVIDAMENTE OBSERVADA. RESOLUCAO DPG N°
375/2023. LEI FEDERAL N° 14.133/2021.

1.A licitagdo publica esta prevista no artigo 37, inciso XXI
da Constituicdo Federal e visa a contratacdo de obras,
servigos, compras e alienagbes, ressalvados casos
especificos da legislagao.

2.Ha possibilidade de dispensa da licitagcdo em razao do
valor estimado do contrato ndo exceder o teto
determinado na legislag&o.

3.E preciso verificar o prazo de validade das certiddes de
habilitagcao e as atualizar, se preciso for.

4 A instrucdo do procedimento observou integralmente
as disposicdoes estabelecidas na Resolugcdo DPG n°
375/2023 e a Lei Federal n° 14.133/2021.

5.Parecer positivo.

A Primeira Subdefensoria Publica-Geral do Estado do Parana

I RELATORIO

1. Trata-se de procedimento administrativo instaurado pela Diretoria de
Comunicacao objetivando a contratacdo de servigos de impressao e montagem de
Revista Institucionais da Defensoria Publica do Estado do Parana.

2. Instruiu-se o feito com despacho de abertura (doc. 0220112), documento de
formalizagdo de demanda (doc. 0220113), estudo técnico preliminar (doc. 0231431),
providéncias (doc. 0231433 a 0235008), termo de referéncia (doc. 0235148) e aviso
de (doc. 0235148 a 0235164).

3. Juntou-se aviso (doc. 0202251 e 0202252), relatorio (doc. 0241799),

manifestagcdo da Coordenadoria de Contratagées (doc. 0242058) e atestado de

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA
Rua Mateus Leme, 1908 - Centro Civico - Curitiba/PR. CEP 80530-010. Telefone: (041) 3313-7372
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legitimidade da despesa (doc. 0244907 a 0245953). Em seguida, vieram os autos a

esta Coordenadoria Juridica.

4. E o relato do essencial.
Il FUNDAMENTAGCAO
5. O presente parecer trata da analise de juridicidade do procedimento

administrativo voltado a contratagcdo de servigos de impressdo e montagem de
Revista Institucionais da Defensoria Publica do Estado do Parana.

6. Em virtude da segregacao de fungdes, a manifestacdo desta assessoria
juridica recaira sobre a legalidade, excluindo-se 0 exame dos aspectos técnicos e
econdmicos relativos a presente demanda.

7. A licitacdo publica esta prevista no artigo 37, inciso XXI da Constituicao
Federal e visa a contratacdo de obras, servicos, compras e alienagdes, ressalvados
casos especificos da legislacao.

8. E um procedimento administrativo formal pelo qual um ente seleciona a
proposta mais vantajosa entre as oferecidas para a celebragdo de um contrato de
seu interesse, prezando-se pela isonomia e pela promog¢ao de um desenvolvimento
nacional sustentavel’.

9. Nao obstante a regra constitucional, excepcionou-se algumas hipoteses de
contratagao direta em que se prescinde a licitacdo de forma motivada em busca de
uma mais célere promogéao do interesse publico.

10. A Lei Federal n° 14.133/2021 estabeleceu os casos de contratacido direta nos
artigos 74 (inexigibilidade de licitacédo) e 75 (dispensa de licitacdo). A Resolugao
DPG n° 375/2023 também tratou dos institutos nos artigos 50 a 58.

O conceito de inexigibilidade de licitagdo, adotado pelo artigo 74 da nova Lei de
Licitacdes, € o mesmo adotado pelo artigo 25 da Lei 8.666: inviabilidade de competi¢do.

A dispensa de licitagdo, da mesma forma que na Lei 8.666, é facultativa e s6 pode
ocorrer nas hipoteses expressamente previstas no artigo 75 da nova Lei de Licitagdes,

'NOHARA, Irene Patricia. Direito administrativo. 9 ed. S0 Paulo: Atlas, 2019, p. 144.

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA
Rua Mateus Leme, 1908 - Centro Civico - Curitiba/PR. CEP 80530-010. Telefone: (041) 3313-7372
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ndo podendo ser ampliadas na esfera administrativa e no &mbito da legislagc&o estadual,
distrital e municipal.

As varias hipdteses podem se enquadrar nas modalidades de dispensa em razédo do
pequeno valor, dispensa em razdo de situagcbes excepcionais, dispensa em razao do
objeto e dispensa em raz&o da pessoaZ.

11. Ao observar o estudo técnico preliminar (doc. 0231431) e o termo de
referéncia que define o objeto a ser contratado (doc. 0235100) verifica-se seu
enquadramento como servico porque é destinado a obter determinada utilidade,
intelectual ou material, de interesse da Administragéo (art. 6°, XI, da NLLCA).

12.  Isso porque o valor estimado do contrato é de até R$ 65.492,11 (sessenta e
cinco mil quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos)?®, conforme disposto
no artigo 75, inciso |l da Lei Federal n°® 14.133/2021.

13. Os elementos levantados pelos departamentos envolvidos apontam que o
valor maximo da contratagao é inferior ao limite legal para dispensa, circunstancia
que indica a viabilidade da contratagao direta sem licitacao.

14.  Entretanto, ndo basta o preenchimento do requisito financeiro, & preciso
verificar se restou cumprida a instrucéo do processo de dispensa que esta definida
na legislacao federal e no regulamento interno.

15.  De tal forma, passa-se a analise concreta da instrucao.

I.1. Da hipétese legal: dispensa de licitagao pelo valor

16. O exame dos autos revela que o quantitativo estimado é inferior aR$
65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois reais e onze

centavos), ou seja, o objeto da contratagdo atende ao disposto no artigo 75, inciso |l,
da Lei Federal n° 14.133/2021.

I.2. Da preferéncia pelo procedimento na forma eletronica

°DI PIETRO, Maria Sylvia Zanella, 1943 Direito administrativo / Maria Sylvia Zanella Di Pietro. — 36.
ed. — Rio de Janeiro: Forense, 2023.

3 Decreto Federal n° 12807, de 29 de dezembro de 2025, Anexo. Os valores sdo atualizados
anualmente pelo Poder Executivo federal (Lei 14.133/2021, art. 182). Disponivel em: D12807. Acesso
em: 09. fev. 2026.

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA
Rua Mateus Leme, 1908 - Centro Civico - Curitiba/PR. CEP 80530-010. Telefone: (041) 3313-7372
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17. O paragrafo 3° do artigo 75, estabelece que as contratagdes de que trata o

inciso Il serdo processadas, preferencialmente, na forma eletrénica.

§ 3° As contratagbes de que tratam os incisos | e Il do caput deste artigo serdo
preferencialmente precedidas de divulgagdo de aviso em sitio eletrbnico oficial, pelo
prazo minimo de 3 (irés) dias uteis, com a especificagdo do objeto pretendido e com a
manifestacdo de interesse da Administracdo em obter propostas adicionais de eventuais
interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

18. A Resolugao DPG n° 375/2023, por sua vez, permite que as contratacdes de
bens e servigos, no limite do disposto no inciso I, do artigo 75, da Lei Federal n°®
14.133/ 2021, sejam processadas na forma eletrbnica.

Art. 54. A Defensoria Publica do Estado do Parana podera adotar sistema de dispensa
eletrbnica, nas seguintes hipoteses:

[..]

[I- contratacdo de bens e servigos, no limite do disposto no inciso Il do caput do art. 75
da Lei n°® 14.133, de 2021;

[..]

I.3. Dos atos preparatorios: documento de formalizacao de demanda, estudo

técnico preliminar e termo de referéncia

19. O documento de formalizacdo da demanda foi devidamente elaborado pela
Diretoria de Comunicagdo (doc. 0220113) e a despesa consta no Plano de
Contratagbées Anual de 2026, registrada como contratacéo direta, sob ID n° 045/2025
(doc. 0220112).

20. O estudo técnico preliminar foi desenvolvido pelos departamentos
competentes, inserido e aprovado (doc. 0231431).

21. O termo de referéncia foi igualmente elaborado e aprovado pela Diretoria de
Contratagbes por reunir os elementos necessarios e atender as expectativas
institucionais (doc. 0235100).

Il.4. Da estimativa de despesa

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA
Rua Mateus Leme, 1908 - Centro Civico - Curitiba/PR. CEP 80530-010. Telefone: (041) 3313-7372
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22. A estimativa das despesas foi efetuada a partir de pesquisa de mercado com
fontes diversas.

23. Os orgamentos foram obtidos por meio de consulta a fornecedores
concomitante a selegdo da proposta mais vantajosa e por busca em bancos de
precos publicos (doc. 0242058).

I.L5. Do exame juridico e técnico

24. O exame juridico esta sendo realizado neste momento do caderno processual
€ 0 exame técnico, caso seja necessario, podera ser desenvolvido em momento

oportuno, a critério da Administracéo Publica.

I.L6. Da compatibilidade dos recursos orgamentarios com o compromisso a

ser assumido

25. A compatibilidade dos recursos orcamentarios atualmente disponiveis com o
compromisso a ser assumido pode ser retirada da Informagao
n°152/2026/DOF/ORCM e Declaracdo do Ordenador de Despesas (doc. 0244907 a
0245953).

I.7. Da comprovacao dos requisitos de habilitagcao e qualificagao minima

necessaria

26. A documentacao da empresa Grafica CS Ltda. esta adequada, demonstrando
que os requisitos de habilitagao e qualificagdo minima foram observados.

27. Nao se encontrou qualquer registro na consulta prévia da relagcdo das
empresas suspensas ou impedidas de licitar ou contratar com a Administracéo
Publica do Estado do Parana (fls. 41-53 - doc. 0241799).

28. Foi apresentada prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, Estadual e

Federal (fls. 26-29 - doc. 0241799), bem como prova da regularidade relativa a

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA
Rua Mateus Leme, 1908 - Centro Civico - Curitiba/PR. CEP 80530-010. Telefone: (041) 3313-7372
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Seguridade Social (fl. 29 - doc. 0241799), Verbas Trabalhistas (fl. 30 - doc. 0241799)
e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (fl. 31 - doc. 0241799).
29. A prova de qualificagao técnica também foi inserida ao feito (fls. 33-37 - doc.

0241799), o que permite a continuidade de analise do feito.

11.8. Da razao de escolha do contratado

30. As razobes da escolha do contratado residem na oferta do preco compativel a
média encontrada e no preenchimento dos requisitos legais, como devidamente

observado pela Coordenadoria de Contratagdes (doc. 0208777).

1.9. Da justificativa dos pregos

31. A avaliagdo econbmica da contratacdo € atribuicdo do gestor publico,
entretanto, pontua-se que a diversificacdo das fontes na pesquisa de mercado foi
devidamente realizada e que o valor apresentado pela empresa esta na média

encontrada pela Coordenadoria de Contratagdes (doc. 0242058).

1.10. Da autorizagao da autoridade competente

32. Os autos seguirdo a autoridade competente maxima para a analise do mérito
administrativo da contratagdo. Lembra-se, ainda, que é admissivel sua delegacéao,
nos termos do art. 50, § 4°, da Resolugdo DPG n° 375/2023.

I.11. Da divulgag¢ao do procedimento

33. Atente-se ao disposto no art. 75, § 3° da Lei Federal n° 14.133/2021 para fins

de integral conformidade as disposi¢oes legais:

As contratagdes de que tratam os incisos | e Il do caput deste artigo serdo
preferencialmente precedidas de divulgagdo de aviso em sitio eletrdnico oficial, pelo
prazo minimo de 3 (irés) dias Uteis, com a especificagdo do objeto pretendido e com a
manifestacao de interesse da Administragdo em obter propostas adicionais de eventuais
interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA
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11.11. Da minuta contratual

34. Destaca-se, por fim, a possibilidade do instrumento de contrato ser
substituido por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de
despesa, autorizagdo de compra ou ordem de execucao de servigo, nos termos do
art. 53 da Resolucédo DPG n° 375/2023.

Ml CONCLUSAO

35. Diante de todo o exposto, ndo se verificam impedimentos ao prosseguimento
deste processo de dispensa eletronica de licitagao.

36. Assenta-se a necessidade de averiguagao do prazo de validade das certiddes
acostadas aos autos que, deverao ser atualizadas, se preciso for.

37. E o parecer, ressalvada a analise conclusiva da Administragao.

38. Remetam-se os autos a Primeira Subdefensoria Publica-Geral do Estado do
Parana, autoridade competente para instruir o feito com a edi¢cao de ato formal para

autorizar a dispensa de licitagao.

Curitiba, 20 de fevereiro de 2026.

RICARDO Assinado de forma digital

MILBRATH por RICARDO MILBRATH
PADOIM:04306367924

PADOIM:04306367 pados: 2026.02.20

924 14:39:40 -03'00'

RICARDO MILBRATH PADOIM

Coordenador Juridico
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Procedimento SEI n.2 26.0.000000044-1

DECISAO

O presente procedimento administrativo tem por objetivo promover a
contratacao de servicos de impressao de 3.000 unidades da Revista Institucional da
Defensoria Publica do Estado do Parana.

Os autos foram inaugurados pela Diretoria de Comunicagdo, a partir da
apresentacao do Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD), motivando-se na necessidade
de modernizar, ampliar e qualificar a comunicacdo da Defensoria, ampliando a visibilidade
institucional por meio da publicacdo semestral da revista da DPE-PR.

De acordo com o DFD, a aposta no formato impresso para a Revista
Institucional da DPE-PR justifica-se pela tangibilidade e durabilidade que o suporte fisico oferece,
reforcando a identidade e a credibilidade institucional.

Assim, a revista atua como ferramenta estratégica de relacionamento
interinstitucional e educagdo em direitos, sendo fundamental para a captagdo de recursos e
parcerias.

Complementarmente, a alta qualidade grafica das publicagdes projeta uma
imagem de seriedade e competéncia, consolidando o compromisso da Defensoria Publica do
Estado do Parana com a transparéncia e a promog¢ao da cidadania.

Conforme consta no Estudo Técnico Preliminar, a presente contratacao esta
prevista no PCA 2026 sob o n.? 045/2026, tendo sido autorizada pelo Comité de Contratacées.

A propésito, o ETP foi elaborado pela Coordenadoria de Planejamento das
Contratagbes e aprovado pela Diretoria de Comunicagéo (0231431).

O Termo de Referéncia foi devidamente acostado ao procedimento
(0235100), indicando a contratacdo direta como forma de contratagdo, em especifico, por
dispensa de licitagdo, com fulcro no art. 75, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021, tendo em vista que a
natureza do objeto enquadra-se como servico comum, e o valor estimado é inferior a R$65.492,11
(sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos).



A Coordenadoria de Contratacées apresentou aviso de contratacdo direta
(0235164) e optou por selecionar os fornecedores pelo sistema eletrénico, de modo que foi
elaborado Aviso de Dispensa Eletrobnica com as regras estabelecidas e com o Termo de
Referéncia como anexo, sendo este edital aprovado pela Diretoria de Contratagbes (0235148).

Conforme se extrai do Despacho 0242058, a Coordenadoria de
Contratagbes afirmou que:

2.4.1. Na abertura da sessao, haviam sido cadastradas 26 (vinte e seis)
propostas para o item da contratacdo: a) Servigos de impressao e Montagem
de Revista.

2.4.2. Ao final da disputa entre os fornecedores, a proposta com o menor
preco, para o item, sobreveio da empresa GRAFICA CS LTDA, inscrita no
CNPJ sob 0 n? 10.651.441/0001-07, com o valor de:

item Quantidade Valor unitario Valor total

Servigos de impressdo e
montagem de Revista 3.000 R% 3,50 RS$ 10.500,00

Em seguida, foram juntados documentos relativos ao fornecedor selecionado
(0153475) e o feito foi encaminhado para anotagdes orcamentarias (0153599).

A Coordenadoria Juridica apresentou parecer sobre a legalidade do tramite -
Parecer Juridico n.? 059/2026, concluindo que “n&o se verificam impedimentos ao prosseguimento
deste processo de dispensa eletrénica de licitacdo” (0246446).

Vindo o processo a esta Primeira Subdefensoria Publica-Geral, conforme

delegacdo da Resolugdo DPG n.2 522/2024', examino detidamente os fatos e fundamentos
juridicos, conforme a seguir exposto.

1. DOS FATOS QUE EMBASAM A CONTRATACAO DIRETA
A priori, destaco o contexto fatico que impulsiona o presente procedimento.

Depreende-se dos autos a intencédo de contratagao de servicos de impressao
de 3.000 unidades da Revista Institucional da Defensoria Publica do Estado do Parana.

A vontade da contratagao foi acolhida pelo Comité de Contratacdes e passou
a fazer parte do Plano de Contratagées Anual, estando, portanto, de acordo com o planejamento
interno.

Sobre as formas e possibilidades de aquisi¢cdo, o Estudo Técnico Preliminar
destacou histérico de contratagdo similar para o objeto (Dispensa de Licitagdo n.2 008/2022 e
Dispensa de Licitagdo n.® 012/2025), com a indicagdo de que, atualmente, a Defensoria Publica



dispde das Atas de Registro de Precos n.? 014/2025 e 016/2025, que tratam de servigos graficos,
porém, nenhuma delas dispde sobre os itens a serem contratados por meio deste procedimento.

A partir do ETP, também € possivel depreender que a necessidade dentro do
contexto institucional, qual seja: a revista € uma ferramenta de comunicagéo e transparéncia da
DPE-PR. A impressao desse artefato € necessaria para atender a distribuicdo planejada para o
publico-alvo, como parceiros, érgdos de controle, outras instituicdes e a sociedade em geral.

Assim, os setores administrativos deram andamento e a Coordenadoria de
Contratagdes escolheu, diante da possibilidade de contratagédo direta por dispensa de licitagao em
razao do valor, fazer a instru¢cao de maneira eletronica.

Desta feita, o Aviso de Dispensa Eletrénica foi formalizado e aprovado pela
Diretoria de Contratacoes.

Com efeito, compreendendo a Coordenadoria Juridica ndo haver ilegalidade
ou irregularidade nos atos, cabe a essa 12 Subdefensoria Publica-Geral avaliar a continuidade do
procedimento sob a oOtica da contratagcao direta, checando se os requisitos formais e materiais
estdo presentes, pelos termos da legislacdo vigente.

2. DOS FUNDAMENTOS JURIDICOS

2.1. Da hipoétese de contratacao direta por dispensa da licitacao em razao do valor e da
forma eletronica

Em juizo de subsuncao dos fatos as normas, quanto ao mérito da questao,
apresento as seguintes consideracoes.

Compreendo que o Parecer Juridico n.? 059/2026 (0246446), exarado pela
Coordenadoria Juridica, avaliou os elementos do processo devidamente, razao pela qual o acolho
na integralidade.

Como sabido, a func¢éo do instituto da licitagdo € servir ao interesse publico®.
Tendo essa finalidade como norte, observam-se casos em que, embora seja possivel realizar uma
competicdo para a contratacdo, seria ilégico assim proceder, exatamente por conta do interesse
publico que se visa alcancar. Para esses casos é possivel se observar, ja de antemao, que a
licitacdo ndo sera a solugdo mais adequada para atender ao interesse publico, uma vez que os
custos para a realizacdo do procedimento licitatério (incluindo o tempo empregado) nao
compensariam os beneficios que poderiam ser obtidos. Essas hip6teses foram meritoriamente
previstas pelo legislador e se encontram arroladas no artigo 75 da Lei n.® 14.133/2021, definidas
genericamente como licitacao dispensavel.

O presente caso, como apresentado, se enquadra quanto aos elementos
previstos no inc. Il do art. 75 da Lei n. 14.133/2021, referente a hipétese de dispensa de licitagdo



em razao do valor a ser contratado. Define a normativa:

Art. 75. E dispensavel a licitacao:

[...]

Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$50.000,00 (cinquenta
mil reais), no caso de outros servigos e compras;

[..]

O aviso de contratacao direta foi devidamente publicado no Diario
Eletronico da Defensoria Publica - AVISO DE CONTRATACAO DIRETA - DISPENSA
ELETRONICA N?° 06/2026 (0235164).

Atestam os setores técnicos que os valores aferidos na fase interna
apontaram montante inferior ao previsto legalmente para a forma de aquisicdo por contratagéo
direta.

De fato, como corroborado na indicagdo orcamentaria, tem-se que o
guantitativo estimado para a contratagcdo do objeto é efetivamente inferior a R$ 50.000,00
(cinquenta mil reais), estando consequentemente os valores dentro do limite estabelecido

legalmente, atualizado®.

Portanto, atende-se ao disposto no artigo 75, Il da Lei Federal n.°
14.133/2021 e artigo 51, da Resolucao DPG n.? 375/2023.

Ao lado, em analise, observa-se que para casos de dispensa de licitacdo em
razdo do valor, o artigo 54 da Resolucdo DPG n.? 375/2023 permite que o processamento se dé

pela forma eletrénica’.

Segundo a doutrina, a dispensa eletrbnica “envolve uma espécie de
procedimento competitivo simplificado e célere, no qual a Administracdo Publica realizara a coleta

de propostas no mercado e selecionard a mais vantajosa™, sendo cabivel nas situagdes em que a
escolha do futuro contratado for pautada no critério pre¢o, sem que aspectos qualitativos sejam
determinantes a escolha.

No ambito federal, a Instrugao Normativa SEGES/ME n.? 67/2021, organiza o
o]

Sistema de Dispensa Eletrénica, regulamentando a parte final do artigo 75, §3¢, da Lei Federal n.?
14.133/2021.

Com efeito, ha que se considerar que o Parecer Juridico n.® 059/2026 nao
encontrou irregularidades de processamento, especialmente sobre o Aviso de Dispensa Eletrénica
(0235148), que faz as vezes de “edital” dessa competicdo mais célere, inserida na contratacéo
direta.

Ao lado, ha semelhanca dos requisitos do artigo 5° da referida instrugéo



normativa com aqueles elementares a contratacdo direta do art. 75 da Lei n.? 14.133/2021, de
modo que serdo avaliados em detalhes no tépico sequencial.

2.2. Dos requisitos elementares a contratacao direta

Enquadrando-se a situacdo como hip6tese para contratacdo direta, por
dispensa de licitagdo em raz&o do valor, € preciso avaliar pormenorizadamente os elementos do
artigo 72 da Lei n.? 14.133/2021. Dispbe a regra:

Art. 72. O processo de contratacao direta, que compreende os casos de
inexigibilidade e de dispensa de licitacdo, devera ser instruido com os
seguintes documentos:

I - documento de formalizacdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico
preliminar, andlise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto
executivo;

Il - estimativa de despesa, que devera ser calculada na forma estabelecida
no art. 23 desta Lei;

lll - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o
atendimento dos requisitos exigidos;

IV - demonstragéo da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentarios
com 0 compromisso a ser assumido;

V - comprovagao de que o contratado preenche os requisitos de habilitacao e
qualificagdo minima necessaria;

VI - razdo da escolha do contratado;
VII - justificativa de preco;
VIII - autorizacéo da autoridade competente.

Paragrafo unico. O ato que autoriza a contratacdo direta ou o extrato
decorrente do contrato devera ser divulgado e mantido a disposicdo do
publico em sitio eletrdnico oficial.

Quanto ao primeiro requisito (art. 72, I), assinalo que o Documento de
Formalizacdo da Demanda se encontra acostado a este procedimento (0220113) e foi autorizado
pelo Comité de Contratacoes.

O Estudo Técnico Preliminar foi desenvolvido pelos departamentos
competentes e aprovado pela Diretoria de Comunicacao (0231431). J& o Termo de Referéncia
igualmente teve atencdo interdepartamental e foi aceito em sua verséo final pela Diretoria de
Contratagbes, por reunir 0os elementos necessarios e atender as expectativas institucionais
(0235100).

A estimativa de despesa (art. 72, Il) foi devidamente calculada conforme os

termos do artigo 23 da Lei n.2 14.133/2021°. As quantidades foram projetadas considerando a



previsdo de ampla distribuicdo das Revistas Institucionais para a populagéo assistida, instituicées
publicas parceiras, autoridades governamentais e acervo institucional.

A estimativa em questao teve como base os valores, corrigidos pelo IPCA, da
Dispensa de Licitagdo n.? 012/2025. A propdsito, conforme consta no ETP, essa referéncia foi
adotada por refletir as condicées de mercado e os valores praticados atualmente para servigos de
impressao, garantindo uma projecao realista e alinhada as necessidades da DPE/PR.

O parecer juridico (art. 72, lll) se encontra acostado ao procedimento
(0246446), avalia pormenorizadamente a legalidade processual e conclui que “ndo se verificam
impedimentos ao prosseguimento deste processo de dispensa de licitacdo’.

Sobre a compatibilidade da previsao de recursos orgcamentarios com o
compromisso a ser assumido (art. 72, 1V), observo haver atendimento ao quesito, vez que a
Diretoria de Orcamento e Financgas certifica “disponibilidade orcamentaria do exercicio 2026
conforme Quadro de Detalhamento da Despesa (SIAFIC), em anexo, atualizado com a despesa
objeto desta informag¢do”. Houve a devida Declaracdo de Ordenacgéo de Despesas e emissao das
notas de reserva — considerando especialmente que o pedido de fornecimento sera unico. Assim,
pode-se considerar que ha planejamento e controle sobre os recursos a serem utilizados.

Quanto ao preenchimento dos requisitos de habilitacao e qualificacao
minima necessaria (art. 72, V), foram juntados aos autos os comprovantes de regularidade fiscal
e trabalhista da empresa selecionada (GRAFICA CS LTDA, cadastrada sob CNPJ n°
08.432.848/0001-00), bem como as certidées de auséncia de impedimentos de contratar. Foram
acostados, também, os documentos relativos ao atestado de capacidade técnica exigido
(0241799).

Sobre a razao da escolha do contratado (art. 72, VI), a Coordenadoria de
Contratacbes justificou a selecdo do fornecedor, considerando o menor preco ofertado
(0242058). Afirmou que “a proposta apresentada pela empresa GRAFICA CS LTDA foi
classificada, ante a sua validade, bem como, por apresentar pregco compativel com o praticado no
mercado, sem indicios de inexequibilidade’.

Ainda, por oportuno, destaca-se que o fornecedor se configura como
empresa de pequeno porte, fazendo jus as preferéncias previstas na Lei Complementar n®
123/20086.

Ja no que se refere a justificativa de preco (art. 72, VIl), o Despacho
0242058 indica que, tendo em vista o numero de concorrentes e 0s precos apresentados,
verificou-se que o valor ofertado pela empresa vencedora, no montante de R$3,50 (trés reais e
cinquenta centavos), é compativel com o preco de mercado, uma vez que 0s demais precos
subsequentes sdo, em sua maioria, aproximados.

Ademais, o ultimo preco contratado pela DPE-PR, no ano de 2025, foi de
R$3,40 (trés reais e quarenta centavos), o que corrobora a adequagao do valor apurado na
pesquisa realizada em conjunto com a contratagao.



A autorizacao da autoridade competente (art. 72, VIIl) se encontra
compreendida nesta analise.

Por fim, faco o destaque de que a presente dispensa nao desencadeara na
formacdo de um contrato propriamente. Nos termos do art. 53 da Resolucao DPG n° 375/2023, é
admissivel a substituicdo do contrato por instrumento habil a caracterizar a relagéo juridica entre
as partes — no presente caso, ordem de servico. Atente-se, por ultimo, para os controles de
fiscalizagédo devidos.

Assim sendo, entendo que as exigéncias estabelecidas na Lei n.°
14.133/2021 e no regulamento interno vigente no ambito desta instituicdo (Resolucdo DPG n.®
375/2023) se encontram atendidas para o fim de instruir esta dispensa de licitacdo com base no
valor e pelos termos apresentados.

3. CONCLUSAO

Por derradeiro, entendo como oportuna e conveniente a aquisicdo de objeto
considerado essencial as atividades dessa instituicdo por meio de dispensa de licitagdo, uma vez
que estdo presentes os requisitos legais e regulamentares para autorizar a contratagdo em
analise, nestes termos.

Assim, autorizo a continuacao da presente contratacao por dispensa de

licitacao da empresa GRAFICA CS LTDA, inscrita sob CNPJ n? 10.651.441/0001-07, nos
termos do art. 75, inc. I, da Lei Federal n.2 14.133/2021 c/c Anexo do Decreto Federal n.2

12.343/2024, e da Resolucdo DPG n.2 375/2023, conforme especificagbes”.

Por conseguinte, determino que se expeca o Termo de Dispensa de
Licitacdo, publicando-o junto ao Diario Eletrdnico da Defensoria Publica, para controle interno e
efetividade.

Considerando que o procedimento desta dispensa segue a forma eletrénica,
encaminho a Coordenadoria de Contratacdo para que realize as medidas necessarias a
publicacdo e aos devidos registros, certificando sobre a possibilidade de realizacdo dos atos de
adjudicacdo e homologacado pela Defensoria Publica-Geral junto ao Portal Nacional de
Contratacoes Publicas.

Curitiba, data da assinatura digital.

LiVIA MARTINS SALOMAO BRODBECK

Primeira Subdefensora Publica Geral



1 Resolugdo DPG n® 522/2024, Art. 1°. Delegar a Primeira Subdefensoria Publica-Geral as
seguintes atribuicbes da Defensoria Publica-Geral: Ill — Autorizar e decidir sobre a contratagdo
direta mediante dispensa de licitacdo e/ou inexigibilidade de licitagdo, com fulcro na Lei Federal n®
14.133/2021 e demais dispositivos normativos aplicaveis; (...)

2 OLIVEIRA, Rafael Carvalho R. Licitagbes e Contratos Administrativos: Teoria e Pratica.
Disponivel em: Minha Biblioteca, (12th edigdo). Grupo GEN, 2023. p.116. FILHO, Marcal J. Curso

de Direito Administrativo. Disponivel em: Minha Biblioteca, (15th edigdo). Grupo GEN, 2024. p.
280.

3 Valor atualizado pelo Anexo do Decreto N¢ 12.807, de 29 de dezembro de 2025 para
R$65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos).

4 Resolucao DPG n® 375/2023, Art. 54. A Defensoria Publica do Estado do Parana podera adotar
sistema de dispensa eletrbnica, nas seguintes hipdteses: [...] lI- contratacdo de bens e servigos,
no limite do disposto no inciso Il do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021; [...]

5 OLIVEIRA, Rafael Carvalho R. Licitagbes e Contratos Administrativos - Teoria e Pratica - 142
Edicdo 2025. 14. ed. Rio de Janeiro: Forense, 2025. E-book. p.77. ISBN 9788530996116.
Disponivel em: https://integrada.minhabiblioteca.com.br/reader/books/9788530996116/. Acesso
em: 24 mar. 2025.

6 Lei n.2 14.133/2021. Art. 23. O valor previamente estimado da contratacdo devera ser
compativel com os valores praticados pelo mercado, considerados os precos constantes de
bancos de dados publicos e as quantidades a serem contratadas, observadas a potencial
economia de escala e as peculiaridades do local de execug¢ao do objeto.(...).

7 Quanto aos valores, extrai-se do Despacho 0153408 as seguintes informacgdes: “ 3.4. O valor
fotal da contratacao é de R$19.350,00 (dezenove mil, trezentos e cinquenta reais).”.

‘I_ | Documento assinado digitalmente por LIVIA MARTINS SALOMAO BRODBECK E SILVA,
Sel ﬁ Primeira Subdefensora Publica-Geral do Estado do Parana, em 11/03/2026, as 11:02,
conforme art. 12, lll, "b", da Lei 11.419/2006.
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TERMO DE DISPENSA DE LICITACAO N2 05, DE 10 DE MARCO DE 2026
PROCEDIMENTO SEI n.? 26.0.000000044-1

Processamento de forma eletronica

OBJETO: contratacdo de servicos de impressdo e montagem de revista institucional da
Defensoria Publica do Estado do Parana.

CONTRATADO: GRAFICA CS LTDA
CNPJ: 10.651.441/0001-07

PRECO: O valor total da contratagéo € de R$10.500,00 (dez mil e quinhentos reais).

JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO: necessidade de modernizar, ampliar e qualificar a
comunicacdo da Defensoria, ampliando a visibilidade institucional por meio da publicacdo
semestral da revista da DPE-PR, com foco na divulgacdo de direitos e o relacionamento da
Defensoria Publica com a sociedade, servindo como ferramenta estratégica de comunicacéo
institucional.

FUNDAMENTO LEGAL: art. 75, inc. Il, da Lei Federal n.? 14.133/2021 c/c Anexo do Decreto
Federal n.® 12.343/2024, e da Resolugdo DPG n.? 375/2023.

Curitiba, data da assinatura digital.

LiVIA MARTINS SALOMAO BRODBECK
Primeira Subdefensora Publica-Geral

'_'I_ Documento assinado digitalmente por LIVIA MARTINS SALOMAO BRODBECK E SILVA,
SEr L‘ily Primeira Subdefensora Publica-Geral do Estado do Parana, em 11/03/2026, as 11:02,

assinatura

eletronica conforme art. 12, lll, "b", da Lei 11.419/2006.
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	10.26.​A correção monetária e os juros de mora serão devidos inclusive durante o período em que a respectiva cobrança houver sido suspensa por decisão administrativa ou judicial. 
	10.27.​O cometimento de mais de uma infração em uma mesma licitação ou relação contratual sujeitará o/a infrator/a à sanção cabível para a mais grave entre elas, ou se iguais, somente uma delas, sopesando-se, em qualquer caso, as demais infrações como circunstância agravante. 
	10.28.​Não se aplica a regra prevista no caput se já houver ocorrido o julgamento ou se, pelo estágio processual, a avaliação conjunta dos fatos for inconveniente. 
	10.29.​O disposto neste artigo não afasta a possibilidade de aplicação da pena de multa cumulativamente à sanção mais grave.  
	10.30.​Constatada qualquer conduta da adjudicatária/contratada passível de punição o/a Fiscal do Contrato comunicará o fato ao departamento de apoio técnico, para ciência, e ao/à Coordenador/a Geral de Administração, que, entendendo configurada a infração, submeterá os autos à Defensoria Pública-Geral para análise. 
	10.31.​A comunicação do/a Fiscal do Contrato conterá, no mínimo, os seguintes requisitos: 
	10.32.​Na aplicação das sanções, a Administração deve observar os seguintes parâmetros: 
	10.33.​São circunstâncias que sempre agravam a penalidade, quando não constituem ou qualificam a infração, aumentando em 0,5% (meio por cento) de sua pena-base, para cada agravante, até o limite de 10% (dez por cento): 
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	10.35.​A aplicação das sanções previstas não impede a instauração de procedimento administrativo por eventual violação ao disposto na Lei Federal nº 12.846/13. 
	10.36.​O procedimento para aplicação das sanções seguirá o disposto no Capítulo I, do Procedimento de Aplicação de Sanções Administrativas, da Deliberação CSDP nº 043, de 04 de dezembro de 2023. 
	10.37.​Nos casos não previstos no instrumento convocatório, inclusive sobre o procedimento de aplicação das sanções administrativas, deverão ser observadas as disposições da Lei Federal n.º 14.133, de 2021 e da Deliberação CSDP nº 043, de 04 de dezembro de 2023. 
	10.38.​Sem prejuízo das sanções previstas nos itens anteriores, a responsabilização administrativa e civil de pessoas jurídicas pela prática de atos contra a Administração Pública, nacional ou estrangeira, na participação da presente licitação e nos contratos ou vínculos derivados, também se dará na forma prevista na Lei Federal n.º 12.846, de 2013, e regulamento no âmbito da Defensoria Pública do Estado do Paraná. 
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