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INSTRUCAO NORMATIVA DPG Ne¢ 127, DE 20 DE OUTUBRO DE 2025

Dispde sobre a adocgéo e o uso de certificados digitais no ambito da Defensoria Publica do
Estado do Parana.

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO DO PARANA, no uso de suas atribuigdes legais
e regimentais, especialmente as conferidas pela Lei Complementar Estadual n® 136/2011,

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar e otimizar o uso de certificados digitais no ambito
da Defensoria Publica do Estado do Parang;

CONSIDERANDO que a Instru¢ao Normativa DPG n® 109/2025 estabeleceu diretrizes e critérios
para a utilizacao de assinaturas eletrénicas, permitindo a adocéao preferencial de assinaturas
institucionais para atos internos;

CONSIDERANDO a importancia da racionalizacao de recursos, da eficiéncia administrativa e da
seguranga juridica na tramitagdo de documentos eletrénicos;

CONSIDERANDO o disposto na Lei n® 14.063, de 23 de setembro de 2020, que regulamenta o
uso de assinaturas eletrénicas nas interagcdes com entes publicos, e nas normas da Infraestrutura
de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil;

CONSIDERANDO o contido no processo SEI n. 25.0.000008727-3,

RESOLVE:
CAPITULO | - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12, O certificado digital € um documento eletrénico pessoal e intransferivel, armazenado em
midia fisica (token ou cartdo) ou em nuvem, que garante a autenticidade e a integridade de
documentos e transacodes eletrénicas.

§1° Incumbe ao titular a responsabilidade pela guarda, sigilo e uso adequado do certificado, bem
como a criagao, alteragao, utilizagédo e protecao de suas respectivas senhas e midias, sendo
vedado o empréstimo, a cessao ou o compartilhamento de suas credenciais.



§22. A Defensoria Publica do Estado do Parana fornecera apenas um certificado digital por
periodo de vigéncia para cada membro/a ou servidor/a, salvo em hip6teses excepcionais
devidamente justificadas e autorizadas pela Diretoria de Tecnologia e Inovagéo.

§32. A aquisicao de itens adicionais, quando admitida, sera custeada pelo/a requerente.

§4°. O fornecimento de novo certificado digital pela Defensoria Publica do Estado do Parané sera
exclusivamente em formato de token.

Art. 22, A utilizacdo de certificado digital como forma de assinatura eletronica sera necessaria e
obrigatéria apenas nas hipoteses especificadas no art 2° da da Instrucdo Normativa DPG n®
109/2025.

Paragrafo unico. A assinatura eletrénica institucional, realizada mediante login e senha ou outro
fator de autenticacao nas plataformas indicadas no Art 32 IN n? 109/2025, supre a necessidade de
certificado digital para atos internos e para atos externos em que néao haja exigéncia legal ou
técnica do certificado padrao ICP-Brasil.

CAPITULO Il - DA SOLICITACAO, EMISSAO E RENOVACAO

Art. 32. As solicitacdes de primeira emisséo, renovagao ou alteragdo de dados cadastrais do
certificado digital deverao ser realizadas por meio de requerimento através do sistema eletrénico
de atendimento de chamados da Diretoria de Tecnologia e Inovagéo, com o preenchimento de
formulario especifico.

Art. 42, A solicitagdo de primeira emissao ou renovagao para servidores/as devera ser instruida
contendo os dados funcionais e justificativa que demonstre 0 enquadramento em ao menos uma
das hipéteses de obrigatoriedade previstas no Art. 2° da Instrucdo Normativa DPG n® 109/2025.

Paragrafo unico. A emissao e renovacgao de certificados digitais de membros/as da Defensoria
Publica serao processadas pela DTI, dispensada a apresentacao de justificativa.

Art. 52. Apds a emissao do certificado digital, o titular devera assinar a declaragéo de emissao.

Paragrafo unico. A assinatura do termo podera ser realizada presencialmente perante a
autoridade de registro ou de forma digital, com o certificado recém-emitido, devendo o documento
ser encaminhado pelo(a) titular a empresa prestadora do servigo no prazo de até 7 (sete) dias da
data de emisséo, sob pena de invalidagao.

CAPITULO lll - DA SUBSTITUICAO, REVOGACAO E CANCELAMENTO

Art. 62. A substituicao do certificado digital podera ser solicitada, mediante requerimento no
Sistema Eletrénico de Informagdes (SEI) dirigido a DTI, e sujeito a avaliacao do(a) Diretor(a) de
Tecnologia e Inovagéao, nas seguintes hipéteses:

| - furto, roubo ou outro delito patrimonial;

Il - perda, dano ou extravio;



[l - invalidagc&o por uso incorreto;
IV - alteracdo de nome ou de dados cadastrais;
§12 Na hipotese do inciso | é obrigatoria a juntada do Boletim de Ocorréncia.

§22 O pedido de substituicao devera ser instruido obrigatoriamente com o comprovante de
revogacao do certificado anterior, a ser emitido pela autoridade certificadora.

§32 O custo de aquisicdo de um novo certificado em substituicdo sera imputado ao titular quando a
necessidade decorrer de perda, dano, extravio ou invalidagéo por uso incorreto, mediante
apuracao de culpa.

§42 Nao havera énus ao titular para a substituicdo decorrente de alteragéo cadastral ou nas
hipoteses de furto e roubo, desde que devidamente comprovadas.

§52 A revogacéo do certificado digital € o ato que o torna invalido e deve ser realizada pelo titular
previamente a emissao de novo dispositivo diretamente junto a autoridade certificadora, por meio
dos canais por ela disponibilizados.

Art. 82. Em casos de exoneracdo, demissao, aposentadoria ou outra forma de desligamento
definitivo da Instituicdo, o/a titular devera comprovar a Defensoria Publica do Estado do Parana a
revogacao de seu certificado digital junto a empresa certificadora.

Paragrafo unico. Apds a revogacgao do certificado, a midia (token/cartdo) associada torna-se
inservivel para o uso na Defensoria Publica, sendo responsabilidade do/a titular a guarda e o
descarte adequados, apos certificar-se de que todos os dados foram removidos.

CAPITULO IV - DAS COMPETENCIAS E DISPOSICOES FINAIS

Art. 92. Compete a Diretoria de Pessoas informar a DTl os dados de ingresso, relotacao, alteracao
de nome, bem como de exoneragédo, demissdo, aposentadoria ou qualquer outra forma de
vacancia de membros e servidores, para fins de gerenciamento dos certificados digitais e controle
de acessos.

Art. 10. Os casos omissos nesta Instrugdo Normativa serao dirimidos pelo Defensor Publico-
Geral.

Art. 11. Revoga-se a Instrucdo Normativa DPG n® 031, de 1° de marco de 2019, permanecendo
validos os certificados digitais ja emitidos até o término de sua vigéncia.

Art. 12. Esta Instrugcdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

MATHEUS CAVALCANTI MUNHOZ

Defensor Publico-Geral do Estado do Parana
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