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Defensoria Publica do Estado do Parana

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA (DFD)

1. IDENTIFICAGCAO DO DEMANDANTE

ORGAO/SEDE: ALMOXARIFADO CENTRAL

NOME DA(O) SOLICITANTE: KELEN ROBERTA ALVES PEREIRA

EMAIL: ALMOXARIFADO@DEFENSORIA.PR.DEF.BR TELEFONE(S): (41) 3562-5756

2. PROBLEMA-CHAVE / DEMANDA

Desabastecimento dos materiais de expediente em 2025 em virtude da auséncia de Ata de Registro de Precos
(ARP) vigente para aquisi¢&o de Bloco de recado, Caixa de embalagem, Papel sulfite 100% reciclado, Pasta tipo L
e caixa vazada

Além do exposto acima, atualmente a Defensoria Publica do Estado do Parana nao disp8e de material de apoio —
quadro branco - para que as equipes realizem anotacfes, avisos ou quaisquer tipos de apontamentos que auxiliem

a visualizacdo de suas rotinas e demandas.

3. MOTIVACAO

1. Manter o fornecimento continuo de materiais dos expedientes supracitados em todas as sedes da
Defensoria pelos proximos 24 meses.

2. Destaca-se que, a aquisicéo de papel sulfite 100% reciclado visa o desenvolvimento nacional sustentavel,
razéo pela qual as ultimas aquisi¢cdes de papel sulfite foram de papel 100% reciclado, no entanto, por falta
de atas vigentes, pela insuficiéncia do item e pela urgéncia de sua aquisi¢ao, optou-se de forma excepcional
pela adeséo a Ata de Registro de Precos (ARP) n° 38/2023 (Protocolo 21.843.499-1, fls. 82/mov.) momento
em que adquiriu-se 530 resmas de papel sulfite alcalino, destes 30 s&o de uso exclusivo da Edepar (setor
demandante do processo 21.843.499-1 ) e 500 foram para compor o estoque do Almoxarifado Central por
6 meses, tempo previsto para homologacao do presente procedimento.

O Almoxarifado Central conta com estoque atual de 209 resmas de papel sulfite e uma média de consumo
mensal em 2024 de 121 resmas.

Desta forma, verifica-se neste momento a necessidade de abertura de processo licitatorio para aquisicao
de papel sulfite 100% reciclado e dos itens supracitados, para compor o estoque do Almoxarifado Central
da Defensoria, setor responsavel pela distribuicdo dos itens a todas as Sedes da Defensoria Publica do
Estado do Parana, conforme demanda.

3. Quanto ao material de apoio para as equipes fazerem anotacdes, a aquisicdo de quadros brancos visa
atender a demanda existente por este objeto e auxiliar as equipes no planejamento e execucao de suas

atividades.
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4. Quanto a caixa vazada, com aprovacao da contratacéo de servi¢o de logistica — Protocolo 21.981.599-9,
verificou-se a necessidade de aquisicdo de caixas vazadas para acondicionamento de itens de

almoxarifado para transporte em caminhao

4. RESULTADOS ESPERADOS

Garantir o fornecimento continuo dos itens supracitados a todas as sedes da Defensoria e equipar as equipes da
DPPR com material de apoio as suas atividades.

Com relacao a caixa de embalagem e a caixa vazada, espera-se obter material de acondicionamento adequado
com maior sustentabilidade para transporte dos os itens de almoxarifado.

5. CARACTERIZAGCAO DA DEMANDA

CLASSIFICACAO DA DEMANDA: X PRODUTO [ SERVICO [ SERVICO COM PRODUTO

TIPO DE DEMANDA: [ TECNOLOGIA DA INFORMACAO X OUTRAS
REQUISITOS DA SOLUCAO:

Requisitos Legais

e Contratacdo de empresas que atendam as exigéncias legais e que fornegcam o item de acordo com as suas
especificacdes e quantidades.

¢ Que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atdxico, biodegradavel,
conforme normas especificas da ABNT;

e Que sejam observados os requisitos ambientais para a obtencéo de certificacdo do Instituto Nacional de
Metrologia;

e Normalizacdo e Qualidade Industrial -INMETRO, como produtos sustentaveis ou de menor impacto
ambiental em relagdo aos seus similares;

e Que os itens sejam, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada, com o menor
volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecao durante o transporte

€ 0 armazenamento

Especificacdo do equipamento - Quadro Branco — CATMAT: 443996

e Material: Laminado Melaminico;

e Acabamento Moldura: Aluminio Anodizado;

e Material Moldura: Aluminio Anodizado;

e Caracteristicas Adicionais: Suporte para Apagador e Calha em aluminio anodizado;
e Altura: 150 CM,;

e Largura: 120 CM.

PRAZOS
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Defensoria Publica do Estado do Parana
A entrega devera ocorrer em dia Util previamente acordado com a responsavel pelo recebimento, que constara na
ordem de fornecimento.
Os produtos deveréo ser entregues em até quinze (15) dias Uteis, contados a partir do recebimento de comunicacdo
enviada pela DPE/PR de modo a facilitar o fornecimento, bem como de evitar o atraso na entrega dos itens.
Este prazo somente podera ser dilatado por igual periodo, a critério exclusivo da DPE/PR, mediante solicitacdo
formal da empresa, dentro do prazo e com motivacdo fundamentada.
O requerimento de prorrogacgdo do prazo de entrega ndo interrompe a contagem do prazo inicialmente estipulado.
O recebimento provisério procedera no ato da entrega dos itens e o recebimento definitivo em até 5 dias Uteis apés
a data do recebimento provisério, com a emisséo do respectivo Termo de Recebimento
METODOLOGIA PARA QUANTIFICA(;AO DA DEMANDA:

CAIXA DE EMBALAGEM
Para quantificacdo de demanda, utilizou-se a média de consumo em 2024 e o percentual médio de crescimento do
guantitativo de pessoas na Defensoria nos ultimos 3 anos, 20%.
Conforme detalhado abaixo:
1 - ESTIMATIVA DE CONSUMO ANO EXERCICIO 2025.
Média de consumo 2024 (600) + 20% =720
Margem de seguranca de 6 meses de consumo: 360
Estimativa de consumo 2025: 720+360 = 1.080
2- SALDO PREVISTO PARA O ANO DE 2025:
Estoque atual (600) + Saldo de atas vigentes (0) = 600
- (menos)
Previsdo de ressuprimento 2024 (600) + Estimativa de consumo 2025 (1.080) = -1.080
3- ESTIMATIVA DE CONSUMO ANO EXERCICIO 2026.
Previsdo de consumo para 2025(1.080) + 20%=1.296
Margem de seguranca de 6 meses de consumo: 648
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Estimativa de consumo 2026: 1.296+648 = 1.944
4- DEMANDA FINAL:
Estimativa de consumo 2026 (1944) + Necessidade de aquisicdo em 2025 (1.080) = 3.024

PRANCHETA

Para quantificacdo de demanda, utilizou-se a média de consumo em 2024 e o percentual médio de crescimento do

quantitativo de pessoas na Defensoria nos ultimos 3 anos, 20%.

1 - ESTIMATIVA DE CONSUMO ANO EXERCICIO 2025.
Média de consumo 2024 (348) + 20% = 418
Margem de seguranca de 6 meses de consumo: 209

Estimativa de consumo 2025: 418+209=626

2- SALDO PREVISTO PARA O ANO DE 2025:
Estoque atual (84) + Saldo de atas vigentes (0) = 120
- (menos)

Previsdo de ressuprimento 2024 (84) + Estimativa de consumo 2025 (162) = - 626

3- DEMANDA FINAL:

650 UNIDADES — NUumero arredondado

BLOCO DE RECADO

Para quantificacdo de demanda, utilizou-se a média de consumo em 2024 relacdo ao numero de servidores,

membros e estagiarios no respectivo periodo

1 - ESTIMATIVA DE CONSUMO ANO EXERCICIO 2025.

Média de consumo 2024 (285) x numero previsto de pessoas em 2025 (1207) / média de pessoas em
2023/2024(1016) = 339

Margem de seguranca de 6 meses de consumo: 169

Estimativa de consumo 2025: 339+169=508

2- SALDO PREVISTO PARA O ANO DE 2025:
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Estoque atual (0) + Saldo de atas vigentes (0) =0
- (menos)

Previsdo de ressuprimento 2024 (0) + Estimativa de consumo 2025 (508) = - 508

3- ESTIMATIVA DE CONSUMO ANO EXERCICIO 2026.

Previsdo de consumo para 2025(508) x niumero previsto de pessoas em 2026 (1340) / média nimero previsto de

pessoas em 2025 e o numero de pessoas de 2024(1133) = 540
Margem de seguranca de 6 meses de consumo: 270

Estimativa de consumo 2026: 540+270=810

4- DEMANDA FINAL:
Estimativa de consumo 2026 (810) + Necessidade de aquisicdo em 2025 (508) = 1.409
5- ARREDONDAMENTO:
1.450 unidades
PAPEL SULFITE 100% RECICLAVEL

Para quantificacao de demanda, utilizou-se a média de consumo até o presente més 08/2024 em relagdo ao nimero

de servidores, membros e estagiarios no respectivo periodo.

1-ESTIMATIVA DE CONSUMO ANO EXERCICIO 2025.

Média de consumo 2024 (1335%) x Nimero previstos de pessoas para o exercicio de 2025 (1.207) /média do nimero
de pessoas em 2023/2024 (1016) = 1586

Margem de seguranca de 6 meses de consumo: 1586/12*6 = 793
Estimativa de consumo 2025: 1.586+793= 2.379

2-SALDO PREVISTO PARA O ANO DE 2025:

Estoque atual (209) + Saldo de atas vigentes (1300) = 1509

- (menos)

Previséo de ressuprimento 2024 (448) + Estimativa de consumo 2025 (2379) =-1.318

3-ESTIMATIVA DE CONSUMO ANO EXERCICIO 2026.

Previsdo de consumo para 2025 (2.379) x Previsdo do quantitativo de pessoas em 2026 (1.340) \ pela média de
pessoas previstas para 2025/2026 (1.133) = 2.814

Margem de seguranca de 6 meses de consumo: 2.814/12*6 = 1.407

1 Para célculo do quantitativo do papel sulfite, verificou-se o consumo do papel sulfite alcalino e reciclado.
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Estimativa de consumo 2026: 2.814+1.407= 4.221

4-DEMANDA FINAL:

Estimativa de consumo 2026 (4.221) + Necessidade de aquisicdo em 2025 (1318) = 5539 resmas de papel.
5-ARREDONDAMENTO:

5.500 UNIDADES

PASTA TIPO L

Para quantificacdo de demanda, utilizou-se a média de consumo em 2024 e o percentual médio de crescimento do

quantitativo de pessoas na Defensoria nos ultimos 3 anos, 20%.

1 - ESTIMATIVA DE CONSUMO ANO EXERCICIO 2025.
Média de consumo 2024 (341) + 20% = 409
Margem de seguranca de 6 meses de consumo: 204

Estimativa de consumo 2025: 409+204=613

2- SALDO PREVISTO PARA O ANO DE 2025:

Estoque atual (0) + Saldo de atas vigentes (0) =0

- (menos)

Previsdo de ressuprimento 2024 (0) + Estimativa de consumo 2025 (613) = -613
4- DEMANDA FINAL:

650 nimero arredondado

QUADRO BRANCO

Para a quantificacdo, foram levadas em conta as seguintes informacdes: 1) areas de atuacdo da DPP; e 2)
quantidade de sedes.

A DPP atua nas areas de: 1) Direito de Familia e Sucessfes; 2) Registros Publicos; 3) Civel e Fazenda Publica; 4)
Criminal; 5) Jari; 6) Violéncia Doméstica e Familiar contra a Mulher; 7) Infancia e Juventude; e 8) Execucao Penal.
No total, séo 08 (0ito) &reas de atuacao.

Atualmente, segundo planilha de controle elaborada pelo DIM, existem 50 sedes, entre iméveis locados, salas em
féruns, espacos cedidos e imdveis em processo de locacao.

Para que seja quantificado um montante suficiente para atender a todas as equipes da DPP, sera considerado que
cada sede da instituicdo atende as 08 areas de atuacao listadas anteriormente. Desta forma, chega-se a um total de
400 quadros. Ainda, levando em consideracdo que em determinadas localidades as equipes podem ser grandes e
necessitar de mais de um quadro, a quantidade sera dobrada, ou seja, 800 guadros.

Para a definicdo da quantidade minima, com a finalidade de n&o inflar o processo aquisitivo, sera definida uma
guantidade unitaria para cada sede, ou seja, um total de 50 quadros.
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ltem Quantidade Minima Quantidade Maxima
Quadro Branco 50 800

CAIXA VAZADA

Atualmente, é enviado uma média de 45 PACs mensais, acrescendo-se a margem de crescimento de 20%,
chega-se ao total de 54 unidades. No entanto, estima-se que algumas sedes ndo conseguirdo efetuar a retirada
dos itens no momento da entrega devendo ser coletada em data posterior, desta forma, duplica-se a quantidade de
caixas para garantir o fornecimento continuo em todas as sedes. Sendo assim, o quantitativo estimado é de 110

unidades de caixas vazadas. (nUmero arredondado).

LINKS PARA EXEMPLOS DA SOLUCAO REQUERIDA:

CAIXA DE PAPELAO

Link: https://centercaixas.com.br/caixas-de-papelao-comum/

PRANCHETA

Link: https://www.printloja.com.br/prancheta-oficio-fume-premium-em-poliestireno-com-prendedor-

metalico-acrimet
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=

BLOCO DE RECADOS

Link: https://www.kalunga.com.br/prod/bloco-de-notas-adesivas-post-it-amarelo-76-mm-x-102-mm-100-
folhas-pt-1-un/040743

notas adesivas | notas adhesivas

1SN
CONT: 100 NOTAS 76 mm X 102 mm (3" x) 3M

PAPEL SULFITE 100% RECICLAVEL
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P4 Reciclado 75 muw

HIUWHHD

https://www.contabilista.com.br/escritorio-e-papelaria/papel/papel-sulfite/papel-sulfite-a4-759-210-x-297-chamex-
reciclado500fls.html?gad source=1&gclid=EAlalQobChMIn8r8irvRhgMVT1VIAB2SIwW66EAQYCCABEglezvD BwWE

FORMA’m

https://www.oceanob2b.com/papel-report-a4-reciclado-500f-fsc-misto-70-pct-c-500-fls-

p1012300?utm_source=google&utm medium=cpc&utm campaign=perf max&utm term=10 a 50&gad source=1
&gclid=EAlalQobChMIn8r8irvRhgMVT1VIAB2SIJW66EAQYAYABEQIC5PD BwWE

PASTA TIPO L

Link: https://images.app.goo.gl/kwXBGivEug9HgHMCcA
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QUADRO BRANCO
Link: https://images.app.goo.gl/khHVHX3Ss7NelAzEA

e e
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CAIXA VAZADA

Link: https://images.app.goo.gl/dVBb6nmn9wxRuZn36

RELACAO DE ANEXOS (caso necessario):

1. Pesquisa de precos, exceto do quadro branco.

2. Planilha calculo quantitativo, exceto do quadro branco.

6. DETALHAMENTO DO OBJETO

VALOR ESTIMADO

ESPECIFICACAO: QTD: (R$):

VALOR TOTAL (R$):

1.
Cadigo GMS: 8104.24723
CadMat: 6496 (semelhante)

Caixa para embalagem, MATERIAL: Papeldo kraft
ondulado CMM-BC (Capa-Miolo-Miolo/Onda Dupla 3.024 | R$9,15 R$ 27.669,60
BC), GRAMATURA: 610g/m?, ESPESSURA:
6,40mm, COLUNA: 6,0kgf/cm, DIMENSAQ: 600mm x
400mm x 400mm (variacdo +/- 5%), UNID. DE
MEDIDA: Unitéario

2.
Cddigo GMS: 7504.3167
CadMat: 405791 650 R$ 9,79 R$ 6.363,5

Prancheta, TIPO: Portéatil, MATERIAL: Poliestireno,
COR: Fumé, MEDIDA: FORMATO: Oficio,
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DIMENSAO APROXIMADA: 240mm x 320mm,
CARACTERISTICAS ADICIONAIS: Com prendedor
de papéis em metal e sem partes trincadas ou
quebradas, UNID. DE MEDIDA: Unitario

3.
Cédigo GMS: 7502.808
CadMat: 447926

Bloco para recado, TIPO: Autoadesivo, MATERIAL:
Papel removivel, COR: Amarelo, DIMENSAO: 76mm 1.450 R$ 4,46 R$ 6.467
x 102mm, EMBALAGEM: Bloco

de 100 folhas, UNID. DE MEDIDA: Unitario

4.

Cédigo GMS: 7502.2127
CadMat: néo localizado

Papel, Sulfite, 100% reciclado, FORMATO: A4,
UTILIZAQAO: Multiuso, MEDIDA: 210mm x 297mm,

COR: Palha, Igual ou superior a 50% de material 5.500 R$ 26,94 R$148.170
obtido a partir do reaproveitamento de papel pés-

consumo, GRAMATURA: 75g/m2, EMBALAGEM:

Pacote impermeavel contra umidade, original do

fabricante do papel, Resma (500 folhas), UNID. DE

MEDIDA: Unitario

5.

Codigo GMS: 7504.104

CadMat: 18570

Pasta, TIPO: L, USO: Protecdo de documentos, 650 R$ 1,11 R$ 7215
MATERIAL: Polipropileno,

COR: Cristal, MEDIDA: DIMENSAO APROXIMADA:

230mm x 334mm, UNID. DE MEDIDA:

Unitério

Cdédigo GMS: 7101 — 48520 800 R$ 186,33 R$ 149.064,00

2 Este valor levou em conta a média aritmética de trés cotacdes realizadas pelo Banco de Precos:
1) Instituto Federal do Parana- N° Pregdo: 162023 — R$ 140,00;
2) Universidade Federal do Parana- N° Pregdo: 072023 — R$ 299,00;
3) Comando Militar do Sul- N° Pregao: 252022 — R$ 120,00.
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CadMat: 443996

Quadro branco, MATERIAL: Com moldura de

aluminio, Com suporte para apagador, Demais

informacdes de acordo com Termo de Referéncia
el/ou Descritivo Técnico do Processo, UNID. DE

MEDIDA: Unitério

Cddigo GMS — 8104.91025
CadMat — 19348 (semelhante)

Caixa vazada, COR: Azul, CAPACIDADE: 49 litros,
MATERIAL: Polietileno de Alta Densidade (PEAD),

) 110 R$ 52,24 R$5.746,03
CARACTERISTICAS ADICIONAIS: Demais
informacdes de acordo com Termo de referéncia e/ou
Descritivo Técnico do Processo, UNID. DE MEDIDA:
Unitério
TOTAL R$ 344.201,63

7. DETALHAMENTO DA ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO

CASO EXISTA, INDIQUE A DATA DO TERMINO DE SUA
VIGENCIA OU A DATA ESTIMADA PARA EXAURIMENTO
DO QUANTITATIVO CONTRATADO:

27/02/2025 (caixa de embalagem)

Ressalta-se que a caixa de embalagem possui Ata vigente,
porém ja esta exaurida.

*EXISTE CONTRATO OU ARP VIGENTE PARA
O OBJETO? X Sim O Nao [ Nao sei informar

DATA DESEJADA PARA ENTREGA DO OBJETO:

Fevereiro de 2025.

LOCAL PARA ENTREGA DO OBJETO: A entrega devera ser realizada no endereco do Almoxarifado Central da
Defensoria Publica, localizada na Avenida Sdo Gabriel, 433, Galpdao 4, Condominio Vitamar, Ro¢ca Grande,
Colombo/PR.

RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO: Kelen Roberta Alves Pereira

*ltem de preenchimento obrigatorio pelo Org&o Supridor.

8. ANALISE DE CONTRATACAO VIA SUPRIMENTO DE FUNDOS OU FUNDO ROTATIVO
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1. Pretende-se contratar o presente objeto através de suprimento 0 Sim

de fundos ou fundo rotativo? N3o

2. O quantitativo indicado para a presente contratagdo atendera 0 sim

somente a demanda imediata do requerente, sem formacgéo de Justificar:
N&o

estoque?

3. O valor estimado da contratagdo € inferior aos limites Sim

estabelecidos pela Portaria Normativa n.° 1.344/2023, expedida Justificar:

pelo Ministério da Fazenda. L Nao
O Sim

5. A contratacdo é medida excepcional? Justificar:
N&o
Sim

6. A contratacdo poderia ter sido planejada? Justificar: PCA/2025
O Néo

9. OBSERVAGOES ADICIONAIS

Colombo, 02 de setembro de 2024.

KELEN ROBERTA ALVES PEREIRA
TECNICA DA DEFENSORIA

VICTOR PENTIADO SILVEIRA
ANALISTA — CONTADOR

JENIFFER DOS SANTOS BAPTISTA
COORDENADOR(A) INFRAESTRUTURA E MATERIAIS
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Departamento de Infraestrutura e Materiais

DESPACHO Curitiba, data da assinatura digital.

REFERENCIA:  22.693.645-9

Para: Comité de Contratacdes
Assunto: Unificacdo dos procedimentos de aquisicdo de itens de higiene e limpeza

Senhores(as), Membros(as) do Comité

1. Trata-se de procedimento instaurado com fito na aquisicdo de itens de higiene e
limpeza para compor o estoque do Almoxarifado Central da DPE/PR.

2. Em atencéo ao solicitado pelo Comité de Contracdes, despachos finais protocolos
22.438.792-0 e 22.446.641-2, efetuamos a unificacdo das DFDs cujos objetos
pertencem a uma mesma categoria — material de expediente

3. Dito isto, encaminho DFD - Documento de Formalizacdo de Demanda
UNIFICADA, acostados as folhas 02 a 15 do presente protocolado para analise e

providéncias julgadas necessarias.

Respeitosamente,

KELEN ROBERTA ALVES PEREIRA
Técnica da Defensoria
Departamento de Infraestrutura e Materiais

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA
Rua Mateus Leme, n° 1.908; CEP 80.530-010
Centro Civico — Curitiba - Parana
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1. INTRODUCAO

1.1. Trata-se de Estudo Técnico Preliminar (ETP) para aquisicdo de material de
expediente para Defensoria PUblica do Estado do Parana.

2. DIRETRIZES GERAIS

2.1. O presente estudo tem fundamentacdo na Lei Federal n.° 14.133/2021, bem
como na Resolucdo DPG n.° 375/2023. Nao ha necessidade de restringir 0 acesso ao
documento ou classifica-lo nos termos da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.
2.2. Resolucdo DPG n° 114, de 18 de abril de 2023, que institui a Politica de Gestao
Socioambiental da Defensoria Publica do Estado do Parang;

2.3. O historico de aquisicdo destes materiais de expediente na DPE/PR efetivou-se
mediante participacdes em ATAS de Registro de Precos da SEAP, quais sejam, as
Atas: 30/2023 — Prancheta (término da vigéncia 09/10/2024); 262/2022 — Pasta de
Plastico L e Bloco de Recado (término da vigéncia 03/08/2023); 635/2021 — Papel
A4 reciclado (término da vigéncia 27/10/2022). E considerando a necessidade
constante por papel sulfite da EDEPAR — Escola da Defensoria Publica do Parand,
houve Adesdo excepcional a ATA da SEAP de n° 33/2024 para papel sulfite com
vigéncia até 18/07/2025. Para a Caixa de Papeldo a Ata 267/2022 nédo se encontra

mais em vigéncia. Para os itens, caixa vazada ndo ha contratacGes anteriores.

3. INFORMAGCOES BASICAS

3.1. O nuamero do presente ETP serd o0 037/2025, em conformidade com o Plano de
Contrata¢Oes Anual (PCA).

3.2. O principal responsavel pela sua elaboracdo é a servidora Camila Hellmann
Pichler, a qual realizara a elaboragdo deste ETP.

3.3. A categoria do objeto do presente ETP é aquisi¢do de bens e servi¢cos comuns.

4. AREA REQUISITANTE

4.1. A presente contratacdo foi requisitada pelo Almoxarifado da Diretoria de

Operagdes.
5. DESCRICAO DA NECESSIDADE DE CONTRATACAO

5.1. A analise acerca da necessidade da presente contratacdo sera dividida em duas
subsecdes (i) definicdo do problema a ser resolvido e (ii) necessidade da contratacéo

dentro do contexto institucional.



5.1.1. DEFINICAO DO PROBLEMA A SER RESOLVIDO

A aquisicdo dos materiais de expediente solicitados € essencial para garantir a
eficiéncia e qualidade das opera¢des da Defensoria Publica do Estado do Parang, tanto no
atendimento ao publico quanto nas atividades internas. Cada item desempenha um papel
especifico para facilitar e otimizar o trabalho dos agentes publicos.

A aquisicdo de papel sulfite € indispenséavel para as atividades da Defensoria
Publica do Estado do Parand, especialmente no atendimento ao publico, onde é
frequentemente utilizado para emitir documentos, formularios e orientacdes essenciais
aos assistidos. Sua utilizacdo garante que a instituicdo possa fornecer aos cidaddos os
documentos necessarios de forma imediata, clara e organizada, facilitando o
entendimento e acesso as informagdes. Além disso, o uso de papel sulfite é fundamental
para registros que precisam ser mantidos em formato fisico, assegurando que as operacoes
diarias ocorram sem interrupc6es e com a qualidade exigida para o servico publico.

O bloco de recados ¢ um material de apoio fundamental para anotac6es rapidas e
comunicag0es internas. Ele facilita o registro de lembretes, mensagens e tarefas diarias,
sendo especialmente Gtil para manter a organizacao e prontidao nos atendimentos.

Ja para proteger e organizar documentos impressos, é necessario a utilizacdo de
pastas, para assegurar a integridade dos papéis durante o transporte entre setores e
garantindo que os documentos cheguem ao publico em boas condicdes.

A aquisicdo das caixas vazadas estd relacionada a necessidade de
acondicionamento adequado dos itens de almoxarifado durante o transporte em
caminh&o, conforme foi identificado pelo supridor no DFD — Documento de
Formalizacdo de Demanda apds a aprovacao do servico de logistica. Esse item € essencial
para garantir que os materiais sejam armazenados de forma organizada e protegidos
durante o trajeto até as sedes da Defensoria Publica, evitando danos e facilitando o
processo de entrega. Ja as caixas de papeldo sdo fundamentais para o envio de materiais
via PAC.

Por fim, os quadros brancos sdo ferramentas que serdo utilizadas para as reunides
internas e atividades de planejamento. Eles permitem que as equipes registrem,
compartilhem e atualizem informagdes de forma colaborativa, promovendo um ambiente
de trabalho mais dinédmico e visualmente interativo.

Esses materiais sdo fundamentais para a manutencao da qualidade e continuidade
das atividades da Defensoria Publica, facilitando o trabalho diario dos agentes publicos
da DPE/PR e melhorando a experiéncia de atendimento ao publico.



5.1.2. NECESSIDADE DA CONTRATACAO DENTRO DO CONTEXTO
INSTITUCIONAL

A DPE-PR ndo possui mais vigéncia nas suas Atas de Registro de Pregos para

aquisicdo destes materiais de expediente. No caso do papel sulfite, conforme informado

pelo supridor no Documento de Formalizacdo da Demanda, optou-se de forma

excepcional pela Adesdo a ATA de Registro de Pregos n° 38/2023 promovida pela SEAP.

Portanto, para o atendimento da demanda por esses itens, & necessario novo

procedimento para aquisicao.
6. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

A contratacdo de materiais de expediente para a Defensoria Publica do Estado do
Parana se encaixa no Objetivo Intermediério "Otimizar o Suporte & Atividade Fim", do
Planejamento Estratégico 2024-2044. Esse objetivo busca assegurar que todas as
unidades da instituicdo disponham dos recursos e estrutura necessarios para desempenhar
suas fungdes de maneira eficiente, fortalecendo a capacidade administrativa e a
continuidade das operacdes diarias.

A aquisicdo de materiais de expediente é crucial para manter o funcionamento interno
e externo da Defensoria, garantindo que atividades fundamentais, como o atendimento ao
publico e a organizacdo documental, sejam realizadas com qualidade e sem interrupcgdes.

Além disso, essa contratacdo esta alinhada ao objetivo de "Adocéo de Préaticas de
Sustentabilidade Ambiental e Social”, considerando 0 uso de materiais sustentaveis,
como papel reciclado, que demonstra o compromisso da Defensoria com a
responsabilidade ambiental e os Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel (ODS). Ao
assegurar que as aquisi¢des atendam a principios de sustentabilidade, a Defensoria ndo
apenas reforca a sua missdo institucional, mas também contribui para uma cultura
organizacional que valoriza o uso responsavel dos recursos publicos e o respeito ao meio

ambiente.
A presente contratagdo esta prevista no PCA 2024 sob o n° 037/2024.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO

7.1.0s requisitos basilares para a presente contratacdo séo divididos da seguinte
forma:
7.1.1. REQUISITOS LEGAIS
e Resolugdo DPG n.° 375/2023;



Lei 14.133/2021,
RES DPG 114/2023;

7.1.2. REQUISITOS DE TECNICOS

Bens constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado,
atoxico, biodegradavel, conforme ABNT NBR 15448-1 e
15448-2;

Observados os requisitos ambientais do INMETRO;

7.1.3. REQUISITOS DE NEGOCIOS

A contratacdo deve prever ajustes flexiveis nas quantidades e
nos itens a serem entregues ao longo do periodo, atendendo a
possiveis mudancas nas necessidades operacionais e em
eventuais periodos de aumento de demanda.

Capacidade de entrega dos materiais na Regido Metropolitana
de Curitiba em Colombo-PR.

Custeamento de todas as despesas de transporte e entrega do

objeto.

A presente demanda é de natureza intermitente e de natureza ndo continuada.

8. LEVANTAMENTO DAS SOLUCOES DISPONIVEIS NO MERCADO

O levantamento de solucGes é um processo fundamental para identificar e atender

as necessidades especificas de materiais de expediente na Defensoria Publica do Estado
do Parand. Com base no Documento de Formalizacdo da Demanda (DFD), foram
considerados diversos aspectos, desde a adequacdo técnica dos itens até a sua
conformidade com requisitos legais e objetivos estratégicos, incluindo sustentabilidade e
otimizagdo dos recursos publicos. Esse levantamento busca ndo sé suprir as demandas
praticas da instituicdo, mas também apoiar as metas institucionais de organizacéo e

responsabilidade ambiental.

8.1.PAPEL SULFITE

Alternativas:

e Digitalizacdo e Documentacdo eletronica: Reduzir o uso de papel atraves de

documentos digitais e assinaturas eletrénicas, especialmente para comunicagées

internas.



e Papel Ecoldgico ou Reciclado: Priorizar papéis reciclados para atender as
exigéncias de sustentabilidade.
Tipos e Usos:
e Sulfite 75g/m2 Branco: Ideal para impressdes diarias e documentos internos.
e Sulfite 90g/m?2 Branco: Para documentos de apresentacdo ou memorandos.
A DPE ja adota a digitalizacéo para tramitacdo de documentos internos, reduzindo
a necessidade de papel em processos administrativos. Porém, ainda existem documentos
impressos essenciais no atendimento ao publico e nas impressfes de materiais de
divulgacdo das atividades e competéncias institucionais da DPE/PR. A gramatura de
75g/m2 ¢ ideal, pois atende a maioria das demandas diarias e oferece um bom custo-
beneficio. Para documentos de apresentacdo ou que exijam maior qualidade visual, como
relatdrios institucionais, a op¢ao de 90g/m? seria mais adequada, o que nao se aplica nessa
contratacao.

A escolha pelo papel reciclado € justificada pela reducdo do impacto ambiental,
utilizando menos recursos naturais na sua producdo em comparacdo ao papel
convencional. Essa escolha estd alinhada ao compromisso da DPE com préticas
sustentaveis, uma vez que prioriza materiais reciclaveis e de menor impacto ambiental,

como demonstrado pelos requisitos técnicos e regulatorios.

8.2. BLOCO DE RECADOS

Alternativas:

o Aplicativos e Notas Digitais: Utilizar ferramentas digitais (como Microsoft
OneNote ou Google Keep) para anotagdes rapidas e compartilhamento entre
equipes.

e Quadros de Anotagdes Reutilizaveis: Pequenos quadros brancos ou acrilicos nas

mesas para anotagdes temporarias.
Tipos e Usos:

« Blocos Adesivos (Post-its): Para lembretes rapidos e temporarios, reposicionaveis
conforme necessario.

o Blocos de AnotacGes Simples: Ideais para registros que serdo arquivados ou
usados em comunicagdes internas.

« Blocos Reciclados: Blocos feitos de papel reciclado, atendendo a praticas de

sustentabilidade.



A opcdo por ndo utilizar aplicativos de notas, como o Google Keep, se deve a
preferéncia por métodos simples e acessiveis para anotacbes rapidas. Ferramentas
fisicas, como blocos de recados, oferecem facilidade de uso imediato e visibilidade
direta, sem a necessidade de dispositivos adicionais ou conectividade.

Ja quadros reutilizaveis pequenos, como 0s de mesa, ndo seriam ideais para
atender as necessidades de comunicacdo interna e organizacdo da DPE/PR. Esses
quadros, embora reutiliziveis e Uteis para anotagdes temporérias, sdo limitados em
tamanho e visibilidade, o que restringe seu uso a notas individuais e pouco visiveis para
equipes.

Para justificativa da nédo utilizacdo de blocos de anotagdes simples, a instituicdo
ja utiliza folhas de rascunho provenientes de impressfes parcialmente usadas para
anotacdes temporarias. Essa pratica ndo so atende a demanda por papel para anotacdes
rapidas, mas também promove a sustentabilidade ao reutilizar materiais que de outra
forma poderiam ser descartados.

Assim como o papel sulfite reciclado, os blocos de anota¢des reciclaveis seriam

uma alternativa aos blocos de anotacdes e podem ser um item valido para aquisicao.

8.3. PASTASTIPOL

Alternativas:

o Pastas Digitais e Gerenciamento Eletronico: Adotar sistemas de organizacao
digital para arquivar documentos eletronicamente, reduzindo o uso de pastas

fisicas.

Tipos e Usos:

o Plastico Transparente: Para documentos que necessitam serem visualizados
rapidamente.

A DPE/PR ja possui arquivamento digital o que j& reduziu drasticamente a
utilizacdo de pastas fisicas. Portanto, a escolha da utilizagdo de pastas em L, ainda é
necessaria para documentos que ainda tem sua impressao requerida. Essas pastas sao
especialmente Uteis para garantir a integridade de documentos que ainda precisam
circular fisicamente, oferecendo protecdo contra danos e facilitando a organizacao e

a rapida visualizagéo do conteudo.



8.4. CAIXAS VAZADAS PARA TRANSPORTE
Tipos e Usos:

« Pléastico Resistente: Para transporte seguro de itens pesados.
« Caixas com Tampa: Para proteger o contetudo de poeira e umidade.
o Empilhaveis: Para armazenamento que economize espaco e facilite 0 manuseio

no almoxarifado.

As caixas vazadas de plastico resistente sdo ideais para o transporte de materiais
do almoxarifado aos setores e as unidades regionais, conforme solicitado no DFD.
Elas facilitam o manuseio e garantem a ventilacdo, evitando o acimulo de poeira e
umidade, o que preserva a integridade dos materiais. A opgdo por modelos
empilhaveis permite uma organizacao eficiente durante o transporte e reduz o espago

ocupado no armazenamento.
8.5. CAIXAS DE PAPELAO PARA ENVIO DE MATERIAIS VIA PAC
Alternativas:

e Caixas com Estrutura Reforcada: Caixas de papeldo ondulado de dupla
camada para garantir resisténcia durante o transporte.

e (Caixas Recicladas de Alta Densidade: Produzidas com material reciclado,
atendem a politica de sustentabilidade e oferecem resisténcia adequada
para envios postais.

e Tratamentos Adicionais: Caixas com revestimento interno que aumentam

a durabilidade contra impactos e umidade no transporte.

Tipos e Usos:

e Papeldo Kraft Dupla Onda: Ideal para envios que demandam resisténcia a
impactos e compressdao, protegendo itens de escritério e materiais
institucionais durante o trajeto.

e Com Alcas ou Reforco Lateral: Facilita o manuseio e oferece maior

durabilidade durante o transporte.



e Recicladas: Atendem a politica de sustentabilidade e sdo suficientemente

resistentes para suportar envios postais por PAC.

As caixas de papeldo kraft de dupla onda sdo ideais para o envio de
materiais via PAC, pois oferecem alta resisténcia a compressdo e impactos,
assegurando a integridade dos itens de escritdrio e expediente durante o transporte.
Para reduzir custos e reforcar o compromisso com praticas sustentaveis, é possivel
utilizar caixas fabricadas com papel reciclado de alta densidade, que atendem as

necessidades logisticas sem comprometer a protecdo dos materiais.

Além disso, 0 uso de caixas recicladas para transporte é plenamente viavel,
considerando que os itens enviados ndo possuem requisitos de contato com alimentos
ou materiais sensiveis a contaminacdo. Essa escolha promove a sustentabilidade
institucional e reduz o impacto ambiental, alinhando-se aos valores da Defensoria
Publica do Estado. A possibilidade de encontrar caixas recicladas com estrutura de
dupla onda ou tripla onda favorece protecdo eficaz, além de contribuir para a

otimizacao dos custos operacionais.
8.6.QUADROS BRANCOS
Alternativas:

e Quadros Virtuais em Softwares de Colaboracdo: Ferramentas como Miro ou

Microsoft Whiteboard para visualiza¢do de anotacdes em reunifes virtuais.
Tipos e Usos:

e Quadros Brancos Magnéticos: Permitem o uso de imds para afixar papéis,
facilitando anotac¢Ges temporarias.

« Quadros com Suporte Mével: Uteis em ambientes que requerem flexibilidade,
permitindo movimentac&o.

e Quadros com pincéis e apagador.

A Defensoria Publica opta por ndo utilizar quadros visuais em softwares devido a

necessidade de praticidade e acessibilidade imediata, pois ferramentas digitais podem
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exigir dispositivos adicionais e conectividade, tornando o uso menos agil para a
equipe em atividades presenciais.

Os quadros com suporte mével sdo evitados devido ao espaco limitado em
algumas areas, o que pode dificultar o manuseio e movimentacdo constante, além de
demandarem manutencéo adicional para manter a estabilidade e o bom estado dos
rodizios.

Quadros brancos magnéticos sdo recomendados por adicionar versatilidade,
permitindo a fixacdo de papéis ou documentos temporarios. Porém, a ideia € que 0s
blocos de anotacdes ja exercam essa funcdo. Portanto, para os quadros, o ideal seriam
as anotacdes com pincéis, sendo facilmente apagadas. Inclusive, ha estoque de pincéis
e apagadores. Portanto, essa solugdo favorece a comunicagéo interna e a organizagao
visual dos processos e projetos em andamento, atendendo aos objetivos estratégicos
de transparéncia e colaboracao.

A seguir serd realizado levantamento das empresas que participam de licitacGes e

que fornecem os itens demandados pela DPE/PR, fonte: Banco de Precos.
QUADRO I- QUANTIDADE DE LICITANTES POR ITEM

CATMAT Item Quantidade de Licitantes
296496 Caixa Embalagem Kraft 1
310578 Caixa Embalagem Reciclada 16
405791 Prancheta Portétil 79
447926 Bloco Recado 277
435057 Bloco Recado Reciclado 24
N/E* Papel Sulfite Reciclado 18
402798 Pasta Cristal Tipo L 31
443996 Quadro Branco 29
458929 Caixa Plastica Polietileno 79

*N/E: Ndo encontrado conforme descricao.

Apos realizacdo de levantamento das empresas do ramo, observou-se que este

mercado é composto majoritariamente de empresas ME/EPP. Salienta-se que, a busca por

licitantes baseou-se no CATMAT dos itens e, entdo, pela geracdo do Mapa de

Fornecedores, disponivel na ferramenta Banco de Precos. O CATMAT do papel sulfite

reciclado ndo foi encontrado na pesquisa, porém a descri¢do do item gerou mais de 18

resultados na busca por licitantes. Para as caixas de papeldo, foi encontrada 1 licitacdo

nos ultimos 2 anos com o CATMAT fornecido pelo DFD — Documento de Formalizacao
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da Demanda. Nas buscas no compras.gov por CATMATS que possam atender a demanda,
foi encontrado o CATMAT 310578 com a seguinte descricdo: Material: Papeldo
Reciclado; Tipo: Triplex; Comprimento: 600 MM; Largura: 500 MM; Altura: 400 MM;
Aplicacdo: Acondicionamento De Mercadorias; Espessura: 4,5 MM, Formato:
Retangular; Parede: Dupla Caracteristicas Adicionais: Sem Impressdo; Gramatura: 780
G/M2; Fechamento Lateral: Cola. Como discutido anteriormente no item 8.5, a caixa de
papeldo reciclado pode atender a demanda da DPE/PR sem prejuizo quanto a resisténcia
e finalidade.

Desta forma, considerando a necessidade da DPE/PR, as solucgdes para esta demanda
relacionam-se ao tipo de modelagem da contratacdo pela separac¢éo ou uniéo por lotes.

e SOLUCAO 1: Separacio por LOTES. Separar todos os itens por LOTES.

Totalizando 07 LOTES.
QUADRO - SOLUCAO 1

Vantagem Desvantagem
Permite ampla participagéo de fornecedores, Menor atratividade para fornecedores
especialmente pequenos ou especializados. diversificados: Empresas que fornecem

multiplos itens podem achar os valores

individuais menos vantajosos.

Manter Lote somente com item Pasta L ndo

é vantajoso nem vidvel economicamente

e SOLUCAO 2: Agrupamento Parcial em 06 LOTES.

Os itens serdo agrupados de forma estratégica para equilibrar
competitividade e eficiéncia administrativa. J& que, segundo levantamento de
mercado, existem empresas que fornecem os itens Pranchetas e Pastas do Tipo L.
Porém, nesse modelo, o lote apenas com o bloco reciclado ndo é atrativo
economicamente.

Lote 1: Caixas de papeléo recicladas.

Lote 2: Pranchetas portateis e Pastas tipo L.
Lote 3: Bloco de recado reciclado.

Lote 4: Papel sulfite reciclado.

Lote 5: Quadros brancos.

Lote 6: Caixas Vazadas.
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QUADRO - SOLUCAO 2

Vantagem

Desvantagem

Agrupamento parcial reduz o nidmero de

contratos, mantendo equilibrio administrativo.

Fornecedores com portf6lio maior podem

preferir lotes com mais itens.

Fornecedores podem participar de lotes

especificos e especializados.

Lote com blocos de recados pode ser menos

atrativo economicamente

SOLUGCAO 3: Agrupamento Parcial em 05 LOTES.

Os itens sdo agrupados com base em afinidades funcionais e de mercado,

equilibrando competitividade e eficiéncia administrativa.

Lote 1: Caixas de papeldo recicladas.

Lote 2: Pranchetas portateis e pastas tipo L.

Lote 3: Papel sulfite reciclado e bloco de recados reciclavel.

Lote 4: Quadros brancos.

Lote 5: Caixas Vazadas

QUADRO - SOLUCAO 3

Vantagem

Desvantagem

Cada lote reune itens que tém relacdo em
termos de uso ou fornecimento, como
pranchetas e pastas para organizagdo, ou papel

sulfite e blocos reciclaveis para escrita.

O Lote 3 (papel sulfite e bloco reciclado)
pode enfrentar menor competitividade se
poucos fornecedores conseguirem atender a

ambos os itens.

Economicamente atrativo a juncéo do bloco

de recados com o papel sulfite

Para esta contratacdo sugere-se a solucdo 03, ja que esta contempla o

agrupamento de itens com afinidades funcionais e de mercado. A separagdo em

cinco lotes simplifica a gestdo dos contratos, incentiva a participacdo de

fornecedores diversificados e especializados, e mantem a logistica organizada.

Entretanto, a viabilidade do agrupamento de papel sulfite reciclado e bloco de

recados reciclavel no Lote 3 dependera de uma pesquisa de mercado mais

aprofundada para avaliar a sobreposicdo entre os fornecedores desses itens. Essa

analise garantira que a competitividade do lote seja preservada e os objetivos da

licitacdo sejam atingidos.
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9. IMPACTOS AMBIENTAIS

Para mitigar os impactos ambientais na contratacdo de materiais de expediente, e
essencial priorizar produtos reciclados, como papel sulfite e blocos de anotagdes
reciclados, que utilizam menos recursos naturais em sua producgédo e geram menor impacto
ambiental. Além disso, devem ser utilizados produtos constituidos, quando possivel, de

material biodegradavel e atoxico.

Outra medida importante é incentivar a reutilizacdo de embalagens e a adocao de
logistica reversa, minimizando a quantidade de residuos sélidos descartados
inadequadamente. Essas acBGes contribuem para uma gestdo mais sustentavel das
contratacdes, alinhada ao compromisso com a reducdo de impactos ambientais e 0 uso

eficiente dos recursos publicos.
10. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES PARA A CONTRATACAO

Apdbs definicdo dos requisitos da contratacdo e da discussdo sobre as possiveis
solugbes para a presente contratacdo, realizou-se o levantamento dos quantitativos a
serem contratados de acordo com os dados apresentados pela Diretoria de Operagoes,
setor de almoxarifado.

Embora no DFD — Documento de Formalizacdo de Demanda, tenha sido previsto pelo
supridor a estimativa para consumo de materiais de expediente por um periodo de 24
meses, sera utilizado como fundamento o Parecer da AGU n° 00453/2024* o qual traz o

entendimento de que se deve respeitar o principio da anualidade para previsdo do
quantitativo. Deste modo, prever um quantitativo para 24 meses poderia induzir a “um
planejamento impreciso e provavelmente seria recebida com uma indicagéo falsa ou
superestimada do quantitativo pretendido pela Administracdo”. Neste caso, o Edital

deverd prever expressamente a possibilidade de prorrogacido de ATA com replicacio da

estimativa para 0 ano sequinte. Salienta-se ainda gue essa prorrogacao deva ocorrer no

periodo de vigéncia da ATA.

Dito isto, as quantidades foram definidas com base na estimativa de consumo da
DPE/PR e na média de consumo anterior para aqueles itens com histérico de consumo.
Também foi considerada a possivel expansdo de pessoal na Instituicdo. Desse modo,

encontrou-se o quantitativo a seguir:

L https://ronnycharles.com.br/agu-publica-parecer-sobre-possibilidade-de-renovacao-de-quantitativos-em-atas-de-
registros-de-precos/
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Caixa de Embalagem:

Média de consumo em 2024 acrescidos de percentual médio de crescimento
do quantitativo de pessoas na DPE/PR nos Gltimos 3 anos: 20%.
Media de consumo 2024= 600

Expansao de Pessoal: 20% (120 de 600)

Margem de Seguranca para 6 meses de consumo: 360
Estimativa de Consumo 2025: 720 + 360 = 1080 unidades.
Estoque Atual = 600 unidades.

Prancheta:

Média de consumo 2024 (348) + 20% = 418

Margem de seguranca para 6 meses de consumo= 209
Estimativa de consumo 2025: 418+209 = 626 unidades.
Estoque Atual= 84 unidades.

Bloco de Recado:

Média de consumo 2024 (285) x nimero previsto de pessoas em 2025 (1207)
/ média de pessoas em 2023/2024(1016) = 339

Margem de seguranca para 6 meses de consumo: 169

Estimativa de consumo 2025: 339+169 = 508 unidades.

Estoque Atual =0

Papel Sulfite Reciclado:

Média de consumo 2024 (13351) x Numero previstos de pessoas para 0
exercicio de 2025 (1.207) /média do nimero de pessoas em 2023/2024 (1016)
= 1586

Margem de seguranca para 6 meses de consumo: 1586/12*6 = 793
Estimativa de consumo 2025: 1.586+793 = 2.379 resmas.

Estoque Atual = 209

Saldo de Atas Vigentes (Adesdo SEAP) = 1300

Pasta Tipo L:

Média de consumo 2024 (341) + 20% = 409

Margem de seguranca para 6 meses de consumo: 204

Estimativa de consumo 2025: 409+204 = 613 unidades.

Estoque Atual =0

Quadro Branco:
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Para quantificacdo serd considerado o ndmero de sedes da DPE/PR,
atualmente, 50 sedes, entre: imdveis locados, salas em féruns, espacgos cedidos
e imdveis em processo de locagéo.

Estimativa = 50 unidades.

Para os quadros brancos, o supridor informou haver estoque de canetas e
apagadores.
e (Caixas Vazadas:

Média de PACS = 45 mensais.
Margem de Crescimento = 20%
Total = 54 unidades.

Estima-se que algumas sedes ndo conseguirdo efetuar a retirada dos itens no
momento da entrega, neste caso, a caixa vazada acaba ficando na sede para
ser coletada em data posterior. Desta forma, duplica-se a quantidade de caixas
para garantir o fornecimento continuo em todas as sedes.

Total = 110 unidades.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Definido o modelo de contratagdo, 0s objetos e seus respectivos quantitativos,
apresenta-se, a seguir, o valor médio unitario para a aquisi¢do de materiais de expediente:
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QUADRO Il - VALOR MEDIO UNITARIO AQUISICAO MATERIAIS DE EXPEDIENTE — ATE 1 ANO (Nov. 2024)

LOTE | \1EMm DESCRICAO CATMAT &NUTL ORGAO/EMPRESA/SITE VALOR UN.
FUB - DL 90000/24 - ERICO VINICIUS DO NASCIMENTO FLORES RS 7 04
(FORNECEDOR VENCEDOR) !
CAIXA EMBALAGEM
462312 | 1080 | FUB-DL 90000/24 - MA F AIRES MJ NOVO ESTILO MARCENARIA
1 1 RECICLADA (3 PROPONENTE) R$ 8,00
FUB - DL 90000/24 - PEDRO HENRIQUE MARTINS RABELO (4° RS 851
PROPONENTE) ’
PRECO UNITARIO MEDIO R$ 8,15
TOTAL ESTIMADO LOTE 1 R$ 8.802,00
PREFEITURA SALGADO FILHO - PE 90020/24 - EDEMILSON RS 6.48
PALLAS & CIA LTDA '
PRANCHETA 405791 626 TRIBUNAL DE CONTAS ALAGOAS - PE 16/2023 - LIVRARIA E RS 960
1 PAPELARIA RENASCER ’
ESTADO SANTA CATARINA - PE 291/24 - TIMO PAPER RS 1030
) SUPRIMENTOS ’
PRECO UNITARIO MEDIO R$ 8,79
PRECO TOTAL ITEM 1 R$ 5.504,63
MINISTERIO DA DEFESA - PE 320/23 - DIGITAL PAPELARIA E RS 066
INFORMATICA LTDA '
2 PASTA CRISTAL L 402798 613 ASSOCIACAO DE APOIO A ESCOLA ESTADUAL OQUERLINA
TORES - PE 900012/24 - LAVOR COMERCIAL DE EQUIPAMENTOS R$ 0,75

LTDA




LOTE

QNTD

ITEM DESCRICAO CATMAT | Y UaL ORGAO/EMPRESA/SITE VALOR UN.
CONSELHO REGIONAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS DL RS 0.79
90016/24 - EXPOENTE COMERCIO E SERVICOS LTDA !
PRECO UNITARIO MEDIO R$ 0,73
PRECO TOTAL ITEM 2 R$ 449,53
TOTAL ESTIMADO LOTE 2 R$ 5.954,16
GOVERNO DO ESTADO DE RORAIMA - PE 32/23 - SUPERMAIS RS 3.60
DISTRIBUIDORA !
B"F?ECC?CRLEAC[')A‘OD © 435057 508 PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAPEBUS - PE 63/23 - MANOS RS 2.49
1 COMERCIO ATACADISTA DE MATERIAIS LTDA !
PRECO INTERNET - KALUNGA R$ 9,90
PRECO UNITARIO MEDIO R$ 5,33
PRECO TOTAL ITEM 1 R$ 2.707,64
. MUNICIPIO ARARAQUARA - PE 2215/24 - TEND TUDO-PAPELARIA RS 24.60
E INFORMATICA LTDA ’
PAPEL SULFITE Conforme | 0 MUNICIPIO DE TIROS - PE 49/24 - COMERCIAL PIRAMIDE RS 24.31
RECICLADO Descricio ATACADISTA LTDA ’
) CMARA MUNICIPAL DE ITAPOLIS PE 45/24 - PAPELARIA RISK
R$ 32,00
RABISK
PRECO UNITARIO MEDIO R$ 26,97
PRECO TOTAL ITEM 2 R$ 64.161,63
TOTAL ESTIMADO LOTE 3 R$ 66.869,27
4 1 QUADRO BRANCO 443996 50 COMANDO DO EXERCITO - PE 013016/23 - MARCOS JOSE LIMA RS 187 01

FERREIRA
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LOTE

QNTD

ITEM DESCRICAO CATMAT ANUAL ORGAO/EMPRESA/SITE VALOR UN.
COMANDO DO EXERCITO - PE 001546/24 - GP COMERCIO E RS 218.00
SERVICOS LTDA '
MINISTERIO DA EDUCACAO - PE 90037/24 - J G DA CRUZ JUNIOR RS 259.47
JJ REPRESENTACAO '
PRECO UNITARIO MEDIO R$ 221,49
TOTAL ESTIMADO LOTE 4 R$ 11.074,67
Universidade Federal do Tridngulo Mineiro - N°Pregd0:90023/24 - TY R$ 47 20
BORTHOLIN COMERCIAL LTDA !
Universidade Federal de Santa Catarina
CAIXA VAZADA 458929 110 Pro-Reitoria de Administragdo - N°Pregdo:245/23 - CNL COMERCIO DE R$ 38,17
5 1 PLASTICOS LTDA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MUCURICI - N°Preg&0:900022024 - R$ 31.89
SUPERMERCADO CANAL LTDA ’
PRECO UNITARIO MEDIO R$ 39,09
TOTAL ESTIMADO LOTE 5 R$ 4.299,53
PRECO TOTAL ESTIMADO DA CONTRATACAO R$ 96.999,63
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Para efetuar as pesquisas de precos foram utilizados os seguintes meios: Sites dos
Fornecedores, Banco de Precos, Sites de Internet e Portal Nacional de Contratacfes
Publicas - PNCP.

Os critérios para busca no Banco de Precos foram: i) contratacdes de até 1 ano; ii)
contratacdes apenas no estado do Parand;

Logo, conforme Pesquisa de Mercado, estima-se que o valor total da presente

contratacdo, seja de, aproximadamente, R$ 97.000,00 (arred.) reais.

12. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA
CONTRATACAO

O parcelamento da contratacdo em cinco lotes foi escolhido para proporcionar maior
competitividade e eficiéncia no processo licitatorio, alinhando-se ao principio da
isonomia previsto na Lei n°® 14.133/2021. A separacdo dos itens em lotes por afinidade
funcional e de mercado, como caixas de papeldo recicladas, pranchetas e pastas, papel
sulfite e blocos reciclados, e quadros brancos, permite ampliar a participacdo de
fornecedores especializados e diversificados.

O parcelamento favorece a participacdo de Microempresas (ME) e Empresas de
Pequeno Porte (EPP), especialmente em lotes menores e com itens sustentaveis, como o
papel reciclado e os blocos de recados. Essa estratégia também contribui para um melhor
atendimento das necessidades especificas da Defensoria Publica, sem sobrecarregar um
unico fornecedor com itens que pertencem a mercados diferentes, como materiais de

organizacao e transporte.

Além disso, o parcelamento considera a viabilidade logistica, permitindo que
fornecedores de diferentes regides possam competir em lotes especificos, reduzindo
custos de transporte e assegurando entregas mais ageis. Essa abordagem equilibra
eficiéncia administrativa e sustentabilidade, promovendo contrata¢cGes mais estratégicas

e alinhadas aos objetivos institucionais.
13. PROVIDENCIAS ADICIONAIS

Para que a contratacdo dos servicos seja gerenciada, sera necessario regular sua
operagao internamente, mediante:

13.1. Manter controle e gestdo das ATAS de Registro de Precos;



14. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

As contratagdes correlatas sdo aquelas cujos objetos sdo similares ou

correspondentes entre si; j& as contratacfes interdependentes sdo aquelas que, por

guardarem relacdo direta na execucdo do objeto, devem ser contratadas juntamente para

a plena satisfacdo da necessidade da Administracao.

Em contratacGes correlatas, deve haver a aquisicdo de pinceéis e apagadores para

0s quadros brancos. Por enquanto, ha estoque desses itens no Almoxarifado Central.

15. MAPA DE RISCOS

O presente ETP identificou dois principais riscos decorrentes desta aquisi¢do

conforme quadros a seguir.

Risco: ENTREGA DE PRODUTO INADEQUADO

Probabilidade: MEDIA

Dano potencial: Ineficécia, ineficiéncia, utilizacdo de recurso publico
de forma inadequada.

Impacto: MEDIO

Resposta: Mitigar.

| ~ . , .
D Acao preventiva Responsavel Prazo Procedimento
Conferéncia do Supridor Durante a Anélise dos objetos recebidos e
recebimento execucdo da | conferéncia com a especificagdo
a) Ata de técnica.
Registro de
Precos
| ~ L . .
D Acéo de contingéncia Responsavel Prazo Procedimento
Abertura de procedimento Supridor Exauridas as | Em caso de entrega inadequada e
2) sancionador tentativas de | exauridas as tentativas de
substituicdo | solucdo, deverd ser aberto
de itens procedimento sancionador.

Risco: BAIXA COMPETITIVIDADE EM ALGUNS LOTES

Probabilidade: MEDIA

Dano potencial: Menor nimero de propostas, possivel fracasso do

lote.

Impacto: MEDIO

Resposta: Mitigar.

D Acéo preventiva Responsavel Prazo Procedimento
Realizacéo de consulta Coordenadoria Na Pesquisa detalhada com
a) prévia ao mercado de Contratagdes | elaboracdo do | potenciais fornecedores para
TR verificar viabilidade e
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fornecimento de determinados
itens
b) Divulgacéo ampla do Coordenadoria Aviso de Avisar aos possiveis licitantes
certame de Contratagdes Licitacdo cotados em pesquisa direta
| x D , .
D Acéo de contingéncia Responsavel Prazo Procedimento
Republicacdo do edital | Coordenadoria | Apds analise | Caso o lote seja fracassado, abrir
a) | com alteracBes nos Lotes de Contratagdes | dacausado | novo certame com ajustes
fracasso baseados na consulta ao mercado

16. MATRIZ DE COMPETENCIAS

A seqguir, serd indicada matriz de competéncias para a elaboracdo do presente ETP —

Estudo Técnico Preliminar.

Competéncias

Responsavel

- Coleta e anélise de informagdes

Coordenadoria de Planejamento das

especificacOes técnicas

- Elaboracdo do Estudo Técnico | Contratagdes
Preliminar

-Definicéo da metodologia de | Almoxarifado
quantificacdo e  elaboracdo  das

-Aprovacao do Estudo Técnico Preliminar

Diretoria de Operacdes

17. INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS - IMR

O IMR é o mecanismo que define, em bases compreensiveis, tangiveis, objetivamente

observaveis e comprovaveis, os niveis esperados de qualidade da prestagdo do servico e

respectivas adequacdes de pagamento. Em virtude da natureza desta aquisi¢do, ndo ha

IMR.

18. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Os beneficios esperados com a aquisi¢cdo dos materiais de expediente sdo variados e

abrangem aspectos operacionais, econémicos, ambientais e institucionais, quais sejam:

desempenhar suas fungdes;

Disponibilizar materiais adequados para que 0s servidores possam

Contribuicéo para preservacao ambiental ao priorizar materiais reciclaveis;
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e A aquisicdo de materiais especificos, como quadros brancos e pranchetas,
proporciona suporte para atividades internas e externas, contribuindo para um
atendimento mais organizado e eficiente;

e Ao atender as demandas operacionais de forma estruturada e sustentavel, a
aquisicdo reforca a capacidade da Defensoria Publica de desempenhar sua
missdo institucional de garantir o acesso a justica, com qualidade no

atendimento e eficiéncia na gestdo dos recursos publicos;

19. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO

A aquisicdo de materiais de expediente é fundamental para garantir o pleno
funcionamento das atividades institucionais da Defensoria Publica, impactando
diretamente tanto o suporte administrativo quanto a execucao da atividade-fim. Ao adotar
critérios técnicos e estratégicos que equilibram eficiéncia operacional, sustentabilidade e
competitividade, o processo reflete 0 compromisso da instituicdo com o uso responsavel

dos recursos publicos e a promogcdo de préticas alinhadas as diretrizes ambientais.
20. DESCRICAO DA SOLUCAO

A descricéo completa da solugdo sera apresentada no ANEXO | a seguir.
CAMILA Assinado de forma

digital por CAMILA

HELLMANN HeLLMANN

PICHLER:0570131294

PICHLER:05 1
Dados: 2024.12.09

701312941 49:50:41 -03'00
CAMILA HELLMANN PICHLER
ANALISTA DE PLANEJAMENTO DE CONTRATA(;GES

APROVADO

Assinado de forma digital

JENIFFER DOS SANTOS 01 JENIFFER DOS SANTOS

BAPTISTA:0841585890 BAPTISTA:08415858906

6 Dados: 2024.12.05 15:54:47
-03'00"

JENIFFER DOS SANTOS BAPTISTA
DIRETORA DE OPERACOES
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ANEXO | - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

1. OBJETO DA CONTRATAQAO
1.1. Trata-se de Aquisicdo de materiais para expediente (Caixa de embalagem

reciclada, Papel sulfite reciclado, Bloco de anotacdes reciclado, Pasta L, Prancheta,

Caixa Vazada e Quadro Branco) para a Defensoria Publica do Estado do Parana.
1.2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAQAO

1.2.1

1.2.2.

1.2.2

1.2.3

1.2.4

A aquisi¢do dos materiais de expediente solicitados é essencial para garantir a
eficiéncia e qualidade das operacGes da Defensoria Publica do Estado do
Parana, tanto no atendimento ao publico quanto nas atividades internas. Cada
item desempenha um papel especifico para facilitar e otimizar o trabalho dos
agentes publicos.

A DPE-PR ndo possui mais vigéncia nas suas Atas de Registro de Precgos para
aquisicdo destes materiais de expediente. Apenas no caso do papel sulfite que
ainda ha estoque proveniente da ATA de Registro de Precos n° 38/2023
promovida pela SEAP.

Como justificativa para as quantidades a serem contratadas, a variavel é a
média de consumo anterior - nos casos em que existam contratacdes anteriores
- 0 percentual médio de crescimento do quantitativo de pessoas na DPE/PR e
uma margem de seguranca para 06 meses.

Espera-se que a aquisicdo de materiais de expediente assegure a adequada
disponibilizacdo de materiais adequados para que 0s agentes publicos possam
desempenhar suas fungdes para atingir ao objetivo fim da DPE/PR.

A descricdo dos itens sera apresentada no quadro a seguir:

Lote

Valor
Item | QNT Especificacbes CATMAT | Unitario
Max.

Valor
Total R$

Caixa para Embalagem. Material:
Papeldo Reciclado; Tipo: Triplex;
1 (1080 |Comprimento: 600 MM; Largura:| 310578
500 MM; Altura; 400 MM;
Gramatura: 780 G/M2;
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1 626

Prancheta, TIPO: Portatil,
MATERIAL: Poliestireno, COR:
Fumé, MEDIDA: FORMATO:
Oficio, DIMENSAO
APROXIMADA: 240mm x 320mm

405791

2 613

Pasta, TIPO: L, MATERIAL:
Polipropileno, COR: Cristal,
MEDIDA: DIMENSAO
APROXIMADA: 230mm x 334mm

402798

1 508

Bloco de Recado. Material: Papel
Reciclado; Cor: Amarela; Largura: 76
MM

Comprimento: 102 MM;
Caracteristicas Adicionais:
Autoadesivo, Removivel; Quantidade
Folhas: 100 UN

435057

2 2379

Papel, Sulfite, 100% reciclado,
FORMATO: A4, MEDIDA: 210mm x
297mm, COR: Palha, Igual ou
superior a 50% de material obtido a
partir do reaproveitamento de papel
pGs-consumo,

GRAMATURA: 75g/m2, Resma (500
folhas)

Conforme
Especificacio
TR

Quadro branco, MATERIAL: Com
moldura de aluminio, com suporte
para apagador, demais informagdes de

acordo com Termo de Referéncia

443996

1 110

Caixa  vazada, COR: Azul,
CAPACIDADE: 49 litros,
MATERIAL: Polietileno de Alta
Densidade (PEAD)

458929

1.2.3. ESPECIFICACAO DETALHADA DOS ITENS

1.2.3.1. Caixa para Embalagem:

Material: Papeldo Reciclado;
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Tipo: Triplex;
Comprimento: 600 MM; Largura: 500 MM; Altura: 400 MM,;
Aplicacdo: Acondicionamento De Mercadorias;
Espessura: 4,5 MM,
Formato: Retangular;
Parede: Dupla
Caracteristicas Adicionais: Sem Impress&o;
Gramatura: 780 G/M2;
Fechamento Lateral: Cola.
1.2.3.2. Prancheta:

Prancheta, TIPO: Portétil,
MATERIAL: Poliestireno,
COR: Fumé,
FORMATO: Oficio,
DIMENSAO APROXIMADA: 240mm x 320mm,
CARACTERISTICAS ADICIONAIS: Com prendedor de papéis em metal e sem partes
trincadas ou quebradas,
UNID. DE MEDIDA: Unitario
1.2.3.3. Pasta Tipo L
Pasta, TIPO: L,
USO: Protecdo de documentos,
MATERIAL: Polipropileno,
COR: Cristal,
MEDIDA: DIMENSAO APROXIMADA: 230mm x 334mm,
UNID. DE MEDIDA: Unitéario
1.2.3.4.Bloco Recado Reciclado
Bloco de Recado.
Material: Papel Reciclado;
Cor: Amarela;
Largura: 76 MM; Comprimento: 102 MM,;
Caracteristicas Adicionais: Autoadesivo, Removivel;
Quantidade Folhas: 100 UN
1.2.3.5. Papel Sulfite:
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Papel Sulfite 100% reciclado,
FORMATO: A4,
UTILIZACAO: Multiuso,
MEDIDA: 210mm x 297mm,
COR: Palha,
Igual ou superior a 50% de material obtido a partir do reaproveitamento de papel pos-
consumo,
GRAMATURA: 75g/m2,
EMBALAGEM: Pacote impermeavel contra umidade, original do fabricante do papel,
Resma (500 folhas),
UNID. DE MEDIDA: Unitario
1.2.3.6.Quadro branco:

MATERIAL: Com moldura de aluminio e com suporte para apagador; Laminado
Melaminico;
Acabamento Moldura: Aluminio Anodizado;
Material Moldura: Aluminio Anodizado;
Caracteristicas Adicionais: Suporte para Apagador e Calha em aluminio anodizado;

e Altura: 150 CM;

e Largura: 120 CM.

e Deve acompanhar buchas, parafusos e demais acessorios para instalacéo.
UNID. DE MEDIDA: Unitéario

1.2.3.7.Caixa vazada:
COR: Azul,
CAPACIDADE: 49 litros,
MATERIAL.: Polietileno de Alta Densidade (PEAD),
UNID. DE MEDIDA: Unitéario
2. PLANO DE CONTRATAQOES ANUAL
2.1.A presente contratacdo esta prevista no Plano de Contratagdes Anual,
conforme autorizacao contida nos autos de instrugéo, sob o nimero 037/2025.
3. DA FORMA DE CONTRATACAO
3.1.Tipo de contratacdo: Licitacéo.
3.2. Modalidade de licitagdo: Pregdo Eletronico, em conformidade com o Plano
de Contratac6es Anual (PCA).
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3.3.Adocdo de Sistema de Registro de Precos: sera adotado o Sistema de Registro
de Precos (SRP), uma vez que a aquisi¢do dos produtos de maneira parcelada
se mostra compativel com a distribuicdo dos itens e estd consonante com a
estimativa incerta de quantitativos frente a uma possivel ampliacdo
institucional.

3.4.Critério de julgamento: o critério de julgamento sera 0 menor preco, uma vez
que se trata de objeto de natureza comum e com padrdes de desempenho e
qualidade passiveis de definicdo objetiva por meio de especificacdes usuais
do mercado.

3.5.Critério de adjudicacdo: a adjudicacdo seré por lote.

3.6.Possibilidade de participagdo de consoércios de empresas: ndo sera admitida a
participacdo de consorcios tendo em vista o objeto da contratacdo nao
apresentar elevada complexidade a ponto de exigir a participacdo de um grupo
para suprir as exigéncias de habilitacdo técnica e econdbmico-financeira.

3.7.Previsdo de subcontratacdo: ndo serd admitida a subcontratagdo do objeto.

3.8.Aplicacdo do tratamento diferenciado para microempresas e empresas de
pequeno porte: ndo ha Obices para a aplicacdo de adogdo do tratamento
diferenciado para microempresas, empresas de pequeno porte ou sociedades
cooperativas nos termos da Lei Complementar n.° 123/2006 e da Lei n.°
11.488/2007.

3.9.Aplicacdo do direito de preferéncia: considerando o objeto da contratacdo, ndo

ha direito de preferéncia.

4. REQUISITOS DO FORNECEDOR

4.1. Considerando a natureza do objeto, ndo ha necessidade de vistoria para o

dimensionamento e elaboragdo da proposta para a presente licitacao.

4.2.

4.3.

Considerando se tratar de objetos de baixa complexidade técnica, padronizados e
com um mercado sem grandes barreiras de entrada para novos competidores, ndo
se verifica a necessidade de Atestado de Capacidade Técnica em nome da(s)
Contratada(s).

Considerando que 0s objetos sdo padronizaveis e se encontram prontamente

disponiveis no mercado, ndo havera necessidade de amostras.
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4.4. Para fins de andlise da regularidade fiscal, previdenciéria e trabalhista, bem como
para verificar se ha algum impedimento para contratacdo do fornecedor
beneficiario, serdo considerados o0s seguintes documentos:

4.5. Certidao de regularidade fiscal e previdenciaria federal emitida pela Procuradoria
Geral da Fazenda Nacional (PGFN) e pelo Instituto Nacional de Seguridade Social
(INSS);

4.6. Certidao de regularidade fiscal perante a Fazenda Estadual ou Distrital;

4.7. Certidao de regularidade fiscal perante a Fazenda Publica Municipal, caso a sede da

empresa ndo seja no Distrito Federal;

4.8. Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) emitido pela Caixa Econdmica Federal;

4.9. Certiddo Negativa de Debitos Trabalhistas (CNDT) emitida pelo Tribunal Superior

do Trabalho (TST);

4.10. As certidbes poderdo ser substituidas pela certiddo emitida pelo Sistema de

Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF.

4.11. Para verificar a existéncia de impedimentos para a contratacdo do fornecedor

beneficiario, serdo consultadas as seguintes bases de dados:

4.12. Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF;

4.13. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS;

4.14. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade

Administrativa e Inelegibilidade;

4.15. Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado do Parand;

4.16. Cadastro de Sangdes Administrativas da Defensoria Publica do Estado do
Parana.

5. DA FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

5.1.  Haverd adocdo de Sistema de Registro de Precos.

5.2. A CONTRATADA sera convocada para assinatura da Ata de Registro de Preco
(ARP), e devera assinar o respectivo documento, dentro do prazo de 5 (cinco) dias
Gteis, prorrogaveis, no maximo, por igual prazo, a critério exclusivo da DPE/PR,
desde que solicitado tempestivamente pela CONTRATADA e apresentada devida
justificativa.

5.3. A ARP terd vigéncia de 1 (um) ano, excluido o dia do termo final, contados da
sua publicacdo no Diario Eletronico da DPE/PR.

5.4. A partir da assinatura da ARP, a CONTRATADA assume 0 compromisso de
atender, durante o prazo de sua vigéncia, os pedidos realizados e se obriga a
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5.5.

5.6.

cumprir, na integra, todas as condicGes estabelecidas, sujeitando-se as penalidades
cabiveis pelo descumprimento de quaisquer de suas clausulas.

A CONTRATADA devera manter, durante toda a vigéncia da Ata de Registro de
Preco, a compatibilidade com as obrigacfes assumidas, todas as condicdes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao.

A ARP, podera ser prorrogada por mais 1 (um) ano, atendendo exclusivamente ao

interesse da administracdo publica, desde que comprovado prego vantajoso.

6. MODELO DE GESTAO

6.1.

6.2.

As comunicacgdes durante a execucdo contratual serdo realizadas através de oficio
e/ou correspondéncia eletronica e serdo expedidas pela Diretoria de Operagdes ou
6rgédo competente. Os e-mails para correspondéncia séo:

kelen.pereira@defensoria.pr.def.br; victor.silveira@defensoria.pr.def.br;

alexandre.xavier@defensoria.pr.def.br;

A CONTRATANTE reserva-se ao direito de, sem que de qualquer forma restrinja
a plenitude da responsabilidade da CONTRATADA, exercer a mais ampla e

completa fiscalizacao sobre 0s servicos contratados.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

De acordo com o inciso Il do Artigo 68 da Lei 14.133/2021, a CONTRATADA
devera ser de ramo de atividade compativel com o objeto da licitacéo.
CONTRATADA néo podera divulgar quaisquer informagdes da DPE/PR sem
prévia autorizacao formal.

A empresa CONTRATADA deveré observar a Lei Geral de Prote¢do de Dados
(LGPD) - Lei n° 13.853/20109.

A CONTRATADA devera manter, durante toda a vigéncia da Ata de Registro de
Preco, a compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condicGes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéo

O beneficiario do registro de precos assume o compromisso de fornecer 0s
produtos objeto da licitagcdo, nos quantitativos solicitado pela Defensoria Publica
e até as quantidades méximas registradas em cada item, pelo preco registrado,
durante o prazo de validade da Ata de registro de pregos, em conformidade com o
edital de licitag&o.

A CONTRATADA deve atender nos prazos estabelecidos, aos requerimentos e

determinagcOes regulares emitidas pela autoridade designada para gerir,
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acompanhar e fiscalizar sua execucdo ou por autoridade superior, bem como
atender tempestivamente as diligéncias para a regular gestdo do instrumento

contratual.

8. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1.
8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

Acompanhar e fiscalizar a execugédo do objeto.

Prestar a CONTRATADA, em tempo habil, as informacdes e os esclarecimentos
eventualmente necessarios a prestacdo dos servicos;

Notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na
execucdo do objeto;

Efetuar o pagamento devido pela prestacdo dos servicos, no prazo estabelecido,
desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias previstas;

Aplicar a CONTRATADA as penalidades cabiveis.

9. DO REGIME DE EXECUCAO

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

A Coordenadoria de Formalizacdo de Contratos e Convénios da DPE/PR
informardaa CONTRATADA do inicio da vigéncia, bem como os dados de contato
do(a) Gestor(a) da ARP.

A CONTRATANTE realizard as aquisicdes dos itens registrados na ARP,
mediante envio de Ordem de Fornecimento eletrénica pelo(a) respectivo(a)
Gestor(a).

A entrega devera ocorrer em dia Util previamente acordado com a responsavel
pelo recebimento, que constara na ordem de fornecimento.

O prazo de entrega sera de 15 (quinze) dias Uteis, a contar do envio de Ordem de
Fornecimento, prorrogaveis, no maximo, por igual prazo, a critério exclusivo da
DPE/PR, desde que solicitado tempestivamente pela CONTRATADA e
apresentada devida justificativa.

O requerimento de prorrogacdo do prazo de entrega ndo interrompe a contagem
do prazo inicialmente estipulado.

Os itens adquiridos pela CONTRATANTE, deverdo ser entregues pela
CONTRATADA em dias uteis e mediante agendamento, juntamente ao
Almoxarifado Central da Defensoria Publica do Parana.

O almoxarifado Central da Defensoria Publica do Estado do Parana, fica
localizado na Avenida Séo Gabriel, n.° 433, Barracdo 4, Bairro Roca Grande,
Colombo/PR.
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9.8.

9.9.

9.10.

9.11.

9.12.

9.13.

9.14.

9.15.

9.16.

O recebimento provisério proceder-se-a no ato da entrega dos itens e o
recebimento definitivo sera de até 5 dias Uteis contados da data do recebimento
provisorio, com a emissdo do respectivo Termo de Recebimento.

O recebimento definitivo do objeto fica condicionado a demonstracdo de
cumprimento, pela CONTRATADA, de todas as suas obrigacdes assumidas, bem
como a apresentacdo do documento de cobranca e dos documentos relacionados
a sua categoria empresarial que permitam a CONTRATANTE prestar as
informacdes necessarias perante o fisco, nos termos da legislacéo vigente.

Se a CONTRATANTE verificar inconsisténcia na execucdo do objeto ou na
documentacao/instrumento de cobranca, o recebimento definitivo ficara pendente
até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras.

Na hipotese anterior, 0 prazo para recebimento serd interrompido, apenas sendo
iniciado novamente — ou seja, os dias ja decorridos serdo restituidos e o prazo
reiniciara do zero — ap0s a regularizacao da pendéncia.

Esgotado o prazo de vencimento do recebimento definitivo sem qualquer
manifestacdo da CONTRATANTE, ndo dispondo de modo diverso o Termo de
Referéncia e os demais documentos vinculados a esta contratacdo, considerar-se-
a definitivamente aceito pela CONTRATANTE o objeto contratual, para todos 0s
efeitos.

Caso seja constatada qualquer desconformidade do objeto em relacdo as
especificacdes do Termo de Referéncia, a CONTRATADA devera efetuar a troca
do produto, sem 6nus adicional para a CONTRATANTE e dentro do prazo
méaximo de até 05 (cinco) dias Uteis, improrrogaveis, contados a partir da
comunicacdo da CONTRATANTE a CONTRATADA.

O objeto serd recusado caso apresente especificagdes técnicas diferentes das
contidas no Termo de Referéncia e nos demais documentos vinculados a esta
contratacdo, salvo quando se tratar de especificagdes semelhantes ou superiores,
a exclusivo critério da CONTRATANTE, mediante devido procedimento interno,
nos limites da discricionariedade administrativa.

Os recebimentos provisorio e definitivo ficam condicionados & execugdo da
totalidade do objeto contratual, sendo vedados recebimentos fracionados
decorrentes de um mesmo pedido.

Os recebimentos provisorio e definitivo do objeto ndo excluem a responsabilidade
da CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do objeto.
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9.17.

9.18.

9.19.

Os itens adquiridos no ambito desta licitacdo deverdo estar garantidos pela
CONTRATADA contra defeitos de fabricacdo, vicios de qualidade e
funcionamento, pelo prazo minimo de 90 (noventa) dias, conforme previsto no
art. 26, 11 do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078/1990).

Durante o periodo de garantia, a CONTRATADA sera responsavel por todos 0s
reparos, substituicdes e servigos necessarios para assegurar o pleno uso dos
objetos contratados, sem qualquer onus adicional para a Administragéo.

Caso o0s produtos apresentem defeitos durante o prazo de garantia, a
CONTRATADA devera realizar os reparos e/ou substituicdes em até 05 (cinco)

dias uteis.

10. DAS SANCOES E PENALIDADES

10.1.

10.2.

10.3.

A Licitante, o Adjudicatario e a CONTRATADA que incorrerem em infracdes
cometidas durante o procedimento licitatério ou de contratacdo direta, na
execucdo contratual e/ou na entrega do objeto sujeitam-se as sancGes
administrativas previstas na Lei n°® 14.133/2021 e na Deliberagdo CSDP n°
043/2023, sem prejuizo de implicacdes em outras esferas legais.

A aplicacdo dos percentuais e os demais procedimentos relativos a imposicéo de
penalidades por descumprimento de obrigacdo legal e/ou por atraso ou
descumprimento de obrigacdo estabelecida (inexecucdo total ou parcial do
objeto), previstas na Lei n°® 14.133/2021, observardo o devido processo legal
(contraditorio e ampla defesa prévios).

A sancdo de adverténcia sera aplicada quando configurada(s) a(s) seguinte(s)
hipotese(s):

10.3.1. Descumprimento, de pequena relevancia, de obrigacdo legal ou
infracdo & lei quando ndo se justificar aplicacdo de san¢do mais
grave;

10.3.2. Inexecucdo parcial de obrigacdo contratual principal ou acessoria
de pequena relevancia, a critério da CONTRATANTE, quando
n&o se justificar aplicacdo de san¢do mais grave;

10.3.3. Conduta que prejudique o andamento do procedimento licitatorio
ou da contratacéo.

10.3.4. Para os fins do Item 10.3, considera-se pequena relevancia o

descumprimento de obrigagdes ou deveres instrumentais ou
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formais que ndo impactam objetivamente a execucdo do contrato,

bem como que ndo causem prejuizos a Administracdo Publica.

10.4. A san¢do de impedimento de licitar e contratar serd aplicada, quando ndo se

justificar a imposicédo de penalidade mais grave, aquele que:

10.4.1.

10.4.2.
10.4.3.
10.4.4.

10.4.5.

10.4.6.

10.4.7.

10.4.8.

10.4.9.

Der causa a inexecucdo parcial do contrato que supere aquela
prevista no inciso Il do art. 155 da Lei n® 14.133/2021 ou que cause
grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos servi¢os
publicos ou ao interesse coletivo;

Der causa a inexecucao total do contrato;

Deixar de entregar a documentacédo exigida para o certame;

N&o mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamente justificado;

Né&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida
para a contratacdo quando convocado dentro do prazo de validade
de sua proposta;

Ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto sem
motivo justificado;

Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o
certame ou prestar declaracdo falsa durante a licitacdo ou a
execuc¢do do contrato;

Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucao do
contrato;

Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer

natureza;

10.4.10. Afastar ou tentar afastar outra licitante por meio de violéncia,

grave ameaca, fraude ou oferecimento de vantagem de qualquer

tipo;

10.4.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;
10.4.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013 ;

10.4.13. Receber condenacdo definitiva por ato de improbidade

administrativa, na forma da lei.

10.5. Pelas mesmas razdes cabiveis para a san¢ao de impedimento de licitar e contratar,

caberd, a depender da gravidade, a aplicacdo de sancdo de declaracdo de
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inidoneidade para licitar e contratar.

10.6. Para os fins dos Itens 10.4 e 10.5, considera-se inexecucdo total do contrato:

10.6.1.

10.6.2.

A recusa injustificada de cumprimento integral da obrigagéo
contratualmente determinada;

A recusa injustificada da Adjudicataria em assinar ata de registro
de precos ou contrato ou em aceitar/retirar 0 instrumento
equivalente no prazo estabelecido no Termo de Referéncia ou no

Instrumento Convocatorio, quando houver.

10.7. Configuradas uma ou mais hipoteses previstas nos Itens 10.3, 10.4 e 10.5, devem

ser observados os seguintes procedimentos:

10.7.1.

10.7.2.

10.7.3.

10.7.4.

10.7.5.

A Administracio/CONTRATANTE notificard a Licitante, a
Adjudicataria ou a CONTRATADA para apresentar justificativa,
no prazo de 2 (dois) dias Uteis, que contemple os motivos para o
descumprimento legal ou contratual.

A justificativa apresentada pela Licitante ou Adjudicataria sera
analisada pelo agente de contratacdo, pelo pregoeiro ou pela
comissdo de licitacdo, e a apresentada pela CONTRATADA sera
analisada pelo fiscal do contrato, os quais, fundamentadamente,
devem apresentar manifestacdo e submeté-la a analise e decisdo da
autoridade competente da Administracio/CONTRATANTE.
Preliminarmente a instauracdo do processo para apuracdo da
responsabilidade, a Administracio/CONTRATANTE podera
conceder prazo maximo de 10 (dez) dias para a adequacdo da
execucgéo contratual ou entrega do objeto.

Rejeitadas as justificativas e/ou ndo realizadas as eventuais
adequacdes, 0 setor competente submetera as respectivas razoes a
autoridade maxima da Administracdo/CONTRATANTE para que
esta decida sobre a instauracdo de processo para a apuragdo de
responsabilidade.

A autoridade méxima da Administragio/CONTRATANTE,
quando do julgamento, se concluir pela existéncia de infracdo
criminal ou de ato de improbidade administrativa, dara

conhecimento ao Ministério Publico e, quando couber, a
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Controladoria-Geral do Estado, para atuacdo no ambito das
respectivas competéncias.

10.8. Aaplicacdo da sancdo de impedimento de licitar e contratar obsta a pessoa juridica
ou fisica sancionada de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica
direta e indireta do Estado do Parana, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

10.9. A aplicagéo, por qualquer ente da Federagdo, da sancdo de declaracdo de
inidoneidade para licitar e contratar impede a pessoa juridica ou fisica sancionada
de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do
Estado do Parané, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

10.10. Estendem-se os efeitos das penalidades de impedimento de licitar e contratar com
a Administracédo e da declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar:

10.10.1. As pessoas fisicas que constituiram a pessoa juridica, as quais
permanecem impedidas de licitar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem as causas da penalidade, independentemente
de nova pessoa juridica que vierem a constituir ou de outra em que
figurarem como sécios;

10.10.2. As pessoas juridicas que tenham socios comuns com as pessoas
fisicas referidas no Item 10.10.1.

10.11. A sancdo de multa ndo tera percentual inferior a 0,5% (meio por cento) nem
superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato ou da ata de registro de

precos licitados ou contratados.

10.11.1. A multa recaira sobre a parcela em que houve inadimplemento
por parte da Adjudicataria ou da CONTRATADA.

10.11.2. Se a multa aplicada e as indenizages cabiveis forem superiores
ao valor de pagamento eventualmente devido pela
CONTRATANTE a CONTRATADA, além da perda desse valor,
a diferenca sera descontada de eventual garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente, caso a Adjudicataria ou a CONTRATADA
se recuse a quita-la.

10.11.3. Aplicada a sangdo de multa, o valor respectivo poderd ser
descontado de montantes eventualmente devidos pela
CONTRATANTE a CONTRATADA decorrentes de outros
contratos firmados entre as partes.
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10.11.4. A multa tem por escopo ressarcir a CONTRATANTE dos
prejuizos causados, ndo eximindo a Licitante, a Adjudicataria ou a
CONTRATADA do dever de integral indenizacédo caso a referida
sancdo pecuniaria seja insuficiente a recomposicao total do dano
experimentado.

10.11.5. Nos casos de simples atraso no fornecimento de objetos, a multa
deve ser calculada da seguinte forma: 0,5% (meio por cento) por
dia de atraso até um méaximo de 20% (vinte por cento) do valor da
formalizacdo da solicitacdo de fornecimento (contrato ou ordem de
fornecimento).

10.11.6. A multa seré recolhida no prazo de 30 (trinta) dias corridos,
contado da intimacdo do infrator acerca da decisdo administrativa
definitiva.

10.11.7. O n&o pagamento da multa no prazo estabelecido sujeita o
infrator a juros de mora de 1% (um por cento) ao més ou fracao.

10.11.8. As multas serdo corrigidas monetariamente até a data de seu
efetivo pagamento, tendo como termo inicial a data da decisdo que
quantificou o valor da multa.

10.11.9. A base de calculo para a multa serd o valor da contratacdo
vigente a época do fato reajustado até a data da aplicacdo da
penalidade pela varia¢do do indice previsto neste contrato, na Ata
de Registro de Precos, no Instrumento Convocatério ou em outro
instrumento representativo do acordo contratual ou, ainda, em
outro instrumento que venha a substitui-lo, entendida a aplicacao
como o ato da Defensoria Publica-Geral que estabelece a sangéo.

10.11.10. Inexistindo indice contratual, sera utilizado o INPC ou outro que
venha a substitui-lo.

10.11.11. Para os meses em que ainda ndo houver divulgacao do indice
de correcdo monetéria utilizado, a correcdo monetaria a ser
considerada por més ou fragdo de més é o valor da expectativa
mediana para o IPCA no ano corrente constante na ultima
publicacdo do “Focus — Relatorio de Mercado”, do Banco Central

do Brasil, dividido por 12 (doze).
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10.12.

10.13.

10.14.

10.11.12. A correcdo monetaria e 0s juros de mora serdo devidos
inclusive durante o periodo em que a respectiva cobranca houver
sido suspensa por decisdo administrativa ou judicial.

10.11.13. A multa pode ser aplicada a Licitante, a Adjudicataria ou a
CONTRATADA de maneira isolada ou cumulativa com outras
sancOes previstas na legislacdo vigente, independentemente do
numero de infragcBes cometidas.
10.11.13.1.A deciséo pela aplicacdo da multa de maneira isolada

ou cumulativa a outra sancdo deve ponderar a
gravidade da conduta; a existéncia de dolo ou culpa
grave do/a infrator/a; o prejuizo para o erario ou para o
bom funcionamento do servico publico; a reincidéncia
do/a infrator/a; e a presenca de circunstancias
agravantes ou atenuantes.

O atraso injustificado na execuc¢do contratual sujeitara a CONTRATADA a multa

de mora.

10.12.1. A aplicacdo de multa moratdéria ndo impedird que a
CONTRATANTE a converta em compensatéria e promova a
extincao unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras
sangOes previstas na Lei n® 14.133/2021.

O cometimento de mais de uma infragcdo em um mesmo processo de contratacao
ou em uma mesma relacdo contratual sujeitard o infrator a sancéo cabivel mais
grave entre elas, ou, se iguais, a somente uma delas, sopesando-se, em qualquer

caso, as demais infracbes como circunstancia agravante.

10.13.1. Nao se aplica a regra prevista no Item 10.13 se ja houver
ocorrido o julgamento ou se, pelo estagio processual, a avaliagcdo
conjunta dos fatos for inconveniente.

10.13.2. Odisposto no Item 10.13 ndo afasta a possibilidade de aplicacéo
da penalidade de multa cumulativamente a san¢do mais grave.

Constatada qualquer conduta da Licitante, da Adjudicataria ou da
CONTRATADA passivel de punicéo, o fiscal do contrato da CONTRATANTE
comunicara o fato ao gestor do contrato, para ciéncia, e ao Coordenador-Geral de

Administracdo, que, entendendo configurada a infracdo, submeterd os autos a
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Defensoria Publica-Geral para anélise.

10.14.1. A comunicacdo do fiscal do contrato a que se refere o Item 10.14
contera, no minimo, os seguintes requisitos: a descrigdo dos fatos
ocorridos; as inconsisténcias entre o que estava contratado e o que
efetivamente foi realizado ou entregue; as informacgdes sobre as
tentativas de solucionar o problema; e todos os documentos
necessarios a comprovacao dos fatos narrados.

10.15. Na aplicacdo das sancdes, a Administragdo/CONTRATANTE deve observar os

seguintes parametros:

10.15.1. S&o circunstancias que sempre agravam a penalidade, quando
ndo constituem ou qualificam a infracdo, aumentando em 0,5%
(meio por cento) de sua pena-base, para cada agravante, até o
limite de 10% (dez por cento):
10.15.1.1. Quando restar comprovado que a Licitante, a
Adjudicataria ou a CONTRATADA tenha sofrido
registro de 3 (trés) ou mais penalidades no Cadastro de
Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS), no Cadastro
Unificado de Fornecedores do Estado do Parand
(GMS/CFPR) elou no Cadastro de Sangdes
Administrativas da Defensoria Publica do Estado do
Parana em decorréncia da pratica de quaisquer
condutas tipificadas na legislacéo vigente nos 24 (vinte
e quatro) meses que antecederam o fato em decorréncia
do qual sera aplicada a penalidade;

10.15.1.2. Quando a infragdo for cometida afetando ou expondo a
perigo, de maneira grave, a saude publica ou 0 meio
ambiente;

10.15.1.3. Quando a infracdo for cometida causando danos a
propriedade alheia.

10.15.2. Sdo circunstancias que sempre atenuam a penalidade,
diminuindo em 0,5% (meio por cento) de sua pena-base, para cada

atenuante, até o limite de 10% (dez por cento):
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10.16

10.17.

10.18.

10.19.

10.20.

10.15.2.1. O baixo grau de instrucdo ou escolaridade da
Licitante/ CONTRATADA  pessoa  fisica  ou
responsavel pela Eireli ;
10.15.2.2. A reparagdo espontanea do dano ou sua limitacéo
significativa;
10.15.2.3. A comunicacéo prévia, pelo infrator, acerca do risco de
danos a bens, pessoas e servigos.
. A aplicacdo das sanc¢des previstas ndo impede a instauracdo de procedimento
administrativo por eventual violacdo ao disposto na Lei n° 12.846/2013.
O procedimento para aplicacdo das san¢des observara as disposi¢des estabelecidas
no “Capitulo I — Do Procedimento de Aplicagdo de Sangdes Administrativas” da
Deliberacdo CSDP n° 043/2023.
Nos casos ndo previstos no Termo de Referéncia, no Instrumento Convocatorio,
quando houver, e neste instrumento, inclusive sobre o procedimento de aplicagédo
das sancGes administrativas, deverdo ser observadas as disposi¢des da Lei n°
14.133/2021 e da Deliberagdo CSDP n° 043/2023.
Sem prejuizo das sangdes previstas no presente instrumento, a responsabilizacao
administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a
Administragdo Publica, nacional ou estrangeira, na participacao da licitacdo e nos
contratos ou vinculos derivados, deve observar o disposto na Lei n® 12.846/2013
e no regulamento vigente no &mbito da Defensoria Publica do Estado do Parana.
Quaisquer penalidades aplicadas serdo transcritas no Portal Nacional de
ContratacGes Publicas (PNCP) e no Cadastro Unificado de Fornecedores do
Estado do Parand (GMS/CFPR).

11. DO INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO - IMR

11.1.

11.2.

O IMR ¢é o mecanismo que define, em bases compreensiveis, tangiveis,
objetivamente observaveis e comprovaveis, 0s niveis esperados de qualidade da
prestacdo do servigo e respectivas adequacdes de pagamento.

Dada a natureza da aquisicdo ndo serd necessario o IMR — Instrumento de

Medicédo de Resultados.

12. DO PRECO E DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

12.1. No preco estdo incluidos todos os impostos, taxas, emolumentos,

contribuigdes fiscais e parafiscais, despesas com transporte, seguros,
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12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

12.9.

materiais, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, securitarios, e/ou
quaisquer outros dnus fiscais e tributarios de origem Federal, Estadual e
Municipal, assim como custos referentes & responsabilidade
compartilhada pelo ciclo de vida, da geracdo até a destinacdo
ambientalmente adequada dos produtos embalagens e servicos, nao
cabendo & DPE-PR quaisquer custos adicionais.

Ap0s o recebimento definitivo pelo responsavel pelo acompanhamento, 0s
pagamentos serdo efetuados na forma de deposito ou crédito em conta
bancaria em favor da CONTRATADA em até 10 (dez) dias Uteis.

O faturamento deverd ser realizado em face do CNPJ 13.950.733/0001-39
da CONTRATANTE;

Para a liberacdo do pagamento, a pessoa responsavel pelo
acompanhamento encaminhard o documento de cobranca e documentacao
complementar a Diretoria de Orcamento e Finangas que entdo
providenciara a liquidacdo da obrigacéo.

Havendo erro ou apresentacdo incompleta do documento de cobranca o
pagamento ficara pendente até que a CONTRATADA providencie as
medidas saneadoras, hipétese em que o prazo para pagamento seréd
interrompido, iniciando-se novamente apds a regularizacao.

A pendéncia de liquidacdo de obrigacao financeira imposta em virtude de
penalidade ou inadimpléncia podera gerar a retencéo e/ou o desconto dos
pagamentos devidos a CONTRATADA, sem que isso gere direito a
acréscimos de qualquer natureza.

Eventuais retencdes e/ou descontos dos pagamentos serdo apreciados em
procedimento especifico para apuracdo do eventual inadimplemento.

Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a fornecedora ndo
tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que 0s
encargos moratorios devidos pela DPE-PR, entre a ultima data prevista
para pagamento e a correspondente ao efetivo adimplemento da parcela,
serdo pagos, mediante solicitacdo da fornecedora, e calculados,
desconsiderado o critério pro rata die, com juros moratorios de 0,5% (meio
por cento) ao més e corregdo monetaria pelo indice IGP-M/FGV.

A DPE-PR fara as retencbes de acordo com a legislacdo vigente e/ou

exigird a comprovacao dos recolhimentos exigidos em lei.
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12.10.

12.11.

12.12.

Eventuais encargos decorrentes de atrasos nas retencdes de
responsabilidade da DPE-PR serdo imputaveis exclusivamente a
fornecedora quando esta deixar de apresentar os documentos necessarios
em tempo habil.

Com o fim de salvaguardar a transparéncia administrativa, nos termos da
Resolugdo DPG n° 375/2023, a Defensoria Publica do Estado do Parana
disponibilizarad, mensalmente, em &rea especifica no Portal da
Transparéncia, a ordem cronologica de seus pagamentos, bem como as
justificativas que fundamentem a eventual modificacdo da ordem.
Excepcional antecipacdo de pagamento em relacdo ao cronograma
financeiro fixado devera observar o disciplinado no Art.75 da Resolugédo
DPG n° 375/2023.

13. DAS CONDICOES DE ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS
REGISTRADOS

13.1.

13.2.

13.3.

O preco registrado podera ser atualizado, a pedido do FORNECEDOR, ou
por iniciativa da DPE/PR, em decorréncia de eventual reducdo daqueles
praticados no mercado, ou de fato superveniente que eleve os precos,
desde que observadas as disposi¢Oes contidas no art. 124 da Lei Federal

n.0 14.133/21.

Quando o preco registrado se tornar superior ao preco praticado no

mercado por motivo superveniente, a DPE/PR, convocara os fornecedores

para negociarem a reducdo dos precos registrados, tornando-0s
compativeis com os valores praticados pelo mercado.

13.2.1. Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus precos aos valores
praticados pelo mercado serdo liberados dos compromissos
assumidos, sem aplicagédo de penalidades administrativas.

13.2.2. A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir
seus precos aos valores de mercado observard a classificacdo
obtida originalmente na licitagdo.

Quando o preco de mercado se tornar superior aos pregos registrados é

facultado ao FORNECEDOR requerer, antes do pedido de fornecimento,

a atualizacdo do prego registrado, mediante demonstracdo de fato

superveniente que tenha provocado elevacdo que supostamente
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13.4.

13.5.

13.6.

13.7.

impossibilite 0 cumprimento das obrigacfes contidas na ata e desde que

atendidos os seguintes requisitos:

13.3.1. A possibilidade da atualizacdo dos pregos registrados seja
aventada pelo FORNECEDOR ou PRESTADOR SIGNATARIO
da ata de registro de precos;

13.3.2. A modificacdo seja substancial nas condicGes registradas, de forma
que seja caracterizada alteracdo desproporcional entre 0s encargos
do FORNECEDOR ou PRESTADOR SIGNATARIO da ata de
registro de precos e a DPE/PR,;

13.3.3. Seja demonstrado nos autos a desatualizacdo dos precos
registrados, por meio de apresentacdo de planilha de custos e
documentacdo comprobatdria correlata que demonstre que 0s
precos registrados se tornaram inviaveis nas condicOes
inicialmente pactuadas.

A iniciativa e 0 encargo da demonstracdo da necessidade de atualizagdo

de preco serdo do FORNECEDOR ou PRESTADOR SIGNATARIO da

ata de registro de precos, cabendo ao DPE/PR, a analise e deliberacdo a

respeito do pedido.

Se ndo houver prova efetiva da desatualizagdo dos pregos registrados e da

existéncia de fato superveniente, o pedido sera indeferido pela

Administracdo e 0 FORNECEDOR continuara obrigado a cumprir 0s

compromissos pelo valor registrado na ata, sob pena de cancelamento do

registro de precos e de aplicacdo das penalidades administrativas previstas
em Lei e no Edital.

Na hipdtese do cancelamento do registro de precos prevista no item

anterior deste artigo, a DPE/PR, podera convocar os demais fornecedores

integrantes do cadastro de reserva para que manifestem interesse em
assumir o fornecimento dos bens, a execucdo das obras ou dos servigos,
pelo preco registrado na ata.

Comprovada a desatualizagdo dos precgos registrados decorrente de fato

superveniente que prejudique o cumprimento da ata, a DPE/PR podera

efetuar a atualizacdo do preco registrado, adequando-o aos valores

praticados no mercado.
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13.8. Caso o FORNECEDOR ou PRESTADOR néo aceite o0 preco atualizado
pela Administracdo, serd liberado do compromisso assumido, sem
aplicacdo de penalidades administrativas.

13.9. Liberado o fornecedor na forma do item anterior, a DPE/PR, podera
convocar os integrantes do cadastro de reserva, para que manifestem
interesse em assumir o fornecimento dos bens, a execugdo das obras ou
dos servicos, pelo preco atualizado.

13.10. Na hipdtese de ndo haver cadastro de reserva, a DPE/PR podera convocar
os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para negociacao e
assinatura da ata no méaximo nas condicGes ofertadas por estes, desde que
o valor seja igual ou inferior ao orcamento estimado para a contratacao,
inclusive quanto aos pregos atualizados, nos termos do instrumento
convocatario.

13.11. Nédo havendo éxito nas negociacfes, a DPE/PR, devera diligenciar o
cancelamento da ata de registro de precos, adotando de imediato as
medidas cabiveis para a satisfacdo da necessidade administrativa.

13.12. Os precos registrados nesta Ata de Registro de Precos (ARP) sdo passiveis
de atualizacdo periddica. A prorrogacdo da vigéncia desta ARP permite a
atualizagdo periddica dos precos inicialmente contratados, de acordo com,
no maximo, a variacdo acumulada do indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo (IPCA), ou de outro indice oficial que venha a
substitui-lo, nos doze meses posteriores a data do orcamento estimado da
licitacdo.

13.13. Paraa aplicacdo da atualizacao periodica, o fornecedor devera encaminhar
solicitacdo formal & Coordenadoria de Formalizacdo de Contratos e
Convénios (CFORM), em até 30 (trinta dias) do aniversario de vigéncia
da ARP, sob pena de preclusdo, acompanhada de documentacéo
comprobatéria da variagdo dos custos. A atualizacdo dos precos esta
sujeita a anélise e aprovacao pela CFORM.

13.14. Esta clausula de atualizagdo de precos ndo se aplica aos contratos ja
firmados com base nos precos registrados na ARP, 0s quais permanecerao
inalterados até o termino de sua vigéncia.

14. DA GARANTIA CONTRATUAL
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14.1.

Dadas as particularidades e natureza do fornecimento do material envolvido, ndo

haveré exigéncia de garantia contratual.

15. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

15.1.

15.2.

Para mitigar os impactos ambientais na contratacdo de materiais de expediente, é
essencial priorizar produtos reciclados, como papel sulfite e blocos de anotacGes
reciclados, que utilizam menos recursos naturais em sua produgéo e geram menor
impacto ambiental. Além disso, devem ser utilizados produtos constituidos,
quando possivel, de material biodegradavel e atoxico.

Outra medida importante € incentivar a reutilizacdo de embalagens e a adocao de
logistica reversa, minimizando a quantidade de residuos solidos descartados
inadequadamente. Essas a¢fes contribuem para uma gestdo mais sustentavel das
contratacdes, alinhada ao compromisso com a reducao de impactos ambientais e

o0 uso eficiente dos recursos publicos.

16. DA LEGISLACAO APLICAVEL

16.1.

16.2.

Aplicam-se ao presente as disposi¢Oes contidas na Lei Federal n.° 14.133, de 2021,
Resolucdo DPG n° 375/2023, Deliberacdo CSDP n° 043, de 04 de dezembro de
2023, Lei Complementar Federal n® 123/2006, Lei n° 13.709/2018 (LGPD) e na
Deliberagdo CSDP 21/2022 (Disciplina a aplicagdo da LGPD no ambito da
Defensoria Publica do Parand), Lei Federal n° 8.078/1990 (Codigo de Defesa do
Consumidor) e demais leis estaduais e federais pertinentes ao objeto da
contratacdo, aplicando-se referida legislacdo especialmente aos casos omissos.

Os diplomas legais acima indicados aplicam-se especialmente quanto aos casos

OMIssos.

17. DO FORO

17.1.

Eventuais litigios que ndo possam ser dirimidos administrativamente seréo
processados e julgados na Justica Estadual, no Foro Central da Comarca da Regido
Metropolitana de Curitiba-PR, com exclusdo de qualquer outro, por mais

privilegiado que seja.
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)
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA
Rua Mateus Leme, 1908 - Bairro Centro Civico - CEP 80530-010 - Curitiba - PR - https://www.defensoriapublica.pr.def.br/

DESPACHO

1. Certifico ter procedido a Anotacao Orcamentaria de Licitagcdo que tem por objeto a formacéao de
Registro de Precos para a futura despesa objeto deste procedimento administrativo, sendo
consignado no prognostico orgamentario o custo ao valor maximo especificado na Minuta do
Edital.

2. Frisa-se que esta ndo é uma Indicacdo Orgcamentaria, com lastro na emissao da nota de
reserva, seguida da Declaracdo do Ordenador de Despesas, atos a serem requeridos quando da
geracao da despesa, ao quantitativo da efetiva aquisicao do obijeto.

3. Encaminha-se a COJ para realizagdo do controle de legalidade por meio de analise juridica da
contratacao.

. :I_ Documento assinado digitalmente por ALESSANDRO APARECIDO COLONHEZI, Assessor,
;‘.iEI- @ em 28/07/2025, as 11:05, conforme art. 19, lll, "a", da Lei 11.419/2006.

assinatura

eletrénica N¢? de Série do Certificado: 4687576843470485681

e

-y i

E,l A autenticidade do documento pode ser conferida no site

4 https://sei.defensoria.pr.def.br/sei/controlador_externo.php?

acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o cédigo verificador
0126766 e o codigo CRC C065F33C.

e
Pl

24.0.000001677-9 0126766v1
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= ITEM

ITEM

N

MAPA DE PRECOS - SEI N°24.0.000001677-9

g DESCRICAO FONTE PORTE CNPJ D A:glsp SIEAS:OINTE DADOS DA FONTE
508 Bloco de Recado. Material: Papel Reciclado; Cor: Amarela; Largura: 76MM; Comprimento: 102 MM); Caracteristicas i i Q Folhas: 100 UN.
Pregos Publicos EPP 47.853.538/0001-02 Timo Paper Suprimentos para escritério Ltda Grupamento de Bombeiros Maritimo - Pregdo n°900010/2024
Pregos Publicos ME 48.560.136/0001-82 Jet Comércio Solugdes Integradas Ltda Escritorio Regional Anatel - Pregdo n°90004/2024
Pregos Publicos EPP 07.344.581/0001-28 Copiadora Copyservice Ltda Associagao A.E.E.A.RValadao F.De Colméia/TO - Pregdo n°90003/2024
Pesquisa Internet DEMAIS 43.283.811/0001-50 Kalunga Site Kalunga
Pesquisa Internet DEMAIS 19.576.717/0001-04 Lepok Papelaria Site Lepok
Pesquisa Internet DEMAIS 43.283.811/0001-50 Kalunga Site Kalunga
Pesquisa Internet DEMAIS 63.935.829/0001-04 Spiral Site Spiral
Pesquisa Internet DEMAIS 77.765.840/0001-70 Contabilista Site Contabilista
g DESCRICAO FONTE CNPJ D A:(’:lspsisFAOINTE DADOS DA FONTE
2379 Papel, Sulfite, 100% reciclado, FORMATO: A4, MEDIDA: 210mm x 297mm, COR: Palha, Igual ou superior a 50% de material obtido a partir do reaproveitamento de papel

pés-consumo, GRAMATURA: 75g/m?, Resma (500 folhas).
Pregos Publicos
Pregos Publicos
Pregos Publicos
Pesquisa Internet
Pesquisa Internet
Pesquisa Internet
Pesquisa Internet
Pesquisa Internet

ME
ME
EPP
DEMAIS
ME
ME
DEMAIS
DEMAIS

51.765.852/0001-00
41.316.755/0001-87
09.608.765/0001-83
61.192.522/0009-84
03.568.176/0001-32
43.012.008/0001-80
43.283.811/0001-50
02.638.004/0001-25

Power One Ltda

LM Papelaria, Informética e Brinquedos Ltda
Labe Industria Comércio e Servigos Ltda
Atacado Jandaia

Ggpel Papelaria

Zoko Distribuidora

Kalunga

Papelaria Delta

ISADORA "
ALBERTI08246626
957

Isadora Alberti

Coordenadoria de Contratagdes

Pref. Mun. de Bratnas - Pregdo 018/2025

Pref. Mun. de Papagaios - Pregdo 029/2025
DAMAE-MG - ARP n°008/2025

Site Atacado Jandaia

Site Ggpel
Site Zoko Distribuidora
Site Kalunga
Site Delta Papelaria

PRECO UNITARIO

R$4,00
R$4,99
R$8,00
R$9,90
R$17,75
R$18,90
R$9,90
R$21,90

PREGO UNITARIO

R$35,69
R$30,90
R$27,70
R$35,10
R$34,90
R$38,83
R$38,60
R$38,00

MEDIA DESVPAD.A COEF LIMITE LIMITE TOTAL
ARRED ARRED VAR INFERIOR SUPERIOR ALY CIRIRER MEDIANA
R$11,92 R$ 6,73 56,46% R$ 519 R$ 18,65 RS 6.05536 R$ 9,90 R$ 5.029,20
MEDIA DESVPAD.A COEF LIMITE LIMITE TOTAL
ARRED ARRED VAR INFERIOR SUPERIOR VUL LTS MEDIANA
R$34,97 R$ 3,91 11,18% R$ 31,06 RS 38,88 R$ 83.193,63 RS 35,40 R$ 84.204,71

TOTAL RS 88.222,83
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SEI n° 24.0.000001677-9

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO DA CONTRATAGAO

1.1. Definicao do objeto: Aquisicdo de materiais para expediente (Papel sulfite
reciclado e Bloco de anotagdes reciclado) para a Defensoria Publica do Estado do
Parana.

1.2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

1.2.1. Descricdo da situacdo atual: A aquisicdo dos materiais de expediente
solicitados é essencial para garantir a eficiéncia e qualidade das operag¢des da
Defensoria Publica do Estado do Parana, tanto no atendimento ao publico quanto
nas atividades internas. Cada item desempenha um papel especifico para facilitar e
otimizar o trabalho dos agentes publicos.

1.2.2. A DPE-PR n&o possui mais vigéncia nas suas Atas de Registro de Pregos
para aquisicao destes materiais de expediente. Apenas no caso do papel sulfite que
ainda ha estoque proveniente da ATA de Registro de Pregos n° 38/2023 promovida
pela SEAP.

1.2.3. Justificativa para as quantidades a serem contratadas: a variavel é a média
de consumo anterior - nos casos em que existam contratagdes anteriores - o
percentual médio de crescimento do quantitativo de pessoas na DPE/PR e uma
margem de seguranga para 06 meses.

1.2.4. Resultados esperados com a contratacdo: assegure a adequada
disponibilizacdo de materiais adequados para que os agentes publicos possam
desempenhar suas fungdes para atingir ao objetivo fim da DPE/PR.

1.3. Descricédo basica dos itens a serem contratados:

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA
Rua Mateus Leme, n° 1908 — Centro Civico — Curitiba/Parana. CEP 80.530-010. Telefone: (41) 3313-7380
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Participagao geral ou Exclusivo para ME/EPP ou Cota reservada para ME/EPP

Beneficios LC 123/2006 Sim () Nao ()
Unidade U\rfiat:)r:o Valor Total
Quant. de CATMAT Especificagoes L. Maximo do
Medida Maximo | -\ o m (R$)
(R9$)
Bloco de Recado. Material: Papel
Reciclado; Cor: Amarela; Largura: 76 MM
508 | Unidade| 435057 |Comprimento: 102 MM; Caracteristicas|R$ R$
Adicionais:  Autoadesivo, Removivel;
Quantidade Folhas: 100 UN;

Participagao geral ou Exclusivo para ME/EPP ou Cota reservada para ME/EPP

Beneficios LC 123/2006 Sim () Nao ()
Unidade U\r:?tle;)rrio Valor Total
Quant. de CATMAT Especificagoes L. Maximo do
Medida Maximo | - m (RS)
(R$)
Papel, Sulfite, 100% reciclado,
FORMATO: A4, MEDIDA: 210mm x
Resma 297mm, COR: Palha, Igual ou superior a
2379 (500 | 461756 |50% de material obtido a partir do|R$ R$
folhas) reaproveitamento de papel pds-consumo,
GRAMATURA: 75g/m?, Resma (500
folhas).

1.3.1. ESPECIFICAGAO DETALHADA DOS ITENS.
Bloco Recado Reciclado.

Bloco de Recado.

Material: Papel Reciclado;

Cor: Amarela;

Largura: 76 mm; Comprimento: 102 mm;
Caracteristicas Adicionais: Autoadesivo, Removivel;
Quantidade Folhas: 100 UN.
Papel Sulfite.

Papel Sulfite 100% reciclado,
FORMATO: A4,
UTILIZACAO: Multiuso,

1.3.1.1.

1.3.1.1.1.
1.3.1.1.2.
1.3.1.1.3.
1.3.1.1.4.
1.3.1.1.5.
1.3.1.1.6.
1.3.1.2.

1.3.1.2.1.
1.3.1.2.2.
1.3.1.2.3.

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA
Rua Mateus Leme, n° 1908 — Centro Civico — Curitiba/Parana. CEP 80.530-010. Telefone: (41) 3313-7380
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1.3.1.2.4. MEDIDA: 210mm x 297mm,

1.3.1.2.5. COR: Palha,

1.3.1.2.6. Igual ou superior a 50% de material obtido a partir do reaproveitamento
de papel pos-consumo,

1.3.1.2.7. GRAMATURA: 75g/m?,

1.3.1.2.8. EMBALAGEM: Pacote impermeavel contra umidade, original do
fabricante do papel, Resma (500 folhas),

1.3.1.2.9. UNID. DE MEDIDA: Unitario.

1.3.2. DA PROPOSTA

1.3.2.1. A proposta de preco inicial devera ser cadastrada no sistema de
compras eletrébnicas no prazo previsto e de acordo com o critério de disputa
estabelecido no edital, ndo sendo permitido ofertar ou cotar quantidades inferiores
aos totais previstos para cada item, afastando-se a previsao contida no artigo 82,
incisos |l e IV da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

2, PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL
2.1. A presente contratacdo esta prevista no Plano de Contratacbées Anual,
conforme autorizacdo contida nos autos de instrucéo, sob o numero 037/2025.

3. DA FORMA DE CONTRATAGAO

3.1. Tipo de contratagdo: Licitag&o.

3.2. Modalidade de licitagao: Pregao Eletronico, em conformidade com o Plano de
Contratagcdes Anual (PCA).

3.3. Adocédo de Sistema de Registro de Pregos: sera adotado o Sistema de
Registro de Pregos (SRP), uma vez que a aquisicdo dos produtos de maneira
parcelada se mostra compativel com a distribuicdo dos itens e esta consonante com
a estimativa incerta de quantitativos frente a uma possivel ampliagao institucional.
3.4. Critério de julgamento: o critério de julgamento sera o menor prego, uma vez
que se trata de objeto de natureza comum e com padrbées de desempenho e
qualidade passiveis de definicdo objetiva por meio de especificacbes usuais do
mercado.

3.5. Critério de adjudicacdo: a adjudicagao sera por item.

3.6. Possibilidade de participacdo de consércios de empresas: sera permitida a
participacdo de consércios na presente licitacdo, desde que atendidas as
disposi¢cdes do art. 15 da Lei n°® 14.133/2021. A formacédo de consorcios devera
observar as condi¢gbes estabelecidas na legislacdo, de modo que as empresas
associadas atendam plenamente as exigéncias técnicas e operacionais
estabelecidas para a execugéo do objeto contratual.
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Rua Mateus Leme, n° 1908 — Centro Civico — Curitiba/Parana. CEP 80.530-010. Telefone: (41) 3313-7380

Pagina 3 de 20



6

a l& DEFENSORIA PUBLICA
v DO ESTADO DO PARANA

Diretoria de Contratagdes
Coordenadoria de Contratacoes

3.7. Previsao de subcontratagdo: ndo sera admitida a subcontratagéo do objeto.
3.8. Aplicacdo do tratamento diferenciado para microempresas e empresas de
pequeno porte: ndo ha Obices para a aplicagdo de adogdo do tratamento
diferenciado para microempresas, empresas de pequeno porte ou sociedades
cooperativas nos termos da Lei Complementar n.° 123/2006 e da Lei n.°
11.488/2007.

3.9. Aplicagdo do direito de preferéncia: considerando o objeto da contratagao,
nao ha direito de preferéncia.

4. DOS REQUISITOS DO FORNECEDOR

4.1. Considerando a natureza do objeto, ndo ha necessidade de vistoria para o
dimensionamento e elaboragao da proposta para a presente licitagao.

4.2. Considerando se tratar de objetos de baixa complexidade técnica,
padronizados e com um mercado sem grandes barreiras de entrada para novos
competidores, ndo se verifica a necessidade de Atestado de Capacidade Técnica
em nome da(s) Contratada(s).

4.3. Considerando que os objetos sdo padronizaveis e se encontram prontamente
disponiveis no mercado, ndo havera necessidade de amostras.

4.4. CONDIGCOES DE HABILITAGAO

4.5. Para fins de andlise da regularidade fiscal, previdenciaria e trabalhista, bem
como para verificar se ha algum impedimento para contratacdo do fornecedor
beneficiario, serdo considerados os seguintes documentos:

451.1. Copia do contrato social ou instrumento equivalente (tais como estatuto
social, requerimento de empresario ou certificado da condicdo de
microempreendedor individual - CCMEI) com alteragdes e consolidagédo em vigor,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

45.1.2. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ)
do Ministério da Fazenda (comprovante emitido pela Receita Federal ou Certificado
de Registro Cadastral — CRC, emitido pelo SICAF);

4.5.1.3. A inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual,

4.51.4. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Municipal/Distrital do
domicilio ou sede da arrematante;
4.5.1.5. Prova de regularidade com a Fazenda Nacional, mediante a

apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (SRFB) e Procuradoria Geral da Fazenda Nacional (PGFN);
4.5.1.6. Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA
Rua Mateus Leme, n° 1908 — Centro Civico — Curitiba/Parana. CEP 80.530-010. Telefone: (41) 3313-7380

Pagina 4 de 20



6

a l& DEFENSORIA PUBLICA
v DO ESTADO DO PARANA

Diretoria de Contratagdes
Coordenadoria de Contratacoes

Servigo - FGTS, fornecido pela Caixa Econémica Federal — CEF;

4.51.7. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;

4.5.1.8. Demonstracdo de cumprimento do disposto no art. 7°, inc. XXXIII, da
Constituicao Federal.

4.5.1.9. Certidoes negativa de licitante iniddneo e improbidade administrativa;
4.5.1.10. O fornecedor vencedor da disputa, devera estar cadastrado no sistema

SICAF, viabilizando a publicizagcdo dos atos da contratacdo no Portal Nacional de
Compras Publicas — PNCP.

4.51.11. A CONTRATADA néo cadastrada, podera realizar o cadastro no Portal
de Compras do Governo Federal, no sitio https://www.gov.br/compras/pt-br.

5. DA FORMALIZACAO DA CONTRATAGAO

5.1. A CONTRATADA sera convocada para assinatura da Ata de Registro de
Preco (ARP), e devera assinar o respectivo documento, dentro do prazo de 5 (cinco)
dias uteis, prorrogaveis, no maximo, por igual prazo, a critério exclusivo da DPE/PR,
desde que solicitado tempestivamente pela CONTRATADA e apresentada devida
justificativa.

5.2. A ARP tera vigéncia de 1 (um) ano, excluido o dia do termo final, contados da
sua publicagao no Diario Eletronico da DPE/PR.

5.3. A partir da assinatura da ARP, a CONTRATADA assume o compromisso de
atender, durante o prazo de sua vigéncia, os pedidos realizados e se obriga a
cumprir, na integra, todas as condigbes estabelecidas, sujeitando-se as penalidades
cabiveis pelo descumprimento de quaisquer de suas clausulas.

5.4. A CONTRATADA devera manter, durante toda a vigéncia da Ata de Registro
de Preco, a compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condigdes de
habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao.

55. A ARP, podera ser prorrogada por mais 1 (um) ano, atendendo
exclusivamente ao interesse da administragao publica, desde que comprovado prego
vantajoso, hipotese em que se renovarao os quantitativos originalmente registrados.

6. DO MODELO DE GESTAO

6.1. As comunicag¢des durante a execucao contratual serdo realizadas através de
oficio e/ou correspondéncia eletrbnica e serdo expedidas pela Diretoria de
Operacdées ou Coordenadoria de Patriménio e Materiais. Os e-mails para
correspondéncia sao: almoxarifado@defensoria.pr.def.br.

6.2. A CONTRATANTE reserva-se ao direito de, sem que de qualquer forma
restrinja a plenitude da responsabilidade da CONTRATADA, exercer a mais ampla e
completa fiscalizagao sobre os servigos contratados.
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7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1. De acordo com o inciso Il do Artigo 68 da Lei 14.133/2021, a CONTRATADA
devera ser de ramo de atividade compativel com o objeto da licitagao.

7.2. CONTRATADA nao podera divulgar quaisquer informacdes da DPE/PR sem
prévia autorizagao formal.

7.3. A empresa CONTRATADA devera observar a Lei Geral de Prote¢cao de Dados
(LGPD) - Lei n°® 13.853/2019.

7.4. A CONTRATADA devera manter, durante toda a vigéncia da Ata de Registro
de Precgo, a compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas, todas as condigdes de
habilitagao e qualificagdo exigidas na licitagao.

7.5. O benéeficiario do registro de precos assume o compromisso de fornecer os
produtos objeto da licitagdo, nos quantitativos solicitados pela Defensoria Publica e
até as quantidades maximas registradas em cada item, pelo preco registrado,
durante o prazo de validade da Ata de registro de pregos, em conformidade com o
edital de licitagao.

7.6. A CONTRATADA deve atender nos prazos estabelecidos, aos requerimentos
e determinagdes regulares emitidas pela autoridade designada para gerir,
Defensoria Publica do Estado do Parana Coordenadoria de Planejamento das
Contratagbes acompanhar e fiscalizar sua execugao ou por autoridade superior, bem
como atender tempestivamente as diligéncias para a regular gestao do instrumento
contratual.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1.  Acompanhar e fiscalizar a execugao do objeto.

8.2. Prestar a CONTRATADA, em tempo habil, as informacbées e os
esclarecimentos eventualmente necessarios a prestagao dos servigos;

8.3. Notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na
execucao do objeto;

8.4. Efetuar o pagamento devido pela prestacdo dos servicos, no prazo
estabelecido, desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias previstas;
8.5. Aplicar a CONTRATADA as penalidades cabiveis.

9. DO REGIME DE EXECUGAO

9.1. A Coordenadoria de Formalizacdo de Contratos e Convénios da DPE/PR
informara a CONTRATADA do inicio da vigéncia, bem como os dados de contato
do(a) Gestor(a) da ARP.

9.2. A CONTRATANTE realizara as aquisicoes dos itens registrados na ARP,
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mediante envio de Ordem de Fornecimento eletrbnica pelo(a) respectivo(a)
Gestor(a).

9.3. A entrega devera ocorrer em dia util previamente acordado com a
responsavel pelo recebimento, que constara na ordem de fornecimento.

9.4. O prazo de entrega sera de 15 (quinze) dias uteis, a contar do envio de
Ordem de Fornecimento, prorrogaveis, no maximo, por igual prazo, a critério
exclusivo da DPE/PR, desde que solicitado tempestivamente pela CONTRATADA e
apresentada devida justificativa.

9.4.1. O requerimento de prorrogagdo do prazo de entrega nao interrompe a
contagem do prazo inicialmente estipulado.

9.5. Os itens adquiridos pela CONTRATANTE, deverdo ser entregues pela
CONTRATADA em dias uteis e mediante agendamento, juntamente ao Almoxarifado
Central da Defensoria Publica do Parana.

9.6. O almoxarifado Central da Defensoria Publica do Estado do Parana, fica
localizado na Avenida S&o Gabriel, n.° 433, Barracdo 4, Bairro Roga Grande,
Colombo/PR.

9.7. O recebimento provisorio procedera no ato da entrega dos itens e o
recebimento definitivo em até 5 (cinco) dias uteis apds a data do recebimento
provisorio, com a emissao do Termo de Recebimento.

9.8. O recebimento definitivo do objeto fica condicionado a demonstragcao de
cumprimento, pela CONTRATADA, de todas as suas obrigagbes assumidas, bem
como a apresentagcao do documento de cobranga e dos documentos relacionados a
sua categoria empresarial que permitam a CONTRATANTE prestar as informacdes
necessarias perante o fisco, nos termos da legislagdo vigente.

9.9. Se a CONTRATANTE verificar inconsisténcia na execucédo do objeto ou na
documentacao/instrumento de cobrancga, o recebimento definitivo ficara pendente
até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras.

9.9.1. Na hipdtese anterior, 0 prazo para recebimento sera interrompido, apenas
sendo iniciado novamente — ou seja, os dias ja decorridos seréo restituidos e o
prazo reiniciara do zero — apds a regularizagao da pendéncia.

9.10. Esgotado o prazo de vencimento do recebimento definitivo sem qualquer
manifestagdo da CONTRATANTE, n&o dispondo de modo diverso o Termo de
Referéncia e os demais documentos vinculados a esta contratacéo, considerar-se-a
definitivamente aceito pela CONTRATANTE o objeto contratual, para todos os
efeitos.

9.11. Caso seja constatada qualquer desconformidade do objeto em relagdo as
especificagoes do Termo de Referéncia, a CONTRATADA devera efetuar a troca do
produto, sem 6nus adicional para a CONTRATANTE e dentro do prazo maximo de
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até 05 (cinco) dias uteis, improrrogaveis, contados a partir da comunicagado da
CONTRATANTE a CONTRATADA.

9.12. O objeto sera recusado caso apresente especificacdes técnicas diferentes
das contidas no Termo de Referéncia e nos demais documentos vinculados a esta
contratacao, salvo quando se tratar de especificacbes semelhantes ou superiores, a
exclusivo critério da CONTRATANTE, mediante devido procedimento interno, nos
limites da discricionariedade administrativa.

9.13. Os recebimentos provisério e definitivo ficam condicionados a execugao da
totalidade do objeto contratual, sendo vedados recebimentos fracionados
decorrentes de um mesmo pedido.

9.14. Os recebimentos provisorio e definitivo do objeto ndo excluem a
responsabilidade da CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta
execucao do objeto.

9.15. Os itens adquiridos no ambito desta licitagdo deverédo estar garantidos pela
CONTRATADA contra defeitos de fabricagdo, vicios de qualidade e Defensoria
Publica do Estado do Parana Coordenadoria de Planejamento das Contratagdes
funcionamento, pelo prazo minimo de 90 (noventa) dias, conforme previsto no art.
26, Il do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078/1990).

9.15.1. Durante o periodo de garantia, a CONTRATADA sera responsavel por
todos os reparos, substituigdes e servigos necessarios para assegurar o pleno uso
dos objetos contratados, sem qualquer énus adicional para a Administragao.

9.15.2. Caso os produtos apresentem defeitos durante o prazo de garantia, a
CONTRATADA devera realizar os reparos e/ou substituigdes em até 05 (cinco) dias
uteis.

10. DAS SANCOES E PENALIDADES

10.1. A Licitante, a Adjudicatario e a CONTRATADA que incorrerem em infragdes
cometidas durante o procedimento licitatorio ou de contratagdo direta, na execugao
contratual e/ou na entrega do objeto sujeitam-se as sancgdes administrativas
previstas na Lei n° 14.133/2021 e na Deliberagcdo CSDP n° 043/2023, sem prejuizo
de implicagbes em outras esferas legais

10.2. A aplicacédo dos percentuais e os demais procedimentos relativos a imposicéo
de penalidades por descumprimento de obrigagcdo legal e/ou por atraso ou
descumprimento de obrigacédo estabelecida (inexecucéao total ou parcial do objeto),
previstas na Lei n° 14.133/2021, observarao o devido processo legal (contraditério e
ampla defesa prévios).

10.3. A sancéao de adverténcia sera aplicada quando configurada(s) a(s) seguinte(s)
hipotese(s):
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10.3.1. Descumprimento, de pequena relevancia, de obrigacdo legal ou
infracdo a lei quando nao se justificar aplicagdo de sangao mais grave;
10.3.2. Inexecugao parcial de obrigacdo contratual principal ou acessoéria de

pequena relevancia, a critério da CONTRATANTE, quando nao se justificar aplicacao
de sang¢ao mais grave;

10.3.3. Conduta que prejudique o andamento do procedimento licitatorio ou da
contratacao;
10.3.4. Para os fins do Item 10.3, considera-se pequena relevancia o

descumprimento de obrigacbes ou deveres instrumentais ou formais que nao
impactam objetivamente a execu¢do do contrato, bem como que nao causem
prejuizos a Administragao Publica.

10.4. A sancéao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada, quando nao se
justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave, aquele que:

10.4 1. Der causa a inexecucao parcial do contrato que supere aquela prevista
no inciso Il do art. 155 da Lei n° 14.133/2021 ou que cause grave dano a
Administracéo, ao funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse coletivo;

10.4.2. Der causa a inexecucéo total do contrato;

10.4.3. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

10.4.4. Nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

10.4.5. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para
a contratacdo quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
10.4.6. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto sem
motivo justificado;

10.4.7. Apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame
ou prestar declaracéao falsa durante a licitagdo ou a execucao do contrato;

10.4.8. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
10.4.9. Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

10.4.10. Afastar ou tentar afastar outra licitante por meio de violéncia, grave
ameaga, fraude ou oferecimento de vantagem de qualquer tipo;

10.4.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
10.4.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013;

10.4.13. Receber condenacao definitiva por ato de improbidade administrativa,

na forma da lei.

10.5. Pelas mesmas razdes cabiveis para a san¢gao de impedimento de licitar e
contratar, cabera, a depender da gravidade, a aplicacao de san¢ao de declaragao de
inidoneidade para licitar e contratar.
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10.6. Para os fins dos Itens 10.4 e 10.5, considera-se inexecugao total do contrato:

10.6.1. A recusa injustificada de cumprimento integral da obrigagao
contratualmente determinada;
10.6.2. A recusa injustificada da Adjudicataria em assinar ata de registro de

pregcos ou contrato ou em aceitar/retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido no Termo de Referéncia ou no Instrumento Convocatorio, quando
houver.

10.7. Configuradas uma ou mais hipéteses previstas nos Itens 10.3, 10.4 e 10.5,
devem ser observados os seguintes procedimentos:

10.7.1. A Administracao/CONTRATANTE notificara a Licitante, a Adjudicataria
ou a CONTRATADA para apresentar justificativa, no prazo de 2 (dois) dias uteis, que
contemple os motivos para o descumprimento legal ou contratual.

10.7.2. A justificativa apresentada pela Licitante ou Adjudicataria sera
analisada pelo agente de contratagéo, pelo pregoeiro ou pela comissao de licitagéo,
e a apresentada pela CONTRATADA sera analisada pelo fiscal do contrato, os quais,
fundamentadamente, devem apresentar manifestacdo e submeté-la a analise e
decisdo da autoridade competente da Administragdo/CONTRATANTE.

10.7.3. Preliminarmente a instauracdo do processo para apuragdo da
responsabilidade, a Administragao/CONTRATANTE podera conceder prazo maximo
de 10 (dez) dias para a adequacao da execugao contratual ou entrega do objeto.
10.7.4. Rejeitadas as justificativas e/ou nao realizadas as eventuais
adequacgdes, o0 setor competente submetera as respectivas razdes a autoridade
maxima da Administracdo/CONTRATANTE para que esta decida sobre a
instauragao de processo para a apuracao de responsabilidade

10.7.5. A autoridade maxima da Administracado/CONTRATANTE, quando do
julgamento, se concluir pela existéncia de infragdo criminal ou de ato de improbidade
administrativa, dara conhecimento ao Ministério Publico e, quando couber, a
Controladoria-Geral do Estado, para atuacdo no ambito das respectivas
competéncias

10.8. A aplicagdo da sangao de impedimento de licitar e contratar obsta a pessoa
juridica ou fisica sancionada de licitar e contratar no &mbito da Administracao
Publica direta e indireta do Estado do Parana, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.
10.9. A aplicagao, por qualquer ente da Federagado, da sancao de declaragao de
inidoneidade para licitar e contratar impede a pessoa juridica ou fisica sancionada
de licitar ou contratar no ambito da Administragcao Publica direta e indireta do Estado
do Parana, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

10.10. Estendem-se os efeitos das penalidades de impedimento de licitar e contratar
com a Administragao e da declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar:
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10.10.1. As pessoas fisicas que constituiram a pessoa juridica, as quais
permanecem impedidas de licitar com a Administracdo Publica enquanto perdurarem
as causas da penalidade, independentemente de nova pessoa juridica que vierem a
constituir ou de outra em que figurarem como sécios;

10.10.2. As pessoas juridicas que tenham soécios comuns com as pessoas
fisicas referidas no Item 10.10.1.

10.11. A sangado de multa ndo tera percentual inferior a 0,5% (meio por cento) nem
superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato ou da ata de registro de pregos
licitados ou contratados.

10.11.1. A multa recaira sobre a parcela em que houve inadimplemento por
parte da Adjudicataria ou da CONTRATADA.
10.11.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao

valor de pagamento eventualmente devido pela CONTRATANTE a CONTRATADA,
além da perda desse valor, a diferenca sera descontada de eventual garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente, caso a Adjudicataria ou a CONTRATADA se
recuse a quita-la.

10.11.3. Aplicada a sancdo de multa, o valor respectivo podera ser descontado
de montantes eventualmente devidos pela CONTRATANTE a CONTRATADA
decorrentes de outros contratos firmados entre as partes.

10.11.4. A multa tem por escopo ressarcir a CONTRATANTE dos prejuizos
causados, ndo eximindo a Licitante, a Adjudicataria ou a CONTRATADA do dever de
integral indenizacdo caso a referida sangado pecuniaria seja insuficiente a
recomposicao total do dano experimentado.

10.11.5. Nos casos de simples atraso no fornecimento de objetos, a multa deve
ser calculada da seguinte forma: 0,5% (meio por cento) por dia de atraso até um
maximo de 20% (vinte por cento) do valor da formalizagdo da solicitagdo de
fornecimento (contrato ou ordem de fornecimento).

10.11.6. A multa sera recolhida no prazo de 30 (trinta) dias corridos, contado da
intimacao do infrator acerca da decisao administrativa definitiva.

10.11.7. O nao pagamento da multa no prazo estabelecido sujeita o infrator a
juros de mora de 1% (um por cento) ao més ou fragao.

10.11.8. As multas serdo corrigidas monetariamente até a data de seu efetivo
pagamento, tendo como termo inicial a data da decisdo que quantificou o valor da
multa.

10.11.9. A base de calculo para a multa sera o valor da contratagao vigente a
época do fato reajustado até a data da aplicacdo da penalidade pela variagao do
indice previsto neste contrato, na Ata de Registro de Pregos, no Instrumento
Convocatorio ou em outro instrumento representativo do acordo contratual ou, ainda,
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em outro instrumento que venha a substitui-lo, entendida a aplicagdo como o ato da
Defensoria Publica-Geral que estabelece a sangao.

10.11.10. Inexistindo indice contratual, sera utilizado o INPC ou outro que venha
a substitui-lo.
10.11.11. Para os meses em que ainda nao houver divulgagcdo do indice de

correcao monetaria utilizado, a correcdo monetaria a ser considerada por més ou
fracdo de més € o valor da expectativa mediana para o IPCA no ano corrente
constante na ultima publicacédo do “Focus — Relatério de Mercado”, do Banco Central
do Brasil, dividido por 12 (doze).

10.11.12. A corregdo monetaria e o0s juros de mora serdao devidos inclusive
durante o periodo em que a respectiva cobranga houver sido suspensa por decisao
administrativa ou judicial.

10.11.13. A multa pode ser aplicada a Licitante, a Adjudicataria ou a
CONTRATADA de maneira isolada ou cumulativa com outras sang¢des previstas na
legislacdo vigente, independentemente do numero de infragdes cometidas.
10.11.13.1. A decisdo pela aplicacdo da multa de maneira isolada ou cumulativa a
outra sangédo deve ponderar a gravidade da conduta; a existéncia de dolo ou culpa
grave do/a infrator/a; o prejuizo para o erario ou para o bom funcionamento do
servico publico; a reincidéncia do/a infrator/a; e a presenga de circunstancias
agravantes ou atenuantes.

10.12.0 atraso injustificado na execugao contratual sujeitara a CONTRATADA a
multa de mora.

10.12.1. A aplicagdo de multa moratoria ndo impedira que a CONTRATANTE a
converta em compensatdria e promova a extingdo unilateral do contrato com a
aplicagao cumulada de outras sancdes previstas na Lei n°® 14.133/2021.

10.13. O cometimento de mais de uma infragdo em um mesmo processo de
contratagdo ou em uma mesma relagdo contratual sujeitara o infrator a sancéao
cabivel mais grave entre elas, ou, se iguais, a somente uma delas, sopesando-se,
em qualquer caso, as demais infragcbes como circunstancia agravante.

10.13.1. Nao se aplica a regra prevista no ltem 10.13 se ja houver ocorrido o
julgamento ou se, pelo estagio processual, a avaliagdo conjunta dos fatos for
inconveniente.

10.13.2. O disposto no Iltem 10.13 nao afasta a possibilidade de aplicacdo da
penalidade de multa cumulativamente a sangdo mais grave.

10.14. Constatada qualquer conduta da Licitante, da Adjudicataria ou da
CONTRATADA passivel de punicao, o fiscal do contrato da CONTRATANTE
comunicara o fato ao gestor do contrato, para ciéncia, e ao Coordenador-Geral de
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Administracdo, que, entendendo configurada a infracdo, submetera os autos a
Defensoria Publica-Geral para analise.

10.14.1. A comunicacéao do fiscal do contrato a que se refere o Item X.14 contera, no
minimo, os seguintes requisitos: a descricdo dos fatos ocorridos; as inconsisténcias
entre o que estava contratado e o que efetivamente foi realizado ou entregue; as
informagdes sobre as tentativas de solucionar o problema; e todos os documentos
necessarios a comprovacgao dos fatos narrados.

10.15. Na aplicacdo das sangdes, a Administracdo/CONTRATANTE deve observar
0s seguintes parametros:

10.15.1. Sao circunstancias que sempre agravam a penalidade, quando nao
constituem ou qualificam a infragdo, aumentando em 0,5% (meio por cento) de sua
pena-base, para cada agravante, até o limite de 10% (dez por cento):

10.15.1.1. Quando restar comprovado que a Licitante, a Adjudicataria ou a
CONTRATADA tenha sofrido registro de 3 (trés) ou mais penalidades no Cadastro
de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS), no Cadastro Unificado de
Fornecedores do Estado do Parana (GMS/CFPR) e/ou no Cadastro de Sancgdes
Administrativas da Defensoria Publica do Estado do Parand em decorréncia da
pratica de quaisquer condutas tipificadas na legislagdo vigente nos 24 (vinte e
quatro) meses que antecederam o fato em decorréncia do qual sera aplicada a
penalidade;

10.15.1.2. Quando a infracdo for cometida afetando ou expondo a perigo, de
maneira grave, a saude publica ou o meio ambiente;

10.15.1.3. Quando a infragao for cometida causando danos a propriedade alheia.
10.15.2. S&o0 circunstancias que sempre atenuam a penalidade, diminuindo em 0,5%
(meio por cento) de sua pena-base, para cada atenuante, até o limite de 10% (dez
por cento):

10.15.2.1. O baixo grau de instru¢ao ou escolaridade da Licitante/ CONTRATADA
pessoa fisica ou responsavel pela Eireli;

10.15.2.2. A reparagao espontanea do dano ou sua limitagcao significativa;

10.15.2.3. A comunicacgao prévia, pelo infrator, acerca do risco de danos a bens,
pessoas e servicos.

10.16. A aplicacdo das sangdes previstas ndao impede a instauragcdao de
procedimento administrativo por eventual violagdo ao disposto na Lei n°
12.846/2013.

10.17. O procedimento para aplicagdo das sangbes observara as disposi¢des
estabelecidas no “Capitulo | — Do Procedimento de Aplicagdo de Sancodes
Administrativas” da Deliberacdo CSDP n° 043/2023.
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10.18. Nos casos nao previstos no Termo de Referéncia, no Instrumento
Convocatorio, quando houver, e neste instrumento, inclusive sobre o procedimento
de aplicagcdo das san¢des administrativas, deverdo ser observadas as disposi¢des
da Lei n® 14.133/2021 e da Deliberagao CSDP n° 043/2023.

10.19. Sem prejuizo das sangbes previstas no presente instrumento, a
responsabilizagdo administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de atos
contra a Administragao Publica, nacional ou estrangeira, na participagao da licitagéo
e nos contratos ou vinculos derivados, deve observar o disposto na Lei n°
12.846/2013 e no regulamento vigente no ambito da Defensoria Publica do Estado
do Parana.

10.20. Quaisquer penalidades aplicadas serdo transcritas no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP) e no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado
do Parana (GMS/CFPR).

11. DO INSTRUMENTO DE MEDIGCAO DE RESULTADOS

11.1. O IMR é o mecanismo que define, em bases compreensiveis, tangiveis,
objetivamente observaveis e comprovaveis, os niveis esperados de qualidade da
prestacao do servico e respectivas adequagdes de pagamento.

11.2. Dada a natureza da aquisicdo ndo sera necessario o IMR — Instrumento de
Medicado de Resultados.

12. DO PREGO E DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

12.1. No prego estdo incluidos todos os impostos, taxas, emolumentos,
contribuigdes fiscais e parafiscais, despesas com transporte, seguros, materiais,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, securitarios, e/ou quaisquer outros
Onus fiscais e tributarios de origem Federal, Estadual e Municipal, assim como
custos referentes a responsabilidade compartilhada pelo ciclo de vida, da geracéo
até a destinagcdo ambientalmente adequada dos produtos embalagens e servigos,
nao cabendo a DPE-PR quaisquer custos adicionais.

12.2. Apdbs o recebimento definitivo pelo responsavel pelo acompanhamento, os
pagamentos serdo efetuados na forma de depdsito ou crédito em conta bancaria em
favor da CONTRATADA em até 10 (dez) dias uteis.

12.3. O faturamento devera ser realizado em face do CNPJ 13.950.733/0001-39 da
CONTRATANTE;

12.4. Para a liberagcado do(s) pagamento(s) pela CONTRATANTE a CONTRATADA,
o0 responsavel pelo acompanhamento da execugdo deste ajuste encaminhara o
documento de cobranca e a documentagdo complementar ao setor financeiro da
CONTRATANTE, que providenciara a liquidagao da obrigacao.
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12.5. Se a CONTRATANTE constatar erro ou apresentagcao incompleta do
documento de cobranga, o pagamento ficara pendente até que a CONTRATADA
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento sera
interrompido, apenas sendo iniciado novamente — ou seja, os dias ja decorridos
serdo restituidos e o prazo se iniciara do zero — apds a regularizagao da pendéncia.
12.6. A pendéncia de liquidagdo de obrigagédo financeira imposta em virtude de
penalidade ou inadimpléncia podera gerar a retengdo e/ou o desconto dos
pagamentos devidos pela CONTRATANTE a CONTRATADA, sem que isso gere
direito a acréscimos de qualquer natureza.

12.7. Eventuais retengcbes e/ou descontos dos pagamentos serdao apreciados em
procedimento especifico para apuracao do eventual inadimplemento.

12.8. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA
nao tenha concorrido de alguma forma para tanto, os encargos moratérios devidos
pela CONTRATANTE, entre a ultima data prevista para pagamento e a data
correspondente ao efetivo adimplemento da parcela, serdo pagos, mediante
solicitacdo da CONTRATADA, e calculados, desconsiderado o critério pro rata die,
com juros moratorios de 0,5% (meio por cento) ao més e corregao monetaria pelo
indice IGP-M/FGV.

12.9. A CONTRATANTE fara as reteng¢des de acordo com a legislagao vigente e/ou
exigira a comprovagao dos recolhimentos exigidos por lei.

12.10. Eventuais encargos decorrentes de atrasos nas retengcbes de
responsabilidade da CONTRATANTE serdao imputaveis exclusivamente a
CONTRATADA quando esta deixar de apresentar os documentos necessarios em
tempo habil.

12.11. Com o fim de salvaguardar a transparéncia administrativa, nos termos da
Resolugado DPG n° 375/2023, a Defensoria Publica do Estado do Parana
disponibilizara, mensalmente, em area especifica no Portal da Transparéncia, a
ordem cronolégica de seus pagamentos, bem como as justificativas que
fundamentem a eventual modificacdo da ordem.

12.12. Excepcional antecipagcdo de pagamento em relacdo ao cronograma financeiro
fixado devera observar o disciplinado no Art.75 da Resolugdo DPG n° 375/2023.

13. DAS CONDIGOES DE ALTERAGCAO OU ATUALIZACAO DOS PREGOS
REGISTRADOS

13.1. DAS CONDICOES GERAIS

13.2. Os precos registrados poderao ser atualizados periodicamente (reajuste por
indice) ou alterados (revisao), a pedido do fornecedor/prestador, ou por iniciativa da
DPE-PR, em decorréncia de eventual redugdo daqueles praticados no mercado ou
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de fato superveniente que eleve os precos, nas seguintes situagdes:

13.2.1. em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis,
que inviabilizem a execugao da ARP tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do
inc. Il do caput do art. 124 da Lei n® 14.133/2021;

13.2.2. em caso de criagao, alteragcdo ou extingdo de quaisquer tributos ou
encargos legais ou superveniéncia de disposicbes legais, com comprovada
repercussao sobre 0s pregos registrados;

13.2.3. mediante reajuste por indice dos pregos registrados em razdo da
variagao dos custos decorrentes do mercado (insumos), nos termos do Item 13.12.
13.3. Cabe ao fornecedor/prestador interessado requerer a atualizagao periddica ou
a alteracdo de precos registrados mediante oficio devidamente instruido,
contemplando fundamentagcdo e justificativas pertinentes e a documentagao
necessaria, o qual deve ser enviado a Coordenadoria de Gestao e Fiscalizagao de
Contratacdes e Convénios (CFIS) da DPE-PR.

13.3.1. As comunicagdes e documentagbes encaminhadas via e-mail somente
produzirdao efeitos apds a confirmagdao de recebimento enviada pela DPE-PR ao
fornecedor/prestador, cabendo a este o O6nus de solicitar, se for o caso e
especialmente diante da possibilidade de ocorréncia de preclusdo, a referida
confirmacao a DPE-PR.

13.4. Os prazos para as respostas da DPE-PR aos requerimentos do
fornecedor/prestador beneficiario desta ARP, desde que devidamente instruidos,
serao:

13.4.1. Para alteracdo (revisao): em até 120 (cento e vinte) dias, contados da
data do pedido.
13.4.2. Para atualizagdo periédica mediante reajuste por indice: em até 60

(sessenta) dias, contados da data do pedido ou, caso o percentual do indice ainda
nao tenha sido divulgado na ocasiao do pedido, da data em que for possivel apurar
o indice a ser aplicado.

13.4.3. Em qualquer momento, se constatada a necessidade de que o
fornecedor/prestador solicitante complemente a documentacédo que instrui o pedido
de atualizagdo periodica ou de alteragdo dos pregos registrados, os prazos previstos
nos ltens 13.4.1 e 13.4.2 ficam interrompidos até o recebimento dos documentos
solicitados.

13.5. A DPE-PR, mediante decisdo fundamentada, poderad suspender
preventivamente os pregos registrados nesta ARP até a decisao final de processo de
alteragao ou atualizagao periddica dos precos inicialmente registrados.
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13.6. A atualizagado periddica e a alteragdo de pregos de que trata a integra deste
Iltem 14. ndo se aplica aos contratos ja firmados com base nos pregos registrados
nesta ARP.

13.7. DA ALTERAGAO DOS PREGOS REGISTRADOS

13.8. Quando o precgo praticado no mercado se tornar inferior ao precgo registrado
por motivo superveniente, a DPE-PR convocara o fornecedor/prestador para
negociar a reducéo do preco registrado, a fim de torna-lo compativel com os valores
praticados pelo mercado.

13.8.1. Se o fornecedor/prestador ndo aceitar reduzir seus precos aos valores
praticados pelo mercado, ele sera liberado dos compromissos assumidos quanto ao
item registrado, sem aplicacao de penalidades administrativas.

13.8.2. Na hipotese prevista no Item 13.8.1, a DPE-PR podera convocar os
fornecedores/prestadores do Cadastro de Reserva, observada a ordem de
classificagao, para verificar se aceitam reduzir seus pregos aos valores de mercado.
13.8.3. Ndo havendo éxito nas negociagbes de que trata o Iltem 13.8.2, a
DPE-PR devera diligenciar o cancelamento da ARP.

13.9. Quando o prego praticado no mercado se tornar superior ao prego registrado,
é facultado ao fornecedor/prestador solicitar a majoragdo do preco registrado,
mediante requerimento, nos termos dos ltens 13.3, e 13.3.1, que, no minimo,
demonstre:

13.9.1. o fato superveniente que rompeu o equilibrio econémico-financeiro
inicial dos pregos registrados;

13.9.2. a modificagdo substancial nas condi¢cdes registradas, de modo que
seja caracterizada alteracdo desproporcional entre o0s encargos do
fornecedor/prestador beneficiario desta ARP e os da DPE-PR;

13.9.3. a desatualizagdo dos precgos registrados por meio de apresentagéo de
planilha de custos e documentagdo comprobatoria correlata que evidencie que os
precos registrados se tornaram inviaveis nas condigdes inicialmente pactuadas.

13.10. Na hipotese de que trata o ltem 13.9, se nao houver comprovacgao efetiva
da desatualizacdo dos precos registrados e da existéncia de fato superveniente, o
pedido sera indeferido pela DPE-PR, e o fornecedor/prestador permanecera
vinculado ao valor registrado nesta ARP, sob pena de cancelamento de seu registro,
nos termos do Item 8.1, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades administrativas
previstas na legislagao e no Instrumento Convocatério e/ou no Termo de Referéncia.

13.10.1. Na hipétese de cancelamento do registro de pregos decorrente do
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previsto no Item 13.10, a DPE-PR podera convocar os demais
fornecedores/prestadores integrantes do Cadastro de Reserva, observada a ordem
de classificacdo, para que manifestem interesse em assumir a execugao do objeto
pelo preco registrado no referido cadastro desta ARP.

13.10.2. Se nao houver Cadastro de Reserva, a DPE-PR podera convocar os
fornecedores/prestadores remanescentes, na ordem de classificacdo, para
negociacdo e assinatura da ARP no maximo nas condigdes ofertadas por estes,
desde que o valor seja igual ou inferior ao orgamento estimado da contratagao,
inclusive quanto aos precos atualizados, nos termos do Instrumento Convocatério
e/ou do Termo de Referéncia.

13.10.3. Nao havendo éxito nas negociagdes de que tratam os ltens 13.10.1. e
13.10.2, a DPE-PR devera diligenciar o cancelamento da ARP.

13.11. Na hipotese de que trata o Item 13.9, se comprovada a desatualizagdo dos
precos registrados decorrente de fato superveniente que prejudique o cumprimento
da ARP, a DPE-PR efetuara a majoragdo do preco registrado, adequando-o aos
valores praticados no mercado.

13.11.1. Se o fornecedor/prestador ndo aceitar os valores finais apods a
atualizacao pela DPE-PR, sera liberado dos compromissos assumidos quanto ao
item registrado, sem aplicagcao de penalidades administrativas.

13.11.2. Na hipotese prevista no Item 13.11.1, a DPE-PR podera convocar os
fornecedores/prestadores do Cadastro de Reserva, observada a ordem de
classificagao, para que manifestem interesse em assumir a execugao do objeto pelo
preco atualizado.

13.11.3. Se nao houver Cadastro de Reserva, a DPE-PR podera convocar os
fornecedores/prestadores remanescentes, na ordem de classificacdo, para
negociacdo e assinatura da ARP no maximo nas condigdes ofertadas por estes,
desde que o valor seja igual ou inferior ao orgamento estimado da contratagao,
inclusive quanto aos precos atualizados, nos termos do Instrumento Convocatorio
e/ou do Termo de Referéncia.

13.11.4. Nao havendo éxito nas negociacdes de que tratam os itens 13.11.2 e
13.11.3, a DPE-PR devera diligenciar o cancelamento da ARP.

13.12. DA ATUALIZAGAO PERIODICA DOS PREGOS REGISTRADOS

13.13. E permitida a atualizagdo periddica dos precos inicialmente registrados
referentes aos custos decorrentes do mercado (insumos) mediante reajuste por
indice, de acordo com a variagdo acumulada do Indice Nacional de Pregcos ao
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Consumidor Amplo (IPCA), ou de indice oficial que venha a substitui-lo, desde que
observado o interregno minimo de 1 (um) ano contado da data do orgamento
estimado do procedimento desta contratagdo, compreendendo o periodo de
[dd/mm/aaaa] a [dd/mm/aaaal].

13.13.1. Para fins de analise acerca do cabimento e de eventual deferimento da
atualizacdo periodica mediante reajuste por indice, o fornecedor/prestador
beneficiario desta ARP devera formular requerimento, nos termos dos Itens 13.3 e
13.3.1, durante a vigéncia da ARP e antes de eventual prorrogag¢ao, sob pena de
precluséo.

14. DA GARANTIA CONTRATUAL
14.1. Dadas as particularidades e natureza do fornecimento do servigo envolvido,
nao havera exigéncia de garantia contratual.

15. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

15.1. 15.1. Para mitigar os impactos ambientais na contratacdo de materiais de
expediente, é essencial priorizar produtos reciclados, como papel sulfite e blocos de
anotagdes reciclados, que utilizam menos recursos naturais em sua producao e
geram menor impacto ambiental. Além disso, devem ser utilizados produtos
constituidos, quando possivel, de material biodegradavel e atoxico.

15.2. Outra medida importante é incentivar a reutilizagdo de embalagens e a
adogao de logistica reversa, minimizando a quantidade de residuos solidos
descartados inadequadamente. Essas agbes contribuem para uma gestdo mais
sustentavel das contratacdes, alinhada ao compromisso com a reducio de impactos
ambientais e o uso eficiente dos recursos publicos.

16. DA LEGISLAGAO APLICAVEL

16.1. Aplicam-se ao presente as disposi¢cdes contidas na Lei Federal n.° 14.133, de
2021, Resolugao DPG n° 375/2023, Deliberacao CSDP n° 043, de 04 de dezembro
de 2023, Lei Complementar Federal n° 123/2006, Lei n° 13.709/2018 (LGPD) e na
Deliberagao CSDP 21/2022 (Disciplina a aplicagdo da LGPD no ambito da
Defensoria Publica do Parana), Lei Federal n°® 8.078/1990 (Codigo de Defesa do
Consumidor) e demais leis estaduais e federais pertinentes ao objeto da
contratagao, aplicando-se referida legislagdo especialmente aos casos omissos.
16.2. Os diplomas legais acima indicados aplicam-se especialmente quanto aos
Ccasos OMissos.
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17. DO FORO

17.1. Fica eleito o Foro Central da Comarca da Regido Metropolitana de

Curitiba-PR para solucionar eventuais litigios, com exclusdo de qualquer outro, por
mais privilegiado que seja.

ISADORA Assinado de forma digital por

ISADORA ALBERTI:08246626957
ALBERTI:08246626957 Dados: 2025.07.25 13:57:03 -03'00'

Isadora Alberti

Coordenadoria de Contratacdes
FABIA MARIELA DE Assinado de forma digital por

FABIA MARIELA DE

BIASI:02144733929 Bisiozurssns

Dados: 2025.07.25 15:02:58 -03'00"

Fabia Mariela De Biasi

Coordenadoria de Formalizacdo de Contratacées e Convénios
V|CTOR PENT'ADO Assinado de forma digital por

VICTOR PENTIADO
SILVEIRA:04292757 SILVEIRA:04292757909

Dados: 2025.07.25 14:13:18
909 -03'00

Victor Pentiado Silveira

Coordenadoria de Patrimoénio e Materiais

Termo de Referéncia aprovado conforme art. 4°, |, da Resolugao DPG n.° 522/2024:

MATHIAS Assinado de forma digital por
MATHIAS LOCH:05385622931

LOCH:05385622931 Dados: 2025.07.25 15:34:53 -03'00"
Mathias Loch

Diretor de Contratacdes
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PARECER JURIDICO N° 216/2025
SEI n°® 24.0.000001677-9

LICITACAO PUBLICA. MENOR PRECO. MODO DE
DISPUTA ABERTO. SISTEMA DE REGISTRO DE
PREGCOS. AQUISICAO DE MATERIAIS PARA
EXPEDIENTE. PAPEL SULFITE RECICLADO, BLOCO

DE ANOTACOES RECICLADO. CERTIDAO NEGATIVA
DE FALENCIA. APROVEITAMENTO. POSSIBILIDADE.
LElI FEDERAL N° 14.133/2021. RESOLUCAO DPG N°
375/2023.

1.0 sistema de registro de pregos € o procedimento em
que a Administracdo seleciona as propostas mais
vantajosas mediante concorréncia ou pregdo e que os
interessados concordam em conservar os valores e
fornecer as quantidades por um periodo determinado de
tempo.

2.E vantajosa a adogdo do procedimento de registro
formal de pregos na medida em que as propostas
selecionadas ficardo a prontiddo da administragdo que
podera realizar tantas contratagdes quantas se
mostrarem necessarias, promovendo-se maior
celeridade, economicidade e eficiéncia ao evitar a
abertura de sucessivos certames com o mesmo objeto
de contratagao.

3.A exigéncia de negativa de faléncia estd adequada a
natureza da contratacdo e objetiva a reducdo de riscos
na execugao contratual.

5.Foram observados os requisitos estabelecidos na
Resolucdo DPG n° 375/2023 e Lei Federal n°
14.133/2021, o que leva a juridicidade da fase
preparatéria e encaminhamento a fase de divulgagéo do
edital de licitacao.

4 Parecer positivo.

Ao Gabinete da Defensoria Publica-Geral

. RELATORIO

1. Trata-se de procedimento administrativo instaurado pela Coordenadoria de
Infraestrutura e Materiais objetivando a aquisicdo de materiais para expediente
(caixa de embalagem reciclada, papel sulfite reciclado, bloco de anotagdes

reciclado, pasta L, prancheta, caixa vazada e quadro branco).
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2. Instruiu-se o feito com coépia do e-protocolo n°® 22.693.645-9 (doc. 0006717 a
0006722), autorizagao (doc. 0021055 e 0022682), estudo técnico preliminar (doc.
0026851 a 0026856), diligéncias (doc. 0026915 a 0032074) e termo de referéncia
(doc. 0032076).

3. Juntou-se informagdes complementares (doc. 0037022 e 0050519), pesquisa
de mercado (doc. 0050523), despacho (doc. 0054358), edital (doc. 0054369),
resolugao (doc. 0054361), anotagcdo orcamentaria (doc. 0054676), Parecer Juridico
n°® 040/2025 (doc. 0055038) e decisao (doc. 0065742).

4. Iniciou-se a fase externa do processo licitatério (doc. 0066754 a 0120740)
que terminou com homologacado (doc. 0120743 a 012078) e diligéncias para
publicagdo de novo edital em relagao ao lote 2 que restou fracassado (doc. 0120985

a 0126766). Em seguida, retornaram os autos a esta Coordenadoria Juridica.

5. E o relato do essencial.
Il. FUNDAMENTACAO
6. O presente parecer trata da andlise de juridicidade da fase interna do

processo licitatério que versa sobre a formacao de Ata de Registro de Precos para a
aquisicdo de materiais para expediente (papel sulfite reciclado e bloco de anotagdes
reciclado).
7. Em virtude da segregacado de fungdes, a manifestacdo desta assessoria
juridica recaira sobre a legalidade, excluindo-se o exame dos aspectos técnicos e
econdmicos relativos a presente demanda.
Assim, a segregacdo de fungdes se sobressai como um principio do controle
administrativo conferindo mais eficiéncia, racionalidade, imparcialidade, transparéncia e
eficacia sobre os processos de execu¢do das despesas publicas. Se ndo houver
segregacao de funcbes, certamente havera fragilidade administrativa, politicagens,

ingeréncias indevidas, leniéncia nos controles, favorecimentos e todo tipo de
disfungdes'.

'SILVA, Magno Antonio da. O principio da segregagdo de fungbes e sua aplicagdo no controle
processual das despesas: uma abordagem analitica pela 6tica das licitagbes publicas e das
contratacdes administrativas, 2013, p. 47.
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8. Os requisitos que levam a adequacao dos autos e juridicidade do processo
licitatorio foram estabelecidos internamente através da Resolugdo DPG n°® 375/2023
e, de forma geral, pela Lei Federal n°® 14.133/2021.

9. A estrita observancia as normas e condigdes elencadas levara a legalidade
do feito. O processo precisa conter, portanto, a motivacdo da estrutura editalicia e
resultado das decisdes dos agentes publicos tomadas na fase interna da licitacao.
10. Realizadas consideracdes iniciais, passa-se a analise concreta da instrugéo
do processo licitatério em cumprimento ao disposto art. 18 da Lei Federal n°
14.133/20212.

11.  Destaca-se, por fim, que se optou pela subdivisdo em tépicos neste parecer,
meio que permitira a analise minuciosa de todos aspectos necessarios a

consecuc¢ao do fim pretendido.

I.1. Da descricido da necessidade da contratagcio fundamentada em estudo

técnico preliminar que caracterize o interesse publico envolvido

12. A necessidade da contratagcao foi descrita no Documento de Formalizagao de
Demanda (fls. 02-15 - doc. 0006722), no Estudo Técnico Preliminar (doc. 0026851)

e no Termo de Referéncia atualizado (doc. 0126490).

I.2. Da definicao do objeto para o atendimento da necessidade, por meio de
termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo,

conforme o caso

13. O objeto foi definido e detalhado na Clausula Primeira do Termo de

Referéncia (doc. 0126490), atendendo a exigéncia legal e sendo descrito como:

1.1 Definigdo do objeto: Aquisigdo de materiais para expediente (Papel sulfite reciclado e
Bloco de anotagbes reciclado) para a Defensoria Publica do Estado do Parana.

2Art. 18. A fase preparatoria do processo licitatério € caracterizada pelo planejamento e deve
compatibilizar-se com o plano de contratagbes anual de que trata o inciso VII do caput do art. 12
desta Lei, sempre que elaborado, e com as leis orgamentarias, bem como abordar todas as
consideragbes técnicas, mercadologicas e de gestdo que podem interferir na contratagéo,
compreendidos [...].
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I.3. Da definicao das condicoes de execug¢ao e pagamento, das garantias

exigidas e ofertadas e das condi¢oes de recebimento

14. O regime de execucdo foi estabelecido na Clausula Nona do Termo de
Referéncia (fls. 06-08 - doc. 0126490), a forma de pagamento na Clausula Décima
Segunda (fls. 14-15 - doc. 0126490), as garantias exigidas e ofertadas e as

condicoes de recebimento na Clausula Décima Quarta (fl. 19 - doc. 0126490).

Il.4. Do orgamento estimado, com as composi¢oes dos precgos utilizados para

sua formagao

15. A estimativa do impacto orcamentario-financeiro se deu através da
composi¢cao dos custos do objeto da contratagdo. Foi realizada pesquisa de
mercado com fornecedores diretos, por meio de banco de precos publicos e pela
internet.

16. A Coordenadoria de Contratagcdes descreveu as agdes desenvolvidas e a
metodologia empregada, destacando a utilizagao das fontes diversas para alcangar
o resultado (doc. 0050519).

17. A medida administrativa adotada, além de observar a legislagao federal (art.
23 da Lei Federal 14.133/2021) e regulamentagao interna (Anexo VIlI da Resolugéo
DPG n° 375/2023), atendeu as orientagdes exaradas pelas Cortes de Contas.

18. Neste sentido:

A experiéncia tem indicado bons resultados quando a Administracdo amplia as

pesquisados. Ou seja, a Administragdo deve se valer, além dos orcamentos de
fornecedores, da referéncia de pregos obtida com base em contratos anteriores do
préprio 6rgdo, de contratos de outros 6rgaos, de atas de registro de pregos, de pregos
consignados nos sistemas de pagamentos, de valores divulgados em publicagdes
técnicas especializadas e quaisquer outras fontes capazes de retratar o valor de
mercado da contratagcdo, podendo, inclusive, utilizar precos de contratacbes realizadas
por corporagbes privadas em condigdes semelhantes aquelas pretendidas pela
Administragéo Publica®.

%Prego — Estimado — Definigdo — Necessidade de refletir a realidade de mercado atual — Ampliag&o
das fontes de pesquisa — Desconsideragcao dos orgamentos e pregos discrepantes. Revista Zénite —
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Este Tribunal ja tem posicionamento firmado com relacdo a impossibilidade de
utilizacdo de fonte Unica para formacao do preco. E mais, tal deficiéncia verificada
no caso é reforcada pelo fato de terem sido ignorados os alertas feitos pela
Procuradoria Juridica Municipal, bem como por_ este Tribunal por meio do
Apontamento Preliminar de Acompanhamento (APA). Consta dos autos, que a falha
na formagao de pregos dos certames nao so6 contrariava a jurisprudéncia desta Corte de
Contas, pois apenas se utiizou de uma fonte de pesquisas, como também
desconsiderou os valores obtidos pelo préprio municipio em licitagdes anteriores, com
precos significativamente menores, além do prejuizo a competitividade ja que os
certames foram presenciais, com a participacdo de apenas uma Unica empresa.
(PROCESSO N°: 34195/21. Acordéo n.° 633/22 - Segunda Camara. Relator Conselheiro
Ivens Zschoerper Linhares).

19. De tal forma, tem-se que a pesquisa de mercado foi abrangente e utilizou de
multiplas fontes, mecanismos essenciais para garantir a economicidade da
contratagao e a competitividade do certame.

20. No mais, estabelecida a cotagdo do valor maximo do objeto da contratagao,
foi realizada a anotagdo orgamentaria pela Diretoria de Orgamento e Finangas (doc.
0126766). Nao se faz necessaria a dotagdo orgamentaria do valor maximo do

registro de precgos, porque ha mera pretensao da Administragéo®.

ormallzagao dos contratos ou outros mstrumentos habels Ademals esclarece -se que
para a celebragdo do contrato, previamente deve ser emitida a nota de empenho de
despesa. Desse modo, além da indicacdo da dotacdo orcamentaria, deve haver
disponibilidade financeira®.

A exigéncia de reserva orgamentaria precedente a licitacdo frustraria a vantagem de
utilizar o registro de precos para objetos de dificil previsibilidade. Além disso,_ndo faz

entldo eX|g|r reserva orgamentarla por ocasnao da licitacdo gorgue em reglstro de

ao assumea obrlgagao de contratar®,
21. Destaca-se, entretanto, que a auséncia de obrigatoriedade da
indicacao/reserva orgcamentaria no procedimento ndo conduz a impossibilidade da

Administracao realizar a reserva de dotacéo.

Informativo de Licitagbes e Contratos (ILC), Curitiba: Zénite, n. 245, p. 702, jul., secdo Perguntas e
Respostas. (Grifo proprio).

*TCU. Acdrdao n° 1.291/2011.

5Orientagdo Zénite. Registro de pregos. Indicagédo de dotagdo orgamentaria. Momento. Disponivel em:
https://www.zenitefacil.com.br. Acesso em: 29. jul. 2025. (Grifo préprio).

SNIEBUHR, Joel de Menezes. Licitagdo publica e contrato administrativo. 4. ed. Belo Horizonte:
Forum, 2015. p. 676. (Grifo préprio).
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22. Neste sentido, é a orientacdo da Consultoria Zénite:

Ainda que sob tais pardmetros ndo seja obrigatéria referida indicagdo/reserva

orcamentdria ja na propria licitagdo e processo administrativo, igualmente ndo se pode
afirmar que seria ilegal caso a Administragio assim o fizesse’.

23. Atente-se, todavia, para que sejam juntadas a Indicacdo Orgcamentaria e a

Declaracido de Ordenador de Despesas oportunamente.

11.5. Da elaboragao do edital de licitagao

24. O edital de licitagao foi elaborado pela Coordenadoria de Contratagées (doc.
0126533) e contém os elementos indispensaveis listados no artigo 25 da Lei Federal
n° 14.133/2021.

Art. 25. O edital devera conter o objeto da licitagdo e as regras relativas a convocagao,

ao julgamento, a habilitagdo, aos recursos e as penalidades da licitagao, a fiscalizagao e
a gestéo do contrato, a entrega do objeto e as condigbes de pagamento.

25. O objeto da contratacdo esta descrito na Clausula Segunda (fl. 01 - doc.
0126533), as regras relativas a convocacao nas Clausulas Quarta a Décima
Primeira (fls. 02-10 - doc. 0126533) e o julgamento da proposta na Clausula Décima
Segunda (fls. 11-12 - doc. 0126533).

26. A habilitagdo na Clausula Décima Terceira e Décima Quarta (fls. 12-14 - doc.
0126533), os recursos e as penalidades nas Clausulas Décima Sexta e Vigésima
Primeira (fl. 15-20 e 21 -doc. 01265339), a entrega do objeto e condi¢cbes de
pagamento na Clausulas Décima Nona (fls. 17-20 - doc. 0126533).

27. E de se atentar, entretanto, para que todos os elementos do edital, incluidos
minuta de contrato, termos de referéncia, anteprojeto, projetos e outros anexos,
sejam divulgados em sitio eletronico oficial na mesma data de divulgagédo do edital,
sem necessidade de registro ou de identificacdo para acesso (art. 25, § 3° da Lei
Federal n°® 14.133/2021).

"Orientagdo Zénite. Registro de pregos. Planejamento. Indicagdo de dotagédo orgamentaria. Disponivel
em: https://www.zenitefacil.com.br. Acesso em: 29. jul. 2025. (Grifo préprio).
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28. A clareza e a precisdo na descricdo do objeto sao fundamentais para garantir
a correta compreensao pelos licitantes e evitar questionamentos e impugnacgdes, o

que se tem nos autos, permitindo a continuidade do feito.

I.L6. Da elaboragao de minuta de contrato, quando necessaria, que constara

obrigatoriamente como anexo do edital de licitagao

29. Nao consta nos autos a minuta do contrato, sendo preciso avaliar e, se for o
caso, fundamentar a auséncia do instrumento a fim de atender o disposto no art. 89
e ss. da Lei Federal n° 14.133/2021 e na Resolugcdo DPG n° 375/2023.

I.7. Do regime de fornecimento de bens, de prestagcdo de servigcos ou de
execucao de obras e servicos de engenharia, observados os potenciais de

economia de escala

30. O regime de prestagédo de servigos foi estabelecido no Termo de Referéncia

que esta presente no Anexo | da minuta de edital (doc. 0126533).

11.8. Da modalidade de licitagao, o critério de julgamento, o modo de disputa e a
adequacao e eficiéncia da forma de combinagcao desses parametros, para os
fins de selegdao da proposta apta a gerar o resultado de contratagcdo mais
vantajoso para a Administragiao Publica, considerado todo o ciclo de vida do

objeto

31. A escolha da modalidade de pregao decorre da natureza do objeto da
contratagdo que € de servigos comuns, ou seja, aqueles cujos padrdes de
desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos no edital com base
nas especificagdes usuais praticadas no mercado.
Art. 29. A concorréncia e 0 pregao seguem o rito procedimental comum a que se refere o
art. 17 desta Lei, adotando-se o pregdo sempre que o objeto possuir padrdes de

desempenho e qualidade que possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio
de especificagdes usuais de mercado. (Lei Federal n° 14.133/2021).

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA
Rua Mateus Leme, 1908 - Centro Civico - Curitiba/PR. CEP 80530-010. Telefone: (041) 3313-7372



DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DO PARANA

@i‘ DPE[=
V

Coordenadoria Juridica

Art. 22. A licitagdo sera processada em conformidade com a modalidade indicada no
Termo de Referéncia ou Projeto Basico tendo em vista a natureza do objeto e os
requisitos para a selegao da melhor proposta.

§1° Sera obrigatéria a adogdo da modalidade pregdo quando o bem ou o servigo,
inclusive de engenharia, for considerado "comum®, conforme analise empreendida pelo
Orgéao Técnico. (Resolugdo DPG n° 375/2023).

32. Nao ha motivagao expressa para justificar o critério de julgamento adotado,
todavia, o critério de selegdo da proposta mais vantajosa para a Administragcdo -
menor prego - esta em conformidade com o previsto na legislagao, especificamente
no art. 33, inciso | da Lei Federal n° 14.133/2021.

33. O modo de disputa escolhido para a estruturacdo do processo licitatério foi,
dentro das possibilidades previstas no art. 56 da Lei Federal n° 14.133/2021, o
aberto (item 9.7 - fl. 07 - doc. 0126533).

34. A adequacao e eficiéncia da combinacao dos parametros derivou, portanto,
das caracteristicas do objeto e das consideragdes técnicas, mercadolégicas e de
gestao constantes dos artefatos de planejamento da contratacao.

35. Logo, a escolha da modalidade de licitagdo, do critério de julgamento e do
modo de disputa foi motivada e justificada pela Administracdo, considerando as

peculiaridades do objeto e as melhores praticas de mercado.

1.9. Da motivagdao circunstanciada das condicoes do edital, tais como
justificativa de exigéncias de qualificagdo técnica, mediante indicagcao das
parcelas de maior relevancia técnica ou valor significativo do objeto, e de
qualificagdo econdémico-financeira, justificativa dos critérios de pontuacao e
julgamento das propostas técnicas, nas licitagdbes com julgamento por melhor
técnica ou técnica e precgo, e justificativa das regras pertinentes a participacao

de empresas em consorcio

36. A Nova Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos especifica a
necessidade de motivagdo das escolhas administrativas presentes na fase
preparatéria buscando que as condicbes e atos estejam efetivamente

fundamentados.
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37. Em relacdo a qualificacdo técnica. verifica-se que ndo foi exigida qualquer

comprovacao, demandando justificativa especifica sobre tanto em vista da

motivacdo dos atos administrativos (art. 67 da Lei Federal n® 14.133/2021). Isso
&NCi lifi

cumprimento das obrigacoes, sendo necessario justificar as razoes para dispensa.

38. Ja no que se refere a qualificacdo econdmico-financeira, a Administragcao
adotou os critérios permitidos por lei, exatamente como estipulado no art. 69 da Lei
Federal n°® 14.133/2021.

39. Ha respaldo legal para a exigéncia da certidao negativa de faléncia, uma vez
que visa assegurar a saude financeira dos participantes, afastando eventuais riscos
pela Administragdo. Logo € proporcional e razoavel, ndo se encontrando restricdes
indevidas a competitividade do certame.

40. No mais, como a licitagdo sera realizada pelo menor prego é dispensavel a
manifestacdo sobre a escolha dos critérios de pontuagdo e julgamento das
propostas técnicas.

41. Desta forma, tendo em vista que foram observados os requisitos

determinados na legislagao, continua-se com o exame da fase interna.

1.10. Da analise dos riscos que possam comprometer o sucesso da licitagcao e

a boa execugao contratual

42. A analise de riscos é fundamental para garantir a previsibilidade e o sucesso
da licitacdo e da execugao contratual, permitindo a ado¢cdo de medidas preventivas e
mitigadoras. Aqui, o0 mapa de riscos foi devidamente elaborado, considerando o
planejamento da contratagdo, selecdo do fornecedor e execugao contratual (fls.
21-22 - doc. 0026851), atendendo o disposto no art. 16 da Resolucdo DPG n°
375/2023.

I.11. Da motivagao sobre o momento da divulgagao do orgamento da licitagao,

observado o art. 24
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43. Embora nao tenha motivagdo expressa para justificar o momento da
divulgacdo do orcamento da licitagdo, os atos praticados no processo licitatorio séo,
em regra, de natureza publica.

44. A legislagao ressalva algumas hipéteses especificas em que a publicidade
sera diferida, nos termos do paragrafo unico do art. 13 da Lei Federal n°
14.133/2021.

utorldade responsavel Qela Ilcltagao demda se o) orgamento estlmado da
contratacdo serd ou ndo sigiloso. Isso porque, o art. 24 ndo obriga a adogdo do

carater sigiloso, mas apenas prevé que: “Desde que justificado, o orgamento estimado
da contratagdo podera ter carater sigiloso”. A palavra “podera” materializa a
discricionariedade do agente responsavel, que decidira por divulgar ou ndo o orgamento.

que a fase Qregaratorla do Qrocesso licitatério devera compreender, dentre outras
informagdes, “a motivagcdo sobre o momento da divulgacdo do orgamento da licitago,
observado o art. 24 desta Lei”.

Optando por manter em sigilo o valor orgado da contratagao, conforme dispde o inciso |
do art. 24 em comento, “o sigilo ndo prevalecera para os 6rgéos de controle interno e
externo™®.

Destacamos, por fim, que uma vez adotado o critério de julgamento por maior desconto,
0 preco estimado ou o maximo aceitavel devera constar, obrigatoriamente, do edital da
licitagao, conforme dispde o paragrafo unico do art. 24 da nova lei.

45.  Como ndo ha manifestacdo do Orgdo Supridor pela pertinéncia excepcional
de atribuicdo de carater sigiloso ao orgamento estimado (art. 15, § 8° da Resolugao

DPG n° 375/2023°), é de se compreender que se optou pela regra geral de

publicidade nestes autos, estando preenchido o disposto no art. 18, inciso Xl da

Nova Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos.

1.12. Do sistema de registro de pregos

8Disponivel em: O orgamento serd sigiloso na nova Lei de Licitagbes? | Blog da Zénite
(zenite.blog.br). Acesso em: 29.jul. 2025. (Grifo proprio).

Art. 15. §8° Diante das caracteristicas e das particularidades da pesquisa de pregos, bem como do
histérico das licitacdes anteriormente realizadas para o objeto, caso o Orgdo Supridor entenda pela
pertinéncia excepcional de atribuicdo de carater sigiloso ao orgamento estimado, devera apresentar
robusta justificativa para tanto, cabendo a Coordenadoria-Geral de Administragédo a deliberagéo sobre
a matéria.
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46. A Lei Federal n° 14.133/2021 especifica alguns requisitos especiais que
devem constar nos editais de Sistema de Registro de Pregcos em razdo da
singularidade deste conjunto de procedimentos formais.

47. Compulsando-se os autos, verifica-se que os elementos listados nos incisos |
a IX do art. 82 da Lei Federal n° 14.133/2021 foram observados, atendendo ao
disposto no art. art. 32, § 1° da Resolugcdo DPG n° 375/2023, o que permite a

continuidade do feito.

11.3. Da divulgacao do edital de licitagao

48. A Nova Lei de Licitacbes e Contratos Administrativos estabelece no art. 53
que ao final da fase preparatéria, o processo licitatorio seguira para o 6rgao de
assessoramento da Administragdo para controle prévio de legalidade mediante
analise juridica da contratacao.

49. O exame de juridicidade foi realizado nos topicos antecedentes, observando
os elementos indispensaveis a contratacdo com a exposi¢cao dos pressupostos de
fato e direito levados em consideragao na analise.

50. Assim, encerrada a instrugdo sob o aspecto técnico e juridico, os autos serao
encaminhados a autoridade competente para a divulgagcédo do edital, nos termos do
art. 54 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Ml CONCLUSAO

51. Diante do exposto, a excecdo do indicado no item 37, ndo se verificam
irregularidades no procedimento para formacgédo de Ata de Registro de Pregos, em
especial porque observou o disposto na Resolugao DPG n° 375/2023 e Lei Federal
n° 14.133/2021.

52. E o parecer, ressalvada a analise conclusiva da Administracéo.

53. Remetam-se os autos ao Gabinete da Defensoria Publica-Geral para que
proceda com as diligéncias necessarias a continuidade do procedimento, sem

prejuizo de eventual retorno a este orgao auxiliar.
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Curitiba/PR, 29 de julho de 2025.

RICARDO Assinado de forma digital
MILBRATH por RICARDO MILBRATH
PADOIM:04306367924

PADOIM:043063 pados: 2025.07.29
67924 14:50:34 -03'00'

RICARDO MILBRATH PADOIM
Coordenador Juridico
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DECISAO

Trata-se de procedimento instaurado pelo Departamento de Infraestrutura e
Materiais (DIM) atualmente Diretoria de Operagdes, que tem como objetivo a formacao de Ata
de Registro de Precos para a aquisicao de materiais para expediente (caixa de
embalagem reciclada, papel sulfite reciclado, bloco de anotacées reciclado, pasta L,
prancheta, caixa vazada e quadro branco) para a Defensoria Publica do Estado do
Parana.

O procedimento foi instruido com o Documento de formalizagédo de Demanda
(doc. 0006722), o Estudo Técnico Preliminar (doc. 0026851) e a aprovagdo no Plano de
Contratacdes sob n® 0037/2025 (doc. 0021055).

Observa-se que os autos foram fundamentados na Lei n® 14.133, de 12 de abril
de 2021, e na Resolucdo DPG n® 375, de 15 de dezembro de 2023.

Assim, foram incluidos ao protocolo, o Termo de referéncia (doc. 0126490); a
Pesquisa de mercado (doc. 0126531); a minuta do Edital (doc. 00126533); minuta da Ata de
Registro de Precos (doc. 0126515); a Anotagdo Orcamentéaria (doc. 0054676); e a portaria de
designacao dos pregoeiros (doc. 0054361).

Em seguida, foram encaminhados os autos a Coordenadoria Juridica para
analise e emissao do parecer juridico, que foi apresentado sob n° 216, de 29 de julho de 2025,
concluindo ndo se verificarem irregularidades ao prosseguimento deste procedimento, exceto
pelo indicado no item 37 do parecer (doc. 0127767).

E o breve relatério.
Vieram os autos para andlise e decisdo por esta Defensoria Publica-Geral.

O regqistro de precos para os itens em questdo, originalmente previstos no
Grupo 2 do Pregéao Eletrénico n® 90014/2025, restou fracassado. Assim, ap6s a homologacao
da licitacdo e a realizacdo das diligéncias pertinentes, optou-se pela publicacdo de um novo
edital, desta vez referente ao Lote 2. O procedimento foi encaminhado a Coordenadoria Juridica
e, subsequentemente, a Defensoria Publica-Geral para prosseguimento.

Analisando os autos e verificando as avaliagbes técnicas e juridicas
apresentadas, é possivel concluir pela autorizacdo de continuidade do procedimento,
considerando os seguintes fundamentos.

H a interesse publico na aquisicido dos materiais de expediente, pois estes
impactam diretamente na qualidade e na continuidade dos servigos prestados a populacao,
facilitando o trabalho diario dos agentes publicos. Ademais, esses materiais garantem que as
atividades da instituicdo sejam realizadas de forma eficiente e sem interrupgoes.

A otimizagcao das tarefas internas, proporcionada pelos materiais, reflete-se na
melhoria da experiéncia de atendimento ao publico. Com processos mais ageis e organizados,
a DPE/PR pode oferecer um suporte mais eficaz aos cidadaos que buscam seus servicos,



assegurando o acesso a justica e a defesa de seus direitos de maneira mais rapida e eficiente.

Logo, a aquisicdo desses materiais € crucial para o bom funcionamento da
instituicao e, consequentemente, para o beneficio da sociedade.

A modalidade licitatéria adotada, pregao eletrénico, se encontra compativel
com o objeto em questdo, pois ele se enquadra ao conceito de “bem comum”, em vista da
padronizag&o apontada ao longo da instrugéo.

De igual modo, o tipo de licitagdo adotado, menor preco, também se encontra
adequado, visto que decorre de expressa disposicdo legal - art. 33, inciso I, da Lei n®
14.133/2021.

A Coordenacao Juridica entendeu por devidamente realizada a pesquisa de
mercado, além de verificar que foi realizada a anotacdo orcamentaria pela Diretoria de
Orcamento e Financgas.

No que tange as especificacoes do objeto, o parecer juridico avaliou que o
objeto foi definido e detalhado na Clausula Primeira do Termo de Referéncia, atendendo a
exigéncia legal.

Outrossim, a exigéncia de qualificacao técnica é pertinente, diante da
necessidade de assegurar a execugao adequada por fornecedores experientes no ramo.

A auséncia de comprovagao da qualificacdo técnica, bem como a falta de
justificativa para sua dispensa, representa uma fragilidade no processo que precisa ser sanada.

Ainda, caso se mantenha a dispensa do atestado, devera ser incluida nos autos
justificativa para a sua auséncia.

Sobre a qualificacao econdémico-financeira, foram adotados os critérios
permitidos por lei, especialmente no que se refere a exigéncia da certiddo negativa de faléncia.

O mapeamento de riscos foi realizado de acordo com o estabelecido na
legislacéo.

Sobre 0 momento da divulgacao do orcamento estimado para a aquisicéao,
compreendeu-se que o requisito do art. 18, inciso Xl, da Lei n.? 14.133/2021 foi atendido.

Quanto ao Sistema de Registro de Precos, houve o entendimento de que os
itens exigidos nos incisos | a IX do artigo 82 da Lei Federal n® 14.133/2021 foram considerados
e cumpridos, em conformidade com o artigo 32, § 1°, da Resolu¢cdo DPG n?® 375/2023.

Dessa forma, a considerar que se verifica a procedéncia dos fundamentos
técnicos e juridicos contidos no Parecer Juridico n® 216/2025/COJ/DPPR, acolho-o nesta
oportunidade.

Por conclusdo, diante da legalidade procedimental, do interesse e da
conveniéncia autorizo a continuidade do procedimento, com o inicio da fase externa para a
formacao de Ata de Registro de Precos para a aquisicao de materiais para expediente
(caixa de embalagem reciclada, papel sulfite reciclado, bloco de anotacées reciclado,
pasta L, prancheta, caixa vazada e quadro branco) para a Defensoria Publica do Estado
do Parana, condicionado ao atendimento do item 37 do referenciado parecer juridico,
observando-se a necessidade de juntar a justificativa da dispensa da qualificacdo técnica, se
esta se mantiver.

Nada mais a acrescentar, encaminhe-se os autos a Diretoria de Contratagdes
para as providéncias decorrentes.

Curitiba, data de insercao no sistema.
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