INSTRUGCAO NORMATIVA DPG N° 102, DE 25 DE ABRIL DE 2025
Alterada, em partes, pela IN DPG N° 110, de 12 de junho de 2025

Regulamenta o fluxo para pedidos de
substituicdo de defensores(as)
publicos(as) em casos de afastamentos

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO DO PARANA, no uso de suas
atribuicdes legais previstas no art. 18, Xll e XXII, e no art. 157, ambos da Lei
Complementar Estadual n° 136/2011;

CONSIDERANDO que a Deliberagao CSDP n° 005/2024, de 21 de maio de 2024,
regulamenta a licenga compensatoria por substituicdes prevista no art. 175-A da
Lei Complementar Estadual n°® 136/11;

CONSIDERANDO que a Deliberagao CSDP n° 005/2024 prevé, em seus artigos 2°,
§2° e 3° a possibilidade de expedigao de edital pela Defensoria Publica-Geral para
realizar a cobertura de afastamentos com prazos superiores a 30 (trinta) dias e
para quaisquer afastamentos acima de 10 (dez) dias em unidades administrativas
com até 03 (trés) defensores(as), ou que sao constituidas majoritariamente por
orgaos de atuacéo lotados em unidades fisicas diversas;

CONSIDERANDO a necessidade de garantir a continuidade na prestacdo dos
servicos da Defensoria Publica do Estado do Parana;

CONSIDERANDO a importancia de assegurar critérios objetivos, isonémicos e
transparentes para a designagao de defensores(as) publicos(as) em substituicéo,

RESOLVE

TiTULO | - DA FORMA DE REQUERIMENTO DE EXPEDIGAO DE EDITAL PARA
SUBSTITUICAO

Art. 1°. Esta Instrugcdo Normativa regulamenta os procedimentos para substituigao
de defensores(as) publicos(as) nos casos de afastamentos legais, bem como os
critérios de escolha e designacdo dos(as) defensores(as) publicos(as) em
substituigéo.

Art. 2° Os pedidos de abertura de edital para substituicdo de defensor(a) publico(a)
em decorréncia de afastamento, em conformidade com a Deliberagcdo CSDP n°
005/2024, deverao ser formalizados por meio de memorando, conforme modelo
disponivel no Sistema SEI!, em 'Tipo de Documento' - ‘Memorando para
Substituicdo’, o qual devera ser instruido, obrigatoriamente, com o ato normativo
que formaliza o afastamento do(a) defensor(a) publico(a) a ser substituido(a), salvo
se houver justificativa expressa acerca da impossibilidade de sua juntada.

Art. 3° O memorando de solicitagado, devidamente preenchido e assinado pelo(a)



Coordenador(a) da Unidade Administrativa, devera ser encaminhado a Defensoria
Publica-Geral, via Sistema SEI!, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias da
data prevista para o inicio da necessidade de substituicdo, salvo situacdes de
comprovada urgéncia e imprevisibilidade.

Art. 4° Em carater excepcional, para afastamentos de curta duracdo e nos quais a
substituicdo automatica ndo seja viavel, a Coordenadoria da Unidade
Administrativa podera indicar defensor(a) publico(a) voluntario(a) para exercer as
fungdes durante o periodo, desde que haja manifestacdo formal de sua
concordancia, buscando preferencialmente interessados(as) dentro da mesma
unidade administrativa.

Paragrafo unico. Nas hipoteses previstas no caput deste artigo, a indicagao do(a)
defensor(a) publico(a) voluntario(a) devera ser comunicada, por memorando a ser
enviado via Sistema SEl!, a Defensoria Publica-Geral com antecedéncia minima de
3 (trés) dias uteis da data prevista para o inicio da substituicdo, acompanhada da
concordancia do(a) indicado(a).

Art. 4°-A. Havendo necessidade de alteracdo pontual da substituicdo automatica
para determinada cobertura, a Coordenacado podera editar portaria para tanto,
desde que envolva defensores(as) publicos(as) da mesma unidade administrativa
ou regional para atuar como substitutos(as) na totalidade ou em parcela do
afastamento. (Redacao acrescentada pela IN DPG N° 110/2025)

§1°. O requerimento de designagao de que trata o caput deste artigo devera ser
formalizado por memorando, acompanhado da respectiva portaria de designacgéo e
da concordancia expressa do(a) defensor(a) publico(a) indicado(a) para exercer a
substituicdo automatica. (Redacao acrescentada pela IN DPG N° 110/2025)

§2°. O envio deve ser feito via Sistema SEI' a Defensoria Publica-Geral com
antecedéncia minima de 3 (trés) dias uteis da data prevista para o inicio da
substituicdo, para homologacdo. (Redacado acrescentada pela IN DPG N°
110/2025)

§3°. Nos termos do art. 2°, §3° da Deliberacao CSDP n.° 005/2024, é dever da
coordenacao da unidade administrativa informar, até o 5° dia utii do més
subsequente, a ocorréncia de coberturas, nas formas deste artigo, para o calculo
dos dias de licenca compensatéria, para a Diretoria de Pessoas, mediante
formulario especifico disponivel no intranet. (Redagao acrescentada pela IN DPG
N° 110/2025)

TiTULO Il - DA EXPEDIGAO DE EDITAL PARA SUBSTITUIGAO

Art. 5° Recebido o pedido, a Defensoria Publica-Geral avaliara a forma mais
adequada para viabilizar a substituigdo, considerando as necessidades do servigo
e a disponibilidade de defensores(as) publicos(as).

Art. 6°. Reconhecida a necessidade da expedicao de edital para a substituicao, a
inscricdo dos(as) defensores(as) publicos(as) interessados(as) sera realizada



exclusivamente por meio de formulario eletrénico, cujo link de acesso sera
disponibilizado no documento correspondente.

§ 1°. A Defensoria Publica-Geral, em observancia ao principio da eficiéncia
administrativa, podera ofertar periodos fracionados de substituicdo, possibilitando a
sua escolha cumulativa pelos(as) interessados(as).

§ 2°. Os(as) defensores(as) publicos(as) poderao alterar suas inscricbes até o
término do prazo estabelecido para recebimento das manifestagdes de interesse.

Art. 7°. Em havendo mais de um(a) interessado(a) para o mesmo periodo de
substituicao, serao priorizados(as), nesta ordem:

| - aqueles(as) da mesma unidade administrativa que o(a) substituido(a);

Il - aqueles(as) que tiverem maior tempo desde a ultima designagao extraordinaria
para substituicao;

lll - os(as) mais antigos(as).

Paragrafo unico. Além das prioridades ja definidas, podera ser dada preferéncia
ao(a) defensor(a) publico(a) inscrito(a) que nao exerca fungao tabelar ao oficio do
substituto.

Art. 8°. Apds a designacao, sera permitida a permuta entre defensores(as), via
requerimento a ser encaminhamento ao e-mail do Gabinete da Defensoria
Publica-Geral com antecedéncia minima de 3 (trés) dias uteis da data prevista
para o inicio da substituicdo, desde que haja fundamentagdo para o ato, indicagao
do periodo objeto da permuta e concordancia formal entre os permutantes.

Art. 9°. Esgotado o prazo para inscricbes e€ ndao havendo membros(as)
habilitados(as) para determinado periodo, com base na conveniéncia e
oportunidade:

| — a Chefia de Gabinete da Defensoria Publica-Geral podera prorrogar o prazo de
inscricdes ou, mediante tratativas diretas com os(as) membros(as) da instituigao,
observando os principios da celeridade e eficiéncia, indicar defensores(as)
interessados para a vaga, a serem designados pelo Defensor Publico-Geral;

Il - A Defensoria Publica-Geral podera determinar a designagao extraordinaria de
algum membro/a, observada a ordem de antiguidade entre os(as) defensores(as)
nao inscritos(as), priorizando-se o(a) menos antigo(a), de modo a sempre manter a
rotatividade da escala. (Redacao dada pela IN DPG N° 110/2025)

Art. 9°-A. Nao poderdo ser designados(as), na forma do artigo anterior, os(as)
defensores(as) publicos(as): (Redacao dada pela IN DPG N° 110/2025)

| - Afastados(as) da carreira; (Redacao dada pela IN DPG N° 110/2025)



Il - Designados(as) para atuar exclusivamente em funcdo administrativa; (Redacao
dada pela IN DPG N° 110/2025)

lll- Designados(as) para atuar em substituicdo, em outro oficio, no mesmo periodo.
(Redacgao dada pela IN DPG N° 110/2025)

Art. 10. Os casos omissos serao resolvidos pela Defensoria Publica-Geral.

Art. 11. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

MATHEUS CAVALCANTI MUNHOZ

Defensor Publico-Geral do Estado do Parana



