DOCUMENTAGCAO ADMISSIONAL

SERVIDORES(AS) EFETIVOS(AS)

Nomeado(a):
RG: Cargo/Funcéo:
DOCUMENTAGAO

1  Documento de identidade com foto

2 | CPF

3  Certiddo de nascimento ou de casamento

4 | Titulo de eleitor

5 CTPS e PIS/PASEP

6 | Certificado de reservista (se do sexo masculino)

7 01 foto 3x4 digital (comprovante de envio)

8 | Comprovante de residéncia atual

9  Conta corrente no Banco do Brasil

10 | Ficha cadastral

11 Curriculo atualizado

12 | Comprovante de escolaridade (Diploma)

13 Declaragao de Imposto de Renda ou Bens-Formuldrio-Nao
declarantes de IR — Referente a Deliberagdo CSDP n2 002/2022

14 Bens-Autorizacdo Declaragdo IR RFB — Referente a Deliberagdo
CSDP n2 002/2022

15 Declaragao de ndo acumulo de cargos

16 | Declaragdo referente a Lei Estadual n° 16.971/2011

17 Certiddo de n3o ter sofrido punicdo por falta grave e/ou
demissdo no exercicio de cargo, emprego ou fungao publica
Certidao de antecedentes criminais expedida pela Secretaria de

18 | Estado de Seguranga Publica de todos os locais onde residiu nos
Ultimos 5 anos

19 Certiddo de antecedentes criminais da Policia Federal

20 Certidao negativa criminal da Justica Federal de todos os locais
onde residiu nos ultimos 5 anos
Certidao negativa dos cartdrios distribuidores criminais da Justica

21 . - -
Estadual de todos os locais onde residiu nos ultimos 5 anos

22 | Certiddo negativa criminal da Justica Eleitoral

23 Certiddo de quitagao eleitoral

24 | Registro profissional no drgao de classe

25 Certid3o de regularidade junto ao 6rgdo de classe
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Nomeado(a)

Servidor (a)



ORIENTACOES

ITEM 7: Foto em formato 3x4 digital para Carteira Funcional: a foto deverd ser encaminhada para
o e-mail: cadastro@defensoria.pr.def.br

Orientagoes gerais:

-Recentes (ndo ter mais que 6 meses);

-No estilo fotografico 3x4 (alguns celulares possuem este padrdo em suas configuracdes);
-Préxima da cabeca e na altura dos ombros, de forma que seu rosto ocupe 70% - 80% do espaco
da foto;

-0 foco deve estar nitido e limpo;

-Limpe a lente da cdmera antes de tirar a foto;

-A resolugdo da imagem deve ser de 300 a 400 dpi's.

Sobre o ambiente da foto:

-Ter fundo branco, sem exce¢ao;

-Mostrar vocé olhando diretamente para a camera;

-Mostrar seu tom de pele naturalmente;

-Mostra-lo(a) sozinho(a) (sem cadeira atrds, brinquedos ou outras pessoas), olhando para a
camera com expressdo neutra e com a boca fechada;

-Mostrar seus olhos abertos/sem cabelo nos olhos;

-Mostrar as faces enquadradas na camera, NUNCA olhando sobre um dos ombros, estilo porta-
retrato ou inclinado, e mostrando ambos os lados da face de forma clara;

-Ser tomada com iluminag¢do uniforme e ndo mostrar sombras ou reflexos de flash na sua face e
nem "olho vermelho";

-Ndo ter brilhos, nem contrastes - ndo modifique a foto.

Sobre o uso de acessdrios

Se vocé usa dculos: a foto deve mostrar claramente seus olhos sem nenhum reflexo de flash nos
dculos, e nenhuma lente colorida (se possivel, evitar armacdes pesadas).

Esteja certo de que as armacgdes ndo cobrirdo nenhuma parte dos seus olhos.

Chapéus e outros: ndo sdo permitidos exceto por razbes religiosas, mas suas caracteristicas
faciais, de fundo, de queixo para cima, da testa e ambos os lados da face devem estar claramente
mostrados.

ITEM 8: Comprovante de residéncia: podera ser apresentada conta de luz, 4gua, telefone.

ITEM 9: Conta corrente no Banco do Brasil: podera ser apresentado o cartdao do banco, print do
aplicativo do banco ou contrato.

ITEM 13: Declaragdo de Imposto de Renda: Devera ser apresentada a ultima Declaragao de IR
entregue a Receita Federal, junto com o recibo de entrega.
Caso nao declare IR, deverd ser preenchida a Declaracdo de Bens fornecida pela DPE-PR.

ITEM 14: Autorizacdo Declaragdo IR: apresentando esta declaracdo ndo sera necessario realizar a
entrega da Declaragdo de IR anualmente.



mailto:cadastro@defensoria.pr.def.br

ITEM 17: Certiddo de ndo ter sofrido punicdo por falta grave e/ou demissdo no exercicio de cargo,
emprego ou func¢do publica: esta certidao devera ser entregue caso tenha exercido fungao publica
em oOrgao publico, esta certiddo pode ser solicitada a Corregedoria ou departamento de Recursos
Humanos do érgao.

ITEM 18: Certiddo de antecedentes criminais expedida pela Secretaria de Estado de Seguranca
Publica de todos os locais onde residiu nos ultimos 5 anos.

Atestado de antecedentes criminais da SESP-PR:
https://www.policiacivil.pr.gov.br/servicos/Seguranca/Atestados-e-Certidoes/Solicitar-atestado-
de-antecedentes-eVoG68rb

ITEM 19: Certiddo de antecedentes criminais da Policia Federal.
Link: https://www.gov.br/pt-br/servicos/emitir-certidao-de-antecedentes-criminais

ITEM 20: Certiddo negativa criminal da Justica Federal de todos os locais onde residiu nos ultimos
5 anos.

Certiddo negativa criminal da Justica Federal (TRF-4):
https://www2.trf4.jus.br/trf4/processos/certidao/index.php

ITEM 21: Certiddo negativa dos cartérios distribuidores criminais da Justica Estadual de todos os
locais onde residiu nos ultimos 5 anos.

Caso tenha residido FORA de Curitiba dentro dos ultimos 05 anos, é importante estar se atentar
para buscar as certiddes nos cartérios dos locais onde residiu.

LINK - Para residentes de CURITIBA (emitir dos trés cartorios)

http://www.1distribuidorcuritiba.com.br/default/

Tipo de Certiddo

[ 02 CERTIDAQO CRIMINAL INCLUSIVE JUIZADO ESPECIAL CRIMINAL (* selecione a finalidade)

http://www.2distribuidorcuritiba.com.br/default/

Tipo de Certiddo

CERTIDAO CRIMINAL ( inclui Auditoria Militar Estadual. * preencher finalidade)

https://3distrib.com.br/

| Selecione o(s) Tipo(s) de Certiddo(6es)

U CERTIDAQ ANTECEDENTES CRIMINAIS (Varas de Execucdo Penal)

ITEM 22: Certiddo negativa criminal da Justica Eleitoral.
Link: http://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-crimes-eleitorais
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ITEM 23: Certiddo de quitacdo eleitoral.
Link: http://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral

ITEM 24 e 25: Deve ser entregue pelos(as) nomeados(as) no cargo de Analista da Defensoria
Publica, nas especialidades: Administracdo, Contabilidade, Economia, Engenharia, Estatistica,
Informatica, Psicologia e Servico Social.
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