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RESOLUCAO DPG N2 189, DE 16 DE ABRIL DE 2025

Regulamenta as atividades de Gestores Administrativos
Regionais e Gestores Operacionais

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO DO PARANA, no uso de suas atribuigdes legais
previstas no art. 18 da Lei Complementar Estadual n® 136/2011,

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a adequada execucao das atividades
administrativas nas unidades regionais da Defensoria Publica do Estado do Parana;

CONSIDERANDO a importancia do suporte técnico e administrativo a atuagéo das coordenacgdes
de sede;

CONSIDERANDO a descentralizacado das atividades administrativas e a necessidade de
integracao entre as sedes regionais;

CONSIDERANDO o disposto na Resolucédo DPG n? 550/2024, que regulamenta as
Coordenadorias de Defensoria Publica;

CONSIDERANDO o contido no processo SEI n® 25.0.000002516-2;

RESOLVE

Art. 12, Ficam regulamentadas, no ambito da Defensoria Publica do Estado do Parana, as
atividades dos Gestores Administrativos Regionais e dos Gestores Operacionais.

Art. 22 Os Gestores Operacionais sao servidores(as) designados(as) para prestar suporte direto
aos Coordenadores de Sede no desempenho das atividades previstas na Resolugdo DPG n? 550,
de 28 de fevereiro de 2024.

Art. 32 Para cada sede sera designado(a), por meio de portaria da respectiva coordenagéao, um(a)
Gestor(a) Operacional titular e um(a) suplente, que atuara em caso de auséncia ou impedimento
do(a) titular.



Paragrafo unico. Na hipétese de a sede nao contar com servidor(a) lotado(a), cabera ao
Coordenador comunicar a situacéo a 22 Subdefensoria Publica-Geral, para as providéncias
cabiveis.

Art. 42. Os Gestores Operacionais serao diretamente subordinados aos(as) Coordenadores(as) de
Sede.

Art. 52 Os(as) servidores(as) atualmente designados(as) para a funcéao de Gestor(a) Operacional
permanecem no exercicio de suas atribuicées, ndo sendo necessaria nova designacao em razao
desta regulamentacgao.

Art. 62. Compete aos Gestores Operacionais:
| — prestar apoio as atividades cotidianas da unidade;
Il — executar as rotinas administrativas;

lll — acompanhar o andamento das demandas de infraestrutura, materiais, contratos e tecnologia
da informacao junto aos setores responsaveis;

IV — apoiar a organizagdo interna da sede;
V — executar outras atribuicoes administrativas definidas pela Coordenacao de Sede, em especial:

a) atestar o efetivo fornecimento dos servigos e entrega dos produtos contratados, nas formas e
prazos estabelecidos pela Administracédo Superior; e

b) fiscalizar a utilizagdo dos respectivos espacos fisicos e do material de expediente da Sede.

Art. 72. Os Gestores Administrativos Regionais sao responsaveis por dar suporte as atividades
realizadas pelos Gestores Operacionais, no @mbito de sua respectiva regido.

Art. 82. Os Gestores Administrativos Regionais serdo designados por ato da Defensoria Publica-
Geral e estardo subordinados a 22 Subdefensoria Publica-Geral.

Art. 92. Havera quatro Gestores Administrativos Regionais, correspondentes as regides
administrativas da Defensoria Publica do Estado do Parana.

Art. 10. Compete aos Gestores Administrativos Regionais:
| — coordenar e orientar as atividades administrativas das unidades sob sua abrangéncia;
Il — prestar suporte técnico e administrativo aos Gestores Operacionais das sedes regionais;

lll — acompanhar e dar suporte as demandas relativas a infraestrutura e materiais, contratos
administrativos, tecnologia da informacao, recursos humanos e contratacdes publicas nas
unidades da sua regiao;

IV — realizar atividades administrativas na unidade onde estiver lotado(a);

V — articular junto as diretorias e coordenacdes administrativas para o atendimento das
necessidades das regionais.

Art. 11. As atividades desempenhadas pelos Gestores Administrativos Regionais e Gestores



Operacionais deverao ser desenvolvidas em colaboracéo e com vistas a eficiéncia administrativa
e a melhoria das condi¢des de trabalho nas unidades da Defensoria Publica.

Art. 12. As atribuicdes especificas e os procedimentos operacionais a serem observados pelos
Gestores Administrativos Regionais e Gestores Operacionais constardo em manual proprio, a ser
elaborado e atualizado sob a coordenacéao da 22 Subdefensoria Publica-Geral.

Art. 13. Sera realizado, a cada dois anos, encontro presencial com os Gestores Administrativos
Regionais e Gestores Operacionais, com o objetivo de promover o alinhamento institucional, a
troca de experiéncias e a atualizacao das diretrizes de atuagéao.

Paragrafo unico. O primeiro encontro serd agendado em até 1 (um) ano da publicacao desta
normativa.

Art. 14. Na Sede de Atendimento Central e na sede onde atuam os Nucleos Especializados, sera
designado(a) um(a) Coordenador(a) de 6rgao com atuagéo na respectiva localidade para exercer
a funcao de Coordenador(a) de Sede, nos termos de ato especifico a ser expedido pela
Defensoria Publica-Geral.

Art. 15. As coordenacoes de sede deverao comunicar a 22 Subdefensoria Publica-Geral, via SEI,
as designacoes realizadas para fins de registro e acompanhamento.

Art. 16. Os casos omissos serdo dirimidos pela 22 Subdefensoria Publica-Geral.

Art. 17. Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicacéo.

MATHEUS CAVALCANTI MUNHOZ
Defensor Publico-Geral do Estado do Parana

Documento assinado digitalmente por MATHEUS CAVALCANTI MUNHOZ, Defensor
Publico-Geral do Estado do Parana, em 16/04/2025, as 15:41, conforme art. 12, lll, "a", da
Lei 11.419/2006.
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