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INSTRUCAO NORMATIVA Ne¢ 97, DE 03 DE ABRIL DE 2025

Regulamenta o adicional de qualificacao aos/as servidores/as da
Defensoria Publica do Estado do Parana

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO DO PARANA, no uso de suas atribuicbes legais
previstas no art. 18 da Lei Complementar Estadual n® 136/2011;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o adicional de qualificagéo para os servidores
da Defensoria Publica do Estado do Parana, com o objetivo de incentivar a capacitacao
profissional e aprimorar a qualidade dos servigos prestados a populacao;

CONSIDERANDO o previsto nos artigos 71-A e 71-B do Estatuto dos Servidores - Lei Estadual
n® 20.857/2021, incluidos pela Lei Estadual n® 22.287 de 11/02/2025;

CONSIDERANDO a existéncia de comissao especifica responsavel pela avaliacdo da finalidade
de cursos e da relevancia de seu conteudo para os objetivos institucionais, conforme disposto na
Resolucado DPG n? 173/2024, que regulamenta a licenca capacitacao para servidores/as;

CONSIDERANDO o contido da Resolugdao DPG n® 728/2024, que dispde sobre a padronizagéao
dos atos normativos internos no ambito da Defensoria Publica do Estado do Parana;

CONSIDERANDO o processo SEI n? 25.0.000002544-8;

RESOLVE

Art. 12 A presente Instrucdo Normativa regulamenta o adicional de qualificacado destinado aos/as
servidores/as da Defensoria Publica, em razao dos conhecimentos adicionais adquiridos,


https://www.legislacao.pr.gov.br/legislacao/pesquisarAto.do?action=exibir&codAto=353053&codItemAto=2228857#2228857
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comprovados por meio de titulos, diplomas ou certificados de cursos de graduacéo ou pos-
graduacéao, em sentido amplo ou estrito.

Art. 22. A concessao do adicional de qualificac&o visa a incentivar e apoiar servidores/as
ocupantes de cargo de provimento efetivo em suas iniciativas de capacitacdo voltadas para o
desenvolvimento das competéncias institucionais e individuais, em areas de interesse da
Defensoria Publica, bem como a melhoria da eficiéncia, eficacia e qualidade dos servicos
publicos prestados a populagéo.

Art. 32. O/a servidor/a integrante do quadro efetivo da Defensoria Publica, quando cedido com
dnus ao 6rgao de origem, durante o afastamento, ndo percebera a gratificagcdo de que trata esta
Instrugdo Normativa.

Art. 42. A concessao do adicional de qualificacdo ndo implica direito do/a servidor/a de exercer
atividades vinculadas ao curso, quando diversas das suas atividades atuais.

Art. 52. O adicional sera devido a contar da data do protocolo do pedido, desde que preencha os
requisitos previstos nesta norma.

Paragrafo unico. Para que produza os devidos efeitos, 0 documento que comprove a conclusao
do curso deve estar devidamente validado e/ou assinado pela instituicdo de ensino.

Art. 62. O adicional previsto nesta Instrugcdo Normativa sera devido ao/a servidor/a em gozo de
férias, licengas remuneradas e nos casos de afastamentos legais.

§12. O adicional de qualificacdo compde a remuneracao para fins de calculo de férias,
indenizacao de férias e décimo terceiro salario.

§29. Incidira imposto de renda sobre os valores pagos a titulo de adicional de qualificacao.

Art. 72 O adicional de qualificagéo sera concedido conforme os critérios estabelecidos nos
artigos 71-A e 71-B do Estatuto dos Servidores - Lei Estadual n® 20.857/2021, observando-se:

| - 0 adicional ndo sera concedido quando o curso constituir requisito ou estiver no mesmo nivel
de escolaridade para ingresso no cargo efetivo;

Il - 0 adicional ndo sera concedido quando o curso tiver sido iniciado pelo/a servidor/a antes da
entrada em exercicio na Defensoria Publica, salvo nos casos de titulos de mestrado ou
doutorado, ou de graduacgao para os/as servidores/as da carreira de Técnico;

Il - serdo considerados apenas 0s cursos € as instituicdes de ensino reconhecidos pelo
Ministério da Educacao;

IV - cursos de pés-graduagao /lato sensu deverao ter duragdo minima de 360 horas.

Art. 82. Serdo consideradas areas de interesse da Defensoria Publica aquelas relacionadas as
finalidades institucionais, as atribuicbes do cargo e/ou funcéo exercidos pelo/a servidor/a ou de
sua unidade de lotagao, conforme previsto no artigo 2° desta Instrucdo Normativa.



§12. Os/as técnicos/as administrativos/as da Defensoria Publica fardo jus ao adicional de
qualificagao por curso de graduacao, pés-graduacao, em sentido amplo ou estrito, nas areas de
interesse da Defensoria Publica.

§29. Os/as analistas farao jus ao adicional de qualificacéo, desde que o curso de especializagao,
mestrado e/ou doutorado seja relacionado com as areas de interesse da Defensoria Publica e
seja também relacionado ao seu cargo.

Art. 92 O adicional de qualificagéo incidird sobre os vencimentos brutos equivalentes a base de
contribuicao previdenciaria do cargo em que o servidor estiver em exercicio, conforme
percentuais previstos no artigo 71-B do Estatuto dos Servidores - Lei Estadual n® 20.857/2021:

| - para os integrantes da carreira de Técnico:

a) 10% (dez por cento) sobre o salario-base para servidores que possuam graduacao, limitado a
um titulo;

b) 15% (quinze por cento) sobre o salario-base para servidores que possuam nivel de pés-
graduagéo lato sensu, limitado a um titulo;

c) 20% (vinte por cento) sobre o salario-base para servidores que possuam nivel de pos-
graduagéo stricto sensu de mestrado ou doutorado, limitado a um titulo;

Il - para os integrantes da carreira de Analista:

a) 10% (dez por cento) sobre o salario-base para servidores que possuam nivel de pos-
graduacao lato sensu, limitado a um titulo;

b) 15% (quinze por cento) sobre o salario-base para servidores que possuam nivel de pés-
graduacao stricto sensu de mestrado, limitado a um titulo;

c) 20% (vinte por cento) sobre o salario-base para servidores que possuam nivel de pos-
graduacao stricto sensu de doutorado, limitado a um titulo.

Paragrafo unico. Em nenhuma hipo6tese o/a servidor/a percebera cumulativamente qualquer
percentual dentre os previstos neste artigo.

Art. 10. Para fins de percepcao do adicional de qualificacdo, o/a servidor/a devera apresentar
requerimento, conforme Anexo |, devidamente preenchido, a ser encaminhado via SEl a
Comisséo prevista na Resolucdo DPG n. 173/2024, que sera responsavel por avaliar a
pertinéncia tematica do curso e a regularidade da documentacao apresentada.

§12. Devera ser anexado ao requerimento o diploma ou documento que certifique a conclusao do
curso, além de justificativa demonstrando a relacdo do curso com as finalidades institucionais
e/ou com as atribuicdes do cargo ocupado.

§2°. Serdo admitidos documentos comprobatorios eletronicamente expedidos e assinados na
forma da lei.



§32. O/A servidor/a é responsavel pela veracidade e exatiddo das informacdes constantes dos
documentos que apresentar para o fim de percepcéao de adicional de qualificacdo, observadas as
penalidades previstas em lei.

§4°. O diploma de curso de especializagdo, mestrado e/ou doutorado realizado no exterior deve
ser validado no pais, na forma da legislacao vigente.

Art. 11. A Comissao sera responsavel por avaliar o cumprimento dos requisitos legais,
verificando se a finalidade do curso esta diretamente relacionada as atividades da instituicao,
além de analisar a pertinéncia tematica em relacao ao cargo e/ou as funcoées desempenhadas
pelo/a servidor/a.

Paragrafo unico. A Comissao verificara o reconhecimento do curso e o credenciamento da
instituicao de ensino pelo 6rgdo competente, conforme a legislacao vigente.

Art. 12. Caso a Comissao decida pela ndo concessao do beneficio, sera comunicado ao/a
requerente, que podera apresentar pedido de reconsideracao no prazo de até 5 (cinco) dias
contados da notificagao.

Art. 13. Apéds a decisdao da Comissao quanto a concessao ou nao do adicional de qualificacéo, o
processo sera encaminhado a Defensoria Publica-Geral para analise e/ou homologagéo.

Paragrafo unico. A decisao da Defensoria Publica-Geral sera irrecorrivel, ndo cabendo novo
pedido de reconsideracao.

Art. 14. Caso seja homologado pela Defensoria Publica-Geral, o processo seguira a Diretoria de
Pessoas para operacionalizacdo quanto a concessao do beneficio a partir da data do protocolo
do pedido.

Art. 15. A participagéo de servidores/as da Defensoria Publica em novos cursos para fins de
concessao do adicional de qualificacao dependera de autorizacao prévia da Defensoria Publica-
Geral.

Paragrafo unico. Considera-se novo curso aquele que ainda nao tenha sido iniciado até a data
de publicacao desta normativa.

Art. 16. Para participar de novos cursos com a finalidade de obteng&o do adicional de
qualificacdo, o/a servidor/a devera encaminhar a Comissao prevista na Resolu¢cdo DPG n®
173/2024, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias antes do inicio do curso, 0s seguintes
documentos:

| - requerimento formal, via SEI, solicitando a autorizagdo, conforme modelo em anexo a esta
normativa (Anexo Il);

Il - ementa ou programa do curso, informando a carga horaria e a instituicao responsavel,

Il - justificativa demonstrando a relagéo do curso com as finalidades institucionais e/ou as
atribui¢bes do cargo ocupado.



Art. 17. A Comissao sera responsavel por avaliar o cumprimento dos requisitos legais,
verificando se a finalidade do curso esta diretamente relacionada as atividades da instituicao,
além de analisar a pertinéncia tematica em relagcéo ao cargo e/ou as fungoées desempenhadas
pelo/a servidor/a.

Art. 18. O pedido sera indeferido caso a Comissao constate que o curso nao seja de interesse
institucional ou ndo apresente pertinéncia tematica com as atividades desempenhadas pelo/a
requerente.

Paragrafo unico. No caso do caput, sera comunicado ao/a requerente, que podera apresentar
pedido de reconsideracao no prazo de até 5 (cinco) dias contados da notificagcéo.

Art. 19. Apoés a decisdo da Comissao quanto a pertinéncia ou ndo do curso, 0 processo sera
encaminhado a Defensoria Publica-Geral para autorizar ou ndo a participacao.

Paragrafo unico. A decisao da Defensoria Publica-Geral sera irrecorrivel, ndo cabendo novo
pedido de reconsideracao.

Art. 20. A autorizacao para participagdo em um curso nao vincula automaticamente o
reconhecimento do adicional de qualificacéo, que dependera da conclusédo do curso e da
formalizacao de requerimento especifico, atendidos os critérios estabelecidos nesta norma.

Art. 21. Para os casos em que o/a servidor/a ja esteja com o curso em andamento no momento da
publicacdo desta norma, o pedido devera seguir o seguinte fluxo:

| - o/a servidor/a devera protocolar requerimento no SEI, a Comissao, no prazo de até 15 (quinze)
dias a contar da publicagdo desta norma, solicitando o reconhecimento do curso para fins de
percepcao do adicional de qualificacéo (Anexo lll);

Il - o requerimento devera conter:

a) justificativa detalhada sobre a relagdo do curso com as atribuicées do cargo e/ou as finalidades
institucionais da Defensoria Publica;

b) documentagdo comprobatéria da matricula e do andamento do curso, incluindo cronograma
académico e carga horaria ja cumprida.

lIl - a Comissao avaliara a pertinéncia do curso conforme os critérios desta Instrugcdo Normativa.

IV - caso a Comissao entenda que o curso nao atende aos requisitos estabelecidos, o/a servidor/a
sera comunicado/a da decisao e podera apresentar pedido de reconsideragao no prazo de 5
(cinco) dias da notificagéo.

Art. 22. Apés a decisao da Comissao quanto a pertinéncia ou ndo do curso, 0 processo sera
encaminhado a Defensoria Publica-Geral para analise e decisao.

Paragrafo unico. A decisao da Defensoria Publica-Geral sera irrecorrivel, ndo cabendo novo



pedido de reconsideracao.

Art. 23. Havendo decis&o positiva da Defensoria Publica-Geral, a concessao do adicional de
qualificacao ficara condicionada a conclusao do curso e a apresentacao de novo requerimento
com o respectivo diploma ou certificado, conforme os requisitos estabelecidos nesta norma.

Art. 24. Os casos omissos serdo resolvidos pela Defensoria Publica-Geral.

Art. 25. Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de publicacao.

MATHEUS CAVALCANTI MUNHOZ

Defensor Publico-Geral do Estado do Parana



REQUERIMENTO PARA ADICIONAL DE QUALIFICACAO
(Lei Estadual n? 22.287 de 11 de fevereiro de 2025)

(IN DPG 097/2025 - art. 10 — Requerimento para servidores(as) que ja concluiram a

qualificacao)
1. IDENTIFICACAO
NOME DA(O) SOLICITANTE:
CARGO: LOTACAO:

2. QUALIFICACAO (marcar apenas uma opgao)

() Graduagao (Exclusivo para Técnico/a)
() Pés-graduacao lato sensu
() Pés-graduacao stricto sensu de mestrado

() Pés-graduacao stricto sensu de doutorado

3. DOCUMENTAGAO COMPROBATORIA DE QUALIFICACAO

NOME DO CURSO:

INSTITUICAO DE ENSINO: CARGA HORARIA:

INiCIO DO CURSO: DATA DE CONCLUSAO:

JUSTIFICATIVA (demonstrar a relacao do curso com as finalidades institucionais e/ou as atribuicées do
cargo ocupado)




4. DECLARAGCAO DE CIENCIA

() Declaro estar ciente das legislagdes vigentes, bem como estou ciente quanto a solicitagao pela Diretoria de

Pessoas de documentos e/ou informag¢des complementares.

() Declaro estar ciente que na auséncia da documentacao obrigatéria ou ndo preenchimento deste

requerimento o pedido podera ser arquivado.

() Declaro estar ciente que nao havera percepg¢ao cumulativa de qualquer percentual do adicional de

qualificacao.

CIDADE, DATA, MES E ANO.

NOME DA(O) REQUERENTE




REQUERIMENTO PARA AUTORIZACAO DE PARTICIPACAO EM NOVOS CURSOS
ADICIONAL DE QUALIFICACAO
(Lei Estadual n? 22.287 de 11 de fevereiro de 2025)

(IN DPG 097/2025 - art. 16 - Requerimento para servidores(as) que realizarao nova

qualificacao)
1. IDENTIFICACAO
NOME DA(O) SOLICITANTE:
CARGO: LOTACAO:

2. QUALIFICAGAO PRETENDIDA

() Graduagao (Exclusivo para Técnico/a)
() Pés-graduacao lato sensu
() Pés-graduacao stricto sensu de mestrado

() Pés-graduacao stricto sensu de doutorado

3. INFORMACOES DA QUALIFICACAO A SER REALIZADA

NOME DO CURSO:

INSTITUICAO DE ENSINO: CARGA HORARIA:

PREVISAO DO INiCIO DO CURSO: PREVISAO DE CONCLUSAO:

JUSTIFICATIVA (demonstrar a relacao do curso com as finalidades institucionais e/ou as atribuicées do
cargo ocupado)




4. DECLARAGCAO DE CIENCIA

() Declaro estar ciente das legislagdes vigentes, bem como estou ciente quanto a solicitagao pela Diretoria de

Pessoas de documentos e/ou informag¢des complementares.

() Declaro estar ciente que na auséncia da documentacao obrigatéria ou ndo preenchimento deste

requerimento o pedido podera ser arquivado.

() Declaro estar ciente que a autorizagao para participagdo em um curso nao vincula automaticamente o
reconhecimento do adicional de qualificagdo, que dependera da conclusao do curso e da verificagao dos

demais requisitos estabelecidos nas normas aplicaveis.

CIDADE, DATA, MES E ANO.

NOME DA(O) REQUERENTE
CARGO




REQUERIMENTO PARA AUTORIZACAO DE PARTICIPACAO EM CURSOS EM ANDAMENTO
ADICIONAL DE QUALIFICACAO
(Lei Estadual n? 22.287 de 11 de fevereiro de 2025)

(IN DPG 097/2025 - art. 21 - Requerimento para servidores(as) com qualificacao em

andamento)

1. IDENTIFICACAO

NOME DA(O) SOLICITANTE:

CARGO: LOTACAO:

2. QUALIFICAGAO EM ANDAMENTO

() Graduagao (Exclusivo para Técnico/a)
() Pés-graduacao lato sensu
() Pés-graduacao stricto sensu de mestrado

() Pés-graduagao stricto sensu de doutorado

3. INFORMACOES DA QUALIFICACAO EM ANDAMENTO

NOME DO CURSO:

INSTITUICAO DE ENSINO: CARGA HORARIA:

INiCIO DO CURSO: PREVISAO DE CONCLUSAO:

JUSTIFICATIVA (demonstrar a relacao do curso com as atribuicoes do cargo e/ou as finalidades
institucionais da Defensoria Publica)




4. DECLARAGCAO DE CIENCIA

() Declaro estar ciente das legislagdes vigentes, bem como estou ciente quanto a solicitagao pela Diretoria de

Pessoas de documentos e/ou informag¢des complementares.

() Declaro estar ciente que na auséncia da documentacao obrigatéria ou ndo preenchimento deste

requerimento o pedido podera ser arquivado.

() Declaro estar ciente que a autorizagao para participagdo em um curso nao vincula automaticamente o
reconhecimento do adicional de qualificagdo, que dependera da conclusao do curso e da verificagao dos

demais requisitos estabelecidos nas normas aplicaveis.

CIDADE, DATA, MES E ANO.

NOME DA(O) REQUERENTE
CARGO
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Lei 11.419/2006.
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