ANEXO |

- . . ~ g Prazo de envio das
Descricédo dainformacéo normativo informacdes e
i Jrga 4 documentos ao
Fase requerida que a exige Orgéo responsavel CIAP
Ato designando os membros da .
o . INSTRUCAO
ATOS comissdo/banca organizadora do
= o NORMATIVA . L
PREPARATORIOS/| Processo de selecdo com indicagéo da Conselho Superiorda |5 (cinco) dias Uteis da
L . N° 142/2018 N data de publicagdo do|
qualificagao profissional de seus Defensoria Publica
INICIAIS _TCE/PR ato
membros e respectiva publicagéo
Justificativa para abertura do processo .
~ - INSTRUCAO
ATOS de selecao de pessoal e autorizagéo do
NORMATIVA . - . S
PREPARATORIOS Chefe do Poder Defensoria Publica-Geral |5 (cinco) dias Uteis da|
i N°© 142/2018 data de publicacéo do
competente/Responsavel legal da
INICIAIS ato
. - TCE/PR
entidade
Em caso de execucéo indireta do .
. . INSTRUCAO
ATOS certame, copia do edital de abertura de ¢
L ) NORMATIVA I 5 (cinco) dias Uteis da|
PREPARATORIOS licitagdo ou do ato de dispensa ou de N© 142/2018 Defensoria Publica-Geral data de publicaco do
INICIAIS inexigibilidade, com comprovante ato
. L — TCE/PR
da respectiva publicagao;
Em caso de dispensa ou de
inexigibilidade, termo de referéncia,
projeto basico ou outro documento INSTRUCAO
semelhante que contenha o conjunto NORMATIVA
ATOS de elementos necesséarios e NP 142/2018
PREPARATORIOS suficientes, com nivel de preciséo —TCE/PR 2a(;:a|n(;:é))pﬁ|§§:;gg gg
INICIAIS adequado, para caracterizar o servigo Comisséo Organizadora ato
e gque assegure a sua
viabilidade técnica
Em caso de dispensa ou de INSTRUCAO
ATOS o e
PREPARATORIOS inexigibilidade de licitag&o, copia do NORMATIVA 5 (cinco) dias Uteis da]
iuridi ifi ) . data de publicagéo do
INIGIAIS parecer juridico certificando a N° 142/2018 Coordenadoria Juridica pato ¢
legalidade da contratacéo direta — TCE/PR
Em caso de dispensa ou de .
- - INSTRUCAO
ATOS inexigibilidade de licitagdo, ¢
. comprovagao de que os requisitos NORMATIVA imeira Subdef i 5 (cinco) dias lteis da
PREPARATORIOS p G q q Ne 142/2018 Primeira Subdefensoria  |4.i~ de publicaco do
INICIAIS legais para a contratagéo direta Pablica-Geral ato
) — TCE/PR
foram cumpridos
Nas contratacdes temporarias,
expressa autorizac¢éo da autoridade
competente para abertura do processo
seletivo simplificado/teste seletivo,
contendo as justificativas INSTRUCAO
ATOS previstas na legislag&o local que NORMATIVA | Defensoria Plblica-Geral 2 (findCO) d:j_s Gteis ga
4 ata de publicagdo do
PREPARATORIOS | ¢aracterizam a necessidade temporaria | N°142/2018 pato ¢
INICIAIS de excepcional interesse publico que — TCE/PR

afastam a obrigatoriedade de
realizagdo de concurso publico

(convénio, substituicado de cargos




efetivos,
situag&o emergencial etc.)

INSTRUGAO
ATOS Em caso de contratagdo para
< N . A NORMATIVA P 5 (cinco) dias Uteis da
PREPARATORIOS| execucéo de objeto de convénio, copia N© 142/2018 Defensoria Publica-Geral || =" publicaco do
INICIAIS do respectivo termo. TCEPR ato
INSTRUCAO
ATOS
PREPARATORIOS| Ata de julgamento da licitagéo, quando NORMATIVA Pregogirp/ Defensoria |5 (cinco) dias l]teiis daj
) N° 142/2018 Pudblica-Geral data de publicagdo do|
FINAIS for realizada TCEPR ato
Cépia do contrato firmado com a
instituicao contratada para execugéo do INSTRUCAO
ATOS processo de sele¢do de pessoal, na NORMATIVA CDlrtitotrla iie 3 (findco) dit‘;’}.s‘ L'Jte:is ga
4 inG 30 indi ontratacdes ata de publicagdo do|
PREPARATORIOS hlpotes.e de extfcugao indireta, com a N° 142/2018 pato G
FINAIS respectiva publicagdo do _ TCE/PR
extrato
Cépia dos comprovantes de
qualificagao técnica da instituicdo
apresentados no processo de
contratagdo, inclusive acerca dos
procedimentos e sistemas aplicados
para garantia do sigilo das provas, na
hipétese de execugéo indireta 5 (cinco) dias Uteis da|
registro ou inscrigdo na entidade % data de publicagéo do
( oISt ¢ INSTRUGAO ato
ATOS profissional competente e NORMATIVA
PREPARATORIOS| comprovagéo de aptiddo para NC 142/2018 o
FINAIS desempenho de atividade pertinente e _TCEPR Instituigéo Contratada
compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto
da contratagdo)
INSTRUGCAO
ATOS Cépia do contrato social ou do NORMATIVA
p L 5 (cinco) dias Gteis da|
PREPARATORIOS| estatuto da instituicdo contratada para d (c d ) Ibl' e d
N° 142/2018 Instituicdo Contratada ata de publicagao do
FINAIS a realizagdo do certame TCE/PR ¢ ato
Comprovacédo de compatibilidade do INSTRUGCAO
ATOS
PREPARATORIOS valor da contratagdo com o valor de NORMATIVA Diretoria de 5 (cinco) dias Gteis dal
mercado, na hipétese de dispensa N° 142/2018 Contratac data de publicagéo doj
FINAIS L ontratacGes ato
ou de inexigibilidade — TCE/PR
ABERTURA DO INSTRUQAO
PROCESSO Edital de abertura do processo de NORMATIVA Conselho Superior da |5 (cinco) dias Uteis dal
DE selegéo de pessoal N° 142/2018 - Defensoria Publica  |data de p:?cl)lcagao do
SELEGAO - TCE/PR
Comprovacao de efetiva publicidade
do edital em veiculo de comunicagdo INSTRUCAO
ABERTURA
eficiente, de grande circulacdo na i ias utei
DO . 9 » g. . NORMATIVA | pefensoria Publica-Geral 3(::'”;0) d';}.s uteis ga
regido, bem como no sitio oficial da N° 142/2018 ata de publicacao do
PROCESSO . . ato
B entidade na rede mundial de TCE/PR
DE SELECAO -

computadores




Ato designando os membros da banca

ou comissdo examinadora/julgadora do

INSTRUGCAO
ABERTURA processo de selecdo, seja ela ¢ 5 (cinco) dias Uteis da|
- . o NORMATIVA s
DO terceirizada ou interna, com indicac&o Conselho Superior da |d2t@ de publicacdo do
- . N° 142/2018 ato
PROCESSO da qualificag&o profissional de seus Defensoria Pablica
DE SELEGAO | membros — TCE/PR
Comprovacgéo de existéncia de vinculo
entre os examinadores e a instituicdo
ABERTURA responséavel pela condugéo do INSTRUCAO
rocesso de selegdo, mediante 5 (cinco) dias teis da
DO P 40, NORMATIVA data de publicacéo do
apresentacdo de copia do contrato de N° 142/2018 o ato
PROCESSO P ¢ P B Instituicdo Contratada
DE SELECAO trabalho ou de prestacéo — TCE/PR
de servigos
Cépia dos diplomas dos examinadores,
ABERTURA ou de seus curriculos Lattes NSTRUGK
devidamente registrados no CNPq, STRUGAO . o
DO NORMATIVA 5 (cinco) dias Uteis da|
PROCESSO atestando capacidade técnica para data de publicacao do
. ; Ne 142/2018 - ato
DE SELECAO cada uma das areas de conhecimentos / Instituicdo Contratada
afetas aos cargos/empregos ofertados — TCE/PR
Coépia de Comunicagéo ao Orgéo de .
o INSTRUCAO
ABERTURA Classe, em caso de realizagdo de ¢
. NORMATIVA . - i ias utei
bo selecéo para provimento de fungdes Defensoria Publica-Geral z (::m(;:o) dlk?l's uteis (cjja
PROCESSO . L N° 142/2018 ata de publicacdo do
cujos respectivos 6rgéos de classe ato
X — TCE/PR
DE SELECAO | exijam ser informados
Demonstracao da prévia dotagao .
) . INSTRUCAO
ABERTURA orgamentaria para atender as ¢ Diretoria de
L NORMATIVA 5 (cinco) dias Uteis da|
DO projecdes de despesa de pessoal e Orcamento e da(ta de) ublicacio do
PROCESSO i N° 142/2018 p C
aos acréscimos dela decorrentes no Financas ato
X — TCE/PR
DE SELECAO | exercicio, nos casos cabiveis
Estimativa do impacto orgamentario-
financeiro no exercicio em que deva X
ABERTURA _ _ INSTRUGCAO o
5O entrar em vigor e nos dois NORMATIVA Diretoria de 5 (cinco) dias ‘]t‘?is dal
subsequentes relativamente ao N° 142/2018 Orgamento e data de publicagéo do
PROCESSO ) ato
B aumento da despesa de pessoal, TCE/PR Financas
DE SELECAO o -
nos casos cabiveis
Declaragéo do ordenador de
despesas de que 0 aumento com
pessoal tem adequacgao orcamentéaria
e financeira com a Lei Orgcamentéria
ABERTURA DO Anual e compatibilidade com o Plano INSTRUCAO
; ; it 5 (cinco) dias Uteis da
Plurianual e com a Lei de Diretrizes NORMATIVA o
PROCESSO DE o ) Defensoria PUblica-Geral |data de publicag&o do
SELECAO Orcamentarias, inclusive com a N°©142/2018 — ato
indicagédo do artigo da Lei de Diretrizes TCE/PR
Orgamentarias que autoriza a
realizacéo do processo de selegéo,
nos casos cabiveis
ABERTURA | e da oricem d INSTRUCAO
emonstracéo da origem dos recursos ; ;
po ara o custeio do aumento da despesa NORMATIVA pretoria de 5 (cinco) dias Gteis day
PROCESSO z | p N° 142/2018 Orgamento e data de p:?élcagéo do
e pessoal ;
DE SELECAO P — TCE/PR Finangas




5 (cinco) dias uteis

INSTRUGAO subsequentes ao fim
Edital de homologag&o das inscrigées, NORMATIVA _do periodo de 60
ATOS DE gac o ¢ dias, contados a partir
ADMISSAO acompanhado da publicagdo N°142/2018 Comisséo Organizadora | da data de exercicio
— TCE/PR do primeiro candidato
admitido
. 5 (cinco) dias Uteis
) ) . ] INSTRUCAO subsequentes ao fim
ATOS DE Edital de divulgagao do resultado final NORMATIVA o . do periodo de 60 .
do processo de selegéo, ) Defensoria Publica-Geral |dias, contados a parti
ADMISSAO N N°142/2018 da data de exercicio
acompanhado de publicagao _TCEPR do primeiro candidato
admitido
) N 5 (cinco) dias Uteis
Homologag&o do resultado final, com INSTRUCAO subsequentes ao fim
demonstragéo dos critérios de NORMATIVA o ~do periodo de 60
ATOS DE 3 Defensoria Plblica-Geral |dias, contados a parti
ADMISSAO desempate utilizados, acompanhado N° 142/2018 da data de exercicio
de publicagéo - TCE/PR do primeiro candidato
admitido
Para candidatos que néo atenderam a
convocagéo, copia do ato de ) .
N 5 (cinco) dias uteis
convocagéo, acompanhado da subsequentes ao fim
respectiva publicagéo e informagéo INSTRUGAO ~do periodo de 60
d stica d . | . NORMATIVA dias, contados a parti
ATOS DE acerca da pratica de meios alternativos \® 141018 Diretoria de Pessoas dda data de exe(rjt_:(lju;)
_ 3 -mai o primeiro candidato
ADMISSAO de convocagéo (telefonema, e-mail, p admitido
carta, telegrama - TCE/PR
etc)
Justificativas para eventuais ) .
L 5 (cinco) dias Uteis
admissOes fora da ordem de INSTRUCAO su(;asequ’er:jtez aoegm
classificagdo (termos de desisténcia, 0 periodo de
ATOS DE ) ¢ ) ( ) . NORMATIVA | Dpefensoria Publica-Geral |dias, contados a partir
- pedido de final de lista, n&o NC 142/2018 dda data de exegc-:;d?
atendimento a convocagao, ordem 0 primeiro candiaato
o ¢ - TCE/PR admitido
judicial etc.)
Declaragdo do gestor responsavel de
gue os admitidos apresentaram
declaragao de que ndo ocupam outro
cargo ou emprego publico em qualquer
das esferas do governo, bem como
ndo percebem beneficio proveniente
de regime proprio de previdéncia social
ou do Regime Geral de Previdéncia
Social relativo a emprego publico (art. INSTRUCAO
37, § 10, da CF), salvo se tratar das NORMATIVA 5 (€inco) dias (teis
subsequentes ao fim
excecdes previstas no art. 37, inciso N° 142/2018 do periodo de 60
ATOSDE | XVIe XVII, da Constituigso Federal, ~TCEPR | hioioriade Pessoas | o yoontados a part
ADMISSAO | casos em que deve ser informada a (art. 37, § 10, do primeiro candidato

funcéo e a remuneracgéo do outro
cargo, a carga horaria em cada vinculo
e os horérios de trabalho em ambos e,
no caso de percepgéo de proventos de
aposentadoria, especifica¢éo do
cargo/emprego que originou o
beneficio previdenciario, com atengdo
aos limites remuneratérios estipulados

pelo inciso Xl do art. 37 da CF

da CF), inciso XI
do art. 37, da CH

admitido

Declarag@o dos membros da

banca/comisséo organizadora de que

INSTRUCAO
NORMATIVA

5 (cinco) dias Uteis
subsequentes ao fim

do periodo de 60




que deve ser informada a funcdo e a
remuneracao do outro cargo, a carga
horaria em cada vinculo e os horarios
de trabalho em ambos e, no caso de
percepc¢éo de proventos de
aposentadoria, especificacdo do
cargo/emprego gque originou o
beneficio previdenciario, com atengéo
aos limites remuneratérios estipulados

pelo inciso Xl do art. 37 da CF

ATOS DE né&o participaram do processo de N° 142/2018 Instituicdo Contratada / |dias, contados a partir]
= ~ . s ) da data de exercicio
ADMISSAO sele¢éo como candidatos, nem seus — TCE/PR Comisséo Organizadora N, ;
do primeiro candidato
cOnjuges, companheiros(as) ou admitido
parentes consanguineos ou afins até
o terceiro grau
INSTRUGAO
Caso o candidato tenha sido nomeado NORMATIVA
A N° 142/2018
ou contratado nos trés meses que 5 (cinco) dias Gteis
antecedem o pleito eleitoral até a ~ TCE/PR subsequentes ao fim
) do periodo de 60
= art. 73, V, da R . .
posse dos eleitos, comprovacéo de ) , | Defensoria Publica-Geral |dias, contados a partir
que a admiss&o tem amparo em Lei Federaln da data de exercicio
ATOS DE . do primeiro candidato
~ 9.504, de 30 )
_ alguma das excecdes previstas nas admitido
ADMISSAO . . . - de setembro
alineas do referido dispositivo legal
de 1997 (Lei
Eleitoral)
Para candidatos que n&o atenderam a 5 (cinco) dias Uteis
convocagao, copia do ato de . subsequentes ao fim
. hado d INSTRUCAO do periodo de 180
convocagéo, acompanhado da i i
ATOS DE 80, acompanhe . NORMATIVA o dias, contados a partir
ADMISSAO respectiva publicacéo e informag&o Diretoria de Pessoas da data de exercicio
co » . N° 142/2018 do primeiro candidato
MPLEMENTAR | acerca da pratica de meios TCEPR admitido ap6s o envio
alternativos de convocagio inicial da fase IV —
) Atos Iniciais de
(telefonema, e-mail, carta, etc); Admissido
Justificativas para eventuais 5 (cinco) dias Uteis
P - subsequentes ao fim
admissoes fora da ordem de INSTRUCAO do periodo de 180
ATOS DE classificacéo (termos de desisténcia, NORMATIVA dias, contados a Qa_rtlr
ADMISSAO Defensoria Publica-Geral | 8@ data de exercicio
COMPLEMENTAR | pedido de final de lista, ndo N° 142/2018 do primeiro candidato
atendimento a convocagdo, ordem —TCE/PR a?méti'glo dipfca)lzeo I(\a/nlno
judicial, etc.); Atos Iniciais de
Admissdo
Declaragdo do gestor responsavel de
que os admitidos apresentaram
declaragdo de que néo ocupam outro
cargo ou emprego publico em
qualquer das esferas do governo, bem
como nao percebem beneficio
proveniente de regime proéprio de
previdéncia social ou do Regime Geral
de Previdéncia Social relativo a 5 (cinco) dias Uteis
emprego publico (art. 37, § 10, da . subsequentes ao fim
_ INSTRUCAO do periodo de 180
ATOS DE CF), salvo se tratar das excecdes NORMATIVA dias, contados a parti
ADMISSAO previstas no art. 37, inciso XVI e XVII, © Diretoria de Pessoas da data de exercicio
COMPLEMENTAR L N° 142/2018 do primeiro candidato
da Constituicio Federal, casos em TCE/PR admitido ap6s o envio

inicial da fase IV —
Atos Iniciais de
Admisséo




ato de prorrogacéo da validade do
processo de selecéo e respectiva
publicacéo, nos casos de admissdes
ocorridas apds o término da validade

inicial

ATOS DE
ADMISSAO
COMPLEMENTAR

ato de prorrogacéo de contrato
temporario, nos casos de prorrogagao

de contrato temporario;

INSTRUGAO
NORMATIVA
N° 142/2018
—TCE/PR

Diretoria de Pessoas

5 (cinco) dias Uteis
subsequentes ao fim
do periodo de 180
dias, contados a parti
da data de exercicio
do primeiro candidato
admitido apds o envio
inicial da fase IV —
Atos Iniciais de
Admisséo

ATOS DE
ADMISSAO
COMPLEMENTAR

caso o candidato tenha sido nomeado
ou contratado nos trés meses que
antecedem o pleito eleitoral até a
posse dos eleitos, com fundamento no
art. 73, V, da Lei Federal n® 9.504, de
1997, comprovacéao de que a
admissao tem amparo em alguma das
excegOes previstas nas alineas do

referido dispositivo legal.

INSTRUCAO
NORMATIVA N°
142/2018 —
TCE/PR

Defensoria Publica-Geral

5 (cinco) dias Uteis
subsequentes ao fim
do periodo de 180
dias, contados a parti
da data de exercicio
do primeiro candidato
admitido apds o envio
inicial da fase IV —
Atos Iniciais de
Admisséo




