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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N.° 90002/2025

SEI 24.0.000000734-6

1. PREAMBULO

1.1. A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA (DPE-PR), inscrita no
CNPJ sob n.° 13.950.733/0001-39, sediada a Rua Mateus Leme, n.° 1908, Centro
Civico, Curitiba-PR, representada por seu Defensor Publico-Geral, que assina o
presente edital, em observancia as disposi¢cdes da Lei Federal n.° 14.133/2021, da
Resolucdo DPG n.° 375/2023 e da legislacéo correlata, torna publica a realizacéo de
licitagéo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, do tipo MENOR PRECO,
sob n.° 90002/2025, tendo por objeto a contratacdo de empresa especializada em
agenciamento de viagens, de acordo com as condi¢cdes constantes do presente
edital e seus anexos, notadamente o Anexo |, que veicula o Termo de Referéncia.

~ https://www.gov.br/compras/
LOCAL DA SESSAO UASG: 929443
Inicio: 09/01/2025
Fim: Horario de abertura da sessao
ABERTURA DA SESSAO PUBLICA 24/01/2025, as 14:00 horas
(horario de Brasilia — DF)
1.2. O(A) Pregoeiro(a) deste certame é o(a) servidor(a) Eduardo José Ramalho

Stroparo.

ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS

2. DO OBJETO

2.1. O objeto do presente pregdo € a contratacdo de empresa especializada em
agenciamento de viagens para atender as demandas da Defensoria Publica do Estado
do Parana (DPE/PR), de acordo com os termos e especificacdes deste edital e seus
anexos.

2.2. Em caso de discordancia entre as especificacdes do objeto descritas no
CATMAT/CATSER e as constantes deste edital, prevalecerdo as ultimas.

3. DO VALOR MAXIMO E DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

3.1. O valor maximo global deste certame esta fixado em R$ 504.327,01 (quinhentos
e quatro mil trezentos e vinte e sete reais e um centavo), conforme tabela(s) contida(s)
no Anexo II.

3.2. A despesa decorrente da presente contratacao ficara a conta da seguinte dotacao
orcamentaria: 0760.03.061.24.8009 / 50 / 3.3 - Fundo da Defensoria Publica /
Recursos Livres (ndo vinculados) / Outras Despesas Correntes, fonte 501 - Outros
Recursos ndo Vinculados (250), detalhamento 3.3.90.39.05 - Servicos Técnicos
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Profissionais.

4. DA IMPUGNACAO DO EDITAL E DA OBTENCAO DE ESCLARECIMENTOS
4.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este edital por irregularidade na
aplicacdo da Lei Federal n°® 14.133/2021, ou para solicitar esclarecimentos e
providéncias sobre os seus termos, até as 17:00 horas do terceiro dia util anterior &
data de abertura do certame.

4.2. As impugnagdes ou pedidos de esclarecimentos deverdo ser formuladas por
escrito e encaminhados ao endereco eletronico licitacoes@defensoria.pr.def.br, com
a indicacdo da modalidade e niumero do certame, a razdo social da empresa e seu
telefone.

4.3. As impugnacdes e esclarecimentos serdo respondidos no prazo de até 3 (trés)
dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame, e as
respostas integrardo o0 edital e estardo  disponiveis nos  sites
https://www.defensoriapublica.pr.def.br/Transparencia/Pagina/Licitacoes e
https://www.gov.br/compras/.

5. DO CREDENCIAMENTO

5.1. O Credenciamento € o nivel basico do registro cadastral no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF), que permite a participacdo das
interessadas na modalidade licitatoria Pregdo, em sua forma eletronica.

5.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal,
no sitio https://www.gov.br/compras/, por meio de certificado digital conferido pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil, em tempo habil para
participacédo neste certame.

5.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade da
licitante ou de seu representante legal e a presuncéo de sua capacidade técnica para
realizacdo das transacoes inerentes a este pregao.

5.4. A licitante se responsabiliza exclusiva e formalmente pelas transac¢fes efetuadas
em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da
licitag&o por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso,
ainda que por terceiros.

5.5. Incumbira a licitante acompanhar as operagbes no sistema eletronico, ficando
responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdécios diante da inobservancia de
guaisquer mensagens emitidas pelo Pregoeiro ou pelo sistema, ainda que ocorra sua
desconexao.

5.6. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais no SICAF e manté-los atualizados junto aos 0rgéos responsaveis pela
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informacédo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos
registros tao logo identifique incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.

6. DA PARTICIPACAO

6.1. Poderéo participar deste certame as interessadas cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto da licitacdo e que atenderem a todas as exigéncias
constantes deste edital e seus anexos.

6.1.1. O Item 1 sera de PARTICIPACAO GERAL.

6.2. E vedada a participacéo, direta ou indiretamente, de interessadas:

a) impedidas de licitar e contratar no ambito do Estado do Parang;

b) declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a Administracao Publica Federal,
Estadual e Municipal, direta ou indireta, enquanto perdurar o motivo determinante da
punicao ou até que seja promovida a reabilitacao;

c) gue mantenham vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe funcgéo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestéo do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau;

d) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei Federal n°®
6.404/1976, concorrendo entre si;

e) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de
trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo
ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagéo trabalhista;

f) reunidas em consércio.

6.2.1. O impedimento de que tratam as letras “a” e “b” do item acima sera também
aplicado a licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o
intuito de burlar a efetividade da sancao a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagéo
fraudulenta da personalidade juridica da licitante.

6.3. Para a participacdo no certame, a licitante dever4 manifestar, em campo
préprio do sistema eletrdbnico, que cumpre plenamente o0s requisitos de
habilitacdo e que sua proposta esta em conformidade com as exigéncias do
instrumento convocatorio.

6.4. Caso haja participacao de microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte
(EPP) serdo assegurados os beneficios da Lei Complementar n° 123/2006 para
as pessoas juridicas ou pessoas fisicas que assim se identificarem no campo
apropriado do sistema, sendo de responsabilidade exclusiva da licitante o seu
correto enquadramento, observado o disposto nos 88 1° ao 3°, do art. 4°, da Lei
n° 14.133/2021.

6.4.1. A obtencéo dos beneficios a que se refere o item acima, quando aplicaveis ao
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respectivo item/grupo, fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno
porte que, no ano-calendario de realizacéo da licitacdo, ainda ndo tenham celebrado
contratos com a Administracao Publica cujos valores somados extrapolem a receita
bruta méxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

7. DO CADASTRAMENTO DAS PROPOSTAS INICIAIS

7.1. A proposta de preco inicial devera ser cadastrada no sistema de compras
eletrébnicas no prazo previsto e de acordo com o critério de disputa estabelecido no
edital, ndo sendo permitido ofertar quantidades inferiores aos totais previstos para
cada item.

7.1.1. A licitante devera dar oferta firme e precisa, sem alternativas de precos ou
qualquer outra condi¢cdo que induza o julgamento a ter mais de um resultado.

7.1.2. A proposta registrada podera ser alterada ou excluida até a data e hora definida
no edital para abertura das propostas e, apds este prazo, o sistema eletrdnico ndo
aceitard incluséo, alteracéo ou desisténcia da proposta.

7.2. Nos termos do Convénio ICMS n° 26/2003 — CONFAZ, quando se tratar de
operacéo interna, as licitantes beneficiadas com a respectiva isencao fiscal devem
apresentar as suas propostas e lances de com o valor liquido, ou seja, sem a carga
tributaria do ICMS.

7.2.1. Os estabelecimentos enquadrados no Regime Fiscal do Simples Nacional ndo
estdo abrangidos pelo disposto no item 7.2, devendo apresentar proposta de com a
carga tributéria completa.

7.3. A licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no
sistema eletrénico, dos seguintes campos:

a) valor unitéario e total do item;

b) descricdo detalhada do objeto ou remissao ao item do edital que contenha as
suas especificacdes;

c) marca, fabricante e modelo/verséo, exceto quando se tratar de servico.

7.4. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a licitante e a
contratada.

7.5. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na contratacdo, bem como todas as demais obrigacdes
previstas no Termo de Referéncia (Anexo I).

7.6. Os valores ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao
de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteracdo sob alegacao de erro, omisséo ou qualquer outro pretexto.

7.7. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar
da data de sua apresentacao

7.8. As propostas das licitantes devem respeitar 0os precos maximos estabelecidos
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neste edital, conforme artigo 27, XXI, da Constituicdo do Estado do Parana.

7.9. No cadastramento da proposta inicial, a licitante declarara, em campo préprio do
sistema, que:

a) esté ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e
que cumpre plenamente o0s requisitos de habilitacdo definidos no instrumento
convocatorio;

b) ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e n&do
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de
aprendiz, nos termos do art. 7°, XXXIlI, da Constitui¢ao;

c) ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante
ou forcado, observando o disposto nos incs. Il e IV, do art. 1°, e no inc. Ill, do art. 5°,
da Constituicdo Federal,

d) cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.
7.10. A licitante organizada em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio
do sistema eletrénico, que cumpre o0s requisitos estabelecidos no art. 16 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

7.11. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa deverd declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrbnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar n°
123/2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts.
42 a 49, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°, da Lei Federal n°
14.133/2021.

7.11.1. No item ou grupo exclusivo para participacdo de microempresas e empresas
de pequeno porte, a assinalagcdo do campo “n&o” impedira o prosseguimento no
certame, para aquele item ou grupo;

7.11.2. Nos itens ou grupos em que a participacdo ndo for exclusiva para
microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalacido do campo “nao” apenas
produzir o efeito de a licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei
Complementar n°® 123/2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte
ou sociedade cooperativa.

7.12. A falsidade da declaragédo de que trata os itens 7.9 ou 7.11 sujeitara a licitante
as sancoes previstas na Lei n° 14.133/2021 e neste Edital.

7.13. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, a licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando
do cadastramento da proposta, obedecendo as regras estabelecidas pelo préprio

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA
Rua Mateus Leme, n° 1908 — Centro Civico — Curitiba/Parana. CEP 80.530-010. Telefone: (41) 3313-7380

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N.° 90002/2025 — SEI 24.0.000000734-6

Pagina 5 de 43



L]

ﬁlﬁ‘ DPE /]
DEFENSORIA PUBLICA
V DO ESTADO DO PARANA

Diretoria de Contratacdes
Coordenadoria de Contratacdes

sistema.

7.14. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na
forma do item 7.13 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o
orgdo ou entidade promotora da licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

8. DA ABERTURA DA SESSAO E CLASSIFICA(}AO DAS PROPOSTAS

8.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 automaticamente em sessdo publica,
por meio de sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste edital.

8.2. Sera desclassificada a proposta que identifique a licitante, com preco inexequivel
ou que nao esteja em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital.
8.2.1. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

8.2.2. A classificagdo da proposta nesta fase ndo impede o seu julgamento definitivo
em sentido contrario levado a efeito na fase de aceitacéo.

8.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participardo da fase de lances.

8.4. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro e as licitantes.

8.5. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizacdo do certame na data marcada, a sesséo publica sera automaticamente
transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no horéario estabelecido no preambulo
deste edital, salvo comunicacao do Pregoeiro em contrario.

9. DA FORMULACAO DE LANCES

9.1. Iniciada a etapa competitiva, as licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informadas do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

9.2. O lance devera ser ofertado pelo VALOR UNITARIO DO ITEM.

9.3. As licitantes poderéo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado
para abertura da sessao e as regras estabelecidas no edital.

9.4. A licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de
desconto superior ao ultimo por ela ofertado e registrado pelo sistema.

9.5. Ointervalo minimo entre os lances, que incidira tanto em relacédo aos lances
intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta, sera de
0,1% (zero virgula um por cento).

9.6. A licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo
de quinze segundos apds o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou
inexequivel.

9.7. O modo de disputa adotado para a presente licitacdo sera o ABERTO.
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9.7.1. A fase de lances tera a duracao de 10 (dez) minutos, sendo automaticamente
prorrogada pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 02 (dois) minutos
do periodo de duracgéo inicialmente previsto.

9.7.2. A prorrogagdo automética da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,
sera de 02 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances
enviados nesse periodo de prorrogacéo, inclusive no caso de lances intermediérios
9.7.3. N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséao
publica encerrar-se-a automaticamente e o sistema ordenara e divulgara os lances
conforme a ordem final de classificacéo.

9.7.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), podera ser reiniciada a disputa
aberta para a definicdo das demais colocag¢fes, sendo as licitantes convocadas para
apresentarem lances intermediarios.

9.8. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado por primeiro.

9.9. Durante todo o transcurso da sessédo publica, as licitantes serdo informadas em
tempo real do valor de menor lance registrado, vedada a identificacdo da licitante.
9.10. Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a licitante
desistente as penalidades constantes deste edital e da Lei Federal n°® 14.133/2021.
9.11. No caso de desconexao apenas do Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva
do pregdo, o sistema eletrénico permanecera acessivel as licitantes para a recep¢ao
dos lances. O Pregoeiro, quando possivel, dara continuidade a sua atuacdo no
certame, sem prejuizo dos atos realizados.

9.11.1. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o Pregoeiro persistir por
tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada
somente apos decorridas vinte e quatro horas da comunicac¢éo do fato pelo Pregoeiro
aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

9.12. Em relacdo a itens ou grupos ndo exclusivos para participacdo de
microempresas e empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances,
sera efetivada a verificacdo automatica do porte da entidade empresarial junto a
Receita Federal. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas e
empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparacdo com os valores
da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n° 123/2006.

9.12.1. Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor
proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.
9.12.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de
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encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao
da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema,
contados apds a comunicacao automatica para tanto.

9.12.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais
licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele
intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do
mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

9.12.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela
que primeiro podera apresentar melhor oferta.

9.13. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou
entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

9.13.1. Havendo empate entre propostas ou lances, o critério de desempate
obedecera a ordem prevista no art. 60 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

10. DA NEGOCIACAO

10.1. Apds o encerramento da etapa de lances e depois de resolvidas as situacfes de
empate ficto quando aplicaveis ao respectivo item ou grupo, o Pregoeiro encaminhara
contraproposta a arrematante para negociar condi¢cdes mais vantajosas, observado o
critério de julgamento e o valor maximo para a contratacdo, ndo se admitindo negociar
condi¢Oes diferentes das previstas neste edital.

10.2. A negociacéo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelas demais licitantes

10.3. Havendo apenas uma proposta, esta podera ser aceita desde que atenda a
todas as condi¢Bes do edital, devendo o Pregoeiro negociar visando obtencéo de
melhor condicéao.

10.4. A arrematante que apresentar proposta acima do pre¢co maximo ou inferior ao
desconto minimo definido para a contratacdo devera readequa-la, sob pena de
desclassificacgéo.

10.5. Apés a negociacao, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

11.DO ENVIO DA PROPOSTA RECOMPOSTA E DOCUMENTOS
COMPLEMENTARES

11.1. A arrematante devera enviar, por meio de campo préprio do sistema, até
as 12h00 (doze horas) do dia util seguinte ao da abertura da sesséo, sua
proposta de pre¢co adequada ao ultimo lance ofertado e a negociacao realizada,
devidamente assinada e contendo obrigatoriamente todas as informacdes
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constantes do modelo do Anexo llI.

11.1.1. Na hipotese de a proposta ser apresentada por procurador, devera ser
anexado o respectivo instrumento que demonstre os poderes para executar o ato.
11.1.2. Em caso de problemas técnicos ou operacionais que inviabilizem o envio da
proposta pelo sistema, serd admitido o envio do respectivo arquivo para o e-mail
licitacoes@defensoria.pr.def.br, devendo o Pregoeiro, nessa hipétese, informar no
chat a data e o horario do recebimento e disponibilizar o contetdo para os demais
licitantes interessados.

11.1.3. E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada feita pela arrematante antes de findo o prazo originalmente concedido.
11.1.4. Na recomposicao final, os valores que compdem a proposta ndo poderao
ultrapassar os valores maximos unitarios, totais e globais que estdo fixados neste
edital, bem como néo poderdo ser majorados os valores consignados na proposta
inicial.

11.1.5. O Pregoeiro podera solicitar a apresentacao de folders, prospectos e outros
documentos ou materiais de divulgacdo que contenham informacdes técnicas e
detalhamentos acerca dos produtos e/ou equipamentos ofertados.

11.2. No mesmo prazo previsto acima, a arrematante devera apresentar os
seguintes documentos complementares:

a) Demonstracdo do Resultado do Exercicio — DRE atualizado, caso a
microempresa, empresa de pequeno porte ou microempreendedor individual
néo seja optante do regime de tributacdo Simples Nacional,

b) documentacdo de habilitacdo, prevista no Capitulo 13 do edital, que
porventura ndo esteja disponivel no SICAF, no Cadastro Unificado de
Fornecedores do Estado do Parana (CAUFPR) ou encontre-se vencida.

11.3. O Pregoeiro verificara se a licitante preenche os requisitos de participacéo,
mediante consulta nos seguintes cadastros:

a) SICAF,;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);

d) Cadastro de Impedidos de Licitar do TCE/PR
(http://servicos.tce.pr.gov.br/tcepr/municipal/ail/ConsultarimpedidosWeb.aspx);

e) Cadastro Nacional de Condenaces Civeis por Ato de Improbidade Administrativa
(CNCIA), do CNJ, por meio de consulta a ser realizada no sitio
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php); e

f) Cadastros de Sanc¢des Administrativas da Defensoria Pablica do Estado do Parana
(https://www.defensoriapublica.pr.def.br/Transparencia/Pagina/lrregularidades-no-
Cumprimento-dos-Contratos e

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA
Rua Mateus Leme, n° 1908 — Centro Civico — Curitiba/Parana. CEP 80.530-010. Telefone: (41) 3313-7380

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N.° 90002/2025 — SEI 24.0.000000734-6

Pagina 9 de 43


mailto:licitacoes@defensoria.pr.def.br
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep
http://servicos.tce.pr.gov.br/tcepr/municipal/ail/ConsultarImpedidosWeb.aspx
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
https://www.defensoriapublica.pr.def.br/Transparencia/Pagina/Irregularidades-no-Cumprimento-dos-Contratos
https://www.defensoriapublica.pr.def.br/Transparencia/Pagina/Irregularidades-no-Cumprimento-dos-Contratos

L]

ﬁlb‘ DPE /]
DEFENSORIA PUBLICA
V DO ESTADO DO PARANA

Diretoria de Contratacdes
Coordenadoria de Contratacdes

https://www.defensoriapublica.pr.def.br/Transparencia/Pagina/lrreqularidade-no-
Cumprimento-das-Atas).

11.3.1. Sera consultada também a situacao do socio majoritario no cadastro de que
trata o item 11.3, “e”.

11.4. Dentro do prazo fixado no item 11.1, podera ocorrer o saneamento de falhas,
complementacédo de insuficiéncias ou correcdes de carater formal relativos a proposta
recomposta e documentos de habilitacdo. Excepcionalmente, o prazo podera ser
prorrogado a critério do Pregoeiro, mediante justificativa, em virtude da complexidade
e/ou da quantidade de itens da licitacao.

11.5. Em sede de diligéncia somente é possivel a aceitacdo de novos documentos
guando:

a) necessarios para complementar informacfes acerca dos documentos ja
apresentados pela licitante e que se refiram a fato ja existente a época da abertura do
certame;

b) destinados a atualizacdo de documentos vencidos apés a data de recebimento das
propostas.

11.6. Documentos ausentes ou fora de seu prazo de validade, quando disponiveis em
sitios eletrbnicos, poderdo ser obtidos e anexados ao processo pela comissédo de
licitacao.

12. DO JULGAMENTO DA PROPOSTA

12.1. O critério de julgamento da presente licitacdo € o menor preco, observado o
disposto no item 9.2.

12.1.1. Na hipotese de discrepancia entre 0s montantes unitarios e totais, para efeito
de cotejo, prevalecerdo os unitarios.

12.2. No julgamento o Pregoeiro podera, de forma fundamentada, sanar erros ou
falhas que néo alterem a substancia da proposta, dos documentos e sua validade
juridica, para fins de classificacao.

12.3. O Pregoeiro podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade da proposta
ou exigir da licitante que ela seja demonstrada, bem como para aferir se a proposta
esta de acordo com as especificacfes contidas no Termo de Referéncia (Anexo I).
12.4. O Pregoeiro podera solicitar manifestacao técnica de servidores pertencentes
ao quadro de pessoal da DPE-PR ou de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele,
para subsidiar suas decisdes, indicando o dispositivo do edital de licitacdo objeto do
guestionamento e os documentos ou elementos sobre os quais recai a duvida.

12.5. Sera desclassificada a proposta:

a) formulada por quem esteja impedida de participar do certame;

b) que contenha qualquer oferta de vantagem néo prevista neste edital, precos ou
vantagens baseadas nas ofertas das demais licitantes;
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C) que apresente valores simbdlicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com 0s
precos de mercado, exceto quando se referirem a materiais e instalacbes de
propriedade da licitante, para os quais ela renuncie a parcela ou a totalidade de
remuneracao;

d) com precos superiores aos valores maximos que estéo fixados no Anexo ll, precos
manifestamente inexequiveis ou que ndo tenham sua exequibilidade demonstrada,
guando exigido pela Administracao;

e) em desacordo com as especificacdes, prazos e condicdes fixadas neste edital,

f) que apds diligéncias ndo forem corrigidas ou justificadas;

g) que contiver vicio insanavel,

h) que tiver sua amostra reprovada, caso ela esteja sendo exigida.

12.5. No caso de desclassificacdo sera examinada a proposta subsequente e assim
sucessivamente até a apura¢do de uma que atenda a este edital, podendo o Pregoeiro
negociar com a licitante para que sejam obtidas melhores condicdes.

13. DA HABILITACAO

13.1. Para habilitacdo da licitante é necesséaria a documentacéao de:

a) habilitacao juridica;

b) regularidade fiscal, social e trabalhista;

c) qualificacdo econémico-financeira;

d) qualificacéo técnica.

13.2. Documentos relativos a habilitacao juridica:

a) Copia do contrato social ou instrumento equivalente (tais como estatuto social,
requerimento de empreséario ou certificado da condicdo de microempreendedor
individual — CCMEI) com alteragbes e consolidagcdo em vigor, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

13.3. Documentos relativos as habilitag@es fiscal, social e trabalhista:

a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) do Ministério
da Fazenda (comprovante emitido pela Receita Federal ou Certificado de Registro
Cadastral — CRC, emitido pelo SICAF);

b) a inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

c) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou
sede da arrematante;

d) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou
sede da arrematante;

e) prova de regularidade com a Fazenda Nacional, mediante a apresentacédo de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (SRFB)
e Procuradoria Geral da Fazenda Nacional (PGFN);
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f) prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS,
fornecido pela Caixa Econémica Federal — CEF;

g) prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;

h) demonstracdo de cumprimento do disposto no art. 7°, inc. XXXIII, da Constituicao
Federal.

13.4. Documentos relativos a qualificagcdo econémico-financeira:

a) certiddo negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da
licitante, com data de expedicdo ou revalidacdo dos ultimos 90 (noventa) dias
anteriores a data da realizacao da licitacdo, caso o documento ndo consigne prazo de
validade;

13.5. Documentos relativos a qualificacéo técnica:

13.5.1. A empresa contratada devera apresentar 01 (um) ou mais atestados de
capacidade técnica em seu nome.

13.5.1.1. Os atestados devem ser emitidos por pessoa juridica de direito publico ou
privado e devem comprovar a boa prestacdo dos servicos relacionados as atividades
de agenciamento de viagens, no minimo, 50% (cinquenta por cento) do valor maximo
estabelecido para a presente licitacao.

13.5.1.2. Essa exigéncia visa assegurar que a contratada possui experiéncia prévia
comprovada na prestacao de servicos semelhantes e adequados ao escopo da
licitacao.

13.5.1.3. Sera permitido o somatério de atestados de capacidade técnica, desde que
esses atestados se refiram a periodos concomitantes, caso a contratada apresente
multiplos atestados de diferentes contratos que estejam sendo executados
simultaneamente, para alcancar o requisito minimo de experiéncia técnica na
prestacdo de servicos de agenciamento.

13.5.2. Apresentar o Certificado de Cadastro junto ao Ministério do Turismo.
13.5.3. Comprovante valido e vigente de registro/cadastro na licitante perante a
International Air Transport Association (IATA) atestando que opera com as
principais Companhias aéreas nacionais e internacionais que atuam
regularmente no mercado, como por exemplo: LATAM Airlines Group S/A, Gol
Transportes Aéreos Ltda e Azul Linhas Aéreas Brasileiras.

13.5.3.1. Alternativamente, no caso da empresa nao dispor do registro, devera
apresentar:

13.5.3.1.1. Comprovacao de que a empresa licitante possui vinculo juridico contratual
com, ao menos, 01 (uma) "Agéncia Consolidadora”, para fins de intermediacao junto
as companhias aéreas nacionais e internacionais para emissao de passagens;
13.5.3.1.2. Na hipotese de empresa ndo dispor do registro perante a IATA, podera
apresentar declaracédo expedida pelas empresas internacionais de transporte aéreo
regular, listadas na pagina da internet da Agéncia Nacional de Aviacdo Civil - ANAC,
traduzidas por tradutor juramentado, se for o caso, comprovando que o licitante é
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possuidor de crédito direto e esta autorizado a emitir bilhetes de passagens aéreas
internacionais.

13.5.3.1.3. Declaragbes emitidas pelas companhias “LATAM Linhas Aéreas”, “GOL
Linhas Aéreas” e “AZUL Linhas Aéreas Brasileiras” informando que a licitante esta em
situacdo regular perante as declarantes, possuindo, portanto, idoneidade crediticia e
regularidade com suas obrigagbes contratuais e financeiras, estando, assim,
autorizada a efetuar reservas, bem como emitir passagens aéreas junto as referidas
empresas;

13.6. A habilitacdo da arrematante sera verificada por consulta ao SICAF ou CAUFPR,
bem como a documentacdo complementar que comprove o cumprimento dos
requisitos previstos neste capitulo, a ser anexada ao sistema www.gov.br/compras,
nos termos deste edital.

13.6.1. A licitante devera confirmar se todos os documentos solicitados neste edital
para verificagdo da habilitagdo estdo inseridos e atualizados no sistema SICAF ou
CAUFPR, caso contrario devera providenciar a sua juntada.

13.7. Somente sera considerada habilitada a arrematante que preencha os requisitos
de habilitacdo na data da primeira sessao.

14. DAS DISPOSICOES GERAIS DE HABILITACAO

14.1. Sob pena de inabilitacdo, os documentos deverao se referir ao CNPJ cadastrado
no sistema www.gov.br/compras para a participacao do certame.

14.1.1. Se a licitante for a matriz, todos os documentos dever&o estar em nome da
matriz, e se a licitante for a filial, todos os documentos deveréo estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica e no caso daqueles documentos que
pela propria natureza forem emitidos somente em nome da matriz (FALENCIA —
FEDERAL — FGTS — TRABALHISTA).

14.1.2. Caso a arrematante possua matriz e filiais na data da habilitacdo e participe
da licitacdo com o CNPJ de uma delas, podera executar o contrato e emitir as
respectivas faturas com o CNPJ da outra, desde que comprove 0s requisitos de
habilitacdo de ambas e indique em sua proposta o CNPJ (da matriz ou filial) que sera
utilizado para o faturamento, discriminando o item ou grupo respectivo, quando for o
caso.

14.2. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista néo
impede que a microempresa ou empresa de pequeno porte seja habilitada e declarada
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

14.2.1. Na hip6tese do item 14.2 sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis a
partir do momento em que a arrematante for declarada vencedora, prorrogavel por
igual periodo, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento
do débito tributario ou fiscal, e obtencdo das certidbes negativas ou positivas com
efeito de certiddo negativa.
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14.2.2. A nao regularizacdo da documentacédo implicara na decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste edital, sendo facultado a
Administracdo convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacédo, ou
revogar a licitagao.

14.3. Toda a documentacdo apresentada deverd estar dentro do prazo de validade
estabelecido pelo 6rgdo expedidor e, quando omissa, serd aceita por 90 (noventa)
dias a partir da sua expedicéo.

14.4. Consideradas cumpridas todas as exigéncias do edital pela arrematante, o
Pregoeiro a declarara vencedora e encaminhara o certame a autoridade superior para
adjudicar o objeto e homologar a licitacao.

14.5. Caso esteja sendo exigido atestado de capacidade técnica, ele podera ser
apresentado em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

14.5.1. A arrematante podera disponibilizar todas as informagfes que entender
necessarias a comprovacao da legitimidade do atestado, tais como contratos, notas
de empenho, notas fiscais etc.

14.5.2. A auséncia de algum dos requisitos do atestado ou duavidas com relacdo ao
seu conteudo nédo o invalidarédo se a informacéao puder ser obtida por diligéncia ou por
meio de outros documentos.

15. DA AMOSTRA
15.1. N&o sera exigida a apresentacdo de amostra na presente licitacao.

16. DOS RECURSOS

16.1. Qualquer licitante podera manifestar a intencéo de recorrer em campo préprio
do sistema, de forma imediata apds o término do julgamento das propostas e do ato
de habilitacdo ou inabilitacdo, sob pena de precluséo.

16.1.1. O prazo para a manifestacdo da intencdo de recorrer ndo sera inferior a 10
(dez) minutos.

16.1.2. Uma vez aceita a inten¢ao de recurso, sera concedido o prazo de 3 (trés) dias
Uteis para a apresentacdo das razdes, ficando as demais licitantes, desde logo,
intimadas para apresentarem as contrarrazées em igual prazo, que comecara a contar
do término do prazo da recorrente.

16.1.3. Sera assegurada a licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de
seus interesses, que devera ser solicitada via e-mail para o0 endereco
licitacoes@defensoria.pr.def.br.

16.1.4. As razdes recursais devem ser encaminhadas em campo proprio do sistema
www.gov.br/compras.

16.2. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a
deciséo recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias
Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual
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devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento
dos autos.

16.3. O acolhimento do recurso implicara invalidacdo apenas de ato insuscetivel de
aproveitamento.

16.4. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente adjudicara o objeto e homologara o procedimento licitatério.
16.5. Nao havendo recurso, o Pregoeiro encaminhard o procedimento a autoridade
superior para adjudicar o objeto e homologar a licitac&o.

17. DA CONTRATACAO

17.1. Homologado o resultado da licitacdo pela autoridade competente, sera firmado
Termo de Contrato.

17.2. A DPE-PR convocara a licitante vencedora para assinatura do Termo de
Contrato, eletronicamente, mediante uso da certificacdo digital ICP-Brasil, ou
presencialmente, informando o local, data e hora, dentro do prazo de 5 (cinco) dias
Uteis de sua convocacao.

17.2.1. O prazo de convocacdo de que trata o item 17.2 podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, mediante solicitacdo da licitante vencedora durante seu
transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito
pela Administracao.

17.2.2. Sera permitida a assinatura eletrbnica da Ata, mediante uso da certificagédo
digital ICP-Brasil, caso o representante legal da licitante a possua, no mesmo prazo
indicado no item 17.2.

17.2.3. A DPE-PR também podera enviar a Ata para assinatura da licitante, que
devera devolvé-la assinada no prazo previsto no item 17.2.

17.3. Antes da assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo verificara se a
licitante vencedora mantém as condi¢cdes de habilitacdo exigidas por ocasido da
licitacao.

17.4. Sera facultado a Administracdo, quando o convocado ndo assinar o termo de
contrato ou ndo aceitar ou ndo retirar o instrumento equivalente no prazo e nas
condicbes estabelecidas, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, para a celebracdo do contrato nas condi¢gbes propostas pelo licitante
vencedor.

17.5. Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no edital sem convocacgao
para a contratagao, ficardo os licitantes liberados dos compromissos assumidos.
17.6. Na hipotese de nenhum dos licitantes aceitar a contratagdo nos termos do item
17.4, a Administragédo, observados o valor estimado e sua eventual atualizagdo nos
termos do edital, podera:

17.6.1. convocar os licitantes remanescentes para negociacdo, na ordem de
classificacdo, com vistas a obtencéo de preco melhor, mesmo que acima do preco do
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adjudicatério;

17.6.2. adjudicar e celebrar o contrato nas condicbes ofertadas pelos licitantes
remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a negociacao de
melhor condigé&o.

17.7. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou
retirar 0 instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao
caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e 0 sujeitard as
penalidades legalmente estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta em
favor do 6rgéo ou entidade licitante.

17.8. A regra do item 17.7 ndo se aplicara aos licitantes remanescentes convocados
na forma do item 17.6.1.

17.9. Sera facultada a Administracdo a convocacao dos demais licitantes classificados
para a contratacdo de remanescente de obra, de servico ou de fornecimento em
consequéncia de rescisdo contratual, observados os mesmos critérios estabelecidos
nos itens 17.4 e 17.6.

17.10. Fardo parte da contratagdo, independentemente de suas transcricbes, as
condicBes estabelecidas neste edital e na proposta da adjudicataria.

17.11. A correta emissdo da nota fiscal € de responsabilidade da contratada e o
faturamento devera obedecer a legislacdo tributaria que rege a matéria, devendo
retratar a realidade da operacéo realizada e seus respectivos valores.

18. DA EXECUCAO, FISCALIZACAO, GESTAO, RECEBIMENTO DO OBJETO E
PAGAMENTO

18.1. As condicdes de execucao, fiscalizacdo, gestdo, recebimento do objeto e
pagamento estao previstas no Termo de Referéncia (Anexo ).

18.2. E vedado participar da execucdo do contrato, direta ou indiretamente, quem
mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgédo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe func¢éo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestédo do contrato, ou
que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau.

19. DA LEI ANTICORRUPCAO

19.1. As licitantes e a contratada deverdo atender as disposi¢bes contidas na Lei
Federal n® 12.846/2013 — Lei Anticorrupg¢ao, motivo pelo qual, no decorrer da licitagao
e de todo o periodo contratual, conduzirdo suas praticas comerciais de forma ética e
em conformidade com os preceitos legais aplicaveis, ndo podendo dar, oferecer,
pagar, prometer pagar, ou autorizar o pagamento, direta ou indiretamente, de qualquer
valor, a quem quer que seja, com a finalidade de influenciar qualquer ato ou deciséo,
ou para assegurar qualquer vantagem indevida, ou direcionar negocios, e que violem
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o estabelecido na Lei Anticorrupcao.

20. DAS PENALIDADES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
20.1. A disciplina acerca das san¢des administrativas encontra-se prevista no Termo
de Referéncia (Anexo ).

21. DAS DISPOSICOES GERAIS

21.1. A licitante ou o interessado em participar da presente licitacdo consente e
concorda com o tratamento e divulgacdo de seus dados pessoais para finalidade
especifica, conforme a Lei n°® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados), a Lei n°
12.527/2011 e o principio constitucional da publicidade.

21.2. Todas as referéncias de tempo deste edital correspondem ao horario de Brasilia-
DF.

21.3. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, exclui-se o dia do inicio e
inclui-se o do vencimento, observadas as demais regras previstas no artigo 183 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

21.4. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizacdo do certame na data marcada, a sessao publica sera automaticamente
transferida para o primeiro dia Util subsequente, no horéario estabelecido no preambulo
deste edital, salvo comunicacéo do Pregoeiro em contrario.

21.5. E facultado ao agente de contratacdo, Pregoeiro, comiss&o de contratacdo e/ou
a autoridade competente, em qualquer fase da licitacéo.

a) promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do
processo, inclusive com a juntada de novos documentos quando necessarios para
complementar informacdes acerca daqueles ja apresentados pela licitante e que se
refiram a fato pré-existente a abertura do certame, bem como aqueles destinados a
atualizagdo de documentos vencidos ap0s a data de recebimento das propostas;

b) adotar medidas de saneamento destinadas a esclarecer informagdes, corrigir
impropriedades na documentacdo de habilitagdo ou da proposta, ou complementar a
instrucéo do processo, desde que ndo seja alterada a substancia da proposta;

C) convocar licitantes para quaisquer esclarecimentos porventura necessarios;

d) solicitar os documentos apresentados de forma eletrdnica em original ou por cépia
autenticada a qualquer momento, no prazo estabelecido.

21.6. O licitante é responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, resultante
da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo(a) pregoeiro(a) ou pelo
sistema, ainda que ocorra a sua desconexao.

21.7. O Pregoeiro podera, no interesse publico, relevar faltas meramente formais que
nao comprometam a lisura e o real conteddo da proposta, podendo promover
diligéncias destinadas a esclarecer ou complementar a instrugcdo do procedimento
licitatério, inclusive solicitar pareceres.
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21.8. A realizacdo da licitacdo ndo implica necessariamente a contratacdo total ou
parcial do montante previsto, porquanto estimado, podendo a autoridade competente,
inclusive, revoga-la, total ou parcialmente, por fatos supervenientes, de interesse
publico, ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocac¢do do interessado,
mediante manifestacdo escrita e fundamentada, assegurado o contraditorio e a ampla
defesa, conforme dispde o art. 71 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

21.9. O presente edital e todos 0s seus anexos sdo complementares entre si, de modo
que qualquer detalhe ou condicdo mencionado em um documento, mesmo que
omitido em outro, sera considerado especificado e valido para esta licitacao.

21.10. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse
da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a segurancga da contratacao.
21.11. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.

21.12. O foro é o da Comarca da Regido Metropolitana de Curitiba — Foro Central de
Curitiba, no qual serdo dirimidas eventuais questdes ndo resolvidas na esfera
administrativa.

21.13. Acompanham o presente edital e dele constituem parte integrante os seguintes
anexos:

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

ANEXO Il — TABELA DE ITENS, GRUPOS E VALORES MAXIMOS

ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

ANEXO IV — MINUTA DO TERMO DE CONTRATO

Curitiba, data da assinatura digital.
MATHEUS Assinado de forma

digital por MATHEUS

CAVALCANTI  cavaLcan
MUNHOZ:3607 MUNHOZ:36017838865

Dados: 2025.01.08

7838865 13:44:25 -03'00'

MATHEUS CAVALCANTI MUNHOZ
DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO DO PARANA
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO DA CONTRATACAO

1.1. O presente termo tem por finalidade a contratacdo de empresa especializada em agenciamento de viagens para atender as demandas
da Defensoria Publica do Estado do Parana (DPE/PR).

1.2. O objeto da presente contratacao se resume da seguinte forma:

QUANTIDADE RAV RAV TOTAL VALOR DAS PASSAGENS VALOTR%T)TT%TSL%AXIMO VALOR TOTAL
A) (B) (©) (12 MES(ED‘;’ - FIX0) PASSAGENS / (E)
QUANTIDADE)

GMS/ -
ITEM CATSER DESCRICAO

Contratacdo de empresa
especializada na
prestacdo de servicos de
agenciamento de viagens,
compreendendo, dentre
outras atividades
correlatas, a de pesquisa
de preco, reserva,
emissao, marcacao,
remarcacao,
1 44909/ cancelamentos  de 600 R$ 7,211683333333349* R$ 4.327,01 R$ 500.000,00 R$ 840,545016666667* R$ 504.327,01
3719 passagens aéreas
nacionais e internacionais
e de seguro de
assisténcia em viagem
internacional, a medida
que houver necessidade,
para os agentes publicos
da Defensoria Publica do
Estado do Parana
(DPE/PR), bem como
para colaboradores
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eventuais, alheio ao
quadro de pessoal da
instituicdo, quando em
viagem de exclusivo
interesse publico

VALOR MAXIMO ESTIMADO: R$ 504.327,01 (QUINHENTOS E QUATRO MIL TREZENTOS E VINTE E SETE REAIS E UM CENTAVO)
*O valor do RAV E VALOR UNITARIO MAXIMO obtido na pesquisa de precos possui mais que duas casas decimais, porém, o valor a ser
proposto licitantes ndo pode ultrapassar duas casas decimais (R$ X,XX).

**Atencao senhores licitantes: Disponibilizou-se planilha para auxiliar na formulacdo dos lances e célculo do valor para formacéo da proposta.
Vide instrugdes constantes no APENDICE A DO ANEXO 1.
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QUANTIDADE ESTIMADA DE PASSAGENS ANUAL
REMUNERACAO DO AGENTE DE VIAGEM (RAV)
RAV TOTAL (A x B)

VALOR ESTIMATIVA DE PASSAGENS (ANUAL)
VALOR TOTAL (C + D)

mooOlw| >

1.3. A empresa contratada tera a responsabilidade de executar uma variedade de
atividades relacionadas a gestao de passagens aéreas, incluindo:

1.3.1. Pesquisar: Realizar pesquisas de precos e condicfes para passagens aéreas
nacionais e internacionais.

1.3.2. Cotar: Apresentar orcamentos e estimativas de custos para as passagens a
serem adquiridas.

1.3.3. Reservar: Efetuar reservas de passagens conforme as necessidades e
preferéncias da Defensoria Publica do Estado do Parana (DPE/PR).

1.3.4. Emitir: Proceder com a emisséo formal das passagens aéreas adquiridas.
1.3.5. Marcar e Remarcar. Realizar marcacdo e remarcacdo de voos, ajustando
conforme as mudancas necessarias. Tratar de questbes relacionadas ao
desdobramento de viagens quando aplicavel.

1.3.6. Confirmar e Reconfirmar: Garantir a confirmacdo de todos os detalhes
pertinentes as passagens.

1.3.7. Cancelar: Providenciar o cancelamento de passagens quando necessario.

1.4. Essas atribuicbes abrangentes garantem que a empresa contratada ira gerenciar
de maneira completa e eficiente todas as fases do processo de aquisi¢cdo e gestao de
passagens aéreas para a DPE/PR.

1.5. Além da gestdo das passagens aéreas nacionais e, quando necessario,
internacionais, a empresa contratada também sera responsavel pela aquisicdo e
emissdo do seguro de assisténcia em viagem internacional, sempre que solicitado
visando garantir a cobertura necessaria para situacées de emergéncia ou imprevistos
durante deslocamentos internacionais.

1.6. Os servicos serdo estendidos aos agentes publicos da DPE/PR, bem como a
colaboradores eventuais nao vinculados ao quadro de pessoal da instituicao.

1.7. A assisténcia sera prestada de forma remota, utilizando meios como telefone, e-
mail, sistema ou aplicativo, garantindo eficiéncia e agilidade no atendimento as
necessidades de viagens, sempre que estas estiverem relacionadas ao interesse
publico exclusivo da Defensoria Publica do Estado do Parana.

1.8. A contratacdo proposta tem como fundamento principal atender de maneira
eficiente as demandas de aquisicdo de passagens aéreas, especificamente
relacionadas aos deslocamentos a servico no cumprimento das atribuicdes funcionais
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dos agentes publicos da instituicao.

1.9. A contratacdo visa abranger autoridades profissionais, académicas ou
especialistas em determinados assuntos quando convidados pela Escola da
Defensoria Publica (EDEPAR).

1.10. O objetivo é garantir um suporte eficiente para as necessidades de
deslocamento relacionadas as atividades funcionais da Defensoria Publica do Estado
do Parané e da Escola da Defensoria Publica.

1.11. A situacao atual na Defensoria Publica do Estado do Parana (DPE/PR) envolve
uma colaboracdo existente com o sistema do Poder Executivo Estadual para
aguisicdo de passagens aéreas. No entanto, mesmo que esse sistema atenda as
necessidades basicas de aquisicdo de passagens para o publico interno da instituicao,
h& limitacdes, pois ndo permite a aquisicdo de passagens para pessoas que nao
fazem parte do quadro da Defensoria Publica. Essa restricdo impede a realizacao de
atividades promovidas pela Escola da Defensoria Publica (EDEPAR), principalmente
no que diz respeito a deslocamentos de pessoas externas a instituicao.

1.12. A proposta de contratacdo de uma empresa especializada em agenciamento de
viagens visa superar essa limitacdo, possibilitando a aquisicdo de passagens para
colaboradores eventuais ou convidados, garantindo assim maior flexibilidade nas
atividades promovidas pela instituicéo.

1.13. A implementacéo de um sistema Unico de aquisicdo de passagens possibilitara
encerrar 0 vinculo com o sistema "central de viagens" do Executivo Estadual,
proporcionando uma gestdo mais eficiente dos recursos administrativos. Essa
abordagem visa, assim, aprimorar a eficiéncia geral na gestdo de viagens da
instituicao.

1.14. No intuito de obter uma estimativa racional para as quantidades envolvidas na
contratacao, levou-se em consideracédo o histérico de viagens processadas.

1.14.1. A quantidade a ser contratada foi determinada com base no histérico de
viagens em 2023 e na expansao tanto em termos de pessoal quanto geogréfica da
instituicdo, projetando um total de 600 processos de viagem ao longo dos préximos
12 meses.

1.15. 1.15. As quantidades e valores apresentados séo estimativas e nao representam
um compromisso futuro de contratacdo para a Defensoria Publica do Estado do
Parana (DPE/PR).

1.16. 1.16. As estimativas estdo sujeitas a eventuais alteragdes legais e ajustes de
acordo com as necessidades da instituicdo ao longo do periodo contratual. Essa
flexibilidade refere-se a possiveis mudancas nas circunstancias e assegura que a
contratacao possa ser ajustada conforme as demandas reais da DPE/PR.

1.17. No contexto da Remuneracdo de Agéncia de Viagem (RAV) ou taxa de
transacéo, pode ocorrer valores positivos, zero ou negativos.
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1.17.1. A RAV, que remunera a emissao de passagem aérea, compreende o trecho
de ida e o trecho de volta, ou apenas um dos trechos quando iSso representa a
totalidade da contratacao (viagem).

1.17.2. Ndo sera cobrada mais de uma RAV em casos de remarcagdo ou
cancelamento, independentemente do nimero de operac¢des envolvidas ha aquisi¢ao
das passagens. Se a contratada fornecer uma RAV negativa, o valor da taxa negativa
sera descontado a cada emisséo de passagem.

1.17.3. A RAV sera unica, aplicavel tanto para passagens aéreas nacionais quanto
internacionais. Além disso, quando emitida uma passagem de ida e volta pela mesma
companhia aérea, sera aplicada apenas uma RAV.

1.18. O trecho € definido como o percurso completo entre a origem e o destino,
independentemente de escalas ou 0 uso de multiplas companhias aéreas. Portanto, a
RAV nao sera cobrada para cada escala do trecho, sendo pago apenas uma RAV pela
emissdo da passagem, mesmo em casos de viagens com multiplas escalas.

1.19. As instrucdes para proposta estéo contidas no apéndice A deste instrumento.

2. DO PLANO DE CONTRATACAO
2.1. A presente contratacdo esta prevista no Plano de Contratacdes Anuais, conforme
autorizacdo contida nos autos de instrucao.

3. DA FORMA DE CONTRATACAO

3.1. Os servigos sao categorizados como servigos comuns, sem fornecimento de mao
de obra em regime de dedicacéo exclusiva.

3.2. A contratagdo sera realizada por meio de licitacdo, na modalidade Pregdo em sua
forma eletronica.

3.3. O critério de julgamento para a licitacdo serd o menor valor global, sendo
adjudicado ao licitante que apresentar o menor preco em relacdo a remuneracao ou
taxa de agenciamento de viagens.

3.4. E vedada qualquer relacdo que caracterize pessoalidade e subordinacéo direta
entre os funcionarios da contratada e a instituicdo sendo que os profissionais da
empresa contratada atuarao de forma independente e ndo estardo sujeitos a relacédo
empregaticia com a DPE/PR.

3.5. Nao serd adotado o Sistema de Registro de Precos (SRP) para a presente
contratacdo, uma vez tratar de servico continuado com etapas diversas a serem
geridas pela CONTRATADA ao longo da execucéo contratual.

3.6. Seré adotado o contrato sob demanda na presente contratacdo, uma vez que
garante a gestdo unificada de todas etapas necessérias, incluindo-se as obrigacdes
futuras da CONTRATADA, de forma a ser o modelo de contratacao mais eficiente para
0 objeto em tela.
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4. REQUISITOS DO FORNECEDOR

4.1. A empresa contratada devera apresentar 01 (um) ou mais atestados de
capacidade técnica em seu nome.

4.1.1. Os atestados devem ser emitidos por pessoa juridica de direito publico ou
privado e devem comprovar a boa prestacdo dos servi¢cos relacionados as atividades
de agenciamento de viagens, no minimo, 50% (cinquenta por cento) do valor maximo
estabelecido para a presente licitagéo.

4.1.2. Essa exigéncia visa assegurar que a contratada possui experiéncia prévia
comprovada na prestacdo de servicos semelhantes e adequados ao escopo da
licitacao.

4.2. Seréa permitido o somatério de atestados de capacidade técnica, desde que esses
atestados se refiram a periodos concomitantes, caso a contratada apresente maltiplos
atestados de diferentes contratos que estejam sendo executados simultaneamente,
para alcancar o requisito minimo de experiéncia técnica na prestacdo de servicos de
agenciamento.

4.3. A fundamentacédo para tal exigéncia esté respaldada pelo Acorddo TCE/PR n°
2577/15 do Tribunal Pleno, que legitima a solicitacdo de atestados em percentual ndo
superior a 50% (cinquenta por cento).

4.4. Apresentar o Certificado de Cadastro junto ao Ministério do Turismo.

4.5. Comprovante valido e vigente de registro/cadastro na licitante perante a
International Air Transport Association (IATA) atestando que opera com as principais
Companhias aéreas nacionais e internacionais que atuam regularmente no mercado,
como por exemplo: LATAM Airlines Group S/A, Gol Transportes Aéreos Ltda/ e Azul
Linhas Aéreas Brasileiras.

4.6. Alternativamente, no caso da empresa ndo dispor do registro, devera apresentar:
4.6.1. Comprovacéao de que a empresa licitante possui vinculo juridico contratual com,
ao menos, 01 (uma) "Agéncia Consolidadora", para fins de intermediacéo junto as
companhias aéreas nacionais e internacionais para emissao de passagens;

4.6.2. Na hip6tese de empresa ndo dispor do registro perante a IATA, podera
apresentar declaracdo expedida pelas empresas internacionais de transporte aéreo
regular, listadas na pagina da internet da Agéncia Nacional de Aviacdo Civil - ANAC,
traduzidas por tradutor juramentado, se for o caso, comprovando que o licitante é
possuidor de crédito direto e esta autorizado a emitir bilhetes de passagens aéreas
internacionais.

4.6.3. Declaragbes emitidas pelas companhias “LATAM Linhas Aéreas”, “GOL Linhas
Aéreas” e “AZUL Linhas Aéreas Brasileiras” informando que a licitante esta em
situacao regular perante as declarantes, possuindo, portanto, idoneidade crediticia e
regularidade com suas obrigacbes contratuais e financeiras, estando, assim,
autorizada a efetuar reservas, bem como emitir passagens aéreas junto as referidas
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empresas;

4.7. Nao ha necessidade de vistoria prévia para elaboracdo da proposta nem
apresentacao de amostras.

4.8. Para a contratagdo em questéo, nao se aplica a disponibilizacdo de insumos.
4.9. Considerando a baixa complexidade da execuc¢ao contratual e a quantidade de
prestadores de servicos aptos a execucdo, ndo se justifica a constituicdo de
consorcios.

4.10. Nao sera permitida a subcontratacdo, uma vez que se trata de servicos de
agenciamento especializados. Esses servicos devem ser prestados pelos
profissionais pertencentes aos quadros funcionais da empresa contratada, vedando-
se qualquer subcontratacao.

5. FORMALIZAGAO E PRAZO DE VIGENCIA

5.1. A presente contratagcdo sera formalizada através de Termo de Contrato.

5.2. O prazo de vigéncia da contratacdo serd de 12 (doze) meses, excluido o dia do
termo final, contados da sua publicagdo no Diario Oficial Eletrénico da Defensoria
Publica do Estado do Parana (DEDPR) As prorrogaces dos contratos de servicos e
fornecimentos continuos devera respeitar a vigéncia maxima decenal (conforme Atrt.
107 da 14.133/2021 e Art. 83, Il da Resolugcao DPG n.° 375/2023).

5.2.1. A prorrogacao de que trata este item € condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condicdes e 0s precos permanecem vantajosos para a
Administragdo, permitida a negociagcao com o contratado.

6. MODELO DE GESTAO

6.1. O Departamento de Fiscalizacdo de Contratos (DFC) designara o gestor e o fiscal
do contrato.

6.2. A gestdo operacional do contrato sera realizada pelo Departamento de
Infraestrutura e Materiais por meio da Gestéo de Viagens (GVI).

6.3. ADPE/PR reserva-se ao direito de exercer a ampla fiscalizacdo sobre 0s servigos.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Observar estritamente as normas aplicaveis a atividade de agenciamento de
viagens, com especial atencdo as diretrizes relacionadas ao fornecimento de
passagens.

7.2. Executar o objeto do contrato em total conformidade com as disposi¢coes
estabelecidas no edital.

7.3. Responder perante a DPE/PR e terceiros por eventuais prejuizos e danos
decorrentes da execucéo do contrato.

7.4. Nao subcontratar o objeto do contrato.

7.5. Manter um preposto designado para este contrato, que atuard como
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representante sempre que necessario.

7.6. Dar atendimento ininterrupto a Contratante, em relacdo as atividades que
envolvem a compra das passagens.

7.7. Prestar os esclarecimentos julgados necessarios, bem como, informar e manter
atualizado os contatos da empresa.

7.8. A Contratada deverd, a cada solicitacdo de passagem aérea, realizar pesquisa
de precos para garantir a op¢cao mais vantajosa dentre aquelas que atendam ao que
for solicitado pela DPE/PR, relatando a vantajosidade da opcéo ofertada.

7.9. Elaborar Relatério Mensal sobre a prestacdo dos servicos, a ser assinado,
também pelos gestores do contrato da DPE/PR, relatando todos os servigos
realizados.

7.10. A Contratada devera operar com todas as companhias aéreas que atuam
regularmente nos mercados regional, nacional e internacional.

7.11. Pagar as companhias aéreas e demais terceiros envolvidos na prestagdo do
servigo, nos prazos pactuados em suas avencas especificas, 0s servicos prestados,
ficando estabelecido que a DPE/PR néo respondera, sob qualquer hipotese, solidaria
ou subsidiariamente, por esse pagamento.

7.12. Responsabilizar-se pelo pagamento de passagens indevidamente emitidas para
pessoas nao autorizadas pela DPE/PR.

7.13. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre
todo e qualquer assunto e documento de interesse da DPE/PR, ou de terceiros, de
gue tomar conhecimento em razéo da execucédo do objeto.

7.14. Nao reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio préprio, ou de terceiros,
quaisquer informacdes de que tenha tomado conhecimento em razdo da execucao
dos servicos sem o consentimento, por escrito, da DPE/PR.

8. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1. Providenciar a celebracdo de contrato ou instrumento juridico equivalente.

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigac6es assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais.

8.3. Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente a prestacdo do
servigo no prazo e forma estabelecidos.

8.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da CONTRATADA, por
meio de servidores designados.

8.5. ADPE/PR reserva-se ao direito de exercer a ampla fiscalizagéo sobre os servigos,
comunicando a CONTRATADA qualquer problema que deva ser corrigido nos prazos
estabelecidos.

9. REGIME DE EXECUCAO
9.1. A execucédo do contrato tera inicio a partir da publicacdo do contrato no Diéario
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Eletrénico da Defensoria Publica do Estado do Parana.

9.2. A contratada serd comunicada pelo Departamento de Contratos da DPE/PR, por
meio de correspondéncia eletronica, do inicio da vigéncia contratual e informacdes
sobre o gestor e o fiscal do contrato.

9.3. A contratada devera disponibilizar um sistema ou solu¢cdo web com acessos pré-
estabelecidos por meio de login e senha em um ambiente online. Este sistema deve
auxiliar a Defensoria Publica do Estado do Parana (DPE/PR) na visualizagdo das
passagens disponiveis.

9.4. Apés a assinatura do contrato, cabe a contratada oferecer treinamento aos
servidores designados pela Defensoria Publica do Estado do Parana (DPE/PR). O
treinamento serd realizado no primeiro dia da execucdo contratual, podendo ser
presencial ou remoto. Seu objetivo é familiarizar os participantes com o ambiente do
sistema e/ou outras ferramentas a serem utilizadas na prestagéo dos servi¢os. Este
treinamento visa assegurar que 0s servidores compreendam adequadamente o
sistema e garantir a eficiéncia no uso das ferramentas disponibilizadas pela contratada
durante a vigéncia do contrato.

9.5. A manutencdo e suporte ao sistema online é responsabilidade da contratada
durante toda a vigéncia contratual.

9.6. A contratada deverd designar um representante da empresa para tratar as
guestdes relacionadas a duvidas, esclarecimentos e reclamacfes. O prazo maximo
para resposta sera de 01 (um) dia atil a partir do registro do envio da comunicagéo
pela DPE/PR, podendo ser reduzido conforme a urgéncia da situagao.

9.7. A empresa contratada devera oferecer canais de atendimento para demandas
fora do horario comercial em dias uteis, feriados e fins de semana.

9.8. Devera ser indicado um telefone, preferencialmente com "WhatsApp", para
situacdes emergenciais. Esse telefone devera estar disponivel fora do horéario de
expediente e aos finais de semana.

9.9. As comunicacdes deverdo ocorrer, preferencialmente, por meio eletrénico a fim
de manter os registros e histérico das solicitacdes.

9.10. A contratada deve atender aos pedidos enviados pela DPE/PR por e-mail,
telefone ou outras ferramentas, sempre que solicitado. Essa resposta deve incluir a
verificacdo da disponibilidade de passagens especificas em termos de data, horério e
companhia aérea, bem como a emissao das passagens, com 0 envio subsequente
dos localizadores e/ou comprovantes de emissao.

9.11. No caso de passagens internacionais, a contratada também devera cotar o
seguro de viagem em pelo menos trés seguradoras distintas. I1sso permitird que a
DPE/PR escolha, conforme sua conveniéncia, a op¢do mais adequada.

9.11.1. E também necessario que o custo do seguro seja discriminado
individualmente, identificando o nome do segurado, na fatura emitida.
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9.12. Os bilhetes das passagens devem ser enviados por e-mail a DPE/PR em até 2
(duas) horas, no caso de passagens nacionais, e em até 4 (quatro) horas para
passagens internacionais. Este prazo sera contado a partir da aprovacdo pela
DPE/PR da emisséo dos bilhetes aéreos.

9.13. Em caso de ndo cumprimento do prazo estipulado e diante de qualquer
divergéncia ou aumento na tarifa em relacdo ao valor inicialmente verificado na
reserva, apos a aprovacdo oficial da compra pela DPE/PR, a contratada devera
efetuar o desconto correspondente a essa diferenca.

9.14. Quando a solicitacdo de emissao dos bilhetes ocorrer fora do horario de
expediente, 0 prazo para emissdo podera ser ajustado, levando em consideracao a
urgéncia da situacdo, desde que devidamente justificada.

9.15. A empresa contratada deve realizar a aquisicdo das passagens no mesmo dia
em que receber a autorizagdo de compra da DPE/PR, com o objetivo de evitar
alteracdes nos valores.

9.16. O horério limite para o envio da autorizacdo de compra da passagem por parte
da DPE/PR seré até as 18 horas em dias Uteis. Em dias ndo Uteis, a autorizacédo
podera ser enviada, desde que devidamente motivada a sua urgéncia.

9.17. A reserva das passagens deve sempre ser realizada considerando o menor
preco disponivel e em classe econdémica. Isso deve levar em conta o horario, o periodo
de participacdo do passageiro na programacdo da viagem, a pontualidade, o tempo
de traslado entre a origem e o destino, com o objetivo de otimizar o planejamento da
viagem.

9.18. A contratada deve disponibilizar a DPE/PR as passagens que efetivamente
apresentem o menor preco praticado pelas companhias aéreas, repassando eventuais
descontos e vantagens promocionais que possam resultar em beneficio econémico.
O ndo cumprimento dessa condi¢do pode acarretar a devolucéo dos valores cobrados
em desvantagem.

9.19. Ao exercer seu direito de fiscalizacdo, a DPE/PR poderd, durante as solicitacbes
de cotacdes, reservas e emissdes de bilhetes aéreos, verificar a compatibilidade dos
precos oferecidos pela contratada junto as companhias aéreas.

9.20. A contratada deve realizar a substituicdo de passagens (remarcagao) em casos
de alteracBes no itinerario de viagem ou desdobramento do percurso, mediante
solicitacdo da DPE/PR. A andlise pontual do caso devera ser feita em até 24 (vinte e
quatro) horas apds comunicacao a contratada.

9.21. Nenhuma emissdao de passagem aérea deverd ser realizada sem a prévia
autorizacdo da DPE/PR, garantindo assim a regular prestacdo dos servicos.

9.22. Na ocorréncia da necessidade de cancelamento de passagens, a partir da
solicitagdo da DPE/PR, a contratada devera tomar as medidas necessarias,
assegurando o crédito na fatura no prazo maximo de 60 (sessenta) dias.
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9.23. Podera ser deduzida do valor do bilhete a ser reembolsado a multa
eventualmente cobrada pelas companhias, desde que sejam respeitadas as
condicbes estipuladas na emissao do bilhete e que a situacdo e 0 motivo para 0s quais
a passagem néo foi utilizada sejam devidamente comprovados.

9.24. A contratada devera emitir uma nota de crédito se houver algum crédito em favor
da DPE/PR, referente a bilhetes ndo utilizados ou valores devidamente comprovados.
No caso de ndo emisséo do crédito, o valor correspondente sera descontado na fatura
a ser liguidada no més subsequente.

9.25. A contratada devera elaborar relatérios abrangendo as passagens requisitadas,
aguelas efetivamente compradas, ndo utilizadas, remarcacdes, cancelamentos e
outras informacdes relevantes para identificar a viagem, passageiro e o valor liquido
de cada passagem emitida.

9.26. Mensalmente, a contratada deve emitir a fatura correspondente as passagens
institucionais faturadas, acompanhadas dos bilhetes aéreos emitidos. Essas
informacdes devem ser consolidadas em formato de tabela/relatério durante o periodo
de faturamento. As faturas serdo submetidas a verificacao pelos gestores, conforme
suas competéncias, e os valores serdo confrontados.

9.27. As faturas encaminhadas a DPE/PR devem incluir um relatorio analitico com, no
minimo, 0S seguintes campos:

9.27.1. Nome do Passageiro;

9.27.2. Nome da Companhia Aérea;

9.27.3. Numero do bilhete;

9.27.4. Localizador;

9.27.5. Data da emisséo do bilhete;

9.27.6. Data do voo;

9.27.7. Trecho;

9.27.8. Valor da tarifa;

9.27.9. Valor das taxas e da RAV (se aplicavel);

9.27.10. Valor de descontos, retencdes, multas e adicionais (se aplicavel);

9.27.11. Valor de remarcacgéao, cancelamento ou situagdes similares;

9.27.12. Valor liquido a ser pago.

9.28. As informacdes devem ser apresentadas de forma clara, permitindo a agrupacao
por passageiro e companhia aérea, com o subtotal de cada viagem. Durante a
vigéncia do contrato, as partes podem ajustar o formato e os dados para tabulacéo na
fatura dos servicos.

9.29. O pagamento da fatura esta sujeito ao ateste do relatorio pelo gestor do contrato
(Gestdo de Viagens). Além disso, as faturas serdo revisadas pelos servidores
designados do Departamento de Fiscalizacdo de Contratos e do Departamento
Financeiro, dentro de suas competéncias. Em caso de erro, vicio ou descumprimento
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contratual, o prazo de pagamento sera suspenso até a devida correcdo ou
cumprimento da obrigacao.

9.30. Recebimento provisorio se dara de forma sumaria, pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizacdo, com verificacdo posterior da conformidade do
relatorio com as exigéncias contratuais. O prazo sera de 10 (dez) dias uteis.

9.31. Ao analisar o relatdrio, caso identificada inconsisténcia, sera solicitada a
correcdo. Assim, o prazo voltar4 a contar do zero.

9.32. Recebimento_definitivo sera feito por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais. O prazo é de até 10 (dez) dias Uteis apés recebimento

provisorio.

10. INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS

10.1. O resultado dos servicos prestados sera acompanhado pelo Instrumento de
Medicao de Resultados (IMR), o qual tem por objetivo medir a qualidade dos servigos
prestados pela empresa contratada.

10.2. O ndo cumprimento dos indicadores previstos no Instrumento de Medicdo de
Resultados poderé implicar na abertura de procedimentos para apuracdo de sancéo
por descumprimento contratual e/ou ajustes proporcionais ao pagamento pelos
servicos prestados, de acordo com o estabelecido no Apéndice B.

10.3. As situagdes abrangidas se referem a fatos cotidianos da execug¢éo do contrato,
nao isentando a contratada das demais responsabilidades ou sanc¢des legalmente
previstas.

10.4. A avaliagdo da qualidade dos servigcos, sera medida por indicadores, metas,
mecanismos de célculo, forma de acompanhamento e adequacdes de pagamento por
eventual ndo atendimento das metas estabelecidas.

10.5. A glosa do pagamento pelo descumprimento do Instrumento de Mediacdo de
Resultados ndo se confunde com penalidade contratual.

10.6. A empresa podera apresentar justificativa para a prestacao dos servi¢cos abaixo
do nivel de satisfacao, que podera ser aceita pela DPE/PR desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e
alheios ao controle da empresa.

10.7. Nos casos em que forem identificados niveis criticos de qualidade podera restar
caracterizada inexecugdo parcial do contrato, o que implicard na abertura de
procedimento de aplicacdo de sancdo administrativa, observado o contraditério e
ampla defesa.

10.8. Os detalhes encontram-se no Apéndice B.

11. DAS PENALIDADES
11.1. As penalidades estdo contidas na clausula 142 da minuta contratual onde se
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prevé as infracfes e sansdes administrativas.

12. PRECOS E CONDICOES DE PAGAMENTO

12.1. No preco estao incluidos todos os impostos, taxas, emolumentos, contribuicées
fiscais e parafiscais, despesas com transporte, seguros, materiais, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, securitarios, e/ou quaisquer outros 6nus fiscais e
tributarios de origem Federal, Estadual e Municipal, assim como custos referentes a
responsabilidade compartilhada pelo ciclo de vida, da geracdo até a destinagcéo
ambientalmente adequada dos produtos embalagens e servi¢os, ndo cabendo a DPE-
PR quaisquer custos adicionais.

12.2. O pagamento da fatura sera efetuado por ordem bancaria em até 30 (trinta) dias,
contado do recebimento definitivo da fatura pelo responséavel da DPE/PR.

12.3. O faturamento devera ser realizado em face do CNPJ 13.950.733/0001-39 da
CONTRATANTE.

12.4. Para a liberacdo do pagamento, a pessoa responsavel pelo acompanhamento
encaminhard& o documento de cobranca e documentacdo complementar ao
Departamento Financeiro que entdo providenciara a liquidacéo da obrigacéao.

12.5. Havendo erro ou apresentacdo incompleta do documento de cobranca o
pagamento ficara pendente até que a CONTRATADA providencie as medidas
saneadoras, hipétese em que o prazo para pagamento sera interrompido, reiniciando-
se novamente ap0s a regularizacao.

12.6. A pendéncia de liquidacdo de obrigacdo financeira imposta em virtude de
penalidade ou inadimpléncia podera gerar a retencdo e/ou o desconto dos
pagamentos devidos a CONTRATADA, sem que isso gere direito a acréscimos de
qualquer natureza.

12.7. Eventuais retencdes e/ou descontos dos pagamentos serdo apreciados em
procedimento especifico para apuracdo do eventual inadimplemento.

12.8. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a fornecedora néao
tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que 0s encargos
moratorios devidos pela DPE/PR, entre a Ultima data prevista para pagamento e a
correspondente ao efetivo adimplemento da parcela, serdo pagos, mediante
solicitacdo da fornecedora, e calculados, desconsiderado o critério pro rata die, com
juros moratorios de 0,5% (meio por cento) ao més e corre¢cdo monetaria pelo indice
IGP-M/FGV.

12.9. A DPE-PR fara as reten¢fes de acordo com a legislagédo vigente e/ou exigira a
comprovacéao dos recolhimentos exigidos em lei.

12.10. Eventuais encargos decorrentes de atrasos nas retengdes de responsabilidade
da DPE-PR seréo imputaveis exclusivamente a fornecedora quando esta deixar de
apresentar os documentos necessarios em tempo habil.
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13. CONDICOES DE REAJUSTE
13.1. As condicdes de reajuste encontram-se dispostas na clausula 102 da minuta
contratual onde dispde sobre as condi¢des especificas do reajuste.

14. GARANTIA CONTRATUAL
14.1. Nao haveréd exigéncia da garantia da contratacao do artigo 96 e seguintes da Lei
n° 14.133/21.

15. CRITERIOS E PRATICAS DE SUSTENTABILIDADE

15.1. Em atencéo ao Art. 18, 81°, XIl, 14.133/2021, entende-se que a prestacao dos
servigos, bem como todo o procedimento da contratacdo deverd, quando possivel, ser
realizada por meio eletrénico, ndo havendo a necessidade de impressao de papéis,
mitigando, assim, impactos decorrentes da contratacao do objeto.
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APENDICE A - INSTRUCOES PARA A PROPOSTA

PARA FACILITAR A FORMULACAO E ANALISE DOS LANCES/PROPOSTAS,
DISPONIBILIZAMOS PLANILHA (constante no arquivo .zip do Instrumento
Convocatério) PARA AUXILIAR NA ELABORACAO DOS CALCULOS DOS
VALORES.

AO ALTERAR O VALOR DO RAV RETORNA-SE AUTOMATICAMENTE O
VALOR TOTAL DA PROPOSTA E LANCE.

. Deverao estéo incluidos todos os impostos, taxas, emolumentos, contribuicdes
fiscais e parafiscais, despesas com transporte, seguros, materiais, encargos
sociais, trabalhistas, previdenciarios, securitarios, e/ou quaisquer outros 6nus
fiscais e tributarios de origem Federal, Estadual e Municipal, assim como custos
referentes a responsabilidade compartilhada pelo ciclo de vida, da geracéao até a
destinacdo ambientalmente adequada dos produtos embalagens e servi¢os, nao
cabendo a DPE-PR quaisquer custos adicionais.

. A licitante que ofertar Remuneracéo do Agente de Viagem — RAV igual a zero ou
negativa devera apresentar explicacdo sobre como pode praticar esse valor.

. No caso de RAV negativa, o valor da proposta serd exclusivamente para fins de
disputa da licitacdo. O valor anual estimado para as passagens é de R$500.000,00,
sendo estimado aproximadamente 600 passagens. Assim, em cada emissao de
passagem sera descontado o valor da RAV negativa (se for o caso).

. Exemplo: Passagem referente a viagem (tanto ida quanto volta ou apenas uma
delas) no valor de R$ 500,00 (caso a rav seja negativa em R$ - 0,01) o valor liquido
a ser cobrado pela contratada é de R$ 499,99.

. No caso de RAV neutra, sera pago a contratada o valor da passagem referente a
viagem.

. Exemplo: Passagem referente a viagem X no valor de R$ 500,00 (caso a RAV seja
neutra R$ 0,00) o valor liquido a ser cobrada pela contratada é de R$ 500,00.

. No caso de RAV positiva, sera pago a contratada o valor da passagem referente a
viagem acrescido do valor da RAV.

. Exemplo: Passagem referente a viagem X no valor de R$ 500,00 (caso a RAV seja
positiva R$ 0,01) o valor liquido a ser cobrado pela contratada é de R$ 500,01.
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APENDICE B - INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS

O Instrumento de Medi¢do de Resultado — IMR € 0 ajuste escrito anexo ao
contrato entre o provedor de servicos e 0 6rgdo contratante, que define, em bases
compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e comprovaveis, 0S niveis
esperados de qualidade da prestacdo do servico e respectivas adequacdes de
pagamento. Para o acompanhamento e avaliacdo dos servicos da Contratada sera
estabelecido e utilizado o Instrumento de Medic&o de Resultado — IMR entre as partes,
baseando-se em indicadores e metas definidos neste documento.

1. DESCRIC}AO DOS ITENS AVALIADOS

1.1. Para a apuracédo do IMR, o CONTRATANTE adotara a lista de ocorréncias com
as gradacdes contempladas na tabela constante ao final do presente documento.
1.2. O numero de pontos mensais a ser ajustado no pagamento € obtido pela férmula:

Numero de pontos = Grau X Niumero de incidéncia.

(Ex: ocorreu 5 vezes a ocorréncias do item 3 e 2 vezes a ocorréncia do item 2 que somadas sdo = 5*3
= 15 pontos + 2*2 = 4 pontos que somados sdo = 19 pontos).

1.3. Serdo considerados para 0s ajustes no pagamento a CONTRATADA, os
seguintes critérios:

1.3.1. De 1 até 5 pontos - Apenas Notificacdo de Adverténcia por e-mail.

1.3.2. A partir de 06 pontos - Ajuste no pagamento do valor mensal total apurado
somando-se todas as gradacoes.

1.4. A faixa de notificacdo considerard apenas as ocorréncias grau 1 e 2.

1.5. As ocorréncias de grau 3 serdo apuradas e glosadas independentemente da
pontuacao aferida.

1.6. Apos a aplicacdo de 03 (trés) Notificacdes de Adverténcias, consecutivas ou nao,
na 42 (quarta) seré aplicada a glosa de maior pontuac¢ao no periodo, iniciando-se novo
ciclo de apuracéo.

1.7. A aplicagdo do valor da glosa apurado se dara no pagamento do més
subsequente ao avaliado.

1.8. O ajuste mensal no pagamento a CONTRATADA fica limitado a 4% (quatro por
cento) do valor mensal do contrato.

1.9. As demais irregularidades contratuais nao previstas neste IMR, estarao sujeitas
as sancoes e das demais penalidades dispostas no instrumento contratual.
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2. FORMA DE MEDICAO E PROCEDIMENTOS A SER ADOTADO PELA
CONTRATANTE

2.1. O fiscal técnico do contrato (DIM) acompanhara continuamente 0s servicos
contratados para aferir se os resultados estdo em conformidade com os termos
contratados.

2.2. Para exercer a fiscalizagdo mencionada no subitem anterior, o fiscal devera
observar as orientacdes do edital.

2.3. Caso as falhas nédo sejam corrigidas, no fechamento do més, até o quinto dia util
do més subsequente a prestacdo do servico, juntamente com o ateste mensal, o fiscal
técnico (Gestéo de Viagens) comunicara o Gestor do Contrato (DFC), relatando todas
as ocorréncias, bem como instruindo com a documentacao necessaria, inclusive com
a cOpia do documento ou e-mail encaminhado a CONTRATADA;

2.4. O Gestor (DFC) comunicara o preposto da CONTRATADA para que, no prazo de
5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data da comunicacdo, apresenta as
justificativas e/ou a solucéo das falhas apontadas.

2.5. A defesa da CONTRATADA devera ser encaminhada como anexo, via e-mail do
gestor, respeitados os prazos estipulados;

2.6. Apresentada a manifestacdo ou transcorrido o prazo sem qualquer justificativa
por parte da CONTRATADA, o Gestor do Contrato analisara sobre a necessidade ou
ndo de outras diligéncias, encaminhando, quando necessario, ao fiscal do contrato
através de e-protocolo;

2.7. ApoOs a verificacdo de cumprimento das etapas e elucidacao dos fatos, o Gestor
do Contrato informara a contratada sobre a tramitacao e eventual valor a ser glosado;
2.8. Com o parecer, 0s autos serdao encaminhados ao Supervisor do Gestor do
Contrato que decidira pela aplicacdo ou ndo da glosa proposta.

2.9. Decidido, os autos retornardo ao Gestor do Contrato para as anotacdes e
comunicacdes devidas. Uma vez comunicada sobre a aplicacdo de glosa, os autos
serdo encaminhados a unidade financeira para o ajuste no pagamento.

2.10. O fiscal técnico do contrato (Gestdo de Viagens) acompanhara continuamente
0S servigcos contratados para aferir se os resultados estdo em conformidade com os
termos contratados.

2.11. Para exercer a fiscalizagdo mencionada no subitem anterior, o fiscal devera
observar as orientacdes do edital.

2.12. Caso as falhas néo sejam corrigidas, no fechamento do més, até o quinto dia util
do més subsequente a prestacao do servi¢o, juntamente com o ateste mensal, o fiscal
técnico (Gestéo de Viagens) comunicara o Gestor do Contrato (DFC), relatando todas
as ocorréncias, bem como instruindo com a documentacao necessaria, inclusive com
a copia do documento ou e-mail encaminhado & CONTRATADA,

2.13. O Gestor (DFC) comunicara o preposto da CONTRATADA para que, no prazo
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de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data da comunicacdo, apresenta as
justificativas e/ou a solucéo das falhas apontadas.

2.14. A defesa da CONTRATADA devera ser encaminhada como anexo, via e-mail do
gestor, respeitados o0s prazos estipulados;

2.15. Apresentada a manifestagcdo ou transcorrido o prazo sem qualquer justificativa
por parte da CONTRATADA, o Gestor do Contrato analisara sobre a necessidade ou
ndo de outras diligéncias, encaminhando, quando necessario, ao fiscal do contrato
através de e-protocolo;

2.16. Apés a verificacdo de cumprimento das etapas e elucidacdo dos fatos, o Gestor
do Contrato informara a contratada sobre a tramitacédo e eventual valor a ser glosado;
2.17. Com o parecer, 0os autos serdo encaminhados ao Supervisor do Gestor do
Contrato que decidira pela aplicagcado ou ndo da glosa proposta.

2.18. Decidido, os autos retornardo ao Gestor do Contrato para as anotagbes e
comunicacdes devidas. Uma vez comunicada sobre a aplicacdo de glosa, os autos
serdo encaminhados a unidade financeira para o ajuste no pagamento.
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ANEXO | - INDICADORES

INDICADOR 1 - TEMPO DE RESPOSTA AS SOLICITACOES DA CONTRATANTE

ITEM

DESCRICAO

Finalidade

Atender as demandas da Contratante.

Meta a cumprir

Retornar das solicitacdes da DPE/PR no menor tempo possivel
sendo o prazo maximo em até 01 dia util, das solicitagdes que
envolvam o processo de passagens aéreas (cotacéo, simulagdo de
valores, reserva, aquisicao).

Instrumento de medicao

Constatacao do retorno dependendo da solicitacao.

Forma de acompanhamento

Controle dos gestores e fiscais do contrato.

Periodicidade

Por solicitacdo enviada & contratada.

Mecanismo de célculo

Soma das quantidades de ocorréncias registradas de acordo com o
prazo estabelecido (01 dia util para resposta).

Inicio de Vigéncia

A partir do inicio da vigéncia contratual.

Faixas de ajuste no
pagamento

1 (uma) ocorréncia equivale a cada 1 (um) dia util em que as
respostas/solicitagdes do Contratante ndo sejam atendidas pela
Contratada.

GRAU 1 - R$ 50,00
GRAU 2 - R$ 150,00
GRAU 3 - R$ 250,00

NOTIFICACAO APENAS PARA AS OCORRENCIAS DE GRAU 1 E 2
GRAU 3 GLOSADAS INDEPENDENTE DA PONTUAGAO

1 a 5 Pontos: Notificagdo
6 Pontos ou mais: Ajuste no pagamento

Sancbes

DESCONTO MENSAL FICA LIMITADO A 4% DO VALOR MENSAL
DO CONTRATO

APOS 3 ADVERTENCIAS, NA QUARTA SERA APLICADA A GLOSA
DE MAIOR PONTUACAO E INICIA NOVO CICLO.

Observagdes

A contratada tera 5 dias Uteis para justificar a falta de cumprimento dos
prazos. Elucidados os fatos, em caso de glosas serdo encaminhados
0s autos para parecer da autoridade competente para decidir ou ndo
acerca da aplicacao.
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INDICADOR 2 - RESERVA E EMISSAO DE PASSAGENS

ITEM

DESCRICAO

Finalidade

Garantir a aquisicdo das passagens aéreas de acordo com o previsto
no contrato

Meta a cumprir

Emitir as passagens aéreas nacionais de acordo com o pactuado em
contrato

Instrumento de medigao

Ocorréncias dos servidores que identificarem a ndo cumprimento do
prazo

Forma de acompanhamento

Controle dos gestores e fiscais do contrato.

Periodicidade

Por solicitagdo enviada a contratada.

Mecanismo de célculo

Soma das ocorréncias

Inicio de Vigéncia

A partir do inicio da vigéncia contratual.

Faixas de ajuste no pagamento

1 (uma) ocorréncia equivale a cada 1 (um) dia utii em que as
respostas/solicitacbes do Contratante ndo sejam atendidas pela
Contratada.

GRAU 1 - R$ 50,00
GRAU 2 - R$ 150,00
GRAU 3 - R$ 250,00

NOTIFICAGAO APENAS PARA AS OCORRENCIAS DE GRAU 1 E 2
GRAU 3 GLOSADAS INDEPENDENTE DA PONTUAGAO

1 a 5 Pontos: Notificagdo
6 Pontos ou mais: Ajuste no pagamento ocorréncias = 90 % do valor
mensal do agenciamento

DESCONTO MENSAL FICA LIMITADO A 4% DO VALOR MENSAL
DO CONTRATO

Sanc¢oles
APOS 3 ADVERTENCIAS, NA QUARTA SERA APLICADA A GLOSA
DE MAIOR PONTUACAO E INICIA NOVO CICLO.
A contratada terd 5 dias Uteis para justificar a falta de cumprimento dos
~ prazos. Elucidados os fatos, em caso de glosas serdo encaminhados
Observagdes

0s autos para parecer da autoridade competente para decidir ou ndo
acerca da aplicacao.

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA
Rua Mateus Leme, n° 1908 — Centro Civico — Curitiba/Parana. CEP 80.530-010. Telefone: (41) 3313-7380

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N.° 90002/2025 — SEI 24.0.000000734-6

Pagina 38 de 43



DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DO PARANA

@i‘ DPE[=
V

Diretoria de Contratacdes
Coordenadoria de Contratacdes

INDICADOR 3 - EMISSAO DE RELATORIOS DE CONTROLE DE PASSAGENS EMITIDAS

ITEM

DESCRICAO

Finalidade

Garantir o controle de passagens emitidas no més, especificando os servigos
prestados

Meta a cumprir

Emitir os relatérios de passagens emitidas com todas as informacdes
necessarias para que os gestores e fiscais do contrato identifiquem de forma
detalhada para quem e quando foram emitidas as passagens aéreas.

Instrumento de medicéo

Disponibilizagdo do relatério e arquivos juntamente com a emissdo da nota
fatura mensal.

Forma de acompanhamento

Controle dos gestores e fiscais do contrato.

Periodicidade

Mensal

Mecanismo de célculo

Controle do envio do relatério juntamente com a nota fiscal fatura para confronto
dos valores a serem pagos pela DPE/PR.

Inicio de Vigéncia

A partir do primeiro més apds inicio da prestagéo dos servigos.

Faixas de ajuste no pagamento

1 (uma) ocorréncia equivale a cada 1 (um) dia atl em que as
respostas/solicitagdes do Contratante ndo sejam atendidas pela Contratada.

GRAU 1 - R$ 50,00
GRAU 2 - R$ 150,00
GRAU 3 - R$ 250,00

NOTIFICACAO APENAS PARA AS OCORRENCIAS DE GRAU 1 E 2
GRAU 3 GLOSADAS INDEPENDENTE DA PONTUAGAO

1 a 5 Pontos: Notificacéo
6 Pontos ou mais: Ajuste no pagamento ocorréncias = 90 % do valor mensal do
agenciamento

DESCONTO MENSAL FICA LIMITADO A 4% DO VALOR MENSAL DO
CONTRATO

Sancgdes
APOS 3 ADVERTENCIAS, NA QUARTA SERA APLICADA A GLOSA DE
MAIOR PONTUACAO E INICIA NOVO CICLO.
A contratada terd 5 dias Uteis para justificar a falta de cumprimento dos prazos.
Observagdes Elucidados os fatos, em caso de glosas serdo encaminhados os autos para

parecer da autoridade competente para decidir ou nao acerca da aplicagao.
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OCORRENCIA MENSAIS DAS ACOES CONTEMPLADAS NO ACORDO DE NIVEIS DE SERVICO

- ) - QTDE %
ITEM OCORRENCIA GRAU - PONTOS INCIDENCIA | VERIFICADA OCORRENCIAS VALOR GLOSA ACAO DO GESTOR
. . S ~ Por
1 Deixou de cumprir alguma solicitagéo da Gestédo do Contrato 1 ocorréncia R$ 50,00
Deixou de atender solicitagcdo do fiscal técnico (servidor (a) Por
2 responsavel atinente a ndo aceitacéo dos servigcos prestados 1 ocorréncia R$ 50,00
de acordo com o contrato.
N&o respondeu e-mails, mensagens ou qualquer outro tipo Por
3 - 2" 1 . R$ 50,00
de contato a fim de esclarecer davidas ocorréncia
O sistema apresenta erros, ndo funciona de forma correta Por
4 - > . . : 1 . R$ 50,00
prejudicando o dia a dia da gestéo de viagens ocorréncia
5 Deixou de emitir relatério para conferéncia e atestes das 5 Pc3r _ R$ 150,00
passagens emitidas ocorréncia
O relatorio apresenta erros, ndo apresenta de forma correta Por
6 todas as informagdes necesséarias para confirmar as 2 ocorréncia R$150,00
passagens emitidas
7 Deixou de emitir as passagens apés autorizado pela DPE/PR 3 Pgr . R$250,00
ocorréncia
Causou algum prejuizo em relacéo a compra das passagens, Por
8 prejudicando a viagem do agente publico. Exemplo: Erro de 3 ocorréncia R$250,00

dias/horarios.
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- Beneficios LC 123/2006 |

ANEXO Il - TABELAS DE ITENS, GRUPOS E VALORES MAXIMOS

Participacéo geral

que houver necessidade, para 0s
agentes publicos da Defensoria
Publica do Estado do Parana
(DPE/PR), bem como para
colaboradores eventuais, alheio ao
quadro de pessoal da instituicéo,
quando em viagem de exclusivo
interesse publico

Sim ( X) Nao ()
Unidade e Valor Total
. ~ Valor Unitério o
Quant. de CATSER Especificacbes Méximo (R$) Méximo do
Medida Item (R$)
Contratacao de empresa
especializada na prestacdo de
servicos de agenciamento de
viagens, compreendendo, dentre
outras atividades correlatas, a de
pesquisa de preco, reserva,
emissdo, marcagdo, remarcagao,
cancelamentos de passagens
aéreas nacionais e internacionais e R$
600 un. 3719 de seguro de assisténcia em | 840,54501666 | R$ 504.327,01
viagem internacional, a medida 6667

* Ao recompor a proposta, o licitante somente podera apresentar valores com até duas
casas decimais (R$ XX,XX).
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ANEXO [l = MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

O texto desde quadro € orientativo, portando devera ser excluido na elaboracdo da
proposta final.

INTRUCOES PARA A ELABORACAO DA PROPOSTA
O valor da proposta a ser cadastrado sera a quantidade anual de passagens
(A) multiplicada pelo RAV (B) e somado ao valor anual das passagens (D).

ATENCAO SENHOR PROPONENTE: Atente-se também ao Apéndice A do Anexo
| deste Edital.

Razao Social da Empresa:

CNPJ:

Endereco:

Telefone:

Email:

Banco, agéncia e conta para pagamento:

Nome do Representante:

RG:
CPF:
Participacéo geral
Beneficios LC 123/2006 | Sim ( X) Nao ()

Un. de Marca/

Qt. Medida | Modelo Especificacbes Variaveis Valor ou Qt.

Contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos de agenciamento de A 600*
viagens, compreendendo, dentre outras
atividades correlatas, a de pesquisa de precgo,

reserva, emissdo, marcacdo, remarcacao, B R$—
cancelamentos de passagens aéreas nacionais
N&o se | e internacionais e de seguro de assisténcia em C R$
aplica viagem internacional, & medida que houver E—
necessidade, para os agentes publicos da
Defensoria PuUblica do Estado do Parana D R$ 500.000,00*
(DPE/PR), bem como para colaboradores
eventuais, alheio ao quadro de pessoal da

600 un.

instituicdo, quando em viagem de exclusivo E R$
interesse publico -
VALOR TOTAL DA PROPOSTA (E): R$ (POR EXTENSO)

* Estes valores s#o fixos, portanto NAO DEVEM SER ALTERADOS.

\ Somente para ME ou EPP regulamentada pela Lei Complementar n° 123/06 \
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Em atendimento ao art. 4°,
§2°, da Lei Federal n°
14.133/2021, visando a
obtencdo dos beneficios
da Lei Complementar n°
123/2006, declaro que:

()
NAO CELEBRAMOS

contratos com a
Administracdo Publica no
ano-calendario de
realizacdo da licitacao
cujos valores somados
extrapolem a receita bruta
méxima admitida para fins

()
CELEBRAMOS contratos

com a Administracao
Pudblica no ano-calendario
de realizacédo da licitacéao
cujos valores somados
extrapolam a receita bruta
méxima admitida para fins
de enquadramento como

de enquadramento como | empresa de pequeno
empresa de pequeno | porte.
porte.

Demais condicoes:

a) Ao efetuar essa proposta, esta empresa proponente declara ter tomado pleno
conhecimento do Edital, do Termo de Referéncia e dos demais documentos
integrantes da presente licitacdo estando ciente das obrigacdes das partes e das
condicBes de prestacao dos servicos;

b) Esta empresa proponente declara que todas as despesas diretas e indiretas
envolvidas no provimento dos servigcos estdo incluidas nos valores desta proposta de
precos, que possui capacidade técnico-operacional adequada e que 0s pre¢cos sao
exequiveis;

c) Esta empresa proponente atesta o atendimento das exigéncias técnicas previstas
no Termo de Referéncia (Anexo |) do Edital;

c) O prazo de validade da presente proposta sera de 90 dias a partir da data da sesséo
de abertura do pregao eletronico.
de

Local e data: , de 20

Identificacdo e Assinatura do Representante Legal da Empresa Proponente
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