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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO DA CONTRATAQAO
1.1.
higiénico e toalha de papel), para as sedes da Defensoria Publica do Estado do Parana.
1.2
saude pessoal dos servidores e assistidos, contribuindo para a promoc¢édo da saude e a

Formacédo de Registro de Preco, para aquisicdo de materiais de higiene (papel

A aquisicdo em questdo, fundamenta-se na necessidade de manter a limpeza e a

reducéo do risco de infec¢des entre as pessoas que utilizam as instalacées da Defensoria
Publica;

Os itens objeto da contratacéo se encontram com baixo estoque?, e a proxima compra esta
prevista para ocorrer através do pregdo eletronico?, o qual a Defensoria do Estado do
Parana é participante, ressalta-se que o processo mencionado, esta em fase de habilitacao,
sendo possivel o acionamento e recebimento dos materiais, somente em meados de
novembro 2024.

1.3.
dos itens em estoque, bem como, atender o quadro funcional da Defensoria Publica do

Portanto, a presente aquisicao, justifica-se na necessidade de realizar a manutencéo

Parand e seus assistidos, em suas necessidades béasicas de higiene até a préxima

aquisicao.
1.4. A contratacdo imediata, almeja a aquisicdo dos bens descritos na tabela abaixo, em
suas condi¢des, especificacdes, quantidades e requisitos:
= a ~ VALOR VALOR
E COD. DESCRICAO ITEM QTD. UNITARIO TOTAL
PAPEL HIGIENICO, TIPO: Gofrado, folha dupla de alta qualidade, com picote
GMS e alta absor¢do, MEDIDA: 10cm x 30m (tolerancia 2%), FRAGRANCIA: 8.472
1 8504.2467 Neutra, COR: Branco, COMPOSICAQ: 100% fibras de celulose virgem, ndo (ROLO)
CATMAT reciclado, EMBALAGEM: Rolo com 30m, CARACTERISTICAS ADICIONAIS:
443004 Auséncia de furos, rasgos, manchas, cheiro ou quaisquer substdncias
nocivas a saude, UNID. DE MEDIDA:
Unitario
TOALHA DE PAPEL, TIPO: Interfolhada, PADRAO: 2 dobras, COMPOSICAO:
Fibras 100% virgens - ndo recicladas, COR: Branca, DIMENSAO: 20cm x
GMS 22cm, (variagdo de +/- 5%), GRAMATURA: 27g/m? a 29g/m?, EMBALAGEM: 382
2 8504.6323 Caixa ou fardo plastico com 2000 folhas, embaladas internamente em 8 (CAIXA OU
CATMAT magos de 250 folhas cada, CARACTERISTICAS ADICIONAIS: De primeira FARDO)
292759 qualidade, alta absorgdo e sem odor, UNID. DE MEDIDA: Unitério.
VALOR MAXIMO DO LOTE R$

1 Estoque por item: papel higiénico possui o quantitativo de 142 (rolos)/ toalha de papel possui 322 (pacotes).

2 Pregdo Eletrénico sob n2 1025/2023 da Secretaria de Administracdo e Previdéncia para conclusdo do Preg3o (SEAP).
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1.5. Esclarece que, as médias estipuladas para aquisi¢do dos itens de papel higiénico
e toalha de papel, foram obtidas através do histérico de utilizacéo por parte dos servidores
e demais pessoas que frequentam as sedes da Instituicdo Publica.

2. DO PLANO DE CONTRATACAO

2.1. A presente contratagdo esta contemplada no Planejamento da Defensoria Publica
do Estado do Parana, intitulado “Aquisicdo de Papel higiénico e Toalha de Papel”, sob o n°
105/2024., o qual foi construido, construido com visdo e objetivos assertivos, visando

garantir o acesso a justica.

3. DA FORMA DE CONTRATAQAO

3.1. O processamento da contratacdo sera através de contratacdo direta emergencial,
conforme PCA 2024.

3.2. A modalidade da contratagédo dar-se-a por meio dispensa de licitagdo emergencial,
para aquisicdo dos bens necessarios ao atendimento da situacdo atual, nos termos do
Artigo 75, inciso VIII da LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021.

3.3. Nao serd adotado o Sistema de Registro de Pregos (SRP), pois a aquisi¢do da
totalidade, sera imediata.

3.4. Ocritério de julgamento da proposta sera o menor preco global, uma vez que o objeto
pode ser bem definido e aferido a partir dos requisitos técnicos que instruem a contratacao.
3.5. O critério de adjudicacdo seré por lote Unico, por ser econdmica e logisticamente o
mais viavel, tendo em vista que os produtos agrupados em lotes sdo similares, perfazendo
um valor maior a ser cotado, sendo um atrativo aos concorrentes, proporcionando uma
maior economia de escala, além da melhora na padronizacgéo, logistica e gerenciamento
dos produtos, ja que a unidade gestora solicitarda o objeto a um ndamero menor de
fornecedor.

3.6. Nao sera admitida a participacéo de consorcios na presente licitagdo, uma vez tratar
de fornecimento de produto.

3.7. E vedada a subcontratacéo, cess&o ou transferéncia, total ou parcial do objeto.

3.8. Aplica-se o tratamento diferenciado, conforme a LEIl COMPLEMENTAR N° 123, DE
14 DE DEZEMBRO DE 2006.
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4. DOS REQUISTOS DO FORNECEDOR

4.1. N&o ha necessidade de vistoria prévia por se tratar de entrega de produto.

4.2. Na&o h&necessidade de comprovacao de capacidade técnica, para este fornecimento
de objeto, devido a sua simplicidade.

4.3. N&o serdo realizados pedidos de amostras, pois 0s objetos adquiridos, séo
padronizados e se encontram prontamente disponiveis no mercado, em caso de
inconsisténcia de informacdes sera exigida a analise fisica do produto.

4.4, DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

4.5. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou
sede da arrematante;

46. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou
sede da arrematante;

4.7. Prova de regularidade com a Fazenda Nacional, mediante a apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (SRFB) e
Procuradoria Geral da Fazenda Nacional (PGFN);

4.8. Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS,
fornecido pela Caixa Econémica Federal — CEF;

4.9. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;

4.10. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

4.11. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);

4.12. Cadastro de Impedidos de Licitar do TCE/PR
(http://servicos.tce.pr.gov.br/tcepr/municipal/ail/ConsultarimpedidosWeb.aspx);

4.13. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa
(CNCIA), do CNJ, por meio de consulta a ser realizada no sitio
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

4.14. Cadastros de Sancdes Administrativas da Defensoria Publica do Estado do Parana
(https://Iwww.defensoriapublica.pr.def.br/Transparencia/Pagina/lrregularidades-no
Cumprimento-dos-Contratos
https://www.defensoriapublica.pr.def.br/Transparencia/Pagina/lrregularidade-no
Cumprimento-das-Atas).
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5. DO MODELO DE GESTAO

5.1. As comunicacdes durante a execucdo do objeto, dar-se-a por meio eletrdnico,
diretamente com a servidora KELEN ROBERTA ALVES PEREIRA do Departamento de
Almoxarifado, pelo telefone (41) 3313-7308 (WhatsApp) ou e-mail:
almoxarifado@defensoria.pr.def.br.

5.2. A CONTRATADA deve atender nos prazos estabelecidos, aos requerimentos e
determinacdes regulares emitidas pela autoridade designada para gerir, acompanhar e
fiscalizar sua execucéo ou por autoridade superior, bem como atender tempestivamente as

diligéncias para a regular gestdo do instrumento contratual.

6. DAS OBRIGAQ()ES DA CONTRATADA

6.1. Poderéo participar deste procedimento de contratacéo os interessados cujo ramo de
atividade seja compativel com o objeto e que estejam com Credenciamento regular no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art.
9° da IN SEGES/MP n° 3, de 2018 e perante o sistema eletronico provido pela Secretaria
de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital do
Ministério da Economia, por meio do sitio https://www.gov.br/compras/pt-br.

6.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no
sitio https://www.gov.br/compras/pt-br, por meio de certificado digital conferido pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil

6.3. O Fornecedor Registrado deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de
Referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0S riscos
e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto e, ainda, efetuar a entrega
dos itens em perfeitas condicBes, conforme especificacdes, prazo e local constantes no
Termo de Referéncia, acompanhados da respectiva nota fiscal.

6.4. A CONTRATADA devera cumprir requisitos basicos estabelecidos para as condi¢bes
dos produtos, conforme descrigao.

6.5. Os produtos a serem entregues devem respeitar a classificacado contida nas normas
técnicas da ABNT NBR n° 15464, a qual regula a parametrizacdo de papel para fins

sanitarios, apresentado: fabricante, marca, numero de lote e procedéncia.
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6.6. As embalagens dos itens devem seguir o regulamento técnico Metrologico sobre
conteudos liquidos de mercadorias pré-embaladas (papel higiénico), consolidado na
Portaria INMETRO n° 265/2021.

6.7. A parametrizacdo de medida, estabelecida na Portaria INMETRO n° 265/2021,
indicando contetdo nominal de de mercadorias pré-embaladas, de forma compulsoria bem
como de isencdes da obrigatoriedade (toalha de papel).

6.8. A CONTRATADA é obrigada a Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no
prazo fixado no termo de referéncia, o objeto com avarias ou defeitos.

6.9. A empresa CONTRATADA devera observar a LGPD - LEI N° 13.853, DE 8 DE
JULHO DE 2019.

6.10. A CONTRATADA se compromete a manter sigilo, sob pena de responsabilidades
civis, penais e administrativas, sobre todo e qualquer assunto de interesse da DPE/PR ou
de terceiros de que tomar conhecimento em razdo da execucao do objeto, devendo orientar

seus empregados nesse sentido.

1. DAS OBRIGAQC)ES DA CONTRATANTE

7.1. Proporcionar todas as facilidades para que a contratada possa cumprir suas
obrigacdes dentro das normas do instrumento juridico.

7.2. Prestar a CONTRATADA, em tempo habil, as informacdes e os esclarecimentos
eventualmente necessarios a prestacado dos servicos;

7.3. Acompanhar e fiscalizar a execugéo do objeto.

7.4. EXigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

7.5.  Notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na execucao
do objeto, fixando prazo para correcao.

7.6. Efetuar o pagamento devido pela prestacdo dos servi¢os, no prazo estabelecido,

desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias previstas.

8. DO REGIME DE EXECUCAO
8.1. A CONTRATANTE realizara as aquisi¢cdes dos itens solicitados, através de Ordem

de Fornecimento eletrdnica.
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8.2. O recebimento Ordem de Fornecimento, constituem o marco temporal para inicio da
contagem de prazo, nos termos do Art. 65 da Resolugdo DPG n° 375/2023.

8.3. DA ENTREGA

8.3.1. Ositens deverdo ser entregues na sede da Defensoria Publica do Estado do Parana,
localizada na Avenida Sao Gabriel, 433, Galpéo 4, Barracdo 4, Roca Grande, Colombo/PR,
CEP 83404-000.

8.4. Os itens adquiridos pela CONTRATANTE, deverdo ser entregues pela
CONTRATADA em dias uteis e mediante agendamento, no horario das 09h as 15h,
juntamente ao Departamento de Almoxarifado.

8.5. Os produtos adquiridos deverao ser entreques em até 15 (quinze) dias corridos

ap6s emissdo de ordem de fornecimento, prorrogaveis, no maximo, por igual

periodo, a critério exclusivo da Defensoria Publica do Estado do Parand, desde que

solicitado tempestivamente pela fornecedora e apresentada devida justificativa.

8.6. O requerimento de prorrogacdo do prazo de entrega ndo interrompe a Contagem do
prazo inicialmente estipulado.

8.7. Os produtos fornecidos pela CONTRATADA, devem ser novos, de primeiro uso, sem
a presenca de vicios e entregues em embalagens lacradas, em endereco a ser indicado na
Ordem de Fornecimento, sem custo adicional para a DPE/PR.

8.8. Nao serdo aceitos produtos em desacordo com as especificaces técnicas contidas
neste Termo de Referéncia, salvo se de melhor qualidade.

8.9. Apdés a entrega, caso seja constatada qualquer desconformidade do(s)
servico/produto(s) com as especificacbes do Termo de Referéncia, a CONTRATADA
devera efetuar a troca do material, no prazo maximo de 10 dias Uteis, contados da
comunicacdo da CONTRATANTE, sem 6nus adicional.

8.10. DO RECEBIMENTO

8.10.1. O Recebimento Provisorio ocorrera mediante emissdo de Termo de Recebimento
Provisorio ou Declaracdo por servidor do Departamento de Almoxarifado da
CONTRATANTE no prazo de até 10 dias corridos apds a ENTREGA DO PRODUTO.
8.10.2. O Recebimento Definitivo ocorrerd mediante emissdo de Termo de Recebimento
Definitivo ou Declaracao por servidor do Departamento de Infraestrutura e Materiais da
CONTRATANTE no prazo de até 5 dias corridos apés o RECEBIMENTO PROVISORIO
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caso se verifique que o objeto entregue atende a todos os itens de especificacdes técnicas
estabelecidos no Termo de Referéncia no presente certame.

8.10.3. Os prazos e condigdes para recebimento provisorio e definitivo do objeto, ndo serdo
superiores a 90 (noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados,
observarao o disposto no art. 66 da Resolucdo DPG n° 375/2023.

8.11. Sem prejuizo do disposto no artigo 66 da Resolucdo DPG n° 375/2023, o
procedimento de recebimento e aceitagdo do objeto estd delineado no Termo de
Referéncia, englobando o regime de execugéo, gestédo, prazos, condi¢bes para conclusao
e entrega, bem como os critérios para observacéao, recebimento provisorio e definitivo. Este

procedimento também observa o regramento do artigo 140 da Lei 14.133/21.

9. PREVISAO DE PENALIDADES POR DESCUMPRIMENTO CONTRATUAL

9.1. A Licitante, a Adjudicataria e a CONTRATADA que incorrerem em infragoes
cometidas durante a execucéao/entrega do objeto sujeitam-se as sancdes administrativas
previstas na Lei Federal n.° 14.133, de 2021 e na Deliberagdo CSDP n° 043, de 04 de
dezembro de 2023 que dispde sobre o procedimento de aplicagdo de sancbes
administrativas, cobranca administrativa, parcelamentos, compensacdo, suspensao,
inscricdo de débitos em Divida Ativa de cobranca dos débitos resultantes de multa
administrativa e cobranca judicial no &mbito da Defensoria Publica do Parana, sem prejuizo
de eventuais implicacbes em outras esferas legais.

9.2. A aplicacdo dos percentuais e os demais procedimentos relativos a imposicao de
penalidades por descumprimento de obrigacéo legal e/ou por atraso ou descumprimento
de obrigacédo estabelecida (inexecucao total ou parcial do objeto), previstas na Lei n°
14.133/2021, observardo o devido processo legal (contraditorio e ampla defesa prévios).
9.3. A sancao de adverténcia sera aplicada nas seguintes hipoteses:

9.4. Descumprimento, de pequena relevancia, de obrigacdo legal ou infragédo a lei quando
nao se justificar aplicacdo de sancao mais grave;

9.5. inexecucdo parcial de obrigacdo contratual principal ou acessoéria de pequena
relevancia, a critério da CONTRATANTE, quando né&o se justificar aplicagdo de sancao
mais grave;

9.6. Conduta que prejudique o andamento do procedimento licitatério ou da contratacao.
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9.7. Para os fins do Item 9.3, considera-se pequena relevancia o descumprimento de
obrigacdes ou deveres instrumentais ou formais que ndo impactam objetivamente a
execucao do contrato, bem como que ndo causem prejuizos a Administracdo Publica.

9.8. Asancdao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada, quando néo se justificar
a imposicao de penalidade mais grave, aquele que:

9.9. Der causa a inexecugao parcial do contrato, que supere aquela prevista no inciso Il
do art. 155 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, ou que cause grave dano a Administracao,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

9.10. Der causa a inexecucéo total do contrato;

9.11. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

9.12. N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

9.13. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.14. Ensejar o retardamento da execuc¢éao ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado;

9.15. Presentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitacdo ou a execucao do contrato;

9.16. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execuc¢ao do contrato;

9.17. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,

9.18. Afastar ou tentar afastar outra licitante por meio de violéncia, grave ameaca, fraude
ou oferecimento de vantagem de qualquer tipo;

9.19. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;

9.20. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846, de 1° de agosto de
2013;

9.21. Receber de condenacao definitiva por ato de improbidade administrativa, na forma
da lei.

9.22. Pelas mesmas razdes cabiveis para a sancédo de impedimento de licitar e contratar
cabera, a depender da gravidade, a sancdo de declaracéo de inidoneidade para licitar e
contratar.

9.23. Para os fins dos itens 9.8, 9.9 e 9.10, considera-se inexecuc¢dao total do contrato:
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9.24. A recusa injustificada de cumprimento integral da obrigacdo contratualmente
determinada;

9.25. A recusa injustificada da Adjudicataria em assinar ata de registro de precos ou
contrato ou em aceitar/retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido no Termo de
Referéncia ou no Instrumento Convocatoério, quando houver.

9.7. Configuradas uma ou mais hipoteses previstas nos Itens 9.3, 9.4 e 9.5, devem ser
observados os seguintes procedimentos:

10.7.1. A Administracio/CONTRATANTE notificara a Licitante, a Adjudicataria ou a
CONTRATADA para apresentar justificativa, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, que contemple
0S motivos para o descumprimento legal ou contratual.

9.8. A|justificativa apresentada pela Licitante ou Adjudicataria sera analisada pelo agente
de contratacdo, pelo pregoeiro ou pela comissdo de licitacdo, e apresentada pela
CONTRATADA sera analisada pelo fiscal do contrato, os quais, fundamentadamente,
devem apresentar manifestacdo e submeté-la a analise e decisdo da autoridade
competente da Administracdo/CONTRATANTE.

9.9. Preliminarmente a instauracdo do processo para apuracao da responsabilidade, a
Administracdo/CONTRATANTE podera conceder prazo maximo de 10 (dez) dias para a
adequacao da execuc¢ao contratual ou entrega do objeto.

9.10. Rejeitadas as justificativas e/ou nao realizadas as eventuais adequacoes, o setor
competente submeterd as respectivas razdes a autoridade maxima da
Administracdo/CONTRATANTE para que esta decida sobre a instauracdo de processo para
a apuracao de responsabilidade.

9.11. A autoridade maxima da Administracdo/CONTRATANTE, quando do julgamento, se
concluir pela existéncia de infracdo criminal ou de ato de improbidade administrativa, dara
conhecimento ao Ministério Publico e, quando couber, a Controladoria-Geral do Estado,
para atuagcdo no ambito das respectivas competéncias.

9.12. A aplicacdo da sanc¢éo de impedimento de licitar e contratar obsta a pessoa juridica
ou fisica sancionada de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do Estado do Parana, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

9.12.7. A aplicagao, por qualquer ente da Federagdo, da sangcao de declaragdo de

inidoneidade para licita e contratar impede a pessoa juridica ou fisica sancionada de licitar
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ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do Estado do Parana, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

9.12.8. Estendem-se os efeitos das penalidades de impedimento de licitar e contratar com
a Administracdo e da declaracao de inidoneidade para licitar e contratar:

9.12.8.1. As pessoas fisicas que constituiram a pessoa juridica, as quais permanecem
impedidas de licitar com a Administracdo Publica enquanto perdurarem as causas da
penalidade, independentemente de nova pessoa juridica que vierem a constituir ou de outra
em que figurarem como socios;

9.12.8.2. As pessoas juridicas que tenham socios comuns com as pessoas fisicas
referidas no Item 9.12.8.1.

9.13. A sancao de multa ndo tera percentual inferior a 0,5% (meio por cento) nem superior
a 30% (trinta por cento) do valor do contrato ou da ata de registro de precos licitados ou
contratados.

9.14. A multa recaira sobre a parcela em que houve inadimplemento por parte da
Adjudicatéria ou da CONTRATADA.

9.15. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela CONTRATANTE a CONTRATADA, além da perda
desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada
judicialmente, caso a Adjudicataria ou a CONTRATADA se recuse a quita-la.

9.15.10. Aplicada a sancdo de multa, o valor respectivo podera ser descontado de
montante eventualmente devidos pela CONTRATANTE a CONTRATADA decorrentes de
outros contratos firmados entre as partes.

9.15.11. A multa tem por escopo ressarcir a CONTRATANTE dos prejuizos causados,
ndo eximindo a Licitante, a Adjudicataria ou a CONTRATADA do dever de integral
indenizacdo caso a referida sancdo pecuniaria seja insuficiente a recomposicéao total do
dano experimentado.

9.15.12. Nos casos de simples atraso no fornecimento de objetos, a multa deve ser
calculada da seguinte forma: 0,5% (meio por cento) por dia de atraso até um maximo de
20% (vinte por cento) do valor da formalizag&o da solicitagdo de fornecimento (contrato ou
ordem de fornecimento).

9.15.13. A multa sera recolhida no prazo de 30 (trinta) dias corridos, contado da

intimacao do infrator acerca da decisao administrativa definitiva.
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9.16. O nado pagamento da multa no prazo estabelecido sujeita o infrator a juros de mora
de 1% (um por cento) ao més ou fracao.

9.17. multas serdo corrigidas monetariamente até a data de seu efetivo pagamento, tendo
como termo inicial a data da decisado que quantificou o valor da multa.

9.18. A base de célculo para a multa sera o valor da contratagdo vigente a época do fato
reajustado até a data da aplicacdo da penalidade pela variacdo do indice previsto neste
contrato, na Ata de Registro de Precos, no Instrumento Convocatério ou em outro
instrumento representativo do acordo contratual ou, ainda, em outro instrumento que venha
a substitui-lo, entendida a aplicagdo como o ato da Defensoria Publica-Geral que
estabelece a sancéao.

9.19. Inexistindo indice contratual, sera utilizado o INPC ou outro que venha a substitui-lo.
9.20. Para os meses em que ainda nao houver divulgagéo do indice de correcdo monetéaria
utilizado, a correcdo monetaria a ser considerada por més ou fracdo de més é o valor da
expectativa mediana para o IPCA no ano corrente constante na ultima publicagdo do “Focus
— Relatério de Mercado”, do Banco Central do Brasil, dividido por 12 (doze).

9.21. A corre¢do monetaria e os juros de mora serdo devidos inclusive durante o periodo
em que a respectiva cobranc¢a houver sido suspensa por decisdo administrativa ou judicial.
9.22. A multa pode ser aplicada a Licitante, a Adjudicataria ou a CONTRATADA de
maneira isolada ou cumulativa com outras sanc¢des previstas na legislacdo vigente,
independentemente do nimero de infragbes cometidas.

9.23. A deciséo pela aplicacdo da multa de maneira isolada ou cumulativa a outra sancao
deve ponderar a gravidade da conduta; a existéncia de dolo ou culpa grave do/a infrator/a;
0 prejuizo para o erario ou para o bom funcionamento do servico publico; a reincidéncia
do/a infrator/a; e a presenca de circunstancias agravantes ou atenuantes.

9.24. O atraso injustificado na execucédo contratual sujeitara a CONTRATADA a multa de
mora.

9.25. A aplicacdo de multa moratoria ndo impedira que a CONTRATANTE a converta em
compensatoria e promova a extin¢cado unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de
outras sancdes previstas na Lei n® 14.133/2021.

9.26. O cometimento de mais de uma infragdo em um mesmo processo de contratagao ou

em uma mesma relacédo contratual sujeitara o infrator a sancao cabivel mais grave entre
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elas, ou, se iguais, a somente uma delas, sopesando-se, em qualquer caso, as demais
infracdes como circunstancia agravante.

9.27. Na&o se aplica a regra prevista no Item 9.26 se ja houver ocorrido o julgamento ou se,
pelo estagio processual, a avaliacdo conjunta dos fatos for inconveniente.

9.28. O disposto no Item 9.26 ndo afasta a possibilidade de aplicagéo da penalidade de
multa cumulativamente a sancédo mais grave.

9.29. Constatada qualquer conduta da Licitante, da Adjudicataria ou da CONTRATADA
passivel de punigéo, o fiscal do contrato da CONTRATANTE comunicard o fato ao gestor
do contrato, para ciéncia, e ao Coordenador-Geral de Administracdo, que, entendendo
configurada a infracdo, submetera os autos a Defensoria Publica-Geral para analise.

9.30. A comunicacdo do fiscal do contrato a que se refere o Item 9.29 contera, no minimo,
0S seguintes requisitos: a descricdo dos fatos ocorridos; as inconsisténcias entre o que
estava contratado e o que efetivamente foi realizado ou entregue; as informacdes sobre as
tentativas de solucionar o problema; e todos os documentos necessarios a comprovacao
dos fatos narrados.

9.31. Na aplicagdo das sangbes, a Administragdo/CONTRATANTE deve observar os
seguintes parametros:

9.32. S&o circunstancias que sempre agravam a penalidade, quando ndo constituem ou
gualificam a infracdo, aumentando em 0,5% (meio por cento) de sua pena-base, para cada
agravante, até o limite de 10% (dez por cento):

9.33. Quando restar comprovado que a Licitante, a Adjudicataria ou a CONTRATADA
tenha sofrido registro de 3 (trés) ou mais penalidades no Cadastro de Empresas Inidéneas
e Suspensas (CEIS), no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado do Parana
(GMS/CFPR) e/ou no Cadastro de Sanc¢des Administrativas da Defensoria Publica do
Estado do Parana em decorréncia da pratica de quaisquer condutas tipificadas na
legislagéo vigente nos 24 (vinte e quatro) meses que antecederam o fato em decorréncia
do qual sera aplicada a penalidade;

9.34. Quando a infracao for cometida afetando ou expondo a perigo, de maneira grave, a
saude publica ou 0 meio ambiente;

9.35. Quando a infracédo for cometida causando danos a propriedade alheia.

9.36. S&o circunstancias que sempre atenuam a penalidade, diminuindo em 0,5% (meio

por cento) de sua pena-base, para cada atenuante, até o limite de 10% (dez por cento):
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9.37. O baixo grau de instrucdo ou escolaridade da Licitante/CONTRATADA pessoa fisica
ou responsavel pela Eireli

9.38. A reparacéo espontanea do dano ou sua limitagc&o significativa,

9.39. A comunicacao prévia, pelo infrator, acerca do risco de danos a bens, pessoas e
servicos.

9.40. A aplicagdo das sancdes previstas ndo impede a instauracdo de procedimento
administrativo por eventual violagédo ao disposto na Lei n°® 12.846/2013.

9.41. O procedimento para aplicacédo das sancdes observara as disposi¢des estabelecidas
no “Capitulo | — Do Procedimento de Aplicacao de Sang¢des Administrativas” da Deliberagao
CSDP n° 043/2023.

9.42. Nos casos nado previstos no Termo de Referéncia, no Instrumento Convocatorio,
guando houver, e neste instrumento, inclusive sobre o procedimento de aplicacdo das
sancdes administrativas, deverdo ser observadas as disposicfes da Lei n° 14.133/2021 e
da Deliberacdo CSDP n° 043/2023.

9.43. Sem prejuizo das sanc¢des previstas no presente instrumento, a responsabilizacao
administrativa e civil de pessoas juridicas pela prética de atos contra a Administracao
Pulblica, nacional ou estrangeira, na participacéo da licitacdo e nos contratos ou vinculos
derivados, deve observar o disposto na Lei n® 12.846/2013 e no regulamento vigente no
ambito da Defensoria Publica do Estado do Parana.

9.44. Quaisquer penalidades aplicadas serdo transcritas no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP) e no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado do
Parana (GMS/CFPR).

10. PRECOS E FORMAS DE PAGAMENTO

10.1. No precgo estdo incluidos todos os impostos, taxas, emolumentos, contribui¢cdes
fiscais e parafiscais, despesas com transporte, seguros, materiais, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, securitarios, e/ou quaisquer outros 6nus fiscais e tributarios
de origem Federal, Estadual e Municipal, assim como custos referentes a responsabilidade
compartilhada pelo ciclo de vida, da geracéao até a destinacdo ambientalmente adequada
dos produtos embalagens e servigos, observadas as demais disposi¢coes do Termo de
Referéncia, ndo cabendo a DPE-PR gquaisquer custos adicionais.

10.2. DO PAGAMENTO
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10.3. Observadas as etapas de execuc¢do, o quantitativo e o pre¢co, bem como apds o
recebimento definitivo pelo responsavel pelo acompanhamento, 0s pagamentos serao
efetuados na forma de depd@sito ou crédito em conta corrente em favor da CONTRATADA
em até 30 (trinta) dias.

10.4. O faturamento devera ser realizado em face do CNPJ 13.950.733/0001-39 da
Defensoria Publica do Estado do Parana.

10.5. Para a liberacdo do pagamento, o responsavel pelo acompanhamento encaminhara
o documento de cobranca e documentagéo complementar ao Departamento Financeiro que
entdo providenciara a liquidacao da obrigacao.

10.6. Excepcional antecipacdo de pagamento em relagdo ao cronograma financeiro fixado
devera observar o disciplinado no Art.75 da Resolucdo DPG n° 375/2023.

10.7. Havendo erro ou apresentacao incompleta do documento de cobranca o pagamento
ficara pendente até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipétese, o prazo para pagamento sera interrompido, iniciando-se novamente apés a
regularizagéo.

10.8. A pendéncia de liquidacao de obrigacao financeira imposta em virtude de penalidade
ou inadimpléncia podera gerar a retencdo e/ou o desconto dos pagamentos devidos a
CONTRATADA, sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

10.9. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a fornecedora nao tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que 0s encargos moratorios
devidos pela DPE-PR, entre a Ultima data prevista para pagamento e a correspondente ao
efetivo adimplemento da parcela, serdo pagos, mediante solicitacdo da fornecedora, e
calculados, desconsiderado o critério pro rata die, com juros moratérios de 0,5% (meio por
cento) ao més e corre¢cdo monetaria pelo indice IGP-M/FGV.

10.10. A DPE-PR fara as retencbes de acordo com a legislacdo vigente e/ou exigira a
comprovacéao dos recolhimentos exigidos em lei.

10.11. Eventuais encargos decorrentes de atrasos nas retencoes de responsabilidade da
DPE-PR serao imputaveis exclusivamente a fornecedora quando esta deixar de apresentar
0s documentos necessarios em tempo habil.

10.12. Com o fim de salvaguardar a transparéncia administrativa, nos termos da Resolucéo

DPG n° 375/2023, a Defensoria Publica do Estado do Parana disponibilizara, mensalmente,
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em area especifica no Portal da Transparéncia, a ordem cronoldgica de seus pagamentos,

bem como as justificativas que fundamentem a eventual modificagao da ordem.

11. CRITERIOS E PRATICAS DE SUSTENTABILIDADE.

11.1. Na aquisi¢céo de bens e na contratacao de servicos a Administracdo adotara, sempre
gue possivel, praticas e/ou critérios sustentaveis, dentre eles:

a) Menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;

b) Preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;

c) Maior eficiéncia na utilizacdo de recursos naturais como agua e energia,;

d) Maior geracédo de empregos, preferencialmente com méao de obra local,

e) Maior vida util e menor custo de manutencdo do bem;

f) Uso de inovacdes que reduzam a presséo sobre recursos naturais;

g) Origem sustentavel dos recursos naturais utilizados nos bens e servigcos contratados;

h) Utilizacdo de produtos florestais madeireiros e ndo madeireiros originarios de manejo
florestal sustentavel ou de reflorestamento.

11.2. O contratado adotara as seguintes préticas de sustentabilidade, quando couber:

a) Que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atoxico,
biodegradavel, conforme normas especificas da ABNT,;

b) Que sejam observados o0s requisitos ambientais para a obtencdo de certificacdo do
Instituto Nacional de Metrologia, Normalizacdo e Qualidade Industrial — INMETRO, como
produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relacao aos seus similares;

c) Que os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual
adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a
garantir a maxima protecdo durante o transporte e 0 armazenamento; e

d) Que os bens ndo contenham substancias perigosas em concentragdo acima da
recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como
mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr (VI)), cadmio (Cd), bifenil-polibromados
(PBBSs), éteres difenil-polibromados (PBDES).



