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DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DO PARANA

Defensoria Publica Estado do Parana
Coordenadoria-Geral de Administragdo
Departamento de Compras e Aquisigdes

PROTOCOLO: 21.892.293-7

TERMO DE REFERENCIA PRELIMINAR

1. DO OBJETO DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo, ndo continuada, de empresa especializada (Hotel) para locacéo de espaco
fisico com a incluséo de servicos congéneres (mobiliario, locacdo de equipamentos, sonorizacao;
servicos de transfer e servicos de coffee break), para a realizacdo da 772 Reunido Ordinaria do
CNCG - Conselho Nacional de Corregedores e Corregedoras-Gerais das Defensorias Publicas
dos Estados, do Distrito Federal e da Unido.

1.2. A contratagdo em questdo, surgiu da responsabilidade da Corregedoria Geral da
Defensoria Publica do Estado do Parand, em organizar/estruturar como anfitrid, a 772 Reunido
do CNCG, na Cidade de Foz do Iguacu, conforme convocacdo da presidéncia do Orgdo
Colegiado?.

1.3. Atualmente a Defensoria Publica do Parana ndo dispde de espaco fisico, em sua sede
de Foz do lguacgu, que seja adequado para a realizagdo de um evento do porte da 772 Reunido
do CNCG, tampouco, possui equipamentos para gravar e transmitir o evento em tempo real, com
qualidade, e veiculos com motorista, em numero suficiente, para suprir a necessidade de
transporte.

1.4. Nesse contexto, ante a auséncia de contratacdo de mesmo objeto na Institui¢cdo, vigente
e/ou em andamento?, que, permita viabilizar o evento, far-se-a necessaria uma Unica contratagéo
de servicos de hotelaria, incluindo os servicos locacdo de espaco de evento, transfer, locacdo de
equipamentos e servico técnico, além de coffee break, para estruturar por completo a reunido
em comento.

1.5. O resultado esperado com a pretensa contratacdo, é a realiza¢do da Reunido do CNCG-
Conselho Nacional de Corregedores e Corregedoras Gerais das Defensorias Publicas dos
Estados, do Distrito Federal e da Unido, de forma satisfatoria, proporcionando a integracéo, troca
de experiéncias e o aprimoramento das atividades correcionais no ambito da Defensoria Publica.
1.6. A contratacdo dos servicos de evento, é compreendida em suas quantidades e

especificidades, conforme descricdo abaixo.

. = z VALOR VALOR
ITEM | COD. ESPECIFICACAO TECNICA QTDE ESTIMADA UNITARIO TOTAL
CONTRATACAO DE SERVICOS
o DE HOTELARIA PARA
O REALIZAQAO DE EVENTO o
= CATSER = 3 diarias
= L 14591 'NST'TUC'%':'SQQB locagdo de (28/29 e 30 de agosto de 2024)
E (especificacao descrita no item
9 1.7/1.7.10)
LOCACAO DE
CATSER EQUIPAMENTOS/ SERVICO DE 2 diéarias paralocacgéo de
2 12556 OPERADOR TECNICO equipamento
(especificagdo descrita no item (29 e 30 de agosto de 2024) e
1.7.22)

1 Oficio Circular n°® 06/2024/CNCG de 18/03/2024.
2 Despacho proferido pelo Comité de Contratagdes, as fls. 07 dos Protocolo n® 21.892.293-7.
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3 diarias de servico de operador
técnico (28/29 e 30 de agosto de
2024)
CATSER SERVICO COFFEE BREAK 3 servigos para 35 pessoas
3 12807 (especificagdo descrita no item (manha e tarde — 29/08 e manha
1.7.28) 30/08)
7 Veiculos (cada veiculo realizara 2
SERVICO TRANSFER ) - 5
CATSER e T ) . viagens ao total), 0s servi¢cos ser@o
4 4014 (espemﬂca(;io7d3e;)cr|ta no item para as datas de 28,29 e 30 de
o agosto de 2024.

1.7. CONTRATACAO DE SERVICOS DE HOTELARIA E CONGENERES PARA
REALIZACAO DE EVENTO INSTITUCIONAL (ESPECIFICACOES)

1.7.1. A contratacdo do hotel, abrange todos os servicos desejados para 0 evento a ser
realizado, conforme elencado na tabela do item 1.6 (servicos congéneres), quais sejam:
Locacédo de espacgo para realizagdo de evento, locagdo de equipamentos de sonorizagéo
e audiovisual, com operador técnico, coffee break e transfer.

1.7.2. A estruturacdo do espaco (mobiliario, iluminacéo, sistema de audiovisual) e 0s servigcos

de coffee break deverdo ser executados por profissionais capacitados para os fins

especificos.
1.7.3. O Hotel Contratado deveré ser de categoria executiva ou superior, possuindo no minimo,

4 (quatro) estrelas, e seguir os critérios do Sistema Brasileiro de Classificacdo de Meios de
Hospedagem.

1.7.4. O Hotel devera ser localizado nas imedia¢gBes do Corredor Turistico da Cidade de Foz
do Iguacu, com distancia ndo superior a 10/11 km do Aeroporto Internacional.

1.7.5. O hotel escolhido deve oferecer apartamentos e/ou suites de padrdo executivo e/ou

superior, para possivel hospedagem (servico ndo incluido na contratacdo) dos participantes do

evento, que assim o desejarem (adesao).

1.7.6. O Hotel a ser contratado deve dispor de restaurante préprio, para que 0s participantes,

que assim desejarem (adesdo), possam almocar (refeicdo ndo incluida na contratacao) no local,
durante o intervalo da Reunido (préximo ao meio-dia).

1.7.7. O Hotel contratado devera disponibilizar o espaco e os demais servi¢gos incluidos no
contrato ou instrumento substituto, nos dias 29 e 30/08/2024, em horarios compativeis com a
realizacdo do Evento — previsto entre 08:00 e 18:30 horas?.

1.7.8. O Hotel contratado devera estruturar o espaco onde sera realizado o evento, no dia

anterior ao inicio da Reunido (28/08/2024), cujo horario definitivo sera informado ao fornecedor,

pela Coordenadoria de Cerimonial da Defensoria Publica, com antecedéncia minima de 02 dias
Uteis.

1.7.9. A contratagé@o do espago de eventos ndo inclui servigos de Cerimonial.

1.7.10. ESPACO DE LOCACAO (SALAQ DE EVENTOS)

30BS: a responsavel pelo Cerimonial da Contratante devera estar presente no local, com até 01 (um) dia util de
antecedéncia, para acompanhar a montagem das estruturas e auxiliar/supervisionar a organizacgao final do Evento, além
de conferir a adequacao dos servicos ao Termo de Referéncia que vier a ser editado.
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1.7.11. A locagédo do espaco inclui 01 diaria a mais, para montagem da estrutura do Evento
(28/08). Portanto, a locacéo sera para os dias 28, 29 e 30 de agosto de 2024.

1.7.12. O salao de eventos, deve ter capacidade minima para 40 (quarenta) pessoas, € 0
espaco fisico deve comportar a instalagcdo de mesa no formato “U” com 27 assentos, com
conforto e sem prejuizo da acessibilidade; além de conter 10 cadeiras/poltronas para assisténcia.
1.7.13. A locacgéo do espago deve permitir o acesso a, no minimo, 02 banheiros, ndo muito
distantes do saldo principal, sendo, 01 ou mais com acessibilidade (PNE). Todos os banheiros
devem estar limpos e equipados, durante todo o periodo da contratagéo.

1.7.14. O saldo de eventos contratado devera ser estruturado a fim de promover a eliminagao
das barreiras materiais* que excluem os individuos portadores de necessidades especiais.
1.7.15. A mesa de reunido deve contar com 03 microfones, sendo, 02 deles, no minimo,
do tipo microfone de méo, com ou sem fio (para uso pelos (as) membros (as) do CNCG).
Os microfones devem ser compativeis com o sistema de som instalado no local.

1.7.16. Os moveis utilizados para a estrutura do evento devem ser do tipo padrdo executivo,
para reunifes corporativas com a presenca de autoridades. Ndo serdo aceitas mesas e cadeiras
de plastico; ndo serdo aceitos moéveis com danos (quebrados, riscados, com estofamento
rasgado).

1.7.17. As mesas de reunido e coffee break, deverdo ser cobertas por toalha em tecido de
qualidade; preferencialmente nas cores branca, verde, bege ou off White.

1.7.18. O espaco disponivel para o evento deve contar com o servi¢co de sala: 4gua mineral
(gelada) e café preto (quente e fresco), para os participantes, durante toda a duracdo do evento.
1.7.19. O Saldo de Eventos do Hotel deve ser disponibilizado limpo, climatizado e com
acessibilidade (PNE).

1.7.20. Saldo de Eventos com sonorizagdo compativel com o nimero de participantes e
sistema de captacdo/reproducdo/transmissdo em tempo real de audio e video instalados;
com teldo e projetor instalados (5000 lumens).

1.7.21. O ambiente deve ser climatizado, inclusive com ar condicionado, com iluminacéo e
sonorizagao.

1.7.22. O sistema de sonorizacdo/captacdo de imagens devera ter capacidade técnica
para gravagdo e transmissdo on-line do evento, em tempo real, através de teldo a ser
instalado.

1.7.23. O saldo de eventos devera ter iluminacéo apropriada para a ocasido e que permita a
captacdo de imagens, sem causar desconforto aos participantes da Reunio;

1.7.24. O espago devera oferecer internet convencional Wi-Fi de qualidade, ja inclusa na
contratacao; e aberta a todos os participantes do evento (ainda que ndo estejam hospedados no
Hotel). Devera, também, ser fornecido 01 (um) link de internet dedicada (10MB), para a

transmissao da Reunido.

4 corredores acessiveis, banheiros, espaco para cadeira de rodas, etc.
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1.7.25. LOCACAO DE_EQUIPAMENTOS E SERVICO DE OPERADOR_ TECNICO DE
AUDIO/VIDEO
1.7.26. A locacdo da aparelhagem de &udio/video serd utilizada para a realizacdo do evento,

nas datas de 29 e 30 de agosto de 2024. Portanto, sua locacdo dar-se-a, por 2 (duas) diarias.
1.7.27. A sala deve estar equipada com sistema audiovisual, contendo os seguintes itens.

a) Caixa de som;

b) Microfone de mesa;

¢) Microfone de mé&o (com/ou sem fio);

d) Porta Banners

e) Projetor de imagens (5000 lumens);

f) Teldo

g) Internet convencional WI-FI (minimo 10 MB) e link de internet dedicada 10MB.

1.7.28. A estrutura e quantidade dos itens de 4udio e video, estdo previstas nos itens de (1.7.18
a 1.7.21).

1.7.29. Os servicos de operador técnico de audio/video: serdo contratados para 3 (trés)
diérias, a iniciar pela montagem e instalagdo dos itens supracitados (1.7.13), no dia 28/08, e
subsequentemente, nos dias 29 e 30 de agosto de 2024, para parte operacional.

1.7.30. A organizacgdo da instalacéo e operacéo, deve respeitar os horarios do evento, sendo o
hotel contratado, responsavel pela dinamica da mao de obra contratada.

1.7.31. A contratacdo deve abranger a instalacdo de porta banners, caixa (s) de som,
projetor de imagens e teldo, no local do evento.

1.7.31. O Hotel deverd observar todas as normas de seguranca, tanto quanto a correta
instalacdo de equipamentos de som e video no local, quanto & estrutura¢éo do mobiliario.
1.7.32. COFFE BREAK

1.7.33. Os servicos de coffee break, deveréo ser servidos no periodo da manhé e da tarde do

dia 29/08 e manha do dia 30/08; com duracdo aproximada de 20/30 minutos, cada um, para a
média de 35 (trinta e cinco) pessoas.

1.7.34. A contratagéo de coffee break inclui servigos de copeira/gargom.

1.7.35. O saldo deve estar com espago reservado (mesma sala ou proxima) para estruturar
mesa de coffee break.

1.7.36. Servicos de mesa: 200 copos ou 100 garrafinhas de agua mineral; e 06 garrafas
térmicas de café preto.

1.7.37. Os servicos de coffee break, deverdo incluir: alimentacéo, bebida, servico de apoio

(material completo a ser utilizado na apresentacdo dos produtos quando de sua utilizagéo,
tais como: toalhas, mesas, pratos, talheres, travessas, guardanapos, xicaras, copos, tacas e

outros, além de servico de copeira ou garcom).

1.7.38. Para os servigos de coffee break, a Contratada devera diligenciar para que os itens sejam
servidos nos horarios estabelecidos previamente pela Defensoria Publica do Estado do Parana,
dimensionando a quantidade de alimentacdo compativel com o numero de participantes

indicados para o evento, de modo a evitar quantidades insuficientes e/ou desperdicios.
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1.7.39. Todos os itens servidos na alimentacéo, assim como as bebidas, deverdo ser de primeira
linha e qualidade (6tima aparéncia, consisténcia, odor, cor, textura e sabor caracteristicos.
1.7.40. Todos os alimentos e bebidas devem ser servidos na temperatura ideal/adequada; nas
quantidades suficientes para o niumero de participantes do evento; dentro dos padrdes de
qualidade do mercado; dentro dos padrdes de higiene da vigilancia sanitéaria.

1.7.41. Salgados, bolos, doces, pées, frios e frutas devem ser servidos em travessas/bandejas.
1.7.42. Todos os alimentos e bebidas devem ser fornecidos dentro do prazo de validade dos
produtos e sem sujidades; frios, leite, frutas e sucos devem ser frescos.

1.7.43. Todas as bebidas devem ser servidas em lougas apropriadas (xicaras/copos/tacas). Nao
serdo aceitos copos e/ou talheres de plastico.

1.7.44. Os servicos de coffee break devem ser adequados a Resolucdo RDC n° 216/04 da
ANVISA - Regulamento Técnico de Boas Préticas para Servicos de Alimentagdo. Devera ser
evitado o uso demasiado de descartaveis, optando-se, pelo uso de loucas e de talheres de metal.
1.7.45. SERVICO DE TRANSFER

1.7.46. A contratacdo do Hotel inclui servigcos de transfer: Aeroporto Internacional de Foz do

Iguacu - Hotel - Aeroporto Internacional de Foz do Iguagu, nos dias 28,29 e 30 de agosto de
2024.
1.7.47. Tendo em vista que, a equipe de Cerimonial e alguns convidados chegardo no dia 28, o

servigo de transfer, deverd estar disponivel, a partir do dia 28.08.2024.

1.7.48. O namero de veiculos contratados para atender os convidados de outros estados é de 7
(sete), e cada veiculo realizara 2 (dois) trajetos.

1.7.49. O quantitativo de transfer, considerou a expectativa de traslado de 25 a 30 pessoas,

aproximadamente.

2. DO PLANO DE CONTRATACAO
2.1. A contratac@o em estudo esta alinhada aos objetivos institucionais da Defensoria Publica
do Estado do Parana e encontra respaldo no seu Mapa Estratégico, com o titulo “Contratacado

de servigos para organizagéo da 772 Reunido Ordinaria do CNCG.”, sob 0 n°11/2024.

3. DA FORMA DE CONTRATA(;AO

3.1. O processamento da contratacdo sera através de contratacao direta.

3.2 A modalidade da contratacao dar-se-a por meio dispensa de licitacdo, pelo baixo valor
dos itens a serem adquiridos, nos termos do Artigo 75, inciso Il da LEI N° 14.133, DE 1° DE
ABRIL DE 2021

3.3. N&o sera adotado o Sistema de Registro de Precos (SRP), pois o servi¢o contratado tem

seu escopo determinado, com data a ser realizado, e ndo havera continuidade na prestagéo.
3.4. O critério de julgamento da proposta sera o menor precgo global, por se tratar de servigo

comum, e de ampla oferta.
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3.5. O critério de adjudicagdo adotado, sera por lote, tendo em vista, ndo ser tecnicamente
viavel o parcelamento da solucdo, pois os servicos guardam relacdo entre si, e devem ser
prestados de forma padronizada.

3.6. A contratacdo deverd ser feita preferencialmente com microempresa, empresa de
pequeno porte ou microempreendedor individual. LEI COMPLEMENTAR N° 123, DE 14 DE
DEZEMBRO DE 2006.

3.7. E vedada a participacdo de consorcio, por se tratar de objeto de baixo vulto e

complexidade.
3.8. A presente contratacdo, tem como objeto de maior relevancia, a locacdo do espaco para
arealizagdo da reunido de Corregedores, pois é de suma importancia para o resultado almejado.

Sendo assim, é permitida a subcontratacdo da menor parcela da execucdo do objeto 1.

Sonorizagdo/audio visual com operador de som e 2. Servico de transfer, nas seguintes
condicdes.

3.8.1. Em qualquer hip6tese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral do
contratado pela perfeita execugéo contratual, cabendo-lhe realizar a superviséo e coordenagéo
das atividades do subcontratado, bem como responder perante a Administracdo pelo rigoroso
cumprimento das obriga¢gBes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratacao.

3.8.2. A subcontratacdo depende de autorizac@o prévia da Administracdo, a quem incumbe
avaliar se o subcontratado cumpre os requisitos de qualificacdo técnica necessarios para a
execucao do objeto.

3.8.3. O contratado apresentard a Administragdo documentacao que comprove a capacidade
técnica do subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.
3.8.4. E vedada a subcontratacio de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungéo
na licitacéo ou atue na fiscalizacao, ou se deles forem cénjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibicdo constar
expressamente do edital de licitacéo.

3.8.5. Caso tenha sido formulada no Termo de Referéncia a exigéncia de subcontratagdo de
microempresas ou empresas de pequeno porte (art. 48, 1, da Lei Complementar n. 123, de 2006,
e art. 7°, do Decreto n.° 8.538, de 2015), além do regramento acima, deverdo ser observadas as
seguintes disposicdes especificas:

3.8.6. A empresa selecionada devera apresentar, enquanto durar a execuc¢do do servico,
sempre que solicitada, a documentacdo de regularidade fiscal das microempresas e empresas
de pequeno porte subcontratadas, sob pena de rescisdo, aplicando-se o0 prazo para
regularizagéo previsto no § 1° do art. 4° do Decreto n°® 8.538, de 2015.

3.8.7. A empresa selecionada devera a substituir a subcontratada, no prazo méaximo de 5 dias,
na hipotese de extingédo da subcontratacdo, mantendo o percentual originalmente subcontratado

até a sua execucao total, notificando a Administracao, sob pena de resciséo, sem prejuizo das

Assinatura Qualificada realizada por: Bruno Campos Faria em 12/06/2024 11:52, Shelley Rolim Cercal em 12/06/2024 15:21. Assinatura Avangada realizada por:
Emanuella Rampanelli Minaif (XXX.756.689-XX) em 12/06/2024 11:25 Local: DPP/DCA. Inserido ao protocolo 21.892.293-7 por: Emanuella Rampanelli Minaif em:
12/06/2024 11:24. Documento assinado nos termos do Art. 38 do Decreto Estadual n® 7304/2021. A autenticidade deste documento pode ser validada no endereco:




Defensoria Publica Estado do Parana [ [Fs.
Coordenadoria-Geral de Administragdo |_: Mov.
Departamento de Compras e Aquisicdes &\

DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DO PARANA

[} 510Cq
Vv

sancdes cabiveis, ou a demonstrar a inviabilidade da substituicdo, hipdtese em que ficara
responsavel pela execugédo da parcela originalmente subcontratada.
3.8.8. A empresa selecionada sera responsavel pela padronizacéo, pela compatibilidade, pelo

gerenciamento centralizado e pela qualidade da subcontratacao.

4, DOS REQUISTOS DO FORNECEDOR

4.1. N&o sera exigido vistoria prévia, pois o local de prestagdo do servigo, é a propria sede
da Contratada.

4.2, A empresa devera fornecer 01 (um) ou mais atestados de capacidade técnica (fornecidos
por pessoa juridica de direito publico ou privado®), que comprove o quantitativo de, no minimo,
50% do objeto principal a ser contratado, com o fito de demonstrar aptiddo para a execucéo dos
servigos do contratado.

4.3. A empresa deverd apresentar alvard de funcionamento valido.

4.4. A empresa devera apresentar laudo de vistoria do Corpo de Bombeiros e da Vigilancia
Sanitaria;

4.5, Dispensa-se a apresentacdo de amostras para a presente contratacdo, por se tratar de

itens comuns.

5. FORMALIZACAO, PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO E POSSIBILIDADE DE
PRORROGACAO
51. O prazo de vigéncia da contratagdo é de até 6 (seis) meses, excluido o Ultimo dia,

contado da publicacdo do Termo de Contrato no Diario Eletrénico da Defensoria Publica do
Estado do Paran4, prorrogavel na forma da lei.

5.2. Na ocorréncia do pagamento regular dos servi¢cos contratados, encerra-se o vinculo

contratual.
6. DO MODELO DE GESTAO
6.1. O Contrato ou substituto, tera como gestor um representante do Departamento de

Fiscalizacdo de Contratos, e um fiscal representado pelo setor de Cerimonial.
6.2. As comunicacdes durante a execucdo do objeto serdo realizadas através de oficio e/ou

correspondéncia eletrdnica, exclusivamente direcionadas ao setor de cerimonial, através do

e-mail: cerimonial@defensoria.pr.def.br.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. De acordo com o inciso Il do Artigo 68 da Lei 14.133/2021, o FORNECEDOR devera ser
de ramo de atividade compativel com o objeto da licitag&o.

7.2. A CONTRATADA deve atender nos prazos estabelecidos, aos requerimentos e

determinacdes regulares emitidas pela autoridade designada para gerir, acompanhar e fiscalizar

> Empresa privada, desde que seus socios e/ou administradores ndo mantenham qualquer vinculo de parentesco, até o
terceiro grau, com os da empresa destinataria do documento.
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sua execugao ou por autoridade superior, bem como atender tempestivamente as diligéncias
para a regular gestédo do instrumento juridico.

7.3. O Hotel devera entregar todos os servigos contratados em plena conformidade com o
Termo de Referéncia.

7.4. O Hotel devera assumir todos os riscos e despesas necessarias a boa e perfeita
prestacdo dos servicos descritos no objeto. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo
empregaticio entre os empregados da Contratada e a Defensoria Publica do Estado do Parana,
vedando-se qualquer relac&o entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacéo direta.
7.5. O Hotel sera responsavel por eventuais vicios e/ou defeitos na prestacao dos servicos
descritos no objeto, inclusive com reparacdo de perdas e danos em favor da Contratante, nos
moldes dos artigos 14 e 20 da Lei n® 8078/90.

7.6. CONTRATADA néo podera divulgar quaisquer informacdes da DPE/PR sem prévia
autorizacgédo formal.

7.7. A empresa CONTRATADA devera observar a LGPD - LEI N° 13.853, DE 8 DE JULHO

DE 2019.
8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
8.1. Proporcionar todas as facilidades para que a contratada possa cumprir suas obrigacdes

dentro das normas do instrumento juridico.

8.2. Prestar a CONTRATADA, em tempo habil, as informacdes e os esclarecimentos

eventualmente necessarios a prestacéo dos servigos;

8.3. Acompanhar e fiscalizar a execugéo do objeto.

3.4. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela contratada, de acordo com

as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

8.5. Notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na execuc¢do do

objeto, fixando prazo para corregao.

8.6. Efetuar o pagamento devido pela prestacéo dos servi¢os, no prazo estabelecido, desde

que cumpridas todas as formalidades e exigéncias previstas.

8.7. DA POLITICA DE CANCELAMENTO- SALAS DE EVENTOS E ALIMENTOS E

BEBIDAS

8.7.1. Em caso de cancelamento do evento por parte da Contratante, a multa a ser
paga, sera fixada, nos seguintes parametros:

8.7.2. De 30 a 15 dias antes do evento, 50% do valor total da diaria do aluguel das salas do

evento.

8.7.3. De 14 a 08 dias antes do evento, 100% do valor total da diéria do aluguel das salas do

evento.

8.7.4. Sendo inferior ao prazo de 07 dias antes do evento, 100% do valor total da diaria do

aluguel das salas do evento e 50% dos servicos contratados de Alimentos e Bebidas.

9. DO REGIME DE EXECUCAO
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9.1. O Canal de comunicagao entre as partes sera estabelecido por e-mail, conforme item
6.1 do Termo de Referéncia.

9.2. A publicacao do contrato ou instrumento substituto, constitui o marco temporal para inicio
da contagem de prazo, para execucao do objeto, nos termos do Art. 65 da Resolu¢cdo DPG n°
375/2023.

9.3. A Contratante, entrara em contato com a Contratada, por meio eletrdnico, com até 20
dias de antecedéncia ao evento (29 e 30 de agosto de 2024), para estruturacdo do evento.

9.4. Para as devidas confirmacdes e esclarecimentos de eventuais ddvidas de ultima
hora, o Hotel/Contratado devera entrar em contato com Corregedoria Geral da Instituicédo
elou com a Coordenadoria de Cerimonial, através de e-mail
corregedoriageral@defensoria.pr.def.br e/ou cerimonial@defensoria.pr.def.br.

9.5. DA ENTREGA

9.5.1. O evento deve ser entregue de acordo com as especificacdes delineadas de cada
servigo, quais sejam: espaco fisico, transfer, locagéo de equipamentos e servico técnico e coffee
break, para estruturar por completo a reunido do CNCG- Conselho Nacional de Corregedores e
Corregedoras Gerais das Defensorias Publicas dos Estados, do Distrito Federal e da Uniéo nos
tépicos 1.6 e 1.7., nas datas de 29 e 30 de agosto de 2024, entre 08:00 e 18:30 horas. Ressalva-
se que, a Contratada deverd estruturar o espaco onde sera realizado o evento, no dia anterior
ao inicio da reunido, cujo horario definitivo sera informado ao fornecedor, pela Coordenadoria
de Cerimonial da Defensoria Publica, com antecedéncia minima de 02 dias Uteis. Ademais, 0s
servi¢os de transfer, também seré utilizado, a partir do dia 28.08.2024.

9.5.2. O ndo cumprimento do objeto contratual, ensejara multa, e perdas e danos, conforme
estabelecido no Termo de Referéncia.

9.6. DO RECEBIMENTO

9.6.1. O Recebimento Provisério ocorrera mediante emissdo de Termo de Recebimento
Provisério ou Declaracao por servidor do Departamento de Cerimonial da CONTRATANTE no
prazo de até 15 dias corridos apdés a realizagao do evento.

9.7. O Recebimento Definitivo ocorrerd mediante emissdo de Termo de Recebimento
Definitivo ou Declaracdo por servidor do Departamento de Cerimonial da CONTRATANTE no
prazo de até 15 dias corridos apés 0 RECEBIMENTO PROVISORIO caso se verifique que o
objeto entregue atende a todos os itens de especificagBes estabelecidos no Termo de Referéncia
na presente contratagao.

9.8. Em caso de servico insatisfatorio, os servicos deverdo ser refeitos, antes do inicio

do evento ou imediatamente, caso este ja tenha iniciado.

9.9. Caso seja constatada qualquer desconformidade do(s) servigco/produto(s) com as
especificacbes do Termo de Referéncia, a Contratada deverd efetuar a troca do material,
contados da comunicagédo da Contratante, e dentro do prazo previamente estipulado no Termo
de Referéncia e sem 6nus adicional.

9.10. Sem prejuizo do disposto no artigo 66 da Resolu¢cdo DPG n° 375/2023, o procedimento

de recebimento e aceitacdo do objeto esta delineado no Termo de Referéncia, englobando o

. ictracs 3 o
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regime de execucao, gestéo, prazos, condiges para conclusao e entrega, bem como os critérios
para observacgdo, recebimento provisério e definitivo, além das disposi¢cdes estabelecidas no
instrumento convocatorio. Este procedimento também observa o regramento do artigo 140 da
Lei 14133/21.

10. PREVISAO DE PENALIDADES POR DESCUMPRIMENTO CONTRATUAL

10.1. O contratado que incorram em infragbes cometidas durante a execugdo/entrega do
objeto sujeitam-se as san¢Bes administrativas previstas na Lei Federal n.° 14.133, de 2021 e na
Deliberagcdo CSDP n° 043, de 04 de dezembro de 2023 que dispbe sobre o procedimento de
aplicacdo de sancbes administrativas, cobranca administrativa, parcelamentos, compensacéo,
suspensao, inscricao de débitos em Divida Ativa de cobranca dos débitos resultantes de multa
administrativa e cobranca judicial no ambito da Defensoria Pdblica do Parana, sem prejuizo de
eventuais implicacdes em outras esferas legais.

10.2. Os percentuais e procedimentos relativos a aplicacdo de penalidades, que tratam a Lei
Federal n.° 14.133, de 2021, por atraso ou descumprimento de obrigacdo estabelecida
(inexecucéo total ou parcial do objeto), observaréo o devido processo legal (contraditério e ampla
defesa prévia), nos termos constantes na Deliberacdo CSDP n° 043, de 04 de dezembro de
2023.

10.3. A sancéo de adverténcia sera aplicada nas seguintes hipéteses:

| - descumprimento, de pequena relevancia, de obrigacéo legal ou infragdo a Lei quando néo se
justificar aplicacdo de sancdo mais grave;

Il - inexecucao parcial de obrigacdo contratual principal ou acesséria de pequena relevancia, a
critério da Administracdo, quando ndo se justificar aplicagdo de san¢do mais grave;

Il — em caso de conduta que prejudique o andamento do procedimento licitatério ou da
contratacao

Paragrafo Unico. Para os fins deste artigo, considera-se pequena relevancia o descumprimento
de obrigacbes ou deveres instrumentais ou formais que ndo impactam objetivamente na
execucado do contrato, bem como ndo causem prejuizos a Administracéo.

10.4. A sancéo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada, quando néo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave, aquele que:

| - der causa a inexecucdo parcial do contrato, que supere aquela prevista no inciso Il do art. 155
da Lei Federal n° 14.133, de 2021, ou que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento
dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - der causa a inexecucao total do contrato;

Il - deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

IV - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
V - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacédo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VI - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo

justificado;
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VII - apresentar declaragédo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo
falsa durante a licitacdo ou a execucdo do contrato;

VIII - fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

IX - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

X - afastar ou tentar afastar outra licitante por meio de violéncia, grave ameaca, fraude ou
oferecimento de vantagem de qualquer tipo;

Xl - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

XIl - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n° 12.846, de 1° de agosto de 2013;
X1l - recebimento de condenacéo definitiva por ato de improbidade administrativa, na forma da
lei.

§1°. Pelas mesmas razdes cabiveis para a sancdo de impedimento de licitar e contratar cabera,
a depender da gravidade, a san¢éo de declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar.

§2°. Considera-se inexecucéo total do contrato:

| - a recusa injustificada de cumprimento integral da obrigacdo contratualmente determinada;

Il - a recusa injustificada do/a adjudicatario/a em assinar ata de registro de precos, contrato ou
em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao.

§3°. Evidenciada a inexecucdo total, a inexecug¢édo parcial ou o retardamento do cumprimento do
encargo contratual:

| - sera notificado/a o/a adjudicatario/a ou contratado/a para apresentar a justificativa, no prazo
de 2 (dois) dias Uteis, para o descumprimento do contrato;

Il - a justificativa apresentada pelo/a licitante ou adjudicatario/a sera analisada pelo/a agente de
contratacdo, pregoeiro ou comissdo de licitacdo, e a apresentada pela Adjudicatéria/Contratada
sera analisada pelo/a fiscal do contrato que, fundamentadamente, apresentara manifestacao e
submetera a decisdo da autoridade competente;

Il - rejeitadas as justificativas, o/a agente publico competente submetera a autoridade maxima
do orgdo ou entidade para que decida sobre a instauracdo do processo para a apuragdo de
responsabilidade;

IV - preliminarmente a instauragdo do processo de que trata o inciso Il deste paragrafo podera
ser concedido prazo maximo de 10 (dez) dias para a adequagdo da execucdo contratual ou
entrega do objeto.

84°, A sancao prevista no caput deste artigo impedira o/a sancionado/a de licitar ou contratar no
ambito da Administracdo Publica direta e indireta do Estado do Parana, pelo prazo méaximo de 3
(trés) anos.

§5°. A autoridade méaxima, quando do julgamento, se concluir pela existéncia de infragéo criminal
ou de ato de improbidade administrativa, dard conhecimento ao Ministério Pablico e, quando
couber, a Controladoria-Geral do Estado, para atuacéo no ambito das respectivas competéncias.
86°. A sancgéo prevista no §1° deste artigo, aplicada por qualquer ente da Federacéo, impedira o
responsavel de licitar ou contratar no &mbito da Administra¢@o Publica direta e indireta do Estado

do Parana, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.
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§7°. Estendem-se os efeitos da penalidade de suspensdo do direito de contratar com a
Administracéo ou da declaragéo de inidoneidade:

| - as pessoas fisicas que constituiram a pessoa juridica, as quais permanecem impedidas de
licitar com a Administracdo Publica enquanto perdurarem as causas da penalidade,
independentemente de nova pessoa juridica que vierem a constituir ou de outra em que figurarem
como s6cios;

Il — as pessoas juridicas que tenham sdcios comuns com as pessoas fisicas referidas no inciso
anterior.

10.5. A multa ndo podera ser inferior a 0,5% (meio por cento), nem superior a 30% (trinta por
cento) do valor do contrato ou ata de registro de precos licitados ou contratados.

81°. A multa recaird sobre a parcela em que houve inadimplemento por parte da
Adjudicataria/Contratada.

§2°. Se a multa aplicada e as indenizac¢des cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao/a contratado/a, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente, caso o/a licitante
ou contratado/a se recuse a quita-la.

§3°. A multa de que trata o caput poderd, na forma do edital ou contrato, ser descontada de
pagamento eventualmente devido pelo/a licitante ou contratado/a contratante decorrente de
outros contratos firmados com a Defensoria Publica.

84°, O atraso injustificado na execucéo do contrato sujeitara o/a contratado/a a multa de mora,
na forma prevista em edital ou em contrato.

| - a aplicacdo de multa moratdria sera precedida de oportunidade para o exercicio do
contraditorio e da ampla defesa;

Il - a aplicacdo de multa moratéria ndo impedira que a Administracdo a converta em
compensatdria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de outras
sancles previstas na Lei Federal n° 14.133, de 2021.

85° A multa prevista no caput tem por escopo ressarcir a Defensoria Publica dos prejuizos
causados, ndo eximindo o/a licitante do dever de integral indenizacéo, caso a referida sancéo
pecuniéria seja insuficiente a recomposi¢éo total do dano experimentado.

86°. A multa pode ser aplicada ao/a adjudicatério/a e ao/a contratado de maneira isolada ou
cumulativa com outras sangdes previstas neste capitulo, independentemente do nimero de
infrac6es cometidas.

§7°. A decisdo pela aplicacdo da multa de maneira isolada ou concomitante a outra sanc¢ao levara
em consideracéo:

| — A gravidade da conduta;

Il — A existéncia de dolo ou culpa grave do/a infrator/a;

Il — O prejuizo para o erario ou para o bom funcionamento do servigo publico;

IV — A reincidéncia do/a infrator/a;

V — A presenca de circunstancias agravantes ou atenuantes.
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§8°. Nos casos de simples atraso no fornecimento de objetos, a multa ser calculada da seguinte
forma: 0,5% (meio por cento) por dia de atraso até um maximo de 20% (vinte por cento) do valor
da formalizacédo da solicitacdo de fornecimento do contrato.

10.6. A multa sera recolhida no prazo de trinta dias corridos, contado da intimac¢éo do/a
infrator/a acerca da decisédo administrativa definitiva.

§1°. O ndo-pagamento da multa no prazo estabelecido sujeita o/a infrator/a a juros de mora de
1% (um por cento) ao més ou fracao.

§2°. As multas serdo corrigidas monetariamente até a data de seu efetivo pagamento, tendo
como termo inicial a data da decisdo que quantificou o valor da multa.

§3°. A base de calculo para a multa sera o valor da contratagdo vigente a época do fato
reajustado até a data da aplicacéo da penalidade pela variacéo do indice previsto no contrato na
ata de registro de preco, no edital de licitagdo ou em outro instrumento representativo do acordo
contratual ou em outro instrumento que venha a substitui-lo, entendida a aplicagdo como o ato
da Defensoria Publica-Geral que estabelece a sancao.

840, Inexistindo indice contratual, sera utilizado o INPC ou outro que venha a substitui lo.

859, Para os meses em que ainda ndo houver divulgacdo do indice de correcdo monetaria
utilizado, a correcdo monetaria a ser considerada por més ou fracdo de més é o valor da
expectativa mediana para o IPCA no ano corrente constante na Ultima publicacéo do “Focus —
Relatério de Mercado”, do Banco Central do Brasil, dividido por doze.

86°. A correcdo monetaria e os juros de mora serdo devidos inclusive durante o periodo em que
a respectiva cobranca houver sido suspensa por decisédo administrativa ou judicial.

10.7. O cometimento de mais de uma infracdo em uma mesma licitacdo ou rela¢do contratual
sujeitara o/a infrator/a & sancdo cabivel para a mais grave entre elas, ou se iguais, somente uma
delas, sopesando-se, em qualquer caso, as demais infrag6es como circunstancia agravante.
81°. N&o se aplica a regra prevista no caput se ja houver ocorrido o julgamento ou se, pelo estagio
processual, a avaliacdo conjunta dos fatos for inconveniente.

§2°. O disposto neste artigo ndo afasta a possibilidade de aplicagdo da pena de multa
cumulativamente & sangdo mais grave.

10.8. Constatada qualquer conduta da adjudicataria/contratada passivel de punigao o/a Fiscal
do Contrato comunicard o fato ao departamento de apoio técnico, para ciéncia, e aol/a
Coordenador/a Geral de Administracdo, que, entendendo configurada a infracdo, submetera os
autos a Defensoria Publica-Geral para anélise.

Paragrafo Unico. A comunicacdo do/a Fiscal do Contrato conter4, no minimo, os seguintes
requisitos:

| — descricdo dos fatos ocorridos;

Il — as inconsisténcias entre o que estava contratado e o que efetivamente foi realizado ou
entregue;

IIl — informacgdes sobre as tentativas de solucionar o problema; e

IV — todos os documentos necessarios a comprovacao dos fatos narrados.

10.9. Na aplicacdo das sanc¢des, a Administracao deve observar 0s seguintes parametros:
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§1°. S&o circunstancias que sempre agravam a penalidade, quando ndo constituem ou qualificam
a infragdo, aumentando em 0,5% (meio por cento) de sua pena-base, para cada agravante, até
o limite de 10% (dez por cento):

| — quando restar comprovado que o/a licitante tenha sofrido registro de 3 (trés) ou mais
penalidades no Cadastro de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS (artigo 23 da Lei Federal
n°® 12.846/13), no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado do Paranda — GMS/CFPR e no
Cadastro de SancBes Administrativas da Defensoria Publica do Estado do Parana em
decorréncia da pratica de qualquer das condutas tipificadas na presente norma nos 24 (vinte e
guatro) meses que antecederam o fato em decorréncia do qual sera aplicada a penalidade;

Il — Quando a infracdo for cometida afetando ou expondo a perigo, de maneira grave, a saude
publica ou 0 meio ambiente;

Il — se cometida a infracdo causando danos a propriedade alheia.

§2°. Sdo circunstancias que sempre atenuam a penalidade, diminuindo em 0,5% (meio por cento)
de sua pena-base, para cada atenuante, até o limite de 10% (dez por cento):

| — 0 baixo grau de instru¢do ou escolaridade do/a licitante pessoa fisica ou responsavel pela
EIRELI;

Il — a reparacdo espontanea do dano, ou sua limitacdo significativa;

Il — a comunicagdo prévia, pelo/a infrator/a, do risco de danos a bens, pessoas e servi¢os;
10.10. A aplicacdo das sancbes previstas ndo impede a instauracdo de procedimento
administrativo por eventual violagcdo ao disposto na Lei Federal n° 12.846/13.

10.11. O procedimento para aplicacdo das sancdes seguird o disposto no Capitulo |, do
Procedimento de Aplicacdo de San¢bes Administrativas, da Deliberacdo CSDP n° 043, de 04 de
dezembro de 2023.

10.12. Nos casos ndo previstos no instrumento convocatério, inclusive sobre o procedimento
de aplicagdo das sanc¢fes administrativas, deverdo ser observadas as disposi¢des da Lei Federal
n.° 14.133, de 2021 e da Deliberacdo CSDP n° 043, de 04 de dezembro de 2023.

10.13. Sem prejuizo das sangbes previstas nos itens anteriores, a responsabilizagdo
administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a Administragdo Publica,
nacional ou estrangeira, na participacdo da presente licitagdo e nos contratos ou vinculos
derivados, também se dara na forma prevista na Lei Federal n.° 12.846, de 2013, e regulamento
no &mbito da Defensoria Publica do Estado do Parana.

10.14. Quaisquer penalidades aplicadas seréo transcritas no Portal Nacional de Contratacdes
Puablicas (PNCP) e no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado do Parana — GMS/CFPR.

11. PRECOS E FORMAS DE PAGAMENTO

11.1. No preco estéo incluidos todos os impostos, taxas, emolumentos, contribui¢des fiscais e
parafiscais, despesas com transporte, seguros, materiais, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, securitarios, e/ou quaisquer outros énus fiscais e tributarios de origem Federal,
Estadual e Municipal, assim como custos referentes a responsabilidade compartilhada pelo ciclo

de vida, da geracdo até a destinacdo ambientalmente adequada dos produtos embalagens e
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servigos, observadas as demais disposigGes do Termo de Referéncia, ndo cabendo a DPE-PR
quaisquer custos adicionais.

11.2. Observadas as etapas de execucdo, o quantitativo e o preco, bem como apés o
recebimento definitivo pelo responsavel pelo acompanhamento, os pagamentos serdo efetuados
no local, nos prazos e na forma disciplinada no Termo de Referéncia.

11.3.  As contratagdes terdo pagamento efetuado preferencialmente por intermédio de depdsito
em conta bancaria da Contratada, respeitadas as condi¢des previstas no instrumento
convocatorio e/ou no contrato quando houver.

11.4. O faturamento devera ser realizado em face do CNPJ 13.950.733/0001-39 da
CONTRATANTE.

11.5. Para a liberacdo do pagamento, o responsavel pelo acompanhamento encaminhara o
documento de cobranca e documentacdo complementar ao Departamento Financeiro que entédo
providenciara a liquidagdo da obrigacgéo.

11.6. Havendo erro ou apresentacdo incompleta do documento de cobranca o pagamento
ficara pendente até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese,
0 prazo para pagamento serd interrompido, iniciando-se novamente apés a regularizacao.

11.7. A pendéncia de liquidagéo de obrigacéo financeira imposta em virtude de penalidade ou
inadimpléncia poderda gerar a retencdo e/ou o desconto dos pagamentos devidos a
CONTRATADA, sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

11.8. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a fornecedora ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que os encargos moratorios devidos
pela DPE-PR, entre a Ultima data prevista para pagamento e a correspondente ao efetivo
adimplemento da parcela, serdo pagos, mediante solicitagdo da fornecedora, e calculados,
desconsiderado o critério pro rata die, com juros moratorios de 0,5% (meio por cento) ao més e
correcdo monetéria pelo indice IGP-M/FGV.

11.9. A DPE-PR fard as retencdes de acordo com a legislagdo vigente e/ou exigira a
comprovacao dos recolhimentos exigidos em lei.

11.10. Eventuais encargos decorrentes de atrasos nas reten¢des de responsabilidade da DPE-
PR serdo imputaveis exclusivamente a fornecedora quando esta deixar de apresentar os
documentos necesséarios em tempo habil.

11.11. Com o fim de salvaguardar a transparéncia administrativa, nos termos da Resolucdo
DPG n° 375/2023, a Defensoria Publica do Estado do Paran& disponibilizara, mensalmente, em
area especifica no Portal da Transparéncia, a ordem cronolégica de seus pagamentos, bem
como as justificativas que fundamentem a eventual modificacdo da ordem.

11.12. Excepcional antecipacdo de pagamento em relagdo ao cronograma financeiro fixado

devera observar o disciplinado no Art.75 da Resolugdo DPG n° 375/2023.

12. DAS CONDICOES DE REAJUSTE

12.1. Os precos contratados serdo fixos e irreajustaveis.
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13. CRITERIOS E PRATICAS DE SUSTENTABILIDADE.
13.1.  Naaquisicao de bens e na contratacéo de servicos a Administracéo adotara, sempre que

possivel, praticas e/ou critérios sustentaveis, dentre eles:

a) Menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;

b) Preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;

c) Maior eficiéncia na utilizacdo de recursos naturais como agua e energia;

d) Maior geracdo de empregos, preferencialmente com méo de obra local;

e) Maior vida util e menor custo de manutencéo do bem;

f) Uso de inovagdes que reduzam a pressdo sobre recursos naturais;

0) Origem sustentavel dos recursos naturais utilizados nos bens e servigos contratados; e
h) Utilizacao de produtos florestais madeireiros e nao madeireiros originarios de manejo

florestal sustentavel ou de reflorestamento.

13.2. O contratado adotard as seguintes praticas de sustentabilidade, quando couber:

a) O descarte adequado dos entulhos resultantes da estruturacéo do espaco e da prestagéo
dos servicos de lanche; Todas as embalagens, restos de materiais e produtos, deverdo ser
adequadamente separados, para posterior descarte, em conformidade com a legislacdo
ambiental e sanitéria vigentes.

b) Observar a Politica Nacional de Residuos Sélidos.

c) Que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atéxico,
biodegradavel, conforme normas especificas da ABNT.

d) Que sejam observados os requisitos ambientais para a obtencdo de certificagdo do
Instituto Nacional de Metrologia, Normalizacdo e Qualidade Industrial — INMETRO, como
produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relacdo aos seus similares.

e) Resolugdo DPG n° 114, de 18 de abril de 2023, que institui a Politica de Gestéao

Socioambiental da Defensoria Publica do Estado do Parana.

EMANUELLA RAMPANELLI MINAIF
Gestéo de Contratacdes
Departamento de Compras e Aquisi¢cdes
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