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a l& DEFENSORIA PUBLICA
V DO ESTADO DO PARANA

Coordenadoria Geral de Administragéao
Departamento de Compras e Aquisi¢oes

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N.° 003/2024

PROTOCOLO N.° 22.061.703-3

1. PREAMBULO

1.1. A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA (DPE-PR), inscrita no
CNPJ sob n.° 13.950.733/0001-39, sediada a Rua Mateus Leme, n.° 1908, Centro
Civico, Curitiba-PR, representada por seu Defensor Publico-Geral, que assina o
presente edital, em observancia as disposi¢cdes da Lei Federal n.° 14.133/2021, da
Resolugcédo DPG n.° 375/2023 e da legislagao correlata, torna publica a realizagdo de
licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, do tipo MENOR PREGO,
sob n.° 003/2024, tendo por objeto a CONTRATAGAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTAGCAO DE SERVIGCOS DE AGENTE DE INTEGRACAO
DE ESTAGIOS PARA EXECUGCAO DAS ETAPAS DE RECRUTAMENTO,
SELECAO, CONTRATAGCAO, GERENCIAMENTO E DESLIGAMENTO DOS
ESTAGIARIOS DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA,
MEDIANTE PAGAMENTO DE SERVIGCO DE AGENTE DE INTEGRAGAO POR
ESTUDANTE, DE FORMA A PREENCHER, SOB DEMANDA, ATE 1.156 (MIL,
CENTO E CINQUENTA E SEIS) VAGAS DE NiVEL MEDIO, GRADUAGAO OU POS-
GRADUACAO, de acordo com as condi¢des constantes do presente edital e seus
anexos, notadamente o Anexo |, que veicula o Termo de Referéncia.

- https://www.qgov.br/compras/
Bz b slEanlo UASG: 929443 - PE 90003/2024
Inicio: 14/06/2024
Fim: Horario de abertura da sessao
ABERTURA DA SESSAO PUBLICA 28/06’3(2024, as 13:00 horas (horario de
Brasilia — DF)

1.2. O(A) Pregoeiro(a) deste certame é o(a) servidor(a) Tiago Hernandes Tonin,
designado(a) pela Resolu¢gdo DPG n.° 175/2024.

ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS

2. DO OBJETO

2.1. O objeto do presente pregao é a contratagdo de empresa especializada na
prestacao de servigos de Agente de Integragao de Estagios para execugao das etapas
de recrutamento, selegao, contratagcdo, gerenciamento e desligamento dos estagiarios
da Defensoria Publica do Estado do Parana, mediante pagamento de servigo de
agente de integragao por estudante, de forma a preencher, sob demanda, até 1.156
(mil, cento e cinquenta e seis) vagas de nivel médio, graduagéo ou pés-graduacao,
de acordo com os termos e especificagdes deste edital e seus anexos.

2.2.Em caso de discordancia entre as especificagbes do objeto descritas no
CATMAT/CATSER e as constantes deste edital, prevalecerao as ultimas.
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3. DO VALOR MAXIMO E DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

3.1. O valor maximo global deste certame, para um periodo de 12 (doze) meses, esta
fixado em R$ 500.779,20 (quinhentos mil e setecentos e setenta e nove reais e vinte
centavos), conforme tabela(s) contida(s) no Anexo II.

3.2. A despesa decorrente da presente contratagao ficara a conta da seguinte dotagéo
orcamentaria: 0760.03.061.24.8009 / 50 / 3.3 — Fundo da Defensoria Publica -
FUNDEP / Recursos Livres (ndo vinculados) / Outras Despesas Correntes; Fonte de
Recursos: 501 - Outros Recursos nao Vinculados (250); Detalhamento de Despesas:
3.3.90.39.05 - Serv. Téc. Profissionais / Agéncia de Estagios.

4. DA IMPUGNACAO DO EDITAL E DA OBTENGAO DE ESCLARECIMENTOS
4.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este edital por irregularidade na
aplicacdo da Lei Federal n° 14.133/2021, ou para solicitar esclarecimentos e
providéncias sobre os seus termos, até as 17:00 horas do terceiro dia util anterior a
data de abertura do certame.

4.2. As impugnacdes ou pedidos de esclarecimentos deverdao ser formuladas por
escrito e encaminhados ao endereco eletrénico licitacoes@defensoria.pr.def.br, com
a indicagao da modalidade e numero do certame, a razao social da empresa e seu
telefone.

4.3. As impugnacdes e esclarecimentos serédo respondidos no prazo de até 3 (irés)
dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame, e as
respostas integrardo o edital e estardo disponiveis nos  sites
https://www.defensoriapublica.pr.def.br/Transparencia/Paginal/Licitacoes e
https://www.gov.br/compras/.

5. DO CREDENCIAMENTO

5.1. O Credenciamento € o nivel basico do registro cadastral no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF), que permite a participagao das
interessadas na modalidade licitatoria Pregdo, em sua forma eletrénica.

5.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal,
no sitio https://www.gov.br/compras/, por meio de certificado digital conferido pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil, em tempo habil para
participacado neste certame.

5.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade da
licitante ou de seu representante legal e a presungéo de sua capacidade técnica para
realizagao das transacgdes inerentes a este pregéo.

5.4. A licitante se responsabiliza exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas
em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
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responsabilidade do provedor do sistema ou do érgédo ou entidade promotora da
licitagcdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso,
ainda que por terceiros.

5.5. Incumbira a licitante acompanhar as operacdes no sistema eletronico, ficando
responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo Pregoeiro ou pelo sistema, ainda que ocorra sua
desconexao.

5.6. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais no SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela
informacado, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos
registros tao logo identifique incorre¢cdo ou aqueles se tornem desatualizados.

6. DA PARTICIPAGAO

6.1. Poderao participar deste certame as interessadas cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto da licitagdo e que atenderem a todas as exigéncias
constantes deste edital e seus anexos.

6.2. E vedada a participacdo, direta ou indiretamente, de interessadas:

a) impedidas de licitar e contratar no ambito do Estado do Paran3;

b) declaradas inidbneas para licitar ou contratar com a Administragao Publica Federal,
Estadual e Municipal, direta ou indireta, enquanto perdurar o motivo determinante da
punicao ou até que seja promovida a reabilitagéo;

c) que mantenham vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe fungao na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestao do
contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau;

d) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei Federal n°
6.404/1976, concorrendo entre si;

e) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de
trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condi¢ées analogas as de escravo
ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista;

f) reunidas em consorcio.

6.2.1. O impedimento de que tratam as letras “a” e “b” do item acima sera também
aplicado a licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o
intuito de burlar a efetividade da sancéo a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao
fraudulenta da personalidade juridica da licitante.

6.3. Para a participagcao no certame, a licitante devera manifestar, em campo
proprio do sistema eletrénico, que cumpre plenamente os requisitos de
habilitagdao e que sua proposta estda em conformidade com as exigéncias do
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instrumento convocatorio.

6.4. Caso haja participagao de microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte
(EPP) serao assegurados os beneficios da Lei Complementar n° 123/2006 para
as pessoas juridicas ou pessoas fisicas que assim se identificarem no campo
apropriado do sistema, sendo de responsabilidade exclusiva da licitante o seu
correto enquadramento, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei
n° 14.133/2021.

6.4.1. A obtencao dos beneficios a que se refere o item acima, quando aplicaveis ao
respectivo item/grupo, fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno
porte que, no ano-calendario de realizacao da licitagao, ainda ndo tenham celebrado
contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita
bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

7. DO CADASTRAMENTO DAS PROPOSTAS INICIAIS

7.1. A proposta de preco inicial devera ser cadastrada no sistema de compras
eletrénicas no prazo previsto e de acordo com o critério de disputa estabelecido no
edital, ndo sendo permitido ofertar quantidades inferiores aos totais previstos para
cada item.

7.1.1. A licitante devera dar oferta firme e precisa, sem alternativas de pregcos ou
qualquer outra condi¢gao que induza o julgamento a ter mais de um resultado.

7.1.2. A proposta registrada podera ser alterada ou excluida até a data e hora definida
no edital para abertura das propostas e, apds este prazo, o sistema eletrénico néo
aceitara inclusao, alteragao ou desisténcia da proposta.

7.2. Nos termos do Convénio ICMS n°® 26/2003 — CONFAZ, quando se tratar de
operacao interna, as licitantes beneficiadas com a respectiva isencéo fiscal devem
apresentar as suas propostas e lances de com o valor liquido, ou seja, sem a carga
tributaria do ICMS.

7.2.1. Os estabelecimentos enquadrados no Regime Fiscal do Simples Nacional néo
estao abrangidos pelo disposto no item 7.2, devendo apresentar proposta de com a
carga tributaria completa.

7.3. A licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no
sistema eletrénico, dos seguintes campos:

a) valor unitario mensal e valor total anual do item;

b) descrigcao detalhada do objeto ou remissao ao item do edital que contenha as
suas especificagoes;

c) marca, fabricante e modelo/versao, exceto quando se tratar de servigo.

7.4. Todas as especificagées do objeto contidas na proposta vinculam a licitante e a
contratada.

7.5. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
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direta ou indiretamente na contratacdo, bem como todas as demais obrigacdes
previstas no Termo de Referéncia (Anexo I).

7.6. Os valores ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao
de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteragéo sob alegacéo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

7.7. O prazo de validade da proposta nédo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar
da data de sua apresentagao

7.8. As propostas das licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos
neste edital, conforme artigo 27, XXI, da Constituicdo do Estado do Parana.

7.9. No cadastramento da proposta inicial, a licitante declarara, em campo proprio do
sistema, que:

a) esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e
que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento
convocatorio;

b) ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de
aprendiz, nos termos do art. 7°, XXXIII, da Constituicéo;

C) ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante
ou forcado, observando o disposto nos incs. lll e IV, do art. 1°, € no inc. lll, do art. 5°,
da Constituicao Federal;

d) cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.
7.10. A licitante organizada em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio
do sistema eletrbénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 16 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

7.11. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletrdonico, que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar n°
123/2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts.
42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei Federal n°
14.133/2021.

7.11.1. No item ou grupo exclusivo para participagdo de microempresas e empresas
de pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao” impedira o prosseguimento no
certame, para aquele item ou grupo;

7.11.2. Nos itens ou grupos em que a participacdo nao for exclusiva para
microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagcido do campo “n&o” apenas
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produzira o efeito de a licitante nao ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei
Complementar n° 123/2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte
ou sociedade cooperativa.

7.12. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 7.9 ou 7.11 sujeitara a licitante
as sancoes previstas na Lei n® 14.133/2021 e neste Edital.

7.13. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, a licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando
do cadastramento da proposta, obedecendo as regras estabelecidas pelo proprio
sistema.

7.14. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na
forma do item 7.13 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o
orgao ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

8. DA ABERTURA DA SESSAO E CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

8.1. A abertura da presente licitagao dar-se-a automaticamente em sessdo publica,
por meio de sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste edital.

8.2. Sera desclassificada a proposta que identifique a licitante, com precgo inexequivel
ou que nao esteja em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital.
8.2.1. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

8.2.2. A classificagao da proposta nesta fase ndo impede o seu julgamento definitivo
em sentido contrario levado a efeito na fase de aceitacio.

8.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participarao da fase de lances.

8.4. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro e as licitantes.

8.5. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizacado do certame na data marcada, a sessao publica sera automaticamente
transferida para o primeiro dia util subsequente, no horario estabelecido no preambulo
deste edital, salvo comunicagdo do Pregoeiro em contrario.

9. DA FORMULAGAO DE LANCES

9.1. Iniciada a etapa competitiva, as licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informadas do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

9.2. O lance devera ser ofertado pelo VALOR UNITARIO MENSAL DO ITEM.

9.3. As licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado
para abertura da sessao e as regras estabelecidas no edital.

9.4. A licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de
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desconto superior ao ultimo por ela ofertado e registrado pelo sistema.

9.5. O intervalo minimo entre os lances, que incidira tanto em relagao aos lances
intermediarios quanto em relagao a proposta que cobrir a melhor oferta, sera de
R$ 0,10 (dez centavos).

9.6. A licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo
de quinze segundos apos o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou
inexequivel.

9.7. O modo de disputa adotado para a presente licitagdo sera o ABERTO.
9.7.1. A fase de lances tera a duracédo de 10 (dez) minutos, sendo automaticamente
prorrogada pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 02 (dois) minutos
do periodo de duracao inicialmente previsto.

9.7.2. A prorrogagao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,
sera de 02 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances
enviados nesse periodo de prorrogagao, inclusive no caso de lances intermediarios
9.7.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséo
publica encerrar-se-a automaticamente e o sistema ordenara e divulgara os lances
conforme a ordem final de classificacao.

9.7.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagao a classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), podera ser reiniciada a disputa
aberta para a definicdo das demais colocagdes, sendo as licitantes convocadas para
apresentarem lances intermediarios.

9.8. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado por primeiro.

9.9. Durante todo o transcurso da sessé&o publica, as licitantes serdo informadas em
tempo real do valor de menor lance registrado, vedada a identificacdo da licitante.
9.10. Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a licitante
desistente as penalidades constantes deste edital e da Lei Federal n°® 14.133/2021.
9.11. No caso de desconexao apenas do Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva
do pregéo, o sistema eletrbnico permanecera acessivel as licitantes para a recepgéao
dos lances. O Pregoeiro, quando possivel, dara continuidade a sua atuagdo no
certame, sem prejuizo dos atos realizados.

9.11.1. Quando a desconex&o do sistema eletrbnico para o Pregoeiro persistir por
tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessédo publica sera suspensa e reiniciada
somente apos decorridas vinte e quatro horas da comunicagao do fato pelo Pregoeiro
aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacéo.

9.12. Em relagdo a itens ou grupos nao exclusivos para participacdo de
microempresas e empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances,
sera efetivada a verificagdo automatica do porte da entidade empresarial junto a
Receita Federal. O sistema identificara em coluna propria as microempresas €

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA
Rua Mateus Leme, n° 1908 — Centro Civico — Curitiba/Parana. CEP 80.530-010. Telefone: (41) 3313-7380

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N.° 003/2024 — Protocolo n.° 22.061.703-3

Pagina 7 de 62



6

a l& DEFENSORIA PUBLICA
V DO ESTADO DO PARANA

Coordenadoria Geral de Administragéao
Departamento de Compras e Aquisi¢oes

empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores
da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n° 123/2006.

9.12.1. Nessas condic¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor
proposta ou melhor lance serao consideradas empatadas com a primeira colocada.
9.12.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao
da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema,
contados apds a comunicagao automatica para tanto.

9.12.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais
licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele
intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do
mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

9.12.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela
que primeiro podera apresentar melhor oferta

9.13. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou
entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

9.13.1. Havendo empate entre propostas ou lances, o critério de desempate
obedecera a ordem prevista no art. 60 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

10. DA NEGOCIAGAO

10.1. Apds o encerramento da etapa de lances e depois de resolvidas as situacdes de
empate ficto quando aplicaveis ao respectivo item ou grupo, o Pregoeiro encaminhara
contraproposta a arrematante para negociar condi¢gdes mais vantajosas, observado o
critério de julgamento e o valor maximo para a contratagédo, ndo se admitindo negociar
condicdes diferentes das previstas neste edital.

10.2. A negociacéo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelas demais licitantes

10.3. Havendo apenas uma proposta, esta podera ser aceita desde que atenda a
todas as condi¢gbes do edital, devendo o Pregoeiro negociar visando obtengao de
melhor condicdo.

10.4. A arrematante que apresentar proposta acima do preco maximo ou inferior ao
desconto minimo definido para a contratacdo devera readequa-la, sob pena de
desclassificagao.
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10.5. Apds a negociagao, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da
proposta.

11.D0 ENVIO DA PROPOSTA RECOMPOSTA E DOCUMENTOS
COMPLEMENTARES

11.1. A arrematante devera enviar, por meio de campo préprio do sistema, até
as 12h00 (doze horas) do dia util seguinte ao da abertura da sessdo, sua
proposta de prego adequada ao ultimo lance ofertado e a negociagao realizada,
devidamente assinada e contendo obrigatoriamente todas as informagodes
constantes do modelo do Anexo lIl.

11.1.1. Na hipotese de a proposta ser apresentada por procurador, devera ser
anexado o respectivo instrumento que demonstre os poderes para executar o ato.
11.1.2. Em caso de problemas técnicos ou operacionais que inviabilizem o envio da
proposta pelo sistema, sera admitido o envio do respectivo arquivo para o e-mail
licitacoes@defensoria.pr.def.br, devendo o Pregoeiro, nessa hipotese, informar no
chat a data e o horario do recebimento e disponibilizar o conteudo para os demais
licitantes interessados.

11.1.3. E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagéo
fundamentada feita pela arrematante antes de findo o prazo originalmente concedido.
11.1.4. Na recomposicao final, os valores que compdéem a proposta nao poderao
ultrapassar os valores maximos unitarios, totais e globais que estdo fixados neste
edital, bem como ndo poderdo ser majorados os valores consignados na proposta
inicial.

11.1.5. O Pregoeiro podera solicitar a apresentacédo de folders, prospectos e outros
documentos ou materiais de divulgacdo que contenham informagdes técnicas e
detalhamentos acerca dos produtos e/ou equipamentos ofertados.

11.2. No mesmo prazo previsto acima, a arrematante devera apresentar os
seguintes documentos complementares:

a) Demonstragcdo do Resultado do Exercicio - DRE atualizado, caso a
microempresa, empresa de pequeno porte ou microempreendedor individual
nao seja optante do regime de tributacao Simples Nacional;

b) documentacdao de habilitagdao, prevista no Capitulo 13 do edital, que
porventura nao esteja disponivel no SICAF, no Cadastro Unificado de
Fornecedores do Estado do Parana (CAUFPR) ou encontre-se vencida.

11.3. O Pregoeiro verificara se a licitante preenche os requisitos de participagéao,
mediante consulta nos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniado (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);
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c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);

d) Cadastro de Impedidos de Licitar do TCE/PR
(http://servicos.tce.pr.gov.br/tcepr/municipal/ail/ConsultarimpedidosWeb.aspx);

e) Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa
(CNCIA), do CNJ, por meio de consulta a ser realizada no sitio
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php); e

f) Cadastros de San¢des Administrativas da Defensoria Publica do Estado do Parana
(https://www.defensoriapublica.pr.def.br/Transparencia/Pagina/lrreqularidades-no-
Cumprimento-dos-Contratos e
https://www.defensoriapublica.pr.def.br/Transparencia/Pagina/lrreqularidade-no-
Cumprimento-das-Atas).

11.3.1. Sera consultada também a situagdo do s6cio majoritario no cadastro de que
trata o item 11.3, “e”.

11.4. Dentro do prazo fixado no item 11.1, podera ocorrer o saneamento de falhas,
complementacao de insuficiéncias ou correcdes de carater formal relativos a proposta
recomposta e documentos de habilitacido. Excepcionalmente, o prazo podera ser
prorrogado a critério do Pregoeiro, mediante justificativa, em virtude da complexidade
e/ou da quantidade de itens da licitagao.

11.5. Em sede de diligéncia somente € possivel a aceitagcdo de novos documentos
quando:

a) necessarios para complementar informagdes acerca dos documentos ja
apresentados pela licitante e que se refiram a fato ja existente a época da abertura do
certame;

b) destinados a atualizagdo de documentos vencidos apés a data de recebimento das
propostas.

11.6. Documentos ausentes ou fora de seu prazo de validade, quando disponiveis em
sitios eletrbnicos, poderao ser obtidos e anexados ao processo pela comissdao de
licitagao.

12. DO JULGAMENTO DA PROPOSTA

12.1. O critério de julgamento da presente licitagdo € o menor prego, observado o
disposto no item 9.2.

12.1.1. Na hipdtese de discrepancia entre os montantes unitarios e totais, para efeito
de cotejo, prevalecerao os unitarios.

12.2. No julgamento o Pregoeiro podera, de forma fundamentada, sanar erros ou
falhas que nao alterem a substancia da proposta, dos documentos e sua validade
juridica, para fins de classificagao.

12.3. O Pregoeiro podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade da proposta
ou exigir da licitante que ela seja demonstrada, bem como para aferir se a proposta
esta de acordo com as especificagdes contidas no Termo de Referéncia (Anexo ).
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12.4. O Pregoeiro podera solicitar manifestagao técnica de servidores pertencentes
ao quadro de pessoal da DPE-PR ou de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele,
para subsidiar suas decisdes, indicando o dispositivo do edital de licitagao objeto do
questionamento e os documentos ou elementos sobre 0s quais recai a duvida.

12.5. Sera desclassificada a proposta:

a) formulada por quem esteja impedida de participar do certame;

b) que contenha qualquer oferta de vantagem n&o prevista neste edital, precos ou
vantagens baseadas nas ofertas das demais licitantes;

C) que apresente valores simbdlicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os
precos de mercado, exceto quando se referirem a materiais e instalacbes de
propriedade da licitante, para os quais ela renuncie a parcela ou a totalidade de
remuneracgao;

d) com pregos superiores aos valores maximos que estao fixados no Anexo I, precos
manifestamente inexequiveis ou que ndo tenham sua exequibilidade demonstrada,
quando exigido pela Administragao;

e) em desacordo com as especificagcdes, prazos e condigdes fixadas neste edital;

f) que apds diligéncias nao forem corrigidas ou justificadas;

g) que contiver vicio insanavel,

h) que tiver sua amostra reprovada, caso ela esteja sendo exigida.

12.5. No caso de desclassificagcao sera examinada a proposta subsequente e assim
sucessivamente até a apuragdo de uma que atenda a este edital, podendo o Pregoeiro
negociar com a licitante para que sejam obtidas melhores condigdes.

13. DA HABILITAGAO

13.1. Para habilitagao da licitante é necessaria a documentacao de:

a) habilitagao juridica;

b) regularidade fiscal, social e trabalhista;

c) qualificagao econdémico-financeira;

d) qualificagao técnica.

13.2. Documentos relativos a habilitagao juridica:

a) copia do contrato social ou instrumento equivalente (tais como estatuto social,
requerimento de empresario ou certificado da condicdo de microempreendedor
individual - CCMEI) com alteragbes e consolidagdo em vigor, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

13.3. Documentos relativos as habilitagoes fiscal, social e trabalhista:

a) prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) do Ministério
da Fazenda (comprovante emitido pela Receita Federal ou Certificado de Registro
Cadastral — CRC, emitido pelo SICAF);

b) a inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;
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c) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou
sede da arrematante;

d) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou
sede da arrematante;

e) prova de regularidade com a Fazenda Nacional, mediante a apresentagdo de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (SRFB)
e Procuradoria Geral da Fazenda Nacional (PGFN);

f) prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS,
fornecido pela Caixa Econdmica Federal — CEF;

g) prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;

h) demonstragcdo de cumprimento do disposto no art. 7°, inc. XXXIll, da Constituicao
Federal.

13.4. Documentos relativos a qualificagao econémico-financeira:

a) certidao negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da
licitante, com data de expedi¢cdo ou revalidagdo dos ultimos 90 (noventa) dias
anteriores a data da realizagao da licitagdo, caso o documento ndo consigne prazo de
validade;

b) Balango Patrimonial e Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE) dos dois
ultimos exercicios sociais, ja exigiveis na data da abertura da licitagao, assinados por
Contabilista, devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade e
apresentados na forma da Lei, que comprovem a boa situagao financeira da empresa,
vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisorios, podendo ser
atualizados, quando encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data de apresentagao
da proposta, tomando como base a variagdo, ocorrida no periodo, do INDICE GERAL
DE PRECOS -DISPONIBILIDADE INTERNA —IGP-DI, publicado pela Fundagao
Getulio Vargas — FGV ou de outro indicador que o venha substituir, sendo que, a
memoria de calculo devera ser apresentada com duas casas decimais, desprezando-
se as demais;

b.1) As empresas com menos de um exercicio financeiro devem cumprir a exigéncia
deste item mediante apresentacdo de Balanco de Abertura ou do ultimo Balango
Patrimonial levantado, conforme o caso;

b.2) Todos os demonstrativos devem vir acompanhados dos termos de abertura e
encerramento do livro diario, apresentados em coépia autenticada ou acompanhados
dos originais para possibilitar a sua autenticagao e registrados na Junta Comercial ou
em outro 6rgao equivalente, com assinatura do contabilista responsavel
devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade com CRC ativo e
também a assinatura do titular da empresa.

b.2.1) As empresas que utilizam a escrituragado contabil digital poderdo apresentar:
balanco patrimonial e demonstracado de resultado dos dois ultimos exercicios sociais
exigiveis, acompanhados dos respectivos termos de abertura e encerramento
(relatério gerado pelo SPED) e recibos de entrega de livro digital na Receita Federal.
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c) A comprovagao de boa situacao financeira da empresa, a que se refere a alinea
“b”, sera baseada na obtengéo dos indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente
(LC) e de Solvéncia Geral (SG), maiores ou iguais a 1,0 (> ou = 1,0), resultante da
aplicagao das férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo ndao Circulante
Ativo Circulante
LC =
Passivo Circulante
Ativo Total
SG =

Passivo Circulante + Passivo ndao Circulante

c.1) As licitantes que apresentarem resultado inferior a 1,00 (um) em qualquer dos
indices, quando da habilitacdo, deverao comprovar Patriménio Liquido minimo
correspondente a 10% do valor estimado da contratagao, na forma do § 4° do Art. 69
da Lei Federal n°® 14.133/2021.

d) Os indices previstos nos itens "c" e "c.1" serdo computadas com base nas
demonstracdes contabeis do ultimo exercicio social.

d.1) A ocorréncia de algum equivoco na elaboragao dos calculos dos itens "c" e "c.1",
tendo a licitante fornecido dados que possibilitem a devida corre¢ao, ndo sera motivo
de inabilitagao.

13.5. Documentos relativos a qualificagao técnica:

13.5.1. 01 (um) ou mais atestados de capacidade técnica em seu nome, expedido
por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a aptidao da
licitante para desempenho da atividade de gerenciamento de, ao menos, 550
(quinhentas e cinquenta) vagas de estagio simultaneamente e por periodo nao
inferior a 03 (trés) anos, conforme item 3.1 do Termo de Referéncia e subitens.
13.6. A habilitagdo da arrematante sera verificada por consulta ao SICAF ou CAUFPR,
bem como a documentacdo complementar que comprove o cumprimento dos
requisitos previstos neste capitulo, a ser anexada ao sistema www.gov.br/compras,
nos termos deste edital.

13.6.1. A licitante devera confirmar se todos os documentos solicitados neste edital
para verificacdo da habilitagcdo estdo inseridos e atualizados no sistema SICAF ou
CAUFPR, caso contrario devera providenciar a sua juntada.

13.7. Somente sera considerada habilitada a arrematante que preencha os requisitos
de habilitacdo na data da primeira sessao.
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14. DAS DISPOSICOES GERAIS DE HABILITACAO

14.1. Sob pena de inabilitacdo, os documentos deverao se referirao CNPJ cadastrado
no sistema www.gov.br/compras para a participacdo do certame.

14.1.1. Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se a licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica e no caso daqueles documentos que
pela prépria natureza forem emitidos somente em nome da matriz (FALENCIA —
FEDERAL — FGTS — TRABALHISTA).

14.1.2. Caso a arrematante possua matriz e filiais na data da habilitagcao e participe
da licitagdo com o CNPJ de uma delas, podera executar o contrato e emitir as
respectivas faturas com o CNPJ da outra, desde que comprove os requisitos de
habilitacdo de ambas e indique em sua proposta o CNPJ (da matriz ou filial) que sera
utilizado para o faturamento, discriminando o item ou grupo respectivo, quando for o
caso.

14.2. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo
impede que a microempresa ou empresa de pequeno porte seja habilitada e declarada
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

14.2.1. Na hipotese do item 14.2 sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis a
partir do momento em que a arrematante for declarada vencedora, prorrogavel por
igual periodo, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento
do débito tributario ou fiscal, e obteng&o das certiddes negativas ou positivas com
efeito de certiddo negativa.

14.2.2. A nédo regularizagdo da documentagao implicara na decadéncia do direito a
contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste edital, sendo facultado a
Administracdo convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, ou
revogar a licitagao.

14.3. Toda a documentacido apresentada devera estar dentro do prazo de validade
estabelecido pelo 6rgao expedidor e, quando omissa, sera aceita por 90 (noventa)
dias a partir da sua expedicéo.

14.4. Consideradas cumpridas todas as exigéncias do edital pela arrematante, o
Pregoeiro a declarara vencedora e encaminhara o certame a autoridade superior para
adjudicar o objeto e homologar a licitagéo.

14.5. Apos declaragédo do vencedor, o Pregoeiro consultard as demais classificadas
para se manifestarem, através de mensagens no sistema, no prazo de 24 horas, sobre
o eventual interesse em figurar no cadastro de reserva, com pregos iguais aos da
licitante vencedora.

14.5.1. Havendo interesse em participagdo no cadastro de reserva, o Pregoeiro
devera realizar nova classificacdo das propostas, respeitada a sequéncia de
classificagao anterior.
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14.5.2. A licitante que nao aceitar participar do cadastro de reserva perdera sua
posicao na classificagcao dos lances para as que aceitarem, sendo reinserida na ordem
de classificacdo de acordo com o valor de sua proposta final.

14.5.3. Ocorrendo a inabilitacdo, o Pregoeiro examinara a proposta subsequente na
ordem de classificacéo, e assim sucessivamente, até a apuragao de uma proposta ou
lance que atenda ao edital.

14.5.4. O Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que n&o alterem a substancia da
habilitacdo, dos documentos e sua validade juridica, atribuindo-lhes validade e
eficacia.

14.6. Caso esteja sendo exigido atestado de capacidade técnica, ele podera ser
apresentado em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

14.6.1. A arrematante podera disponibilizar todas as informacdes que entender
necessarias a comprovagao da legitimidade do atestado, tais como contratos, notas
de empenho, notas fiscais etc.

14.6.2. A auséncia de algum dos requisitos do atestado ou duvidas com relagdo ao
seu conteudo n&o o invalidarao se a informagao puder ser obtida por diligéncia ou por
meio de outros documentos.

15. DA AMOSTRA
15.1. N&o sera exigida a apresentagdao de amostra na presente licitacao.

16. DOS RECURSOS

16.1. Qualquer licitante podera manifestar a intencdo de recorrer em campo proprio
do sistema, de forma imediata apds o término do julgamento das propostas e do ato
de habilitacdo ou inabilitacdo, sob pena de precluséo.

16.1.1. O prazo para a manifestacdo da intencao de recorrer ndo sera inferior a 10
(dez) minutos.

16.1.1. Uma vez aceita a intengéo de recurso, sera concedido o prazo de 3 (trés) dias
uteis para a apresentacdo das razdes, ficando as demais licitantes, desde logo,
intimadas para apresentarem as contrarrazées em igual prazo, que comegara a contar
do término do prazo da recorrente.

16.1.2. Sera assegurada a licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de
seus interesses, que devera ser solicitada via e-mail para o endereco
licitacoes@defensoria.pr.def.br.

16.1.3. As razdes recursais devem ser encaminhadas em campo proprio do sistema
www.gov.br/compras.

16.2. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a
decisao recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias
uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual
devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento
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dos autos.

16.3. O acolhimento do recurso implicara invalidacdo apenas de ato insuscetivel de
aproveitamento.

16.4. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente adjudicara o objeto e homologara o procedimento licitatorio.
16.5. Nao havendo recurso, o Pregoeiro encaminhara o procedimento a autoridade
superior para adjudicar o objeto e homologar a licitag&o.

17. DA CONTRATAGAO

17.1. Homologado o resultado da licitagdo pela autoridade competente, sera firmado
Termo de Contrato.

17.2. A DPE-PR convocara a licitante vencedora para assinatura do Termo de
Contrato, eletronicamente, mediante uso da certificacdo digital ICP-Brasil, ou
presencialmente, informando o local, data e hora, dentro do prazo de 5 (cinco) dias
uteis de sua convocacao.

17.2.1. O prazo de convocagéo de que trata o item 17.2 podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, mediante solicitagdo da licitante vencedora durante seu
transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito
pela Administracao.

17.2.2. Sera permitida a assinatura eletrbnica da Ata, mediante uso da certificagcao
digital ICP-Brasil, caso o representante legal da licitante a possua, no mesmo prazo
indicado no item 17.2.

17.2.3. A DPE-PR também podera enviar a Ata para assinatura da licitante, que
devera devolvé-la assinada no prazo previsto no item 17.2.

17.3. Antes da assinatura do Termo de Contrato, a Administracado verificara se a
licitante vencedora mantém as condi¢des de habilitagdo exigidas por ocasido da
licitagao.

17.4. Sera facultado a Administracdo, quando o convocado nao assinar o termo de
contrato ou ndo aceitar ou nao retirar o instrumento equivalente no prazo e nas
condi¢cbes estabelecidas, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagao, para a celebragdo do contrato nas condi¢gdes propostas pelo licitante
vencedor.

17.5. Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no edital sem convocagao
para a contratacao, ficarao os licitantes liberados dos compromissos assumidos.
17.6. Na hipétese de nenhum dos licitantes aceitar a contratacdo nos termos do item
17.4, a Administracao, observados o valor estimado e sua eventual atualizacdo nos
termos do edital, podera:

17.6.1. convocar os licitantes remanescentes para negociacdo, na ordem de
classificagao, com vistas a obteng¢ao de preco melhor, mesmo que acima do pre¢o do
adjudicatario;
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17.6.2. adjudicar e celebrar o contrato nas condi¢cées ofertadas pelos licitantes
remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a negociagao de
melhor condicdo.

17.7. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo
caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara as
penalidades legalmente estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta em
favor do 6rgao ou entidade licitante.

17.8. A regra do item 17.7 n&o se aplicara aos licitantes remanescentes convocados
na forma do item 17.6.1.

17.9. Sera facultada a Administracao a convocacéo dos demais licitantes classificados
para a contratacdo de remanescente de obra, de servico ou de fornecimento em
consequéncia de rescisao contratual, observados os mesmos critérios estabelecidos
nos itens 17.4 e 17.6.

17.10. Farao parte da contratacdo, independentemente de suas transcricbes, as
condigdes estabelecidas neste edital e na proposta da adjudicataria.

17.11. A correta emissao da nota fiscal € de responsabilidade da contratada e o
faturamento devera obedecer a legislacao tributaria que rege a matéria, devendo
retratar a realidade da operacao realizada e seus respectivos valores.

18. DA EXECUCAO, FISCALIZAGAO, GESTAO, RECEBIMENTO DO OBJETO E
PAGAMENTO

18.1. As condigbes de execugédo, fiscalizagdo, gestdo, recebimento do objeto e
pagamento estéo previstas no Termo de Referéncia (Anexo I).

18.2. E vedado participar da execugéo do contrato, direta ou indiretamente, quem
mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungao na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou
que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau.

19. DA LEI ANTICORRUPGCAO

19.1. As licitantes e a contratada deverao atender as disposi¢des contidas na Lei
Federal n° 12.846/2013 — Lei Anticorrupcéo, motivo pelo qual, no decorrer da licitagao
e de todo o periodo contratual, conduzirdo suas praticas comerciais de forma ética e
em conformidade com os preceitos legais aplicaveis, ndo podendo dar, oferecer,
pagar, prometer pagar, ou autorizar o pagamento, direta ou indiretamente, de qualquer
valor, a quem quer que seja, com a finalidade de influenciar qualquer ato ou decisao,
ou para assegurar qualquer vantagem indevida, ou direcionar negocios, e que violem
o estabelecido na Lei Anticorrupgéo.
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20. DAS PENALIDADES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS
20.1. A disciplina acerca das sangdes administrativas encontra-se prevista no Termo
de Referéncia (Anexo I).

21. DAS DISPOSIGCOES GERAIS

21.1. A licitante ou o interessado em participar da presente licitagcdo consente e
concorda com o tratamento e divulgacdo de seus dados pessoais para finalidade
especifica, conforme a Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecédo de Dados), a Lei n°
12.527/2011 e o principio constitucional da publicidade.

21.2. Todas as referéncias de tempo deste edital correspondem ao horario de Brasilia-
DF.

21.3. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, exclui-se o dia do inicio e
inclui-se o do vencimento, observadas as demais regras previstas no artigo 183 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

21.4. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizacdo do certame na data marcada, a sessao publica sera automaticamente
transferida para o primeiro dia util subsequente, no horario estabelecido no preambulo
deste edital, salvo comunicagdo do Pregoeiro em contrario.

21.5. E facultado ao agente de contrataco, Pregoeiro, comiss&o de contratacdo e/ou
a autoridade competente, em qualquer fase da licitagcao.

a) promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do
processo, inclusive com a juntada de novos documentos quando necessarios para
complementar informagdes acerca daqueles ja apresentados pela licitante e que se
refiram a fato pré-existente a abertura do certame, bem como aqueles destinados a
atualizacao de documentos vencidos apds a data de recebimento das propostas;

b) adotar medidas de saneamento destinadas a esclarecer informagdes, corrigir
impropriedades na documentacao de habilitacdo ou da proposta, ou complementar a
instrugéo do processo, desde que nao seja alterada a substancia da proposta;

c) convocar licitantes para quaisquer esclarecimentos porventura necessarios;

d) solicitar os documentos apresentados de forma eletrénica em original ou por copia
autenticada a qualquer momento, no prazo estabelecido.

21.6. O licitante é responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios, resultante
da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo(a) pregoeiro(a) ou pelo
sistema, ainda que ocorra a sua desconexao.

21.7. O Pregoeiro podera, no interesse publico, relevar faltas meramente formais que
nao comprometam a lisura e o real conteudo da proposta, podendo promover
diligéncias destinadas a esclarecer ou complementar a instrugdo do procedimento
licitatorio, inclusive solicitar pareceres.

21.8. A realizacao da licitagdo n&o implica necessariamente a contratagdo total ou
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parcial do montante previsto, porquanto estimado, podendo a autoridade competente,
inclusive, revoga-la, total ou parcialmente, por fatos supervenientes, de interesse
publico, ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo do interessado,
mediante manifestacao escrita e fundamentada, assegurado o contraditorio e a ampla
defesa, conforme dispde o art. 71 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

21.9. O presente edital e todos os seus anexos s&do complementares entre si, de modo
que qualquer detalhe ou condicdo mencionado em um documento, mesmo que
omitido em outro, sera considerado especificado e valido para esta licitagao.

21.10. As normas disciplinadoras da licitagao serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacéo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse
da Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.
21.11. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais n&o importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.

21.12. O foro € o da Comarca da Regido Metropolitana de Curitiba — Foro Central de
Curitiba, no qual serdo dirimidas eventuais questdes nao resolvidas na esfera
administrativa.

21.13. Acompanham o presente edital e dele constituem parte integrante os seguintes
anexos:

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

ANEXO Il - TABELA DE ITENS, GRUPOS E VALORES MAXIMOS

ANEXO IlIl - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

ANEXO IV — MINUTA DO TERMO DE CONTRATO

Curitiba, data da assinatura digital.

MATHEUS CAVALCANTI MUNHOZ
Defensor Publico-Geral do Estado do Parana
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestagédo de servigos de Agente de
Integracdo de Estagios para execugdo das etapas de recrutamento, selegdo,
contratagao, gerenciamento e desligamento dos estagiarios da Defensoria Publica do
Estado do Parana, mediante pagamento de servico de agente de integragdo por
estudante, de forma a preencher, sob demanda, até 1.156 (mil, cento e cinquenta e
seis) vagas de nivel médio, graduagao ou pos-graduagao.

1.2. A presente contratagéo se justifica na necessidade de gerir, de forma eficiente,
todas as etapas que envolvem o preenchimento das vagas de estagio da Defensoria
Publica do Estado do Parana, conforme apontado no Estudo Técnico Preliminar.

1.3. Atualmente, a Defensoria Publica do Estado do Parana mantém contratado o
servigo de agente de integragdo de estagio através do Contrato n.° 013/2019, que
findara em julho de 2024. Dessa maneira, a presente contratag&o visa a continuidade
do modelo ja adotado, com melhorias pontuais, sobretudo acerca (i) da
operacionalizagdo em regime hibrido de das etapas de selegdo, conforme a
necessidade, (ii) de um novo modelo de precificagdo do objeto, baseado em custo
unitario mensal para a gestdo das vagas de estagio, ndo mais se adotando o
percentual de taxa de administragao percentual atrelada ao valor da bolsa-auxilio, (iii)
remessa do arquivo de pagamento das bolsas-auxilio e auxilio-transporte pela
DPE/PR e ndo mais pelo agente integrador de estagio, ao qual incumbira apenas a
geracgéao do arquivo bancario.

1.4. Objetiva-se com a presente contratagao:

a) Viabilizar o preenchimento das vagas de estagio da Defensoria Publica do Estado
do Parana de forma eficiente.

b) Ampliar a divulgagcdo das vagas de estagio ofertadas, através de meios de
conhecimento de amplo conhecimento.

c) Viabilizar o processo seletivo de forma presencial ou online, tanto para
preenchimento de vagas de uma unica localidade ou setor, como para processos
unificados para vagas em todo o Estado.

d) Viabilizar a entrega das informacgdes relativas aos(as) estagiarios(as) que fazem
parte da Defensoria Publica por meio do eSocial.

e) Garantir a celeridade e eficiéncia de todo o processo de gerenciamento de vagas
de estagio, através da especializagao dos servigos a serem contratados.

f) Garantir o pagamento individualizados dos(as) estudantes que participarem do
Programa de Estagio da DPE/PR.

1.5. O objeto da presente contratagdo se resume da seguinte forma:
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Quant. cﬁ)ule:(r;rtr.l Valor Valor Valor
de Unitario Total Total
Item | Vagas (Vagas Un..d © Servigo Mensal Mensal Anual
de Medida - s .
de Estagio Maximo | Maximo Maximo
Estagio <12 (R$) (R$) (R$)
Meses)
COD. CATSERYV 929-
15156
Contratacao de
empresa
especializada na
prestacado de servigos
de Agente de
01 1.156 13.872 | Unidade | Integragdo de | 36,10 | 41.731,60 | 500.779,20
Estagios para
execugao das etapas
de recrutamento,
selegdo, contratagao,
gerenciamento e
desligamento de
estagiarios.

1.6. A quantidade total de vagas prevista pela Administragédo € estimativa e definida
em funcao do quantitativo maximo passivel de vir a ser executado ao longo da vigéncia
contratual.

1.7. A contratagcdo obedecera as necessidades e demandas concretas da DPE/PR,
sendo devidos a CONTRATADA os pagamentos referentes e relacionados apenas
aos servicos efetivamente prestados, segundo as normas e condigdes fixadas no
Termo de Referéncia.

1.8. As vagas poderao ser preenchidas por estudantes de nivel médio, de graduagao
ou de pds-graduacgao, conforme a necessidade da Defensoria Publica do Estado do
Parana, sem que essa composicao interfira nos precos e condi¢cdes pactuados através
da presente contratagao.

1.9. Os requisitos minimos para preenchimento das vagas de estagio seréo definidos
pela Defensoria Publica do Estado do Parana, de acordo com a vaga a ser preenchida
e as necessidades do setor requisitante.

1.10. Os contratos de estagio terdo a duragdo de 1 (um) ano, prorrogaveis por igual
periodo.

1.11. A jornada de atividades sera de:

g) 04 (quatro) horas diarias para as vagas de ensino médio.

h) 05 (cinco) horas diarias para as vagas de ensino superior.

i) 06 (seis) horas diarias para as vagas de pos-graduagao.
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1.12. Os(As) estagiarios(as) fardo jus a bolsa-auxilio, auxilio-transporte e seguro
contra acidentes pessoais.

1.13. O valor das bolsas-auxilios e do auxilio-transporte € definido pelo Conselho
Superior da Defensoria Publica do Estado do Parana e nao interfere na remuneragao
da presente contratagdo, sendo suas alteragdes registradas por meio de apostila ao
Contrato a ser firmado.

1.14. O seguro contra acidentes pessoais sera devido enquanto o(a) estagiario(a)
mantiver Termo de Compromisso de Estagio junto a Defensoria Publica do Estado do
Parana, sendo de responsabilidade do agente de integrador de estagio a contratagao
e regularizagdo junto a seguradora, bem como a realizagdo de todos os
procedimentos relativos a eventuais sinistros verificados na vigéncia da contratacao,
de forma a assegurar o pagamento da indenizag&o do(a) estagiario(a).

2. DA FORMA DE CONTRATACAO

2.1. Trata-se de servico comum, de carater continuado e sem fornecimento de méo
de obra em regime de dedicagédo exclusiva, a ser contratado mediante licitacdo, na
modalidade Pregao, em sua forma eletrénica.

2.2. A prestacgao dos servigos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da
CONTRATADA e a Defensoria Publica do Estado do Parana, vedando-se qualquer
relagao entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacao direta.

2.3. N&o sera adotado o Sistema de Registro de Precos (SRP) para a presente
contratagdo, uma vez tratar de servigo continuado com etapas diversas a serem
geridas pela CONTRATADA ao longo da execugéo contratual.

2.4. Sera adotado o contrato sob demanda na presente contratagcdo, uma vez que
garante a gestao unificada de todas etapas necessarias ao preenchimento e gestéao
das vagas de estagio da Defensoria Publica do Estado do Parana, incluindo-se as
obrigacdes futuras da CONTRATADA, de forma a ser o modelo de contratagao mais
eficiente para o objeto em tela.

2.5. O critério de julgamento da presente contratagdo sera o menor pre¢o, uma vez
que o objeto pode ser bem definido e aferido a partir dos requisitos técnicos que
instruem a contratacao.

2.6. A adjudicacao da presente contratacdo sera por item, uma vez composta por
apenas um item que unifica o objeto por completo.

2.7. Nao sera admitida a participagcao de consorcios na presente licitagdo, uma vez
tratar de contratacdo de item unico, de baixo vulto e baixa complexidade, sendo a
execugao por uma unica empresa medida que amplia a eficiéncia ao longo da
execucao contratual.

2.8. A CONTRATADA nao podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou
parcialmente, o objeto do presente contrato.
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3. DOS REQUISTOS DO PRESTADOR DE SERVICOS

3.1. A CONTRATADA devera apresentar 01 (um) ou mais atestados de capacidade

técnica em seu nome, expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que

comprove a aptidao da licitante para desempenho da atividade de gerenciamento de,

ao menos, 550 (quinhentas e cinquenta) vagas de estagio simultaneamente e por

periodo nao inferior a 03 (trés) anos.
3.1.1. Entende-se por “gerenciamento” de vagas de estagio as atividades
necessarias ao estabelecimento e encerramento de vinculo entre estudantes e
CONTRATANTES, incluindo-se a geragcdo de arquivos bancarios para
pagamento das bolsas-auxilio e auxilio-transporte, o controle em sistema ou
plataforma web de recesso fruido e o saldo a fruir de todo o periodo estagiado,
o armazenamento de dados de rescisdo de estagiarios, o controle de periodo
estagiado em cada modalidade, a geragdo de arquivo de importagdo para o
programa da DIRF e a geragédo e transmissdo dos arquivos necessarios ao
cumprimento das obrigagdes referentes ao eSocial.
3.1.2. Por geragao de arquivo bancario para pagamento das bolsas-auxilio e
auxilio-transporte, entende-se a disponibilizacdo de arquivo no formato CNAB
240 com todos os dados necessarios para a efetivagdo do pagamento pelo
banco.
3.1.3. Por geracdo de arquivo de importacdo para o programa da DIRF
entende-se a disponibilizagado de arquivo em formato “ixt” com todos os dados
necessarios e dentro do leiaute definido pela Secretaria da Receita Federal
para fins de importagao no programa de Declaragao do Imposto sobre a Renda
Retido na Fonte (DIRF).
3.1.4. Por geragao e transmissao dos arquivos necessarios ao cumprimento
das obrigagbdes referentes ao eSocial entende-se a geracdo de todos os
arquivos necessarios para a prestacdo de informagbes via eSocial,
confeccionados no leiaute definido pelo Governo Federal, e sua consequente
transmissao por meio de sistema informatizado.
3.1.5. Para os atestados que abrangem servicos em andamento, serao
computados somente os periodos compreendidos entre a data de inicio de sua
execucao e a data de emissdo do documento.
3.1.6. Justifica-se a exigéncia do atestado de capacidade técnica nos termos
acima, dado o volume de vagas de estagio a serem geridas na presente
contratagado, e a essencialidade das atividades a serem elaboradas pelos(as)
estudantes no cumprimento da missao institucional, de forma que a auséncia
de comprovagao acerca da capacidade técnica podera resultar em riscos
futuros na continuacao do servico prestado a populacéo.
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3.2. Nao ha necessidade de vistoria para a o dimensionamento e elaboracdo da
proposta para a presente licitagao.
3.3. Nao ha a necessidade de apresentagcdo de amostras para a presente
contratagao.
3.4. Nao ha a necessidade de apresentacdo de Prova de Conceito (PoC) para a
presente contratagao.
3.5. REQUISITOS DE NEGOCIO
3.5.1. A CONTRATADA devera realizar os processos de recrutamento,
selegdo, contratagao, gestao e desligamento dos(as) estagiarios(as);
3.5.2. A CONTRATADA devera divulgar a abertura dos processos seletivos,
resultados das provas, convocacgdes dos candidatos aprovados quando
requerido e eventuais editais de retificacdo referentes ao processo seletivo,
através dos diversos meios de comunicacao;
3.5.3. A CONTRATADA devera dispor de plataforma de divulgagdo de amplo
conhecimento e trafego de usuarios;
3.5.4. A CONTRATADA devera elaborar as provas para selegcdao dos
estudantes, quando solicitada e de acordo com os conteudos validados pela
DPE/PR, garantindo o sigilo das questbes, com aplicagdo de provas
presenciais e/ou virtuais;
3.5.5. A CONTRATADA devera contratar, as suas expensas, 0 seguro contra
acidentes pessoais em favor do(a) estagiario(a) e fazer constar a informagao
do numero da apdlice e o nome da companhia seguradora no Termo de
Compromisso de Estagio;
3.5.6. Apds a convocagao do candidato, a CONTRATADA sera responsavel por
lavrar o Termo de Compromisso de Estagio entre o estudante ou seu
representante legal, a instituicdo de ensino e Defensoria Publica do Estado do
Parana, atendendo aos requisitos legais;
3.5.7. ACONTRATADA é responsavel pela orientacao e auxilio aos estudantes
para a abertura de conta salario ou conta corrente, promovendo informacgdes e
solugdes para o repasse da bolsa e auxilios para o banco escolhido pela
CONTRATANTE;
3.5.8. A CONTRATADA devera manter, durante toda a vigéncia do Contrato,
os convénios firmados com Universidades e demais Instituicdes de Ensino
Publicas e Privadas com funcionamento no Parana ou que disponibilizem
cursos de ensino a distancia, devidamente reconhecidas pelo Ministério da
Educacao e/ou demais érgaos governamentais competentes, a fim de viabilizar
a plena execucéo do servico;
3.5.9. ACONTRATADA devera realizar o controle através de sistema e prestar
informagéo a supervisdo do(a) estagiario(o) e ao Departamento de Recursos
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Humanos acerca dos periodos de recesso previstos em lei, com pelo menos 30
(trinta) dias de antecedéncia ao seu inicio;
3.5.10. A CONTRATADA devera verificar, semestralmente, a regular da
manutengao do vinculo escolar dos estagiarios com sua Instituicdo de Ensino,
bem como realizar a previsdo de conclusao do curso do mesmo, a fim de evitar
que o Contrato se estenda além do periodo em que vige a matricula.
3.5.11. O modelo de precificagdo da presente contratacdo devera ser em valor
mensal fixo para cada vaga de estagio.
3.6. REQUISITOS TECNICOS
3.6.1. A CONTRATADA devera dispor de um sistema informatizado capaz de
gerar e transmitir todos os arquivos necessarios para fins de cumprimento das
obrigagdes referentes ao eSocial, em conformidade com o leiaute definido pelo
Governo Federal e demais normativas aplicaveis, a fim de transmitir as
informacgdes relativas as vagas de estagio da DPE/PR,;
3.6.2. A CONTRATADA devera gerar, mensalmente, o arquivo de remessa
bancaria no formato CNAB 240 para o pagamento da bolsa-auxilio e auxilio-
transporte dos(as) estagiarios(as), conforme informac¢des repassadas pela
DPE/PR;
3.6.3. A CONTRATADA devera disponibilizar plataforma online para o tramite
do Termo de Compromisso de Estagio, possibilitando a assinatura eletrénica
e/ou digital entre todas as partes envolvidas;
3.6.4. ACONTRATADA devera disponibilizar espaco fisico para realizacdo das
provas presenciais na(s) cidade(s) em que havera o preenchimento da vaga,
sempre que solicitado pela DPE/PR,;
3.6.5. A CONTRATADA devera disponibilizar espaco fisico e equipamentos de
informatica para realizagdo das provas virtuais na(s) cidade(s) em que havera
o preenchimento da vaga, sempre que solicitado pelo(a) candidato(a), a fim de
evitar a exclusao digital no processo seletivo.
3.6.5.1. O espaco fisico e os equipamentos deverado ser adequados a
finalidade pretendida, a fim de propiciar ao candidato as condi¢des
adequadas para realizagao da prova.
3.6.6. A CONTRATADA devera disponibilizar de um sistema/plataforma web
que permita o gerenciamento automatizado das vagas, contendo: tela de
cadastro para estudantes, gerenciamento de acessos, listagem de relatérios de
avaliagao pendentes de entrega, cadastro de rescisao, cadastro de recesso,
cadastro de termo aditivo, cadastro de vagas e vagas abertas.

4. DA FORMALIZAGAO DA CONTRATAGAO E VIGENCIA
4.1. A presente contratagéo sera formalizada através de Termo de Contrato.
4.2. O prazo de vigéncia da contratagédo sera de 12 (doze) meses, excluido o ultimo
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dia, contado da publicagdo do Termo de Contrato no Diario Eletrénico da Defensoria
Publica do Estado do Parang, prorrogavel, por até 120 (cento e vinte) meses, na forma
do artigo 107, da Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021.

5. DO MODELO DE GESTAO
5.1. O gestor e o fiscal técnico do Termo de Contrato serdo designados pelo
Departamento de Fiscalizagdo de Contratos.
5.1.1. O fiscal técnico sera designado de acordo com a indicagdo do
Departamento de Recursos Humanos.
5.2. As comunicagdes durante a execucdo contratual serdo realizadas através de
oficio e/ou correspondéncia eletronica e serdo expedidas pelo gestor do contrato ou
pelo fiscal técnico.
5.3. O acompanhamento e fiscalizagao do contrato seréo realizados pela fiscalizagao
da CONTRATANTE.
5.4. A CONTRATANTE reserva-se ao direito de, sem que de qualquer forma restrinja
a plenitude da responsabilidade da CONTRATADA, exercer a mais ampla e completa
fiscalizacdo sobre os servigos por intermédio da fiscalizacdo contratual.

6. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

6.1. Providenciar a celebragéo de contrato ou instrumento juridico equivalente com o
agente de integracéo de estagio.

6.2. Designar um(a) supervisor(a) para orientagao direta do(a) estagiario(a).

6.3. Providenciar, mensalmente, o repasse ao agente de integragdo dos valores
relativos a taxa de administragao, que inclui as despesas com seguro contra acidentes
pessoais e custos operacionais.

6.4. Comunicar a CONTRATADA a necessidade de abertura de processo de
recrutamento e selec¢ao, incluindo-se a solicitagado para a elaboracéo e aplicagao de
provas de forma presencial, virtual ou hibrida.

6.5. Comunicar a CONTRATADA a necessidade da substituicdo dos(as)
estagiarios(as) desligados(as) ou a serem desligados.

6.6. Comunicar faltas, atrasos e outras ocorréncias relativa as atividades dos(as)
estagiarios(as) a CONTRATANTE.

6.7. Intermediar as informacbes junto aos(as) supervisores(as) de estagio,
repassando-as a CONTRATANTE quando necessario.

6.8. Encaminhar arquivo no 1° (primeiro) dia utii do més contendo todas as
informagdes necessarios a geragao do arquivo bancario, por parte da CONTRATADA,
a fim de realizar o pagamento de todas as bolsas-auxilio e auxilio-transporte devidos
aos(as) estudantes.

6.9. Conferir o arquivo de pagamento gerado pela CONTRATADA, antes da sua
efetiva remessa a institui¢cao financeira.
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6.10. Efetuar o pagamento da bolsa-auxilio e auxilio-transporte aos(as)
estagiarios(as), até o 5°(quinto) dia util do més subsequente.

6.11. Entrar em contato com o(a) estagiario(a) para regularizacdo de eventuais
pendéncias que impegcam o pagamento junto a instituicado financeira.

6.12. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de
acordo com este termo e seus anexos;

6.13. Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia;
comunicar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas
no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total
ou em parte, as suas expensas;

6.14. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das
obrigacdes pelo Contratado;

6.15. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento
do objeto, no prazo, forma e condigbes estabelecidos no Contrato e no Termo de
Referéncia.

6.16. Aplicar ao Contratado as sang¢des previstas na lei e no Contrato;

6.17. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacodes
relacionadas a execugao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para
a boa execucgéao do ajuste.

6.18. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo
para apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

6.19. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execug¢ao do contrato, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

6.20. As demais obrigag¢des da Contratante encontram-se dispostas no procedimento
da contratagdo em epigrafe, Termo de Referéncia e demais documentos pertinentes
a contratacao.

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1. Operacionalizar o Programa de Estagio da Defensoria Publica do Estado do
Parana, obedecendo as determinacdes contidas na Lein.° 11.788/08 e na Deliberacao
CSDP n.° 01/2014.

7.2. A CONTRATADA devera manter amplo e atualizado cadastro de estudantes nas
diversas areas do conhecimento e de diferentes instituicdes de ensino, para fins de
realizagédo de estagio ndo obrigatorio.

7.3. Assinar e manter convénios ou instrumentos juridicos equivalentes com
instituicbes de ensino, a fim de promover o preenchimento de todas as vagas de
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estagio ofertadas nas diversas unidades da CONTRATANTE.
7.3.1. A CONTRATADA devera possuir convénio com a instituicdo de ensino
onde esta matriculado o(a) estudante, antes da emissdo do Termo de
Compromisso de Estagio e, em caso negativo, providenciar a imediata
formalizac&o de convénio e manté-lo vigente durante toda a vigéncia do Termo
de Compromisso de Estagio.
7.3.2. Para fins de dimensionamento das obrigagdes futuras, no Apéndice A
constam as atuais instituicbes de ensino nas quais os(as) estudantes
contratados pela Defensoria Publica do Estado do Parana estao matriculados.
7.3.2.1. O rol de instituicdes de ensino nao restringe a necessidade de
firmagao de novos Termos de Convénio com outras instituicbes de
ensino ao longo da vigéncia do Termo de Contrato, sendo este
meramente exemplificativo.
7.4. Promover ampla divulgacdo do Programa de Estagio nas instituices
conveniadas e nos meios de comunicagao disponiveis, informando o periodo de
estagio, o numero de vagas e demais dados considerados necessarios ao sucesso na
etapa de recrutamento e selegdo de candidatos(as).
7.5. Informar, imediatamente, a CONTRATANTE sobre quaisquer eventos que
dificultem ou interrompam o curso normal da execucgao do contrato.
7.6. Indicar preposto para atuar de forma integrada com o fiscal do contrato indicado
pela CONTRATANTE ou, em caso de alteracdo do preposto, realizar a sua
substituicdo e comunicagdo a CONTRATANTE no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.
7.7. Possuir plataforma que possibilite captacao de curriculos para todas as areas de
atuacado e modalidades, para contemplar processos seletivos que nao sao realizados
através de aplicagao de provas.
7.8. Recrutar estudantes, por meio de processo seletivo convocado por edital publico,
conforme disposto neste documento.
7.8.1. A elaboracao do edital referente ao processo seletivo sera realizada em
conjunto com a CONTRATANTE.
7.8.2. A divulgacdo do edital referente ao processo seletivo devera ser
realizada nas instituicbes de ensino e no sitio eletrénico do agente de
integragédo, devendo, ainda, ser divulgado em outros meios de comunicagao
idbneos e de amplo conhecimento, sem ©Onus adicionais para a
CONTRATANTE.
7.8.3. Aplicar as provas do processo seletivo, de acordo com as regras
estabelecidas no edital publico de selecao.
7.8.4. Disponibilizar ambiente virtual para a realizacdo das provas e/ou
ambiente fisico, de acordo com a regras estabelecidas no edital de selegao.
7.8.4.1. Quando o processo seletivo for integralmente virtual, a
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CONTRATANTE devera disponibilizar ambiente fisico para a realizagao
de provas virtuais pelos(as) candidatos(as) que, no ato da inscri¢ao,
indicarem a auséncia de recursos proprios para a participagdo no
processo seletivo, de forma a viabilizar a participacdo de todos(as)
os(as) interessados(as).
7.8.5. Prestar assessoramento juridico e técnico a(a) todos(as) os(as)
candidatos(as) em todas as fases do processo seletivo.
7.8.6. O agente de integracao assumira todos os encargos decorrentes da
contratacdo de recursos fisicos, materiais e humanos demandados pelo
processo seletivo, inclusive aqueles necessarios para o cumprimento de
medidas sanitarias impostas pelas autoridades competentes, em razdo de
cenarios pandémicos e/ou endémicos.
7.9. Formalizar a contratacdo do(a) estagiario(a) mediante emissdo do Termo de
Compromisso de Estagio, que sera assinado pelo(a) estudante, pela instituicdo de
ensino, pelos(as) representantes da CONTRATANTE e CONTRATADA.
7.9.1. A CONTRATADA devera disponibilizar o acesso a uma plataforma para
a assinatura digital a todos signatarios dos Termos de Compromisso de Estagio
que vierem a ser firmados ao longo da vigéncia do Termo de Contrato.
7.9.2. Nos Termos de Compromisso de Estagio passiveis de prorrogacao,
cabera a CONTRATADA, com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias e
maxima de 90 (noventa) dias do término do Termo inicial, contatar os(as)
supervisores(as) de estagio para consulta acerca do interesse da prorrogacao
e, em caso positivo, devera a CONTRATADA providenciar novo Termo de
Compromisso de Estagio.
7.10. Contratar seguro de acidentes pessoais em favor dos(as) estagiarios(as)
ativos(as), na forma do artigo 5°, §1°, inciso IV, da Lei n. 11.788/2008, desonerando a
CONTRATANTE dessa obrigacéo, incluindo-se despesas adicionais ndo previstas na
presente contratacao.
7.11. Controlar a efetiva frequéncia do(a) estudante estagiario(a) na respectiva
instituicdo de ensino.
7.12. Verificar a regularidade na manutencdo do vinculo escolar dos estagiarios
semestralmente com sua Instituicdo de Ensino, bem como realizar a previsdo de
conclusao do curso do mesmo, a fim de evitar que o Contrato se estenda além do
periodo em que vige a matricula.
7.13. Comunicar, por escrito, a conclusao ou a interrupgao do curso realizado pelo(a)
estagiario(a) na instituicdo de ensino.
7.14. Promover o acompanhamento dos(as) estagiarios(as) em todas as cidades do
Estado do Parana onde serao ofertadas vagas de estagio.
7.15. Encaminhar relatério semestral das atividades desenvolvidas pelo(a)
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estagiario(a) a respectiva instituicdo de ensino.
7.16. Realizar comunicacdes via e-mail diretamente com o estudante e com a
supervisao do estagio com a finalidade de informar sobre inicio e término de vigéncia,
periodo de recesso, pendéncias de assinatura de termos de compromisso e aditivos,
e relatorios de avaliagdo a serem regularizados.
7.17. Gerar arquivo e disponibilizar mensalmente, no formato xIs(x), com, ao menos,
0os seguintes dados dos(as) estagiarios(as) para armazenamento e controle da
CONTRATANTE: CPF, nome, endereco, cidade, bairro, CEP, telefones, e-mail, conta
bancaria e agéncia, nome da instituicdo de ensino, ano letivo, data de nascimento,
filiacdo, RG, data de inicio no estagio, data de término no estagio, local do estagio
(municipio), unidade do estagio, carga horaria, ano e periodo de estagio.
7.18. Dispor de sistema para gerar e transmitir todos os arquivos necessarios ao
cumprimento das obrigagdes de prestacédo de informacgdes via eSocial, no que tange
as vagas de estagio preenchidas pela presente contratagdo, em conformidade com o
leiaute disponibilizado pela Receita Federal do Brasil e demais normativas aplicaveis.
7.19. Gerar arquivo e disponibilizar mensalmente, até o 3° (terceiro) dia util do més
subsequente aquele da realizagao das atividades de estagio, arquivo para remessa
de pagamento, de acordo com o leiaute disponibilizado pela Instituicdo Financeira
contratada pela Defensoria Publica do Estado do Parana.
7.19.1. Atualmente, a Defensoria Publica do Estado do Parana mantém
contrato com o Banco do Brasil, devendo o arquivo de remessa de pagamento
estar dentro do leiaute CNAB240, de acordo com as orientacdes dessa
instituicdo financeira.
7.20. O tratamento de dados pessoais dos(as) estagiarios(as) realizado pela
CONTRATADA deve observar o disposto na Lei n. 13.709/2018 (Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais), sobretudo em caso de dados pessoais de
adolescentes.
7.21. Garantir funcionarios(as) treinados(as) e em quantidade suficiente para
atendimento da CONTRATANTE e dos(as) estagiarios(as).
7.22. Apresentar fatura com os valores discriminados das despesas relativas a taxa
de administragao, incluindo-se aquelas relativas ao seguro contra acidentes pessoais
e custos operacionais.
7.23. Fornecer ao(a) estagiario(a) carta de apresentacdo destinada a instituicdo
financeira para abertura da conta.
7.24. Solicitar ao(a) estagiario(a), a qualquer tempo, documentos comprobatdrios da
regularidade da situagao escolar, bem como outros que forem necessarios, a critério
da CONTRATANTE.
7.25. Providenciar o desligamento ou a substituicdo de estagiario(a), mediante
solicitacdo formal da CONTRATANTE, no prazo de 10 (dez) dias corridos da
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solicitacao.

7.26. Na hipotese de nao existir estudantes no cadastro de reserva para a
substituicdo, e, ainda, nao existir o interesse de estudantes classificados em
municipios préximos ao que possui a vaga, a CONTRATADA deve iniciar novo
processo seletivo por meio eletrénico para o municipio que possui a vaga no prazo de
30 (trinta) dias corridos, contados da solicitagdo da CONTRATANTE.

7.27. Conceder ao(a) estagiario(a) recesso remunerado de 30 (trinta) dias corridos,
na proporc¢ao de 05 dias de direito de recesso a cada 02 meses estagiados, ou calcular
a proporcionalidade a ser concedida, aos que se desligarem antes desse prazo,
observado o disposto no artigo 13 da Lei n.° 11.788/2008.

7.28. Entregar, ao término do estagio, o certificado e o termo de realizacdo, com
indicacdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliacdo de
desempenho.

7.29. Comunicar a CONTRATANTE por meio da fiscalizagdo do ajuste em até 02
(dois) dias uteis a contratacdo/desligamento de estagiarios(as) para
acompanhamento e controle, mediante e-mail enviado a fiscalizagao do ajuste.

7.30. A CONTRATADA devera disponibilizar a CONTRATANTE todas as
informacgdes, relatérios e documentos por esta solicitados, no prazo de 05 (cinco) dias
uteis, sob pena de apuracao de responsabilidade.

7.31. A CONTRATADA devera observar a Lei Geral de Protecdao de Dados, Lei
Federal n.° 13.709, de 14 de agosto de 2018.

7.32. A CONTRATADA né&o podera divulgar quaisquer informagbes dos(as)
estagiarios(as) que tenham participado de qualquer etapa do presente servigo de
agenciamento de vagas sem prévia autorizagdo destes(as), mediante termo de
consentimento.

7.33. A CONTRATADA para fins de registros estatisticos proprios, devera proceder a
anonimizacgao dos dados pessoais de todos(as) os candidatos(as) as vagas de estagio
ofertadas pela Defensoria Publica do Estado do Parana, que vierem a ser contratados
ou ndo, apods o término do Termo de Compromisso de Estagio.

7.34. A CONTRATADA se compromete a manter sigilo, sob pena de
responsabilidades civis, penais e administrativas, sobre todo e qualquer assunto de
interesse da DPE/PR ou de terceiros de que tomar conhecimento em razédo da
execugao do objeto, devendo orientar seus empregados nesse sentido.

7.35. A CONTRATADA nao podera divulgar quaisquer informag¢des da DPE/PR sem
prévia autorizacao formal.

7.36. A CONTRATADA devera realizar a importacao de dados dos estagiarios atuais
da contratante, utilizando planilha disponibilizada em formato excel, com o
aproveitamento dos seguintes dados: nome completo, CPF, e-mail, telefone,
instituicdo de ensino, valor da bolsa e auxilios vinculados ao contrato, nome do
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responsavel legal, n° da conta bancaria e banco cadastrados, saldo de recesso a fruir
e o saldo fruido.

7.37. A CONTRATADA devera realizar a importagao de dados dos estagiarios com
desligamento ocorrido em até 05 anos, utilizando planilha disponibilizada em formato
excel, com o aproveitamento dos seguintes dados: nome completo, CPF, e-mail,
telefone, instituigdo de ensino, valor da bolsa e auxilios vinculados ao contrato, nome
do responsavel legal, n° da conta bancaria e banco cadastrados, saldo de recesso a
fruir e o saldo fruido.

7.38. A CONTRATADA devera disponibilizar de um sistema/plataforma web que
permita o gerenciamento automatizado das vagas, contendo: tela de cadastro para
estudantes, gerenciamento de acessos, listagem de relatérios de avaliagao pendentes
de entrega, cadastro de rescisdo, cadastro de recesso, cadastro de termo aditivo,
cadastro de vagas e vagas abertas.

7.39. O Contratado deve cumprir todas as obrigagbes constantes no Contrato, no
Termo de Referéncia e seus anexos, na proposta, assumindo como exclusivamente
seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto,
observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

7.40. Requerer, nos prazos e meios definidos pela revisdo e reajuste deste Termo de
Referéncia aqueles que entenderem necessarios, sob pena de caducidade do direito
ao reajuste.

7.41. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

7.42. Atender, nas condicbes e no prazo estabelecidos, aos requerimentos e
determinagdes regulares emitidas pela autoridade designada para gerir, acompanhar
e fiscalizar sua execug¢do ou por autoridade superior, bem como atender
tempestivamente as diligéncias para a regular gestdo do contrato, especialmente para
eventuais reequilibrios e prorrogacao.

7.43. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;
7.44. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucédo do objeto,
bem como por todo e qualquer dano causado a Administragcdo ou terceiros, ndo
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o0 acompanhamento da execucéao
contratual pelo contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;
7.45. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica,
cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao contratante e n&o podera
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onerar o objeto do contrato;

7.46. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugao do objeto
contratual.

7.47. Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que n&o esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga
de pessoas ou bens de terceiros.

7.48. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitacdo na licitagao;
7.49. Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz, prevista no art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021, bem como as reservas
de cargos previstas na Lei Estadual n° 16.938/2011( Determina a reserva de vagas
para pessoas com deficiéncia nos contratos de terceirizagdo de servigos publicos), Lei
Estadual n° 18.712/2016 (Contratagéo de trabalhadores a partir de consulta ao banco
de dados das Agéncias do Trabalhador do Parana) e Lei Estadual n® 19.727/2018,
que dispde sobre a obrigatoriedade de reservar até 2% (dois por cento) das vagas de
emprego das empresas para mulheres vitimas de violéncia doméstica nas empresas
prestadoras de servicos ao Poder Publico Estadual.

7.50. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagéo,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n® 14.133,
de 2021.

7.51. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de segurancga do contratante;

7.52. Informar (e manter atualizado), no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contado da
publicagdo do presente instrumento, preposto para representa-la (caso n&o seja a
propria Contratada) na execugao e gestao contratual, contendo, no minimo, nome
completo, RG, CPF, telefone e endereco eletrénico (e-mail). Em caso de alteragéo
desses dados, devera a Contratada comunicar imediatamente a Contratante para os
devidos registros, sob pena de ser considerado valido qualquer eventual ato dirigido
aquela;

7.53. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento
adequados, ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade,
qualidade e tecnologia deverdao atender as recomendagbdes de boa técnica e a
legislac&o de regéncia;
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7.54. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n® 13.709,
de 14 de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protegcdo de dados
pessoais a que tenha acesso por forca da execucio deste contrato;

7.55. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagcéo
pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre
limpo o local de execugao do objeto e nas melhores condigbes de seguranca, higiene
e disciplina;

7.56. Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprovacao,
quaisquer mudangas nos meétodos executivos que fujam as especificagdes do
memorial descritivo ou instrumento congénere;

7.57. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condi¢cdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a
utilizagcdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre.

8. DO REGIME DE EXECUGAO
8.1. A execucgao do objeto da presente contratacao tera inicio a contar da publicagéo
do extrato do Termo de Contrato no Diario Eletrénico da Defensoria Publica do Estado
do Parana.
8.1.1. O Departamento de Contratos da Defensoria Publica do Estado do
Parana informara a CONTRATADA do inicio da vigéncia contratual e o
Departamento de Fiscalizagdo de Contratos informara sobre os dados de
contato do Gestor e do Fiscal do Contrato.
8.1.2. A CONTRATADA, a contar do inicio da vigéncia do Termo de Contrato,
devera:
8.1.2.1. Agendar, em até 03 (trés) dias uteis, reunido inicial para
apresentacao dos servicos e ambientes virtuais contratados, além do
estabelecimento do cronograma de transicdo dos Termos de
Compromisso de Estagio vigentes na Defensoria Publica do Estado do
Parana.
8.1.2.1.1. A reunio inicial devera ocorrer até o 10° dia util a contar
do inicio da vigéncia contratual e devera ocorrer nas
dependéncias da Defensoria Publica do Estado do Parana,
localizada na Rua Mateus Leme, n.° 1.908, Centro Civico,
Curitiba, Parana.
8.1.2.1.2. As comunicagdes para o estabelecimento da agenda de
reunides deverao ocorrer mediante correspondéncia eletrdnica
direcionada ao Gestor e ao Fiscal do Contrato através dos
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seguintes enderecos eletrénicos
fiscalizacao@defensoria.pr.def.br e
estagio@defensoria.pr.def.br.
8.1.2.2. Disponibilizar, em até 05 (cinco) dias uteis, sistema via web para
abertura das demandas de vagas e acompanhamento das atividades do
Programa de Estagio, de forma que os agentes publicos da Defensoria
Publica tenham conhecimento prévio da ferramenta, antes da reunido
inicial.
8.2. A CONTRATADA devera estar apta a iniciar o preenchimento de novas vagas de
estagio em até 15 (quinze) dias uteis a contar do inicio da vigéncia do Termo de
Contrato.
8.3. Os procedimentos necessarios ao recrutamento e selegéo, contratagdo, gestéo
das vagas e desligamento deverdo observar as caracteristicas de cada local
demandante, conforme Edital de Selecédo, adotando-se providéncias nos municipios
onde se encontram as vagas a serem preenchidas.
8.4. Toda a documentacio realizada e relativa a cada etapa para a execugao do
objeto devera ser disponibilizada em ambiente web e/ou encaminhada virtualmente
ao Departamento de Recursos Humanos, conforme solicitacao.
8.5. A execucgao do objeto se divide nas seguintes etapas:
8.5.1. Etapa de Recrutamento e Selecdo, que observara os seguintes prazos e
procedimentos:
8.5.1.1. A Defensoria Publica do Estado do Parana podera requerer,
anualmente, até 04 (quatro) processos seletivos por sede ou setor, além
de 06 (seis) processos seletivos unificados.
8.5.1.2. A CONTRATADA devera ser capaz de realizar até 05 (cinco)
processos seletivos simultaneos para a Defensoria Publica do Estado do
Parana.
8.5.1.3. A Defensoria podera, a seu critério, realizar processos seletivos
sem a intermediagao do agente integrador de estagio, hipétese em que
cabera a CONTRATADA apenas a divulgagao do Edital de Selecao e as
etapas subsequentes ao recrutamento e selecao.
8.5.1.4. Ap6s a abertura de chamado para realizagdo de um novo
processo seletivo, a CONTRATADA devera apresentar Edital de
Selec¢dao, quando requerido, ou manifestacdo acerca de Edital de
Selecao apresentado pela Defensoria Publica do Estado do Parana em
até 05 (cinco) dias uteis.
8.5.1.5. O Edital de Selegao devera estar disponivel no sitio eletrénico
da CONTRATADA e da CONTRATANTE e demais canais de divulgacao.
8.5.1.6. Na data de publicacédo do Edital de Licitagdo, a CONTRATADA
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devera ter disponivel ambiente virtual para inscricdo dos(as)
candidatos(as).

8.5.1.7. Apos o término do periodo de inscricado, a CONTRATADA
devera disponibilizar, em até 01 (um) dia util a lista dos(as)
candidatos(as) inscritos(as) em ambiente virtual para consulta do
Departamento de Recursos Humanos.

8.5.1.8. A CONTRATADA devera disponibilizar o acesso a plataforma
de realizagao de prova online com, ao menos, 15 (quinze) minutos de
antecedéncia do horario previsto para a aplicacao da prova.

8.5.1.9. A CONTRATADA devera disponibilizar o espacgo fisico para
os(as) candidatos(as) que assim solicitarem no ato da inscrigao, com, no
minimo, 30 (trinta) minutos de antecedéncia do horario previsto para a
aplicagao da prova.

8.5.1.10. Os recursos interpostos em face das questdes do processo
seletivo deverdo ser encaminhados em até 01 (um) dia util da sua
apresentacao a Defensoria Publica do Estado do Parana.

8.5.1.11. O resultado das provas realizadas por sedes ou setores
devera ser apresentado em até 05 (cinco) dias uteis apds sua conclusao,
com suspensao do prazo durante a analise dos recursos interpostos.
8.5.1.12. O resultado das provas unificadas devera ser apresentado em
até 20 (vinte) dias uteis apds sua conclusdo, com suspensdo do prazo
durante a analise dos recursos interpostos.

8.5.1.13. A folha de resposta de todos(as) os(as) candidatos(as) devera
estar disponivel ao Departamento de Recursos Humanos quando da
apresentacao do resultado do processo seletivo.

8.5.1.14. Adicionalmente, conforme previsto no Edital de Selecao, a
Defensoria Publica do Estado do Parana podera diligenciar etapas
subsequentes para o processo seletivo, tais como prova discursiva,
entrevistas, entre outros, que correrdo sob sua estrutura prépria, sem
onus adicionais a CONTRATADA.

8.5.2. Etapa de Contratagdo, que observara os seguintes prazos e
procedimentos:

8.5.2.1. Apdés a convocagao do(a) candidato(a) selecionado(a), a
CONTRATADA devera elaborar o Termo de Compromisso de Estagio
em até 03 (trés) dias uteis, disponibilizando-o no portal de assinatura
digital.

8.5.2.2. A CONTRATADA devera comunicar as partes interessadas
acerca da disponibilidade do Termo de Compromisso de Estagio para
assinatura no portal de assinatura digital.
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8.5.2.3. A coleta das assinaturas, quando nao realizada pelo portal de
assinatura digital, sera de responsabilidade do(a) candidato(a)
convocado(a) para o preenchimento da vaga de estagio.

8.5.2.4. Somente apos a assinatura do Termo de Compromisso de
Estagio o(a) estudante estara apto(a) a iniciar as atividades na
Defensoria Publica do Estado do Parana.

8.5.2.5. Os(As) estudantes que firmarem Termo de Compromisso de
Estagio com a Defensoria Publica do Estado do Parana passaréo a
constar no rol de estudantes vinculados a Instituicdo em seu Portal de
Transparéncia.

8.5.3. Etapa de gestdo das vagas de estagio, que observara os seguintes
prazos e procedimentos:

8.5.3.1. A distribuicdo das vagas de estagio da Defensoria Publica do
Estado do Parana sera realizada pela Coordenadoria de Planejamento,
respeitando o quantitativo maximo de vagas.
8.5.3.2. A CONTRATADA, durante a gestdo das vagas de estagio,
devera disponibilizar informacdes basicas, em plataforma web, acerca
do quantitativo de vagas preenchidas, qualificacdo dos(as) estudantes,
locais de lotagao, horario de execucgéao das atividades, nivel e curso do(a)
estudante, instituicdo de ensino, vigéncia do Termo de Compromisso de
Estagio, entre outros.
8.5.3.3. A CONTRATADA devera, sempre que solicitado, disponibilizar
informagdes complementares no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis.
8.5.3.4. A CONTRATADA devera controlar o cédmputo dos dias de
recesso adquiridos pelos(as) estudantes, de acordo com o item 7.27.
deste documento.
8.5.3.5. Para a celebragao de Termo Aditivo com vista a prorrogacao do
Termo de Compromisso de Estagio, a CONTRATADA sera responsavel
por:
8.5.3.5.1. Avisar ao estudante e a DPE/PR sobre o fim do prazo
de vigéncia original do Termo de Compromisso de Estagio.
8.5.3.5.2. Informar sobre o interesse em prorrogagao do Termo de
Compromisso de Estagio (Termo Aditivo) pelo(a) estudante e
supervisao de estagio.
8.5.3.5.3. Formalizar a prorrogagcao do Termo de Compromisso
de Estagio, de acordo com os procedimentos e prazos definidos
para a contratacao.
8.5.3.5.4. Somente apds a assinatura do aditivo de prorrogagao
ao Termo de Compromisso de Estagio o(a) estudante se mantera
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apto(a) a continuar as atividades na Defensoria Publica do Estado
do Parana.
8.5.3.6. Nos casos em que for necessaria a alteracdo do Termo de
Compromisso de Estagio, tais como horario, setor, local, instituicdo de
ensino, entre outros, deverdo ser observados os procedimentos e
disciplinas do item anterior.
8.5.3.7. O Termo de Avaliagao de Estagio, nos termos da Deliberagao
CSDP n.° 01/2014, devera considerar:
8.5.3.7.1. Disponibilizacdo Semestral do Termo de Avaliacdo de
Estagio ao estudante.
8.5.3.7.2. Disponibilizacdo Semestral do Termo de Avaliacao de
Estagio a superviséo de estagio.
8.5.3.7.3. Disponibilizacdo Semestral do Termo de Avaliagédo de
Estagio a Instituicdo de Ensino.
8.5.4. A etapa de desligamento observara os seguintes procedimentos:
8.5.4.1. Formalizacdo do Desligamento a CONTRATADA.
8.5.4.2. Comunicagao formal ao estudante quanto ao Desligamento.
8.5.4.3. Calculo e pagamento de valores proporcionais e rescisorios ao
estudante.
8.5.4.4. Entrega de Relatério de Avaliagao Final de Estagio.
8.6. O recebimento do objeto observara os seguintes procedimentos e prazos:
8.6.1. O objeto sera recebido provisoriamente pelo responsavel pelo
acompanhamento, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, no
prazo limite estabelecido nas clausulas seguintes, apds a comunicagéo escrita
da CONTRATADA, acompanhada do respectivo documento de cobranca e dos
documentos relacionados a sua categoria empresarial que permitam a
CONTRATANTE prestar as informacdes necessarias perante o fisco, nos
termos da legislacdo aplicavel, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagcdes constantes no Termo de Referéncia, na
proposta e demais documentos pertinentes a contratacao.
8.6.2. O recebido provisoriamente sera realizado em até 10 (dez) dias da
comunicacao escrita da CONTRATADA, que somente ocorrera apos a reuniao
inaugural e disponibilidade para operacionalizagado de novas contratagoes.
8.6.3. O objeto sera recebido definitivamente somente mediante a presenga do
documento de cobrangca e dos documentos relacionados a sua categoria
empresarial que permitam a CONTRATANTE prestar as informacdes
necessarias perante o fisco, nos termos da legislagcéo pertinente.
8.6.4. Na auséncia de entrega dos documentos mencionados no item anterior,
ou quando se verificar alguma inconsisténcia nos documentos enviados pela
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CONTRATADA, o prazo de recebimento sera interrompido e recomecgara a
contar do zero a partir da regularizacdo da pendéncia.
8.6.5. O recebimento definitivo se dara da seguinte forma:
8.6.5.1. Sera realizado por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apds o decurso do prazo de observagcdo que
comprove a adequagao do objeto ao contratado, em até 30 dias, que ndo
pode ultrapassar o prazo de 90 (noventa) dias, salvo quando houver
previsao expressa e justificada no edital da licitagao.
8.6.5.2. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a
solugao, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugao do
objeto ou no instrumento de cobranca.
8.6.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugao dos servigos.
8.6.7. Esgotado o prazo de vencimento do recebimento provisério sem
qualquer manifestagdo do CONTRATANTE, ndo dispondo de forma diversa o
edital ou demais documentos do processo de compra, considerar-se-a
definitivamente aceito pela Administracdo o objeto contratual, para todos os
efeitos.
8.6.8. Antes do encaminhamento ao Departamento Financeiro (DFIl) e
consequente liberagado do pagamento, o(a) servidor(a) responsavel tera o prazo
de 10 (dez) dias para realizar o ateste do documento de cobranga e dos
eventuais documentos acessoOrios que sejam necessarios, a contar do
recebimento de todos os documentos elencados nos itens anteriores.
8.6.9. O objeto prestado sera recusado caso apresente especificagdes técnicas
diferentes das contidas no Termo de Referéncia, salvo se de especificacdes
semelhantes ou superiores, a exclusivo critério da CONTRATANTE, mediante
devido procedimento interno, nos limites da discricionariedade administrativa.
8.6.10. A CONTRATADA devera corrigir, refazer ou substituir o objeto que
apresentar quaisquer divergéncias com as condigdes estipuladas, bem como
realizar possiveis adequacdes necessarias, sem 6nus para a CONTRATANTE.
8.6.10.1. Sem prejuizo de prazo especifico em outro dispositivo ou no
Instrumento de Medicdo de Resultados, a CONTRATADA devera
corrigir, refazer ou substituir em até 48 (quarenta e oito) horas o objeto
que apresentar quaisquer divergéncias com as condi¢des estipuladas,
bem como realizar possiveis adequacgdes necessarias, sem 6nus para a
CONTRATANTE.
8.6.11. O recebimento definitivo do objeto fica condicionado a demonstragao
de cumprimento pela CONTRATADA de todas as suas obrigagbes assumidas,
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dentre as quais se incluem a apresentacdo dos documentos pertinentes,
conforme descrito anteriormente.
8.6.12. Os recebimentos provisério ou definitivo do objeto ndo excluem a
responsabilidade da CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta
execugao/prestagédo do objeto.
8.6.13. Os recebimentos provisorio e definitivo ficam condicionados a
prestagdo da totalidade do objeto contratual, sendo vedados recebimentos
fracionados decorrentes de um mesmo pedido.
8.7. Da transicao contratual:
8.7.1. Para o inicio da prestacado do servico, a CONTRATADA devera cumprir
cronograma de transigao estabelecido pela Defensoria Publica do Estado do
Parana para todos os Termos de Compromisso de Estagio vigentes quando do
inicio da vigéncia do Termo de Contrato.
8.7.1.1. A CONTRATADA devera concluir a transicdo de todos os
Termos de Compromisso de Estagio firmados pela Defensoria Publica
com o atual agente integrador de estagio em até 90 (noventa) dias
corridos contados da realizagdo da reunido inicial (itens 8.1.2.1. e
8.1.2.1.1).
8.7.1.2. Quando da transi¢cao dos Termos de Compromisso de Estagio,
as novas avencgas deverao observar a vigéncia maxima prevista no artigo
11 da Lei Federal n.° 11.788, de 25 de setembro de 2008.
8.7.2. Ao término da presente contratacdo, a CONTRATADA devera
disponibilizar relagdo completa das vagas de estagio preenchidas, em planilha
eletrbnica, indicando-se, além dos dados pessoais dos(as) estudantes
contratados e da instituicdo de ensino, conforme Termos de Compromisso de
Estagio vigentes, o saldo remanescente passivel de contratagéo.
8.7.2.1. A CONTRATADA devera apoiar a futura transicao contratual a
nova empresa que vier a ser contratada, de forma a garantir que todas
as informagdes necessarias estejam disponiveis com antecedéncia
minima de 90 (noventa) dias do término da vigente do Termo de Contrato
a ser firmado na presente contratagio.
9. DAS SANGCOES E PENALIDADES
9.1. O licitante e o contratado que incorram em infragcbes cometidas durante a
execucgao/entrega do objeto sujeitam-se as san¢des administrativas previstas na Lei
Federal n.° 14.133, de 2021 e na Deliberagdo CSDP n° 043, de 04 de dezembro de
2023 que dispde sobre o procedimento de aplicagao de sancdes administrativas,
cobranca administrativa, parcelamentos, compensacdo, suspensao, inscricao de
débitos em Divida Ativa de cobrancga dos débitos resultantes de multa administrativa
e cobranga judicial no ambito da Defensoria Publica do Parana, sem prejuizo de
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eventuais implicagbes em outras esferas legais.

9.2. Os percentuais e procedimentos relativos a aplicagcao de penalidades, que tratam
a Lei Federal n.° 14.133, de 2021, por atraso ou descumprimento de obrigacéo
estabelecida (inexecucéo total ou parcial do objeto), observardo o devido processo
legal (contraditério e ampla defesa prévia), nos termos constantes na Deliberacdo
CSDP n° 043, de 04 de dezembro de 2023.

9.3. A sangao de adverténcia sera aplicada nas seguintes hipoteses:

| - Descumprimento, de pequena relevancia, de obrigacao legal ou infracdo a Lei
quando nao se justificar aplicacdo de sang¢ao mais grave;

Il - Inexecugéo parcial de obrigagado contratual principal ou acesséria de pequena
relevancia, a critério da Administragao, quando nao se justificar aplicagao de sang¢ao
mais grave;

[l — em caso de conduta que prejudique o andamento do procedimento licitatorio ou
da contratagéo.

9.4. Para os fins deste artigo, considera-se pequena relevancia o descumprimento de
obrigac¢des ou deveres instrumentais ou formais que ndo impactam objetivamente na
execugao do contrato, bem como nao causem prejuizos a Administracao.

9.5. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada, quando n&o se
justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave, aquele que:

| - der causa a inexecugao parcial do contrato, que supere aquela prevista no inciso |l
do art. 155 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, ou que cause grave dano a
Administracéo, ao funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - der causa a inexecucéo total do contrato;

Il - deixar de entregar a documentacgéo exigida para o certame;

IV - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

V - néo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VI - ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

VII - apresentar declaragao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitagdo ou a execucao do contrato;

VIII - fraudar a licitacédo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

IX - comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

X - afastar ou tentar afastar outra licitante por meio de violéncia, grave ameaca, fraude
ou oferecimento de vantagem de qualquer tipo;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n° 12.846, de 1° de agosto de
2013;
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Xl - recebimento de condenacéao definitiva por ato de improbidade administrativa, na
forma da lei.

9.6. Pelas mesmas razbes cabiveis para a sancdo de impedimento de licitar e
contratar cabera, a depender da gravidade, a sang&do de declaragéo de inidoneidade
para licitar e contratar.

9.7. Considera-se inexecucao total do contrato:

| - a recusa injustificada de cumprimento integral da obrigacdo contratualmente

determinada;

Il - a recusa injustificada do/a adjudicatario/a em assinar ata de registro de precos,
contrato ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracao.

§3°. Evidenciada a inexecugao total, a inexecugado parcial ou o retardamento do
cumprimento do encargo contratual:

| - sera notificado/a o/a adjudicatario/a ou contratado/a para apresentar a justificativa,
no prazo de 2 (dois) dias uteis, para o descumprimento do contrato;

Il - a justificativa apresentada pelo/a licitante ou adjudicatario/a sera analisada pelo/a
agente de contratagéo, pregoeiro ou comissdo de licitagdo, e a apresentada pela
Adjudicataria/Contratada sera analisada pelo/a fiscal do contrato que,
fundamentadamente, apresentara manifestacao e submetera a decisao da autoridade
competente;

Il - rejeitadas as justificativas, o/a agente publico competente submetera a autoridade
maxima do 6rgao ou entidade para que decida sobre a instauragdo do processo para
a apuracao de responsabilidade;

IV - preliminarmente a instaurag&o do processo de que trata o inciso Il deste paragrafo
podera ser concedido prazo maximo de 10 (dez) dias para a adequagao da execugao
contratual ou entrega do objeto.

9.8. A sancao prevista no caput deste artigo impedira o/a sancionado/a de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do Estado do Parana,
pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

9.9. A autoridade maxima, quando do julgamento, se concluir pela existéncia de
infracdo criminal ou de ato de improbidade administrativa, dara conhecimento ao
Ministério Publico e, quando couber, a Controladoria-Geral do Estado, para atuacgao
no ambito das respectivas competéncias.

9.10. A sancgéo prevista no §1° deste artigo, aplicada por qualquer ente da Federacgao,
impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica
direta e indireta do Estado do Parana, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo
de 6 (seis) anos.
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9.11. Estendem-se os efeitos da penalidade de suspensao do direito de contratar com
a Administracao ou da declaragao de inidoneidade:

| - as pessoas fisicas que constituiram a pessoa juridica, as quais permanecem
impedidas de licitar com a Administracdo Publica enquanto perdurarem as causas da
penalidade, independentemente de nova pessoa juridica que vierem a constituir ou de
outra em que figurarem como socios;

Il — as pessoas juridicas que tenham sd6cios comuns com as pessoas fisicas referidas
no inciso anterior.

9.12. A multa ndo podera ser inferior a 0,5% (meio por cento), nem superior a 30%
(trinta por cento) do valor do contrato ou ata de registro de precos licitados ou
contratados.

9.13. A multa recaira sobre a parcela em que houve inadimplemento por parte da
Adjudicataria/Contratada.

9.14. Se a multa aplicada e as indenizagcdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao/a contratado/a, além da
perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente, caso o/a licitante ou contratado/a se recuse a quita-la.

9.15. A multa de que trata o caput podera, na forma do edital ou contrato, ser
descontada de pagamento eventualmente devido pelo/a licitante ou contratado/a
contratante decorrente de outros contratos firmados com a Defensoria Publica.

9.16. O atraso injustificado na execug¢ao do contrato sujeitara o/a contratado/a a multa
de mora, na forma prevista em edital ou em contrato.

| - a aplicagao de multa moratdria sera precedida de oportunidade para o exercicio do
contraditorio e da ampla defesa,;

Il - a aplicagdo de multa moratdria ndo impedira que a Administracéo a converta em
compensatoria e promova a extingao unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada
de outras sancgoes previstas na Lei Federal n° 14.133, de 2021.

9.17. A multa prevista no caput tem por escopo ressarcir a Defensoria Publica dos
prejuizos causados, ndao eximindo o/a licitante do dever de integral indenizagdo, caso
a referida sancdo pecuniaria seja insuficiente a recomposi¢cao total do dano
experimentado.

9.18. A multa pode ser aplicada ao/a adjudicatario/a e ao/a contratado de maneira
isolada ou cumulativa com outras sangdes previstas neste capitulo,
independentemente do numero de infragdes cometidas.

9.19. A decisao pela aplicacdo da multa de maneira isolada ou concomitante a outra
sancao levara em consideracao:

| — A gravidade da conduta;

Il — A existéncia de dolo ou culpa grave do/a infrator/a;

[l — O prejuizo para o erario ou para o bom funcionamento do servigo publico;
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IV — A reincidéncia do/a infrator/a;

V — A presenca de circunstancias agravantes ou atenuantes.

9.20. Nos casos de simples atraso no fornecimento de objetos, a multa ser calculada
da seguinte forma: 0,5% (meio por cento) por dia de atraso até um maximo de 20%
(vinte por cento) do valor da formaliza¢do da solicitagdo de fornecimento (contrato ou
ordem de fornecimento).

9.21. A multa sera recolhida no prazo de trinta dias corridos, contado da intimagao
do/a infrator/a acerca da decisao administrativa definitiva.

9.22. O nao-pagamento da multa no prazo estabelecido sujeita o/a infrator/a a juros
de mora de 1% (um por cento) ao més ou fragao.

9.23. As multas serdo corrigidas monetariamente até a data de seu efetivo
pagamento, tendo como termo inicial a data da decisdo que quantificou o valor da
multa.

9.24. A base de calculo para a multa sera o valor da contratagao vigente a época do
fato reajustado até a data da aplicagdo da penalidade pela variagdo do indice previsto
no contrato na ata de registro de precgo, no edital de licitagdo ou em outro instrumento
representativo do acordo contratual ou em outro instrumento que venha a substitui-lo,
entendida a aplicacdo como o ato da Defensoria Publica-Geral que estabelece a
sancgao.

9.25. Inexistindo indice contratual, sera utilizado o INPC ou outro que venha a
substitui-lo.

9.26. Para os meses em que ainda n&o houver divulgagdo do indice de corregao
monetaria utilizado, a corregcdo monetaria a ser considerada por més ou fracdo de més
€ o valor da expectativa mediana para o IPCA no ano corrente constante na ultima
publicacdo do “Focus — Relatério de Mercado”, do Banco Central do Brasil, dividido
por doze.

9.27. A corregao monetaria e os juros de mora serao devidos inclusive durante o
periodo em que a respectiva cobranca houver sido suspensa por decisdo
administrativa ou judicial.

9.28. O cometimento de mais de uma infragdo em uma mesma licitagdo ou relacao
contratual sujeitara o/a infrator/a a sangao cabivel para a mais grave entre elas, ou se
iguais, somente uma delas, sopesando-se, em qualquer caso, as demais infragbes
como circunstancia agravante.

9.29. Nao se aplica a regra prevista no caput se ja houver ocorrido o julgamento ou
se, pelo estagio processual, a avaliagdo conjunta dos fatos for inconveniente.

9.30. O disposto neste artigo nao afasta a possibilidade de aplicagdo da pena de multa
cumulativamente a sangao mais grave.

9.31. Constatada qualquer conduta da adjudicataria/contratada passivel de punigcéo
o/a Fiscal do Contrato comunicara o fato ao departamento de apoio técnico, para
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ciéncia, e ao/a Coordenador/a Geral de Administragao, que, entendendo configurada
a infracao, submetera os autos a Defensoria Publica-Geral para analise.

9.32. A comunicagao do/a Fiscal do Contrato contera, no minimo, os seguintes
requisitos:

| — descricao dos fatos ocorridos;

Il — as inconsisténcias entre o que estava contratado e o que efetivamente foi realizado
ou entregue;

Il — informagdes sobre as tentativas de solucionar o problema; e

IV — todos os documentos necessarios a comprovacao dos fatos narrados.

9.33. Na aplicagdo das sangbes, a Administracdo deve observar os seguintes
parametros:

9.34. Sao circunstancias que sempre agravam a penalidade, quando nao constituem
ou qualificam a infragdo, aumentando em 0,5% (meio por cento) de sua pena-base,
para cada agravante, até o limite de 10% (dez por cento):

| — quando restar comprovado que o/a licitante tenha sofrido registro de 3 (trés) ou
mais penalidades no Cadastro de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS (artigo
23 da Lei Federal n® 12.846/13), no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado
do Parana — GMS/CFPR e no Cadastro de Sancbdes Administrativas da Defensoria
Publica do Estado do Parana em decorréncia da pratica de qualquer das condutas
tipificadas na presente norma nos 24 (vinte e quatro) meses que antecederam o fato
em decorréncia do qual sera aplicada a penalidade;

Il — Quando a infragdo for cometida afetando ou expondo a perigo, de maneira grave,
a saude publica ou 0 meio ambiente;

lll — se cometida a infracdo causando danos a propriedade alheia.

9.35. Sao circunstancias que sempre atenuam a penalidade, diminuindo em 0,5%
(meio por cento) de sua pena-base, para cada atenuante, até o limite de 10% (dez por
cento):

| — o baixo grau de instrugdo ou escolaridade do/a licitante pessoa fisica ou
responsavel pela EIRELI,

Il — a reparagao espontanea do dano, ou sua limitag&o significativa;

[l — a comunicacgéo prévia, pelo/a infrator/a, do risco de danos a bens, pessoas e
servicos;

9.36. A aplicacao das sancgdes previstas nao impede a instauracao de procedimento
administrativo por eventual violacédo ao disposto na Lei Federal n° 12.846/13.

9.37. O procedimento para aplicacdo das sang¢des seguira o disposto no Capitulo |,
do Procedimento de Aplicagao de Sancdes Administrativas, da Deliberacdo CSDP n°
043, de 04 de dezembro de 2023.

9.38. Nos casos nao previstos no instrumento convocatorio, inclusive sobre o
procedimento de aplicacdo das sang¢des administrativas, deverao ser observadas as
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disposicdes da Lei Federal n.° 14.133, de 2021 e da Deliberagdo CSDP n° 043, de 04
de dezembro de 2023.

9.39. Sem prejuizo das sangdes previstas nos itens anteriores, a responsabilizagcéao
administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a Administragéo
Publica, nacional ou estrangeira, na participagédo da presente licitagdo e nos contratos
ou vinculos derivados, também se dara na forma prevista na Lei Federal n.° 12.846,
de 2013, e regulamento no ambito da Defensoria Publica do Estado do Parana.

9.40. Quaisquer penalidades aplicadas serdo transcritas no Portal Nacional de
Contratagbes Publicas (PNCP) e no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado
do Parana - GMS/CFPR.

10. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

10.1. No caso de prestagcao de servicos a Administracdo devera prever que 0O
contratado adotara as seguintes praticas de sustentabilidade, quando couber:

| - que use produtos de limpeza e conservagéo de superficies e objetos inanimados
que obedecam as classificacdes e especificacdes determinadas pela ANVISA;

Il - que adote medidas para evitar o desperdicio de agua tratada;

lll - que observe a Resolugdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, ou outra
que venha sucedé-la, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu
funcionamento;

IV - que fornega aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem
necessarios, para a execugao de servigos;

V - que realize um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés
primeiros meses de execugdo contratual, para reducdo de consumo de energia
elétrica, de consumo de agua e de produgdo de residuos solidos, observadas as
normas ambientais vigentes;

VI - que realize a separagao dos residuos reciclaveis descartados pelos 6rgaos e
entidades da Administracdo Publica Estadual direta, autarquica e fundacional, na fonte
geradora, e a sua destinagdo as associagbes e cooperativas dos catadores de
materiais reciclaveis, que sera procedida pela coleta seletiva do papel para
reciclagem, quando couber, nos termos do Decreto n® 4.167, de 20 de janeiro de 2009;
VII - que respeite as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela ABNT sobre residuos
solidos;

VIIIl - que preveja a destinagdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou
inserviveis, segundo disposto na Lei n® 16.075 , de 1° de abril de 2009.

11. DO INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO

11.1. O resultado dos servigos prestados sera acompanhado de acordo com o
Apéndice B, que trata do Instrumento de Medigédo de Resultado.

11.2. O ndo cumprimento dos indicadores previstos no Instrumento de Medicdo de
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Resultados podera implicar na abertura de procedimentos para apuragao de sancao
por descumprimento contratual e/ou ajustes proporcionais ao pagamento pelos
servigos prestados, de acordo com o estabelecido no Apéndice B.

11.3. A glosa do pagamento pelo descumprimento do Instrumento de Mediag&o de
Resultados nao se confunde com penalidade contratual.

12. DO PRECO E DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

12.1. No pregco estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao,
frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagéao,
assim como custos referentes a responsabilidade pelo ciclo de vida, da geragao até a
destinagdo ambientalmente adequada dos produtos embalagens e servigos, n&o
cabendo a CONTRATANTE quaisquer custos adicionais.

12.2. Os pagamentos devidos a CONTRATADA dependerdo dos quantitativos
efetivamente fornecidos e ocorrerdo de forma mensal.

12.3. Observadas as etapas de execugao, o quantitativo e o preco, bem como apés o
recebimento definitivo pelo responsavel pelo acompanhamento, ordem cronoldgica
dos pagamentos, que serdo efetuados na forma de depdsito em conta bancaria em
favor da CONTRATADA em até 30 (trinta) dias do recebimento definitivo do objeto.
12.4. O faturamento devera ser realizado em face do CNPJ 13.950.733/0001-39 da
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA;

12.5. Para a liberacdo do pagamento, o responsavel pelo acompanhamento
encaminhara o documento de cobranga e documentacdo complementar ao
Departamento Financeiro que ent&o providenciara a liquidagao da obrigagao.

12.6. Havendo erro ou apresentagao incompleta do documento de cobranga o
pagamento ficara pendente até que a CONTRATADA providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento sera interrompido, iniciando-se
novamente apds a regularizagao.

12.7. A pendéncia de liquidagdo de obrigagdo financeira imposta em virtude de
penalidade ou inadimpléncia podera gerar a retengdo e/ou o desconto dos
pagamentos devidos a CONTRATADA, sem que isso gere direito a acréscimos de
qualquer natureza.

12.8. Eventuais retengbes e/ou descontos dos pagamentos serdo apreciados em
procedimento especifico para apuracado do eventual inadimplemento.

12.9. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a fornecedora nao
tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que os encargos
moratérios devidos pela DPPR, entre a ultima data prevista para pagamento e a
correspondente ao efetivo adimplemento da parcela, serdo pagos, mediante
solicitagado da fornecedora, e calculados, desconsiderado o critério pro rata die, com
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juros moratorios de 0,5% (meio por cento) ao més e corre¢do monetaria pelo indice
IGP-DI/FGV.

12.10. A DPPR fara as retengdes de acordo com a legislagao vigente e/ou exigira a
comprovagao dos recolhimentos exigidos em lei.

12.11. Eventuais encargos decorrentes de atrasos nas retengdes de responsabilidade
da DPPR serdo imputaveis exclusivamente a fornecedora quando esta deixar de
apresentar os documentos necessarios em tempo habil.

13. DAS CONDICOES DE REAJUSTE

13.1. No caso de prorrogagao, apos o interregno de um ano da data do orgamento
estimado, os pregcos iniciais serao reajustados, mediante a aplicagdo, pelo
CONTRATANTE, do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA,
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da
anualidade.

13.2. Eventuais revisdes para restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
contratual reger-se-do pela disciplina da Lei n° 14.133, de 2021, Resolugdo DPG n°
375/2023 e o seu Anexo XIII.

13.3. O pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro devera ser
formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogag¢ao, conforme
paragrafo unico do art. 131 da Lei n.° 14.133, de 2021.

13.4. A revisao do preco original do contrato dependera da efetiva comprovacgéo do
desequilibrio, das necessarias justificativas, dos pronunciamentos dos setores técnico
e juridico, além da aprovagao da autoridade competente.

14. DA GARANTIA CONTRATUAL

14.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual, uma vez trata de servico comum,
de baixa complexidade e valor, sem dedicacdo de mao de obra vinculada
exclusivamente ao contrato.

15. DO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL
15.1. A presente contratagéo esta prevista no Plano de Contratagdes Anual, conforme
autorizagéo contida nos autos de instrugéo.

16. DA LEGISLACAO APLICAVEL

16.1. Aplicam-se ao presente as disposicoes contidas na Lei Federal n.° 14.133, de
2021, Resolugao DPG n° 375/2023 e anexos (Estabelece, no ambito da Defensoria
Publica do Estado do Parana, disposigdes regulamentares acerca das atribuigdes e
procedimentos de licitagbes e contratos administrativos), Deliberagdo CSDP n° 043,
de 04 de dezembro de 2023 (Disciplina a aplicagdo de san¢des administrativas e
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cobrancga de débitos no ambito da Defensoria Publica do Estado do Parand) ou a que
vier a substitui-la, Lei Complementar Federal n® 123/2006, Lei n° 13.709/2018 (LGPD)
e na Deliberacdo CSDP 21/2022 (Disciplina a aplicagdo da LGPG no ambito da
Defensoria Publica do Parana), Deliberagdo CSDP 001/2014 (Regulamento interno
do programa de estagio na Defensoria Publica do Estado do Parana), Deliberagéo
CSDP 004/2023 (Altera a Deliberagao CSDP n° 001/2014 para majorar o valor do
auxilio transporte), Deliberagdo CSDP 009/2023 (Fixa o valor das bolsas-auxilio para
estagiarios/as da Defensoria Publica do Estado do Parana), Lei Federal n°® 11.788, de
25 de setembro de 2008 bem como demais normas federais, e subsidiariamente, as
normas e principios gerais dos contratos.

16.2. Os diplomas legais acima indicados aplicam-se especialmente quanto aos casos
OMmissos.
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APENDICE A

LISTA DE INSTITUICOES DE ENSINO QUE, EM ABRIL DE 2024, OS(AS)
ESTUDANTES CONTRATADOS PELA DEFENSORIA PUBLICA ESTAO

MATRICULADOS
A

Academia Brasileira de Direito Constitucional 6
Associagao Paranaense de Cultura - APC - (PUC/PR) 58
Assupero Ensino Superior Ltda (mantenedora da Universidade Paulista - UNIP) 1
Centro de Ensino Superior CESUL 3
Centro de Ensino Superior dos Campos Gerais - CESCAGE 1
Centro Universitario Antonio Eufrasio de Toledo de Presidente Prudente 1
Centro Universitario Assis Gurgacz 1
Centro Universitario Autdnomo do Brasil - UNIBRASIL 8
Centro Universitario Celso Lisboa 2
Centro Universitario Cidade Verde - UNICV 6
Centro Universitario Curitiba 10
Centro Universitario de Pato Branco UNIDEP 2
Centro Universitario Dindmica das Cataratas 4
Centro Universitario Dindmica das Cataratas - UDC 1
Centro Universitario Estacio de Ribeirao Preto - Estacio Ribeirdo Preto 1
Centro Universitario FAEL (UNIFAEL) 1
Centro Universitario Filadélfia - UNIFIL 4
Centro Universitario Integrado de Campo Mourao 2
Centro Universitario Internacional - UNINTER 27
Centro Universitario Mater Dei - UNIMATER 1
Centro Universitario Opet - UNIOPET 1
Centro Universitario Opet - UNIOPET Rebougas 2
Centro Universitario Santa Cruz de Curitiba - UNISANTACRUZ 4
Centro Universitario Unido das Américas Descomplica (UNIAMERICA 12
Descomplica)

Centro Universitario UniCuritiba 9
Centro Universitario Unidom-Bosco 2
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Centro Universitario Unifatecie - UNIFATECIE

Centro Universitario UNIVEL

Colégio Acesso - Ensino Fundamental e Médio - Subsede Boqueiréo

Colégio Estadual Angelo Gusso - Ensino Fundamental e Médio

Colégio Estadual Angelo Trevisan - Ensino Fundamental e Médio

Colégio Estadual Civico-Militar Monteiro Lobato - Ensino Fundamental e Médio

Colégio Estadual Deputado Arnaldo Faivro Busato - Ensino Fundamental, Médio
e Profissional

Colégio Estadual Desembargador Cunha Pereira - Ensino Fundamental, Médio e
Profissional

Colégio Estadual Luiz Sebastido Baldo - Ensino Fundamental e Médio

Colégio Estadual Mario de Andrade - Ensino Fundamental, Médio e Profissional

Colégio Estadual Nirlei Medeiros - Ensino Fundamental e Médio

Colégio Estadual Pedro Macedo - Ensino Fundamental, Médio e
Profissionalizante

Colégio Estadual Polivalente Carlos Domingos Silva - Ensino Fundamental,
Médio e Profissional

Colégio Estadual Presidente Abraham Lincoln - Ensino Fundamental e Médio

Colégio Estadual Presidente Kennedy - Ensino Fundamental, Médio e
Profissional

Colégio Estadual Professor Bento Munhoz da Rocha Neto - Ensino Fundamental
e Médio

Colégio Estadual Professor Julio Mesquita - Ensino Fundamental, Médio e
Profissional

Colégio Estadual Professor Victor do Amaral - Ensino Fundamental e Médio

Colégio Estadual Professora Marli Queiroz de Azevedo

Colégio Estadual Santa Candida - Ensino Fundamental, Médio e Profissional

Colégio Estadual Sao Braz - Ensino Fundamental e Médio

Colégio Estadual Vereador Pedro Piekas - Ensino Fundamental e Médio

Colégio SESI - Pinhais Ensino Médio

Colégio SESI Afonso Pena

Colégio Vicentino Nossa Senhora das Gragas - Educacéo Infantil, Ensino
Fundamental e Médio

Editora Verbo Juridico Ltda — ME

Escola da Magistratura do Parana

Faculdade Alfa de Umuarama - ALFA
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Faculdade Bookplay

Faculdade Centro-Oeste

Faculdade CERS 17
Faculdade Cristo Rei 2
Faculdade de Apucarana - FAP 2
Faculdade de Educagéo Superior do Parana - FESP PR 15
Faculdade de Ensino Superior Dom Bosco 1
Faculdade de S&o Vicente 1
Faculdade do Norte Novo de Apucarana - FACNOPAR 3
Faculdade Educacional de Ponta Grossa 1
Faculdade Facuminas de Pés-Graduagao EAD 4
Faculdade Focus 3
Faculdade IBMEC de Sao Paulo 2
Faculdade Iguagu 4
Faculdade Inspirar 1
Faculdade Legale - FALEG 62
Faculdade Pan-Americana de Administracao e Direito 2
Faculdade Positivo Londrina - FPL 1
Faculdade Unica de Ipatinga - FUNIP 5
Faculdade Venda Nova do Imigrante - FAVENI 2
Faculdades Guarapuava 2
Faculdades Santa Amélia - SECAL 2
Faculdades Unificadas de Foz do Iguagu 2
FAE - Centro Universitario 14
Fundacao Escola do Ministério Publico do Estado do Parana - FEMPAR 2
Fundagao Escola Superior do Ministério Publico do Rio Grande do Sul - FMP 1
Gran Centro Universitario - Ltda 23
Instituto de Direito Constitucional e Cidadania - IDCC 4
Instituto de Educacgao e Inovagéo IEDI Ltda 2

Instituto de Educacgao Professor Cesar Prieto Martinez - Ensino Fund., Médio,
Normal e Profissional
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Instituto de Ensino Superior de Foz do Iguagu - IESFI

Instituto Estadual de Educagéo Dr. Caetano Munhoz da Rocha - Ensino Fund.,
Médio Normal e Prof.

Instituto Federal do Parana - IFPR

Instituto Superior do Litoral do Parana - ISULPAR 7

IREP - Sociedade de Ensino Superior Médio e Fundamental - Mantenedora da 3

Faculdade Estacio de Curitiba

ISEPE Instituto Superior de Ensino Pesquisa e Extensdo Mantenedor da

Faculdade do Litoral Paranaense 2

Pontificia Universidade Catolica de Minas Gerais 1

Pontificia Universidade Catolica do Rio Grande do Sul - PUCRS 7

Sociedade de Ensino Superior Estacio de Sa Ltda - UNESA 4

Supremo IDDE Instituto para o Desenvolvimento Democratico Ltda - 1

Mantenedora da Faculdade Supremo

UB - Campo Real Educacional S.A 3
UGV Centro Universitario 6
UniAndrade - Centro Universitario Campos de Andrade 2

Unicesumar Centro Universitario Cesumar 15
UNINA Educacional Ltda 2

Universidade Estadual de Londrina - UEL 16
Universidade Estadual de Maringa - UEM 5
Universidade Estadual de Ponta Grossa - UEPG 13
Universidade Estadual do Norte do Parana - UENP 3
Universidade Estadual do Oeste do Parana - UNIOESTE - Campus de Francisco 5

Beltrdo

Universidade Estadual do Oeste do Parana - UNIOESTE Campus de Toledo 1

Universidade Estadual do Oeste do Parana - UNIOESTE Campus Foz do Iguagu 1

Universidade Federal do Parana - UFPR 37
Universidade Paranaense - UNIPAR 4
Universidade Paranaense - UNIPAR - Campus Cascavel 3
Universidade Paranaense - UNIPAR Campus de Cianorte 4
Universidade Paranaense - UNIPAR Campus de Paranavai 3
Universidade Pitdgoras UNOPAR Anhanguera 4
Universidade Positivo 16
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Universidade S&o Judas Tadeu 8
Universidade Tecnoldgica Federal do Parana - UTFPR Campus Curitiba 2
Universidade Tuiuti do Parana 4
UnyEducacao Ensino Profissional Ltda - Mantenedora da Faculdade UnyPublica 3
UPPrimore Sistema Educacional Ltda 1
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APENDICE B

INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADOS

Indicador 01

Envio do arquivo com as informacdes necessarias para o pagamento das bolsas-auxilio e
auxilio-transporte.

Item

Descrigao

Finalidade

Viabilizar o pagamento dos(as) estagiarios(as).

Meta a cumprir

Disponibilizar arquivo CNAB240, contendo todas as
informagdes necessarias ao pagamento individualizado
das bolsas-auxilio e auxilio-transporte.

Instrumento de medicao

Arquivo CNAB240.

Forma de acompanhamento

Conferéncia dos dados imputados no arquivo de
pagamento, via sistema do Banco do Brasil, dos valores
devidos a cada estagiario(a).

Periodicidade

Mensal.

Mecanismo de calculo

O arquivo devera ser entregue até o 3° dia util de cada
més.

Inicio de Vigéncia

Primeiro més subsequente ao inicio da vigéncia do
contrato.

Faixas de ajuste no pagamento

Glosa de 10% do valor mensal devido a cada dia de
atraso, limitado a 30% do valor mensal estimado.

Sancgodes

Em caso de atraso superior a 03 (trés) dias uteis, além da
glosa no pagamento mensal, cabera multa de 5% (cinco
por cento) sobre o valor total do contrato, computados a
cada 07 (sete) dias de atraso, computados desde a data
de inicio no atraso das informacgoes, limitado a 20% do
contrato.

Observagoes

O presente indicador é fulcral na adimpléncia junto ao
corpo de estagiarios da Defensoria Publica do Estado do
Parana, de forma que o nao atinjimento importara em
atrasos nos pagamentos das bolsas-auxilio e auxilio-
transporte.

Indicador 02

Geragao e transmissao de arquivo com as informagoes necessarias a prestagao de
informagdes dos(as) estagiarios(as) via eSocial.

Item

Descrigao

Finalidade

Entregar as informagbes exigidas pela Receita Federal do|
Brasil via eSocial

Meta a cumprir

Disponibilizar sistema capaz de gerar e transmitir os arquivos|
necessarios contendo todas as informagdes, de maneira

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA
Rua Mateus Leme, n° 1908 — Centro Civico — Curitiba/Parana. CEP 80.530-010. Telefone: (41) 3313-7380

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N.° 003/2024 — Protocolo n.° 22.061.703-3

Pagina 55 de 62



6

a l& DEFENSORIA PUBLICA
V DO ESTADO DO PARANA

Coordenadoria Geral de Administragéao
Departamento de Compras e Aquisi¢oes

individualizada para cada estagiario(a) e necessarias ao
cumprimento das exigéncias previstas pelo eSocial.

Instrumento de medigao

Arquivos no leiaute do eSocial, tais como o evento S-2300.

Forma de acompanhamento

Conferéncia dos dados imputados no sistema da Receita
Federal do Brasil.

Periodicidade

Mensal.

Mecanismo de calculo

O arquivo devera ser entregue até o 3° dia util de cada més.

Inicio de Vigéncia

Primeiro més subsequente ao inicio da vigéncia do contrato.

Faixas de ajuste no pagamento

Glosa de 1% do valor mensal devido a cada dia de atraso,
limitado a 30% do valor mensal estimado.

Sancgodes

Em caso de atraso superior a 30 (trinta) dias, além da glosa
no pagamento mensal, cabera multa de 5% (cinco por cento)
sobre o valor total do contrato, passivel de acréscimo
proporcional em caso de aplicagdo de multa por parte da
Receita Federal do Brasil.

Observacoes

O presente indicador ¢é fulcral na adimpléncia das
informagdes exigidas pela Receita Federal do Brasil.

Indicador 03

Estabelecimento de convénio junto as instituicées de ensino.

Item

Descrigao

Finalidade

Garantir que os(as) estudantes selecionados(as) possam vir
a ser contratados pela Defensoria Publica, uma vez
estabelecido convénio entre o agente integrador de estario
e as instituicdes de ensino.

Meta a cumprir

1. Apresentar, em até 30 dias apos a celebragao
contratual, termo de convénio com todas as instituicées de
ensino nas quais os atuais estagiarios(as) da Defensoria
Publica estdo matriculados.

2. Apresentar, em até 30 dias, termo de convénio
firmado com instituicdo de ensino na qual estuda o(a)
candidato(a) selecionado(a) para cumprir estagio na
Defensoria Publica.

Instrumento de medicao

Termo de Convénio firmado entre o agente integrador de
estagio e a instituicdo de ensino.

Forma de acompanhamento

Analise documental e controle dos prazos de vigéncia dos
convénios estabelecidos.

Periodicidade

Conforme a demanda.

Mecanismo de calculo

Ap6s verificada a necessidade de firmagao de Termo de
Convénio, a CONTRATADA devera encaminhar solicitagao
de firmacao de Termo de Convénio, contendo toda a
documentacgao exigida pela Instituicdo de Ensino, no prazo
maximo de 05 (cinco) dias Uteis.
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Inicio de Vigéncia

A partir do inicio da vigéncia do contrato.

Faixas de ajuste no pagamento

Glosa de 1% do valor mensal devido a cada dia de atraso
no mecanismo de calculo deste indicador, limitado a 30%
do valor mensal estimado.

Em caso de atraso superior a 10 (dez) dias, além da glosa

Sancodes no pagamento mensal, cabera multa de 1% (umpor cento)
sobre o valor total do contrato.
O presente indicador é fulcral para a isonomia no processo
- seletivo de estagiarios(as), de forma que o nao atinjimento
Observagoes

podera acarretar no atraso no preenchimento da vaga e/ou
desisténcia do(a) candidato(a) aprovado(a).

Indicador 04

Disponibilidade do sistema de assinatura digital dos Termos de Compromisso de Estagio.

Item

Descrigao

Finalidade

Aferir a disponibilidade do sistema de assinatura digital dos
Termos de Estagio entre todas as partes signatarias.

Meta a cumprir

Manter o sistema de assinatura digital disponivel entre
08h00min e 18h00, de segunda-feira a sexta-feira, durante a
vigéncia do contrato, com tolerdncia de até 03 (trés)
ocorréncias mensais de indisponibilidade, desde que néao
superior a um dia.

Instrumento de medigéao

Disponibilidade do sistema de assinatura digital.

Forma de acompanhamento

Registro de ocorréncias e testes de disponibilidade.

Periodicidade

Sob demanda.

Mecanismo de calculo

Controle dos registros de ocorréncia e certificagdo de
indisponibilidade, mediante teste realizada pela Defensoria
Publica. As ocorréncias registradas em um mesmo periodo
serao computadas em conjunto, de forma a contarem como
uma unica ocorréncia para fins deste instrumento. Caso a
indisponibilidade perpasse ultrapasse um dia,
independentemente do inicio do registro, sera tratado como
ocorréncia cada dia de indisponibilidade.

Inicio de Vigéncia

A partir do inicio da vigéncia do contrato.

Faixas de ajuste no pagamento

Glosa de 5% do valor mensal devido a cada registro de
ocorréncia de indisponibilidade confirmado em teste feito
pela Defensoria Publica, limitado a 15% do valor mensal
estimado.

Sancgoes

Em caso de 04 (quatro) ou mais ocorréncias, além da glosa
no pagamento mensal, cabera multa de 1% (um por cento)
sobre o valor total do contrato a cada ocorréncia adicional.
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Observagoes

O presente indicador é fulcral para garantir o correto
preenchimento das vagas, sendo que o n&o atinjimento
implica em retardamento no processo seletivo como um todo.

Indicador 05

Disponibilidade dos ambientes de aplicacao de provas.

Item

Descrigao

Finalidade

Aferir a disponibilidade do sistema de aplicacido de proval
virtual, além de espaco fisico para que o(a) candidato(a) que
assim o solicitar para a realizagao da prova virtual.

Meta a cumprir

Manter os ambientes de aplicacdo de provas disponiveis
durante o horario previsto para sua realizacao, tolerando-se
até 10 (dez) minutos de atraso no inicio da aplicagdo das
provas.

Instrumento de medigéao

Disponibilidade do sistema de aplicagdo de provas e
indicagao do local para a realizagcado da prova presencial, em
ambiente virtual.

Forma de acompanhamento

Registro de ocorréncias e testes de disponibilidade.

Periodicidade

Sob demanda.

Mecanismo de calculo

Controle dos registros de ocorréncia e certificagdo de
indisponibilidade, mediante teste realizada pela Defensoria
Publica.

Inicio de Vigéncia

A partir do inicio da vigéncia do contrato.

Faixas de ajuste no pagamento

Glosa de 5% do valor mensal devido a cada 10 (dez) minutos
de atraso acima do tolerado, limitado a 30% do valor total do
contrato.

Em caso de 04 (quatro) ou mais ocorréncias por trimestre|
que ultrapassem o limite de atraso tolerado, além das glosas

Sancgodes respectivas a cada pagamento mensal, cabera multa de 1%
(um por cento) sobre o valor total do contrato a cada
ocorréncia adicional.

O presente indicador é fulcral para garantir o correto

Observagoes preenchimento das vagas, sendo que o nao atinjimento
implica em retardamento no processo seletivo como um todo.

Indicador 06
Apresentacao do resultado dos processos seletivos.
Item Descrigao
Finalidade Aferir a tempestividade na divulgagéo do resultado de cada

processo seletivo.
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Meta a cumprir

Divulgar resultado final do processo seletivo, nos termos do
Edital de Selecao, em até 20 (vinte) dias apos a aplicagéo
das provas.

Instrumento de medigao

Disponibilizagao, via correspondéncia eletronica, de arquivo
com o resultado de cada processo seletivo.

Forma de acompanhamento

Acompanhamento de prazo.

Periodicidade

Sob demanda.

Mecanismo de calculo

Controle do prazo estabelecido.

Inicio de Vigéncia

A partir do inicio da vigéncia do contrato.

Faixas de ajuste no pagamento

Glosa de 1% do valor mensal devido a cada dia de atraso,
limitado a 15% do valor total do contrato.

Em caso de superior a 15 (quinze) dias, cabera multa de 1%

Sancgoes (um por cento) sobre o valor total do contrato a cada 05
(cinco) dias atraso, limitado a 5%.
O presente indicador é fulcral para garantir o correto
~ preenchimento das vagas, sendo que o ndo atinjimento
Observacoes

implica em retardamento no processo seletivo como um
todo.
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ANEXO Il - TABELAS DE ITENS, GRUPOS E VALORES MAXIMOS

Participagao geral
Beneficios LC 123/2066 | Sim (X) Nao ( )
Quant. LTl Valor Valor Valor
do Item
de (Vagas | Un.de Unitario Total Total
Vagas . CATSER | Especificagoes Mensal Mensal Anual
de Medida ‘o o i
d’e_ Estagio Maximo | Maximo Maximo
Estagio | 45 (R$) (R$) (R$)
Meses)
Contratacdo de
empresa
especializada na
prestacao de
servigos de
Agente de
Integracao de
1156 | 13.872 | Unidade | 2% | Estagios —para | g6 445. | 4473160 | 500.779,20
’ ' 15156 execugao das | =—— ' ’ ' ’
etapas de
recrutamento,
selegao,
contratagao,

gerenciamento e
desligamento de
estagiarios.

* Este é o valor que devera nortear o lance dos licitantes, conforme item 9.2 do corpo
do edital.
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ANEXO Ill - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Razao Social da Empresa:

CNPJ:

Endereco:

Telefone:

Email:

Banco, agéncia e conta para pagamento:

Nome do Representante:

RG:
CPF:
Participagao geral
Beneficios LC 123/2066 | Sim (X) Nao ( )
Quant Quant.
de. do Item Valor Valor Valor
(Vagas Un. de e o Unitario | Total Total
Vadgeas de Medida CATSER EspecificagGes Mensal | Mensal Anual
Estagio Estagio (R$) (R$) (R$)
x 12
Meses)
Contratacao de
empresa
especializada na
prestagcao de
servicos de Agente
de Integragdo de
929- Estagios para
1.156 13.872 Unidade execugao das
15156
etapas de
recrutamento,
selegao,
contratagao,
gerenciamento e
desligamento de
estagiarios.
Somente para ME ou EPP regulamentada pela Lei Complementar n° 123/06
Em atendimento ao art. 4°, () ()
§2°, da Lei Federal n°| NAO CELEBRAMOS | CELEBRAMOS contratos
14.133/2021, visando a | contratos com ajlcom a Administracdo
obtencdo dos beneficios | Administragao Publica no | Publica no ano-calendario
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da Lei Complementar n°
123/2006, declaro que:

ano-calendario de
realizagdo da licitacao
cujos valores somados
extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins

de realizacao da licitacao
cujos valores somados
extrapolam a receita bruta
maxima admitida para fins
de enquadramento como

de enquadramento como | empresa de pequeno
empresa de pequeno | porte.
porte.

Demais condigdes:

a) Ao efetuar essa proposta, esta empresa proponente declara ter tomado pleno
conhecimento do Edital, do Termo de Referéncia e dos demais documentos
integrantes da presente licitacdo estando ciente das obrigagbes das partes e das
condicdes de prestacio dos servigos;

b) Esta empresa proponente declara que todas as despesas diretas e indiretas
envolvidas no provimento dos servicos estao incluidas nos valores desta proposta de
precos, que possui capacidade técnico-operacional adequada e que 0s preg¢os sao
exequiveis;

c) Esta empresa proponente atesta o atendimento das exigéncias técnicas previstas
no Termo de Referéncia (Anexo |) do Edital;

c) O prazo de validade da presente proposta sera de 90 dias a partir da data da sessé&o
de abertura do pregao eletrénico.

Local e data: , de de 20

Identificagdo e Assinatura do Representante Legal da Empresa Proponente
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ANEXO IV - MINUTA DO TERMO DE CONTRATO

Protocolo n® XX. XXX . XXX-X

CONTRATO N° XX/XXXX
(P.22.061.703-3-V.1 - data: 07.05.24)

Termo de Contrato n° XX/XXX que fazem
entre si a Defensoria Publica do Estado do
Parana e XXXXXXX.

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA (DPE/PR), 6rgdo publico
estadual independente, inscrita no CNPJ sob o n° 13.950.733/0001-39, sediada na
Rua Mateus Leme, n° 1908, Centro Civico, Curitiba-PR, doravante denominada
CONTRATANTE, neste ato representada pelo Defensor Publico-Geral do Estado do
Parana, Dr. ANDRE RIBEIRO GIAMBERARDINO, portador da Cédula de Identidade’
RG n° 7.097.617-0, inscrito no CPF sob o0 n° 045.885439-54 e
XXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob 0 n® XXXXXXXXXXXXXXXXXXX,
com sede a Rua XXXXXXX, n® XXXXXXXXXXXX, Bairro XXXX, [CIDADE/ESTADQ],
CEP XXXXXX, e-mail XXXXXX, telefone: XXXXXX, doravante denominada
CONTRATADA, neste ato representada por seu socio Sr.XXXXXXXX, inscrito(a) no
CPF/MF sob o n® XXXXXXX, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato,
[MODALIDADE DE LICITACAO] n° XXX/XXXX (Protocolo n° XX.XXX.XXX-X),
[HOMOLOGACAO/RATIFICACAOQ] foi realizada na data de XX/XX/XXXX e publicada
no Diario Eletrénico da Defensoria Publica n°® XXX/XXXX, em observancia as
disposigdes da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislagao aplicaveis,
mediante as clausulas e condi¢gbes adiante expostas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto presente instrumento é a contratagcdo de empresa especializada na
prestacao de servigos de Agente de Integragao de Estagios para execucgao das etapas
de recrutamento, selegcdo, contratagcdo, gerenciamento e desligamento dos
estagiarios, sob demanda, para atender as necessidades da Defensoria Publica do

! Padrio utilizado até o presente momento com a indica¢do dos dados pessoais.
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Estado do Parana (DPE/PR) e suas unidades vinculadas, nas condigdes
estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratacao:

LOTE UNICO
UN.DE VALOR
ITEM SERVICO QTD MEDIDA UNITARIO VALOR TOTAL

926-15156 - Contratacao de
empresa especializada na
prestacéo de servigos de
Agente de Integracao de

1 |Estagios para execugao das | 1.156 VAGAS R$ R$
etapas de recrutamento,
selecao, contratacéo,
gerenciamento e
desligamento de estagiarios.

VALOR MAXIMO DO LOTE R$

1.3. Valor total estimado: R$ XXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX).
1.4. Vinculam esta contratacao, independente de transcrig¢ao:

1.4.1. O Termo de Referéncia;

1.4.2. O Edital da Licitacao;

1.4.3. A Proposta do contratado;

1.4.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - DA EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS

2.1. O regime de execugao contratual, os modelos de gestado e de execugado, assim
como os prazos e condi¢cdes de conclusao, entrega, observagao e recebimento do
objeto constam no Termo de Referéncia, que faz parte deste Contrato,
independentemente de transcricéo.

CLAUSULA TERCEIRA - DO DETALHAMENTO, ESPECIFICAGOES E
CONDICOES GERAIS DA PRESTACAO DO OBJETO CONTRATUAL

3.1. O preenchimento das vagas solicitadas sob demanda e descritas no quadro da
Clausula Primeira devem serem iniciadas em até 15 (quinze) dias uteis, a contar do
inicio da vigéncia do termo de contrato.

3.3. Devendo ainda observar as demais condigdes estabelecidas no Termo de
Referéncia, independente de transcricio.

CLAUSULA QUARTA - DO PRAZO DE VIGENCIA E PRORROGAGAO

4.1. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses, excluido o ultimo dia,
contados da publicagcdo no Diario Eletrénico da Defensoria Publica do Estado do
Parana (DEDPR), prorrogavel, por até 120 (cento e vinte) meses, na forma do artigo
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83, Inciso Il, da Resolugdo DPG 375/2023 e do artigo 107, da Lei Federal n.° 14.133,
de 1° de abril de 2021.

CLAUSULA QUINTA - SUBCONTRATAGAO
5.1. N&o sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

CLAUSULA SEXTA - DO PREGO
6.1. O valor total estimado da contratagdo é de RS .......... (eee)-

6.3. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugéo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao,
frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagéao,
assim como custos referentes a responsabilidade pelo ciclo de vida, da geragao até a
destinagdo ambientalmente adequada dos produtos embalagens e servigos, nao
cabendo a CONTRATANTE quaisquer custos adicionais.

6.4. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a
CONTRATADA dependeréo dos quantitativos efetivamente fornecidos.

CLAUSULA SETIMA - DA GESTAO E FISCALIZACAO

7.1 A responsabilidade pela gestdo deste contrato cabera ao(a) servidor(a) ou
comissao designados, conforme item 7.3 deste Contrato, o(a) qual sera responsavel
pelas atribuicdes definidas especialmente no Anexo Xl da Resolucdo DPG n°
375/2023.

7.2. Os responsaveis pela gestao e fiscalizagdo do contrato serdo designados por ato
administrativo préprio do Contratante.

7.3. A gestado e a fiscalizacdo do contrato serdo exercidas pelo Contratante, que
realizara a fiscalizagdo, o controle e a avaliacdo dos bens fornecidos, bem como
aplicara as penalidades, apos o devido processo legal, caso haja descumprimento
das obrigagdes contratadas.

CLAUSULA OITAVA — DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO

8.1 O objeto do presente contrato sera recebido conforme especificagdes do Termo
de Referéncia, observado o Art. 140, da Lei 14.133/2021.

8.2 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

CLAUSULA NONA - DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO
9.1. Observadas as etapas de execucao, o quantitativo e o prego, bem como apos
o recebimento definitivo pelo responsavel pelo acompanhamento, ordem cronoldgica
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dos pagamentos, que serdo efetuados na forma de depdsito em conta bancaria em
favor da CONTRATADA em até 30 (trinta) dias do recebimento definitivo do objeto.

9.2 O faturamento devera ser realizado em face do CNPJ 13.950.733/0001-39 da
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA;
9.3. Para a liberagdo do pagamento, o responsavel pelo acompanhamento

encaminhara o documento de cobranga e documentacdo complementar ao
Departamento Financeiro que entéo providenciara a liquidagao da obrigagao.
9.4. Havendo erro ou apresentacdo incompleta do documento de cobranga o
pagamento ficara pendente até que a CONTRATADA providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento sera interrompido, iniciando-se
novamente apos a regularizagao.
9.5. A pendéncia de liquidagdo de obrigacdo financeira imposta em virtude de
penalidade ou inadimpléncia podera gerar a retengdo e/ou o desconto dos
pagamentos devidos a CONTRATADA, sem que isso gere direito a acréscimos de
qualquer natureza.
9.5.1. Eventuais retengdes e/ou descontos dos pagamentos serdo apreciados
em procedimento especifico para apuragao do eventual inadimplemento.
9.6. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a fornecedora n&o
tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que os encargos
moratérios devidos pela DPPR, entre a ultima data prevista para pagamento e a
correspondente ao efetivo adimplemento da parcela, serdo pagos, mediante
solicitacdo da fornecedora, e calculados, desconsiderado o critério pro rata die, com
juros moratorios de 0,5% (meio por cento) ao més e corre¢do monetaria pelo indice
IGP-DI/FGV.
9.7. A DPPR fara as retengbes de acordo com a legislagao vigente e/ou exigira a
comprovagao dos recolhimentos exigidos em lei.
9.7.1. Eventuais encargos decorrentes de atrasos nas retengbes de
responsabilidade da DPPR serdo imputaveis exclusivamente a fornecedora
quando esta deixar de apresentar os documentos necessarios em tempo habil.
CLAUSULA DECIMA - DA MANUTENGCAO DO EQUILIBRIO ECONOMICO-
FINANCEIRO
DAS CONDICOES GERAIS
10.1. Os precgos inicialmente contratados poderao ser objeto de reajuste e revisdo com
as condi¢des expostas abaixo.
10.2. Os valores resultantes de reajuste terdo sempre, no maximo, quatro casas
decimais.
10.4. As solicitagbes (reajuste ou revisdo) deverdo, preferivelmente, ser autuadas,
mediante instauragao, com os prazos, fundamentagao e documentos arrolados nesta
clausula, protocolo como usuario externo no www.eprotocolo.pr.gov.br (ou outo
sistema que vier a ser adotado pela Contratante) direcionado ao:
10.4.1. Departamento de Contratos (DPC) quando se tratar de reajuste;
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10.4.2. Departamento de Fiscalizagdo de Contratos (DFC) quando se tratar de
revisao.

10.5. Alternativamente, as solicitagdes mencionadas no ponto anterior poderao ser
enderecadas a Defensoria Publica do Estado do Parana e enviadas ao seguinte
endereco eletrbnico ou o que vier a substitui-lo mediante oficio e instruidas com os
documentos pertinentes:

10.5.1. Departamento de Contratos (DPC) quando se tratar de reajuste:
contratosdpp@defensoria.pr.def.br

10.5.2. Departamento de Fiscalizagdo de Contratos (DFC) quando se tratar de
revisao: fiscalizacao@defensoria.pr.def.br

10.6. O pedido mencionado nos itens supra, caso feito por correio eletrénico, somente
sera considerado, apds confirmacao de recebimento enviada pela CONTRATANTE.
10.7. O reajuste sera concedido mediante apostilamento.

10.8. Os prazos para as respostas da Contratante aos requerimentos da Contratada,
desde que devidamente instruidos, serao:

a) Para reajuste: 60 (sessenta) dias;

b) Para revisao: 120 (cento e vinte) dias.

10.9. Caso em qualquer momento se fizer necessario solicitar complementacgao
documental da Contratada, os prazos do item supra ficam interrompidos até sua
apresentacao.

DAS CONDICOES ESPECIFICAS

DO REAJUSTE

10.10. No caso de prorrogagao, apds o interregno de um ano da data do orgamento
estimado [XXBXIRXEK), os precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacéo,
pelo CONTRATANTE, dolifidiceiNacionalideiPrecosiaoiConstmidomAmMPIOEIPCA,
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da
anualidade.

DA REVISAO

10.12. Eventuais revisdes para restabelecimento do equilibrio econédmico-financeiro
contratual reger-se-ao pela disciplina da Lei n° 14.133, de 2021, Resolugédo DPG n°
375/2023 e o seu Anexo XIII.

10.13. O pedido de restabelecimento do equilibrio econbémico-financeiro devera ser
formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogac¢ao, conforme
paragrafo unico do art. 131 da Lei n.° 14.133, de 2021.

10.14. A revisdo do prego original do contrato dependera da efetiva comprovagéo do
desequilibrio, das necessarias justificativas, dos pronunciamentos dos setores técnico
e juridico, além da aprovagao da autoridade competente.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

11.1. S&o obrigacdes da Contratante:
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11.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de
acordo com este termo e seus anexos;

11.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;
comunicar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas
no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total
ou em parte, as suas expensas;

11.1.3. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das
obrigacdes pelo Contratado;

11.1.4. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento
do objeto, no prazo, forma e condigbes estabelecidos no presente Contrato e no
Termo de Referéncia.

11.1.5. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e neste Contrato;

11.1.6. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacodes
relacionadas a execugao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para
a boa execucgéo do ajuste.

11.1.7. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo
administrativo para apuragao de descumprimento de clausulas contratuais.

11.1.8. A Administragao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execug¢ao do contrato, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

11.2. As demais obrigag¢des da Contratante encontram-se dispostas no procedimento
da contratagdo em epigrafe, Termo de Referéncia e demais documentos pertinentes
a contratacao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO

12.1. O Contratado deve cumprir todas as obriga¢des constantes deste Contrato, no
Termo de Referéncia e seus anexos, na proposta, assumindo como exclusivamente
seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto,
observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

12.1.1. Requerer, nos prazos e meios definidos na clausula décima, acima, os
reajustes e revisées que entenderem necessarios, sob pena de caducidade do direito

ao primeiro.
12.1.2. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas que

antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;
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12.1.3. Atender, nas condicdes e no prazo estabelecidos, aos requerimentos e
determinagdes regulares emitidas pela autoridade designada para gerir, acompanhar
e fiscalizar sua execug¢do ou por autoridade superior, bem como atender
tempestivamente as diligéncias para a regular gestdo do contrato, especialmente para
eventuais reequilibrios e prorrogacgao.

12.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

12.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto,
bem como por todo e qualquer dano causado a Administragcdo ou terceiros, ndo
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o0 acompanhamento da execucéao
contratual pelo contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

12.1.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica,
cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao contratante e n&o podera
onerar o objeto do contrato;

12.1.7. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execucédo do
objeto contratual.

12.1.8. Paralisar, por determinagao do contratante, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga
de pessoas ou bens de terceiros.

12.1.9. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigac¢des assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitagdo na licitagao;

12.1.10. Cumeprir, durante todo o periodo de execucdao do contrato, a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social ou para aprendiz, prevista no art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021, bem como
as reservas de cargos previstas na Lei Estadual n°® 16.938/2011( Determina a reserva
de vagas para pessoas com deficiéncia nos contratos de terceirizacdo de servigos
publicos), Lei Estadual n° 18.712/2016 (Contratacdo de trabalhadores a partir de
consulta ao banco de dados das Agéncias do Trabalhador do Parana) e Lei Estadual
n® 19.727/2018, que dispde sobre a obrigatoriedade de reservar até 2% (dois por
cento) das vagas de emprego das empresas para mulheres vitimas de violéncia
domeéstica nas empresas prestadoras de servigos ao Poder Publico Estadual.

12.1.11. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;
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12.1.12. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagéo,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n® 14.133,
de 2021.

12.1.13. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de segurancga do contratante;

12.1.14. Informar (e manter atualizado), no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contado da
publicagdo do presente instrumento, preposto para representa-la (caso n&o seja a
prépria Contratada) na execugao e gestao contratual, contendo, no minimo, nome
completo, RG, CPF, telefone e endereco eletrénico (e-mail). Em caso de alteragéo
desses dados, devera a Contratada comunicar imediatamente a Contratante para os
devidos registros, sob pena de ser considerado valido qualquer eventual ato dirigido
aquela;

12.1.15. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento
adequados, ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade,
qualidade e tecnologia deverdao atender as recomendagdes de boa técnica e a
legislacao de regéncia;

12.1.16. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n°
13.709, de 14 de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protegcdo de dados
pessoais a que tenha acesso por forca da execucgéo deste contrato;

12.1.17. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagédo
pertinente, cumprindo as determinagbes dos Poderes Publicos, mantendo sempre
limpo o local de execugao do objeto e nas melhores condigbes de seguranca, higiene
e disciplina;

12.1.18. Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprovacao,
quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do
memorial descritivo ou instrumento congénere;

12.1.19. Nao permitir a utilizagao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condi¢cdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a
utilizagcado do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — GARANTIA DE EXECUGCAO
13.1. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execucéo.
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CLAUSULA DECIMA QUARTA - INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
14.1. O licitante e o contratado que incorram em infracbes cometidas durante a

execucgao/entrega do objeto sujeitam-se as san¢des administrativas previstas na Lei
Federal n.° 14.133, de 2021 e na Deliberacdo DPG n° 043, de 04 de dezembro de
2023 que dispde sobre o procedimento de aplicagao de sangdes administrativas,
cobranga administrativa, parcelamentos, compensacao, suspensdo, inscricdo de
débitos em Divida Ativa de cobranca dos débitos resultantes de multa administrativa
e cobrancga judicial no ambito da Defensoria Publica do Parana, sem prejuizo de
eventuais implicagbes em outras esferas legais.

14.2. Os percentuais e procedimentos relativos a aplicacdo de penalidades, que
tratam a Lei Federal n.° 14.133, de 2021, por atraso ou descumprimento de obrigagéo
estabelecida (inexecucéo total ou parcial do objeto), observardo o devido processo
legal (contraditério e ampla defesa prévia), nos termos constantes na Deliberagdo
DPG n° 043, de 04 de dezembro de 2023.

14.3. A sangao de adverténcia sera aplicada nas seguintes hipéteses:

| - Descumprimento, de pequena relevancia, de obrigacao legal ou infracdo a Lei
quando nao se justificar aplicacdo de sang¢ao mais grave;

Il - Inexecugéo parcial de obrigagado contratual principal ou acesséria de pequena
relevancia, a critério da Administragéo, quando néo se justificar aplicagcao de sangao
mais grave;

[l — em caso de conduta que prejudique o andamento do procedimento licitatorio ou
da contratacao

Paragrafo unico. Para os fins deste artigo, considera-se pequena relevancia o
descumprimento de obrigacbes ou deveres instrumentais ou formais que n&o
impactam objetivamente na execugao do contrato, bem como ndo causem prejuizos
a Administracao.

14.4. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada, quando nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave, aquele que:

| - der causa a inexecucgao parcial do contrato, que supere aquela prevista no inciso |l
do art. 155 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, ou que cause grave dano a
Administracéo, ao funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - der causa a inexecucéo total do contrato;

lll - deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

IV - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

V - néo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a
contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VI - ensejar o retardamento da execucédo ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

VII - apresentar declaragao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitagdo ou a execucao do contrato;
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VIII - fraudar a licitacédo ou praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;

IX - comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

X - afastar ou tentar afastar outra licitante por meio de violéncia, grave ameaca, fraude
ou oferecimento de vantagem de qualquer tipo;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n°® 12.846, de 1° de agosto de
2013;

Xl - recebimento de condenacéo definitiva por ato de improbidade administrativa, na
forma da lei.

§1°. Pelas mesmas razbes cabiveis para a sangado de impedimento de licitar e
contratar caberd, a depender da gravidade, a sancao de declaragao de inidoneidade
para licitar e contratar.

§2°. Considera-se inexecugéo total do contrato:

| - a recusa injustificada de cumprimento integral da obrigacdo contratualmente
determinada;

Il - a recusa injustificada do/a adjudicatario/a em assinar ata de registro de precos,
contrato ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracao.

§3°. Evidenciada a inexecugédo total, a inexecugdo parcial ou o retardamento do
cumprimento do encargo contratual:

| - sera notificado/a o/a adjudicatario/a ou contratado/a para apresentar a justificativa,
no prazo de 2 (dois) dias uteis, para o descumprimento do contrato;

Il - a justificativa apresentada pelo/a licitante ou adjudicatario/a sera analisada pelo/a
agente de contratagéo, pregoeiro ou comissdo de licitagdo, e a apresentada pela
Adjudicataria/Contratada sera analisada pelo/a fiscal do contrato que,
fundamentadamente, apresentara manifestagdo e submetera a decisdo da autoridade
competente;

Il - rejeitadas as justificativas, o/a agente publico competente submetera a autoridade
maxima do 6rgao ou entidade para que decida sobre a instauragao do processo para
a apuracao de responsabilidade;

IV - preliminarmente a instauragéo do processo de que trata o inciso Il deste paragrafo
podera ser concedido prazo maximo de 10 (dez) dias para a adequagao da execugao
contratual ou entrega do objeto.

§4°. A sangao prevista no caput deste artigo impedira o/a sancionado/a de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do Estado do Parana,
pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

§5°. A autoridade maxima, quando do julgamento, se concluir pela existéncia de
infracdo criminal ou de ato de improbidade administrativa, dara conhecimento ao
Ministério Publico e, quando couber, a Controladoria-Geral do Estado, para atuagao
no ambito das respectivas competéncias.

§6°. A sangao prevista no §1° deste artigo, aplicada por qualquer ente da Federacao,
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impedira o responsavel de licitar ou contratar no a&mbito da Administracdo Publica
direta e indireta do Estado do Parana, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo
de 6 (seis) anos.

§7°. Estendem-se os efeitos da penalidade de suspensao do direito de contratar com
a Administracao ou da declaragao de inidoneidade:

| - as pessoas fisicas que constituiram a pessoa juridica, as quais permanecem
impedidas de licitar com a Administracdo Publica enquanto perdurarem as causas da
penalidade, independentemente de nova pessoa juridica que vierem a constituir ou de
outra em que figurarem como socios;

Il — as pessoas juridicas que tenham sd6cios comuns com as pessoas fisicas referidas
no inciso anterior.

14.5. A multa ndo podera ser inferior a 0,5% (meio por cento), nem superior a 30%
(trinta por cento) do valor do contrato ou ata de registro de precos licitados ou
contratados.

§1°. A multa recaira sobre a parcela em que houve inadimplemento por parte da
Adjudicataria/Contratada.

§2°. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao/a contratado/a, além da
perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente, caso o/a licitante ou contratado/a se recuse a quita-la.

§3°. A multa de que trata o caput podera, na forma do edital ou contrato, ser
descontada de pagamento eventualmente devido pelo/a licitante ou contratado/a
contratante decorrente de outros contratos firmados com a Defensoria Publica.

§4°. O atraso injustificado na execugdo do contrato sujeitara o/a contratado/a a multa
de mora, na forma prevista em edital ou em contrato.

| - a aplicagado de multa moratdria sera precedida de oportunidade para o exercicio do
contraditorio e da ampla defesa,;

Il - a aplicagdo de multa moratdria ndo impedira que a Administracéo a converta em
compensatoria e promova a extingao unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada
de outras sancgoes previstas na Lei Federal n° 14.133, de 2021.

§5°. A multa prevista no caput tem por escopo ressarcir a Defensoria Publica dos
prejuizos causados, ndao eximindo o/a licitante do dever de integral indenizagdo, caso
a referida sancdo pecuniaria seja insuficiente a recomposi¢cdo total do dano
experimentado.

§6°. A multa pode ser aplicada ao/a adjudicatario/a e ao/a contratado de maneira
isolada ou cumulativa com outras sangdes previstas neste capitulo,
independentemente do numero de infragdes cometidas.

§7°. A decisdo pela aplicagao da multa de maneira isolada ou concomitante a outra
sancao levara em consideracao:

| — A gravidade da conduta;

Il — A existéncia de dolo ou culpa grave do/a infrator/a;
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[Il — O prejuizo para o erario ou para o bom funcionamento do servigo publico;

IV — A reincidéncia do/a infrator/a;

V — A presenca de circunstancias agravantes ou atenuantes.

§8°. Nos casos de simples atraso no fornecimento de objetos, a multa ser calculada
da seguinte forma: 0,5% (meio por cento) por dia de atraso até um maximo de 20%
(vinte por cento) do valor da formalizagédo da solicitagdo de fornecimento (contrato ou
ordem de fornecimento).

14.6. A multa sera recolhida no prazo de trinta dias corridos, contado da intimacao
do/a infrator/a acerca da decisdo administrativa definitiva.

§1°. O ndo-pagamento da multa no prazo estabelecido sujeita o/a infrator/a a juros de
mora de 1% (um por cento) ao més ou fragao.

§2°. As multas serao corrigidas monetariamente até a data de seu efetivo pagamento,
tendo como termo inicial a data da decisdo que quantificou o valor da multa.

§3°. A base de célculo para a multa sera o valor da contratagdo vigente a época do
fato reajustado até a data da aplicagdo da penalidade pela variagao do indice previsto
no contrato na ata de registro de precgo, no edital de licitagdo ou em outro instrumento
representativo do acordo contratual ou em outro instrumento que venha a substitui-lo,
entendida a aplicagdo como o ato da Defensoria Publica-Geral que estabelece a
sancgao.

§4°. Inexistindo indice contratual, sera utilizado o INPC ou outro que venha a substitui-
lo.

§5°. Para os meses em que ainda nao houver divulgagdo do indice de corregéao
monetaria utilizado, a corregcdo monetaria a ser considerada por més ou fracdo de més
€ o valor da expectativa mediana para o IPCA no ano corrente constante na ultima
publicacdo do “Focus — Relatério de Mercado”, do Banco Central do Brasil, dividido
por doze.

§6°. A correcdo monetaria e os juros de mora serdo devidos inclusive durante o
periodo em que a respectiva cobranca houver sido suspensa por decisido
administrativa ou judicial.

14.7. O cometimento de mais de uma infragdo em uma mesma licitacdo ou relacao
contratual sujeitara o/a infrator/a a sangao cabivel para a mais grave entre elas, ou se
iguais, somente uma delas, sopesando-se, em qualquer caso, as demais infragbes
como circunstancia agravante.

§1°. Nao se aplica a regra prevista no caput se ja houver ocorrido o julgamento ou se,
pelo estagio processual, a avaliagdo conjunta dos fatos for inconveniente.

§2°. O disposto neste artigo ndo afasta a possibilidade de aplicagao da pena de multa
cumulativamente a sangao mais grave.

14.8. Constatada qualquer conduta da adjudicataria/contratada passivel de punigao
o/a Fiscal do Contrato comunicara o fato ao departamento de apoio técnico, para
ciéncia, e ao/a Coordenador/a Geral de Administragéo, que, entendendo configurada
a infragdo, submetera os autos a Defensoria Publica-Geral para analise.
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Paragrafo unico. A comunicagdo do/a Fiscal do Contrato contera, no minimo, os
seguintes requisitos:

| — descricao dos fatos ocorridos;

Il — as inconsisténcias entre o que estava contratado e o que efetivamente foi realizado
ou entregue;

Il — informagdes sobre as tentativas de solucionar o problema; e

IV — todos os documentos necessarios a comprovacao dos fatos narrados.

14.9. Na aplicagdo das sanc¢des, a Administracdo deve observar os seguintes
parametros:

§1°. S&o circunstancias que sempre agravam a penalidade, quando nao constituem
ou qualificam a infragdo, aumentando em 0,5% (meio por cento) de sua pena-base,
para cada agravante, até o limite de 10% (dez por cento):

| — quando restar comprovado que o/a licitante tenha sofrido registro de 3 (trés) ou
mais penalidades no Cadastro de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS (artigo
23 da Lei Federal n® 12.846/13), no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado
do Parana — GMS/CFPR e no Cadastro de Sancdes Administrativas da Defensoria
Publica do Estado do Parana em decorréncia da pratica de qualquer das condutas
tipificadas na presente norma nos 24 (vinte e quatro) meses que antecederam o fato
em decorréncia do qual sera aplicada a penalidade;

Il — Quando a infragcao for cometida afetando ou expondo a perigo, de maneira grave,
a saude publica ou o meio ambiente;

Il — se cometida a infracdo causando danos a propriedade alheia.

§2°. Sao circunstancias que sempre atenuam a penalidade, diminuindo em 0,5% (meio
por cento) de sua pena-base, para cada atenuante, até o limite de 10% (dez por
cento):

| — o baixo grau de instrugdo ou escolaridade do/a licitante pessoa fisica ou
responsavel pela EIRELI,

Il — a reparagao espontanea do dano, ou sua limitagao significativa;

Il — a comunicagao prévia, pelo/a infrator/a, do risco de danos a bens, pessoas e
Servicos;

14.10. A aplicacao das sancgdes previstas ndo impede a instauracédo de procedimento
administrativo por eventual violagdo ao disposto na Lei Federal n°® 12.846/13.

14.11. O procedimento para aplicagdo das sangdes seguira o disposto no Capitulo I,
do Procedimento de Aplicacdo de Sancdes Administrativas, da Deliberacdo DPG n°
043, de 04 de dezembro de 2023.

14.12. Nos casos ndo previstos no instrumento convocatorio, inclusive sobre o
procedimento de aplicacido das sancdes administrativas, deverao ser observadas as
disposicdes da Lei Federal n.° 14.133, de 2021 e da Deliberacdo DPG n° 043, de 04
de dezembro de 2023.

14.13. Sem prejuizo das sangdes previstas nos itens anteriores, a responsabilizagédo
administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a Administragéo
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Publica, nacional ou estrangeira, na participagédo da presente licitagdo e nos contratos
ou vinculos derivados, também se dara na forma prevista na Lei Federal n.° 12.846,
de 2013, e regulamento no ambito da Defensoria Publica do Estado do Parana.
14.14. Quaisquer penalidades aplicadas serdo transcritas no Portal Nacional de
Contratacbes Publicas (PNCP) e no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado
do Parana - GMS/CFPR.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — ALTERAGOES CONTRATUAIS, ACRESCIMOS E
SUPRESSOES

15.1. Eventuais alteragbes contratuais reger-se-ao pela disciplinas da Lei n® 14.133,
de 2021, Resolugdo DPG n° 375/2023 e o seu Anexo XIlII.

15.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os
acréscimos ou supressodes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15.3. As alteragdes contratuais deverao ser promovidas mediante celebracdo de
termo aditivo, submetido a prévia aprovagdo da consultoria juridica do
contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipagdo de seus
efeitos, hipdétese em que a formalizagdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo
de 1 (um) més (art. 132 da Lei n°® 14.133, de 2021).

15.4. Registros que nao caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebragédo de termo aditivo, na forma do art. 136 da
Lei n® 14.133, de 2021 e do art.76 da Resolugcdo DPG n° 375/2023.

15.5. Eventuais supressdes que superem o limite acima referido poderdo ser
celebradas mediante acordo entre os contratantes;

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA EXTINGAO CONTRATUAL

16.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obriga¢cées de ambas as partes,
ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

16.2. Se as obrigagcbdes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara
prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que devera a Administragcao
providenciar a readequacgao do cronograma fixado para o contrato.

16.2.1. Quando a n&o conclusao do contrato referida no item anterior decorrer de culpa
do contratado:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangoes
administrativas; e

b) podera a Administracdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara
as medidas admitidas em lei para a continuidade da execucao contratual.
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16.1.2. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o
Contratante, quando este nado dispuser de créditos orcamentarios para sua
continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais Ihe oferece vantagem.

16.1.3. A extingao nesta hipétese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato,
desde que haja a notificagdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo
menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

16.1.4. Caso a notificagdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem
ocorra com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual
ocorrera apos 2 (dois) meses da data da comunicacgao.

16.2. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele
estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo
137 da Lei n° 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a
ampla defesa.

16.2.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

16.2.2. A alteracdo social ou a modificagao da finalidade ou da estrutura da empresa
nao ensejara a extingdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

16.2.3. Se a operagao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteragao subjetiva.

16.3. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

16.3.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
16.3.2. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

16.3.3. Indenizagdes e multas.

16.4. A extincdo do contrato n&o configura obice para o reconhecimento do
desequilibrio econbmico-financeiro, hipotese em que sera concedida indenizagao por
meio de termo indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

16.5. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo
de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha
desempenhado func¢éo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato,
ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA SETIMA —- DOTAGAO ORGAMENTARIA

17.1. Indica-se a disponibilidade de recursos na seguinte dotagéo
orgamentaria: XXX XXX XXX X XX XXXXX XXX XXX X XXX XXXXXXXX
1:9,9.9,9.9.0.9.9.9,9.9.9,0.90.9.9.0.9.9,0.9.9.9.0.9.9.0.0.9.9.0.9.9.0.0.9.9.09.9.99099.099990990000
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,9,9,9,9,9,9,9,0,0,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,0.9.9.9.0.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.99.999.9.9.99.9.9.9,9.9,0
,9,9,9,9,9,90,9,0,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9.9,9.9.9.9.9.0.9.9.0.0.0.0.0.0.099000000004}

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DAS COMUNICAGCOES
18.1. Qualquer comunicagao entre as partes somente tera validade se devidamente
formalizada por escrito, por qualquer meio admitido em Direito, desde que confirmado
o recebimento junto ao destinatario, sem prejuizo do disposto na clausula que dispde
sobre as obrigagbes da Contratada (validade da comunicagdo/ato direcionado a
Contratada, caso nao atualize seus dados informados quando da contratagao).
a) As solicitagdes previstas neste instrumento deverao ser direcionadas da
seguinte forma, salvo aqueles referentes a procedimento de infragcédo
administrativa que observara o rito previsto na Deliberacao CSDP n° 043/2023
ou a que vier substitui-la:
b) Quanto a gestédo contratual, como reajuste, prorrogagao, alteragdes e
rescisdo contratuais: contratosdpp@defensoria.pr.def.or (Departamento de
Contratos — DPC);
C) Quanto a execugao contratual, revisado contratual, pagamentos e demais
encargos, verificagdo de nota débito e certiddes, esclarecimento sobre
cumprimento de clausulas contratuais: fiscalizacao@defensoria.pr.def.br
(Departamento de Fiscalizagao de Contratos - DFC);
d) Quanto a execugao técnica do servigo: estagio@defensoria.pr.def.br
18.2. Todas as solicitagbes também poderao ser dirigidas ao Protocolo Geral (PTG)
mediante remessa pelo Correio para o endereco da CONTRATANTE descrito na
primeira lauda deste instrumento, hipotese em que valera, para efeito de eventual
contagem de prazo, a data do recebimento.

CLAUSULA DECIMA NONA - PUBLICACAO
19.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de

Contratagbes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021,
bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atengao ao art. 91, caput, da Lei
n.° 14.133, de 2021, Resolu¢do DPG n° 265/20212 ou a que substitui-la, e ao art. 8°,
§2°, da Lein. 12.527, de 2011, Deliberagdo CSDP n° 22/20193.

2 Regulamenta a Lei Estadual 20.927, de 17 de dezembro de 2021, que institui o Diario Eletrénico da Defensoria Publica (DED)
como meio oficial de comunicacéo de atos da Defensoria Publica do Estado do Parana.

3 Disciplina a regulamentagéo do Acesso a Informagéo e aplicagédo da Lei Federal n® 12527/2011 no &mbito da Defensoria Publica
do Estado do Parana.
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CLAUSULA VIGESIMA - LEGISLAGAO APLICAVEL

20.1. Aplicam-se ao presente as disposi¢cdes contidas na Lei Federal n.° 14.133, de
2021, Resolugao DPG n° 375/2023 e anexos (Estabelece, no ambito da Defensoria
Publica do Estado do Parana, disposigdes regulamentares acerca das atribuigdes e
procedimentos de licitagbes e contratos administrativos), Deliberagdo CSDP n° 043,
de 04 de dezembro de 2023 (Disciplina a aplicagdo de san¢des administrativas e
cobrancga de débitos no &mbito da Defensoria Publica do Estado do Parana) ou a que
vier a substitui-la, Lei Complementar Federal n® 123/2006, Lei n°® 13.709/2018 (LGPD)
e na Deliberacdo CSDP 21/2022 (Disciplina a aplicagdo da LGPG no ambito da
Defensoria Publica do Parana), Deliberagdo CSDP 001/2014 (Regulamento interno
do programa de estagio na Defensoria Publica do Estado do Parana), Deliberagéao
CSDP 004/2023 (Altera a Deliberagdo CSDP n° 001/2014 para majorar o valor do
auxilio transporte), Deliberagao CSDP 009/2023 (Fixa o valor das bolsas-auxilio para
estagiarios/as da Defensoria Publica do Estado do Parana) bem como demais normas
federais, e subsidiariamente, as normas e principios gerais dos contratos.

20.2. Os diplomas legais acima indicados aplicam-se especialmente quanto aos
Casos OMissos.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA — DO FORO

20.1. Fica eleito o Foro Central da Comarca da Regiao Metropolitana de Curitiba-PR,
para solucionar eventuais litigios, afastado qualquer outro, por mais privilegiado que
seja.

E, por estarem, assim, justas e contratadas, assinam o presente em 02 (duas) vias de
igual teor e forma, para que se produzam os necessarios efeitos legais.

Curitiba, data da assinatura digital da Contratante .

ANDRE RIBEIRO GIAMBERARDINO REPRESENTANTE XXXX
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO CONTRATADA
PARANA

“4A data do termo sera a data da assinatura do Contratante.
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TESTEMUNHAS:
Nome: Nome:
CPF: CPF:
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