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ANEXO Il

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 1° O Comité de Contratagdes deliberara pela viabilidade no atendimento da
demanda apresentada no Documento de Formalizagdo da Demanda, autorizando
o inicio da elaboracao do Estudo Técnico Preliminar.

Paragrafo unico. A previsdo da contratagdo no Plano de Contratagdes, a que se
refere o inciso Il do § 1° do art. 18 da Lei n° 14.133, de 2021, sera concretizada
apos deliberagao do Comité de Contratagbes, caso a contratagao seja autorizada.

Art. 2° O Estudo Técnico Preliminar devera ser realizado pelo Orgdo Técnico
conforme as diretrizes deste Anexo e a partir das informacées do Documento de
Formalizagdo da Demanda.

§1° A indicacdo do Orgdo Técnico se dara pelo Comité de Contratacdes de
acordo com a natureza da demanda.

§2° O Orgéo Técnico podera solicitar o auxilio do Orgdo Demandante para a
elaboragao do Estudo Técnico Preliminar, hipétese em que os representantes dos
orgaos assinarao em conjunto o referido documento.

§3° A ndo participagdo do Orgdo Demandante, quando solicitada, devera ser
formalmente justificada.

Art. 3° O Estudo Técnico Preliminar devera ser encaminhado a Coordenadoria de
Planejamento, por meio do sistema eletrénico de tramitagdo de documentos, para
sua analise e aprovacao.

Art. 4° O Estudo Técnico Preliminar deve conter as seguintes assinaturas:

| - da equipe de planejamento da contratagdo, composta pelos responsaveis pela
elaboragao do documento;

Il — da autoridade méaxima competente do Orgao Técnico.

Paragrafo unico. Sempre que entender necessario, desde que previa e
suficientemente motivado, o Orgdo Técnico podera submeter o Estudo Técnico
Preliminar a concordancia do Orgéo Demandante, a qual devera ser formalizada
por meio da sua assinatura pela autoridade maxima do Orgado Demandante.

Art. 5° O Estudo Técnico Preliminar devera consolidar as seguintes informacgoes:

| - informacgdes basicas;

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA — SEDE ADMINISTRATIVA
Rua Mateus Leme, n.° 1908 — Centro — Curitiba/PR. CEP 80.530-010. Telefone: (41) 3313-7390



DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DO PARANA

ﬁi‘ DPE[
V

GABINETE DA DEFENSORIA PUBLICA-GERAL

Il — area requisitante;

[l - descrigao da necessidade da contratacéao;

IV - alinhamento entre a Contratacéo e o Planejamento;
V - requisitos da contratacao;

VI - levantamento das solugdes disponiveis no mercado para o atendimento a
demanda e avaliacdo circunstanciada de cada uma delas;

VIl - descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas
mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros
recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e
refugos, quando aplicavel,

VIl - estimativas das quantidades para a contratacao;

IX - projecédo aproximada do valor da contratagéo;

X - justificativas para o parcelamento ou n&o da contratagio;

XlI - providéncias a serem adotadas pela Administragao previamente a celebragao
do contrato, inclusive quanto a adequacédo do ambiente do 6rgéo e a capacitagao
de servidores ou de empregados para fiscalizagao e gestao contratual;

XII — contratagdes correlatas ou interdependentes;

Xl — Mapa de Risco;

XIV — Matriz de competéncias;

XV — Instrumento de Medic&o de Resultado;

XVI - beneficios a serem alcangados com a contratacao;

XVII - posicionamento conclusivo sobre a adequagao da contratacdo para o
atendimento da necessidade a que se destina;

XVIII - descricdo da solugdo escolhida, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutengao e a assisténcia técnica, quando for o caso;

§1° O Estudo Técnico Preliminar devera conter ao menos os elementos previstos
nos incisos |, Ill, VIII, IX, X, XVIl e XVIIl do caput deste artigo e, quando nao
contemplar os demais elementos previstos no caput deste artigo, o Orgéo Técnico
devera apresentar as devidas justificativas.
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§2° Em relagdo aos documentos que d&o suporte a projecdo do valor da
contratagao, tais como o detalhamento dos precos unitarios referenciais e as
memorias de calculo, nos termos do inciso VI do §1° do art. 18 da Lei n® 14.133,
de 2021:

| — servirdo de subsidio para a pesquisa de prego de que trata o art. 15 do
Regulamento;

Il - desde que presentes os pressupostos previstos no §8° do art. 15 do
Regulamento, podera ser atribuido sigilo de que trata o art. 24 da Lei n® 14.133,
de 2021.

Art. 6° Sao diretrizes gerais para a realizagdo do Estudo Técnico Preliminar:

| - examinar os normativos que disciplinam os objetos a serem contratados, de
acordo com a sua natureza;

Il - analisar a contratagao anterior, ou a série historica, se houver, para identificar
as inconsisténcias ocorridas durante o processo de contratagado e a execugao do
objeto, com a finalidade de mapear os riscos e prevenir que ocorram novamente;

Il - avaliar a necessidade de classificar o documento nos termos da Lei n°® 12.527,
de 18 de novembro de 2011.

Art. 7° Sao diretrizes especificas a cada elemento do Estudo Técnico Preliminar:

| - sdo consideradas informacbes basicas o numero do ETP, a indicacdo do
principal responsavel por sua elaboragcéo e a categoria do objeto (bens, servigos,
obras e servigos especiais de engenharia, locagdo de imoveis ou alienagao,
CONCessao Ou permissao).

Il - para se descrever a necessidade da contratacdo, deve ser analisada a
justificativa fornecida pelo Orgao Demandante, considerando-se o problema a ser
resolvido sob a perspectiva do interesse publico.

Il - o Comité de Contratagdes cuidara do alinhamento entre a Contratacédo e o
Planejamento, que deve ser comprovado a luz do Planejamento Estratégico da
Defensoria Publica do Estado do Parana, indicando-se a qual programa
institucional a contratacdo se vincula, como diretrizes, objetivos e projetos
estratégicos;

IV - para a definicdo dos requisitos da contratacao, deve-se:

a) arrolar os requisitos indispensaveis para o atendimento da necessidade
com padrées minimos de qualidade;

b) observar os elementos técnicos e mercadologicos da solugédo a ser
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escolhida;
C) definir e justificar se a demanda € de natureza continuada;

V - para o levantamento das solu¢des disponiveis no mercado e a justificativa da
escolha do tipo de solugao a contratar:

a) devem ser levados em conta aspectos atinentes a eficiéncia e
economicidade, contemplando, necessariamente, o ciclo de vida do objeto e o
melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros
disponiveis;

b) devem ser consideradas diferentes fontes, podendo ser analisadas
contratagdes similares feitas por outros 6rgaos e entidades, com o objetivo de
identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que
melhor atendam as necessidades da Administracao;

C) em situagdes especificas ou quando envolver objetos com complexidade
técnica, poderao ser realizadas audiéncias e/ou consultas publicas para coleta de
contribui¢cdes que auxiliem a definir a solugdo mais adequada, a qual preserve a
melhor relagao custo-beneficio;

d) quando houver a possibilidade de compra ou de locacao de bens, deverao
ser considerados os custos e os beneficios de cada opg¢ado, com indicagado da
alternativa mais vantajosa;

e) deve ser avaliada a duracédo inicial do contrato, especialmente se for de
natureza continuada;

f) cumprem serem identificadas as solugdes de produto/servico que atendam
aos requisitos especificados e, caso a quantidade de fornecedores seja
considerada restrita, verificar se as exigéncias indicadas sao realmente
indispensaveis, de modo a avaliar o afastamento ou a flexibilizacdo de tais
requisitos, com vistas ao aumento da competitividade;

VI - para se estimar as quantidades, deve-se:

a) definir e documentar o método para a estimativa das quantidades a serem
contratadas;

b) utilizar informacgdes de contratagdes anteriores, se for o caso;

c) incluir nos autos, quando possivel, as memorias de calculo e os
documentos que Ihe dao suporte;

VIl - o Orgdo Técnico é responsavel pela justificativa da projecao aproximada do
valor da contratacdo, bem como das projecdes de valor das demais solucdes
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analisadas.

VIII - quanto ao parcelamento do objeto, observada a configuragdo e o grau de
maturidade do mercado relevante, bem como aspectos técnicos e econémicos
atinentes ao objeto, dever&o ser considerados a viabilidade da divisdo do objeto
em lotes ou grupos e sua economicidade, bem como o dever de buscar a
ampliagdo da competicdo e de evitar a concentracdo de mercado, ndo sendo
cabivel o parcelamento quando:

a) a economia de escala, a reducédo de custos de gestdo de contratos ou a
maior vantagem na contratacdo recomendar a compra do item do mesmo
fornecedor;

b) 0 objeto a ser contratado configurar sistema unico e integrado e houver a
possibilidade de risco ao conjunto do objeto pretendido;

C) 0 processo de padronizagdo ou de escolha de marca levar a fornecedor
exclusivo;

IX - quando forem necessarias providéncias acessorias a contratacédo, para que
seja possivel a instalag&o ou a utilizagdo de determinado objeto, deve-se:

a) consultar outras unidades da Defensoria Publica do Estado do Parana
quanto a contratacao pretendida, quando o Orgao Técnico julgar necessario;

b) quando for necessaria a adequagao do ambiente, elaborar cronograma
com as principais atividades necessarias, inclusive com a indicagédo das unidades
responsaveis pelos ajustes apontados;

c) considerar a necessidade de capacitacao de servidores para atuarem na
contratacdo e fiscalizacdo dos servicos de acordo com as especificidades do
objeto a ser contratado.

X - quanto aos beneficios a serem alcangados com a contratagdo, deve-se
declarar os beneficios diretos e indiretos que a Defensoria Publica do Estado do
Parana almeja com a contratacdo, em termos de economicidade, eficacia e
eficiéncia, de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e
financeiros disponiveis.

Xl - a descricdo da solugao escolhida deve ser precisa e suficiente para que o
Comité de Contratagdes compreenda o objeto que sera contratado.
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