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DEFENSORIA PUBLICA-GERAL

PORTARIA DPG/DPPR N° 351/2023

Concede afastamento por luto a servidora publica
da Defensoria Publica do Estado do Parana.

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO DO PARANA, no uso de suas
atribuicdes legais, considerando o artigo n° 11, VI, lei estadual 19.983/2019 e o artigo n°
87, Lei Estadual n® 20.857/2021,

CONCEDE

Art. 1°. Afastamento por luto a servidora publica abaixo relacionada:

Tabela com 5 colunas e 2 linhas

NOME CARGO RG DIAS PERIODO

ALYSHA
CAROLYNA ROCHA | ANALISTA 10.381.492-8 | 3 |11/12/2023 | 13/12/2023
DE OLIVEIRA

Curitiba, 15 de dezembro de 2023.
ANDRE RIBEIRO GIAMBERARDINO
Defensor Publico-Geral do Estado do Parana
RESOLUCAO DPG N° 377, DE 15 DE DEZEMBRO DE 2023

Vinculaa o  Departamento  Financeiro  a
Coordenadoria de Planejamento.

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO DO PARANA, no uso de suas
atribuicdes legais previstas no art. 18, Xll, da Lei Complementar Estadual 136, de 19 de
maio de 2011,

RESOLVE

Art. 1°. O Departamento Financeiro passa a compor a estrutura da Coordenadoria de
Planejamento, a partir de 8 de janeiro de 2024, para fins administrativos e funcionais.

Art. 2° - Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacao.

ANDRE RIBEIRO GIAMBERARDINO
Defensor Publico-Geral do Estado do Parana
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Extrato

EXTRATO DE TERMO DE COOPERAQAO DPG N° 030/2023
Termo Aditivo - Termo de Vinculagcdo e Responsabilidade n° 216/2019/TJPPR

PARTES: DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO E TRIBUNAL DE JUSTICA DO
ESTADO DO PARANA

OBJETO: Uso de espaco pela Defensoria Publica do Estado nos Foruns das Comarcas
de Jandaia do Sul/PR, Cruzeiro do Oeste e Almirante Tamandaré

FUNDAMENTO: Art. 58, inciso | c/c art. 65, inciso |, ambos da Lei 8.666/93
NUMERO DO PROTOCOLO INTERNO: 20.047.774-0
DATA DA ASSINATURA: 30/11/2023

ANDRE RIBEIRO GIAMBERARDINO
Defensor Publico-Geral do Estado do Parana

RESOLUCAO DPG N°376, DE DEZEMBRO DE 2023

Designa Coordenadores de Sede e Area e os
respectivos Substitutos - Ano de 2024.

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO PARANA, no uso das atribui¢cdes legais
na Lei Complementar Estadual n° 136/2011 em razdo do exercicio da atribuicdo de
substituicdo do Defensor Publico-Geral durante as licencas, férias e afastamentos deste;

CONSIDERANDO o contido na Instru¢cao Normativa DPG n° 040/2020;
CONSIDERANDO indicagoes realizadas pelos atuais Coordenadores de sede/setores;
RESOLVE

Art. 1°. Designar a Defensora Publica Maria Luiza Lopez Valverde para exercer a
funcéo de Coordenadoria de Apucarana e, como substituta, a Defensora Publica Maisa
Dias Pimenta.

Art. 2°. Designar a Defensora Publica Andrea da Gama e Silva Volpe Moreira para
exercer a funcdo de Coordenadoria de Campo Mourao, e, como substituta, a Defensora
Plblica Thais Rodrigues de Lima Pereira, observando o disposto na Resolugéao
DPG 374/2023.
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Art. 3°. Designar a Defensora Publica Beatriz da Silva Giublin Demeterco para exercer
a funcdo de Coordenadoria da Casa da Mulher Brasileira e Juizado de Violéncia
Doméstica e, como substituto, o Defensor Publico Thiago Magalhdes Machado.

Art. 4°. Designar o Defensor Publico André Ferreira para exercer a funcdo de
Coordenadoria de Cascavel e, como substituto, o Defensor Publico Ricardo Santi
Fischer.

Art. 5°. Designar o Defensor Publico Rafael de Matos Souto para exercer a funcao de
Coordenadoria de Castro e, como substituta, a Defensora PuUblica Paula Volaco
Gonzalez.

Art. 6°. Designar, durante o periodo de licenca da defensora publica Camille Vieira
da Costa, o Defensor Publico Newton Pereira Portes Junior para exercer a funcao de
Coordenadoria de Civel e Fazenda Publica e, como substituto, o Defensor Publico
Paulo Cinquetti Neto.

Art. 7°. Designar o Defensor Publico Raphael Gianturco para exercer a funcédo de
Coordenadoria de Classe Especial e, como substituto, o Defensor Publico Alex Lebeis
Pires.

Art. 8°. Designar a Defensora Publica Raissa Dias Zaia para exercer a Coordenadoria
de Cornélio Procépio e, como substituta, a Defensora Publica Julia Arpini Lievore.

Art. 9°. Designar A Defensora Publica Natalia Marcondes Stephane para exercer a
funcdo de Coordenadoria do Criminal e, como substituto, o Defensor Publico Wisley
Rodrigo dos Santos.

Art. 10. Designar a Defensora Publica Andreza Lima de Menezes para exercer a funcao
de Coordenadoria da Execucdo Penal e, como substituto, o Defensor Publico
Guilherme Moniz Barreto de Aragao Daquer Filho.

Art. 11. Designar o Defensor Publico Francisco Marcelo Freitas Pimentel Ramos Filho
para exercer a funcdo de Coordenadoria de Familia e, como substituta, a Defensora
Publica Camila Raite Barazal Teixeira.

Art. 12. Designar o Defensor Publico Marcelo Lucena Diniz para exercer a funcao de
Coordenadoria das Defensorias Publicas dos Féruns Descentralizados e Registros
Publicos e, como substituta, a Defensora Publica Luciana Tramujas Azevedo Bueno.

Art. 13. Designar a Defensora Publica Thereza Rayana Klauck Campos Chagas para
exercer a Coordenadoria de Foz do Iguagu e, como substituta, a Defensora Publica
Terena Figueredo Nery.
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Art. 14. Designar o Defensor Publico Renato Martins de Albuquerque para exercer a
funcdo de Coordenadoria de Francisco Beltrédo e, como substituta, a Defensora Publica
Ana Carolina de Araujo Mesquita.

Art. 15. Designar a Defensora Publica Mariela Reis Bueno para exercer a funcéo de
Coordenadoria de Guarapuava e, como substituto, o Defensor Publico Gustavo
Henrique Gongcalves de Almeida Filho.

Art. 16. Designar o Defensor Publico Nicholas Moura e Silva para exercer a funcao de
Coordenadoria da Infancia e Juventude e, como substituto, o Defensor Publico
Leonardo Alvite Canella.

Art. 17. Designar a Defensora Publica Renata Tsukada para exercer a funcdo de
Coordenadoria da Sede de Londrina e, como substituta, a Defensora Publica Ana
Carolina Oliveira Lanzillotta de Moraes.

Art. 18. Designar a Defensora Publica Pietra Carolina Previate para exercer a funcao
de Coordenadoria de Maringa e, como substituta, a Defensora Publica Ana Luisa
Imoleni Miola.

Art. 19. Designar a Defensora Publica Helena Leonardi de Franceschi para exercer a
funcdo de Coordenadoria da Sede de Pato Branco e, como substituta, a Defensora
Publica Gabriela Ruzzene.

Art. 20. Designar a Defensora Publica Monia Regina Damido Serafim para exercer a
funcdo de Coordenadoria da Sede de Ponta Grossa e, como substituta, a Defensora
Publica Raisa Bakker de Moura.

Art. 21. Designar o Defensor Publico Carlos Augusto Moreira de Lima para exercer a
Coordenadoria da Regido Metropolitana de Curitiba e, como substituta, a Defensora
Publica Anna Carla da Costa Miguel Alves Marques.

Art. 22. Designar o Defensor Publico Pedro Bruzzi Ribeiro Cardoso para exercer a
funcdo de Coordenadoria da Sede de Umuarama e, como substituto, o Defensor Publico
Caué Bouzon Machado Freire Ribeiro.

Art. 23. Designar o Defensor Publico Fabiano Augusto Malaghini para exercer a
Coordenadoria de Unido da Vitéria e, como substituta, a Defensora Publica Maria Luiza
Furbino de Novaes Gomes.

Art. 24. Designar o Defensor Publico Gabriel Antonio Schmitt Roque para exercer a
Coordenadoria de Paranavai e, como substituto, o Defensor PuUblico Guilherme de
Souza Rebelo.
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Art. 25. Designar a Defensora Publica Ana Maria Couto Gontijo para exercer a
Coordenadoria de Paranagua e, como substituta, a Defensora Publica Ingrid Lima
Vieira.

Art. 26. Esta Resolucéo possui efeitos a partir de 01 de janeiro de 2024 e revoga as
designacdes anteriores.

ANDRE RIBEIRO GIAMBERARDINO
Defensor Publico-Geral do Estado do Parana

RESOLUCAO DPG N° 375, 15 DE DEZEMBRO DE 2023.

Estabelece, no ambito da Defensoria Publica do
Estado do Parana, disposicfes regulamentares
acerca das atribuicbes e procedimentos de
licitagbes e contratos administrativos

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO DO PARANA, no uso de suas
atribuicdes legais previstas no artigo 18, Xll, da Lei Complementar Estadual n® 136 de
2011,

CONSIDERANDO a Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, que estabelece a nova "Lei
de Licitacdes e Contratos Administrativos" para os 6rgdos e entidades da Administracéo
Pulblica direta, autarquica e fundacional;

CONSIDERANDO a necessidade de ajustes e adequac¢ao das normas e regulamentos
internos da Defensoria Publica do Estado do Parana para a compatibilizacdo da Politica
de Contratacdes, das diretrizes de governanca e das competéncias dos agentes publicos
com as disposicles da Lei n° 14.133, de 2021,

CONSIDERANDO os trabalhos apresentados pela Comissédo de Avaliagdo para a
Regulamentacao Interna da Lei n°® 14.133, de 2021, conforme contido no Procedimento
Administrativo n° 19.255.377-6,

RESOLVE

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° As contratacdes de bens e servigos, as locacdes de bens moveis e imoveis, a
realizacdo de obras e servicos de engenharia, as alienagbes e as concessodes
promovidas pela Defensoria Publica do Estado do Parana, serdo regidas pelas normas
desta Resolucdo, da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988, da
Constituicdo do Parana de 1989, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e pelas
Instru¢cdes Normativas editadas pela Defensoria Publica-Geral do Estado do Parana.
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Art. 2° Integram este Ato 0S seguintes anexos:

| - Anexo | - Definicbes;

Il - Anexo Il - Plano de Contratacdes Anual;

[l - Anexo Il - Estudo Técnico Preliminar

IV - Anexo IV - Termo de Referéncia ou Projeto Béasico;

V - Anexo V - Tratamento diferenciado a Microempresas e Empresas de Pequeno
Porte;

VI - Anexo VI - Instrumento de Medicdo de Resultados;

VII - Anexo VII - Pesquisa de Precos;

VIII - Anexo VIII - Planilhamento de Precos;

IX - Anexo IX - Acionamento de Ata de Registro de Precos;
X - Anexo X — Credenciamento;

XI - Anexo XI — Procedimento de Manifestacdo de Interesse;
XII — Anexo Xll — Gestao e Fiscalizacdo de Contratos;

XIII — Anexo XIllII - AlteracBes dos Contratos; e

XIV — Anexo XIV — LocacgBes de imoveis.

Art. 3° O Ciclo de Contratacfes da Defensoria Publica do Estado do Parana € composto
pelas seguintes etapas:

| - planejamento;

Il - instruc&o da contratacao;

Il - selecdo do fornecedor;

IV - execucao do objeto.

Art. 4° A responsabilidade pelo suprimento de cada objeto sera atribuida ao respectivo

Orgao Supridor por meio da lista de objetos contrataveis, a qual sera disponibilizada na
intranet.
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§1° A Coordenadoria-Geral de Administragdo compilara a lista de objetos contrataveis
apresentado pelos Orgaos Supridores.

§2° Os objetos contrataveis serdo agrupados de acordo com sua similaridade.
83° Na hipoétese de ser necessario contratar um objeto que ndo conste da lista de objetos
contrativeis, o interessado devera solicitar a inclusdo do objeto ao Comité de

Contratacoes.

Secdo Unica
Dos Agentes Publicos

Art. 5° Para os fins do disposto no caput do art. 7° da Lei n® 14.133, de 2021, consideram-
se como agentes publicos responsaveis pelo desempenho das funcdes essenciais do
Ciclo de Contratacdes da Defensoria Publica do Estado do Parané:

| — o(a) Defensor(a) Publico(a)-Geral do Estado;

Il — o(a) Primeiro(a) Subdefensor(a) Publico(a)-Geral do Estado;

Il - o(a) Segundo(a) Subdefensor(a) Publico(a)-Geral do Estado;

IV — o(a) Coordenador(a) de Planejamento;

V — o(a) Coordenador(a)-Geral de Administracao;

VI — as chefias dos Org&os Supridores;

VIl — a chefia do Departamento de Compras e Aquisi¢des;

VIII — a chefia do Departamento de Contratos;

IX - os agentes de contratacdo e os membros de comissao de contratacao de que trata
a Subsecdo | da Secéao | do Capitulo IV deste Regulamento;

X — os(as) gestores(as) e fiscais de contratos.

81°. Em relacdo aos(as) servidores(as) referidos(as) nos incisos IV a X do caput deste
artigo, a presenca dos requisitos estabelecidos no caput do art. 7° da Lei n°® 14.133, de
2021, deverd ser aferida na oportunidade da instauragédo dos processos administrativos
de designacao formal para ocupacéo das respectivas fungoes.

§2° S&0 orgaos supridores da Defensoria Publica do Estado do Parana:

| — Departamento de Infraestrutura e Materiais;

DEFENSORIA F‘IlfBL'Cﬂ www.defensoriapublica.pr.def.br/
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Il — Departamento de Informatica;

[l — Assessoria de Comunicacao;

IV — Cerimonial,

V — Escola da Defensoria Publica do Estado do Parana;

— Outros 6rgédos, de acordo com suas competéncias e o0 objeto da contratacdo, apos
deliberacdo do Comité de Contratacdes.

83° Nos termos do 83° do art. 8° e do 83° do art. 117 da Lei n° 14.133, de 2021, os
agentes publicos de que trata o caput deste artigo, poderédo solicitar subsidios e andlises
por parte da Coordenadoria Juridica e da Unidade de Controle Interno, para o adequado
desempenho de suas atribuicdes em matéria de contratacao publica, devendo formular
as solicitacfes de modo objetivo e adequado as suas competéncias institucionais.

CAPITULO Il
DO PLANEJAMENTO

Art. 6° O Comité de ContratacBes publicar4 o cronograma para a elaboracédo do Plano
de Contratacdes Anual, nos termos do Anexo Il, o qual estabelecera os prazos para a
realizacdo dos seguintes procedimentos:

| - formalizagdo da demanda;
Il - solicitacdo ao Comité de Contratagdes;
[l - envio dos autos a Coordenadoria-Geral de Administracao para verificacdo preliminar.

Paragrafo unico. Os integrantes do Comité de Contratacfes serdao designados por meio
de Resolucao especifica, emitida pela Defensoria Publica-Geral do Estado do Parana.

Art. 7° A formalizacdo da demanda devera ser feita mediante Documento de
Formalizacdo de Demanda, conforme modelo disponibilizado pela Coordenadoria-Geral
de Administracao.

§1° A demanda somente sera considerada formalizada apds a aprovagao do titular do
Orgdo Demandante, ou de seu substituto.

§2° As demandas para as quais exista ata de registro de pre¢os vigente para o seu
atendimento deverao ser formalizadas junto ao Orgao Supridor.

Art. 8° Compete a Coordenadoria-Geral de Administracdo, ao analisar as demandas
recebidas, consolidar as que puderem ser contratadas conjuntamente e solicitar ao
Comité de Contratacdes que delibere sobre a contratacdo que as atendera.
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§1° E vedado o fracionamento de despesa.

§2° Os itens de consumo para suprir as demandas da Defensoria Publica do Estado do
Parana ndo deverdo ostentar especificagcbes e caracteristicas excessivas aquelas
necessarias ao cumprimento das finalidades as quais se destinam, vedada a aquisi¢ao
de artigos de luxo, nos termos do art. 20 da Lei n° 14.133, de 2021.

§3° Considera-se “artigo de luxo”, para os fins de que trata o §2° deste artigo, os materiais
de consumo, de uso corrente pela Administracdo, cujas caracteristicas técnicas e
funcionais sejam superiores ao estritamente suficiente e necessario para o atendimento
da necessidade da Administracdo, possuindo carater de ostentacdo, opuléncia, forte
apelo estético ou requinte.

84° Nao sera enquadrado como "artigo de luxo" aquele que, mesmo considerado na
definicdo do § 3° deste artigo:

| - for ofertado por preco equivalente ou inferior ao preco de bem de categoria comum da
mesma natureza; ou

Il - for demonstrada a essencialidade das caracteristicas superiores do bem em face das
necessidades da Administracdo, a partir da aplicacdo de parametros objetivos
identificados no ambito do Estudo Técnico Preliminar, do Termo de Referéncia ou Projeto
Bésico.

85° Compete ao Comité de Contratacdes, quando do exercicio da atribuicdo de que trata
o caput do art. 8° deste Regulamento, deliberar acerca do enquadramento definitivo do
item como "de luxo" ou "comum®.

Art. 9° Caberd ao Comité de ContratacBes deliberar sobre as solicitagbes de
contratacdo, aprovando-as ou reprovando-as, e emitir despacho de autuacdo no
processo administrativo em que o Documento de Formalizacdo da Demanda foi
apresentado.

81° A data da emissdo do Despacho de autuacdo do processo administrativo sera
considerada como o termo inicial da fase preliminar da contratacao.

§2° Uma vez rejeitada a contratacao solicitada, todas as demandas a ela relacionadas
restarao rejeitadas.

Art. 10. As contratacdes autorizadas pelo Comité de Contratacbes comporao o Plano de
Contratagfes da Defensoria Publica do Estado do Parana.

81° A Defensoria Publica-Geral deliberara acerca da aprovacdo do Plano de
Contratacdes Anual que vigera no ano subsequente ao de sua elaboracéo.
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§2° O Plano de Contratacdes Anual devera ser publicado no Portal de Transparéncia da
Defensoria Publica do Estado do Parana até o dia 30 outubro do ano anterior ao inicio
de sua vigéncia.

83° As contratagcOes para as quais o Comité de Contratagdes indicar a recorréncia da
autorizacdo serdo classificadas como contratacbes recorrentes no Plano de
Contratagbes da Defensoria Publica do Estado do Parand, sendo prevista a sua
repeticdo de acordo com a periodicidade definida pelo colegiado.

84° As contratagOes recorrentes previamente autorizadas pelo Comité de Contratacdes
deverdo ser revisadas anualmente pelo Orgédo Supridor, de acordo com o Calendério de
Contratacdes, para que sejam atualizadas, no minimo, as seguintes informacoes:

| - demandas relacionadas;

Il - valor a ser solicitado ao Comité para atendimento de cada demanda relacionada;

[l - justificativa da quantidade a ser solicitada;

IV - estimativa de desembolso durante a vigéncia da avenca;

V - avencas que serdo substituidas pela contratacdo, se houver.

§5° O Comité de Contratacdes podera cancelar a recorréncia da autorizagao a qualquer
tempo, de oficio ou a pedido do Orgdo Supridor.

CLA\PITULO Il )
DA INSTRUCAO DA CONTRATACAO

Art. 11. O Comité de Contratacdes encaminhara a demanda aprovada ao seu respectivo
Orgdo Técnico, por meio do sistema eletrbnico utilizado pela Defensoria Publica do
Estado do Paran4, para elaboracéo de Estudo Técnico Preliminar.

Art. 12. Caberda ao Orgdo Técnico encaminhar o Estudo Técnico Preliminar para
aprovacao da Coordenadoria de Planejamento.

Paragrafo unico. Caso o Estudo Técnico Preliminar seja aprovado, 0 processo
administrativo de contratagcdo serd encaminhado ao Departamento de Compras e
Aquisicdes, para a elaboragéo do Termo de Referéncia ou do Projeto Béasico.

Art. 13. O Termo de Referéncia ou Projeto Basico contera informacdes detalhadas do
objeto e o0 seu valor estimado, de acordo com as normas estabelecidas pelo Anexo IV
deste Regulamento.

Paragrafo unico. Nao sera admitida nenhuma contratagdo sem o documento citado no
caput deste artigo.
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Art. 14. Os autos deverdo ser encaminhados ao agente publico ou érgdo competente
para aprovacdo do Termo de Referéncia ou Projeto Béasico previamente a sele¢céo do
fornecedor.

Paragrafo Unico. Qualquer alteracdo posterior a aprovacdo do Termo de Referéncia,
exceto nos casos de corregcdo de erros materiais, de ajustes formais, de adequagéao
meramente redacional, de reorganizacdo da ordem de disposicdes editalicias e
contratuais e de outras alteragdes sem impacto relevante no objeto da contratacao,
deverdo ser submetidos novamente ao agente publico ou 6rgdo competente para
aprovacao.

Art. 15. O valor estimado das contratacdes de bens e servicos devera ser calculado a
partir de cesta aceitavel de precos que reflita os valores de mercado, obtida por meio de
pesquisa de precos.

81° Os procedimentos relativos a pesquisa de precos deverdo observar as disposi¢cdes
contidas no Anexo VIl deste Regulamento.

§2° Em contrata¢des de servigos continuos com regime de dedicagéo exclusiva de méo
de obra com remuneracgao por postos de trabalho, a estimativa de custos referente aos
postos de trabalho seré realizada por meio de planilhamento de precos, na forma prevista
no Anexo VIII deste Regulamento.

83° O valor estimado das contratacdes de bens e servigos por meio de inexigibilidade de
licitacdo sera igual ao preco total da proposta comercial encaminhada pela pretensa
contratada a Defensoria Publica do Estado do Parana, o qual devera ser justificado na
forma do § 4° deste artigo.

84°, A justificativa do preco em contratacbes de bens e servicos por meio de
inexigibilidade de licitacdo devera ser realizada, cumulativamente, para cada item a ser
contratado:

| - por meio da comprovacédo da razoabilidade de precos, a qual devera ser verificada em
pesquisa de precos baseada em cesta aceitavel de precos, conforme procedimentos
descritos no Anexo VII deste Regulamento, para objetos similares, desde que o Orgéo
Supridor ateste a similaridade de cada item pesquisado;

Il - por meio da comprovacéo da regularidade de precos feita a partir da anexacéo de,
no minimo, 3 (trés) documentos idéneos em nome da prépria proponente, referentes ao
mesmo objeto e emitidos no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de envio, que
demonstrem que o preco ofertado a Defensoria Publica do Estado do Parané é igual ou
inferior aquele cobrado de outras entidades, publicas ou privadas.

§5° Na impossibilidade de se estimar o valor do objeto na forma descrita no inciso | do §
4° deste artigo, o Departamento de Compras e Aquisi¢Oes, juntamente com o Orgao
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Supridor, devera justificar essa inviabilidade.

86° Caso a futura contratada néo tenha anteriormente comercializado o mesmo objeto e
figue evidenciada a impossibilidade de observancia do inciso Il do § 4° deste artigo, a
regularidade dos precos poderd ser realizada por meio da apresentacdo de documentos
idbneos que comprovem a execuc¢ao ou o fornecimento, por parte da prépria proponente,
de objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar especificacbes
técnicas que demonstrem similaridade com o objeto pretendido, o que devera ser aferido
pelo Org&o Supridor.

§7° Na impossibilidade de se justificar a regularidade de pre¢os nas formas descritas no
inciso 11 do § 4° ou no § 6°, ambos deste artigo, a pretensa contratada devera justificar a
inviabilidade de envio da documentagéo requerida para comprovacéao da regularidade de
precos, cuja pertinéncia devera ser analisada pelo Orgdo Supridor.

88° Diante das caracteristicas e das particularidades da pesquisa de pregos, bem como
do historico das licitagbes anteriormente realizadas para o objeto, caso o Org&o Supridor
entenda pela pertinéncia excepcional de atribuicdo de carater sigiloso ao orcamento
estimado, devera apresentar robusta justificativa para tanto, cabendo a Coordenadoria-
Geral de Administracdo a deliberacdo sobre a matéria.

Art. 16. Ao final da elaboracdo do Termo de Referéncia ou Projeto Basico, o Mapa de
Riscos, quando couber, devera ser atualizado pelo Orgdo Técnico, o qual devera
identificar e avaliar os demais riscos da contratacdo, bem como indicar as acodes
adequadas para seu tratamento e monitoramento.

Paragrafo Unico. Para cada risco, o Orgdo Técnico devera fornecer as seguintes
informacdes:

| - dano a ser suportado pela Defensoria Publica do Estado do Parana caso o risco se
concretize;

Il - impacto para a Defensoria Publica do Estado do Parana;

Il - acdo preventiva e unidade administrativa responsavel pela acao;

IV - acdo de contingéncia e unidade administrativa responséavel pela acao.

Art. 17. O Departamento de Compras e Aquisi¢cdes, apds obter o valor estimado da
contratacdo, devera elaborar o Edital de Licitacdo e encaminhar os autos a
Coordenadoria de Planejamento para analise orcamentaria.

81° As minutas de edital, contrato e ata de registro de precos seréo elaboradas de acordo

com as informacgdes constantes do Termo de Referéncia ou Projeto Basico e a partir das
minutas-padréo adotadas na Defensoria Publica do Estado do Parana.
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§2° O Orgéo Supridor devera participar, como 6rgéo interveniente, da elaboracio das
minutas de edital, contrato e ata de registro de precos, tendo a incumbéncia de atestar a
compatibilidade e adequacdo entre as minutas desses instrumentos e o Termo de
Referéncia ou Projeto Basico.

83° Em respeito a eficiéncia e a economia processual, as minutas de editais licitatorios
poderdo ser elaboradas em versdes alternativas, a serem submetidas a andlise juridica,
uma com e outra sem a previsdo de participacdo exclusiva de microempresas e
empresas de pequeno porte, seja para itens isolados ou para todos os itens da licitagao.

Art. 18. Apés a andlise orcamentaria, os autos deverdo ser encaminhados a
Coordenadoria Juridica, a fim de realizar controle de legalidade por meio de analise
juridica da contratacdo, nos termos do art. 53 da Lei 14.133, de 2021.

81° Os processos de contratacdes de bens e servigos por meio de inexigibilidade de
licitacdo deverdo conter, além da documentacao basica para instru¢do da contratacao:

| - proposta comercial da pretensa contratada dentro do prazo de validade;

Il - documentos que comprovem a situacao de inexigibilidade de licitacdo e consequente
escolha do fornecedor.

82° Os processos de contratagcfes de execucdo indireta de obras e servigos de
engenharia deverdo conter, além da documentacdo basica para instrucdo da
contratacao, Projeto Executivo.

83° Sera dispensada a exigéncia do Projeto Executivo nos casos de contratacdo de
obras e servicos comuns de engenharia caso seja demonstrada a inexisténcia de
prejuizo para afericdo dos padrées de desempenho e qualidade almejados, situagdo em
gue a especificacdo podera ser realizada apenas em Termo de Referéncia ou Projeto
Bésico.

84° Concluida a andlise juridica pela Coordenadoria Juridica, ndo sera objeto de nova
submissdo a minuta de edital, de contrato ou de ata de registro de precos que seja
alterada por forca de correcdo de erros materiais, de reproducdo textual de atos
normativos e demais ajustes redacionais que nao representem alteracéo substancial de
conteudo.

Art. 19. A autoridade maxima competente analisara se a fase preliminar cumpre os
requisitos formais do processo licitatério, em especial a existéncia de:

| - documentacdo necessaria para instrucao da contratacao;

Il - documentacao adicional exigida em processos de contratagéo de bens e servigos por
meio de inexigibilidade de licitacdo ou por meio de adesao a ata de registro de precos
de outro 6rgdo, ou, ainda, de execucdo indireta de obras e servicos de engenharia,
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conforme o caso, nos termos do art. 18, § 2° e § 3°, deste Regulamento;

[l - vinculacéo do processo ao Plano de Contratacdes da Defensoria Publica do Estado
do Parana.

Paragrafo unico. Os autos deverao retornar a Coordenadoria-Geral de Administracéo
para complementagéo de informagdes sempre que se observar a auséncia de um dos
documentos necessarios a instrucao, ou se concluir que as informacdes nos autos estao
Imprecisas ou incompletas.

CAPITULO IV
DA SELECAO DO FORNECEDOR

Art. 20. A selecdo do fornecedor sera realizada mediante processo de licitacdo publica
gue assegure igualdade de condi¢cbes a todos 0s concorrentes, ressalvados 0s casos
especificados na legislacdo quando se admite a contratacdo direta.

Secao |
Da Licitacao

Art. 21. O processo de licitagdo publica seré realizado de acordo com o disposto na Lei
n® 14.133, de 2021, nas normas gerais de regéncia e neste Regulamento, observadas
as disposicdes do Decreto-Lei n® 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introducéo as
Normas do Direito Brasileiro), e:

| - os principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, probidade administrativa,
publicidade, transparéncia, eficiéncia, celeridade, vinculagdo ao edital, julgamento
objetivo, formalismo moderado, seguranca juridica, razoabilidade e proporcionalidade;

Il - as diretrizes de planejamento, segregacao de funcdes, economicidade, motivacdo
circunstanciada e desenvolvimento nacional sustentavel.

Art. 22. A licitagdo serd processada em conformidade com a modalidade indicada no
Termo de Referéncia ou Projeto Basico tendo em vista a natureza do objeto e os
requisitos para a selecado da melhor proposta.

81° Sera obrigatoria a ado¢do da modalidade pregdo quando o bem ou o servico,
inclusive de engenharia, for considerado "comum"”, conforme analise empreendida pelo
Orgéo Teécnico.

§2° Sera adotada a modalidade concorréncia quando 0 objeto cuja contratacdo se
pretende for considerado pelo Orgdo Técnico como "obra", "bem especial' ou "servico
especial”, inclusive de engenharia.

83° A adocédo da modalidade dialogo competitivo somente se dara nas estritas hipéteses
previstas no art. 32 da Lei n® 14.133, de 2021.
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Art. 23. As licitacBes na Defensoria Publica do Estado do Parana seréo realizadas, em
regra, na forma eletronica.

81° Para a realizacdo do pregao e da concorréncia na forma eletrénica sera adotado, no
ambito da Defensoria Publica do Estado do Parana, o Sistema de Compras do Governo
Federal ou o Licitagdes-e, do Banco do Brasil.

§2° As limitagdes operacionais porventura existentes nos sistemas de licitagdo adotados
pela Defensoria Publica do Estado do Parana néo a vinculam, podendo ser adotadas
medidas para a sua superacao, prevalecendo, nesses casos, a instrugdao constante do
processo administrativo correspondente ao certame.

83° Serd admitida, excepcionalmente, mediante prévia justificativa, a realizacdo de
licitacdo na forma presencial, desde que comprovada a inviabilidade técnica ou a
desvantagem para a Administracdo na realizacdo da forma eletrénica.

Subsecéo |
Dos Responsaveis pela Conducdao da Licitacao

Art. 24. A fase externa do processo de licitacdo publica sera conduzida por agente de
contratacdo, ou, nos casos previstos no § 2° do art. 8° ou no inciso XI do art. 32 da Lei
n°® 14.133, de 2021, por Comisséo de Contratagao.

81° Os agentes de contratacdo poderdo contar com o suporte necessario da Equipe de
Apoio na conducédo dos procedimentos licitatorios, tanto na forma presencial quanto na
eletronica.

§2° Compete a Defensoria Publica-Geral do Estado designar os agentes de contratacao
e 0s membros de Comisséo de Contratacdo dentre os servidores efetivos integrantes do
Quadro de Pessoal da Defensoria Publica do Estado do Parana, observado o disposto
no art. 5° deste Regulamento.

83° Compete a Coordenadoria-Geral de Administracdo designar os integrantes da
Equipe de Apoio, dentre os servidores integrantes do Quadro de Pessoal da Defensoria
Publica do Estado do Parana.

84° Quando da conducéo de licitagdo na modalidade pregdo, o agente de contratagao
formalmente designado pela Defensoria Publica-Geral do Estado sera referenciado
como "Pregoeiro".

Art. 25. Ao Agente de Contratagcdo compete conduzir a fase externa dos processos
licitatérios na modalidade concorréncia e pregao, observado o rito procedimental previsto
no art. 17 da Lei n°® 14.133, de 2021, e, em especial:

| - receber, examinar e decidir as impugnacdes e consultas ao edital, apoiado pelos
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setores técnicos responsaveis pelas etapas de planejamento da licitacdo e, quando
necessario, pela Coordenadoria Juridica;

Il - conduzir a sesséo publica;

Il - conduzir a etapa de lances;

IV - verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no instrumento
convocatorio e analisar as condi¢cdes de habilitacdo, apoiado pelos setores técnicos

responsaveis pelas etapas de planejamento da licitacao;

V - receber e examinar os recursos, encaminhando a autoridade competente quando
mantiver sua decisao;

VI - indicar o vencedor do certame;

VII - conduzir os trabalhos da Equipe de Apoio;

VIII - promover diligéncias necessarias a instru¢céo do processo;
IX - promover o saneamento de falhas formais;

X - elaborar relatérios e atas de suas reunides e atividades;

XI - inserir no sistema GMS as informacdes relativas aos itens licitados, propostas
vencedoras e demais informacdes do certame requeridas pelo sistema,

XIlI - formalizar a Defensoria Publica-Geral do Estado a indicacdo de ocorréncia de
conduta praticada por licitantes que, hipoteticamente, se enquadre nos tipos infracionais
previstos no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021;

XIll - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior para as
providéncias e deliberagdes de que trata o art. 71 da Lei n° 14.133, de 2021,

XIV - exercer outras atribuicdes correlatas que Ilhes sejam cometidas.

81° A atuacéao e responsabilidade dos agentes de contratacao e, quando for o caso, dos
membros de Comissdo de Contratagdo serd adstrita a realizacdo dos atos do
procedimento licitatério propriamente dito, desde a etapa de divulgacéo do edital até o
envio dos autos a autoridade superior para os fins previstos no art. 71 da Lei n® 14.133,
de 2021.

§2° O disposto no § 1° deste artigo ndo afasta a atuacdo dos agentes de contratacao,
em caradter meramente colaborativo e sem assuncdo de responsabilidade pela
elaboracao dos artefatos de planejamento, em relagcéo a instrucdo da fase preparatéria
dos certames.
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Art. 26. A apreciacdo, o julgamento e a resposta as impugnacdes, pedidos de
esclarecimento e recursos administrativos, bem como o julgamento das propostas e a
analise dos documentos de habilitacdo por parte dos agentes de contratacdo e, quando
for 0 caso, da Comiss&o de Contratag&o poder&o ser realizados com o auxilio do Orgéo
Supridor e da Coordenadoria Juridica.

81° Na oportunidade da deflagracéo de cada procedimento licitatorio, uma vez solicitado
pelo agente de contratacdo responsavel pela conducdo do certame, o titular do Org&o
Supridor indicara, nominalmente, um ou mais servidores como responsaveis por conferir
0 suporte técnico necessario a realizacao dos atos de conducao da licitacao.

§2° Para os fins de que trata este artigo, tanto a solicitacéo de suporte quanto a indicagéo
dos servidores responsaveis podera ser formalizada por mensagem eletrénica, devendo,
em todo caso, serem juntadas aos autos do processo administrativo.

Art. 27. No julgamento das propostas, na analise da habilitagdo e na apreciacdo dos
recursos administrativos, o agente de contratacdo podera, de forma motivada e publica,
realizar diligéncias para:

| - obter esclarecimentos e a complementacdo das informacdes contidas nos
documentos apresentados pelas licitantes;

Il - sanar erros ou falhas que nao alterem os aspectos substanciais das propostas e dos
documentos apresentados pelas licitantes.

[Il - atualizar documentos cuja validade tenha expirado ap6s a data de abertura do
certame.

IV - avaliar, com o suporte do Orgdo Supridor, a exequibilidade das propostas ou exigir
das licitantes que ela seja demonstrada.

81° A incluséo posterior de documentos serd admitida em carater de complementacao
de informacdes acerca dos documentos enviados pelas licitantes e desde que
necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame, no sentido de
aferir o substancial atendimento aos requisitos de proposta e de habilitacéo.

§2° Para fins de verificagdo das condi¢cbes de habilitagdo, o agente de contratacdo
poderd, diretamente, realizar consulta em sitios oficiais de 6rgdos e entidades cujos atos
gozem de presuncgédo de legitimidade e fé publica, constituindo os documentos obtidos
como meio legal de prova.

Art. 28. Compete ao titular do Departamento de Compras e Aquisicdes distribuir, dentre
os agentes de contratagdo formalmente designados pela Defensoria Publica-Geral do
Estado, os processos licitatérios nas modalidades pregdo e concorréncia, admitida a
delegacéo para tal fim.
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Paragrafo unico. O agente de contratacao indicado na forma do caput deste artigo, em
seus afastamentos e impedimentos legais ou, ainda, nos casos de impossibilidade
pratica de conducao do certame, podera ser substituido por qualquer um dos agentes de
contratacao formalmente designados pela Defensoria Publica-Geral do Estado.

Subsecao li
Da Modelagem da Licitacao

Art. 29. A modelagem da licitacdo, no tocante a modalidade, rito procedimental, critério
de julgamento de proposta e modo de disputa, sera estruturada de acordo com o ato
convocatoério, observadas as caracteristicas do objeto e as consideracdes técnicas,
mercadoldgicas e de gestdo constantes dos artefatos de planejamento da contratacao.

81° Quando adotada a modalidade concorréncia ou pregao, a licitacdo sera estruturada
conforme o rito procedimental ordinario previsto no caput do art. 17 da Lei n® 14.133, de
2021.

82° A aplicacdo excepcional da possibilidade de inverséo das fases de habilitagéo e
julgamento das propostas prevista no 8 1° do art. 17 da Lei n° 14.133, de 2021 fica
condicionada a indicacdo robusta e circunstanciada dos ganhos de eficiéncia e
vantajosidade, notadamente quando:

| - for estabelecido para o julgamento das propostas procedimentos de andlise e
exigéncias que tornem tal fase mais morosa, evidenciando o ganho de celeridade e
seguranca decorrente da antecipacdo da habilitacéo;

Il - em razédo dos certames anteriores, for plausivel a conclusédo de que a realizacdo da
fase de lances apenas entre as licitantes que ja tenham demonstrado o atendimento as
exigéncias de habilitacdo representaria uma disputa mais qualificada e ofertas
presumidamente exequiveis.

83° Compete a Defensoria Publica-Geral do Estado a apreciacdo dos motivos e a
deliberacdo acerca da admissibilidade de inversao de fases de que trata o § 2° deste
artigo.

84° Em caso de licitagdo deserta ou fracassada com participacdo exclusiva de
microempresas e empresas de pequeno porte, sera realizado procedimento licitatério
amplo, hipétese em que os atos administrativos ja praticados, inclusive os pareceres
técnicos e juridicos, poderdo ser aproveitados na nova licitagéo.

CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES

Art. 30. Sdo procedimentos auxiliares das contratagées da Defensoria Publica do Estado
do Parana:
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| - sistema de registro de precos;

Il - credenciamento;

[l - pré-qualificacéo;

IV - procedimento de manifestacéo de interesse;
V - registro cadastral.

Secao |
Do Sistema de Registro de Precos

Art. 31. O Sistema de Registro de Precos é um conjunto de procedimentos formais com
o objetivo de registrar precos para futura aquisicdo de bens e/ou contratacao de servicos.

§1° E cabivel a contrata¢io de obras e servicos comuns de engenharia pelo sistema de
registro de precos, desde que atendidos os seguintes requisitos:

| - existéncia de projeto padronizado, sem complexidade técnica e operacional;
Il - necessidade permanente ou frequente de obra ou servi¢co a ser contratado.

§2° Considera-se como "obra comum de engenharia" aquela corriqueira, cujos métodos
construtivos, equipamentos e materiais utilizados para a sua feitura sejam
frequentemente empregados em determinada regido e apta de ser bem executada pela
maior parte do universo de potenciais licitantes disponiveis e que, por sua
homogeneidade ou baixa complexidade, ndo possa ser classificada como obra especial.

83° No caso de sistema de registro de precos para obras ou servicos comuns de
engenharia na hipétese tratada no caput deste artigo, podera ser adotado como critério
de julgamento o maior desconto linear sobre itens da planilha orcamentaria.

Art. 32. A realizacdo do sistema de registro de precos podera ser processada mediante:

| - licitacdo, na modalidade pregéao ou concorréncia, devendo ser adotado como critério
de julgamento das propostas o menor pre¢co ou maior desconto.

Il - contratacao direta, partir de hipoteses de dispensa e inexigibilidade.
81° O instrumento convocatorio referente a sistema de registro de precos devera
disciplinar detalhadamente as matérias arroladas no art. 82 da Lei n°® 14.133, de 2021,

observando as disposi¢cdes constantes deste Regulamento.

82° Na hipotese de realizacdo de sistema de registro de precos por contratacao direta
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por dispensa de licitagéo, a Coordenadoria-Geral de Administragdo, por meio de Portaria,
devera designar a Comissao de Contratacao responsavel pelo exame e julgamento dos
documentos da proposta e dos documentos de habilitacdo, nos termos do disposto no
inciso L do caput do art. 6° da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 33. Poderé ser prevista no edital a possibilidade de formacao de cadastro de reserva
com os licitantes que aceitarem cotar os bens ou servicos com precos iguais aos da
licitante vencedora na sequéncia da classificacdo do certame, devendo ser observados,
nessa hipétese, os procedimentos operacionais do sistema adotado pela Defensoria
Publica do Estado do Parana.

Art. 34. Homologado o resultado da licitacdo, os proponentes vencedores serdo
convocados para a assinatura da ata de registro de precos que, apdés cumpridos 0s
requisitos de publicidade, tera efeito de compromisso de fornecimento nas condi¢cdes
estabelecidas.

Art. 35. O prazo de validade da ata de registro de precos sera de 1 (um) ano, periodo no
gual os precos registrados serdo validos sem necessidade de nova pesquisa de precos,
exceto se houver manifestacdo do gestor, da fiscalizagdo ou do Orgdo Supridor
informando alteracao relevante quanto aos precos praticados no mercado.

81° O prazo de vigéncia da ata de registro de precos podera ser prorrogado, por igual
periodo, desde que comprovado que 0 pre¢co permanece vantajoso.

82° O contrato decorrente da ata de registro de precgos terd sua vigéncia estabelecida
em conformidade com as disposicfes nela contidas, podendo, ainda, ser alterado em
conformidade com o art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 36. A existéncia de precos registrados implicard compromisso de fornecimento nas
condicBes estabelecidas na ata de registro de precos, mas ndo obrigara a Defensoria
Publica do Estado do Parana a contratar, facultada a realizacédo de licitacdo especifica
para a aquisicao pretendida, desde que devidamente motivada.

Art. 37. E permitida a ades&o as atas de registro de precos firmadas pela Defensoria
Publica do Estado do Parana por quaisquer 6érgdos da Administracdo Publica estaduais
OuU municipais, desde que prevista no instrumento convocatorio e autorizada
expressamente pela Defensoria Publica-Geral do Estado, observados os limites legais.

Art. 38. Em caso de licitacdo eletronica para registro de precos, quando houver
conhecimento do interesse de outros 6rgdos publicos pela realizacdo de compras
compartilhadas, ao tempo da formulacdo demanda, a Defensoria Publica-Geral podera
determinar a realizagcdo do procedimento de Intencéo de Registro de Precos, devendo
ser observados, nessa hipétese, os procedimentos operacionais do sistema utilizado.

Paragrafo unico. Nao havendo conhecimento do interesse de outros orgaos publicos
pela realizacdo de compras compartilhadas, o Departamento de Compras e Aquisi¢cdes
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adotara as providéncias operacionais no sistema para a dispensa do procedimento de
intencao de registro de precos, adotando como justificativa o disposto neste artigo.

Subsecéo |
Da Ata de Registro de Precos

Art. 39. A contratagdo de itens registrados em ata de registro de precos deve ser
autorizada previamente pela chefia do Orgéo Supridor e encaminhada ao Departamento
de Compras e Aquisicbes que, como Orgdo gerenciador, instruird o procedimento de
contratacao, condicionada a disponibilidade orcamentaria para fazer frente a despesa.

Paragrafo unico. Compete ao gestor da ata solicitar a autorizacdo da autoridade
competente, por meio do acionamento dessa ata de registro de precos.

Subsecéo lI
Da Alteracdo dos Precos Registrados

Art. 40. Quando o preco registrado se tornar superior ao preco praticado no mercado por
motivo superveniente, o Departamento de Compras e Aquisi¢des, na qualidade de 6rgéo
gerenciador, convocara os fornecedores para negociarem a reducdo dos precos
registrados, tornando-os compativeis com os valores praticados pelo mercado.

81° Os fornecedores que néo aceitarem reduzir seus precos aos valores praticados pelo
mercado serdo liberados dos compromissos assumidos, sem aplicacdo de penalidades
administrativas.

82° A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus precos aos
valores de mercado observard a classificacdo obtida originalmente na licitacéo.

83° A reducao do preco registrado sera comunicada pelo Departamento de Compras e
Aquisi¢cbes, como 6rgdo gerenciador, aos 6rgaos que tiverem formalizado contratos com
fundamento no respectivo registro, para que avaliem a necessidade de efetuar a revisao
dos precos contratados.

Art. 41. Quando o preco de mercado se tornar superior aos precos registrados é
facultado ao fornecedor requerer, antes do pedido de fornecimento, a atualizacdo do
preco registrado, mediante demonstracéo de fato superveniente que tenha provocado
elevacgao que supostamente impossibilite 0 cumprimento das obrigacdes contidas na ata
e desde que atendidos 0s seguintes requisitos:

| - a possibilidade da atualizacdo dos precos registrados seja aventada pelo fornecedor
ou prestador signatario da ata de registro de pregos;

Il - a modificacdo seja substancial nas condi¢cbes registradas, de forma que seja
caracterizada alteracao desproporcional entre os encargos do fornecedor ou prestador
signatério da ata de registro de precos e da Administracéo Publica;
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Il - seja demonstrado nos autos a desatualizacdo dos precos registrados, por meio de
apresentacdo de planilha de custos e documentacdo comprobatéria correlata que
demonstre que o0s precos registrados se tornaram inviaveis nas condi¢des inicialmente
pactuadas.

81° A iniciativa e o encargo da demonstragéo da necessidade de atualizacdo de precgo
serdo do fornecedor ou prestador signatario da ata de registro de precos, cabendo ao
Departamento de Compras e Aquisi¢des, 6rgdo gerenciador, a andlise e deliberacdo a
respeito do pedido.

82° Se ndo houver prova efetiva da desatualizacdo dos precos registrados e da
existéncia de fato superveniente, o pedido sera indeferido pela Administracdo e o
fornecedor continuara obrigado a cumprir os compromissos pelo valor registrado na ata,
sob pena de cancelamento do registro de precos e de aplicacdo das penalidades
administrativas previstas em lei e no edital.

83° Na hipotese do cancelamento do registro de pregos prevista no § 2° deste artigo, o
Departamento de Compras e Aquisi¢cdes, como 6rgado gerenciador, podera convocar 0s
demais fornecedores integrantes do cadastro de reserva para que manifestem interesse
em assumir o fornecimento dos bens, a execucdo das obras ou dos servigos, pelo preco
registrado na ata.

84° Comprovada a desatualizagdo dos pregcos registrados decorrente de fato
superveniente que prejudique o cumprimento da ata, a Administracdo podera efetuar a
atualizacao do preco registrado, adequando-o aos valores praticados no mercado.

85° Caso o fornecedor ou prestador ndo aceite o preco atualizado pela Administracéo,
sera liberado do compromisso assumido, sem aplicacdo de penalidades administrativas.

86° Liberado o fornecedor na forma do § 5° deste artigo, o0 Departamento de Compras e
Aquisicles, 6rgdo gerenciador, podera convocar os integrantes do cadastro de reserva,
para que manifestem interesse em assumir o fornecimento dos bens, a execucao das
obras ou dos servicos, pelo preco atualizado.

8 7° Na hipdtese de ndo haver cadastro de reserva, a Administragdo Publica podera
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para negociacao e
assinatura da ata no maximo nas condi¢des ofertadas por estes, desde que o valor seja
igual ou inferior ao orcamento estimado para a contratacdo, inclusive quanto aos precos
atualizados, nos termos do instrumento convocatorio.

88° Ndo havendo éxito nas negociacdes, o Departamento de Compras e Aquisi¢oes,
orgao gerenciador, devera diligenciar o cancelamento da ata de registro de precos,
adotando de imediato as medidas cabiveis para a satisfacdo da necessidade
administrativa.
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Subsecao llI
Do Cancelamento do Registro de Precos

Art. 42. As hipGteses de cancelamento da ata de registro de precos e suas
consequéncias deverdo constar do instrumento convocatorio.

81° Compete a Defensoria Publica-Geral do Estado decidir quanto ao cancelamento do
registro de precos.

§2° Nas hipoteses em que se proceder ao cancelamento do registro de precos, se tiver
sido formado cadastro de reserva e houver interesse no seu acionamento, cabera ao
Departamento de Compras e AquisicOes realizar os procedimentos operacionais
destinados ao chamamento do cadastro de reserva.

Subsecéao IV )
Da Adeséo a Atas de Registro de Precos de Outros Orgaos

Art. 43. O Orgéo Supridor, ao identificar uma ata de registro de precos gerenciada por
outro 6rgao ou entidade da Administracdo Publica Estadual, Distrital ou Federal que
atenda as necessidades da Defensoria Publica do Estado do Parana podera sugerir que
seja realizada a sua adesao.

81° A adesdo a ata de registro de precos deverd ser autorizada pela autoridade
competente.

§2° O Org4o Supridor devera apresentar as justificativas quanto ao ganho de eficiéncia,
a viabilidade e a economicidade para a Defensoria Publica do Estado do Parana com a
utilizacao da ata de registro de precos a que se pretende aderir, devendo considerar:

| - dados que demonstrem o ganho de eficiéncia ao ndo se realizar o procedimento de
contratacao ordinario e se optar pela adesao;

Il - quantitativos que comprovem a viabilidade do procedimento;
[l - demonstracdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores
praticados pelo mercado, observando, no que couber, o disposto no Anexo VIl deste

Regulamento.

83° A quantidade solicitada para adesdo ndo podera extrapolar o limite previsto na
legislacédo vigente.

§4° Cabera ao Orgdo Supridor anexar aos autos:
| - copia da ata de registro de precos a que se pretende aderir;

Il - cépia do edital da licitagcdo de origem e seus anexos;
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Il — demonstracao acerca do ganho de eficiéncia e a avaliagdo quanto a viabilidade e a
economicidade para a Defensoria Publica do Estado do Parand com a utilizacao da ata
de registro de precos a que se pretende aderir, conforme avaliado no § 2,

85° Cabera ao Departamento de Compras e Aquisi¢des anexar aos autos:
| - autorizacéo formal do 6rgao gerenciador da ata de registro de precos;

Il - concordancia formal da empresa signataria da ata de registro de precos quanto ao
fornecimento dos itens a Defensoria Publica do Estado do Paran& e nas quantidades
desejadas.

86° Ap0s a autorizacao do 6rgdo gerenciador, a Defensoria Publica do Estado do Parana
devera efetivar a contratacdo solicitada em até 90 (noventa) dias, prorrogéavel,
excepcionalmente, por igual periodo, observado o prazo de vigéncia da ata de registro
de precos.

Secéo I
Do Credenciamento

Art. 44, Credenciamento é um processo administrativo precedido de chamamento
publico em que a Administracdo Publica convoca interessados em prestar servicos ou
fornecer bens para que, preenchidos os requisitos necessarios, credenciem-se por meio
de cadastramento no 6rgdo ou na entidade para executar ou fornecer o objeto quando
convocados.

Art. 45. O credenciamento poderd ser usado nas seguintes hipéteses de contratacéo:

| - paralela e ndo excludente;

Il - com selecéo a critério de terceiros;

Il - em mercados fluidos.

Art. 46. O procedimento do credenciamento devera observar o regramento posto no art.
79 da Lei n° 14.133, de 2021, e no Anexo X deste Regulamento.

Secéo lll
Da Pré-qualificacéo

Art. 47. Havendo interesse e necessidade técnica relevante, o Orgédo Supridor podera
propor a realizacdo do procedimento de pré-qualificacdo de que trata o art. 80 da Lei n®
14.133, de 2021.

81° A pré-qualificagédo podera ser materializada de acordo com o0s seguintes objetivos:
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| - pré-habilitacdo: selecdo prévia de licitantes que reinam condi¢des de habilitacdo para
participar de futura licitagéo;

Il - pré-classificagcdo: selecédo prévia de bens que atendam as exigéncias técnicas ou de
qualidade estabelecidas pela Defensoria Publica do Estado do Parana.

82° No caso previsto no inciso Il do § 1° deste artigo, a partir do procedimento de pré-
classificacdo podera ser instituido para grupos ou segmentos de bens:

| - "banco de marcas positivo"”, contemplando os produtos e equipamentos previamente
aceitos pela Defensoria Publica do Estado do Parana;

Il - "banco de marcas negativo", contemplando os produtos e equipamentos
anteriormente recusados pela Defensoria Publica do Estado do Parana.

83° Quanto ao prazo, a pré-qualificacao tera validade:
| - de 1 (um) ano, no maximo, e podera ser atualizada a qualquer tempo;
Il - n&o superior ao prazo de validade dos documentos apresentados pelos interessados.

84° O "banco de marcas negativo", antes de expirar a sua validade, podera ser revisado
a qualquer momento mediante provocacao do interessado que, para tanto, devera
apresentar novo produto ou equipamento para avaliacao.

85° As relacbes de licitantes e os bens pré-qualificados serdo obrigatoriamente
divulgados em campo proprio do Portal de Transparéncia da Defensoria Publica do
Estado do Parana.

Secéao IV
Do Procedimento de Manifestacdo de Interesse

Art. 48. Para melhor instrucdo da etapa de planejamento da contratacdo, a Defensoria
Publica do Estado do Parana podera solicitar a iniciativa privada, mediante Procedimento
de Manifestacdo de Interesse, a propositura e a realizacdo de estudos, investigacoes,
levantamentos e projetos de solugdes inovadoras que contribuam com questdes de
relevancia publica, observando o disposto no art. 81 da Lei n°® 14.133, de 2021 e no
Anexo XI deste Regulamento.

Paragrafo unico. O procedimento detalhado para a realizagcdo do procedimento de
manifestacdo de interesse deverd ser regulado por meio de edital de chamamento
publico, cuja publicidade dar-se-4 em observancia ao Anexo Xl e ao art. 63 deste
Regulamento.
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Secéao Vv
Do Registro Cadastral

Art. 49. Para os fins previstos no art. 87 da Lei n°® 14.133, de 2021, a Defensoria Publica
do Estado do Paran& devera utilizar o Sistema de Registro Cadastral Unificado disponivel
no Portal Nacional de Contratac6es Publicas (PNCP).

CAPITULO VI
DA CONTRATACAO DIRETA

Art. 50. O processo de contratacao direta, que compreende o0s casos de inexigibilidade
e de dispensa de licitacdo, devera ser instruido pelo Departamento de Compras e
Aquisi¢cdes, em conformidade com as disposi¢cdes deste Regulamento, da Lei n® 14.133,
de 2021, e da legislacdo de regéncia.

81° O Departamento de Compras e Aquisi¢cbes devera se manifestar conclusivamente
quanto a presenca dos pressupostos estabelecidos nos incisos |, II, V, VI e VIl do art. 72
e, conforme o caso, nos 88 1° a 5° do art. 74 ou nos incisos do art. 75 da Lei n°® 14.133,
de 2021, resguardada a autoridade competente a analise do mérito administrativo da
contratacao.

8§2° Caberd a Coordenadoria de Planejamento promover a andlise orcamentaria,
manifestando-se conclusivamente quanto a compatibilidade da previsdo de recursos
orcamentarios com o compromisso a ser assumido, conforme inciso Ill do art. 72 da Lei
n°® 14.133, de 2021.

83° A andlise da conformidade juridica da contratacéo direta, nos termos do § 4° do art.
53 da Lei n® 14.133, de 2021, sera realizada pela Coordenadoria Juridica, notadamente
quanto a observancia dos requisitos legais e regulamentares, bem como a incidéncia dos
entendimentos jurisprudenciais aplicaveis e adequados as circunstancias do caso
concreto.

84° A contratagdo direta serd autorizada pela autoridade méxima, sendo admissivel sua
delegacéo.

Secao |
Da Dispensa de Licitagéo

Art. 51. As contratacbes por meio de dispensa de licitacdo serdo instruidas pelo
Departamento de Compras e Aquisicdes de acordo com o0s requisitos legais do
dispositivo que as fundamentarem.

Art. 52. Nas hipdteses de dispensa de licitacdo em raz&o do valor, o instrumento do
contrato podera ser substituido por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de
empenho de despesa, autorizacdo de compra ou ordem de execuc¢ao de servico.

a| D P E - Defensoria Publica do Estado do Parana Paglna 127

DEFENSORIA F‘IlfBL'Cﬂ www.defensoriapublica.pr.def.br/


https://normas.leg.br/?urn=urn:lex:br:federal:lei:2021-04-01;14133#:~:text=Art.%2087.,2%C2%BA%20deste%20artigo.
https://www.gov.br/pncp/pt-br
https://normas.leg.br/?urn=urn:lex:br:federal:lei:2021-04-01;14133#:~:text=LEI%20N%C2%BA%2014.133%2C%20DE%2001%20DE%20ABRIL%20DE%202021
https://normas.leg.br/?urn=urn:lex:br:federal:lei:2021-04-01;14133#:~:text=LEI%20N%C2%BA%2014.133%2C%20DE%2001%20DE%20ABRIL%20DE%202021
https://normas.leg.br/?urn=urn:lex:br:federal:lei:2021-04-01;14133#:~:text=Art.%2072.,justificativa%20de%20pre%C3%A7o%3B
https://normas.leg.br/?urn=urn:lex:br:federal:lei:2021-04-01;14133#:~:text=%C2%A7%201%C2%BA%20Para%20fins,vantagem%20para%20ela.
https://normas.leg.br/?urn=urn:lex:br:federal:lei:2021-04-01;14133#:~:text=Art.%2074.%20%C3%89%20inexig%C3%ADvel%20a%20licita%C3%A7%C3%A3o%20quando%20invi%C3%A1vel%20a%20competi%C3%A7%C3%A3o%2C%20em%20especial%20nos%20casos%20de%3A
https://normas.leg.br/?urn=urn:lex:br:federal:lei:2021-04-01%3B14133!art75
https://normas.leg.br/?urn=urn:lex:br:federal:lei:2021-04-01%3B14133!art75
https://d.docs.live.net/a927ddf84a0305e3/Área%20de%20Trabalho/xxx
https://d.docs.live.net/a927ddf84a0305e3/Área%20de%20Trabalho/xxx
https://normas.leg.br/?urn=urn:lex:br:federal:lei:2021-04-01;14133#:~:text=%C2%A7%204%C2%BA%20Na%20forma%20deste%20artigo%2C%20o%20%C3%B3rg%C3%A3o%20de%20assessoramento%20jur%C3%ADdico%20da%20Administra%C3%A7%C3%A3o%20tamb%C3%A9m%20realizar%C3%A1%20controle%20pr%C3%A9vio%20de%20legalidade%20de%20contrata%C3%A7%C3%B5es%20
https://normas.leg.br/?urn=urn:lex:br:federal:lei:2021-04-01;14133!art53#:~:text=Art.%2053.%20Ao%20final%20da%20fase%20preparat%C3%B3ria%2C%20o%20processo%20licitat%C3%B3rio%20seguir%C3%A1%20para%20o%20%C3%B3rg%C3%A3o%20de%20assessoramento%20jur%C3%ADdico%20da%20Administra%C3%A7%C3%A3o%2C%20que%20realizar%C3%A1%20controle%20pr
https://normas.leg.br/?urn=urn:lex:br:federal:lei:2021-04-01;14133!art53#:~:text=Art.%2053.%20Ao%20final%20da%20fase%20preparat%C3%B3ria%2C%20o%20processo%20licitat%C3%B3rio%20seguir%C3%A1%20para%20o%20%C3%B3rg%C3%A3o%20de%20assessoramento%20jur%C3%ADdico%20da%20Administra%C3%A7%C3%A3o%2C%20que%20realizar%C3%A1%20controle%20pr

Segunda-feira

Diario Oficial Eletronico 18 de dezembro de 2023
Defensoria Publica do Estado do Parana pnq 02 | Extraordinaria Nimero 16

Paragrafo unico. Nos casos previstos no caput, ao instrumento substitutivo ao contrato
aplicar-se-a, no que couber, o disposto no art. 92 da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 53. Nas dispensas de licitacéo previstas nos incisos | e Il do art. 75 da Lei n® 14.133,
de 2021, a contratacdo deverd ser feita preferencialmente com microempresa, empresa
de pequeno porte ou microempreendedor individual.

81° Para fins de aferigdo dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos | e 1l
do artigo 75 da Lei n® 14.133, de 2021, dever&o ser observados:

| - o somatorio do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade
supridora; e

Il - 0 somatorio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como
tais aqueles relativos a contratagcbes no mesmo ramo de atividade.

§2° Considera-se ramo de atividade a participacdo econémica do mercado, identificada
pelo nivel de subclasse da Classificacdo Nacional de Atividades Econémicas - CNAE.

Art. 54. A Defensoria Publica do Estado do Parana podera adotar sistema de dispensa
eletrdnica, nas seguintes hipoteses:

| - contratacéo de obras e servigos de engenharia comuns ou servicos de manutencao
de veiculos automotores, no limite do disposto no inciso | do caput do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021;

Il - contratacédo de bens e servi¢os, no limite do disposto no inciso Il do caput do art. 75
da Lei n® 14.133, de 2021;

Il - contratacao de obras, bens e servicos, incluidos os servicos comuns de engenharia,
nos termos do disposto no inciso Il e seguintes do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021, quando cabivel;

IV - registro de precos para a contratacao de bens e servigcos por mais de um 6rgao ou
entidade, nos termos do 8§ 6° do art. 82 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Paragrafo Unico. Fica vedada a utilizacdo do sistema de dispensa eletrbnica nas
seguintes hipéteses:

| - contratacOes de obras que n&o se incluam no inciso | do caput deste artigo;
Il - locagdes imobiliarias e alienagdes; e

[l - bens e servigos especiais, incluidos os servigos de engenharia.
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Secéo I
Da Inexigibilidade de Licitacéo

Art. 55. As contratacfes por meio de inexigibilidade de licitacdo serdo instruidas pelo
Departamento de Compras e Aquisi¢cdes, de acordo com o art. 74 da Lei n° 14.133, de
2021, e com os subsidios apresentados pelo Org&do Supridor no sentido de comprovar a
inviabilidade de competicé&o.

Paragrafo unico. As hipoteses previstas no art. 74 da Lei n® 14.133, de 2021, sdo
exemplificativas, sendo inexigivel a licitacdo em todos os casos em que for inviavel a
competicao.

Art. 56. As hipoteses de inexigibilidade previstas no inciso Il do art. 74 da Lei n® 14.133,
de 2021, para que figuem caracterizadas, dependem da comprovacao dos requisitos da
especialidade e da singularidade do servico, aliados a notéria especializacdo do
contratado.

Art. 57. Compete ao agente publico responsavel pelo processo de contratacéo direta, no
caso de inexigibilidade de licitacdo, a adocdo de providéncias que assegurem a
veracidade do documento de exclusividade apresentado pela futura contratada, nos
termos do § 1° do art. 74 da Lei n° 14.133, de 2021.

Art.58. E vedada a inexigibilidade de licitagcéo para servigos de publicidade e divulgacéo,
bem como a preferéncia por marca especifica.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, poderdo ser adquiridos bens de marcas
especificas ou contratados servicos com prestador especifico para cumprimento de
ordem judicial, quando a decisao indique a marca ou o prestador a ser contratado pela
Administracao.

CAPITULO VII
DOS IMOVEIS

Art. 59. As aquisicdes e as locacdes de bens imoveis pela Defensoria Publica do Estado
do Parana observarao as normas gerais da Lei n°® 14.133, de 2021, e o regramento deste
Regulamento.

Art. 60. A locagdo de imodveis devera ser precedida de licitacdo e avaliacdo prévia do
bem, do seu estado de conservacdo, dos custos de adaptacdes e do prazo de
amortizacdo dos investimentos necessarios, com as ressalvas da hipétese do inciso V,
do art.74 da Lei n® 14.133, de 2021.

Paragrafo Unico. Os processos de contratacdo de locacdes de bens iméveis da
Defensoria Publica do Estado do Parana também deverdo obedecer ao disposto no
Anexo XIV deste Regulamento.
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Art. 61. A aquisicdo e a locacdo de bens iméveis, cujas caracteristicas proprias das
instalacdes e da localizacdo tornem necessaria sua escolha, caracteriza-se como
hipotese de inviabilidade de competicdo, sendo inexigivel a licitacdo, nos termos do
art.74 da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 62. Nas situacOes de locacéo previstas no art. 61, a Defensoria Publica do Estado
do Parana podera firmar contratos de locacdo de bens imdveis, nos quais o locador
realiza construcdo ou reforma substancial, com ou sem aparelhamento de bens, por si
mesmo ou por terceiros, do bem especificado pela Administracao.

CAPITULO VIl N
DA PUBLICIDADE DAS CONTRATACOES

Art. 63. A eficacia das contratacdes esta condicionada a sua publicidade, que devera ser
realizada em conformidade com os artigos 54 e 94 e 0 § 2° do art. 174 da Lei n® 14.133,
de 2021, e com as seguintes diretrizes.

81° Em relacdo as licitagbes a serem realizadas nas modalidades previstas na Lei n®
14.133, de 2021, o Departamento de Compras e Aquisi¢cdes providenciara:

| - a disponibilizacdo, no Portal Nacional de Contratacbes Publicas (PNCP), do inteiro
teor do instrumento convocatério e seus anexos e das informacdes concernentes a
realizacéo do certame;

Il - a publicacé@o, no Diario Eletrénico da Defensoria Publica do Estado do Parana, dos
avisos de licitacéo, de revogacédo e de anulacao do certame;

Il - a disponibilizacédo, no Portal de Transparéncia da Defensoria Publica do Estado do
Parand do inteiro teor do instrumento convocatorio e seus anexos, 0s comunicados em
geral e os avisos referentes a revogacao, a suspensao sine die e a anulacdo do certame.
82° Em relacdo as contratacfes diretas, o Departamento de Compras e Aquisi¢cdes
devera providenciar a disponibilizacéo do aviso de contratacao direta para as dispensas
de licitacdo de que tratam os incisos | e 1l do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021:

| - no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP);

Il - no Portal de Transparéncia da Defensoria Publica do Estado do Parana; e

[l — no Diério Eletrénico da Defensoria Publica do Estado do Parana.

83° Ainda em relacdo as contratagfes diretas, a Primeira Subdefensoria Publica-Geral
do Estado devera providenciar a disponibilizacdo do ato de autorizacdo da contratacéo

direta exarado pela autoridade competente:

| - no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP);
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Il - no Portal de Transparéncia da Defensoria Publica do Estado do Parana; e
[l — no Diario Eletrénico da Defensoria Publica do Estado do Parana.

84° Em relacdo aos contratos, atas de registro de precos, convénios e demais avencgas,
incluindo seus respectivos termos aditivos e apostilas, o Departamento de Contratos
providenciara:

| — a disponibilizacédo, no Portal Nacional de Contratacées Publicas, do inteiro teor dos
instrumentos contratuais e de seus anexos;

Il - a publicacdo no Diario Eletrénico da Defensoria Publica do Estado do Parang;

lll - a disponibilizagdo, no Portal de Transparéncia da Defensoria Publica do Estado do
Parana, do inteiro teor dos instrumentos contratuais e de seus anexos, bem como das
informacdes complementares exigidas nos 88 2° e 3° do art. 94 da Lei n° 14.133, de
2021,

§5° A Coordenadoria-Geral de Administragéo competira a disponibilizacio dos seguintes
documentos no Portal Nacional de Contratag6es Publicas (PNCP):

| - informagdes acerca do Plano Anual de Contratag6es da Defensoria Publica do Estado
do Parana e suas alteracdes supervenientes;

Il - informacdes acerca de catalogos eletrénicos de padronizacdo adotados pela
Defensoria Publica do Estado do Parang;

[l - editais de credenciamento e de pré-qualificacéo.

86° A publicacao de avisos de licitacdo em jornais diarios de grande circulacdo devera
ser realizada pelo Departamento de Compras e Aquisicdes e observara a legislacao
vigente.

C:API'TULO IX )
DA EXECUCAO DA CONTRATACAO

Art. 64. Para cada contratagdo, independentemente do instrumento que a formalizara,
serdo designados gestores e fiscais, nas formas estabelecidas pelo Anexo Xl deste
Regulamento.

Secéo |
Da Determinacao para Execucao do Objeto

Art. 65. Nas hipdteses em que o inicio da execucao do objeto ndo coincidir com a data
da assinatura do contrato, ou com prazo estabelecido a partir desta, cabera ao gestor da
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contratagdo notificar formalmente a contratada ou fornecedor beneficiario para executar
0 objeto.

81° A notificagdo formal serd encaminhada por mensagem eletronica, contendo, pelo
menos, um dos seguintes documentos:

| - Nota de Empenho substitutiva do contrato;

Il - Ordem de Servico a ser emitida pelo gestor ou pelo fiscal, e entregue a contratada ou
fornecedor beneficiario, a qual devera ser enviada juntamente com a respectiva Nota de
Empenho nos casos em que ndo houver instrumento contratual;

Il - Ordem de Fornecimento a ser emitida pelo gestor ou pelo fiscal, e entregue a
contratada ou fornecedor beneficiario, a qual devera ser enviada juntamente com a
respectiva Nota de Empenho nos casos em que nao houver instrumento contratual;

8§2° Cabera a contratada ou ao fornecedor beneficiario acusar o recebimento da
notificacéo, por meio eletrénico ou documento oficial, no prazo indicado no instrumento
convocatorio.

§3° E facultada a contratada ou ao fornecedor beneficiario a retirada presencial dos
documentos citados neste artigo no prazo indicado no instrumento convocatorio.

Secao Il
Da Formalizacdo do Recebimento do Objeto

Art. 66. O recebimento provisorio e definitivo de obras, bens, materiais ou servigos deve
ser realizado conforme o disposto no art. 140 da Lei n°® 14.133, de 2021, e em
consonancia com as regras definidas no instrumento convocatério.

81°. O recebimento de bens e materiais, ou de loca¢cédo de equipamentos, sera realizado:

| - em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante
termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

b) definitivamente, por servidor ou comissao designada para este fim, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

Il - em se tratando de bens e materiais:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizacdo, com verificagdo posterior da conformidade do material com as exigéncias
contratuais;
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b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

§2°. Concluso o recebimento definitivo de bens, materiais e servigos considerados ativos
patrimoniais, e realizada a respectiva liquidacdo da despesa, cabera ao Departamento
Financeiro encaminhar o processo ao Departamento de Infraestrutura e Materiais para
incorporacgao dos itens antes do efetivo pagamento.

Art. 67. As atividades de gestao e fiscalizagdo quando do recebimento devem observar
0 principio da segregacéao das funcdes e as seguintes diretrizes:

| - o recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal do contrato, por meio de relatério
detalhado contendo o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucdo do contrato, o qual devera ser encaminhado ao gestor do contrato para
recebimento definitivo, juntando documentos comprobatdrios, quando for o caso.

Il - o recebimento definitivo pelo gestor do contrato sera realizado por meio das seguintes
atividades:

a) analise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo do
contrato e, caso verificado irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a contratada, por
escrito, as respectivas correcoes;

b) emisséo de termo detalhado para efeito de recebimento definitivo do objeto, com base
nos relatérios e documentacao apresentados; e

C) comunicacdo a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacédo, considerando ainda, o Instrumento de Medicdo de
Resultado, quando aplicavel.

Secao Il
Do Pagamento

Art. 68. As contratacdes terdo pagamento efetuado por intermédio de depdsito em conta
bancaria da contratada, respeitadas as condi¢cdes previstas no instrumento convocatorio
ou no contrato.

Paragrafo unico. Com o fim de salvaguardar a transparéncia administrativa, nos termos
daLein®12.527, de 18 de novembro de 2011, a Defensoria Publica do Estado do Parana
disponibilizara, mensalmente, em area especifica no Portal da Transparéncia, a ordem
cronoldgica de seus pagamentos, bem como as justificativas que fundamentem a
eventual modificacdo da ordem.

Art. 69. O gestor do contrato devera enviar o processo com a solicitacdo de pagamento
ao Departamento Financeiro em até 05 (cinco) dias Uteis antes do vencimento do prazo
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previsto no instrumento convocatorio ou no contrato.

Secéo IV
Das Sancoes

Art. 70. Os editais e instrumentos convocatorio deverdo prever expressamente as
hipoteses de aplicacdo das sancfes previstas no art. 156 da Lei n° 14.133, de 2021,
notadamente os detalhes relacionados aos percentuais e valores de multa pecuniaria.

Art. 71. O procedimento para a apuracao e aplicacdo das sanc¢des previstas no art. 156
da Lei n® 14.133, de 2021, sera regulamentado em ato normativo proprio.

81° Para a aplicacdo de qualquer sangdo contratual € imprescindivel a prévia instauragao
do devido processo administrativo sancionatorio, assegurando-se o contraditério e ampla
defesa.

8§2° O ato normativo referido no caput deste artigo dispora sobre os requisitos e
condicBes de aplicacdo do art. 26 do Decreto-Lei n° 4.657, de 1942.

Secao V
Das Alteracdes dos Contratos

Art. 72. Os contratos administrativos da Defensoria Publica do Estado do Parang,
notadamente as suas clausulas de natureza econémico-financeira e regulamentar, bem
como a forma de pagamento, poderéo ser alterados nas hipoteses e condi¢des previstas
no art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021, e observado o disposto no Anexo XlllI deste
Regulamento.

81° Cabera a gestdo contratual, iniciar a instrucdo que vise a alteragdo de contrato sob
sua responsabilidade, seja por iniciativa propria ou por solicitacdo da contratada,
observadas as disposi¢cdes contidas no Anexo Xlll deste Regulamento.

82° As alteracBes contratuais que acarretem aumento de despesa estardo sujeitas a
verificacdo de disponibilidade e previsdo orcamentaria pela Coordenadoria de
Planejamento.

83° As decisdes adotadas pela Defensoria Publica do Estado do Parana relativas a
alteracdes no instrumento contratual serdo comunicadas a parte interessada, por escrito,
por meio de correspondéncia com aviso de recebimento, ou mediante ciéncia inequivoca
do interessado manifestada por meio eletrénico idéneo.

§4° Nos casos de acréscimo quantitativo ou qualitativo, o Orgdo Supridor devera
fundamentar a solicitagdo com, no minimo:

| - justificativa;
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Il - indicacéo do item com a respectiva quantidade a ser acrescida; e

Il - no caso de acréscimo qualitativo, especificagcbes técnicas.

Art. 73. A alterag&o de clausula econdmico-financeira sera feita por meio de:

| - Reavaliacao;

Il - Reviséo;

[l - Renegociacao; ou

IV - Repactuacgao.

Art. 74. A clausula regulamentar admite alterac6es compreendendo:

I - modificagcbes do projeto ou das especificacoes;

Il - acréscimo ou diminui¢cdo quantitativa do objeto;

[l - substituicdo da garantia;

IV - modificagéo do regime de execucao; e

V — substituicdo de marca ou modelo do objeto.

Art. 75. A forma de pagamento podera ser alterada sempre que tal modificacdo for
suficiente para restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro ou a exequibilidade do
contrato, atingidos pela superveniéncia de novas condi¢des de mercado ou de fatos
imprevisiveis ou ndo previstos no ajuste, vedada a antecipacdo de pagamento em
relacdo ao cronograma financeiro fixado sem a correspondente contraprestacao de
fornecimento de bens ou execucédo de obra ou servico.

Art. 76. Registros que nao caracterizam alteracao do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, como nas seguintes

situacoes:

| - variagdo do valor contratual para fazer face ao reajuste ou a repactuacao de pregos
previstos no proprio contrato;

Il - atualiza¢des, compensacdes ou penalizacdes financeiras decorrentes das condi¢coes
de pagamento previstas no contrato;

[l - alteracdes na razdo ou na denominacgao social do contratado;

IV - empenho de dotacdes orcamentarias.
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Secao VI
Do Reajuste

Art. 77. E admitida estipulac&o de reajuste por indices de precos gerais, setoriais ou que
reflitam a variacdo dos custos de producdo ou dos insumos utilizados nos contratos
pactuados pela Defensoria Publica do Estado do Parana.

81° Independentemente do prazo de duracdo do contrato, sera obrigatéria a previsdo no
edital e no préprio instrumento contratual do indice, da data-base e da periodicidade do
reajustamento de precos.

§2° Podera ser estabelecido mais de um indice especifico ou setorial, em conformidade
com a realidade de mercado dos respectivos insumos.

Art. 78. Para o reajustamento dos precos dos contratos deve ser observado o interregno
minimo de 12 (doze) meses.

81° O interregno minimo de 12 (doze) meses sera contado a partir da data da
apresentacdo da proposta ou do orcamento estimado a que a proposta se referir,
conforme fixado em edital.

82° Nos reajustamentos subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 12 (doze)
meses sera contado da data de inicio dos efeitos financeiros do ultimo reajustamento
ocorrido.

83° Quando se tratar de contratos decorrentes de acionamento de ata de registro de
precos, o reajuste dar-se-a com base na variacéo do indice pactuado entre a assinatura
do contrato e o primeiro aniversario de assinatura do instrumento contratual.

84° Quando o termo inicial do interregno de 12 (doze) meses coincidir com o primeiro dia
do més, sera aplicada a metodologia de recuo de més e os reajustes subsequentes
ocorrerdo nos aniversarios seguintes, aplicando-se a variacdo ocorrida no ultimo
periodo.

85° Na hipotese de o contrato haver sofrido alteragdo em clausula econémico-financeira,
o periodo de 12 (doze) meses sera contado a partir da dltima alteragéo.

86° S&o nulos quaisquer expedientes que, na apuracao do indice atinente, produzam
efeitos financeiros equivalentes aos de reajuste de precos de periodicidade inferior a
anual.

Art. 79. Nos contratos de servi¢os continuados com dedicacéo exclusiva de méo de obra,
0S insumos de servigos serdo reajustados simultaneamente com a repactuacdo dos
custos de mao de obra, desde que decorrido o interregno minimo de 12 (doze) meses,
contado a partir da data da apresentacéo da proposta, conforme fixado em edital.
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Paragrafo unico. Quando o interregno minimo de 12 (doze) meses previsto nao tiver
sido cumprido, ocorrerd exclusivamente a repactuacdo dos custos de méao de obra,
diferindo-se o reajuste dos insumos de servigos para o reajustamento seguinte.

Art. 80. Cabera ao Departamento de Contratos calcular o valor do reajuste e instruir o
processo.

81° A Coordenadoria de Planejamento devera se manifestar quanto a disponibilidade e
previsdo orcamentaria para fazer frente ao valor do reajuste calculado pelo
Departamento de Contratos.

§2° A Coordenadoria Juridica podera ser instada a se manifestar, caso haja divergéncia
ou duvidas acerca da instrucao do requerimento de reajuste.

Art. 81. A concessao do reajuste de precos dos contratos devera ser autorizada pela
Defensoria Publica-Geral do Estado.

81° O processo serd encaminhado a unidade gestora do contrato para 0 seu
arquivamento, se rejeitada a proposta de reajuste.

§2° O processo retornara ao Departamento de Contratos:
| - para apostilamento, se autorizado o reajuste na forma requerida; ou

Il - para as providéncias de sua competéncia, se autorizado reajuste de forma diversa da
requerida, hipétese que ensejara assinatura de termo aditivo ao contrato e a analise
juridica pela Coordenadoria juridica.

Art. 82. Caso a contratada néo aceite o reajuste de que trata o inciso Il do § 2° do art. 81
deste Regulamento, a Defensoria Publica do Estado do Parana, apés o devido
contraditorio e andlise juridica da Coordenadoria Juridica, podera promover a extingao
do contrato.

Secéao Vi
Da Prorrogacéo do Prazo de Vigéncia e de Execucédo dos Contratos

Art. 83. Os contratos firmados pela Defensoria Publica do Estado do Parand, observadas
as disposicoes da Lei n°® 14.133, de 2021, poderéo ter as seguintes vigéncias maximas:

| - contratos por escopo predefinido: vigéncia compativel com a légica de execucédo
contratual,

Il - contratos que tenha por objeto servigos e fornecimentos continuos: até 5 (cinco) anos,
prorrogaveis por igual periodo;
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[l - contratos que gerem receita para a Administragéo e contratos de eficiéncia:
a) até 10 (dez) anos, nos contratos sem investimento;
b) até 35 (trinta e cinco) anos, nos contratos com investimento.

IV - contratos que prevejam a operagdo continuada de sistemas estruturantes de
tecnologia da informacao: vigéncia maxima de 15 (quinze) anos;

V - contratos firmados sob o regime de fornecimento e prestacéo de servigo associado:
vigéncia maxima definida pela soma do prazo relativo ao fornecimento inicial ou a
entrega da obra com o prazo relativo ao servico de operacdo e manutencao, este limitado
a 5 (cinco) anos contados da data de recebimento do objeto inicial, autorizada a
prorrogacdo, desde que observado o limite maximo de 10 (dez) anos.

81° Enquadram-se na hipdtese prevista no inciso Il do caput deste artigo os servigcos
contratados e compras realizadas pela Defensoria Publica do Estado do Parané para a
manutencdo da atividade administrativa, decorrentes de necessidades essenciais
permanentes ou prolongadas.

82° Compete ao Departamento de Informatica indicar, quando for o caso, o
engquadramento do objeto na hipotese prevista no inciso 1V do caput deste artigo.

83° A possibilidade de prorrogacdo de vigéncia dos contratos devera estar
expressamente prevista no edital e no instrumento convocatorio.

84° Na hipétese prevista no inciso | do caput deste artigo, o prazo de vigéncia sera
automaticamente prorrogado quando seu objeto nao for concluido no periodo firmado no
contrato.

85° A Defensoria Publica do Estado do Paran& poderé estabelecer a vigéncia por prazo
indeterminado nos contratos em que seja usuaria de servico publico essencial, desde
que comprovada, a cada exercicio financeiro, a existéncia de créditos orcamentarios
vinculados a contratacao.

Art. 84. Nos contratos por escopo predefinido, devera ser expressamente previsto no
edital e no instrumento contratual o prazo de execugdo e, sempre que possivel, o
cronograma fisico-financeiro.

81° Preferencialmente, o prazo de vigéncia devera ser superior ao prazo de execucao
do objeto nos contratos por escopo predefinido.

82° Os prazos de execucdo, conclusdo e entrega nos contratos por escopo definido
admitem prorrogacdo, mantidas as demais clausulas do contrato e assegurada a
manutencdo de seu equilibrio econémico-financeiro, desde que ocorra algum dos
seguintes motivos, devidamente autuados em processo e deliberados pela autoridade
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competente:
| - alteracao do projeto ou especificacoes, pela Administracao;

Il - superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade das partes,
gue altere fundamentalmente as condi¢cdes de execucédo do contrato;

[l - interrupcéo da execucao do contrato ou diminui¢ao do ritmo de trabalho por ordem e
no interesse da Administracao;

IV - aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato, nos limites permitidos
na Lei n® 14.133, de 2021;

V - impedimento de execucdo do contrato por fato ou ato de terceiro reconhecido pela
Administragdo em documento contemporaneo a sua ocorréncia;

VI - omissao ou atraso de providéncias a cargo da Administracao, inclusive quanto aos
pagamentos previstos de que resulte, diretamente, impedimento ou retardamento na
execucao do contrato, sem prejuizo das sanc¢des legais aplicAveis aos responsaveis.

§ 3° Aplica-se o disposto no § 2° deste artigo, no que couber, aos contratos referidos nos
incisos Il a V do art. 83 deste Regulamento.

Art. 85. O Departamento de Fiscalizacdo de Contratos autuard, de oficio, os processos
referentes as prorrogacdes de vigéncia contratual em, pelo menos, 180 (cento e oitenta)
dias antes do respectivo termo final, emitindo nota técnica com as justificativas
detalhadas para a manutencéo do contrato.

Art. 86. A prorrogagdo de vigéncia dos contratos administrativos celebrados pela
Defensoria Publica do Estado do Parana serd precedida de reavaliacdo para se
demonstrar a vantagem na continuidade do ajuste.

81° Poderao ser utilizadas, para verificacdo da vantajosidade, além das fontes previstas
no art. 2° do Anexo VII, contratacdes realizadas pelo fornecedor com outras entidades,
publicas ou privadas.

8§2° Caso seja mais vantajosa para a Defensoria Publica do Estado do Parana a
realizacdo de novo procedimento licitatério, mas néo haja tempo habil para a conclusao
da licitagdo sem prejuizo a continuidade do fornecimento do produto ou servigo de
interesse da Defensoria Publica do Estado do Parand, o contrato poderd ser,
justificadamente, prorrogado pela autoridade competente.

83° Na hipotese do § 2° deste artigo, devera constar do termo aditivo formalizando a
prorrogacdo a previsdo de clausula resolutiva de vigéncia em razdo do inicio da
execucao do contrato decorrente do novo procedimento licitatorio.
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Art. 87. O Departamento de Contratos dever4 encaminhar os autos a analise da
Coordenadoria de Planejamento com, pelo menos, 90 (noventa) dias antes do
vencimento da vigéncia contratual.

81° O processo devera conter, no minimo, a documentagdo bésica para instrucdo de
prorrogacao contratual, composta pelos seguintes documentos:

| - Nota Técnica com as justificativas detalhadas para a manutencédo do contrato;
Il - formalizacdo da concordancia da contratada quanto a prorrogacao;
Il - pesquisa de precos, observado o disposto no art. 15 deste Regulamento;

IV - manifestacdo do Departamento de Contratos acerca da vantajosidade da
prorrogacgao;

V - Mapa de Riscos, quando couber;
VI — Minuta do Termo Aditivo;

82° Os processos de prorrogacdo de contratacbes de bens e servicos que foram
originalmente fundamentadas por meio de inexigibilidade de licitacdo deverdo conter,
adicionalmente, os documentos que comprovem a permanéncia da situacdo de
inexigibilidade e consequente escolha do fornecedor.

83° No caso de prorrogacdes de contratos de servigcos continuados sem dedicacao
exclusiva de mao de obra, inclusive aqueles fundamentados por inexigibilidade de
licitacdo, estara dispensada a pesquisa de precos de itens para 0s quais haja previsédo
contratual de indice oficial para reajustamento de precos sempre que o Departamento
de Contratos se manifestar pela vantajosidade da prorrogacéo, a qual devera levar em
consideracdo, no minimo, 0s seguintes aspectos:

| - especificidades do contrato firmado;
Il - competitividade do certame;

Il - adequacéo da pesquisa de precos que fundamentou o valor estimado da
contratacao;

IV - realidade de mercado no momento da instrugao da prorrogacgao; e
V - eventual ocorréncia de circunstancias atipicas no mercado relevante.
84° No caso de prorrogagdes de contratos de servicos com regime de dedicacao

exclusiva de méo de obra, fica dispensada a pesquisa de precos de itens para 0s quais
haja previsdo contratual de indice oficial para reajustamento de precos, ou caso o valor
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de tais itens néo tiver sofrido alteragéo durante o prazo de vigéncia do contrato, exceto
guanto a obrigacdes decorrentes de Acordos, Convencgdes ou Dissidios Coletivos de
Trabalho ou de Lei.

85° A prorrogacao de ajustes ndo onerosos dispensa a apresentacdo dos documentos
descritos nos incisos Il a V do § 1° deste artigo.

86° Os autos deverdo retornar ao gestor do contrato para complementacdo de
informagdes sempre que se observar, durante a verificagcdo preliminar, a auséncia de um
dos documentos necessarios a instrucéo, ou se concluir que as informacdes nos autos
estdo imprecisas ou incompletas.

Art. 88. O termo aditivo de prorrogacao dos contratos incluira, obrigatoriamente, as
clausulas econdmico-financeiras alteradas em razéo da prorrogacdo e, no caso do §2°
do art. 86 deste Regulamento, a hip6tese da rescisdo provocada pelo inicio da execuc¢éo
do contrato decorrente da conclusdo do novo procedimento licitatorio.

Art. 89. Apds a andlise orcamentaria da Coordenadoria de Planejamento e a analise
juridica pela Coordenadoria Juridica, a prorrogacdo de vigéncia e/ou do prazo de
execucdo dos contratos serd objeto de deliberacdo pela Defensoria Publica-Geral do
Estado.

Secéao VI
Das hipoteses de extincdo dos contratos

Art. 90. Constituirdo motivos para extincdo do contrato, a qual devera ser formalmente
motivada nos autos do processo, assegurados o contraditério e a ampla defesa, as
seguintes situacfes, conforme previsao do art. 137 da Lei n® 14.133, de 2021:

| - ndo cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de clausulas
contratuais, de especificacdes, de projetos ou de prazos;

Il - desatendimento das determinac¢des regulares emitidas pela autoridade designada
para acompanhar e fiscalizar sua execucao ou por autoridade superior;

lll - alteracdo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa que
restrinja sua capacidade de concluir o contrato;

IV - decretagcdo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolugdo da sociedade ou
falecimento do contratado;

V - caso fortuito ou forga maior, regularmente comprovados, impeditivos da execug¢éo do
contrato;

VI - atraso na obtencéo da licenca ambiental, ou impossibilidade de obté-la, ou alteracéao
substancial do anteprojeto que dela resultar, ainda que obtida no prazo previsto;
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VII - atraso na liberacdo das areas sujeitas a desapropriacdo, a desocupacao ou a
serviddo administrativa, ou impossibilidade de liberacdo dessas areas;

VIII - razdes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima competente;

IX - ndo cumprimento das obrigacdes relativas a reserva de cargos prevista em lei, bem
como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz.

Art. 91. O contratado tera direito a extingdo do contrato nas seguintes hipoteses:

| - supresséo, por parte da Administracdo, de obras, servicos ou compras que acarrete
modificacdo do valor inicial do contrato além do limite permitido no artigo 125 da Lei n°®
14.133, de 2021;

Il - suspenséo da execucao do contrato, por ordem escrita da Administracéo, por prazo
superior a 3 (trés) meses;

Il - repetidas suspensdes que totalizem 90 (noventa) dias Uteis, independentemente do
pagamento obrigatdrio de indenizacao pelas sucessivas e contratualmente imprevistas
desmobilizacdes e mobilizacdes e outras previstas;

IV - atraso superior a 2 (dois) meses, contado da emisséo da nota fiscal, dos pagamentos
ou de parcelas de pagamentos devidos pela Administragcdo por despesas de obras,
servigcos ou fornecimentos;

V - ndo liberacdo pela Administracdo, nos prazos contratuais, de area, local ou objeto,
para execucdo de obra, servico ou fornecimento, e de fontes de materiais naturais
especificadas no projeto, inclusive devido a atraso ou descumprimento das obrigacdes
atribuidas pelo contrato a Administracbes relacionadas a desapropriacdo, a
desocupacéao de areas publicas ou a licenciamento ambiental.

81° As hipoteses de extingdo a que se referem os incisos Il, Il e IV do caput deste artigo
observarao as seguintes disposicoes:

| - ndo serdo admitidas em caso de calamidade publica, de grave perturbacéo da ordem
interna ou de guerra, bem como quando decorrerem de ato ou fato que o contratado
tenha praticado, do qual tenha participado ou para o qual tenha contribuido;

Il - assegurardo ao contratado o direito de optar pela suspensédo do cumprimento das
obrigacdes assumidas até a normalizacao da situacdo, admitido o restabelecimento do
equilibrio econdmico-financeiro do contrato.

§2° Os emitentes das garantias previstas no art. 96 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021,
deveréo ser notificados pelo contratante quanto ao inicio de processo administrativo para
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apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.
Art. 92. A extingdo do contrato podera ser:

| - determinada por ato unilateral e escrito da Administragdo, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua propria conduta;

Il - consensual, por acordo entre as partes, por conciliacdo, por mediacdo ou por comité
de resolucéo de disputas, desde que haja interesse da Administracéo;

lll - determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula compromissoria ou
compromisso arbitral, ou por deciséo judicial.

81° A extingdo determinada por ato unilateral da Administracéo e a extingdo consensual
deverdo ser precedidas de autorizagdo escrita e fundamentada da autoridade
competente e reduzidas a termo no respectivo processo.

§2° Quando a extingédo decorrer de culpa exclusiva da Administracdo, o contratado sera
ressarcido pelos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido e tera direito
a:

| - devolucao da garantia;

Il - pagamentos devidos pela execucdo do contrato até a data de extingao;

Il - pagamento do custo da desmobilizacéo.

Art. 93. A extincdo determinada por ato unilateral da Administracdo podera acarretar,
sem prejuizo das sancdes previstas nesta Lei, as seguintes consequéncias:

| - assuncédo imediata do objeto do contrato, no estado e local em que se encontrar, por
ato proprio da Administracéo;

Il - ocupacao e utilizacdo do local, das instalacdes, dos equipamentos, do material e do
pessoal empregados na execucao do contrato e necessarios a sua continuidade;

lll - execucao da garantia contratual para:

a) ressarcimento da Administracédo Publica por prejuizos decorrentes da ndo execucao;
b) pagamento de verbas trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, quando cabivel;

c) pagamento das multas devidas a Administracao Publica;

d) exigéncia da assuncdo da execucdo e da conclusdo do objeto do contrato pela
seguradora, quando cabivel;
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IV - retencao dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a
Administracdo e das multas aplicadas.

81° A aplicacdo das medidas previstas nos incisos | e Il do caput deste artigo ficar4 a
critério da Administracdo, que podera dar continuidade a obra ou ao servico por
execucao direta ou indireta.

82° Na hipétese do inciso Il do caput deste artigo, o ato devera ser precedido de
autorizacdo expressa da autoridade maxima competente, conforme o caso.

83° A retengdo de créditos de que trata o inc. IV do caput deste artigo podera ser
estendida a outros contratos celebrados entre a Administragdo e o contratante, quando
os valores retidos no contrato cuja apuracdo estiver sendo efetuada ndo forem
suficientes para cobrir a estimativa dos prejuizos causados a Administracdo Publica
Estadual e das multas aplicadas, até esse limite.

_CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 94. Em qualquer hipdtese, a celebracdo de contrato fica condicionada a efetiva
disponibilidade de recursos.

Art. 95. Preferencialmente, ndo serdo assinados contratos com data do dia 31 de cada
més ou do dia 29 de fevereiro.

Art. 96. A Defensoria Publica-Geral do Estado deliberara sobre eventuais casos
omissos, podendo delegar quaisquer dos poderes e competéncias estabelecidos neste
Regulamento.

Art. 97. Este Regulamento entra em vigor em 31 de dezembro de 2023, revogando-se:

| — Resolucdo DPG n° 138/2020;

Il — Resolucdo DPG n° 313/2022;

[l — Resolucdo DPG n° 350/2022;

IV — Resolucéo DPG n° 037/2023;

V — Instrugéo Normativa n° 006/2016;

VI — todos os atos administrativos normativos que dispuserem de forma contraria a este
Regulamento e seus anexos.

Art. 98. Os atos normativos administrativos da Defensoria Publica do Estado do Parana
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que regulamentam a aplicacdo da Lei Federal n°® 8.666/1993, da Lei Federal n°
10.520/2002 e da Lei Estadual n® 15.608/2007 e todos os seus Decretos Estaduais
regulamentadores, serdo considerados extintos por caducidade, desde o dia 31 de
dezembro de 2023.

Paragrafo Unico. Serdo respeitados o ato juridico perfeito e o direito adquirido nas
contratacdes publicas regidas pelas leis supra referidas, formalizadas durante as suas
vigéncias, até a extingdo das respectivas avencas.

ANDRE RIBEIRO GIAMBERARDINO
Defensor Publico-Geral do Estado do Parana

ANEXO |
DEFINICOES

ACIONAMENTO DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS: procedimento por meio do qual
a Administracdo autoriza a contratacao, junto ao fornecedor beneficiario, dos itens
solicitados pelo Orgao Supridor.

ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS: procedimento por meio do qual um 6rgéo
nao participante utiliza os precos registrados em Ata de Registro de Precos firmada pelo
orgao gerenciador para contratar os itens de seu interesse.

AGENTE DE CONTRATACAO: pessoa designada pelo Defensor Publico-Geral, entre
servidores ocupantes de cargo de provimento efetivo do Quadro de Pessoal da
Defensoria Publica do Estado do Parana, para conduzir a fase externa dos
procedimentos licitatorios, tomar decisdes e executar quaisquer outras atividades
necessarias ao bom andamento do certame, até o envio dos autos a autoridade superior
para os fins previstos no art. 71 da Lei n® 14.133, de 2021.

ATA DE REGISTRO DE PRECOS (ARP): documento vinculativo e obrigacional, com
caracteristica de compromisso para futura contratacéo, no qual séo registrados o objeto,
0S precos, os fornecedores, 0s 6rgaos participantes e as condicdes a serem praticadas,
conforme as disposi¢cdes contidas no edital da licitacdo, no aviso ou instrumento de
contratacao direta e nas propostas apresentadas.

AVENCA: ajuste ou acordo firmado entre a Defensoria Publica do Estado do Parana e
um ente particular ou entidade publica.

BENS E SERVICOS COMUNS: bens e servicos cujos padrdes de desempenho e
qualidade possam ser objetivamente definidos no edital, por meio de especificacdes
usuais de mercado, tendo em vista o dominio das técnicas de realizagao ou fornecimento
por parte do mercado relevante, viabilizando a proposi¢éo objetiva e padronizada de
execucao do objeto.
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CASO FORTUITO OU FORCA MAIOR: eventos extraordinarios e imprevisiveis,
decorrentes ou ndo da acdo humana, cuja ocorréncia determina alteracdo no estado de
fato contemporaneo a celebracdo do contrato, acarretando excessiva onerosidade ou
impossibilidade de cumprimento da obrigacéo pelas partes.

CESTA ACEITAVEL DE PRECOS: conjunto de precos obtidos em pesquisas com
fornecedores, em catalogos de fornecedores, em bases de sistemas de compras, em
avaliacdo de contratacdes recentes ou vigentes da Defensoria Publica do Estado do
Parana e de outros 6rgdos da Administracédo Publica, de valores registrados em Atas de
Registro de Precos ou, por analogia, com contratacdes realizadas por entidades
privadas, desde que, com relacdo a qualquer das fontes utilizadas, sejam
desconsiderados valores que nao representem a realidade do mercado.

CICLO DE CONTRATAC}OES DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA:
conjunto de procedimentos necessarios para o planejamento e o acompanhamento das
contratacdes da Defensoria Publica do Estado do Parana.

CLAUSULA ECONOMICO-FINANCEIRA: aquela que responde pelo equilibrio da
relacdo custo-beneficio entre a Defensoria Publica do Estado do Parana e a contratada.

CLAUSULA REGULAMENTAR: aquela de contetdo ordinatério, que trata da forma e do
modo de execuc¢ao do contrato.

CONTRATO DE EXECUCAO CONTINUADA: aquele cuja execucdo possui carater de
continuidade, embora o seu cumprimento esteja limitado no tempo.

CONTRATO DE EXECUCAO PARCELADA: aquele que se executa mediante
prestacOes determinadas e periodicamente repetidas.

CREDENCIAMENTO: procedimento pelo qual a Defensoria Publica do Estado do Parana
convoca interessados em prestar servicos ou fornecer bens para que, preenchidos os
requisitos necessarios, se credenciem para executar o objeto quando convocados.

DOCUMENTO DE FORMALIZAC}AO DE DEMANDA: documento em que se caracteriza
uma demanda administrativa a ser atendida por novo processo de contratacao.

ENTREGA IMEDIATA: aquela com prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de
fornecimento.

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP): documento elaborado pelo Orgdo Técnico,
constitutivo da primeira etapa do planejamento da contratacdo, objetivando o
levantamento dos elementos que servirdo para compor o Termo de Referéncia ou Projeto
Bésico a partir de dados empiricos e informacfes objetivamente verificaveis e sob o
prisma da eficiéncia e aderéncia a configuracdo do mercado para embasar a delimitacéo
da solucdo mais adequada para o atendimento da demanda administrativa formalizada
no documento inicial do processo de contratagao.
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EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO: relacdo de isonomia estabelecida entre a
Defensoria Publica do Estado do Parand e a contratada, por meio das obrigacdes
reciprocamente assumidas no momento do ajuste, inclusive a compensacao econdémica
correspondente.

FATO DA ADMINISTRACAO: toda acdo ou omissdo da Administracdo da Defensoria
Publica do Estado do Paran& que, incidindo direta e especificamente sobre o contrato
administrativo, retarda, agrava ou impede a sua regular execucéo pela contratada.

FATO DO PRINCIPE: ato ou determinacéo estatal, superveniente e imprevisivel, geral e
abstrata, que onera o contrato e repercute indiretamente sobre ele, ndo sendo tal ato ou
determinacao oriunda da Administracdo da Defensoria Publica do Estado do Parana.

FISCALIZACAO DO CONTRATO: atividade de acompanhamento com o objetivo de
avaliar a execucao do objeto quantitativa e qualitativamente nos moldes contratados e,
se for o caso, aferir se a qualidade, o tempo e 0 modo da prestacdo dos servicos estao
compativeis com os indicadores de niveis minimos de desempenho estipulados no
instrumento convocatério, para efeito de pagamento conforme o resultado.

FISCALIZACAO PELO PUBLICO USUARIO: atividade de acompanhamento da
execucao contratual por pesquisa de satisfacdo junto ao usudrio do servico prestado,
bem como da disponibilizacdo de canal de comunicacéo entre esse e a fiscalizacao do
contrato, com o objetivo de aferir os resultados da prestacdo dos servi¢os, 0S recursos
materiais e os procedimentos utilizados pela contratada, quando for o caso, ou outro fator
determinante para a avaliacdo dos aspectos qualitativos do objeto.

FRACIONAMENTO DE DESPESA: procedimento indevido caracterizado pela diviséo de
determinado objeto em duas ou mais parcelas com vistas a viabilizar as respectivas
contratacdes por meio de compra direta fundamentada nos incisos | e 1l do art. 75 da Lei
n® 14.133, de 2021, constituindo, assim, o afastamento a observancia do dever de
realizar licitagao.

GESTAO DO CONTRATO: atividade de coordenacdo das atividades relacionadas a
fiscalizacdo contratual e pelo publico usuéario, bem como dos atos preparatérios a
instrugdo processual e ao encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor
competente para formalizacdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam
prorrogacdo, alteracdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de sancdes,
extingdo dos contratos, entre outros.

INSTRUMENTO CONVOCATORIO: é o ato administrativo, de carater normativo, pelo
qual a Defensoria Publica do Estado do Parana leva ao conhecimento publico a intencéo
de realizar uma contratagdo e convoca os interessados para a apresentacdo de suas
propostas, definindo o objeto a ser contratado e fixando as normas e critérios aplicaveis.

INSTRUMENTO DE MEDIC}AO DE RESULTADO (IMR): mecanismo que define, em
bases compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e comprovaveis, 0s niveis
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esperados de qualidade da prestacdo do servico e respectivas adequacgbes de
pagamento.

INVESTIMENTOS: classificam-se como investimentos 0s recursos para o planejamento
e a execucdo de obras, inclusive as destinadas a aquisicdo de imoveis considerados
necessarios a realizacdo destas ultimas, bem como para 0s programas especiais de
trabalho, aquisicao de instala¢des, equipamentos e material permanente.

ITENS DE MESMA NATUREZA: aqueles relativos a contratacbes que possam ser
realizadas junto a fornecedores e prestadores de servicos que atuem no mesmo
segmento de mercado, conforme particdo econ6mica usualmente adotada para fins
comerciais, empresariais e fiscais.

LISTA DE OBJETOS CONTRATAVEIS: lista disponivel na intranet que apresenta rol
exaustivo de objetos que podem ser adquiridos pela Defensoria PUblica do Estado do
Parand, agrupados por similaridade e vinculados a um mesmo Orgéo Supridor.

MAPA DE RISCOS: documento elaborado para a identificacdo, a avaliacdo e o
delineamento das acbes de tratamento e monitoramento dos principais riscos que
permeiam o procedimento de contratacdo, incluindo as prorrogacdes, tendo por objetivo
a prevencdo quanto a concretizacdo dos riscos detectados e a mitigacdo dos impactos
a serem suportados pela Administracado caso venham a ocorrer.

MERCADO RELEVANTE: o conjunto de agentes privados que possuam aptiddo para
produzir e/ou fornecer obras, servicos ou bens conforme em determinados segmentos
ou ramos de atividade comercial.

OBRA COMUM DE ENGENHARIA: aquela obra corriqueira, cujos métodos construtivos,
equipamentos e materiais utilizados para a sua feitura sejam frequentemente
empregados em determinada regido e apta de ser bem executada pela maior parte do
universo de potenciais licitantes disponiveis e que, por sua homogeneidade ou baixa
complexidade, ndo possa ser classificada como obra especial.

ORGAO DEMANDANTE: unidade administrativa da estrutura da Defensoria Publica do
Estado do Parana no qual é originada uma demanda que ensejara a instauracao de um
processo de contratacao.

ORGAO SUPRIDOR: unidade administrativa da estrutura da Defensoria Publica do
Estado do Parana que detém o conhecimento técnico necessario para especificacdo do
objeto a ser contratado e que é responsavel pelo suprimento deste, conforme a lista de
objetos contrataveis disponivel na intranet.

ORGAO TECNICO: unidade administrativa da estrutura da Defensoria Publica do Estado
do Parana que é responsavel pelo planejamento da contratacdo, mediante elaboracéo
do Estudo Técnico Preliminar.
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PESQUISA DE PRECOS: atividade realizada com o fim de se estimar o valor que
referenciara a futura contratacdo, bem como de verificar os precos de mercado para
avaliacdo da vantajosidade da prorrogacéo contratual.

PLANILHAMENTO DE PRECOS: metodologia a ser utilizada para estimar os custos
referentes aos postos de trabalho em contratacdes de servigos continuos com dedicacéo
exclusiva de mao de obra.

PLANO DE CONTRATAC}()ES DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA:
conjunto das contratacées planejadas pelos Orgéos Técnicos da Defensoria Publica do
Estado do Parana e autorizadas pelo Comité de Contrata¢des cuja execucao ocorrera
no mesmo exercicio da autorizagdo ou em exercicios subsequentes.

PREGAO: modalidade de licitacdo obrigatoria para aquisicdo de bens e servicos
comuns, cujo critério de julgamento podera ser o de menor preco ou o de maior desconto.

PREGOEIRO: denominacdo conferida ao agente de contratacdo quando responsavel
pela conducéao de licitacdo na modalidade pregéo.

PROJETO BASICO (PB): conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de
precisdo adequado para definir e dimensionar a obra ou 0 servigo ou 0 complexo de
obras ou de servicos de engenharia objeto da contratacdo, elaborado com base nas
indicacdes dos estudos técnicos preliminares, que assegurem a viabilidade técnica e o
adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento, e que possibilitem a
avaliacdo do custo da obra e a definicdo dos métodos e do prazo de execucéo.

PROJETO EXECUTIVO: conjunto de elementos necessarios e suficientes a execucao
completa da obra, com o detalhamento das solucdes previstas no projeto basico, a
identificacdo de servigos, de materiais e de equipamentos a serem incorporados, bem
como suas especificacdes técnicas, de acordo com as normas técnicas pertinentes.

RECORRENCIA DA CONTRATACAO: autorizacdo prévia do Comité de Contratacdes
para instrucdo anual de processo que vise a contratacdo de objeto de necessidade
periddica, cuja contratacdo ndo seja passivel de prorrogacdo de vigéncia ou seja
formalizada via nota empenho com forga de contrato.

SERVICOS NAO CONTINUOS OU CONTRATADOS POR ESCOPO: s&o aqueles que
impdem as contratadas o dever de realizar a prestacdo de um servico especifico em um
periodo predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo
prazo necessario a conclusao do objeto.

SERVICOS CONTINUOS COM REGIME DE DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE
OBRA: sao aqueles em que o modelo de execucdo contratual exija, dentre outros
requisitos, a prestacao dos servigcos pela contratada por meio da disponibilizagao de seus
empregados nas dependéncias da contratante, desde que estes, bem como 0s recursos
materiais utilizados, ndo sejam compartilhados para execucdo simultdnea de outros
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contratos, e que a distribuicdo, o controle e a supervisao dos recursos alocados possam
ser fiscalizados pela contratante.

SERVICOS E FORNECIMENTO CONTINUOS: servicos contratados e compras
realizadas pela Defensoria Publica do Estado do Parana para a manutencéo da atividade
administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas.

SERVICOS SOB O REGIME DE EXECUCAO INDIRETA: s&@o aqueles que podem ser
executados por terceiros, compreendendo atividades materiais acessorias, instrumentais
ou complementares aos assuntos que constituem area de competéncia legal do 6rgao
ou entidade.

SITIO ELETRONICO ESPECIALIZADO: péagina da internet que utilize ferramenta de
busca de precos ou tabela com listas de precos, atuando de forma exclusiva ou
preponderante, na andlise de precos de mercado, desde que haja um notério e amplo
reconhecimento no ambito de sua atuacao.

SITIO ELETRONICO DE DOMINIO AMPLO: portal de comércio eletrénico ou de
fabricante do produto, detentor de boa credibilidade no ramo de atuacdo, desde que
mantido por empresa legalmente estabelecida.

TERMO DE REFERENCIA (TR): documento que contém o conjunto de parametros e
elementos descritivos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para
caracterizar o objeto da contratacdo e que possibilita a avaliacdo do custo pela
Administracdo, bem como a definicao da estratégia de suprimento, dos métodos e do
prazo de execucao.

VALOR ESTIMADO: valor estimado para contratacdo de determinado objeto, calculado
com base em cesta aceitavel de precos, constituida por meio de pesquisa de precos e,
adicionalmente, nos casos em que houver remuneracdo por postos de trabalho,
calculado por meio de planilhamento de precos.

VALOR GLOBAL DO CONTRATO: somatorio do valor total de todos os itens contratuais
para o periodo de vigéncia do contrato.

ANEXO Il
PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Art. 1° O Plano de Contratacdes Anual da Defensoria Publica do Estado do Parana é
regido pelos principios da legalidade, da juridicidade, da isonomia, da moralidade, da
transparéncia, da motivacdo, da seguranca juridica, da prote¢éo a confianca legitima, do
interesse publico, da economicidade e da eficiéncia e tem como objetivos:

| - racionalizar as contratagcdes das unidades administrativas de sua competéncia, por
meio da promocao de contratacbes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter
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economia de escala, padronizacdo de produtos e servicos e reducdo de custos
processuais;

Il - garantir o alinhamento das contratacbes com o planejamento estratégico e outros
instrumentos de governancga existentes;

[l - subsidiar a elaboracéo das leis orcamentérias e acompanhar a sua execucao;
IV - evitar o fracionamento de despesas;

V - sinalizar intencdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo potencial
com o mercado e incrementar a competitividade; e

VI - buscar cooperacgdo entre as unidades da Defensoria Publica para o planejamento e
a gestao das contratacoes.

Art. 2° O Plano de Contratacdes Anual sera elaborado pelo Comité de Contratacfes e
contemplara todas as aquisicbes de bens, servicos, obras, alienagfes, locacbes e
solucdes de tecnologia da informacéao.

Art. 3° O Plano de Contratacdes Anual devera conter, no minimo, as seguintes
informacdes:

| — Numero de identificacao da contratacao;

Il — Problema-chave a ser resolvido;

[Il — Objeto da contratacao;

IV — Orgdo Demandante;

V — Orgéo Supridor;

VI — Valor estimado para a contratagéo;

VII — Espécie da Contratacao;

VIII — Data para apresentagéo do Estudo Técnico Preliminar;
IX — Data para aprovacao do Termo de Referéncia;

X — Prazo para conclusao da contratacao;

XI — Data da homologacéo da licitacdo ou da autorizagédo da contratacao direta;

XII — Valor final da contratacao.
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81°. O objeto da contratacdo somente sera incluido no Plano de Contrata¢cdes Anual
apos a aprovacao do Estudo Técnico Preliminar.

§2° O valor estimado para a contratagéo sera apresentado de acordo com o Documento
de Formalizacdo de Demanda e atualizado apds a aprovacdo do Estudo Técnico
Preliminar.

83° A espécie da contratacdo sera atualizada apos a aprovacdo do Estudo Técnico
Preliminar.

84° Os incisos XI e Xll deverdo ser apresentados até o dia 28 de fevereiro do ano
subsequente ao do ano de execucao do Plano de Contratacdes Anual.

Art. 4° O Comité de ContratacBes publicara anualmente o cronograma para a elaboracéo
e revisao do Plano de Contratagc6es Anual, observando o disposto nos artigos 6° e 7° do
Regulamento.

Art. 5° A Defensoria Publica-Geral deliberara acerca da aprovacdo do Plano de
Contratacbes Anual que vigera no ano subsequente ao de sua elaboracéo.

Paragrafo Unico. O Plano de Contratacdes Anual devera ser publicado no Portal de
Transparéncia da Defensoria Publica do Estado do Parana até o dia 30 outubro do ano
anterior ao inicio de sua vigéncia.

Art. 6° O Plano de Contratacbes Anual sera gerido pelo Comité de Contrataces,
mediante reunifes bimestrais para avaliacdo da execuc¢ao do calendario de contratacfes
e a necessidade ou ndo de sua modificagcéo.

81° Poderao ser realizadas reunides extraordinarias, conforme a necessidade.

82° As atas de todas as reunifes realizadas serdo publicadas no Portal de
Transparéncia.

Art. 7° O Plano de Contratacdes Anual poderd ser modificado pelo Comité de
Contratacdo nas seguintes hipoéteses:

| — aprovacédo de Documento de Formalizacdo de Demanda apresentado ao longo do
exercicio, cujos impactos causados pela ndo contratagcdo do objeto possam causar
prejuizos institucionais;

Il — perda da necessidade na contratacdo de objeto anteriormente previsto;

Il — alteracdo orcamentaria que implique no contingenciamento ou permita a expansao
das despesas planejadas para o exercicio; e

IV — alterac&o da capacidade produtiva que implique na exclusao ou incluséo de novos
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objetos a serem contratados.

Paragrafo unico. As modificacBes deverdo ser submetidas a andlise da Defensoria
Plblica-Geral do Estado, caso impactem em projetos ou programas institucionais
prioritarios.

ANEXO llI
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 1° O Comité de Contratacbes deliberara pela viabilidade no atendimento da
demanda apresentada no Documento de Formalizacdo da Demanda, autorizando o
inicio da elaboracéo do Estudo Técnico Preliminar.

Paragrafo unico. A previsao da contratacdo no Plano de Contrata¢fes, a que se refere
oincisolldo § 1°do art. 18 da Lei n°®14.133, de 2021, sera concretizada apos deliberacéo
do Comité de Contratacdes, caso a contratacao seja autorizada.

Art. 2° O Estudo Técnico Preliminar devera ser realizado pelo Orgdo Técnico conforme
as diretrizes deste Anexo e a partir das informacfes do Documento de Formalizacéo da
Demanda.

§1° A indicagdo do Orgdo Técnico se dara pelo Comité de Contratacbes de acordo com
a natureza da demanda.

§2° O Orgao Técnico podera solicitar o auxilio do Orgdo Demandante para a elaboracéo
do Estudo Técnico Preliminar, hipétese em que os representantes dos 6rgaos assinaréo
em conjunto o referido documento.

§3° A ndo participacdo do Orgdo Demandante, quando solicitada, devera ser
formalmente justificada.

Art. 3° O Estudo Técnico Preliminar devera ser encaminhado a Coordenadoria de
Planejamento, por meio do sistema eletrénico de tramitacdo de documentos, para sua
andlise e aprovacéo.

Art. 4° O Estudo Técnico Preliminar deve conter as seguintes assinaturas:

| - da equipe de planejamento da contratacdo, composta pelos responsaveis pela
elaboracao do documento;

Il — da autoridade maxima competente do Orgdo Técnico.

Paragrafo Unico. Sempre que entender necessario, desde que previa e suficientemente
motivado, o Orgao Técnico podera submeter o Estudo Técnico Preliminar a concordancia
do Orgdo Demandante, a qual devera ser formalizada por meio da sua assinatura pela
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autoridade maxima do Orgido Demandante.

Art. 5° O Estudo Técnico Preliminar devera consolidar as seguintes informacdes:
| - informacdes basicas;

Il — &rea requisitante;

[l - descricdo da necessidade da contratacéo;

IV - alinhamento entre a Contratacéo e o Planejamento;

V - requisitos da contratagao;

VI - levantamento das solu¢@es disponiveis no mercado para o atendimento a demanda
e avaliacao circunstanciada de cada uma delas;

VII - descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como
logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel,
VIII - estimativas das quantidades para a contratacao;

IX - projecdo aproximada do valor da contratacao;

X - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratacao;

XI - providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a celebragcdo do
contrato, inclusive quanto a adequacdo do ambiente do 6rgdo e a capacitacdo de
servidores ou de empregados para fiscalizacdo e gestdo contratual;

XII — contratacBes correlatas ou interdependentes;

XIII — Mapa de Risco;

XIV — Matriz de competéncias;

XV — Instrumento de Medi¢cao de Resultado;

XVI - beneficios a serem alcangados com a contratacao;

XVII - posicionamento conclusivo sobre a adequacao da contratacéo para o atendimento
da necessidade a que se destina;

XVIII - descricdo da solugdo escolhida, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutencao e a assisténcia técnica, quando for o caso;
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81° O Estudo Técnico Preliminar devera conter a0 menos 0s elementos previstos nos
incisos I, 1ll, VIII, IX, X, XVII e XVIII do caput deste artigo e, quando ndo contemplar os
demais elementos previstos no caput deste artigo, o Orgéo Técnico devera apresentar
as devidas justificativas.

82° Em relagdo aos documentos que déo suporte a projecdo do valor da contratacao,
tais como o detalhamento dos precos unitarios referenciais e as memoérias de calculo,
nos termos do inciso VI do §1° do art. 18 da Lei n° 14.133, de 2021:

| — servirdo de subsidio para a pesquisa de preco de que trata o art. 15 do Regulamento;

Il - desde que presentes 0s pressupostos previstos no 88° do art. 15 do Regulamento,
poderd ser atribuido sigilo de que trata o art. 24 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Art. 6° Sao diretrizes gerais para a realizacdo do Estudo Técnico Preliminar:

| - examinar os normativos que disciplinam os objetos a serem contratados, de acordo
com a sua natureza;

Il - analisar a contratacdo anterior, ou a série histérica, se houver, para identificar as
inconsisténcias ocorridas durante o processo de contratacdo e a execucdo do objeto,
com a finalidade de mapear 0s riscos e prevenir qgue ocorram novamente;

Il - avaliar a necessidade de classificar o documento nos termos da Lei n® 12.527, de 18
de novembro de 2011.

Art. 7° Séo diretrizes especificas a cada elemento do Estudo Técnico Preliminar:

| - sdo consideradas informacfes basicas o numero do ETP, a indicacdo do principal
responsavel por sua elaboracao e a categoria do objeto (bens, servicos, obras e servigos
especiais de engenharia, locacdo de imdveis ou alienagédo, concessao ou permissao).

Il - para se descrever a necessidade da contratacdo, deve ser analisada a justificativa
fornecida pelo Orgdo Demandante, considerando-se o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse publico.

[l - o Comité de Contratacbes cuidara do alinhamento entre a Contratacdo e 0
Planejamento, que deve ser comprovado a luz do Planejamento Estratégico da
Defensoria Publica do Estado do Parana, indicando-se a qual programa institucional a
contratacao se vincula, como diretrizes, objetivos e projetos estratégicos;

IV - para a definicdo dos requisitos da contratacéo, deve-se:

a) arrolar os requisitos indispensaveis para o atendimento da necessidade com
padrées minimos de qualidade;
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b) observar os elementos técnicos e mercadoldgicos da solucéo a ser escolhida;
C) definir e justificar se a demanda € de natureza continuada;

V - para o levantamento das soluc¢des disponiveis no mercado e a justificativa da escolha
do tipo de solugéo a contratar:

a) devem ser levados em conta aspectos atinentes a eficiéncia e economicidade,
contemplando, necessariamente, o ciclo de vida do objeto e o melhor aproveitamento
dos recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis;

b) devem ser consideradas diferentes fontes, podendo ser analisadas contratacoes
similares feitas por outros 6rgdos e entidades, com o objetivo de identificar a existéncia
de novas metodologias, tecnologias ou inova¢des que melhor atendam as necessidades
da Administracao;

C) em situacdes especificas ou quando envolver objetos com complexidade técnica,
poderdo ser realizadas audiéncias e/ou consultas publicas para coleta de contribuicdes
gue auxiliem a definir a solucdo mais adequada, a qual preserve a melhor relacdo custo-
beneficio;

d) guando houver a possibilidade de compra ou de locagcéo de bens, deverdo ser
considerados os custos e 0s beneficios de cada opcédo, com indicacdo da alternativa
mais vantajosa;

e) deve ser avaliada a duracéo inicial do contrato, especialmente se for de natureza
continuada;

f) cumprem serem identificadas as solu¢cdes de produto/servico que atendam aos
requisitos especificados e, caso a quantidade de fornecedores seja considerada restrita,
verificar se as exigéncias indicadas sdo realmente indispensaveis, de modo a avaliar o
afastamento ou a flexibilizagdo de tais requisitos, com vistas ao aumento da
competitividade;

VI - para se estimar as quantidades, deve-se:

a) definir e documentar o método para a estimativa das quantidades a serem
contratadas;

b) utilizar informacdes de contratacdes anteriores, se for o caso;

C) incluir nos autos, quando possivel, as memarias de céalculo e os documentos que
Ihe dao suporte;

VIl - o Orgéo Técnico é responsavel pela justificativa da projecdo aproximada do valor
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da contratacdo, bem como das projecdes de valor das demais solu¢des analisadas.

VIIl - quanto ao parcelamento do objeto, observada a configuragcdo e o grau de
maturidade do mercado relevante, bem como aspectos técnicos e econémicos atinentes
ao objeto, deverdo ser considerados a viabilidade da divisdo do objeto em lotes ou
grupos e sua economicidade, bem como o dever de buscar a ampliacdo da competicao
e de evitar a concentragcdo de mercado, ndo sendo cabivel o parcelamento quando:

a) a economia de escala, a reducéo de custos de gestado de contratos ou a maior
vantagem na contratacdo recomendar a compra do item do mesmo fornecedor;

b) 0 objeto a ser contratado configurar sistema Unico e integrado e houver a
possibilidade de risco ao conjunto do objeto pretendido;

C) 0 processo de padronizagéo ou de escolha de marca levar a fornecedor exclusivo;

IX - quando forem necessarias providéncias acessorias a contratacdo, para que seja
possivel a instalacdo ou a utilizacdo de determinado objeto, deve-se:

a) consultar outras unidades da Defensoria PUblica do Estado do Parana quanto a
contratacao pretendida, quando o Orgao Técnico julgar necessario;

b) guando for necessaria a adequacao do ambiente, elaborar cronograma com as
principais atividades necessarias, inclusive com a indicacao das unidades responsaveis
pelos ajustes apontados;

C) considerar a necessidade de capacitagcdo de servidores para atuarem nha
contratacao e fiscalizacdo dos servicos de acordo com as especificidades do objeto a
ser contratado.

X - quanto aos beneficios a serem alcancados com a contratacdo, deve-se declarar os
beneficios diretos e indiretos que a Defensoria Publica do Estado do Parana almeja com
a contratacdo, em termos de economicidade, eficacia e eficiéncia, de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis.

XI - a descricao da solucédo escolhida deve ser precisa e suficiente para que o Comité de
Contratacbes compreenda o objeto que sera contratado.

ANEXO IV
TERMO DE REFERENCIA (TR) OU PROJETO BASICO (PB)

Art. 1° O Termo de Referéncia ou Projeto Basico devera ser elaborado pelo
Departamento de Compras e Aquisicoes conforme as diretrizes deste Anexo e a partir
das informacdes do Documento de Formalizacdo da Demanda e do Estudo Técnico
Preliminar.
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Art. 2° O Termo de Referéncia ou Projeto Basico deve conter as seguintes assinaturas:
| — dos(as) responsaveis pela sua elaboracéo;

Il - do(a) responsavel pelo Orgéo Supridor;

Il - dos(as) responsaveis de outras areas técnicas ou do(s) setor(es) solicitante(s) que,
a depender do objeto, devam participar do planejamento da contratagdo ou tomar ciéncia
prévia do Termo de Referéncia ou Projeto Basico, quando for o caso.

Art. 3° O Departamento de Compras e Aquisi¢cdes, ao elaborar o Termo de Referéncia
ou Projeto Basico, devera avaliar a pertinéncia de se atualizar o Estudo Técnico
Preliminar e, quando couber, o Mapa de Riscos anteriormente elaborados para a
contratacao.

Paragrafo unico. O Departamento de Compras e Aquisicdes podera solicitar o auxilio
do 6rgéo responsavel pela elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar para a atualizacao
dos documentos descritos no caput deste artigo.

Art. 4° S&o vedadas especificacdes que:

| - por excessivas, irrelevantes ou desnecessérias, limitem, injustificadamente, a
competitividade ou direcionem ou favorecam a contratacdo de prestador especifico;

Il - ndo representem a real demanda de desempenho da Defensoria Publica ou sejam
superiores as necessidades do Orgdo Demandante ou Orgdo Supridor;

Il - estejam defasadas tecnolégica ou metodologicamente, ou com pregos superiores
aos de servicos com melhor desempenho, ressalvados o0s casos tecnicamente
justificados.

Art. 5° O Termo de Referéncia ou Projeto Basico deve conter, no minimo, os seguintes
capitulos:

| - objeto da contratacao;

Il - Plano de Contratacgdes;

[l - forma de contratacao;

IV - requisitos do fornecedor;

V - formalizacao, prazo de vigéncia do contrato e possibilidade de prorrogacao;

VI - modelo de gestéao;
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VII - obrigacfes da contratada;

VIII — obriga¢cBes da contratante;

IX - regime de execucao;

X - previséo de penalidades por descumprimento contratual;

XI - previsédo de adocédo de IMR, quando exigivel,

XII - forma de pagamento;

XIII - condicdes de reajuste;

XIV - garantia contratual;

XV - critérios e praticas de sustentabilidade.

81° Nas contratacbes em que se dispense a licitagcdo em raz&o do valor estimado, o
Termo de Referéncia ou Projeto Basico devera conter, ainda, as informacdes exigidas
pelo art. 19 deste Anexo.

§2° Nas contratagOes de servigos continuos com dedicacéo exclusiva de méo de obra,
o Termo de Referéncia ou Projeto Basico devera conter, ainda, as informacdes exigidas

pelo art. 20 deste Anexo.

83° Nas contratacfes de obras e servigcos de engenharia, o Termo de Referéncia ou
Projeto Basico devera conter, ainda, as informacdes exigidas pelo art. 21 deste Anexo.

84° Nas contratacdes realizadas por meio de Credenciamento, o Termo de Referéncia
ou Projeto Basico devera conter, ainda, as informacdes exigidas pelo art. 22 deste
Anexo.

85° Na excepcionalidade de contratagcdes emergenciais, o0 Termo de Referéncia ou
Projeto Basico devera conter, ainda, as informacdes exigidas pelo art. 23 deste Anexo.

Art. 6° O capitulo do objeto da contratacdo devera conter, no minimo, as seguintes
secoes:

| - definicdo do objeto;
Il - justificativa para a contratacédo, contendo, no minimo, as seguintes informacoes:

a) a descricdo da situacao atual;
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b) a justificativa para a quantidade a ser contratada,;
C) os resultados esperados com a contratagao;

d) guando houver, o nUmero de qualquer contrato ou ajuste vigente ou vencido para
0 mesmo objeto ou de objeto substituto.

[l - descricdo basica dos itens a serem contratados;

IV - 0 codigo do catalogo de materiais e servi¢cos dos itens a serem contratados;
V - quantidade dos itens a serem contratados;

VI - precos unitarios referenciais e totais por item;

VII - valor estimado da contratacéo.

81° A definicdo do objeto que se pretende contratar deve ser precisa e suficiente,
observando, além das vedacgbes previstas no art. 4° deste Anexo, as seguintes
disposicoes:

| - devem ser detalhadas nas especificacBes as informacBes sobre o objeto a ser
contratado, tais como natureza, caracteristicas, quantitativos, unidades de medida,
dentre outros;

Il - excepcionalmente, mediante justificativa expressa no Termo de Referéncia ou Projeto
Béasico, poderdo ser adotadas marcas de referéncia, quando a descri¢cao do objeto puder
ser mais bem compreendida desta forma, desde que seguida de expressdes tais como
“ou equivalente”, “ou similar”, para indicar que outras marcas serao aceitas pela
Administracao;

Il - € vedada a indicacdo de marca ou de especificacdes técnicas que, dada a
configuracdo do mercado, poderdo ser atendidas por apenas um produto, marca ou
fornecedor, salvo nos casos em que for tecnicamente justificavel, em consonéancia com
as hipéteses previstas no inciso | do art. 41 da Lei n® 14.133, de 2021.

§2° As informacdes relativas ao contrato vigente ou vencido, quando aplicaveis, devem
contemplar o niamero do contrato, a data de seu vencimento e o histérico de ocorréncias
gue serviram de subsidio para melhoria da futura contratacéo.

83° Na justificativa para a quantidade a ser contratada, quando se tratar de material
estocavel, devera ser informado, também, o histérico de consumo médio e o saldo em
estoque do material a ser contratado.

84° Nos resultados esperados com a contratacdo deve ser informado o que se espera a
partir dela, notadamente os beneficios que acarretard para a Administragao.
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85° Os precos unitarios referenciais e o valor estimado da contratagdo deverédo ser
apresentados no Edital de Licitacdo munidos das informacdes obtidas na etapa de
pesquisa de mercado, realizada nos termos do Anexo VIl do Regulamento.

Art. 7° O capitulo do Plano de Contratacdes deve conter o numero da contratacéo
aprovada pelo Comité de Contratacdes, o respectivo titulo e a data-limite de envio do
Termo de Referéncia ou Projeto Basico ao agente publico ou 6rgdo competente por sua
andlise e aprovacao prévia ao inicio da pesquisa de mercado.

Paragrafo Unico. O Departamento de Compras e Aquisi¢cdes devera justificar o atraso
do envio do Termo de Referéncia ou Projeto Basico ao agente publico ou 6rgdo
competente sempre que o encaminhamento for ser feito apos a data de que trata o caput
deste artigo.

Art. 8° O capitulo da forma de contratacdo devera conter, no minimo, as seguintes
secoes:

| - tipo de contratacao (licitacdo ou contratacdo direta);
Il - modalidade de licitagdo ou de contratac&o direta;
[l - indicacéo justificada da ado¢ao ou ndo do Sistema de Registro de Precos;
- indicacao justificada do critério de julgamento da contratacéo;
- indicacao justificada do critério de adjudicacdo da contratacao;

VI - indicacao justificada da possibilidade de participacdo ou ndo de consorcios de
empresas;

VII - previsao de subcontratacdo parcial do objeto, a qual devera conter, se permitida, a
identificacdo das parcelas que podem ser subcontratadas, os limites percentuais minimo
e maximo da subcontratacdo em relacéo a totalidade do objeto, e manifestacdo quanto
a obrigatoriedade ou ndo de subcontratacdo de microempresas ou empresas de
pequeno porte;

VIII - indicacdo quanto a Obice para aplicacdo de adocdo do tratamento diferenciado
para microempresas, empresas de pequeno porte ou sociedades cooperativas, conforme
disposto no Anexo V do Regulamento, acompanhado da respectiva justificativa, quando
for o caso;

- indicacao quanto a possibilidade de aplicacéo de direito de preferéncia, previsto em
Lei, quando o objeto assim permitir.

§1° Nas situacbes em que o tipo de contratacao indicado for contratac&o direta, o Orgéo
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Técnico devera indicar o dispositivo legal e a documentacdo que fundamentam sua
escolha.

§2° Caso a contratacdo se enquadre nas hipoteses de utilizagéo do Sistema de Registro
de Precos, mas o Orgdo Técnico tenha Obice quanto a sua utilizacao, deveré apresentar
a respectiva justificativa técnica.

83° Constituem critérios de julgamento:

| - menor preco;

Il - maior desconto;

[Il - melhor técnica ou conteudo artistico;

IV - técnica e preco;

V - maior lance, no caso de leildo;

VI - maior retorno econdémico.

84° O critério de adjudicagcdo a ser adotado, em regra, € por item, porém,
excepcionalmente, podera ser adotada a adjudicacao por grupo, por grupo e por item,
ou global, desde que o Orgédo Técnico justifigue o agrupamento por meio de critérios
técnicos, mercadoldgicos ou econdmicos, em especial quando:

| - a economia de escala, a escalabilidade da solucéo, a reducdo de custos de gestao de
contratos ou a maior vantagem na contratacao recomendar a compra do item do mesmo

fornecedor;

Il - 0 objeto a ser contratado configurar sistema Unico e integrado e houver a possibilidade
de risco ao conjunto do objeto pretendido;

lll - o processo de padronizacdo ou de escolha de marca conduzir a necessidade de
contratacao de fornecedor exclusivo.

Art. 9° O capitulo de requisitos do fornecedor devera conter, no minimo, as seguintes
secoes:

| -indicacéo justificada de necessidade de vistoria, ainda que facultativa,

Il - indicacdo justificada da comprovacdo de capacidade técnica a ser exigida do
fornecedor;

[l - indicagéo justificada de necessidade de apresentagdo de amostras;
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81° Quando for desejavel facultar aos fornecedores a realizacdo de vistoria técnica,
deverédo ser informados no Termo de Referéncia ou Projeto Basico os meios e prazos
para agendamento e realizagéo da vistoria, assim como qual unidade administrativa da
Defensoria Publica emitira o Termo de Vistoria, devendo ser disponibilizados data e
horarios diferentes para os eventuais interessados.

82° No campo relativo a comprovacdo de capacidade técnica do fornecedor, quando
cabivel, devera ser informada qual a documentacao exigida das empresas interessadas
em se habilitar ao certame, observado o disposto no art. 67 da Lei n® 14.133, de 2021,
com vistas a comprovacao de experiéncia anterior no fornecimento do objeto ou de
execucao de servico similar ao objeto a ser contratado.

83° Para fins de comprovacao de experiéncia anterior, nos termos do 8§ 2° deste artigo,
as exigéncias estardo restritas as parcelas de maior relevancia ou valor significativo do
objeto da licitacdo, devendo ser indicados os requisitos objetivos para sua aferigcéo,
consideradas as dimens@es quantitativa, qualitativa e de similaridade;

84° A fundamentacdo para a comprovacdo da capacidade técnica operacional
necessaria, se for o caso, deve conter os seguintes elementos:

| - indicacgéo justificada das parcelas de maior relevancia técnica e de valor significativo;
Il - justificativa para a fixacdo de padrdes de desempenho minimos;

[l - justificativa para a fixagdo de quantitativos minimos a serem comprovados pelos
atestados, observado o limite de 50% do objeto a ser contratado;

IV - justificativa para a vedacao de somatorio de atestados, quando for o caso.

85° Quando as atividades concernentes ao objeto da contratacdo se referirem a atos
privativos de profissdes regulamentadas em lei, para definicho da capacidade e/ou
qualificacdo técnica profissional, cabe ao Orgédo Técnico responsavel pela elaboracdo do
Estudo Técnico Preliminar indicar a area de formacdo do responsavel técnico e do
respectivo conselho de fiscalizac&o profissional;

86° No caso de documentos relativos a capacidade técnica, exigiveis em razdo de
requisitos previstos em lei especial, nos termos do inciso 1V do art. 67 da Lei n°® 14.133,
de 2021, devera ser indicado o embasamento legal da exigéncia,

87° Caso haja necessidade de solicitar amostras dos produtos ofertados a primeira
classificada do certame, devera ser informado qual unidade administrativa do Defensoria
Publica sera responsavel pela realizacdo dos testes dos produtos recebidos como
amostra, a quantidade requerida, especificacdes, condicdes de recebimento e critérios
objetivos de avaliacdo e aceitacdo, endereco para entrega, e prazos de devolugéo ao
fornecedor, quando cabivel.
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Art. 10. O capitulo de formalizagcéo e prazo de vigéncia do contrato devera conter, no
minimo, as seguintes sec¢odes:

| - indicac&o do instrumento desejado para formalizar o ajuste, observado o disposto no
paragrafo Unico deste artigo;

Il - prazo de vigéncia do contrato ou ajuste, que deve abranger todas as etapas
necessarias a plena execucdo do objeto contratado, sendo vedado, exceto nos casos
em que a Defensoria Publica atuar como usuario de servigos publicos essenciais, 0
contrato com prazo de vigéncia indeterminado;

Il - possibilidade de prorrogacdo contratual, quando for o caso, observadas as
disposicdes do art. 83 do Regulamento quanto a duragéo dos contratos.

IV - apresentar os motivos que fundamentam a escolha por prazo contratual superior a
12 (doze) meses, se for o caso.

Paragrafo Unico. O instrumento contratual sera obrigatdrio, nos termos do art. 95 da Lei
n°® 14.133, de 2021, salvo se:

| - o valor estimado da contratacdo estiver dentro dos limites previstos para se dispensar
a licitacao; ou

Il - a contratacdo objetivar uma compra com entrega imediata e integral dos bens
adquiridos e dos quais nao resultem obrigagfes futuras, inclusive quanto a assisténcia
técnica, independentemente de seu valor.

Art. 11. O capitulo do modelo de gestdo devera conter, no minimo, as seguintes sec¢odes:

| - indicacao dos gestores e fiscais do futuro ajuste, observado o disposto no Anexo XII
deste Regulamento;

Il - forma de comunicacéo a ser estabelecida entre as partes.

Art. 12. Quanto as obrigacdes da contratada, o Termo de Referéncia ou Projeto Basico
devera informar as responsabilidades e encargos a serem assumidos pela contratada.

Art. 13. As informagOes relativas ao regime de execucédo deverdo contemplar todas
aguelas sobre a execucao do objeto, com o detalhamento necessario sobre a forma, o
local e o prazo para fornecimento ou para execuc¢do dos servigos, tais como:

| - mecanismos de comunicacdo a serem estabelecidos entre a Defensoria Publica e a
contratada;

Il - descricdo detalhada de como deve se dar a entrega do produto ou a execucdo dos
servigos, contendo informacgdes sobre etapas, rotinas de execucéo e periodicidade dos
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Servigos;

[Il - prazo maximo para o inicio da execucao ou entrega do objeto, a contar do marco
estabelecido, dentre eles, o recebimento da Nota de Empenho, Ordem de Servico,
Ordem de Fornecimento ou Termo de Disponibilizagdo de Acesso, observando o art. 65
do Regulamento.

IV - prazos de entrega ou de execuc¢ao do objeto, incluindo o marco temporal para inicio
da contagem;

- local e horario para a entrega dos produtos ou para a execuc¢ao do objeto;
VI - forma de execucao do objeto;

VII - cronograma de realizacao dos servicos, incluidas todas as tarefas relevantes e seus
respectivos prazos;

VIII - definir os mecanismos para 0s casos em que houver a necessidade de materiais
especificos, cuja previsibilidade ndo seja possivel antes da contratagao;

IX - previsdo dos recursos necessarios para execucado do contrato, dentre outros,
recursos materiais, instalacdes, equipamentos, pessoal técnico adequado;

X - procedimentos, metodologias e tecnologias a serem empregadas;

Xl - deveres e disciplina exigidos da contratada e de seus empregados, durante a
execucao do objeto;

XIl - prazos e condi¢des para recebimento provisorio e definitivo do objeto, ndo superior
a 90 (noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados, observado
o disposto no art. 66 do Regulamento;

XIII - condi¢des e prazo para que a contratada substitua o objeto ou refaca o servigo
rejeitado pela fiscalizacdo;

XIV - prazo de garantia ou de validade, a depender do objeto;

XV- condi¢cOes e prazos para refazimento dos servicos ou para substituicdo de objeto,
caso apresentem defeitos durante o prazo de garantia ou de validade;

XVI — as condicdes e o0s prazos de transi¢cao entre contratos de servigos ou fornecimento
de natureza continuada, que deverao ser estabelecidos como obrigacéo da contratada,
a fim de evitar riscos de descontinuidade na execucéo do objeto;

XVIlI - na contratacdo de servicos de natureza intelectual ou outro em que seja
identificada essa necessidade, devera ser estabelecido como obrigacdo da contratada
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realizar a transigdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia ou técnica
empregadas, sem perda de informacgdes, podendo ser exigida, inclusive, a capacitacéo
dos agentes publicos da Defensoria Publica.

Paragrafo Unico. Os prazos a que se referem este artigo deverdo ser suficientes para
permitir o fornecimento do objeto ou para dar condi¢cdes da contratada se preparar para
o fiel cumprimento do contrato, observada a complexidade da contratacao.

Art. 14. No tocante a previsdo de penalidades por descumprimento contratual, o Termo
de Referéncia ou Projeto Basico devera conter as sancdes a serem aplicadas por
descumprimento das regras estabelecidas no instrumento convocatorio, observados os
principios da proporcionalidade e da razoabilidade.

Art. 15. A adocao de Instrumento de Medicdo de Resultado devera ser indicada pelo
Orgéo Técnico sempre que seja necessario definir os niveis esperados de qualidade na
prestacdo do servico e respectivas adequacBes de pagamento, observadas as
orientacdes detalhadas no Anexo VI do Regulamento.

Art. 16. As informacdes relativas a forma de pagamento deverdo observar o disposto no
art. 68 do Regulamento.

81° As condicdes de pagamento deverdo ser expressamente indicadas no Termo de
Referéncia ou Projeto Basico sempre que forem distintas do padrédo adotado na
Defensoria Publica.

§2° Para as contratagdes em que ha previsdo de mais de um pagamento, deverdo ser
indicados os critérios, periodicidade e demais informacfes necessérias para efetivacao
do pagamento a Contratada.

Art. 17. Observado o disposto no art. 77 do Regulamento, o Orgédo Técnico devera
indicar as condi¢des de reajuste contratual e qual indice deveréa ser adotado, o qual deve
ser o que melhor reflita a variacdo dos precos no mercado relevante para o tipo de objeto
da contratacao.

Art. 18. Podera ser exigida das contratadas a prestacdo de garantia contratual, para
assegurar o cumprimento de obrigacfes contratuais e adimpléncia de penalidades.

§1° Cabera ao Orgdo Técnico motivar a escolha do percentual a ser exigido a titulo de
garantia, o qual podera variar entre 0,10% (dez centésimos por cento) e 5% (cinco por
cento) do valor global do contrato.

§2° N&o sera exigida garantia nos seguintes casos:

| - contratacdes com valor estimado até o limite para dispensa de licitacao.

Il - contratacbes para entrega de objetos que nao gerem obrigagcbes futuras para a
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contratada ou em que a possibilidade de ocorréncia de prejuizos financeiros inerentes a
execucao do contrato seja pouco significativa.

§3° Excepcionalmente, desde que justificado pelo Orgéo Técnico mediante analise da
complexidade técnica e dos riscos envolvidos, o percentual maximo de garantia
contratual de que trata o 8§ 1° deste artigo podera ser majorado para até 10% (dez por
cento) do valor da contratagao.

84° Poderéa ser exigida garantia para participacdo no certame, a titulo de garantia de
proposta, a qual ndo podera ser superior a 1% (um por cento) do valor estimado para a
contratacao.

Art. 19. Nas contratacdes em que se dispense a licitagdo em razéo do valor estimado do
objeto, o agente publico ou 6rgdo competente, no ato de aprovacdo do Termo de
Referéncia ou Projeto Basico, devera se manifestar; quanto:

| - ao conhecimento da existéncia ou ndo de alguma Ata de Registro de Precos vigente
para aquisicao do objeto;

Il - a impossibilidade de inclusdo do objeto como item autbnomo em algum procedimento
licitatério do Defensoria Publica;

[l - & existéncia de previsdo de demanda, na Defensoria Publica, ainda no ano corrente,
por itens que poderiam ser adquiridos conjuntamente agueles que compdem o Anexo de
Especificacdes Técnicas do Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

Art. 20. Nas contratacdes de servicos com dedicacéo exclusiva de mao de obra, o Termo
de Referéncia ou Projeto Basico deve contemplar as seguintes informacdes adicionais:

| - informacdes relativas a mao de obra:

a) descricdo das categorias;

b) quantidade de postos e empregados;

C) servicos a serem executados e atribuicfes de cada categoria;

d) qualificacdo requerida da equipe técnica,;

e) indicacdo de salario-base, com a respectiva justificativa dos valores, quando aplicavel;
f) jornada de trabalho, intervalo intrajornada e horéario de trabalho;

g) especificacdo dos uniformes e equipamentos de prote¢éo individual ou coletiva, por
categoria, se necessario;
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h) necessidade de folguistas, para substituicdo dos empregados nos intervalos
intrajornada, quando aplicavel;

i) existéncia de adicionais especificos devidos por categoria ou profissional (por exemplo,
adicional de insalubridade, noturno ou de periculosidade);

j) necessidade de reposicdo de empregados em férias e outros afastamentos;

k) previsao de utilizagdo de horas-extras e, se for o caso, a quantidade;

[) Convencao Coletiva de Trabalho aplicavel as categorias envolvidas;

m) Classificacéo Brasileira de Ocupac¢des (CBO) relativa as categorias envolvidas;
Il - descricdo dos servicos que serdo desenvolvidos e seu regime de execucao;

[l - indicacdo de pessoal técnico adequado, se aplicavel;

- indicagcdo de materiais de consumo, pecas, equipamentos ou ferramentas de uso
continuo, quando necessario para a execugao contratual;

- indicacao da vida util de cada equipamento/ferramenta de uso continuo, para calculo
do valor da depreciagéo.

Paragrafo unico. Nas hip6teses dos incisos IV e V, as indicagfes dos equipamentos ou
ferramentas de uso continuo e suas respectivas vidas Uteis serdo detalhadas quando o
caso concreto o exigir.

Art. 21. Nas contratacdes de obras e servi¢cos de engenharia, o Termo de Referéncia ou
Projeto Basico deve conter as seguintes informacdes adicionais:

| - estudo prévio de viabilidade técnica aprovado pela Coordenadoria-Geral de
Administracéo, exceto para servigcos comuns de engenharia;

Il - Anotacdo de Responsabilidade Técnica pelas planilhas orcamentarias;

Il - fundamentacéo da capacidade técnica necessaria, contendo a indicacéo da area de
formacao do responsavel técnico;

IV - indicacdo de materiais de consumo, pecas, instalacbes, equipamentos ou
ferramentas de uso continuo, quando necessario para a execucao contratual,

- indicacao da vida util de cada equipamento/ferramenta de uso continuo, para calculo
do valor da depreciacéo;

VI - cronograma fisico-financeiro, quando cabivel.
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Art. 22. Nas contratacdes feitas por meio de Credenciamento, o Termo de Referéncia
ou Projeto Bésico deve conter as seguintes informacdes adicionais, observando o
disposto no Anexo X do Regulamento:

| - os critérios e exigéncias minimas para que os interessados possam credenciar-se;

Il - a possibilidade de credenciamento a qualquer tempo, de qualquer interessado,
pessoa fisica ou juridica, que preencha as condicbes minimas exigidas;

[l - as regras que devem ser observadas pelos credenciados durante o fornecimento do
produto ou da prestacdo dos servicos;

IV - regras que evitem o tratamento discriminatorio, pela Administracdo, no que se refere
aos procedimentos de credenciamento e contratacao decorrentes;

V - a possibilidade de comunicacéo, pelos usuérios, de qualquer irregularidade verificada
na prestacao dos servigos;

VI - o estabelecimento das hipoteses de descredenciamento, de forma que os
credenciados que nao estejam cumprindo as regras e condi¢cOes fixadas para o
fornecimento do produto ou prestacdo dos servicos, sejam imediatamente excluidos do
rol de credenciados;

VII - a possibilidade de renuncia do ajuste, a qualquer tempo, pelo credenciado ou pela
Administracdo, bastando notificar a outra parte, com a antecedéncia fixada no termo.

Art. 23. Nas solicitacdes para contratacbes emergenciais, o Orgdo Técnico deve
demonstrar, adicionalmente, na justificativa para a contratacao:

| - a potencialidade de danos julgados insuportaveis pela Administracdo, com a
enumeracao daqueles cujo risco € evidente;

Il - que a contratacdo emergencial € a via adequada para eliminar o risco;

Il - a imprevisibilidade da necessidade do objeto ou a impossibilidade de planejamento
prévio da contratagao.

ANEXO V

TRATAMENTO DIFERENCIADO A MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE

Art. 1° O tratamento diferenciado a microempresas e empresas de pequeno porte
(ME/EPP) tem por fundamento os artigos 42 a 49 da Lei Complementar Federal n® 123,
de 2006, e as normas da Lei Complementar Estadual n° 163, de 2013, e se aplica as
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licitagBes e contratos realizados pela Defensoria Publica conforme as disposi¢cfes abaixo
consignadas.

Art. 2° Os critérios de tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e
empresas de pequeno porte deverdo estar expressamente previstos no instrumento
convocatorio.

Art. 3° Nao serdo aplicadas as disposi¢cdes de tratamento diferenciado no caso de
licitacao:

| - para aquisicdo de bens ou contratacdo de servicos em geral, ao item cujo valor
estimado for superior a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte;

Il — para contratacao de obras e servigos de engenharia, cujo valor estimado for superior
a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno
porte.

Secéo |
Da Comprovacao de Enquadramento na Condicdo de ME/EPP

Art. 4° Para usufruir dos beneficios previstos neste Anexo, sera exigida da empresa a
apresentacao de declaracéo, sob as penas da lei, de que cumpre 0s requisitos legais
para 0 enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte nos termos
do art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006, e do §2° do art. 4° da Lei n°® 14.133/ 2021.

81° A declaracédo a que se refere o caput deste artigo sera exigida:

I - no momento da entrega dos envelopes ou registro de proposta no Sistema de
Compras utilizado pela Defensoria Publica, nos procedimentos de licitacao;

Il - no momento da entrega da documentacgéo, nos procedimentos de contratacao direta
ou utilizagéo do cadastro de reserva em Atas de Registro de Precos.

82° A empresa € responsavel por solicitar seu desenquadramento da condi¢do de
ME/EPP quando houver ultrapassado o limite de faturamento estabelecido no art. 3° da
Lei Complementar n° 123/2006, no ano fiscal anterior, ou diante da configuracéo
superveniente das hipdteses de excecdo previstas no 8 4° do art. 3° da Lei
Complementar n°® 123/2006, sob pena de Ihe ser aplicadas as sanc¢Oes previstas
normativamente, caso usufrua ou tente usufruir indevidamente dos beneficios previstos
neste Anexo.

Art. 5° A obtencdo dos beneficios fica limitada as microempresas e as empresas de
pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo da licitacdo, ainda ndo tenham
celebrado contratos com a Administragao Publica cujos valores somados extrapolem a
receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno
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porte, devendo a Defensoria Publica exigir do licitante declaracédo de observancia desse
limite na fase de habilitacdo da licitac&o.

Art. 6° Nas contratacbes com prazo de vigéncia superior a um ano, sera considerado o
valor anual do contrato na aplicacéo dos limites previstos nos artigos 4° e 5° deste Anexo.

Secéo I
Da Regularidade Fiscal e Trabalhista da ME/EPP

Art. 7° As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo em
certames licitatérios e em procedimentos de contratacdo direta e de convocacdo do
cadastro de reserva em atas de registro de preco, deverdo apresentar toda a
documentacédo exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista,
mesmo que esta apresente alguma restricao.

81° Na hipotese de haver alguma restricado relativa a regularidade fiscal e trabalhista
quando da comprovacgédo de que trata o caput deste artigo, sera assegurado prazo de 5
(cinco) dias uteis, prorrogavel por igual periodo, para a regularizacdo da documentacao,
a realizacdo do pagamento ou parcelamento do débito e a emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de negativa.

§2° O prazo supra citado para regularizacao fiscal e trabalhista sera contado a partir:

| - do momento em que a proponente for declarada vencedora nas licitacdes nas
modalidades concorréncia e pregdo quando adotado o rito procedimental ordinario
previsto no caput do art. 17 da Lei n® 14.133, de 2021;

Il - da divulgacdo do resultado da habilitacdo, nas licitacbes nas modalidades
concorréncia e pregao quando houver a inversao de fases de que trata o § 1° do art. 17
da Lei n® 14.13, de 2021;

lll - da comunicacdo, por meio eletrénico idéneo, da constatacdo da restricdo, nos
procedimentos de contratacédo direta ou utilizagcdo do cadastro de reserva em atas de
registro de precos.

83° A declaragdo do vencedor de que trata o § 2°, inciso |, deste artigo acontecera no
momento imediatamente posterior a fase de habilitacdo, no caso do pregdo e da
concorréncia, e no caso das demais modalidades de licitagdo, no momento posterior ao
julgamento das propostas.

84° A prorrogagéo do prazo podera ser concedida, a critério das unidades administrativas
responsaveis pelo procedimento licitatério e de contratacdo, quando requerida pelo
interessado previamente ao escoamento do prazo original, mediante apresentacédo de
justificativa.

85° A ndo regularizacdo da documentag&o nos prazos previstos implicara em decadéncia
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do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas normativamente, sendo
facultado a Defensoria Publica convocar os concorrentes remanescentes, na ordem de
classificagao, ou revogar o procedimento.

Secéo Il
Dos Critérios de Desempate

Art. 8° Nas licitacbes sera assegurada, como critério de desempate, a preferéncia de
contratagcdo para as microempresas e empresas de pequeno porte.

81° Entende-se haver empate ficto quando as ofertas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 10% (dez por cento)
superiores ao menor preco, ressalvado o disposto no § 2° deste artigo.

§2° Na modalidade pregao, entende-se haver empate quando as ofertas apresentadas
pelas microempresas e empresas de peqgueno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por
cento) superiores ao menor prego.

83° O disposto neste artigo somente se aplicara quando a melhor oferta valida nao
houver sido apresentada por beneficiario do tratamento diferenciado.

84° A preferéncia de que trata o caput deste artigo sera concedida da seguinte forma:

| - ocorrendo o empate ficto, a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor
classificada podera apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora
do certame, situacdo em que sera adjudicado o objeto em seu favor;

Il - ndo ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na
forma do inciso |, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem
na situacdo de empate ficto, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;
e

Il - no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem em situacdo de empate ficto, sera realizado sorteio
entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

85° N&o se aplica o sorteio a que se refere o inciso Ill do § 4° deste artigo quando, em
termos operacionais, o procedimento ndo admitir o empate real, como acontece na fase
de lances das licitacdes eletrbnicas realizadas por meio do Sistema de Compras, em que
os lances equivalentes ndo sao considerados iguais, sendo classificados de acordo com
a ordem cronoldgica de apresentacao pelos licitantes.

86° Nas licitacdes realizadas na forma de pregdo, apos o encerramento dos lances,
havendo a configuracdo do empate ficto de que trata este artigo, a microempresa ou a
empresa de pequeno porte mais bem classificada serd convocada para apresentar,
exclusivamente via sistema, nova proposta no prazo maximo de 5 (cinco minutos), sob
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pena de precluséo.

87° Nas licitacOes realizadas sob a forma presencial, o prazo para os licitantes
apresentarem nova proposta sera de até 2 (dois) dias Uteis contados da notificacao
formal por parte do setor competente.

88° Nas licitagbes do tipo técnica e preco, o empate serd aferido levando em
consideracdo o resultado da ponderacdo entre a técnica € o preco nha proposta
apresentada pelos licitantes, sendo facultada a microempresa ou empresa de pequeno
porte mais bem classificada a possibilidade de apresentar proposta de preco inferior,
observando-se os prazos dos paragrafos 6° e 7° deste artigo.

Secéao IV
Das Licitacbes Exclusivas para ME/EPP

Art. 9° Devera ser realizado processo licitatorio destinado exclusivamente a participacao
de microempresas e empresas de pequeno porte nos itens ou lotes de licitacdo no valor
estabelecido em legislacao federal.

Paragrafo Unico. Para a definicdo do valor de que trata o caput deste artigo, considerar-
se-a apenas o valor estimado para a duracao original do futuro contrato, excluindo-se as
possiveis prorrogacdes sucessivas.

Secao V
Da Cota Reservada para ME/EPP

Art. 10. Nas licitacdes para a aquisicdo de bens de natureza divisivel, e desde que nao
haja prejuizo para o conjunto ou o complexo do objeto, devera ser reservada cota de, no
maximo, 25% (vinte e cinco por cento) do objeto para a contratacdo de microempresas
e empresas de pequeno porte.

81° O disposto neste artigo ndo impede a contratagdo das microempresas ou das
empresas de pequeno porte na totalidade do objeto.

§2° O instrumento convocatério devera prever que, na hipotese de ndo haver vencedor
para a cota reservada, esta podera ser adjudicada ao vencedor da cota principal ou,
diante de sua recusa, aos licitantes remanescentes, desde que pratiquem o preco do
primeiro colocado da cota principal.

83° Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a contratacao de
ambas as cotas devera ocorrer pelo menor preco.

84° Nas licitacbes por Sistema de Registro de Preco ou por entregas parceladas, o
instrumento convocatorio devera prever a prioridade de aquisi¢cédo dos produtos das cotas
reservadas, ressalvados 0s casos em que a cota reservada for inadequada para atender
as quantidades ou as condi¢des do pedido, justificadamente.
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Secao VI
Da Subcontratacdo de ME/EPP

Art. 11. Nas licitagOes para contratacao de obras e servicos, e desde que admitida pelo
orgao técnico da Defensoria Publica do Estado do Parand, devera ser estabelecida, na
minuta de contrato que compde o anexo do instrumento convocatério, a exigéncia de
subcontratacdo de ME/EPP caso a empresa contratada, de fato, venha a realizar a
subcontratagéo.

81° Diante da possibilidade de subcontratacdo, devera ser estabelecida na minuta de
contrato que compde o0 anexo do instrumento convocatorio:

| - o percentual maximo admitido de subcontratacdo, sendo vedada a sub-rogacao
completa ou das parcelas de maior relevancia técnica ou de valor significativo, assim
definidas no instrumento convocatorio;

Il - que a empresa contratada, caso venha realizar a subcontratacdo, indique a gestao
do contrato as microempresas e as empresas de pequeno porte a serem subcontratadas,
com a descricdo dos bens e servicos a serem fornecidos e seus respectivos valores,
devendo ser apresentada a documentacao de habilitacdo da ME/EPP definida no Termo
de Referéncia ou Projeto Basico.

Il - que a empresa contratada se responsabilize pela padronizacdo, pela
compatibilidade, pelo gerenciamento centralizado e pela qualidade da subcontratagao.

IV - que, diante da eventual necessidade de substituicdo da subcontratada, a contratada
indique a gestédo do contrato a microempresa ou empresa de pequeno porte substituta,
devendo ser apresentada a respectiva documentacao de habilitacdo definida no Termo
de Referéncia ou Projeto Basico.

V — gque os beneficiarios do tratamento diferenciado a serem subcontratados deverao ser
sediados no Municipio ou Regido no qual sera executado o objeto, salvo quando esta
determinacao puder comprometer a qualidade da execucédo contratual.

§2° Devera constar do instrumento convocatorio que a exigéncia de subcontratacéo néo
sera aplicavel quando a licitante for:

| - microempresa, empresa de pequeno porte e microempreendedor individual;

Il - consoércio composto em sua totalidade por microempresas e empresas de pequeno
porte, respeitado o disposto no art. 15 da Lei n°® 14.133, de 2021; e

Il - consércio composto parcialmente por microempresas ou empresas de pequeno porte
com participacéo igual ou superior ao percentual exigido de subcontratacéo.
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§3° Sao0 vedadas:

| - a subcontratacdo de microempresas e empresas de pequeno porte que tenham
participado da licitagcdo que deu origem ao contrato; e

Il - a subcontratacdo de microempresas ou empresas de pequeno porte que tenham um
Ou mais sOcios em comum com a empresa contratante.

Secéo Vi
Do Afastamento da Aplicacdo dos Beneficios

Art. 12. N&o se aplica o disposto nos artigos 9° a 11 deste Anexo quando:

| - ndo houver o minimo de trés fornecedores competitivos enquadrados como
microempresas ou empresas de pequeno porte sediadas local ou regionalmente e
capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento convocatorio, requisito
este que deve ser comprovado por meio de pesquisa de precos ou de declaracao
expressa do érgéo técnico;

Il - o tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e as empresas de
pequeno porte ndo for vantajoso para a Administracdo, comprometer a padronizagao ou
representar prejuizo ao conjunto ou ao complexo do objeto a ser contratado, devendo tal
justificativa constar no Termo de Referéncia ou Projeto Béasico;

Il - a licitagdo for dispenséavel ou inexigivel, nos termos dos artigos 74 e 75 da Lei n®
14.133, de 2021, excetuadas as hipoteses previstas nos incisos | e Il do caput do referido
art. 75, nas quais a contratacdo devera ser feita, preferencialmente, com microempresas
e empresas de pequeno porte, observados, no que couber, os incisos | e Il do caput
deste artigo;

81° Para o disposto no inciso Il do caput deste artigo, considera-se ndo vantajosa a
contratacdo quando:

I- resultar em preco superior ao valor estabelecido como referéncia; ou

II- a natureza do bem, servi¢co ou obra for incompativel com a aplicacdo dos beneficios.
8 2° Desde que devidamente justificado pelo 6rgdo técnico, em sendo possivel a
subcontratacdo, admitir-se-4 o afastamento do beneficio previsto no caput do art. 11
deste Anexo caso reste configurada a inconveniéncia da necessaria subcontratacdo de
microempresa e empresa de pequeno porte quando:

| - houver fundado risco de ordem técnica para a execucéo da obra ou servico;

Il - houver limitacdo do mercado relevante que possa dificultar a selecdo de ME/EPP
subcontratada apta para a execugao da parcela, em vista da natureza e complexidade
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do servigo.

Art. 13. O afastamento dos beneficios previstos nos artigos 9° a 11 deste Anexo, apds a
devida justificativa no processo administrativo, devera ser deliberado pela autoridade
competente.

ANEXO VI
INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS (IMR)

Art. 1° Considera-se como instrumento de medicdo de resultado o mecanismo que
define, em bases compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e comprovaveis,
0s niveis esperados de qualidade da prestacdo do servico e as respectivas adequacdes
de pagamento conforme sua execuc¢ao, objetivando assim a prestacdo do servico em
elevados niveis de qualidade.

Art. 2° Os servigos e resultados esperados devem estar claramente definidos e
identificados no Termo de Referéncia ou no Projeto Basico cabendo ao Orgéo Técnico
da Defensoria Publica do Estado do Parana identificar os indicadores minimos de
desempenho para afericdo da qualidade esperada dos servi¢os prestados, com base nas
seguintes diretrizes:

| - devem ser consideradas as atividades mais relevantes ou criticas que impliguem na
qualidade da prestacdo dos servicos e nos resultados esperados;

Il - os indicadores minimos de desempenho deveréo ser objetivamente mensuraveis e
compreensiveis, de preferéncia facilmente coletaveis, relevantes e adequados a
natureza e caracteristicas do servico;

[l - deve-se evitar indicadores complexos ou sobrepostos.

Art. 3° Cabe ao Orgdo Técnico da Defensoria Publica do Estado do Parana definir a
forma de afericdo do servigo para efeito de pagamento com base no resultado conforme
as diretrizes a seguir, no que couber:

| - estabelecer a unidade de medida adequada para o tipo de servi¢o a ser contratado,
de forma que permita a mensuragao dos resultados;

Il - estabelecer a produtividade de referéncia ou os critérios de qualidade do servico, de
acordo com a unidade de medida adotada para a execucao do objeto, sendo expressa
pelo quantitativo fisico do servico ou por outros mecanismos capazes de aferir a sua
gualidade;

Il - definir os procedimentos de fiscalizacdo e de gestdo da qualidade do servi¢co
prestado.
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Art. 4° O Orgéo Técnico da Defensoria Publica do Estado do Parana, apos avaliagéo
dos servicos que serao contratados, devera descrever, detalhadamente, os indicadores
minimos de desempenho esperados, em relagdo a natureza do servigo, além das bases
de calculo sobre as quais incidirdo os respectivos indicadores, com a finalidade de

adequar o pagamento a conformidade dos servicos prestados e dos resultados
efetivamente obtidos, devendo conter, dentre outros requisitos:

| - indicadores e metas objetivos, que possam contribuir cumulativamente para o
resultado global do servigco e ndo interfiram negativamente uns nos outros;

Il - indicadores que reflitam fatores que estdo sob controle da contratada, bem como
fatores que estéo fora do controle do prestador e que possam interferir no atendimento
das metas;

[l - metas realistas e definidas com base em uma comparacao apropriada;

IV- previséo de nivel de desconformidade dos servicos que, além do redimensionamento
dos pagamentos, poderd ensejar a aplicacdo de penalidades a contratada e/ou a
rescisao unilateral do contrato;

V- registros, controles e informagdes que deverado ser prestados pela contratada, se for
0 caso;

VI- previsao de que os pagamentos deverao ser proporcionais ao atendimento das metas
estabelecidas no ato convocatério, observando-se o seguinte:

a) as adequacbOes nos pagamentos estardo limitadas a uma faixa especifica de
tolerancia, abaixo da qual o fornecedor se sujeitard ao redimensionamento no
pagamento e as sancdes legais, se for o caso;

b) na determinacéo da faixa de tolerancia de que trata a alinea anterior, considerar-se-a
a importancia da atividade, com menor ou nenhuma margem de tolerancia para as
atividades consideradas relevantes ou criticas; e

c) 0 ndo atendimento das metas, por infima ou pequena diferenca, em indicadores ndo
relevantes ou criticos, a critério do Orgdo Técnico da Defensoria Publica do Estado do
Paranda, podera ser objeto apenas de notificagdo nas primeiras ocorréncias, de modo a
nao comprometer a continuidade da contratacao.

81° A glosa do pagamento pelo descumprimento do instrumento de medicao de resultado
nao se confunde com penalidade contratual.

§2° O percentual maximo de glosa a ser indicado para adequagcdo do pagamento deve
atender aos principios da razoabilidade e proporcionalidade, ndo devendo ser superior a
30% (trinta por cento) da base de calculo definida, salvo em situacdes excepcionais e
justificadas.
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§3° O Orgdo Técnico de fiscalizagdo do contrato devera apresentar ao preposto da
contratada a avaliagdo da execugcdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada, sobre a qual o preposto
devera apor assinatura, tomando ciéncia da avaliagéo realizada.

84° A contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor
nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo Orgdo Técnico de fiscalizagdo do
contrato, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante
exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

85° Uma vez ultrapassado o limite de que trata paragrafo segundo, bem como na
hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servico em
relacdo a qualidade exigida, devem ser aplicadas as san¢des a contratada de acordo
com as regras previstas no ato convocatorio.

86° A contratada também estard sujeita as glosas cabiveis em casos de néo
conformidades detectadas na execucdo dos servicos por empregados de
subcontratadas, sendo de sua inteira responsabilidade garantir junto a estas 0 mesmo
alinhamento e orientacdes a que estdo sujeitos 0s seus empregados.

Art. 5° O instrumento de medi¢éo do resultado ou seu substituto, quando utilizado, deve
ocorrer, preferencialmente, por meio de ferramentas informatizadas para verificacdo do
resultado, quanto a qualidade e quantidade pactuadas.

Paragrafo Gnico. Caso ndo possua ferramenta informatizada, cabera ao Orgéo Técnico
da Defensoria Publica do Estado do Parana estabelecer modelos para definir os
Instrumento de Medicdo de Resultado da contratacdo, podendo ser utilizado o modelo
deste ato, que deve ser adaptado as especificidades do objeto e da contratacdo em tela.

Art. 6° Apresenta-se como modelo de instrumento de medicdo de resultado o quadro
abaixo consignado, que deve servir como parametro minimo na avaliacdo da execucgao
ou da qualidade dos servicos prestados, conforme complementacdo a ser executada
pelo Orgéo Técnico da Defensoria Publica do Estado do Parana.

Tabela com 13 linhas e 2 colunas

Indicador

N° + Titulo do Indicador que sera utilizado

Iltem Descricao

Finalidade

Meta a cumprir
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Instrumento de medicéo

Forma de acompanhamento

Periodicidade

Mecanismo de célculo

Inicio de Vigéncia

Faixas de ajuste
nopagamento

Sancodes

Observacoes

ANEXO VI
PESQUISA DE PRECOS

Art. 1° Compete ao Departamento de Compras e Aquisi¢cdes realizar pesquisa para
composicdo da cesta aceitavel de precos que reflita os precos de mercado, a fim de
subsidiar o célculo do valor estimado da contratagdo, o qual integrara o Termo de
Referéncia ou Projeto Basico.

81° As amostras de precos coletadas devem ser analisadas de forma critica,
especialmente quando houver grande variagcdo entre os valores apresentados.

82° O Departamento de Compras e Aquisicdes poderd utilizar pesquisa de preco
efetuada por outros 6rgéos publicos, desde que esta tenha sido realizada no prazo de
até 1 (um) ano do momento de conclusdao de mapa de formacdo de preco nos
procedimentos da Defensoria Publica do Estado do Parana.

83° O disposto neste Anexo ndo se aplica a itens de contratacdes de obras, insumos e
servigos de engenharia para os quais seja apresentada Anotacdo de Responsabilidade
Técnica pelas planilhas orgamentarias.

i CAPITULOI
DA COMPOSICAO DA CESTA ACEITAVEL DE PRECOS

Art. 2° A composicéo da cesta aceitavel de pregcos depende da obten¢éo de, no minimo,
3 (trés) amostras de prec¢os por item.

81° Sem prejuizo da utilizacéo de outros sistemas de auxilio a pesquisa de precos ou de
catalogacdo de bases de dados de natureza publica ou privada, constituem fontes de
consulta:
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| - publicas:

a) Painel para Consulta de Precos disponivel no Portal Nacional de Contratacfes
Publicas (PNCP);

b) Painéis de Precos dos Portais de Compras Governamentais;
c) licitagBes similares de outros entes publicos;

d) contratacBes anteriores da Defensoria Publica.

I - privadas:

a) pesquisa publicada em midia especializada, em meio impresso ou eletrénico, com
notorio e amplo reconhecimento no ambito que atua,

b) pesquisa disponivel em sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde
gue o documento contenha o endereco eletronico e a data de acesso;

C) pesquisa direta com potenciais fornecedores de produtos ou servigos
preferencialmente por meio eletrdnico ou mediante orcamentos coletados por servidores
da Defensoria Publica nos estabelecimentos ou por telefone, desde que informado, no
minimo, o CNPJ do fornecedor, a pessoa responsavel pelo orcamento e seu contato, a
data e horario da pesquisa;

d) pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas.

§2° Sempre que houver contratacdo anterior da Defensoria Publica para o mesmo item,
vigente ou que atenda aos critérios estabelecidos no art. 4° deste Anexo, o Departamento
de Compras e Aquisi¢ces devera utiliza-la para composicao da cesta aceitavel de precos,
exceto nos casos em que a sua utilizacdo trouxer distorcbes a pesquisa de precos,
mediante justificativa do Org&o Técnico.

83° Quando a pesquisa de precos for realizada com fornecedores ou prestadores de
servicos por meio eletrénico, deve ser conferido um prazo de 5 (cinco) dias Uteis de
resposta, no minimo, compativel com a complexidade do objeto a ser contratado, para a
apresentacao de cotacdo dos prec¢os unitarios e total.

84° Nas instrucdes para contratacbes de fornecimento de combustiveis, devera ser
utilizado o preco obtido por meio do Sistema de Levantamento de Precos da Agéncia
Nacional de Petréleo — ANP, combinado, no minimo, com duas amostras de precos de
fontes publicas.

85° Nao serdo admitidas amostras de precos obtidas em sitios de leildo e de
intermediacdo de vendas, bem como de comparacgao de precos.
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86° A composicdo de cesta aceitavel de pregos sera dispensavel nos casos de
contratacdes de obras e servicos de engenharia, para o0s itens em que 0S precos sejam
obtidos por meio do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da Construcéo
Civil (SINAPI), do Sistema de Custos Rodoviarios (SICRO).

Art. 3° Todas as amostras de prec¢os obtidas deverao:

| - estar expressas em moeda corrente do Brasil, exceto nos casos de contratagao
internacional;

Il - considerar as condicfes comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega,
instalagcdo e montagem do bem ou execuc¢é&o do servico, formas e prazos de pagamento,
tributacdo, custo de frete, garantias exigidas e demais custos indiretos, diluidos nos
precos unitarios de cada item; e

Il - desconsiderar descontos relativos a pagamento antecipado ou por boleto bancério.

81° Excepcionalmente, nas hipéteses em que o Departamento de Compras e Aquisi¢cdes
pretender utilizar amostras obtidas em moeda internacional para contratacdo nacional, 0
valor a ser convertido devera considerar os aspectos macroeconémicos que influenciam
no preco final do produto ou servico pesquisado, tais como taxa de cambio, frete e
tributos.

§2° Excepcionalmente, nas hipéteses em que o Departamento de Compras e Aquisi¢cdes
expressamente justificar que o custo de frete podera, potencialmente, distorcer o preco
de mercado do item, a amostra de preco podera nao considerar o custo de frete de que
trata o inciso Il do caput deste artigo.

83° Compete ao responsavel pelo Departamento de Compras e Aquisi¢des a deliberacéo
meritdéria quanto a adequacdo da consideracdo positiva ou negativa dos custos
adicionais, acessorios ou marginais na estimativa de precos para refletir a realidade de
mercado e a correspondéncia com o modo de execuc¢ao e fornecimento do objeto.

Art. 4° A validade das amostras de precos sera aferida, observando-se os seguintes
prazos contados em dias corridos:

| - para fontes publicas:

a) consulta ao Painel de Precos do Portal Nacional de Contratagfes Publicas e dos
Portais de Compras Governamentais realizada ha até 60 (sessenta) dias;

b) contratacfes publicas vigentes ou encerradas ha até 270 (duzentos e setenta) dias;

c) contratacOes realizadas pela Defensoria Publica vigentes ou encerradas ha até 270
(duzentos e setenta) dias.
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Il - para fontes privadas:

a) validade de 180 (cento e oitenta) dias para as propostas encaminhadas por
fornecedores;

b) data de acesso anterior em até 60 (sessenta) dias no caso de sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo;

c) publicacdo anterior em até 60 (sessenta) dias no caso de midia especializada;

d) data de emissdo da Nota Fiscal ha até 270 (duzentos e setenta) dias no caso de
pesquisa realizada na Base Nacional de Notas Fiscais eletronicas.

Il - data de acesso anterior em até 60 (sessenta) dias para as seguintes fontes:

a) Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e Indices da Construgéo Civil (SINAPI);
b) Sistema de Custos Rodoviarios (SICRO);

c) Sistema de Levantamento de Precos da Agéncia Nacional de Petrdleo.

81° A afericdo a que se refere o caput deste artigo sera realizada somente nos casos em
gue a pesquisa de precos estiver apta a ser ratificada, mediante elaboracdo do mapa de
precos a ser incluido no procedimento de contratacao.

§2° Aplica-se o disposto no art. 7° deste Anexo quando o Departamento de Compras e
Aquisicles, excepcionalmente, indicar que, a despeito da expiracédo do prazo de validade
da amostra coletada, o preco obtido mantém-se pertinente e atual de acordo com o0s
valores praticados considerando a realidade do mercado no momento da inclusédo do
mapa de precos no procedimento de contratacao.

83° Quando da utilizacao da fonte publica, é admitida a atualizacdo do valor das licitacdes
encerradas ha até 21 (vinte e um) meses da realizacdo da pesquisa de precos, desde
que motivada e demonstrado o célculo de atualizacdo, nos casos:

a) de Ata de Registro de Precos, mediante indice oficial que melhor reflita a evolugéo
dos precos do objeto contratado;

b) de contratos administrativos, conforme termo aditivo firmado entre o 6rgao publico e
a contratada, que reajustou o valor pactuado.

] CAPITULO Il )
DO CALCULO DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

Art. 5° O valor estimado da contratacéo sera, preferencialmente, aquele calculado pela
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mediana ou pela média das amostras de preco obtidas, ou, ainda, igual & amostra de
preco de menor valor obtida na pesquisa de precos.

81° Sera utilizado, como metodologia para afericdo da homogeneidade da cesta de
precos, o coeficiente de variagao, expresso em porcentagem e definido pela razéo do
desvio-padrao pela média amostral.

§2° O coeficiente de variacdo sera, preferencialmente, inferior a 25% (vinte e cinco por
cento), devendo ser desconsiderados do calculo do valor estimado da contratacdo os
valores destoantes do valor de mercado, aqueles considerados inexequiveis ou
excessivamente elevados.

83° Em situacdes excepcionais, serao aceitas amostras com variacdo maior, desde que
acompanhadas de justificativa do Departamento de Compras e Aquisi¢des, que devera
buscar o aumento da amostragem da cesta de precos, visando obter melhor
convergéncia e aferir o real valor de mercado do item pretendido.

Art. 6° O Departamento de Compras e Aquisi¢cdes podera, mediante justificativa, utilizar
outro método de célculo que dé ao valor estimado da contratacdo a representacéo
adequada do valor de mercado, contanto que ele ndo seja superior aos valores
calculados por meio dos indices estatisticos citados no caput do art. 5°.

Art. 7° A utilizacdo de menos de 3 (trés) amostras de precos, ou a falta de, ao menos,
uma fonte publica, podera ser admitida mediante justificativa técnica a ser elaborada pelo
responsavel pela pesquisa, considerando as circunstancias mercadoldgicas e apontando
fundamentos adequados tendentes a fundamentar os fatores determinantes para a ndo
obten¢&o do ndmero minimo requerido.

Paragrafo Unico. A justificativa a que se refere o caput devera ser referendada pelo
responsavel do Departamento de Compras e Aquisi¢des, o qual deliberara acerca de sua
aceitabilidade ou da necessidade de complementacéao da justificativa ou, ainda, quanto
a pertinéncia de realizar nova pesquisa de precos.

Art. 8° Excepcionalmente, desde que devidamente justificado pelo Departamento de
Compras e Aquisicbes, o valor estimado da contratacdo poderd ser obtido, ainda,
acrescentando ou subtraindo determinado percentual, de forma a aliar a atratividade do
mercado e mitigar o risco de sobrepreco.

Art. 9° O mapa de formacéo de preco, devidamente assinado pelo servidor responsavel,
deverd refletir a pesquisa de precos com os parametros e método adotados, além do
resultado obtido e correspondente ao valor estimado da contratacéo.

CAPITULO IlI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 10. No caso de prorrogacgfes contratuais, a pesquisa de precos devera ser realizada
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pelo Departamento de Contratos e de acordo com o0 objeto contratado, observados os
respectivos instrumentos de aditamento e apostilamento.

Paragrafo unico. Na hipotese de que trata o caput deste artigo, devera ser utilizado o
modelo comparativo de planilha de precos disponibilizado pelo Departamento de
Compras e Aquisicdes, de acordo com o respectivo critério de julgamento.

ANEXO VIIi
PLANILHAMENTO DE PRECOS

Art. 1° A estimativa referente aos custos para remuneragcdo dos postos de trabalho em
contratacdes de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra sera
realizada por meio de planilhamento de precos, o qual utilizard como referéncia o piso
salarial da categoria indicado no Acordo, Convencao ou Dissidio Coletivo de Trabalho
gue a regula, conforme indicacdo no Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

Paragrafo Gnico. Mediante justificativa do Orgdo Técnico consignada no Termo de
Referéncia ou Projeto Basico, podera ser adotado como referéncia valor superior ao piso
salarial da categoria.

Art. 2° Para os fins do presente Anexo, aplica-se, no que couber, a nomenclatura e a
metodologia de calculo constantes na planilha de formacdo de custos por categoria
estabelecidas na Instrucdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, do Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestao.

Art. 3° Para o calculo da estimativa de custos por categoria, serdo considerados 0s
seguintes parametros:

| - a observancia dos seguintes percentuais maximos:

a) total de encargos sociais (“Modulo 4” da planilha de formacgéao de custos por categoria)
de 71,29% (setenta e um inteiros e vinte e nove centésimos por cento);

b) taxa de administracdo (custos indiretos) constante no “Modulo 5” da planilha da
formacdo de custos por categoria de 4,50% (quatro inteiros e cinquenta centésimos por
cento);

c) sempre que possivel serdo adotados como referéncia os percentuais de taxa de
administragao (custos indiretos) e lucro praticados no contrato vigente, respeitando 0s
limites minimo de 3,00% (trés inteiros por cento) e maximo de 9,00% (nove inteiros por
cento) para o somatorio das referidas rubricas;

d) tributos PIS e COFINS constantes no “Modulo 5” da planilha de formagao de custos
por categoria correspondentes ao regime tributario Lucro Real.
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Il - a adogdo da seguinte metodologia para obtengdo do valor total dos Mddulos “2”
(beneficios mensais e diarios) e “3” (insumos diversos):

a) observancia dos valores constantes na Convencéo Coletiva de Trabalho que regula a
categoria, bem como dos valores obtidos em pesquisa de mercado efetuada na forma
do Anexo VIl do Regulamento, quando, na contratacdo vigente para o objeto, 0 somatorio
de tais verbas, excluidos os valores devidos a titulo de auxilio alimentagdo e vale
transporte, representarem 10% (dez por cento) ou mais do valor contratado, ou quando
nao houver contratacdo vigente para o objeto;

b) observéancia dos valores constantes na Convencgao Coletiva de Trabalho que regula a
categoria, bem como dos valores constantes na contratacdo vigente, quando, na
contratacdo em vigor, 0 somatorio de tais verbas, excluidos os valores devidos a titulo
de auxilio alimentacao e vale transporte, representarem menos do que 10% (dez por
cento) do valor contratado.

81° Para as contratacdes nas quais ndo houver substituicdo dos empregados nas férias,
o percentual maximo de encargos sociais previsto na alinea “a” do inciso | deste artigo
sera de 59,89% (cinquenta e nove inteiros e oitenta e nove cente5|mos por cento).

§2° Para as contratacfes em que a contratada fizer jus ao direito de desoneracéo da
folha salarial, os percentuais maximos de encargos sociais previstos na alinea “a” do
inciso | do caput e no § 1° deste artigo serdo calculados de acordo com a Ieglsla(;ao
vigente.

Art. 4° Nao serdo consideradas no planilhamento de precos as disposi¢cées contidas em
Acordos, Convencdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de pagamento de
participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de
matéria ndo trabalhista, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como
valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de
precos para 0s insumos relacionados ao exercicio da atividade.

Art. 5° Nao serao consideradas no planilhamento de precos as disposi¢cdes previstas nos
Acordos, Convencdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que:

| - tratem de obrigacGes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a
Administracéo Publica;

Il - atribuam exclusivamente ao tomador de servicos a responsabilidade pelo seu custeio;

Il - estabelecam distincbes entre os trabalhadores alocados nos postos de trabalho do
tomador de servi¢os e os demais trabalhadores da empresa;

IV - condicionem o beneficio a liberalidade do tomador de servicos.

ANEXO IX
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ACIONAMENTO DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 1° O acionamento de Ata de Registro de Precos sera realizado pelo Org&o Supridor,
cabendo:

| - indicar os itens a serem contratados e as respectivas quantidades, observado o limite
registrado na ARP e o saldo existente;

Il - justificar a necessidade do acionamento e a quantidade solicitada;

Il - informar o risco de ndo se autorizar o acionamento solicitado e o impacto a ser
suportado pela Administragédo caso o risco se concretize;

Art. 2° O Departamento de Compras e Aquisi¢cdes, na qualidade de érgao gestor das
Atas de Registro de Precos, devera:

| - verificar e atualizar, sempre que necessario, a regularidade fiscal, previdenciaria,
social e trabalhista do fornecedor beneficiario, por meio dos seguintes documentos:

a) certidao de regularidade fiscal e previdenciaria federal emitida pela Procuradoria Geral
da Fazenda Nacional (PGFN) e pelo Instituto Nacional de Seguridade Social (INSS);

b) certiddo de regularidade fiscal perante a Fazenda Estadual ou Distrital;

c) certidao de regularidade fiscal perante a Fazenda Publica Municipal, caso a sede da
empresa nao seja no Distrito Federal,

d) certificado de Regularidade do FGTS (CRF) emitido pela Caixa Econdmica Federal;

e) certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) emitida pelo Tribunal Superior do
Trabalho (TST);

Il - consultar, no dia do envio da solicitacdo de acionamento ou no dia anterior, as
seguintes bases de dados para verificar se existe algum impedimento para a contratacao
do fornecedor beneficiario:

a) Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF,;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS;

c) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade;

d) Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado do Parang;
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e) Cadastro de Sanc¢des Administrativas da Defensoria Publica do Estado do Parana.

[l - informar o numero sequencial do Plano de Contratacfes que suportara a despesa
decorrente do acionamento solicitado.

Paragrafo unico. As certiddes de que trata o inciso | do caput deste artigo poderéo ser
substituidas pela certiddo emitida pelo Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores
— SICAF.

Art. 3° A adesao a Ata de Registro de Precos de outros 6rgéos sera instruida nos termos
dos artigos 1° e 2° deste Anexo, observado o art. 40 do Regulamento.

Art. 4° O Departamento de Compras e Aquisicées devera suspender o acionamento e
verificar a pertinéncia de se cancelar a Ata de Registro de Precos:

| - nas hipoteses de constatacdo de irregularidade fiscal, social, previdenciaria e/ou
trabalhista a partir do disposto no inciso | do caput do art. 2° deste Anexo, devendo
providenciar, nesse caso, a imediata comunicacdo a Coordenadoria-Geral de
Administragcdo para fins de instauracdo de processo administrativo sancionatério em
razao do descumprimento das regras do instrumento convocatorio.

Il - nas hipéteses em que a consulta as bases de dados referidas no inciso Il do caput
do art. 2° deste Anexo indicar o registro de impedimento vigente para a contratacao do
fornecedor beneficiério.

Paragrafo Unico. Nos casos em que a suspensdo do acionamento acarretar prejuizo a
Defensoria Publica ou exposicdo a grave risco, o Departamento de Compras e
AquisicBes podera solicitar deliberacdo excepcional a autoridade competente para
autorizar o acionamento, mediante justificativa especifica.

ANEXO X
CREDENCIAMENTO

Art. 1° Credenciamento € um processo administrativo precedido de chamamento publico
em que a Administracdo Publica convoca interessados em prestar servicos ou fornecer
bens para que, preenchidos os requisitos necessarios, se credenciem por meio de
cadastramento da Defensoria Publica do Estado do Parana, para executar ou fornecer o
objeto quando convocados

Paragrafo unico. O procedimento de credenciamento sera conduzido por agente de
contratacdo ou por comissédo especial de credenciamento constituida pela autoridade
competente.

Art. 2° O cadastramento de interessados sera iniciado com a publicacdo de edital de
credenciamento, conforme artigo 63 do Regulamento.
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Paragrafo unico. Qualquer alteracdo nas condi¢cdes de credenciamento sera divulgada
e publicada pela mesma forma em que se deu a publicidade do texto original.

Art. 3° A documentacao sera analisada no prazo maximo de até 15 (quinze) dias Uteis,
contados a partir da entrega da documentacdo na Defensoria Publica do Estado do
Parand, prorrogavel por igual periodo e por uma unica vez, desde contenha previsao
expressa no edital.

Art. 4°Caso necessario, serdo solicitados esclarecimentos, retificacbes e
complementacdes da documentacao ao interessado.

Art. 5° A inscricdo de interessados no credenciamento implica a aceitacdo integral e
irrestrita de todas as condicfes estabelecidas neste Anexo e no edital de
credenciamento.

Paragrafo Unico. Ainda que qualquer interessado apresente impugnacao ao edital ou
peca esclarecimentos das suas regras, estara vinculado ao regramento editalicio, pois
as respostas aos pedidos de esclarecimentos e as decisdes das impugnacdes ao edital
passardo a integra-lo e produzirdo forca cogente para o0s interessados no
credenciamento e para a Administragéo credenciadora.

Art. 6°0 interessado deverd apresentar exclusivamente por meio eletrbnico a
documentacédo para avaliacdo pelo agente de contratacdo ou da comisséo especial de
credenciamento designada.

Art. 7° O credenciamento podera ser usado nas seguintes hipoteses de contratagao:
| - paralela e ndo excludente;

Il - com selecéo a critério de terceiros;

[Il - em mercados fluidos.

Secéo |
Da Concesséo do Credenciamento

Art. 8° O edital devera conter as exigéncias de habilitagdo, em conformidade com o
Capitulo VI do Titulo Il da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, exigéncias especificas de
qualificagdo técnica, regras da contratacdo, valores fixados para remuneracdo por
categoria de atuacdo, minuta de termo contratual ou instrumento equivalente e modelos
de declaragoes.

Paragrafo Unico. Sera licito realizar credenciamento sem valores econémicos indicados
para a remuneracdo de credenciada, de acordo com as respectivas categorias de
atuacao, desde que esteja expressamente motivado na sua fase preparatoria.
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Art. 9°0O interessado que atender a todos 0s requisitos previstos no edital de
credenciamento, se habilitado, sera credenciado na Defensoria Publica do Estado do
Parand, encontrando-se apto a ser contratado para executar o objeto quando convocado.

81° O resultado do credenciamento sera publicado no sitio eletrénico oficial e no Diario
Eletrénico da Defensoria Publica do Estado do Parang, e divulgado no Portal Nacional
de Contratacfes Publicas e em prazo nao superior a 5 (cinco) dias uteis.

§2° Cabera recurso, com efeito suspensivo, nos casos de habilitagdo ou inabilitacdo no
cadastramento para o credenciamento, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da
data da publicacéo, na forma do § 1° deste artigo.

83° Os recursos serdo recebidos por meio eletronico e seréo dirigidos a autoridade
méaxima por intermédio do agente de contratacdo ou da comissdo especial de
credenciamento designada, que poderdo reconsiderar a sua decisdo, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, remeté-lo a autoridade maxima competente,
devendo certificar que tomou ciéncia das razfes recursais no seu despacho de
encaminhamento.

84° A autoridade maxima, apOs receber o recurso e a informacdo do agente de
contratacdo ou da comisséo especial de credenciamento designada, proferira, também
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a sua decisdo, devendo promover a sua respectiva
publicacdo, na forma do §1° deste artigo.

85° Sera vedada a participacdo de pessoas fisicas ou juridicas cumprindo san¢édo que
as impeca de participar de licitacBes ou ser contratada pela Administracao Publica.

Art. 10. A cada 6 (seis) meses ou outro prazo inferior, o 6érgdo ou entidade contratante
poderd realizar chamamento publico para novos interessados, republicando o edital.

Paragrafo Unico. Se houver necessidade de alteracdes nas regras, condi¢cdes e minutas
devera ser providenciado novo credenciamento de todos os interessados.

Secéo I
Da Manutencédo do Credenciamento

Art. 11. Durante a vigéncia do credenciamento, os credenciados deverdo manter todas
as condicdes exigidas para a habilitacdo relacionadas as condi¢cdes de credenciamento
e constantes perante o cadastro unificado disponivel no Portal Nacional de Contrata¢des
Publicas e, alternativamente, no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado do
Parand, sob pena de descredenciamento.

Art. 12. Ndao ha impedimento que um mesmo interessado, quando couber, seja
credenciado para executar mais de um objeto, desde que possua os requisitos de
habilitacdo para todos.
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Paragrafo Unico. O credenciado, no caso descrito no caput deste artigo, podera
apresentar de uma vez s6 a documentacdo exigida, salvo se as exigéncias de
capacidade técnica forem diferenciadas, devendo, neste caso, apresentar
complementagéo da documentagao relativa a este quesito.

Art. 13. O credenciamento ndo obriga a Defensoria Publica do Estado do Parana efetivar
a contratacao, face a sua precariedade e, por isso, a qualquer momento, podera
denunciar o credenciamento, inclusive quando for constatada qualquer irregularidade na
observancia e cumprimento das normas fixadas no edital, neste Regulamento e na
legislacéo pertinente, sem prejuizo do contraditorio e da ampla defesa.

Secéo lll
Do Cancelamento do Credenciamento

Art. 14. O credenciado que deixar de cumprir as exigéncias deste Anexo, do edital de
credenciamento e dos contratos firmados com a Defensoria Publica do Estado do Parana
sera descredenciado para a execucdo de qualquer objeto, sem prejuizo das san¢des
previstas nos arts. 156 e seguintes da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

Art. 15. O credenciado podera, a qualquer tempo, solicitar seu descredenciamento
mediante o envio de solicitacdo escrita a Defensoria Publica do Estado do Parana.

81° A resposta ao pedido de descredenciamento devera ocorrer no prazo maximo de 5
(cinco) dias uteis.

§2° O pedido de descredenciamento ndo desincumbe o credenciado do cumprimento de
eventuais contratos assumidos e das responsabilidades a eles atreladas, cabendo em
casos de irregularidade na execucao do servi¢co a aplicacdo das sanc¢des referidas no
art. 15 deste Anexo.

Secao IV
Das Obrigacdes do Credenciado

Art. 16. Sao obriga¢bes do credenciado contratado:

| - executar os termos do instrumento contratual ou da ordem de servigo ou fornecimento
de bens em conformidade com as especificacdes basicas constantes do edital,

Il - ser responséavel, em relacdo aos seus técnicos e ao servi¢o, por todas as despesas
decorrentes da execucdo dos instrumentos contratuais, tais como: salarios, encargos
sociais, taxas, impostos, seguros, seguro de acidente de trabalho, transporte,
hospedagem, alimentacdo e outros que venham a incidir sobre o objeto do contrato
decorrente do credenciamento;

lll - responder por quaisquer prejuizos que seus empregados ou prepostos vierem a
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causar ao patriménio da Defensoria Publica do Estado do Parand ou a terceiros,
decorrentes de acdo ou omissado culposa ou dolosa, procedendo imediatamente aos
reparos ou indenizagfes cabiveis e assumindo o dnus decorrente;

IV - manter, durante o periodo de vigéncia do credenciamento e do contrato de prestacao
de servico, todas as condi¢cdes que ensejaram o credenciamento, em especial no que
tange a regularidade fiscal e capacidade técnico-operacional, quando couber;

V - justificar a Defensoria Publica do Estado do Parana eventuais motivos de caso fortuito
ou for¢ca maior que impecam a realiza¢do do servico ou o fornecimento do bem, objeto
do contrato, apresentando novo cronograma para a assinatura de eventual termo aditivo
para alteracdo do prazo de execucao;

VI -responsabilizar-se integralmente pela execug¢do do contrato, nos termos da
legislacdo vigente, sendo-lhe proibida a subcontratacédo do objeto sem previsao editalicia
e autorizacao expressa do orgao ou entidade contratante;

VIl - manter disciplina nos locais dos servicos, quando for o caso, retirando
imediatamente apo6s notificacdo, qualquer empregado por conduta reputada
inconveniente pela Defensoria Publica do Estado do Parana.

VIII - cumprir ou elaborar em conjunto com a Defensoria Publica do Estado do Parana o
planejamento e a programacéo do trabalho a ser realizado, bem como a definicdo do
cronograma de execucao das tarefas;

IX - conduzir os trabalhos em harmonia com as atividades da Defensoria Publica do
Estado do Parana, de modo a ndo causar transtornos ao andamento normal de seus
servi¢os, quando for o caso;

X - apresentar, quando solicitado pela Defensoria Publica do Estado do Parand, relacéo
completa dos profissionais atuantes durante a execuc¢éo contratual, indicando os cargos,
funcdes e respectivos nomes completos, bem como, o demonstrativo do tempo alocado
e cronograma respectivo, quando couber;

Xl - manter as informacdes e dados da Defensoria Publica do Estado do Paranid em
carater de absoluta confidencialidade e sigilo, ficando proibida a sua divulgacédo para
terceiros, por qualquer meio, obrigando-se, ainda, a efetuar a entrega para a contratante
de todos os documentos envolvidos, em ato simultaneo a entrega do relatério final ou do
trabalho contratado;

XII - observar o estrito atendimento dos valores e 0s compromissos morais que devem
nortear as agbes do contratado e a conduta de seus funcionarios no exercicio das
atividades previstas no contrato.

Secéao Vv
Das Obrigacdes da Contratante
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Art. 17. Séo obrigacbes da Defensoria Publica, na posi¢do de contratante:

| - acompanhar e fiscalizar o contrato por 1 (um) ou mais fiscais, representantes da
Administracéo especialmente designados, conforme requisitos estabelecidos no art. 7.°
da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, ou pelos respectivos substitutos, permitida a
contratacao de terceiros para assisti-los e subsidid-los com informacfes pertinentes a
essa atribuicao;

Il - proporcionar todas as condicfes necessarias, para que o credenciado contratado
possa cumprir o estabelecido na avenca;

Il - prestar todas as informacfes e esclarecimentos necessarios para a fiel execucao
contratual, que venham a ser solicitados pelo contratado;

IV - fornecer os meios necessarios a execucdo dos servicos objeto do contrato pelo
contratado;

V - garantir 0 acesso e a permanéncia dos empregados do contratado nas dependéncias
dos 6rgaos ou entidades contratantes, quando necessario para a execucao do objeto do
contrato;

VI - efetuar os pagamentos pelos servicos prestados, dentro dos prazos previstos no
contrato, no edital de credenciamento e na legislacao.

Secao VI
Da Contratacao

Art. 18. Apés homologacgédo do procedimento de credenciamento, a Defensoria Publica
do Estado do Parana podera dar inicio ao processo de contratacdo, por meio da emissao
da ordem de servi¢o ou instrumento contratual equivalente.

Art. 19. O credenciamento ndo garante sua efetiva contratacdo pela Defensoria Publica
do Estado do Parana.

Art. 20. A contratacdo do credenciado somente podera ocorrer por expressa
manifestacdo de vontade pela Defensoria Publica do Estado do Parana, desde que
demonstre manter as mesmas condicdes atendidas para sua habilitacdo ao
credenciamento.

Art. 21. A contratacdo decorrente do credenciamento obedecera as regras da Lei
Federal n.° 14.133, de 2021, deste Regulamento e deste Anexo, e aos termos da minuta
do instrumento contratual ou da ordem de servigo, anexa ao respectivo edital.

Art. 22. A Administracdo convocara o credenciado no prazo definido no edital de
credenciamento, para assinar ou retirar o instrumento contratual, dentro das condi¢bes
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estabelecidas na legislacdo e no edital, e dar inicio a execucéo do servi¢o, sob pena de
decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas nos arts. 156 e
seguintes da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, e no edital de credenciamento.

Paragrafo Unico. O credenciado contratado devera indicar e manter preposto, aceito
pela Defensoria Publica do Estado do Parana, para representa-lo na execucao do
contrato.

Art. 23. O instrumento contratual devera ser assinado pelo representante legal do
credenciado.

Art. 24. A divulgacéo no Portal Nacional de Contratacdes Publicas e no sitio eletrénico
da Defensoria Publica do Estado do Parana é condicéo indispenséavel para a eficacia do
contrato e de seus aditamentos, e devera ocorrer no prazo de até 10 (dias) Uteis da data
de sua assinatura.

Art. 25. A Defensoria Publica do Estado do Parana podera exigir a prestacéo de garantia
nas contratacfes oriundas do credenciamento, desde que expressamente prevista no
edital e no instrumento escolhido pela Administragéo para formalizar a avencga.

Art. 26. A garantia somente sera liberada apds a emissdo do termo de recebimento
definitivo pela Defensoria Publica do Estado do Parana, contendo a informacgéo do tempo
utilizado para a execucao do contrato, se for o caso, e desde que ndo haja qualquer
pendéncia do credenciado contratado com a Defensoria.

Art. 27. No caso da utilizacao da garantia pela Defensoria Publica do Estado do Parana,
por terem sido aplicadas penalidades ao credenciado contratado, este sera notificado
para repor a garantia no montante original, no prazo de até 5 (cinco) dias Uuteis, sob pena
de rescisdo contratual e descredenciamento, sem prejuizo da apuracdo de
responsabilidades.

Secao VIl
Do Pagamento

Art. 28. A contratante Defensoria Publica do Estado do Parana pagara pelo servico
executado ou o fornecimento do bem a contratada, as quantias em dinheiro, nas formas
fixadas no edital de credenciamento e no instrumento de formalizacdo da avenca.

Paragrafo unico. O edital de credenciamento devera indicar a tabela de precos dos
diversos servicos a serem prestados, os critérios de reajustamento, as condigbes e
prazos para 0 pagamento dos servi¢cos, bem como a vedacao expressa de pagamento
de qualquer quantia extravagante em relacédo a tabela adotada.

Secéo VI
Das Hipoteses e Requisitos Especificos
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Subsecéo |
Contratacao Paralela e Ndo Excludente

Art. 29. Na hipotese de contratacéo paralela e ndo excludente, caso em que podera ser
vidvel e vantajosa, para a Defensoria Publica do Estado do Parand, a realizacéo de
contratacdes simultaneas em condicfes padronizadas, o edital contera objeto especifico,
preciso e suficiente para atender a demanda.

81° A Defensoria Publica do Estado do Parana devera emitir documento que apresente,
para cada demanda especifica, pelo menos:

| - descricdo da demanda;
Il - razbes para a contratacéao;

Il - tempo e valores estimados de contratagdo, incluindo os elementos técnicos sobre os
quais estiverem apoiados e o memorial de célculo;

IV - nUmero de credenciados necessarios para a realizacdo do servi¢o, quando couber;

V - cronograma de atividades, com previsdo das datas de inicio e de conclusdo dos
trabalhos;

— localidade e regido em que sera realizada a execucao do servico.

§2° As demandas deverdo seguir, necessariamente, os parametros do objeto a ser
executado e exigéncias de qualificacao definidos pelo edital de credenciamento as quais
se referem.

83° Para a hipotese do caput deste artigo, caso néo se pretenda a convocacéo de todos
os credenciados para a execugéo do servi¢o ou fornecimento do bem ao mesmo tempo,
as demandas serdo providas por meio de sorteio, divido por objeto a ser contratado, de
modo que seja distribuida por padrfes estritamente impessoais e aleatorios, para se
formar uma lista com ordem de chamada para a execuc¢éo de cada objeto, observando-
se o critério de rotatividade e os seguintes requisitos:

| - os credenciados serdo chamados para executar o objeto de acordo com sua posi¢cao
na lista a que se refere o §2° deste artigo;

Il -0 credenciado s6 serd chamado para executar novo objeto apds os demais
credenciados que ja estejam na lista forem chamados;

Il - a qualquer tempo um interessado podera requerer seu credenciamento e, se ocorrer
apos o sorteio, sera posicionado logo apés o(s) credenciado(s) com menor nimero de
demandas;
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IV - 0 6rgdo ou entidade contratante observara, quando da alocacdo da demanda, as
condicOes técnicas dos credenciados e do servico, bem como a localidade ou regido
onde serdao executados os trabalhos.

84° As demandas heterogéneas serdo apresentadas em listas especificas, por objeto a
ser contratado, seguindo numeracéo iniciada no primeiro sorteio do exercicio financeiro.

85° As demandas formalizadas deverdo ter sua execucao iniciada conforme disposi¢céo
no edital de credenciamento, sob pena do estabelecimento das san¢des previstas no art.
156 e seqguintes da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

86° Concluido o credenciamento, os credenciados serdo comunicados por meio
eletrdnico da sesséo publica do sorteio das demandas, desde que ocorra a manifestacao
expressa e escrita da Administracéo sobre a necessidade de contratacdo.

87° A comunicagdo da sessdo de sorteio ou a convocacdo geral de todos os
credenciados para a realizacdo do servigco ou fornecimento do bem devera apresentar o
seguinte:

| - descricdo da demanda;
Il - tempo, hora ou fracdo e valores estimados para a contratacao;
[Il - nUmero de credenciados necessarios;

IV - cronograma de atividades, com previsdo das datas de inicio e de conclusdo dos
trabalhos;

- localidade e regido onde serd realizado o servigo.

88° O prazo minimo de antecedéncia para a comunicacdo da realizacdo da sesséo do
sorteio ou da convocacédo de todos os credenciados sera de 3 (trés) dias lteis.

89° O credenciado que se declarar impedido de atender as demandas, devera solicitar
seu descredenciamento em até 1 (um) dia util antes do inicio da sessédo de sorteio, sendo
seu deferimento automaético.

810. Nao ha 6bice que, ao se descredenciar na forma descrita no 89° deste artigo, o
interessado, em momento oportuno, requeira novo credenciamento para 0 mesmo ou
outro objeto a ser contratado.

§11. E condicdo indispensavel para a participacdo na sessdo de sorteio ou para atender
a convocacao geral, que os credenciados estejam cumprindo as condicbes de
habilitacdo do credenciamento, podendo, o agente de contratacdo ou a cOmissao
especial de credenciamento designada, exigir do credenciado a comprovacao
documental do atendimento das exigéncias de habilitacdo, observando o seguinte:
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| - serdo exigidos os documentos relativos a regularidade fiscal, em qualquer caso,
somente como requisito para a contratagao;

Il - para a comprovacgdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e as
empresas de pequeno porte sera observado o disposto nos artigos 42 e 43 da Lei
Complementar Federal n°® 123, de 2006;

[ll - o comparecimento a sesséo publica de sorteio é facultativo;

IV — a Defensoria Publica do Estado do Paran& podera, em virtude do interesse publico,
devidamente justificado, cancelar total ou parcialmente a sessdo de sorteio ou a
convocacao geral de todos os credenciados;

V - as demandas cuja sessao tenha sido cancelada poderdo ser submetidas a novo
sorteio, ou a convocacdo de todos os credenciados, em data a ser estabelecida e
comunicada a todos os credenciados por meio eletrénico.

812. Apés a realizacao do sorteio, todos o0s presentes assinardo a ata do evento.

813. A ata contendo o resultado da sessdo, serd divulgada no sitio eletrénico da
Defensoria Publica do Estado do Parana, em até 2 (dois) dias Uteis do seu encerramento.

814. Verificando-se apds a realizagdo do sorteio qualquer impedimento para que o
credenciado seja contratado para o servico com que foi contemplado, sera refeita a lista
na ordem do sorteio para aquela demanda especifica com a exclusdo do impedido.

815. Encerrada a sec¢éo e elaborada a lista dos credenciados por ordem de sorteio, o
processo sera encaminhado a autoridade superior que podera:

| - determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

Il -revogar o procedimento de credenciamento por motivo de conveniéncia e
oportunidade;

lll - proceder a anulacdo do procedimento de credenciamento, de oficio ou mediante
provocacao de terceiros, sempre que presente ilegalidade insanavel;

IV - homologar o procedimento para o credenciamento.

§16. E vedada a indicacdo de credenciado para atender demandas, pela Defensoria
Publica do Estado do Parana.

817. Os contratos terdo sua execucéo iniciada mediante a emissao da ordem de servico
ou outro instrumento contratual congénere, devendo os trabalhos serem desenvolvidos
na forma estabelecida no edital, observada a Lei Federal n.° 14.133, de 2021, este
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Regulamento e este Anexo.

818. A ordem de servico descrevera, no minimo, a demanda especifica a ser executada,
relacionando:

| - descricdo da demanda;
Il - tempo, horas ou fracéo e valores de contratacao;
[l - credenciados e/ou servicos necessarios;

IV - cronograma de atividade, com indicacdo das datas de inicio e conclusdo dos
trabalhos;

- localidade/regido em que sera realizado o servico.

819. O objeto do contrato devera ter como limite de gastos o tempo, horas ou fragéo e o
prazo definido na demanda e a localidade para a qual o credenciado foi sorteado, para
cada tipo de objeto, conforme o caso.

§20. O contratado devera apresentar, logo apés a assinatura ou retirada do instrumento
de formalizacdo da avenca, e a critério da Defensoria Publica do Estado do Parana, o
planejamento dos trabalhos para confirmar a utilizacdo da estimativa do tempo e do
servico contratado.

§21. O edital podera vedar, restringir ou estabelecer condigbes para a subcontratacao
parcial do objeto.

§22. A fixacdo da vigéncia dos contratos decorrentes do credenciamento, quando
couber, devera levar em consideracdo o0 prazo efetivo para execucdo do objeto,
disciplinado no edital.

823. Nas alteracbes unilaterais, na forma da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, o
contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, acréscimos ou
supressodes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato
que se fizerem no objeto.

Subsecao li
Contratacdo Com Selec¢éo a Critério de Terceiros

Art. 30. Na hipétese de contratacdo com selecao a critério de terceiros, caso em que a
selecdo do contratado estda a cargo do beneficiario direto da prestacdo, serdo
observadas, no que couber, as disposi¢cdes constantes na subsecéo | deste Anexo.

Subsecao llI
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Contratagcdo em Mercados Fluidos

Art. 31. A contratacdo em mercados fluidos se daréa nas hipoteses em que a selecao de
agente por meio de processo de licitacdo ficar dificultada pelas relevantes oscilagées de
precos, decorrentes dos custos dos objetos envolvidos e da natureza da demanda.

81° O procedimento para o credenciamento na hipétese de contratacdo em mercados
fluidos, que podera se dar na forma de mercado eletrénico publico (e-marketplace), sera
gerenciado pelo Departamento de Compras e Aquisi¢oes.

82° No caso de contratacdo por meio de mercado eletrénico publico, as exigéncias para
a habilitacdo de interessados poderdo se restringir aquelas indispensaveis para a
garantia do cumprimento das obrigacdes contratadas.

83° O edital de credenciamento dos interessados para a contratacdo de servigos ou
fornecimento de bens em mercados fluidos devera prever descontos minimos sobre
cotacdes de preco de mercado vigentes no momento da contratacao.

84° A Defensoria Publica do Estado do Parané devera firmar um acordo corporativo de
desconto com os fornecedores dos servicos ou bens a serem contratados, prevendo a
concessao de desconto minimo previsto no termo de referéncia, incidente sobre o preco
de mercado do momento da contratacéo.

85° Para a busca do objeto a que se refere o caput deste artigo devera ser provida,
quando couber, alguma solucao tecnoldgica, que permita a integracdo com sistemas
gerenciadores e acesso via web services aos sistemas dos fornecedores.

86° Os editais de convocacdo para contratacdo em mercados fluidos poderdo ter
vigéncia por prazo indeterminado, podendo os interessados que nao ingressaram
originalmente no banco de credenciados, ingressar a qualquer momento, observadas as
condic¢des previstas no edital de credenciamento e suas eventuais alteracoes.

87°. A Defensoria Publica do Estado do Parana podera revogar o edital de
credenciamento por razfes de interesse publico decorrente de fato superveniente,
devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar essa decisao.

88°. Apés a realizacdo da primeira publicacdo do edital no Portal Nacional de
Contratagfes Publicas, jornal diario de grande circulacdo e no sitio oficial da Defensoria
Publica do Estado do Parand, os interessados deverdo encaminhar a documentacéo
obrigatdria por meio eletrénico, com vistas a habilitacdo e a formalizacdo do pedido de
credenciamento, no prazo de 10 (dez) dias uteis apds a publicacdo do edital de
credenciamento.

89°. Apés a data a que se refere o 88° deste artigo, novos interessados poderdo requerer
o credenciamento, desde que comprovem o atendimento dos requisitos de habilitacéo,
ficando aptas a firmarem o instrumento de formalizacdo da avenca e o acordo de que
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trata o § 4° deste artigo, durante o periodo de vigéncia do chamamento.

810. Todas os credenciados que se manifestarem e que atenderem as exigéncias do
edital, poderao celebrar o contrato para a prestacéo do servi¢co ou fornecimento do bem,
nao havendo procedimento de classificagdo das manifestacoes.

811. Ao se credenciar, o interessado declara que concorda com os termos da minuta do
instrumento de formalizacdo da avenca de prestacao de servigo ou fornecimento de bem
anexo ao edital.

812. O exame e julgamento relativo a documentacao recebida serdo processados por
agente de contratacdo e sua equipe de apoio ou por comissdo especial de
credenciamento, designados para esse fim, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis,
contados a partir do dia atil seguinte aquele reputado como o termo final do prazo de
entrega dos documentos de habilitagéo pelos interessados no credenciamento.

813. O julgamento final relativo a documentacédo sera divulgado no sitio oficial do 6rgéo
gerenciador.

814. A critério do agente de contratacdo ou da comissdo especial, a divulgacdo do
julgamento podera ser realizada paulatinamente, a medida que as documentacdes forem
recebidas, analisadas e julgadas, conforme previsto no edital de credenciamento.

815. O interessado que tiver o seu pedido de credenciamento indeferido, podera
apresentar recurso escrito, enderecado ao agente de contratacdo ou a comissdo
especial, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, que devera ser interposto na forma
estabelecida no edital de credenciamento.

816. Apos a habilitacdo, a Defensoria Publica do Estado do Parana publicard a lista com
os credenciados aptos a assinarem o0 contrato de prestacdo de servicos ou de
fornecimento de bens e o acordo corporativo de desconto, este ultimo previsto no § 4°.

817. O contrato de servigcos ou de fornecimento de bens e o acordo corporativo de
desconto serdo assinados digitalmente, na forma e prazo previstos no edital ou
assinalado na convocacao formal emitida pela Defensoria Publica-Geral do Estado do
Parana.

818. No momento da contratagdo, a Administracdo devera registrar as cotagfes de
mercado vigentes, realizadas durante a fase preparatoria do credenciamento.

819. A Administracéo podera celebrar contratos com prazo de até 60 (sessenta) meses,
nas hipéteses de servicos e fornecimentos continuos, podendo ser prorrogados
sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, desde que haja previsdo em
edital e respeitadas as diretrizes do art. 106 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

§20. O 6rgao gerenciador podera, a qualquer tempo, alterar os termos e condi¢cdes do
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credenciamento.

821. Apés a realizacdo de quaisquer alteragdes dos requisitos de credenciamento, o
Departamento de Compras e AquisicOes providenciard a publicacdo resumida dos
aditamentos pelos mesmos meios da publicacéo do edital de credenciamento.

ANEXO XI
PROCEDIMENTO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE

Art. 1° A Defensoria Publica do Estado do Parana podera solicitar a iniciativa privada,
mediante procedimento aberto de manifestacdo de interesse a ser iniciado com a
publicacdo de edital de chamamento publico, a propositura e a realizacdo de estudos,
investigacdes, levantamentos e projetos de solu¢des inovadoras que contribuam com
questdes de relevancia publica.

Art. 2° A estruturacdo de empreendimento publico por meio de Procedimento de
Manifestacdo de Interesse devera obedecer as disposicfes deste Anexo, sendo
garantida a observancia dos principios da isonomia, da legalidade, da impessoalidade,
da moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade administrativa, da vinculacdo
ao instrumento convocatoério, do julgamento objetivo e dos que Ihes séo correlatos.

Art. 3° O Procedimento de Manifestacao de Interesse devera ser instruido por meio da
delimitacdo do problema a ser resolvido, mediante manifestacdo fundamentada do
Org&o Demandante e do Org&o Supridor, Termo de Referéncia e Edital de Chamamento
Puablico, nos termos deste Regulamento e dos Anexos Il e IV.

Art. 4° O Termo de Referéncia e Edital de Chamamento Publica deveréo ser publicados
no Portal Nacional de ContratagBes Publicas e no sitio eletrénico oficial da Defensoria
Publica do Estado do Parand, e conterdo, em cada caso, além de outros requisitos que
venham a ser definidos pela autoridade competente:

| - demonstracdo do interesse publico na realizacdo do empreendimento a ser
contratado;

Il - delimitacdo do escopo dos estudos, sendo que, no caso de um servi¢o que possibilite
a resolucdo do problema por meio de alternativas inovadoras, podera ser indicado
somente o problema gue se busca resolver com a parceria, deixando a iniciativa privada
a possibilidade de sugerir diferentes meios para a sua solucao;

[l - definicdo de critérios para a qualificacdo e selecdo dos autorizados a realizar os
estudos;

IV - exclusividade da autorizacéo, se for o caso;

V - prazo e forma de apresentacao do requerimento de autorizacao;
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VI - prazo para analise e eventual formalizacdo de autorizagao;

VII - prazo para a apresentacao dos estudos, estabelecidos no cronograma de execucéo,
compativel com a complexidade e abrangéncia das atividades a serem desenvolvidas,
contado da data de publicacdo da autorizacdo, podendo ser estabelecidos prazos
intermediarios;

VIII - proposta de cronograma de reunides técnicas;
IX - valor nominal maximo para eventual ressarcimento, ou critérios para a sua fixacao,
bem como base de calculo para fins de reajuste;

X - definicdo de critérios para o recebimento e selecao dos estudos realizados, 0s quais
consistirdo, ao menos, em:

a) consisténcia das informacdes que subsidiaram sua realizacao;
b) adocdo das melhores técnicas de elaboracdo, segundo normas e procedimentos
cientificos pertinentes, utilizando, sempre que possivel, equipamentos e processos

recomendados pela melhor tecnologia aplicada ao setor;

c) compatibilidade com as normas técnicas e legislacao aplicavel ao setor, bem como
com as orientacdes do 6rgao técnico ou 6rgdo demandante;

d) atendimento as exigéncias estabelecidas no edital de chamamento;

e) atendimento de todas as etapas e atividades de elaboragcéo dos estudos estabelecidas
no cronograma de execucao;

f) demonstracdo comparativa de custo e beneficio do empreendimento em relacédo a
opcOes funcionalmente equivalentes, se existentes; e

g) critérios para avaliacdo, selecdo e ressarcimento dos estudos.

81° O termo de referéncia e o edital poderdo indicar o valor maximo da tarifa ou da
contraprestacao publica admitida para a estruturacédo do projeto de parceria.

82° 0O edital de chamamento estabelecerd a forma aprovagdo dos estudos,
investigacdes, levantamentos e projetos de solugbes inovadoras oriundos do
procedimento de manifestacéo de interesse.

83° O extrato do edital devera ser publicado no Diario Eletrénico da Defensoria Publica
do Estado do Paranda, na forma do art. 63 deste Regulamento.
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Art. 5° Cabera a Comisséao Especial de Contratacdo conduzir o chamamento publico do
Procedimento de Manifestacdo de Interesse, conceder as autorizacdes, receber e
analisar os respectivos estudos.

Art. 6° A autorizacao para elaboracao dos estudos sera pessoal e intransferivel.

Art. 7° Sera assegurado o sigilo das informacfes cadastrais dos interessados, quando
solicitado.

Art. 8° A autorizacdo ndo implica, em hipotese alguma, corresponsabilidade da
Defensoria Publica do Estado do Parana perante terceiros pelos atos praticados pela
pessoa autorizada.

Art. 9° A autorizacéo deverd ser publicada no Diario Eletrdnico e no sitio eletrénico oficial
da Defensoria Publica do Estado do Parané e informara:

| - o empreendimento publico objeto dos estudos autorizados;

Il -a indicacdo de ressarcimento, na hip6tese de utilizacdo dos estudos pela
Administracdo no correspondente procedimento licitatério do projeto de parceria.

81° O ato de autorizacdo exclusiva deve indicar as razfes que justificam a opc¢éo pelo
autorizatario, contendo analise comparativa das credenciais técnicas e juridicas dos
interessados, a partir do exercicio de discricionariedade técnica da Administracéo, e de
acordo com os critérios e parametros definidos no edital de chamamento publico.

§2° O termo de autorizagdo reproduzird as condi¢des estabelecidas no requerimento de
autorizacdo, podendo especifica-las, inclusive quanto as atividades a serem
desenvolvidas, ao limite nominal para eventual ressarcimento e aos prazos
intermediarios para apresentacao de informacdes e relatérios de desenvolvimento de
estudos.

Art. 10. O ato de autorizacdo pressupora a afericdo da idoneidade, da regularidade
juridica e qualificacdo técnica do interessado, nos termos definidos no edital de
chamamento publico.

Art. 11. A idoneidade, a regularidade juridica e a qualificagcéo técnica dos interessados,
para fins de autorizacdo, serdo demonstradas mediante documentacao atualizada e
habil, que permita a afericdo, pela administragédo, das credenciais juridicas e técnicas
necessarias pertinentes para a execucao do projeto.

Art. 12. Durante a elaboracdo dos estudos, as pessoas autorizadas poderdo, caso
permitido no edital de chamamento, se reunir em consoOrcios, para a apresentacéo
conjunta dos resultados, hipotese em que deverdo ser indicadas:
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| - a pessoa fisica ou juridica responsavel pela interlocucdo com a Administracdo Publica;
e

Il - a proporcéo da reparticdo de eventual ressarcimento, quando possivel.

Art. 13. Na hipotese de participacdo no procedimento de manifestacéo de interesse por
meio de consorcio, a demonstracdo de qualificacao técnica, eventualmente exigida pelo
edital de chamamento para fins de autorizacéo, podera ser, alternativamente:

| - provida por quaisquer integrantes do consorcio;

Il - o interessado podera indicar pessoa fisica ou juridica, titular da qualificacéo técnica
recomendada, para a execucdo dos estudos, mediante apresentacdo de vinculo
contratual ou de outra natureza que demonstre a sua disponibilidade para execucéo dos
estudos.

Art. 14. O prazo definido para a entrega dos estudos podera ser suspenso ou
prorrogado, apos analise da Defensoria Publica do Estado do Parana:

| - de oficio, mediante suficiente motivacao;

Il -a requerimento da pessoa autorizada, mediante apresentacdo de justificativa
pertinente e aceita pela Defensoria Publica-Geral do Estado.

Art. 15. A autorizagéo podera ser:

| - cassada, em caso de descumprimento de seus termos, inclusive na hipétese de
descumprimento do prazo para reapresentacado determinado pela Defensoria Publica do
Estado do Parana, e de ndo observacédo da legislacdo aplicavel;

Il - revogada, em caso de:

a) perda de interesse por parte da Defensoria Publica do Estado do Parana; e

b) desisténcia por parte da pessoa fisica ou juridica de direito privado autorizada, a ser
apresentada, a qualquer tempo, por meio de comunicacdo a Defensoria Publica do

Estado do Parana por escrito;

[ll - anulada, em caso de vicio no procedimento regulado por este Anexo ou por outros
motivos previstos na legislacéo;

IV - tornada sem efeito, em caso de superveniéncia de dispositivo legal que, por qualquer
motivo, impeca o recebimento dos projetos, levantamentos, investigacdes ou estudos.

81° A pessoa autorizada sera comunicada da ocorréncia das hipoteses previstas no
caput.
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82° Na hipotese de descumprimento dos termos da autorizagdo, caso ndo haja
regularizacdo no prazo de cinco dias, contado da data da comunicacdo, a pessoa
autorizada tera sua autorizacdo cassada.

83° Os casos previstos no caput ndo geram direito de ressarcimento dos valores
envolvidos na elaboracéo de projetos, levantamentos, investigacoes e estudos.

84° Contado o prazo de trinta dias da data da comunicacao prevista nos § 1° e § 2°, os
documentos eventualmente encaminhados a Defensoria Publica do Estado do Parana
gue ndo tenham sido retirados pela pessoa autorizada poderao ser destruidos, caso em
gue sera oficiada a pessoa autorizada.

Art. 16. A Defensoria Publica do Estado do Parand poderda solicitar informacdes
adicionais para retificar ou complementar os estudos, especificando prazo para
apresentacao das respostas.

Paragrafo uUnico. A Defensoria Publica podera realizar reunidbes com a pessoa
autorizada, bem como com quaisquer interessados na estruturacdo, sempre que estes
possam contribuir para a melhor compreensao dos estudos por parte da administracao.

Art. 17. A realizacdo, pela iniciativa privada, de estudos, investigacdes, levantamentos e
projetos em decorréncia do procedimento de manifestacdo de interesse previsto neste
Regulamento:

| - ndo obrigara o poder publico a realizar licitacao;

Il - ndo implicara, por si so, direito a ressarcimento de valores envolvidos em sua
elaboracao;

Il - sera remunerada somente pelo vencedor da licitacdo, vedada, em qualquer hipotese,
a cobranca de valores da Defensoria Publica do Estado do Parana.

Art. 18. Para aceitacdo dos produtos e servicos do procedimento de manifestacdo de
interesse, a comissdo especial de contratacdo devera elaborar parecer fundamentado
com a demonstracdo de que o produto ou servico entregue € adequado e suficiente a
compreensao do objeto, de que as premissas adotadas sdo compativeis com as reais
necessidades do 6rgdo e de que a metodologia proposta € a que propicia maior
economia e vantagem entre as demais possiveis.

ANEXO XII
GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATOS

Art. 1° S&o diretrizes para a gestéao e fiscalizagdo de contratos na Defensoria Publica do
Estado do Parana:
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| - observancia dos principios constitucionais e normas legais atinentes a Administracédo
Publica, em especial aquelas diretamente relacionadas a gestéo de contratos;

Il - constante fiscalizacdo do cumprimento das obriga¢gdes pactuadas pelas partes;
lll - adequada aplicacao dos recursos publicos;

IV - registro formal e completo dos atos e fatos ocorridos na execugéao do contrato, com
prevaléncia da forma escrita sobre a verbal;

V - aperfeicoamento constante do processo de contratacdo e dos instrumentos
contratuais;

VI - utilizacdo de instrumentos e rotinas administrativas claras e simples, compativeis
com uma gestao de contratos moderna e eficaz.

Secao |
Da Gestao e dos Tipos de Fiscalizagao

Art. 2° Para cada contrato, deverao ser indicados e designados:
| - um servidor ou Comissé&o de servidores, como gestor;
Il - um servidor ou Comissao de servidores, como fiscal,

81° Caso se opte por designar um servidor como gestor ou fiscal, outro servidor devera
ser designado como seu substituto.

§2° Os substitutos indicados atuardo nas auséncias e nos impedimentos eventuais e
regulamentares dos titulares.

83° Um servidor ou 6rgado podera ser designado para as atribuicdes a que se refere o
caput deste artigo em mais de um contrato.

Art. 3° O publico usuério, considerado como qualquer pessoa, vinculada ou ndo ao
quadro da Defensoria Publica do Estado do Parana que de alguma forma se utilize ou
beneficie dos servicos contratados, podera suscitar a qualquer tempo demanda
relacionada a fiscalizacdo do contrato, especialmente quanto a qualidade da prestacéo
do servigo.

Secéo Il
Dos Requisitos e da Designacgéo

Art. 4° A indicacao dos servidores a que se refere o art. 2° deste Anexo cabera ao Orgao
Técnico, devendo ser expressa no contrato a ser firmado antes do inicio da sua vigéncia.
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Art. 5° Na indicacdo de servidor devem ser considerados:

| - a compatibilidade com as atribuicdes do cargo;

Il - a complexidade da gestéo e da fiscalizacéo;

[l - o quantitativo de contratos por servidor;

IV - a capacidade do servidor para o desempenho das atividades.

Art. 6° Para o exercicio da funcéo, aos indicados conforme o art. 4° deste Anexo, antes
da formalizac&o do ato de designacéo, deve ser dada ciéncia expressa da indicacao e
das respectivas atribuicoes.

81° O servidor indicado que se considerar impedido, nos termos da Lei Estadual n°
20.656, de 2021, devera solicitar ao Departamento de Fiscalizacdo de Contratos a
indicacdo de outro servidor, expondo 0s motivos que determinam tal condicdo, mediante
justificativa por escrito, cabendo a Coordenadoria-Geral de Administracéo avaliar pedido
de reconsideracao, em caso de indeferimento.

§2° O servidor indicado, em caso de inaptidao a funcéo, devera expor ao Departamento
de Fiscalizagcdo de Contratos as deficiéncias e limitagcdes técnicas que possam impedir
o diligente cumprimento do exercicio de suas atribuicdes.

83° Ocorrendo a situagdo de que trata o § 2° deste artigo, o Departamento de
Fiscalizacdo de Contratos dara inicio a qualificacédo do servidor para o desempenho das
atribuicdes, conforme a natureza e complexidade do objeto, e avaliara a indicacdo de
outro servidor com a qualificagéo requerida.

Art. 7° A designacédo devera ser feita pelo Departamento de Fiscalizacdo de Contratos,
por meio de portaria.

Art. 8° Sera facultada a contratacdo de terceiros para assistir ou subsidiar as atividades
de fiscalizacdo técnica, desde que justificada a necessidade de assisténcia
especializada.

Secéo Il
Das Competéncias do Gestor

Art. 9° Sado competéncias do gestor do contrato:

| - participar, sempre que possivel, dos atos preparatorios e conclusivos que resultem
em contratacdes que ficardo sob sua responsabilidade;

Il - manter registro atualizado das ocorréncias relacionadas a execu¢ao do contrato;
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[l - acompanhar e fazer cumprir 0 cronograma de execucdo e 0S prazos previstos no
ajuste;

IV - acompanhar o prazo de vigéncia do contrato;

V - formalizar o recebimento definitivo de obras, bens, materiais ou servigos, mediante
termo circunstanciado;

VI - solicitar, com justificativa, a rescisdo de contrato;
VII - emitir parecer sobre fato relacionado a gestdo do contrato, quando solicitado;

VIII - orientar a contratada sobre os procedimentos a serem adotados no decorrer da
execuc¢ao do contrato;

IX - solicitar a contratada, justificadamente, a substituicdo do preposto ou de empregado
desta, seja por comportamento inadequado a funcdo, seja por insuficiéncia de
desempenho;

X - determinar formalmente a contratada a regularizacdo das falhas ou defeitos
observados, assinalando prazo para correcdo, sob pena de sancéo;

XI - relatar, por escrito, ao 6rgdo competente, a inobservancia de clausulas contratuais
Ou quaisquer ocorréncias que possam trazer atrasos, defeitos ou prejuizos a execucdo
da avenca, em especial as que ensejarem a aplicacdo de penalidades;

XII - comunicar ao 6rgdo competente qualquer dano ou desvio causado ao patriménio
da Defensoria Publica ou de terceiros, de que tenha ciéncia, por agdo ou omissao dos
empregados da contratada ou de seus prepostos;

XIII - solicitar ao 6rgdo competente, com justificativa, quaisquer alteracdes, supressdes
Ou acréscimos contratuais, observada a legislacao pertinente;

XIV - solicitar orientacdo de ordem técnica aos diversos setores da Defensoria Publica
do Estado do Parana, de acordo com suas competéncias;

XV - atuar na manutencdo do cadastro dos fornecedores da Defensoria Publica do
Estado do Parang;

XVI - conferir 0 atesto do fiscal técnico e encaminhar para pagamento faturas ou notas
fiscais com as devidas observacgdes e glosas, se for o caso;

XVII - solicitar a Coordenadoria de Planejamento, com as devidas justificativas, emissao,
reforco ou anulacao, total ou parcial, de notas de empenho, bem como inclusdo de
valores na rubrica de Restos a Pagatr;
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XVIII - solicitar a prestacdo, complementacado, renovacao, substituicdo ou liberacao da
garantia exigida nos termos do art. 96 da Lei n°® 14.133, de 2021;

XIX - executar outras acbes de gestdo que se fagcam necessérias ao pleno
acompanhamento, fiscalizacdo e controle das atividades desempenhadas pela
contratada, a fim de garantir o fiel cumprimento das obrigagcbes pactuadas e a
observancia do principio da eficiéncia;

XX - agendar e observar os prazos pactuados no contrato sob sua responsabilidade;

XXI - comunicar-se com a Administracdo ou com terceiros sempre por escrito e com a
antecedéncia necesséria;

XXII - notificar formalmente a contratada sobre toda e qualquer decisdo da Administracao
que repercuta no contrato;

XXIII - motivar, por escrito, todas as suas decisfes, com observancia dos principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, interesse publico e
outros correlatos;

XXIV - juntar todos os documentos obrigatérios a gestdo do contrato nos devidos
processos;

XXV - instruir em processo apartado todos os documentos pertinentes a gestdo do
contrato que ndo se enquadram no inciso anterior;

XXVI - elaborar relatério periédico, no minimo ao término de cada periodo de vigéncia,
dos atos, fatos e avaliacdes da qualidade dos servicos, relativos a gestdo dos contratos
de execucdo parcelada ou diferida, ou de prestacao continuada.

81° Nos casos de contratos de servicos com regime de dedicagdo exclusiva de méo de
obra, cabera ao gestor, adicionalmente:

| - analisar e atestar a conformidade da documentacéo trabalhista, previdenciéria e fiscal,
bem como dos documentos comprobatoérios a que se refere o art. 19 deste Anexo.

Il - verificar, com o auxilio do fiscal do contrato:

a) o cumprimento da jornada de trabalho dos empregados terceirizados, de acordo com
a carga horéria estabelecida em contrato, lei, acordo, convencao ou dissidio coletivo,
para cada categoria,

b) a correta aplicagcdo funcional dos empregados terceirizados de acordo com as
atribuicdes previstas em contrato;
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c) a observancia das normas concernentes ao resguardo da integridade fisica do
trabalhador, especialmente o uso de equipamentos de protecéo individual ou coletivo, se
for o caso;

d) o grau de satisfacdo em relacdo aos servicos prestados.

[Il - manter controle de banco de horas de servigos extraordinarios, em comum acordo
com a contratada, para compensacao ou para eventual pagamento mediante autorizacao
excepcional da autoridade competente, observadas as regras previstas em acordo,
convencao ou dissidio coletivo de trabalho, bem como na legislacdo vigente e em
consonancia com a jurisprudéncia pertinente ao caso concreto;

IV - solicitar o credenciamento, autorizacdo de acesso as dependéncias da Defensoria
Publica do Estado do Parana e a sistemas necessarios a execu¢ao de suas atribuicdes
as unidades competentes;

V - solicitar, quando necessario, na forma do art. 13 deste Anexo, apoio técnico no exame
dos documentos de pagamento de méo de obra e de recolhimento de encargos sociais
pela contratada.

VI - disponibilizar indicadores estatisticos para elaboracdo de estimativas para
planilhamento de precos, tais como relatérios de ocorréncias, afastamentos e
profissionais ausentes.

82° As comunicac¢fes e determinacdes do gestor a contratada seréo feitas por escrito,
admitindo- se, em carater excepcional, comunicacao verbal que devera ser reduzida a
termo.

Secéao IV
Das Competéncias do Fiscal do Contrato

Art. 10. Sdo competéncias do fiscal do contrato:

| - prestar informacdes a respeito da execucdo dos servicos e apontar ao gestor do
contrato eventuais irregularidades ensejadoras de penalidade ou glosa nos pagamentos
devidos a contratada;

Il - manter o controle das ordens de servico emitidas e cumpridas, quando cabivel;

Il - conhecer as obrigagcbes contratuais que afetem diretamente a fiscalizacdo do
contrato;

IV - zelar, no ambito de sua area de atuacao, pelo fiel cumprimento dos contratos sob
sua fiscalizacéo;

V - verificar a conformidade da prestacdo dos servigos e da alocagdo dos recursos
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necessarios, de acordo com o objeto do contrato e respectivas clausulas contratuais;

VI - atestar formalmente a execucao do objeto do contrato, atestar as notas fiscais e as
faturas correspondentes a sua prestacao;

VII — formalizar o recebimento provisoério, por meio de relatério detalhado contendo o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execuc¢ao do contrato;

VIII - informar ao gestor do contrato sobre eventuais vicios, irregularidades ou baixa
qualidade dos produtos ou servicos fornecidos pela contratada;

IX - propor solugBes para regularizacéo das faltas e problemas observados, sem prejuizo
das penalidades aplicaveis;

X - solicitar formalmente ao gestor esclarecimentos sobre as obrigacdes que afetem
diretamente a fiscalizacdo do contrato;

XI - utilizar, se for o caso, o Instrumento de Medicdo de Resultado para afericdo da
qualidade da prestacdo dos servicos;

XII - monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua
degeneracgéo, devendo informar ao gestor do contrato sobre a necessidade de correcao
das faltas, falhas e irregularidades constatadas;

XIII - diligenciar as demandas impulsionadas pelo publico usuario, especialmente quanto
a qualidade da prestacdo do servico, encaminhando ao gestor os achados de
fiscalizacao.

XIV - apresentar ao preposto da contratada a avaliacdo da execuc¢ao do objeto, ou, se
for o caso, a avaliacado de desempenho e qualidade da prestacéo dos servicos realizada,
e obter dele a ciéncia.

81° Em contratos de servicos com regime de dedicacao exclusiva de méo de obra, séo
competéncias do fiscal do contrato, adicionalmente aquelas listadas no caput deste
artigo:

| - prestar informacdes sobre a qualidade dos servicos;

Il - atestar a frequéncia dos terceirizados.

§2° Em contratos relacionados a obras e servi¢cos de engenharia, sdo competéncias do
fiscal do contrato, adicionalmente aquelas listadas no caput deste artigo:

| - verificar eventuais incoeréncias, falhas e omissdes nos servi¢os técnicos prestados
pela contratada, desenhos, memoriais, especificagcdes e demais elementos de projeto,
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bem como fornecer ao gestor informacdes e instrugdes necessarias ao desenvolvimento
dos trabalhos;

Il - verificar e aprovar a adequacdo de materiais, equipamentos e servi¢cos, quando
solicitada pela contratada e admitida no Caderno de Encargos, com base na
comprovacéao da equivaléncia entre os componentes, de conformidade com os requisitos
estabelecidos no Caderno de Encargos;

[l - exigir da contratada a apresentacao diaria do Relatorio Diério de Obras, quando o
contrato assim o previr, bem como apor ao documento as observacfes que julgar
necessarias e eventuais comunicagdes a contratada.

83° A utilizacdo do instrumento de medicdo de resultados ndo impede a aplicacao
concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacdo dos servigos.

84° A avaliagdo a que se refere o § 3° deste artigo podera ser realizada diaria, semanal
ou mensalmente, desde que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o
caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos.

85° As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal de contrato
deverdo ser solicitadas ao gestor em tempo habil para a ado¢édo das medidas que se
facam necessarias.

86° Na hipbétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do
servico em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis
minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser
aplicadas as sancdes a contratada de acordo com as regras previstas no ato
convocatério e no ato normativo da Defensoria Publica do Estado do Parana que
regulamenta as penalidades.

Secéao Vv
Das Competéncias dos Substitutos

Art. 11. Aos gestores e fiscais substitutos cabe:

| - assumir automaticamente as atribuicbes dos respectivos titulares em seus
afastamentos e impedimentos;

Il - participar, sempre que possivel, da fase interna da instrugdo processual de
contratacdes que ficardo sob sua responsabilidade;

[l - manter-se atualizado sobre a gestéo e a fiscalizagao do contrato;

IV - auxiliar os titulares em suas atribuicdes de gestéo e de fiscalizacao, respectivamente,
sempre que solicitado.
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Secéo VI
Dos Aspectos Operacionais da Defensoria Publica

Art. 12. Os gestores, fiscais e seus respectivos substitutos ndo poderao interferir na
geréncia ou administracédo da contratada, bem como nas relagbes de subordinacdo dela
com seus empregados, ou na selecao destes.

Art. 13. Todos os 6rgdos da Defensoria Publica deverdo cooperar, no ambito de suas
competéncias regulamentares, com 0s gestores e com os fiscais, quando solicitados.

Paragrafo Unico. A Coordenadoria-Geral de Administracdo implementara programa
especifico de treinamento continuo para gestores e fiscais.

Secao VIl
Da Definigcdo do Preposto

Art. 14. O preposto da empresa deve ser formalmente designado pela contratada antes
do inicio da prestacao dos servi¢os, em cujo instrumento devera constar expressamente
os poderes e deveres em relacao a execucao do objeto.

Art. 15. Aiindicacdo ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pela
Defensoria Publica do Estado do Parana, desde que devidamente justificada, devendo a
empresa designar outro para o exercicio da atividade.

Art. 16. As comunicages entre a Defensoria Publica do Estado do Parané e a contratada
devem ser realizadas por escrito, admitindo-se a forma eletrénica, desde que por meio
idéneo e passivel de registro e documentacao.

Art. 17. A Defensoria Publica podera convocar o preposto para adogdo de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

Secao Vi
Da Documentacao da Contratada

Art. 18. Os documentos a serem exigidos da contratada, durante a vigéncia do contrato,
sao 0s seguintes:

| - certiddo comprovando a regularidade quanto aos débitos relativos a tributos federais
e a Divida Ativa da Uniao;

Il - certiddo comprovando a regularidade quanto aos débitos relativos a tributos estaduais
ou distritais;

Il - certiddo comprovando a regularidade quanto aos débitos relativos a tributos
municipais,;
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IV - certiddo de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS/CRF);

V - certiddo negativa de débitos trabalhistas (CNDT);

Paragrafo unico. Os documentos mencionados nos incisos | a V do caput deste artigo
podem ser substituidos, total ou parcialmente, por Declaracdo do Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF) ou Certificado de Regularidade
Fiscal emitido por meio da Gestédo de Materiais e Servicos — GMS do Estado do Parana.

Art. 19. Quando se tratar de contratacdo de servicos com regime de dedicacao exclusiva
de méo de obra, os documentos a serem exigidos da contratada, durante a vigéncia do
contrato, sado os seguintes:

| - nos casos em que haja entre a contratada e seus colaboradores relacdo trabalhista
tipica, regida pela Consolidacéo das Leis do Trabalho (CLT):

a) no primeiro més de prestacdo dos servicos e sempre que houver a admissao de novos
empregados pela contratada:

1. relacdo dos empregados terceirizados, contendo nome completo, cargo ou fungéo,
valor do salario, horario do posto de trabalho, nimero do registro geral (RG), do Cadastro
de Pessoas Fisicas (CPF), além de outros dados necessarios a gestao;

2. indicacdo dos responsaveis técnicos pela execucao dos servi¢os, quando couber;

3. copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS, devidamente assinada
pela contratada,

4. exames médicos admissionais dos empregados que prestardo 0s Servigos;
b) até o trigésimo dia do més seguinte ao da prestacdo dos servicos:

1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Unido (CND);

2. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede da contratada;

3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF);
4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);
5. declaracdo de despesas relativas ao periodo de apuragdo, devidamente assinada por

seu preposto, de que conste:
5.1. més de referéncia;
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5.2. nome, matricula e categoria dos empregados terceirizados;

5.3. valor e data de recebimento do salario, discriminando-se as parcelas
remuneratorias;

5.4 valor e data de recebimento do vale-transporte e do vale-alimentacao

5.5. campos para observacdes e assinaturas.

6. GFIP — SEFIP (modalidade branco — apenas empregados lotados na Defensoria
Pulblica);

7. GFIP — SEFIP — RET somente,

8. protocolo da conectividade social;

9. Avisos e recibos de pagamento de férias;

10. folha e comprovantes de pagamento do 13° salario;

11. em casos de rescisfes durante a vigéncia contratual, demais documentos exigidos
na letra d) deste inciso |I.

c) a qualquer tempo, a critério da Administracao:
1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado;
2. cOpia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servigos;

3. cOpia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacao dos
servi¢os ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depositos bancarios;

4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale
alimentacao, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convencéo ou
Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacao dos servicos e de
qualquer empregado; e

5. comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que
forem exigidos por lei ou pelo contrato

d) quando da extincdo ou rescisdo do contrato, apos o Ultimo més de prestacdo dos
servigos, no prazo definido no contrato:

1. termos de resciséo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servico,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

2. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as
rescisdes contratuais;
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3. extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado;

4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados;

Il - nos casos em que 0s postos de trabalho sejam ocupados por cooperados de uma
cooperativa:

a) recolhimento da contribuicdo previdenciaria do INSS em relacdo a parcela de
responsabilidade do cooperado;

b) recolhimento da contribui¢éo previdenciaria em relacéo a parcela de responsabilidade
da cooperativa;

c) comprovante de distribuicdo de sobras e producao;

d) comprovante da aplicacdo do Fundo Assisténcia Técnica Educacional e Social
(Fates);

e) comprovante da aplicacdo em Fundo de reserva;
f) comprovacéao de criacdo do fundo para pagamento do 13° salario e férias; e
g) eventuais obrigacdes decorrentes da legislacdo que rege as sociedades cooperativas;

Il - no caso de sociedades diversas, tais como as Organizacbes Sociais Civis de
Interesse Publico (Oscip) e as Organizacdes Sociais, sera exigida a comprovacao de
atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes da legislacdo que rege as respectivas
organizagoes.

IV - em todos os casos, solicitar a apresentacado de declaracdo de conformidade da
contratada com as vedac0Oes, reservas ou cotas legais, bem como com as disposicdes
normativas de regéncia, em especial, com os regulamentos internos da Defensoria
Publica.

81° A Administragdo devera analisar a documentagédo a que se refere a alinea “d” do
inciso | do caput deste artigo no prazo maximo de 30 (trinta) dias apds o recebimento
dos documentos, prorrogavel justificadamente por igual periodo.

82° Poderao ser requeridos outros documentos complementares relativos ao
cumprimento dos encargos trabalhistas e previdenciarios.

Secéo IX
Dos Procedimentos Mensais dos Contratos de Servicos com Regime de
Dedicacao Exclusiva de Mao De Obra
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Art. 20. Mensalmente, a contratada apresentard ao gestor do contrato declaracdo de
despesas relativas ao periodo de apuracdo, devidamente assinada por seu preposto,
conforme art. 19, inciso |, alinea b) deste Anexo.

Art. 21. Detectada irregularidade nos depésitos do FGTS ou nos recolhimentos ao INSS
ou, ainda, nas datas de pagamento previstas legalmente ou em convencéo coletiva de
trabalho, o gestor do contrato devera verificar se 0 evento representa caso isolado ou
impropriedade de maior relevancia.

81° Para fins deste artigo, considera-se caso isolado a identificagdo de irregularidades
pontuais e esporadicas que ndo caracterizem ma-fé ou desidia da contratada.

§2° Configurado caso isolado, a contratada deverd comprovar a regularizacdo do
problema no prazo definido pelo gestor do contrato.

83° Ultrapassado o prazo previsto para regularizacdo ou na hipétese de recorréncia de
eventos de mesma natureza, o gestor do contrato devera dar ciéncia a Coordenadoria-
Geral de Administracdo, para que esta oficie, conforme o0 caso, 0s 6rgaos competentes
no que concerne a fiscalizacao de questdes trabalhistas, previdenciarias e fazendarias,
sem prejuizo da adocdo de medidas internas para o saneamento da irregularidade.

84° N&o se tratando de caso isolado, além da medida prevista no § 3° deste artigo devera
ser aberto processo administrativo de aplicacao de penalidade.

Secéao X
Do Inicio da Prestacdo dos Servicos

Art. 22. Apés a assinatura do contrato, sempre que a natureza da prestacao dos servicos
exigir, a Defensoria Publica do Estado do Parana devera promover reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execuc¢édo do objeto,
do plano complementar de execu¢do da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Art. 23. Os assuntos tratados na reunido inicial devem ser registrados em ata e,
preferencialmente, estarem presentes o gestor, o fiscal ou equipe responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, o preposto da empresa, e, se for o caso, o 6rgdo responsavel
pelas especificacdes da contratagao.

Art. 24. O gestor e o fiscal deverao realizar reunides periddicas com o preposto, de modo
a garantir a qualidade da execucdo e os resultados previstos para a prestacao dos
Servigos.

Art. 25. Em caréter excepcional, devidamente justificado pela contratada, sob anuéncia
da Coordenadoria-Geral de Administracdo, e mediante autorizacdo do ordenador de
despesas, 0 prazo inicial da prestacdo de servicos ou das suas etapas poderdo sofrer
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alteracdes, desde que o requerimento anteceda a data prevista para o inicio dos servi¢cos
ou das respectivas etapas, cumpridas as formalidades exigidas pela legislacao.

Art. 26. Na andlise do pedido de prorrogacéo de prazo de que trata o art. 25 deste Anexo,
a Administracdo devera observar se o seu acolhimento ndo viola as regras do ato
convocatoério, a isonomia, o interesse publico ou qualidade da execucdo do objeto,
devendo ficar registrado que os pagamentos seréo realizados em conformidade com a
efetiva prestacao dos servicos.

Secao Xl
Dos Procedimentos durante a Realizagcao dos Servicos

Art. 27. O registro das ocorréncias, as comunicacfes entre as partes e demais
documentos relacionados a execucéo do objeto deverdo ser organizados em processo
de fiscalizagéo.

Art. 28. As situagcdes que exigirem decisdes e providéncias que ultrapassem a
competéncia do fiscal deverdo ser registradas e encaminhadas ao gestor do contrato
que ndo as superando, as enviara a Defensoria Publica-Geral do Estado em tempo habil
para a adocdo de medidas saneadoras.

Art. 29. Deve ser estabelecido, desde o inicio da prestacédo dos servicos, mecanismo de
controle da utilizagdo dos materiais empregados nos contratos, quando for o caso, para
efeito de acompanhamento da execuc¢éo do objeto bem como para subsidiar a estimativa
para as futuras contratacoes.

Art. 30. A conformidade do material a ser utilizado na execucéo dos servi¢cos devera ser
verificada juntamente com o documento da contratada que contenha a relacao detalhada
destes, de acordo com o estabelecido no contrato, informando as respectivas
guantidades e especificacfes técnicas, tais como marca, qualidade e forma de uso.

Secao XIlI
Do Procedimento para Recebimento Provisério e Definitivo

Art. 31. O recebimento provisorio e definitivo de obras, bens, materiais ou servigos deve
ser realizado conforme o disposto nos artigos 66 e 67 do Regulamento.

Art. 32. Nos casos de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de méao
de obra, o gestor do contrato devera exigir da contratada, até 60 (sessenta) dias apos o
altimo més de prestacdo dos servigos, todos os termos de rescisdo dos contratos de
trabalho dos empregados terceirizados, devidamente homologados pelo sindicato da
categoria, quando exigivel, e todos os outros documentos complementares relativos ao
adimplemento dos encargos trabalhistas e previdenciarios.

81° Caso a rescisdo dos contratos de trabalho ainda néo tenha sido homologada, o
gestor do contrato exigira a copia das rescisdes e a Guia de Recolhimento Rescisorio do
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FGTS (GRRF) para os casos de demissfes sem justa causa de empregados.

82° As indenizag0es relativas a rescisdo de contratos de trabalho ndo precisardo ser
comprovadas, caso, em uma nova contratacéo, seja selecionada a mesma contratada
da avenca imediatamente anterior, para 0s mesmos empregados.

Secéo Xlli
Dos Pagamentos as Empresas Contratadas

Art. 33. Para fins de pagamento mensal, € obrigatéria a apresentacdo dos documentos
indicados no art. 19 deste Anexo.

Art. 34. Constatado que a contratada se encontra em situagao de irregularidade fiscal,
trabalhista ou previdenciéria, isolada ou conjuntamente, o processo administrativo de
liquidacdo e pagamento somente podera ser autorizado pelo ordenador de despesas.

Paragrafo Unico. A constatacdo de irregularidade fiscal ndo obstar4d o pagamento a
contratada pelos servicos prestados.

Art. 35. A glosa no pagamento, sem prejuizo das sancdes cabiveis, somente ocorrera
guando a contratada:

I - ndo atender o minimo qualitativo ou quantitativo estipulado pelo Instrumento de
Medicéo de Resultado;

I - deixar de utilizar materiais ou recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Art. 36. O processo de pagamento devera ser encaminhado pelo gestor a Departamento
Financeiro de acordo com as disposicfes do art. 68 do Regulamento.

Secao XIV
Das Prorrogacdes e Substituicbes de Contratos Vigentes

Art. 37. O acompanhamento dos procedimentos relativos a prorrogacoes e substituicoes
de contratos vigentes deve ser realizado:

| - pelo gestor do contrato, quando se tratar de prorrogacoes;

Il - pelo gestor do contrato e pelo Orgdo Técnico, quanto se tratar de substituicdes de
contratos vigentes.

81° Devem ser observados os seguintes prazos:

| - no caso de avencgas prorrogaveis, quando houver previsao contratual e ainda nao tiver
sido atingido o limite maximo legal, a depender da natureza da avenca, o gestor ou 6rgéo
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gestor deve iniciar ou se certificar que sejam iniciados os procedimentos necessarios
para efetivacao da prorrogacédo, com no minimo 6 (seis) meses de antecedéncia da data
de término de vigéncia da avenca;

Il - no caso de avencas cujo prazo maximo legal de prorrogacéo ja tenha sido atingido,
0 gestor ou 6rgdo gestor, caso entenda necesséaria a continuidade do objeto, deve
provocar o inicio de nova contratagcdo ou se certificar que tal procedimento foi efetivado
perante os 6rgaos demandante e técnico respectivos, com no minimo 18 (dezoito) meses
de antecedéncia da data de término de vigéncia da avenca vigente;

lIl - no caso de avencas que, por sua hatureza, ndo sejam prorrogaveis, mas cujo objeto
seja de demanda permanente por parte da Defensoria Publica, o gestor ou érgdo gestor
deve provocar o inicio de novo procedimento licitatorio ou se certificar que tal providéncia
foi tomada pelos 6rgdos demandante e técnico respectivos, com no minimo 11 (onze)
meses de antecedéncia da data de término de vigéncia da avenca ou quando for
exaurido mais da metade de qualquer dos itens da avenca, o que ocorrer primeiro;

82° O gestor ou 6rgdo gestor deve acompanhar a tramitacdo dos processos de
prorrogagdes ou novas contratacdes, alertando, sempre que houver demora excessiva
ou risco de descontinuidade do objeto, o 6rgdo que estiver com 0 processo.

83° No caso do procedimento estipulado no 8§ 2° n&o surtir efeito, o gestor ou 6rgéo gestor
devera comunicar o fato & Coordenadoria-Geral de Administracao.

84° O gestor, bem como todos os 6rgaos que participam da tramitacao, devem diligenciar
para gue o processo com a instrucdo de prorrogacéao seja encaminhado para autorizacao
do da Defensoria Publica-Geral do Estado, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

85° Compete ao Departamento de Contratos a comunicagcdo com a empresa ou 6rgao
nos seguintes casos:

| - renegociacfes decorrentes de valores inferiores ao contratado, obtidos a partir de
pesquisa de precos;

Il - comunicacdes relativas a irregularidade trabalhista ou fiscal, exclusivamente durante
a instrucdo de prorrogacoes; e

[Il - convocagOes para assinatura de avengas ou termos aditivos.

86° Nos demais casos, compete ao gestor a comunicagcdo com a empresa ou 6rgao,
inclusive quanto a prestacdo de informacfes sobre a situacédo de pedidos de reviséo,
repactuacdo, reajuste, entre outros, bem como quanto a obtengcdo de anuéncia da
empresa ou 6rgao para a prorrogacao de avencas.

Art. 38. Os pedidos de repactuacao, reajuste e revisdo, nos casos em que houver
previsdo contratual ou legal, devem ser recebidos pelo gestor ou 6rgdo gestor e
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encaminhados ao Departamento de Contratos para instrugao, atendidos os seguintes
requisitos:

| - no caso de repactuacao: anexacao de manifestacéo conclusiva quanto ao pagamento
dos itens solicitados e verificagdo do cumprimento dos requisitos previstos em contrato,
especialmente, se for o caso, anexacado do instrumento laboral que embase o pedido,
planilhas com a demonstracdo analitica da variagdo dos custos condizente com os itens
solicitados e documentacdo comprobatoria valida;

Il - no caso de reajuste e revisdo: anexacdo de manifestacdo técnica quanto a
procedéncia do pedido, bem como verificagdo do cumprimento dos requisitos legais,
especialmente, se for o caso, anexacédo de planilhas com a demonstracdo analitica da
variacao dos custos condizente com os itens solicitados e documentagdo comprobatoria
valida.

Art. 39. O gestor € responsavel, em conjunto com o Departamento de Contratos nas
avencas instruidas por estes, pela assinatura de atestados de capacidade técnica.

81° O gestor ou 6rgéo gestor pode fazer sugestdes de alteracédo ou inclusdo na minuta
de atestado de capacidade técnica referentes a aspectos técnicos ou a descumprimentos
contratuais.

§2° No caso de impossibilidade ou impedimento do gestor, o responsavel pela assinatura
de tais documentos é o gestor suplente do contrato.

Art. 40. O gestor ou 6rgdo gestor é responsavel por promover a atualizacdo das
informacdes no sistema utilizado pela Defensoria Publica do Estado do Parana, com
periodicidade no minimo mensal.

Art. 41. O gestor é responsavel por providenciar a cobranca perante as empresas
contratadas de multas decorrentes de eventuais penalidades aplicadas, bem como por
sugerir eventuais retencfes cautelares, quando aplicaveis.

Secao XV
Das Disposig¢des Finais

Art. 42. Os gestores e as unidades gestoras dever&do conferir a devida celeridade na
instrucdo dos pleitos e davidas formulados pelas empresas contratadas de modo a
assegurar a deliberacdo da autoridade competente sobre o pleito, a eventual analise
juridica pela Coordenadoria Juridica e a notificacdo formal da resposta dentro do prazo
previsto no contrato para tanto.

Art. 43. Os procedimentos de fiscalizacdo de contrato serdo formalizados por meio de
formularios padronizados, a serem elaborados Departamento de Fiscalizacdo de
Contratos, e juntados, posteriormente, ao processo administrativo de fiscalizacdo e
pagamento ou ao de acompanhamento e analise da documentagdo trabalhista e
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previdenciéria.

Art. 44. Os documentos previstos neste anexo serdo apresentados, sempre que
possivel, em meio digital, em formato PDF/A e com assinatura digital valida do
responsavel pela producéo ou autenticacdo de cada documento.

81° A assinatura digital a que se refere o caput sera feita, preferencialmente, com
certificado emitido por Autoridade Certificadora credenciada junto ao ICP-Brasil,
podendo ser aceito certificado ndo emitido pela ICP-Brasil, desde que admitido pelas
partes como valido, mediante prévio convénio com a Defensoria Publico.

§2° A apresentacao de documentos digitalizados, pelos fornecedores, deverdao obedecer
aos procedimentos definidos na Lei n°® 12.682, de 9 de julho de 2012.

83° Na impossibilidade de apresentacdo dos documentos em meio digital ou da
assinatura com certificado digital valido, os documentos originais em papel deveréo ser
apresentados para digitalizacdo e autenticacao digital pelo protocolo ou gestor.

Art. 45. As disposi¢cOes deste Anexo poderao ser aplicadas nos contratos vigentes, no
gue nao conflitarem com as clausulas contratuais, ou integralmente no caso de anuéncia
expressa da contratada.

Paragrafo unico. As alteracdes para adaptacao das clausulas ao disposto neste anexo
serdo instruidas pelo Departamento de Contratos por meio de termo aditivo.

ANEXO XIli
ALTERACOES DOS CONTRATOS

Secao |
Da Alteracéo de Clausula Econémico-Financeira

Subsecéo |
Da Reavaliacao

Art. 1° A reavaliacdo tem por objetivo a reducdo de custos do objeto contratado.
81° A alteracéo contratual advinda da reavaliacdo dar-se-a:

| - unilateralmente pela Defensoria Publica, nos limites definidos no art. 125 da Lei n°
14.133, de 2021; ou

Il - por acordo entre as partes, nos demais casos.

§2° Excepcionalmente, os critérios de reavaliacdo poderdo compreender a opcéo por
obras ou servicos similares que, cumprindo a mesma finalidade daqueles anteriormente
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contratados, representam reducdo de custo ou maior vantagem para a Defensoria
Publica.

Art. 2° A reavaliacdo ndo podera resultar em:

| - reducao da qualidade, desempenho ou eficiéncia dos bens fornecidos ou dos servi¢os
prestados; ou

Il - transformacao na esséncia do objeto do contrato.

Subsecao lI
Da Revisao

Art. 3° Sera objeto de reviséo, a qualquer tempo, o contrato cujo equilibrio econémico-
financeiro for afetado pela superveniéncia de fato imprevisivel, ou previsivel de
conseqguéncias incalculaveis, que o torne mais oneroso para uma das partes.

81° Para os fins previstos no caput deste artigo, constituem fato imprevisivel, o fato do
Principe, o fato da Administracéo, o caso fortuito e a forca maior.

82° Para efeito de revisdo, compreende-se, também, como fato da Administracdo, a
alteracdo de clausula regulamentar do contrato que importe aumento dos encargos da
contratada.

83° Para a avaliacao do desequilibrio econémico-financeiro devera ser considerada a
distribuicdo contratual dos riscos entre as partes.

Art. 4° O processo de revisdo podera ser deflagrado por iniciativa do gestor do contrato,
a ser apresentada ao Departamento de Contratos, de oficio ou a requerimento da
contratada.

81° Cabera ao Departamento de Contratos a instru¢ao do processo de revisdo, devendo,
em todo caso, haver a analise juridica pela Coordenadoria Juridica em momento
posterior.

§2° Garantida a manifestacdo prévia da contratada, ao final da instrugdo, o
Departamento de Contratos podera propor:

| - 0 arquivamento do processo de revisdo, quando improcedentes as razdes alegadas
para a revisao ou na hipétese de as partes ndo concordarem com 0S seus termos;

Il - a assinatura de termo aditivo incorporando ao contrato a revisao acordada entre as
partes.

83° Na hipotese de que trata o inciso | do § 2° deste artigo, a Defensoria Publica do
Estado do Paran4, no interesse da Administracdo, podera rescindir o contrato, observado
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o art. 90 do Regulamento.

Subsecao llI
Da Renegociacao

Art. 5° A renegociacao tem por objeto a fixacdo de uma nova base econémico-financeira
para o contrato, mais vantajosa para a Defensoria Pablica, em razdo de modificacdes
nas condi¢cdes do mercado relevante.

81° Inclui-se, também, como modificacdo nas condicbes do mercado relevante, a
desvalorizagdo do produto, obra ou servico em razdo do langcamento no mercado de
objeto similar tecnologicamente superior.

82° Na hipotese do paragrafo anterior, a renegociacdo admite a substituicdo do objeto
por produto similar tecnologicamente superior que nao importe aumento do precgo
constante do contrato e que ndo possa ser adquirido por preco inferior, mediante novo
processo licitatério.

Art. 6° Cabera ao gestor do contrato, sempre que, por qualquer meio, tiver conhecimento
de modificacdes nas condi¢cbes do mercado relevante, aferir se o preco do produto, obra
ou servico contratado permanece razoavel.

81° Constatado que os valores do contrato séo superiores aos pre¢os contextualmente
praticados no mercado, o gestor comunicard o Departamento de Contratos, que
convocara a contratada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apresentar suas
justificativas e, se for o caso, renegociar o preco estipulado.

§2° O resultado e os termos da renegociagdo deverdo ser formalizados por meio de
termo aditivo.

83° Resultando infrutifera a renegociacdo e mantidas as condi¢cdes de mercado mais
favoraveis, o Departamento de Contratos instruird o processo propondo:

| - a supressdao de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato,
por ato unilateral da Defensoria Publica; ou

Il - a rescisdo do contrato com fulcro no disposto no inciso VIII do art. 137 da Lei n°
14.133, de 2021, observado o art. 90 do Regulamento.

Subsecéao IV
Da Repactuacao

Art. 7° Os contratos que tenham por objeto a prestacdo de servicos de forma continua,
com regime de dedicacgéo exclusiva de méo de obra ou predominancia de méo de obra,
com prazo de vigéncia igual ou superior a 12 (doze) meses poderado, desde que previsto
no instrumento convocatorio e no contrato, admitir a repactuacdo visando a adequacao
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aos novos precos de mercado, observado o interregno minimo de 1 (um) ano.

Art. 8° O interregno minimo de 1 (um) ano seré contado da data da apresentacdo da
proposta para a primeira repactuacao, ou da data da ultima repactuacéo.

Paragrafo unico. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional,
com datas-bases diferenciadas, a repactuacdo podera ser dividida em tantos quantos
forem os acordos, convencdes ou dissidios coletivos de trabalho das categorias
envolvidas na contratagao.

Art. 9° As repactuacgOes serdo precedidas de solicitacdo da contratada, acompanhada
de demonstracdo analitica da alteracdo dos custos, por meio de apresentacdo da
planilha de custos e formacéo de precos e do novo acordo ou convencao coletiva que
fundamenta a repactuacéao.

§1° E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacéo, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por forca de instrumento legal,
sentenca normativa, acordo coletivo ou convencao coletiva, observado o disposto no art.
5° do Anexo VIII.

§2° Quando da solicitagdo da repactuacdo a negociacdo entre as partes considerara:

| - as particularidades do contrato em vigéncia;

Il - 0 novo acordo ou convencao coletiva das categorias profissionais;

[Il - a nova planilha com a variagdo dos custos apresentada;

- indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas
publicas ou outros equivalentes;

V - a previsao e disponibilidade orcamentaria.
83° No caso de repactuacdo, sera lavrado termo aditivo ao contrato vigente.

84° O Departamento de Contratos podera realizar diligéncias para conferir a variagéo de
custos alegada pela contratada.

Art. 10. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terdo suas vigéncias
iniciadas observando-se o seguinte:

| - a partir da assinatura do termo aditivo;

Il - em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessao das proximas repactuacoes futuras; ou
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[Il - em data anterior a repactuacdo, exclusivamente quando a repactuacao envolver
revisdo do custo de méao de obra e estiver vinculada a instrumento legal, acordo,
convengao ou sentenca normativa que contemple data de vigéncia retroativa, podendo
esta ser considerada para efeito de compensacdo do pagamento devido, assim como
para a contagem da anualidade em repactuacdes futuras.

81° No caso previsto no inciso Il do caput deste artigo, 0 pagamento retroativo devera
ser concedido exclusivamente para os itens que motivaram a retroatividade, e apenas
em relacao a diferenca porventura existente.

§2° A Defensoria Publica do Estado do Parana podera prever o pagamento retroativo
do periodo que a proposta de repactuacao permaneceu sob sua analise, por meio de
Termo de Acerto Final de Contas.

83° Na hipo6tese do § 2° deste artigo, o periodo em que a proposta permanecer sob a
analise da Administracdo deverd ser contado como tempo decorrido para fins de
contagem da anualidade da préxima repactuacao.

84° O prazo para a contratada solicitar a repactuacao inicia-se a partir da homologacgao
da convencéao coletiva ou do acordo coletivo de trabalho ou do transito em julgado de
sentenga normativa que fixar os novos custos de méo de obra abrangida pelo contrato e
encerrar-se-a na, sob pena de preclusao do direito:

| - data da assinatura do termo aditivo de prorrogacéo contratual subsequente;
Il - caso ndo haja prorrogacao, na data do encerramento da vigéncia do contrato;

IIl — nos casos de contrato com prazo inicial superior a 12 (doze) meses de vigéncia,
conforme os termos estabelecidos em edital de licitagao.

85° Caso nao haja a homologacédo do acordo coletivo ou da convencéo coletiva de
trabalho ou do transito em julgado de sentenca normativa no 6rgdo competente e 0s
referidos instrumentos apresentarem efeito retroativo (durante a vigéncia contratual), a
contratada devera apresentar o requerimento de repactuacdo no prazo maximo de 60
(sessenta) dias uteis a contar da data da homologacéo, sob pena de preclusdo deste
direito.

86° Devera ser previsto nos instrumentos contratuais referentes a prestacao de servigos
com dedicacdo exclusiva de mao de obra que a auséncia de solicitacdo formal nas
hipoteses previstas no 84° deste artigo configurara a rentncia, por parte da contratada,
ao direito decorrente dos efeitos financeiros da repactuacao relativos a elevacao dos
custos da mao de obra.

Secéo Il
Da Alteracéo de Clausula Regulamentar
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Art. 11. As alteragBes admitidas em clausula regulamentar dar-se-ao:

| - unilateralmente pela Defensoria Publica do Estado do Paran&, quando importar em
modificacbes do projeto ou das especificagcdes, ou em acréscimo ou diminuicao
guantitativa do objeto, realizada nos limites fixados no art. 125 da Lei n® 14.133, de 2021,
ou

Il - por acordo entre as partes, quando importar na substituicdo da garantia, na
modificacdo do regime de execucao e na diminuigdo quantitativa do objeto acima do
limite fixado em lei.

Art. 12. Na hipétese de as alteracdes de que se trata o art. 11 deste Anexo importarem
em alteracdo de clausula econdmico-financeira do ajuste, adotar-se-a o procedimento de
revisdo do contrato.

Subsecéo |
Da Modificagcao do Projeto ou das Especificacdes

Art. 13. Para melhor adequacéo técnica, a Defensoria Publica do Estado do Paran&
podera alterar clausula regulamentar de contrato para modificar o projeto ou suas
especificacoes.

Paragrafo Unico. E defeso a Defensoria Publica do Estado do Parand proceder
modificacdo que transfigure o objeto do contrato.

Art. 14. Compete ao gestor do contrato justificar e propor ao Departamento de Contratos
as modificacOes do projeto ou de suas especificacoes.

81° Instruido o processo, cabera ao Departamento de Contratos encaminhar os autos a
deliberacdo da autoridade competente.

82° Se rejeitada a proposta de alteracdo, o processo serd encaminhado ao 6rgéo
responsavel pelo seu arquivamento.

83° Se autorizada a alteragéo, o0 processo retornara ao Departamento de Contratos para
a instrucdo do competente termo aditivo.

84° Devera ser previsto no instrumento de alteragdo contratual o prazo de
implementacéo das alteracdes por parte da contratada.

Subsecao li
Do Acréscimo ou Diminui¢do Quantitativa do Objeto

Art. 15. Compete ao gestor do contrato justificar e propor ao Departamento de Contratos
0 acréscimo ou diminuicdo do quantitativo do objeto do contrato, observados os limites
definidos no art. 125 da Lei n® 14.133, de 2021.
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81° Em se tratando de alteracdo a ser realizada por mutuo consentimento, é
indispensavel que o gestor inclua no processo o documento de aceite da contratada.

82° Instruido o processo, cabera ao Departamento de Contratos encaminhar os autos
para deliberacdo da autoridade competente, colhido previamente o parecer da
Coordenadoria Juridica.

83° Se rejeitada a proposta de alteracdo, o processo serd encaminhado ao érgao
responsavel pelo seu arquivamento.

84° Se autorizada a alteragcéo, o processo retornara ao Departamento de Contratos para
a instrucdo do competente termo aditivo.

Subsecao llI
Da Substituicdo da Garantia

Art. 16. Cabe ao gestor do contrato propor a substituicdo da garantia sempre que
entender que essa se tornou ou possa vir a tornar-se ineficaz para assegurar a execucao
do contrato.

Art. 17. Definida pelo Departamento de Contratos a necessidade de substituicdo da
garantia, a contratada sera notificada para:

| - concordando, apresentar nova garantia, no prazo definido pelo gestor;

Il - discordando, apresentar, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, suas razdes e 0s elementos
gue elidam a necessidade da substituicao.

81° Se aceitas pelo Departamento de Contratos as razbes da contratada para néo
substituir a garantia, o processo serd remetido ao 06rgdo responsavel pelo seu
arquivamento.

§2° Se rejeitadas as razfes para a ndo substituicdo da garantia pelo Departamento de
Contratos, o gestor notificara a contratada da decisdo, fixando o prazo para a
apresentacao da nova garantia.

Art. 18. A néo substituicdo da garantia por parte da contratada caracteriza a inexecucao
do contrato e ensejara a aplicacdo das penalidades previstas no ajuste e eventual
rescisdo contratual.

Art. 19. A contratada podera, a qualquer tempo, propor a substituicdo da garantia
apresentada.

81° A proposta sera apresentada ao Departamento de Contratos, que instruird o
processo para deliberacao da autoridade competente, colhido previamente o parecer da
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Coordenadoria Juridica.
§2° Rejeitada a proposta, 0 processo serd arquivado.

83° Se autorizada a substituicdo, o processo retornarq ao Departamento de Contratos
para as providéncias de sua competéncia.

Art. 20. Cabe ao gestor providenciar junto a contratada a renovacdo da garantia
prestada, antes do seu vencimento.

Subsecéao IV
Da Modificacdo do Regime de Execucéo

Art. 21. Para modificar o regime de execuc¢ao, o contrato podera ser alterado, por acordo
entre as partes, sempre que seus termos e clausulas se mostrarem antieconémicos,
ineficazes, inviaveis ou inadequados.

81° Compete ao gestor, por iniciativa propria ou da contratada, propor ao Departamento
de Contratos a alteracdo de que trata este artigo.

§2° E indispensavel que o gestor faca constar dos autos o documento de aceite da
contratada com relacao a alteracéo pretendida.

Art. 22. A proposta de modificacdo do regime de execucdo sera objeto de deliberacao
da autoridade competente, colhido previamente o parecer da Coordenadoria Juridica.

81° Se rejeitada a proposta de alteracdo, 0 processo serd encaminhado ao gestor do
contrato para arquivamento.

§2° Se autorizada a alteracdo e assinado o termo aditivo correspondente, 0 processo
retornara ao Departamento de Contratos para as providéncias de sua competéncia.

Art. 23. Na hipétese de a contratada ndo aceitar a modificacdo do regime de execuc¢ao
proposta pelo gestor, a Defensoria Publica podera rescindir o contrato, observado o art.
90 do Regulamento.

Subsecéo V
Dos Pedidos de Substituicdo de Marca ou Modelo do Objeto

Art. 24. Os pedidos de substituicdo de marca ou modelo de objeto deverdo ser
formalizados pela contratada e direcionados a gestao do contrato.

81° Quando for manifesta a incompatibilidade técnica do pedido de substituicdo de marca
ou modelo de objeto tendo em vista as especificacbes previstas no instrumento
convocatorio, devera a gestao indeferir o pleito sumariamente.
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§2° Os pedidos de substituicdo de marca ou modelo de objeto, quando atenderem
tecnicamente as especificacdes previstas no instrumento convocatorio, deverdo ser
devidamente instruidos pelo gestor do contrato, para decisdo da autoridade competente,
cujo processo devera conter:

| - requerimento formal de alteracdo de marca ou modelo por parte da contratada,
acompanhado de documentacao apta a comprovacédo da justificativa apresentada para
o pleito;

Il - manifestacdo da fiscalizagdo técnica do contrato acompanhada de documentacéo
comprobatéria quanto a equivaléncia operacional das especificagdes do objeto previstas
no instrumento convocatorio em relagdo a marca ou modelo do objeto substituto proposto
pela contratada;

Il - manifestacdo da gestdo do contrato, acompanhada de pesquisa de precos,
demonstrando a relagdo dos precos do produto substituto e do produto substituido, de
modo a indicar a manutencdo ou a alteracdo da equagcdo econdmico-financeira
inicialmente acordada,;

IV - avaliacdo da pesquisa de precos pelo Departamento de Contratos.

Secao Il
Da Alteracédo da Forma de Pagamento

Art. 25. Compete ao gestor do contrato, por iniciativa prépria ou por provocacdo da
contratada, propor ao Departamento de Contratos a alteracdo da forma de pagamento.

Paragrafo Unico. E indispensavel que o gestor faca constar dos autos o documento de
aceite da contratada com relacdo a alteracdo pretendida.

Art. 26. A alteracdo da forma de pagamento sera objeto de deliberacdo da autoridade
competente, colhido previamente o parecer da Coordenadoria Juridica.

81° Se rejeitada a proposta de alteragdo, o processo serd encaminhado ao gestor do
contrato para o seu arquivamento.

§2° Se autorizada a alteracéo e assinado o termo aditivo correspondente, o processo
retornara ao Departamento de Contratos para as providéncias de sua competéncia.

Art. 27. Na hipotese de a contratada ndo aceitar a modificagdo da forma de pagamento
proposta pelo gestor, a Defensoria Publica podera rescindir o contrato, observado o art.
90 do Regulamento.

Secéao IV
Disposic¢des finais
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Art. 28. Registros que nao caracterizam alteracao do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, como nas seguintes
situacgoes:

| - variagdo do valor contratual para fazer face ao reajuste ou a repactuacao de precos
previstos no proprio contrato;

Il - atualizacdes, compensacdes ou penalizacdes financeiras decorrentes das condi¢cdes
de pagamento previstas no contrato;

[l - alteracdes na razdo ou na denominacgao social do contratado;
IV - empenho de dota¢des orcamentarias.
ANEXO XIV
LOCACAO DE IMOVEIS
Art. 1° A locacdo de imoveis pela Defensoria Publica do Estado do Parana devera ser
precedida de avaliacao prévia, que levara em conta o estado de conservagao do bem,
0s custos das adaptaces necessarias e 0 prazo de amortizacdo dos investimentos

necessarios, nos termos do art. 51 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

Art. 2°A locacdo tem como objetivo atender as necessidades de instalacdo da
Administracdo, e podera ser concretizada quando:

| - inexistir imovel no acervo patrimonial da Defensoria Publica do Estado do Parana que
atenda as necessidades de instalacdo indispensaveis para a prestacdo do servico
publico;

Il - inexistir imével publico sob dominio do Parana ou de Municipio paranaense que possa
ser posto ao dispor da Defensoria Publica do Estado do Parana:

a) a titulo gratuito, desde gque atenda as necessidades de instalacdo indispensaveis para
realizagédo das atividades administrativas da Defensoria; ou

b) a titulo oneroso, para aquisicdo de sua propriedade, cujas condicbes sejam mais
favoraveis comparadas a locacao;

lIl — seja impossivel realizar uma permuta com outro imaével publico.

Art. 3° Os contratos poderao ser firmados pelo prazo de 12 (doze) meses, no minimo, e
de 60 (sessenta) meses, no maximo.

81° Para que as locacbes com prazo inicial superior a 12 (doze) meses sejam
autorizadas, devera o interessado demonstrar:
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| - a vantagem econdmica na fixacdo do prazo de vigéncia por periodo superior a 12
(doze) meses, demonstrada mediante a reducao significativa do preco do aluguel mensal
a partir de pesquisa de precos; e

Il - a preservacao da vantagem econémica do contrato de locacéo no tempo, aferida por
verificacdo anual, facultando-se a Defensoria Publica do Parana renegociar o preco do
aluguel para readequé-lo a realidade do mercado ou, frustrada a renegociacao, rescindir
0 contrato sem 6nus para o erario.

§2° Os contratos poderao ser prorrogados por periodo igual ou superior ao inicialmente
estabelecido e, assim, sucessivamente, até que seja atingido o prazo maximo de 120
(cento e vinte) meses, observado o disposto no 81° deste artigo para prorrogacdes por
prazo superior a 12 (doze) meses.

83° Findo o prazo contratual, inicial ou prorrogado, é facultada a celebragdo de novo
contrato de locacdo do mesmo imével, conforme as regras deste Regulamento.

84° Tratando-se da hipdtese de contratacdo direta por inexigibilidade de licitacdo, a
demonstracao da vantagem econdmica e sua preservacao deverdo ser comprovadas em
negociacao direta com o representante do imével selecionado pela Administracao.

Art. 4° Os contratos firmados com prazos de duracdo iniciais superiores a 12 (doze)
meses deverdo ter clausula de reajuste do valor do aluguel, com periodicidade nunca
inferior a anual, devendo fixar, nesse caso, a época e as condi¢des a que ficardo sujeitos
0S reajustes.

81° O reajuste a que se refere este artigo sera efetuado por apostila ao contrato,
observando-se o art. 77 do Regulamento.

82° O reajuste do preco contratual devera ser requerido pelo locador em até 12 (doze)
meses contados do décimo terceiro més de execucao do contrato, sob pena de preclusao
desse direito.

83° Para o fim de preservar e demonstrar a vantagem econdmica da contratacao, a
Administracdo podera negociar a renuncia ao reajuste contratual com o locador.

Secao Il
Procedimentos

Art. 5° O processo administrativo sera instaurado pela Defensoria Publica-Geral e
instruido pela Coordenadoria-Geral de Administracao, contendo:

| — a justificativa para a necessidade de alugar o imével indicado;

Il — a indicagdo do municipio/regido onde pretende locar um imovel,
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Il — 0 nome do setor/unidade que utilizara o imovel,
IV — estimativa de agentes que atuardo no local ao longo da duracédo do contrato;

—indicacdo das as principais atividades a serem desenvolvidas no imével, com
destaque para a necessidade de realiza¢do de atendimento ao publico;

VI — estimativa da dimensao total de area construida, nimero e tamanho das salas;

VIl — indicacao de se sera necessario o imovel conter vagas de garagem, e o nimero de
vagas pretendido;

VIII — indicacdo da necessidade de area externa livre e a indicacdo de seu tamanho;
IX - outros elementos julgados necessarios.

Art. 6° A Primeira Subdefensoria Publica-Geral verificara a existéncia de imovel publico
ocioso do patriménio do Parana e de municipio paranaense, que atenda as necessidades
apresentadas no requerimento.

81° Ofertado imoével publico sob dominio do Parand ou de municipio paranaense,
disponivel para atender a demanda da Defensoria Publica do Estado do Parana, a
Primeira Subdefensoria Publica-Geral informard a Coordenadoria-Geral de
Administragdo para a adogéo das providéncias necessarias.

§2° Confirmada a inexisténcia de imovel publico disponivel, a Primeira Subdefensoria
Publica-Geral informara a Coordenadoria-Geral de Administracdo que certificara a
existéncia de patrimdnio proprio para realizacdo de permuta com imoveis de terceiros e

dara seguimento ao processo administrativo para firmar contrato de locacao de imével.

Art. 7° Confirmada a opc¢ao pelo processo de locacao de imovel, a Coordenadoria-Geral
de Administracao instruird a contratagdo com o0s seguintes elementos:

| - elementos técnicos instrutores, contendo, detalhadamente, os motivos que justificam
a necessidade instalacdo, sua singularidade para atendimento do interesse publico e a
vantagem para a Administracado com a locacao, bem com a indicacéo das caracteristicas
do imdvel, tais como localizacdo, dimensao, tipologia da edificacdo e destinacdo, entre
outros elementos fisicos necessarios para sua melhor caracterizacao;

Il -as razbes pelas quais o imovel escolhido € o uUnico que pode satisfazer as
necessidades de instalacdo e localizacdo, de forma a justificar contratacdo por
inexigibilidade de licitagéo;

Il -identificacdo do (s) locador (es), efetuado pela apresentacdo dos seguintes
documentos:
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a) Cédula de identidade (RG) e comprovante de inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica
(CPF), se pessoa fisica;

b) Registro comercial, no caso de microempresario individual,

c) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, em se tratando de sociedades por acoes,
acompanhado dos documentos de eleicdo de seus administradores;

d) comprovante de inscricdo do ato constitutivo, em se tratando de sociedades civis,
acompanhada de ato formal de designacdo da diretoria em exercicio, ou, em caso de
diretor pessoa juridica, acompanhados dos documentos comprobatdrios desta e de seu
representante legal.

IV - Certiddo atualizada da matricula ou transcricdo do imovel expedida pelo competente
Cartério de Registro de Imoéveis da Comarca onde se encontra 0 mesmo, que identifique
o terreno registrado em nome do Locador e a edificacdo existente averbada/registrada
no respectivo documento cartorial do imével, nos termos do art. 167, inciso Il, item 4, da
Lei Federal n° 6.015, de 31 de dezembro de 1973:

a) caso a edificacdo ndo esteja averbada na matricula/transcricdo do imével e ndo seja
localizado na regido outro imoével com edificacdo averbada que atenda as necessidades
da instituicdo, podera ser efetivada a locacdo do imdvel nestas condicdes, desde que
devidamente justificada e comprovada tal circunstancia;

b) no caso previsto na alinea “a” do inciso IV, o locador devera assinar o termo de
compromisso de averbacédo da edificacdo, no qual o mesmo se compromete a
providenciar a averbacdo da edificacdo no prazo de 12 (doze) meses, sob pena de
aplicacado de multa prevista nos arts. 155, inciso Il, e 156, inciso Il e §3°, todos da Lei
Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

V - documentacdo comprobatdria de regularidade fiscal e trabalhista;

VI - instrumento de mandato, contendo poderes para celebrar e firmar contrato em nome
do representado;

VIl - croquis ou planta que mostre as divisdes internas da edificacdo que se pretende
locar;

VIII - formulario contendo a descricdo das condicbes gerais do imével, preenchido e
assinado pelo engenheiro integrante do quadro de servidores da Defensoria Publica do
Estado do Parana e pelo locador do imovel,

IX - parecer técnico elaborado por engenheiro ou arquiteto integrante do quadro de
servidores da Defensoria Publica do Estado do Parang;
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X - aceite do locador no documento de avaliacdo prévia, quando o valor da avaliacéo for
inferior a sua proposta inicial;

XI - documentacdo comprobatéria da disponibilidade financeira e orcamentéaria para
fazer frente a despesa prevista para o exercicio financeiro em que iniciado o periodo
locaticio;

XII - minuta do contrato de locacéao;

XIII - manifestacédo juridica sobre a adequacéo juridica da minuta do contrato, do edital
de licitacdo ou de sua inexigibilidade;

XIV — documentacdo comprobatoria de auséncia de aplicacdo de sancdo de
impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica do Estado do Parana,
conforme inciso Il do art. 156 da Lei 14.133, de 2021;

XV — documentacdo comprobatéria de auséncia de aplicacédo de inidoneidade para licitar
ou contratar com Administracdo Publica de qualquer ente da federacao, conforme inciso
conforme inciso IV do art. 156 da Lei 14.133, de 2021.

Art. 8° Autorizada a locacao, caberd a instru¢do do processo com:
| - a assinatura do contrato de locacao do imével pelo Titular do 6rgao ou entidade, pelo
locador ou seu representante legal e pelas testemunhas instrumentarias;

Il - o empenho da despesa;

lll - a publicacdo do extrato do contrato e/ou do ato de dispensa ou inexigibilidade de
licitacdo no Diéario Eletrbnico da Defensoria Publica do Estado do Parana, e a divulgacéo
no sitio eletrénico oficial do 6rgdo ou entidade contratante, em até 20 (vinte) dias Uteis
apos sua assinatura,

IV - a entrega ao locador de uma via do contrato assinada, acompanhado de uma via da
descricdo das condi¢des gerais do imovel;

V - 0 arquivamento de uma via, fisica ou digital, do contrato de locacéo;

VI - 0 cadastro do contrato no Sistema de Gestdo de Materiais — GMS, nos termos do
Decreto n.° 5.880, de 7 de outubro de 2020, ou outro que venha a ser adotado pela
Defensoria Publica do Estado do Parana.

Art. 9° Nenhum pagamento sera efetuado antes da publicacdo dos extratos da dispensa
ou inexigibilidade de licitag&do e/ou do contrato no Diario Eletrénico da Defensoria Publica
do Estado do Parana.

Secéo lll
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AlteracOes Contratuais e Termos Aditivos
Art. 10. As prorrogacdes de prazo ou as alteracdes nas condicdes da locacdo serdo
celebradas por meio de termo aditivo, autuado em processo préprio e apensado aquele
em que foi celebrado o contrato original.
Art. 11. No processamento do termo aditivo deverao ser atualizados os documentos de
que tratam os incisos Il a VI e Xl a XV do art. 7° deste Anexo, bem como instruido o
processo com:
| - a minuta do termo aditivo;
Il — a manifestacao juridica sobre a juridicidade da minuta do termo aditivo; e

IIl — a cépia do contrato de locacao firmado pelas partes.

Art. 12. Admitir-se-a a alteracdo do locador em caso de alteracdo subjetiva na
propriedade do imével locado, a qual ser& efetuada por termo aditivo.

Paragrafo unico. No processamento do termo aditivo de que trata o caput deste artigo,
0 processo deverd ser instruido com os documentos mencionados no art. 11, caput, e
incisos | a lll deste Anexo.

Art. 13. Tratando-se de aditivo para alteracdo da area do imével locado, o processo
deverd ser instruido com documentos de que trata o art. 11, caput, e incisos | a lll, deste
Anexo.

Secao IV
Término da Locacdo, Indenizacdo e Despesas Extraordinarias

Art. 14. O término da locagdo ocorrera pelo advento de seu termo final ou por rescisao.

Art. 15. A rescisao do contrato de locacdo podera se dar por ato unilateral ou por mutuo
consentimento, conforme disciplinado no contrato.

Art. 16. A parte interessada em rescindir o contrato consensualmente devera notificar
todas as partes envolvidas com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

Art. 17. A extingdo do contrato de locacao dependera da aprovacgéao prévia do termo de
vistoria de saida, conforme estipulado no instrumento de contrato.

Paragrafo unico. O contrato devera estipular:

| — a quem cabera atestar as condi¢cdes atuais do imével em cotejo com o termo de
vistoria de entrada;
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Il — a quem cabera atestar a necessidade ou desnecessidade de reformas ou reparos
para restituir o imovel as condic¢des iniciais da locacao;

Il —a quem cabera elaborar o orcamento, quando necessario;
IV — 0 prazo para cumprimento das obrigacdes.

Art. 18. O acordo para pagamento da indenizacado de reformas ou reparos sera instruido
por protocolo administrativo que devera ser apensado ao da contratacdo original.

Paragrafo Unico. Ndo havendo acordo, podera a Defensoria Publica do Estado do
Parana efetuar o pagamento do valor incontroverso da indenizacédo, discutindo apenas
o saldo.

Art. 19. As despesas ordinarias de condominio sédo de responsabilidade da Defensoria
Publica do Estado do Parana, que fard o seu pagamento diretamente a administracéo
do condominio.

Art. 20. As despesas extraordinarias do condominio sao de responsabilidade do locador
do imével.

Paragrafo unico. Consideram-se despesas extraordinarias de condominio aquelas que
nao se refiram aos gastos rotineiros de manutencédo do edificio, exemplificativamente:

| - obras de reformas ou acréscimos que interessem a estrutura integral do imovel;

Il - pintura das fachadas, empenas, pocos de aeracdo e iluminacdo, bem como das
esquadrias externas;

Il - obras destinadas a repor as condi¢cdes de habitabilidade do edificio;

IV - indenizac®es trabalhistas e previdenciarias pela dispensa de empregados, ocorridas
em data anterior ao inicio da locagao;

V -instalacdo de equipamento de seguranca e de incéndio, de acessibilidade, de
telefonia, de intercomunicacao, de esporte e de lazer;

VI - despesas de decoracéo e paisagismo nas partes de uso comum,;
VIl — benfeitorias voluptuarias;
VIII — outras despesas extraordinarias.

Secao V
Disposi¢cdes Especiais
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Art. 21. Salvo disposicao contratual em contrario, 0 pagamento dos tributos e do prémio
de seguro complementar contra incéndio é obrigacédo do locador.

Capitulo Il
Locacao sob demanda

Art. 22. A Defensoria Publica do Estado do Parana podera firmar contratos de locacéo
de bens imoveis, nos quais o locador realiza construcdo ou reforma substancial, com ou
sem aparelhamento de bens, por si mesmo ou por terceiros, do bem especificado pela
Administracdo, o qual ndo se encontrara limitado aos prazos do art. 3° e 4° deste Anexo.

81° A contratacdo referida no caput deste artigo sujeita-se a mesma disciplina do
Capitulo | deste Anexo.

82° O valor da locacdo sob demanda de que trata o caput deste artigo, no caso da
locacdo sob demanda sem a reversao dos bens a Administracdo, ndo podera exceder,
ao meés, 1% (um por cento) do valor do bem locado.

83° Se previsto no contrato, podera ocorrer a reversao dos bens a Administracao Publica,
caso em gue o valor da locacdo néo se sujeita ao limite estabelecido no §2°, desse artigo,
devendo a Administracao estabelecer as condicdes de amortizacdo do bem ao longo do
contrato, atendendo a sua capacidade econdmica e os critérios financeiros que resultem
em maior vantajosidade no negécio.

84° Quando o terreno onde sera construido o imovel for de propriedade da Defensoria
Plblica do Estado do Parana, o contrato sob demanda sera, obrigatoriamente, com
reversdo do bem a Administracao.

85° A regra a que se refere o 84° do caput deste artigo, devera constar expressamente
no termo de referéncia e na minuta do instrumento para a contratacao de locacdo sob
demanda.

86° Podera ser dispensado o direito de revisdo do valor dos alugueres durante o prazo
de vigéncia do contrato de locacdo sob demanda.

§7° Em caso de denuncia antecipada do vinculo locaticio pela Administragéo e sem culpa
do locador, compromete-se a locataria a cumprir a multa convencionada, que nao
excedera a soma dos valores dos aluguéis a receber até o termo final da locacéo.

88° Sera aplicavel ao contrato, no que couber, o0s arts. 565 e 578, inciso 1l do art. 1.225,
e arts. 1.369 a 1.377 da Lei n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002, e os arts. 21 a 24 da
Lei n® 10.257, de 10 de julho de 2001.

Art. 23. A Defensoria Publica do Estado do Parana devera instruir o processo para a
locacdo sob demanda com os seguintes elementos:
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| - caracterizacéo da efetiva necessidade do imével, com demonstracdo de que o imovel
até entdo, se em uso nao atende mais ao interesse publico nem comporta readequacao;

Il - caracterizacdo da area a qual se necessita um imovel para o atendimento das
finalidades publicas, bem como a localizacdo com as respectivas coordenadas
geograficas, estabelecendo a sua abrangéncia;

Il - estudo técnico preliminar devera analisar as alternativas possiveis, em especial os
aspectos relativos ao custo-beneficio de cada uma das alternativas analisadas e os
respectivos riscos envolvidos, os valores a serem dispendidos, as vantagens e as
desvantagens de cada uma delas.

IV — comprovacéao de que a jungao do servico de locacdo com o de execucéao indireta do
projeto e ou obra enseja economia de escala e que a locacdo sob encomenda nao ofende
o principio do parcelamento do objeto, conforme inciso VIII do art. 18 da Lei Federal n.°
14.133, de 2021;

V - demonstracdo da compatibilidade do preco exigido com aqueles praticados no
mercado, a época da efetiva locacéo do imével, com base em parecer técnico elaborado
por Engenheiro ou Arquiteto integrante do quadro de servidores do 6rgdo ou entidade
interessada;

VI — motivacao das necessidades de instalacao e localizacdo condicionam a escolha de
determinado imovel, nos casos que a licitagao for inexigivel, em respeito ao inciso IV, do
art. 67, da Lei n® 20.656, de 2021.

Capitulo Il
Disposicdes finais

Art. 24. O instrumento contratual celebrado devera prever dispositivo que faculte a
Administracdo Publica realizar a antecipacdo anual das parcelas do aluguel de
determinado exercicio financeiro, sempre que houver o interesse publico e mediante
desconto a ser negociado com o locador em valor que demonstre a vantajosidade
econdmica da medida.

Art. 25. Os contratos de locacéo celebrados desde antes da vigéncia da Resolucdo DPG
n.° 313/2022, revogada por este Regulamento, serdo geridos com base na legislacao
vigente no momento de sua celebracéo.

Art. 26. Identificado, no caso concreto, ndo se tratar de hipotese de contratagdo direta
por inexigibilidade de licitacdo, este Anexo nédo podera ser aplicada.
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EDITAL N° 066/2023

Infforma a existéncia de Defensorias Publicas
objeto de designacao por cobertura de urgéncia —
Apucarana

Art. 1°. A seguinte Defensoria Publica seré objeto de uma designacao por cobertura de
urgéncia, em virtude de afastamento da defensora publica Renata Miranda Duarte para
fruicdo de licenga maternidade, conforme Protocolo n° 21.395.680-9:

e 62 Defensoria Publica da 102 regido com atribuicdo para atender a area de familia,
sucessoOes e registros publicos da comarca de Apucarana e tabelaridade da 82
Defensoria Publica da regional

Art. 2°. O periodo da designacdo tratada neste edital serd do dia 07/01/2024 a
05/04/2024, e abrangera todos os atos decorrentes da atuagcdo na defensoria prevista
no artigo anterior, excepcionando-se casos de colidéncia de audiéncias e atos com 0s
oficios para os quais o/a defensor/a ja possui designacéo.

Art. 3°. Poderao se inscrever, para concorrer a designacao por cobertura de urgéncia e
sua respectiva indenizacao, prevista na Lei Estadual 21.363/23, membros/as lotados em
municipio distinto ou designados para area distinta dos oficios constantes do art. 1°.

Paragrafo unico. Nao poderdo se inscrever no edital defensores/as publicos/as
substitutos/as, nos termos do 8§6° do art. 7° da lei mencionada no caput, assim entendidos
agueles/as que se encontram nessa categoria do ponto de vista funcional.

Art. 4°. As inscricBes deverao ser feitas até o dia 20 de dezembro de 2023, as 17h,
através de e-mail para o endereco gabinete@defensoria.pr.def.br.

Art. 5°. Em havendo mais de um/a interessado/a, resolver-se-a pelos seguintes critérios,
em ordem:

| — maior proximidade da localidade a ser atendida em relacdo a lotacdo do defensor/a
publico/a selecionado/a;

Il — maior tempo decorrido desde a Ultima designacao por cobertura de urgéncia;

[l — antiguidade.

Curitiba, 15 de dezembro de 2023.

ANDRE RIBEIRO GIAMBERARDINO
Defensor Publico-Geral do Estado do Parana
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PORTARIA DPP/GAB N° 353/2023

Cassar as férias da Defensora Publica Chefa de
Gabinete

O Defensor Publico-Geral, ANDRE RIBEIRO GIAMBERARDINO, com fundamento na
LCE n° 136/2011, na Deliberacdo CSDP n° 11/2020 e na Instru¢do Normativa N°
54/2021, resolve:

CASSAR as férias a Defensora Publica, Chefa de Gabinete, Livia Martins Saloméo
Brodbeck e Silva, de 08 de janeiro a 06 de fevereiro de 2024, sendo 29 dias do periodo
aquisitivo de 2021 e 01 dia do periodo aquisitivo de 2022, por imperiosa necessidade do
servi¢o, conforme informagdes nos autos 21.484.616-0.

Curitiba, 15 de dezembro de 2023.

ANDRE RIBEIRO GIAMBERARDINO
Defensor Publico-Geral do Estado do Parana

RESOLUCAO DPG N° 378, DE 15 DE DEZEMBRO DE 2023
Designa extraordinariamente defensora publica

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO DO PARANA, no uso de suas
atribuicdes legais previstas no art. 18, Xll e XIV, da Lei Complementar Estadual n°®
136/2011,

CONSIDERANDO o contido no Protocolo n° 21.484.538-5,
RESOLVE

Art. 1° Designar extraordinariamente a defensora publica OLENKA LINS E SILVA
MARTINS, sem prejuizo de suas atribuicdes ordinarias, para atuar junto a 62 Defensoria
Publica da 112 regiéo.

Paragrafo unico. Considerando a lotacédo da defensora em Curitiba e o desempenho da
funcdo de Primeira Subdefensora Publica-Geral em Curitiba, a designagédo para as
audiéncias junto a Vara de Familia e Sucessdes de Campo Mourdo restringe-se as
realizadas na modalidade online.

Art. 2°. A presente Resolugéo entra em vigor na data de 20 de dezembro de 2023.

ANDRE RIBEIRO GIAMBERARDINO
Defensor Publico-Geral do Estado do Parana
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1. 2 SUBDEFENSORIA PUBLICA-GERAL

INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO N. 018/2023
PROTOCOLO n. 19.341.936-4

OBJETO: Locacado de imével para implementacdo da sede da Defensoria Publica do
Estado do Parana no municipio de Campo Mourdo-PR, conforme especificacdes
constantes no Protocolo Administrativo n. 19.341.936-4.

CONTRATADOS:

Empresa: M DE LIMA FABRI - NEGOCIOS IMOBILIARIOS

Nome fantasia: LACASA NEGOCIOS IMOBILIARIOS DE CAMPO MOURAO
CNPJ: 30.536.307/0001-72

Empresa: E A AMORIM ADMINISTRACAO DE IMOVEIS PROPRIOS LTDA
Nome fantasia: ---
CNPJ: 20.297.309/0001-00

PRECO: R$ 1.365.625,20 (um milh&o trezentos e sessenta e cinco mil seiscentos e vinte
e cinco reais e vinte centavos)

ORCAMENTO:

Dotacdo Or¢camentéria: 0760.03.061.43.6009 / 95 / 3.3 — Fundo da Defensoria Publica
/ Recursos de Outras Fontes / Outras Despesas Correntes

Fonte: 250 — Diretamente Arrecadados

Detalhamento da Despesa:

3.3.90.39.10.00 — Locacao de Iméveis

3.3.90.39.02.00 — Condominios / iméveis de propriedade PJ

3.3.90.39.55.00 — Tributos (IPTU) / imoAveis de propriedade PJ

JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO: Necessidade de espaco fisico para a atuacao
da Defensoria Publica do Estado do Parana no municipio de Campo Mourdo com vistas
ao cumprimento da missao institucional.

JUSTIFICATIVA DA INEXIGIBILIDADE: Inviabilidade de competicdo no caso de
locacdo de imével cujas caracteristicas de instalacdes e de localizacdo tornem
necessaria sua escolha.

FUNDAMENTO LEGAL: Art. 74, inc. V, da Lei n. 14.133/2021 e Resolugdo DPG n.
313/2022.

Curitiba, 15 de dezembro de 2023.

OLENKA LINS E SILVA MARTINS
12 Subdefensora Publica-Geral do Estado do Parana
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2. 2 SUBDEFENSORIA PUBLICA-GERAL

RESOLUCAO 22 SUB N° 109, DE 15 DE DEZEMBRO DE 2023.

Designa extraordinariamente defensor e defensora
publica.

O 2° SUBDEFENSOR PUBLICO-GERAL, no uso das atribuicbes que lhe foram
delegadas pelo art. 2°, VIII, da Resolucdo DPG n° 041/2023.

RESOLVE

Art. 1° Designar extraordinariamente, sem prejuizo das atribuicdes originarias, o
defensor publico Lucas de Castro Campos para atuar junto a 142 Defensoria Publica
da 22 regido; em acumulagdo com a 152 Defensoria Publica da 22 regido, com atribuicao
para atender a 12 Vara de Familia, Sucessdes, Registros Publicos e Corregedoria do
Foro Extrajudicial da comarca de Londrina, pelo periodo compreendido entre 15/01/2024
a 26/01/2024.

Art. 2° Designar extraordinariamente, sem prejuizo das atribuicbes originarias, a
defensora publica Aline Valério Bastos para atuar junto a 262 Defensoria Publica da 22
regido, com atribuicdo para atender a Vara de Adolescentes em Conflito com a Lei,
execucdo de medida socioeducativa e atendimento e fiscalizagdo das unidades
socioeducativas da comarca de Londrina; em acumulacdao com a 402 Defensoria Publica
da 22 regido, com atribuicdo para atender a Vara de Execuc¢Oes Penais e Corregedoria
dos Presidios da comarca de Londrina, nos casos de regime aberto e medidas
alternativas, pelo periodo compreendido entre 29/01/2024 a 09/02/2024.

Art. 3°. Esta resolugéo entra em vigor na data de sua edicao.
BRUNO MULLER SILVA
Segundo Subdefensor Publico-Geral
RESOLUCAO 22 SUB N° 108, DE 15 DE DEZEMBRO DE 2023.

Designa extraordinariamente defensor e defensora
publica.

O 2° SUBDEFENSOR PUBLICO-GERAL, no uso das atribuicbes que lhe foram
delegadas pelo art. 2°, VIII, da Resolugéo DPG n° 041/2023.

RESOLVE
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Art. 1°. Designar extraordinariamente, sem prejuizo das atribuicdes originarias e de
forma retroativa, a defensora publica Jeane Gazaro Martello para elaborar as iniciais
dos atendimentos realizados na 282 Defensoria Publica da 42 regido, correspondentes
as matérias civeis da comarca de Castro, pelo periodo compreendido entre o dia 09 de
outubro de 2023 e o dia 30 de abril de 2024.

Art. 2°. Designar extraordinariamente, sem prejuizo das atribuicdes originarias e de
forma retroativa, o defensor publico Rafael de Matos Souto para realizar o
acompanhamento das demandas da 282 Defensoria Publica da 42 regiéo,
correspondentes as matérias de fazenda publica da comarca de Castro, pelo periodo
compreendido entre o dia 10 de outubro de 2023 e o dia 30 de abril de 2024.

Art. 3°. Esta Resolucgéo revoga a Resolugéo 22 SUB n° 093, de 10 de outubro de 2023 e
entra em vigor na data de sua edicao.

BRUNO MULLER SILVA
Segundo Subdefensor Publico-Geral

ORGAOS AUXILIARES

PORTARIA N° 009/2023/EDEPAR/DPPR

Programa as férias anuais da EDEPAR -
Escola da Defensoria Publica do Estado do
Parana.

O DIRETOR DA ESCOLA DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA, no
uso das atribuicdes que lhe foram delegadas pela Instrugdo Normativa n® 040/2020, com
fundamento na LCE n°® 136/2011, Instrucdo Normativa n® 054/2021 e na Deliberacao
CSDP n° 11/2020, resolve PROGRAMAR AS FERIAS, conforme indicado abaixo:

CONCEDER FERIAS aos(as) Servidores(as) e Membro, conforme especificado abaixo:

Tabela com 17 linhas e 7 colunas

PERIODO AQUISITIVO PERI'ODO~DE
FRUICAO DIAS A
NOME CARGO FRUIR
INiCIO FIM INICIO FIM
. . . Assessor dos
Giovanni Diniz Orgaos da
Machado da Administrac&o 02/02/2022 01/02/2023 05/02/2024 07/02/2024 03
Silva Superior
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. . .. | Assessor dos
Giovanni  Diniz Orgaos da [01/01/2024 31/12/2024 08/02/2024 11/02/2024 04
Machado da| Administracio
Silva Superior
. . .. | Assessor dos
Giovanni  Diniz Orgdos da
Machado da| Administragio | 01/01/2024 | 31/12/2024 13/05/2024 29/05/2024 17
Silva Superior
. . .. | Assessor dos
Giovanni  Diniz Orgdos da
Machado da| aAdministracio | 01/01/2024 | 31/12/2024 23/09/2024 01/10/2024 09
Silva Superior
Lednio  Araujo ;
dos  Santos | Defensor 01/01/2022 | 31/12/2022 | 08/01/2024 12/01/2024 05
Jinior Publico
Lebnio Araujo Def
dos  Santos | DSIeNsor 01/01/2022 | 31/12/2022 | 22/01/2024 23/01/2024 02
Janior Publico
Lebnio  Araujo ;
dos  Santos | Defensor 01/01/2023 | 31/12/2023 | 24/01/2024 26/01/2024 03
JUnior Publico
Lebnio  Araujo
dos Santos | Defensor 01/01/2023 | 31/12/2023 22/07/2024 26/07/2024 05
JGnior Publico
Lebnio Araujo Def
dos Santos | Delensor 01/01/2023 | 31/12/2023 04/12/2024 18/12/2024 15
Janior Publico
Louis Pasteur .
Fernandes Analista 4 | ov012022 | 31/1212022 04/03/2024 19/03/2024 16
Servilha
a Defensoria
Louis Pasteur .
Fernandes Analista 4 | 010112023 | 31/12/2023 08/07/2024 19/07/2024 12
Servilh
erviiha a Defensoria
Louis Pasteur Anall
Fernandes nalista 4 | 01/01/2023 | 31/12/12023 28/10/2024 14/11/2024 18
Servilha
a Defensoria
Roseni Barboza i
dos Santos Analista 4 | 01/01/2022 | 3111212022 13/03/2024 22/03/2024 10
b .
ossanl a Defensoria
Roseni Barboza Anall
dos Santos nalista 4 | 01012022 | 31/12/2022 09/06/2024 18/06/2024 10
Possani
a Defensoria
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Roseni Barboza i
dos Santos Analista 01/01/2023 | 31/12/2023 07/10/2024 16/10/2024 10
Possani d

a Defensoria
Thais Marrese Assessora
Scarpeliini da imprensa 01/01/2021 31/12/2021 08/01/2024 12/01/2024 05
Thais Marrese Assessora
Scarpellini da imprensa 01/01/2022 31/12/2022 13/01/2024 14/01/2024 02
Thais Marrese Assessora
Scarpellini da imprensa 01/01/2022 31/12/2022 01/07/2024 23/07/2024 23

Curitiba, 12 de dezembro de 2023.
LEONIO ARAUJO DOS SANTOS JUNIOR
Defensor Publico do Estado do Parana
Diretor da Escola da Defensoria Publica do Estado do Parana.

PORTARIA CEAM/DPP N°37/2023

Programa as férias anuais do CEAM/Curitiba da
Defensoria Publica do Estado do Parana.

O(a) Coordenador(a), no uso das atribuicbes que lhe foram delegadas pela Instrucéo
Normativa n° 040/2020, com fundamento na LCE n°® 136/2011, Instrugdo Normativa n°®
054/2021 e na Deliberacdo CSDP n° 11/2020, resolve PROGRAMAR AS FERIAS da
sede/departamento, conforme indicado abaixo:

CONCEDER FERIAS a membra e servidoras conforme especificado abaixo:

Tabela com 42 linhas e 7 colunas

PERIODO AQUISITIVO PERIODO DE FRUICAO
DIAS A
NOME CARGO FRUIR

INiCIO FIM INICIO FIM
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ANE
CAROLINA
SANTOS
NASCIMENTO

ANALISTA

01/01/2023

31/12/2023

06/05/2024

17/05/2024

12

ANE
CAROLINA
SANTOS
NASCIMENTO

ANALISTA

01/01/2023

31/12/2023

28/10/2024

14/11/2024

18

GIORDANA
ARTIFON
SILVA

ANALISTA

01/01/2022

31/12/2022

22/01/2024

28/01/2024

07

GIORDANA
ARTIFON
SILVA

ANALISTA

01/01/2022

31/12/2022

19/04/2024

30/04/2024

12

GIORDANA
ARTIFON
SILVA

ANALISTA

01/01/2022

31/12/2022

07/10/2024

17/10/2024

11

LEILANE DE
CASSIA
RIBEIRO

CARGO EM
COMISSAO

01/01/2024

31/12/2024

20/03/2024

27/03/2024

08

LEILANE DE
CASSIA
RIBEIRO

CARGO EM
COMISSAO

01/01/2024

31/12/2024

03/06/2024

14/06/2024

12

LEILANE DE
CASSIA
RIBEIRO

CARGO EM
COMISSAO

01/01/2024

31/12/2024

05/11/2024

13/11/2024

10

LETHICIA
GAIDARJI
SILVA

ANALISTA

01/01/2022

31/12/2022

22/04/2024

30/04/2024

09

LETHICIA
GAIDARJI
SILVA

ANALISTA

01/01/2023

31/12/2023

26/08/2024

06/09/2024

12

LETHICIA
GAIDARJI
SILVA

ANALISTA

01/01/2023

31/12/2023

04/11/2024

14/11/2024

11
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LUANA
OSHIYAMA
BARROS

ANALISTA

01/01/2024

31/12/2024

08/01/2024

06/02/2024

30

MARIANA
ARAUJO
LEVORATTO

ANALISTA

01/01/2023

31/12/2023

02/05/2024

10/05/2024

09

MARIANA
ARAUJO
LEVORATTO

ANALISTA

01/01/2023

31/12/2023

08/07/2024

18/07/2024

11

MARIANA
ARAUJO
LEVORATTO

ANALISTA

01/01/2023

31/12/2023

30/09/2024

09/10/2024

10

MARIANA
ARAUJO
LEVORATTO

ANALISTA

01/01/2024

31/12/2024

10/10/2024

29/10/2024

20

MARIANA
MOYME
LARLA DE
ALMEIDA
BOZA

CARGO EM
COMISSAO

01/01/2024

31/12/2024

22/02/2024

01/03/2024

09

MARIANA
MOYME
LARLA DE
ALMEIDA
BOZA

CARGO EM
COMISSAO

01/01/2024

31/12/2024

28/08/2024

06/09/2024

10

MARIANA
MOYME
LARLA DE
ALMEIDA
BOZA

CARGO EM
COMISSAO

01/01/2024

31/12/2024

10/12/2024

20/12/2024

11

NAYANNE
COSTA
FREIRE

ANALISTA

01/01/2022

31/12/2022

19/02/2024

19/02/2024

01
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NAYANNE
COSTA ANALISTA | 01/01/2023 31/12/2023 20/02/2024 13/03/2024 23
FREIRE
NAYANNE
COSTA ANALISTA | 01/01/2023 31/12/2023 22/07/2024 28/07/2024 07
FREIRE
PATRICIA
VICENTE ANALISTA | 01/01/2024 31/12/2024 15/04/2024 29/04/2024 15
DUTRA
PATRICIA
VICENTE ANALISTA | 01/01/2024 31/12/2024 11/10/2024 25/10/2024 15
DUTRA
PATRICIA DEFENSO
RODRIGUES |RA 01/01/2021 31/12/2021 22/01/2024 02/02/2024 12
MENDES PUBLICA
PATRICIA DEFENSO
RODRIGUES |RA 01/01/2021 31/12/2021 17/09/2024 17/09/2024 1
MENDES PUBLICA
PATRICIA DEFENSO
RODRIGUES |RA 01/01/2022 31/12/2022 18/09/2024 04/10/2024 17
MENDES PUBLICA
STEPHANIE
GISELLE SABA | ANALISTA | 01/01/2023 31/12/2023 04/03/2024 21/03/2024 18
SIQUEIRA
STEPHANIE
GISELLE SABA | ANALISTA | 01/01/2024 31/12/2024 22/03/2024 27/03/2024 6
SIQUEIRA
STEPHANIE
GISELLE SABA | ANALISTA | 01/01/2024 31/12/2024 03/06/2024 26/06/2024 24
SIQUEIRA
TAISA DA
MOTTA ANALISTA | 01/01/2023 31/12/2023 14/02/2024 20/02/2024 07
OLIVEIRA
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TAISA DA
MOTTA ANALISTA |01/01/2023 31/12/2023 10/06/2024 21/06/2024 12
OLIVEIRA

TAISA DA
MOTTA ANALISTA |01/01/2023 31/12/2023 09/09/2024 12/09/2024 04
OLIVEIRA

TAISA DA
MOTTA ANALISTA | 01/01/2024 31/12/2024 13/09/2024 27/09/2024 15
OLIVEIRA

TANIA

MOREIRA ANALISTA | 01/01/2024 31/12/2024 08/01/2024 25/01/2024 18

TANIA

MOREIRA ANALISTA | 01/01/2024 31/12/2024 08/07/2024 19/07/2024 12

MARIA ISABEL
PIERIN ANALISTA | 01/01/2023 31/12/2023 08/01/2024 15/01/2024 08
PACHECO

MARIA ISABEL
PIERIN ANALISTA | 01/01/2024 31/12/2024 16/01/2024 25/01/2024 10
PACHECO

TAMIRES
CAROLINE DE | ANALISTA |01/01/2023 31/12/2023 15/02/2024 21/02/2024 07
OLIVEIRA

TAMIRES
CAROLINE DE | ANALISTA | 01/01/2023 31/12/2023 09/07/2024 19/07/2024 11
OLIVEIRA

TAMIRES
CAROLINE DE | ANALISTA | 01/01/2023 31/12/2023 07/10/2024 18/10/2024 12
OLIVEIRA

Curitiba, 28 de novembro de 2023.

PATRICIA RODRIGUES MENDES
Coordenadora do CEAM

COORDENADORIAS DE NUCLEO ESPECIALIZADO, DE SEDE E DE AREA

PORTARIA DPP/NUPEP N° 19/2023

Programa as férias anuais do Nucleo da Politica
Criminal e da Execucdo Penal da Defensoria
Publica do Estado do Parana.

O(a) Coordenador(a) PEDRO HENRIQUE PIRO MARTINS, no uso das atribuicbes que
Ihe foram delegadas pela Instru¢do Normativa n° 040/2020, com fundamento na LCE n°
136/2011, Instru¢cao Normativa n® 054/2021 e na Deliberagdo CSDP n° 11/2020, resolve
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PROGRAMAR AS FERIAS do Nucleo da Politica Criminal e da Execucio Penal,

conforme indicado abaixo:

CONCEDER FERIAS aos membr(x)s e servidor(x)s conforme especificado abaixo:

Tabela com 18 linhas e 7 colunas

PERIODO AQUISITIVO PERIODO DE FRUIQAO
DIAS A
NOME CARGO FRUIR
INiCIO FIM INiCIO FIM
PEDRO
HENRIQUE DEFENSOR
PIRO PUBLICO 01/01/2023 | 31/12/2023 22/08/2024 02/09/2024 12
MARTINS
PEDRO
HENRIQUE DEFENSOR
PIRO PUBLICO 01/01/2023 | 31/12/2023 05/11/2024 21/11/2024 17
MARTINS
PEDRO
HENRIQUE DEFENSOR
PIRO PUBLICO 01/01/2024 | 31/12/2024 22/11/2024 22/11/2024 01
MARTINS
ANNA CARGO EM
ASHLEY COMISSAO 18/01/2022 | 17/01/2023 18/03/2024 24/03/2024 07
DELIMA DAS-5
ANNA CARGO EM
ASHLEY COMISSAO 01/01/2024 | 31/12/2024 25/03/2024 28/03/2024 04
DELIMA DAS-5
ANNA CARGO EM
ASHLEY COMISSAO 01/01/2024 | 31/12/2024 24/06/2024 05/07/2024 12
DELIMA DAS-5
ANNA CARGO EM
ASHLEY COMISSAO 01/01/2024 | 31/12/2024 14/10/2024 25/10/2024 12
DELIMA DAS-5
ISABELA CARGO EM
TONON COMISSAO 25/02/2022 | 24/02/2023 08/04/2024 10/04/2024 03
FURTADO 02-C
ISABELA CARGO EM
TONON COMISSAO 01/01/2024 | 31/12/2024 11/04/2024 17/04/2024 07
FURTADO 02-C
ISABELA CARGO EM
TONON COMISSAO 01/01/2024 | 31/12/2024 15/07/2024 22/07/2024 08
FURTADO 02-C
ISABELA CARGO EM
TONON COMISSAO 01/01/2024 | 31/12/2024 14/10/2024 28/10/2024 15
FURTADO 02-C
NATHIELY CARGO EM
CHAVES COMISSAO 06/11/2023 | 05/11/2024 18/11/2024 17/12/2024 30
D P E - Defensoria Publica do Estado do Parana Pagina 1150

ﬁl

DEFENSORM PUBLICA
O PAR

www.defensoriapublica.pr.def.br/



Diario Oficial Eletronico

Defensoria Publica do Estado do Parana

Segunda-feira
18 de dezembro de 2023
Ano 02 | Extraordinaria Niumero 16

MARTINS

LOURENCO

KAMAYRA

GOMES CARGO _EM | 71112023 | 06/11/2024 | 14/11/2024 | 13/12/2024 30
COMISSAO

MENDES

CARLA

MACHADO | CARGO EM

N | ComSeAG, | 07/11/2023 | 06/11/2024 | 11/11/2024 | 10/12/2024 30

SOARES

LUIZA

GABRIELLA | GARGO EM | 5511119023 | 05/11/2024 | 06/11/2024 | 05/12/2024 30
COMISSAO

BERTI

LUCAS

MELLO ggﬁ?s%A'éM 08/11/2023 | 07/11/2024 | 11/11/2024 | 10/12/2024 30

RODRIGUES

Curitiba, 30 de novembro de 2023.
PEDRO HENRIQUE PIRO MARTINS
Defensor Publico Chefe do NUPEP
PORTARIA SEDE FOZ DO IGUACU/COORDENACAO/DPP N° 22/2023

Programa as férias anuais da sede/departamento
da Defensoria Publica do Estado do Parana.

O(a) Coordenador(a), no uso das atribuicbes que Ihe foram delegadas pela Instrucéao
Normativa n° 040/2020, com fundamento na LCE n° 136/2011, Instru¢do Normativa n°
054/2021 e na Deliberacdo CSDP n° 11/2020, resolve PROGRAMAR AS FERIAS da
sede/departamento, conforme indicado abaixo:

CONCEDER FERIAS aos membros e servidores conforme especificado abaixo:

Tabela com 36 linhas e 7 colunas

AGENDAMENTO PARA
PERIODO AQUISITIYO 2024 ’ TOTAL
NOME CARGO DE ATE DE ATE DE DIAS
Daniella
Geres de |ANALISTA DA
Lima DEFENSORIA
Regatieri PUBLICA 1/1/2022 | 31/12/2022 | 8/1/2024 | 26/1/2024 19
Daniella
Geres de |ANALISTA DA
Lima DEFENSORIA
Regatieri PUBLICA 1/1/2022 | 31/12/2022 | 8/7/2024 | 18/7/2024 11
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Daniella
Geres de |ANALISTA DA
Lima DEFENSORIA
Regatieri PUBLICA 1/1/2023 | 31/12/2023 | 19/7/2024 | 31/7/2024 13
Suely ANALISTA DA
Mendes DEFENSORIA
Barreto PUBLICA 1/1/2023 | 31/12/2023 | 14/2/2024 | 23/2/2024 10
Suely ANALISTA DA
Mendes DEFENSORIA
Barreto PUBLICA 1/1/2023 | 31/12/2023 | 20/5/2024 | 29/5/2024 10
Suely ANALISTA DA
Mendes DEFENSORIA
Barreto PUBLICA 1/1/2023 | 31/12/2023 | 16/10/2024 | 25/10/2024 | 10
Janderson
Mororo CARGO EM 3/6/2024
Wenneck | COMISSAO | 1/1/2024 | 31/12/2024 9/6/2024 7
Janderson
Mororo CARGO EM
Wenneck COMISSAO | 1/1/2024 | 31/12/2024 | 26/8/2024 | 6/9/2024 12
Janderson
Mororo CARGO EM
Wenneck COMISSAO 1/1/2024 | 31/12/2024 | 7/12/2024 |17/12/2024 11
ANALISTA DA
Naira Frutos | DEFENSORIA
Gonzalez PUBLICA 1/1/2022 | 31/12/2022 | 8/1/2024 | 17/1/2024 10
ANALISTA DA
Naira Frutos | DEFENSORIA
Gonzélez PUBLICA 1/1/2023 | 31/12/2023 | 18/1/2024 | 01/02/2024 | 15
ANALISTA DA
Naira Frutos | DEFENSORIA
Gonzalez PUBLICA 1/1/2023 | 31/12/2023 | 1/11/2024 | 15/11/2024 15
Thereza
Rayana
Klauck
Campos DEFENSOR
Chagas PUBLICO | 1/1/2023 | 31/12/2023 | 14/2/2024 | 23/2/2024 10
Thereza
Rayana
Klauck
Campos DEFENSOR
Chagas PUBLICO 1/1/2023 | 31/12/2023 | 2/9/2024 | 20/9/2024 19
Thereza
Rayana
Klauck
Campos DEFENSOR
Chagas PUBLICO 1/1/2024 | 31/12/2024 | 14/11/2024 | 14/11/2024 1
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Cintia
Patricia ANALISTA DA
Tomacheski | DEFENSORIA
Bordignon PUBLICA 1/1/2023 | 31/12/2023 | 8/1/2024 | 25/1/2024 18
Cintia
Patricia ANALISTA DA
Tomacheski | DEFENSORIA
Bordignon PUBLICA 1/1/2024 | 31/12/2024 | 15/7/2024 | 26/7/2024 12
Cintia
Patricia ANALISTA DA
Tomacheski | DEFENSORIA
Bordignon PUBLICA 1/1/2024 | 31/12/2024 | 18/11/2024 | 5/12/2024 18
Cainan DEFENSOR
Anjos Meira PUBLICO 23/1/2023 | 22/1/2024 | 23/1/2024 | 9/2/2024 18
Cainan DEFENSOR
Anjos Meira PUBLICO | 23/1/2023 | 22/1/2024 | 19/2/2024 | 1/3/2024 12
Alana dos DEFENSOR
Santos Teles| PUBLICO 23/1/2023 | 22/1/2024 | 29/1/2024 | 2/2/2024 5
Alana dos DEFENSOR
Santos Teles PUBLICO 23/1/2023 | 22/1/2024 1/4/2024 5/4/2024 5
Alana dos DEFENSOR
Santos Teles| PUBLICO 23/1/2023 | 22/1/2024 | 17/6/2024 | 28/6/2024 12
Alana dos DEFENSOR
Santos Teles| PUBLICO 23/1/2023 | 22/1/2024 | 26/8/2024 | 30/8/2024 5
Alana dos DEFENSOR
Santos Teles| PUBLICO 23/1/2023 | 22/1/2024 |12/11/2024 | 14/11/2024 3
Saymon de
Oliveira DEFENSOR
Ferreira PUBLICO 23/1/2023 | 22/1/2024 | 25/1/2024 | 26/1/2024 2
Saymon de
Oliveira DEFENSOR
Ferreira PUBLICO 23/1/2023 | 22/1/2024 | 27/5/2024 | 29/5/2024 3
Saymon de
Oliveira DEFENSOR
Ferreira PUBLICO 23/1/2023 | 22/1/2024 | 26/7/2024 | 26/7/2024 1
Saymon de
Oliveira DEFENSOR
Ferreira PUBLICO 23/1/2023 | 22/1/2024 | 26/8/2024 | 30/8/2024 5
Saymon de
Oliveira DEFENSOR
Ferreira PUBLICO | 23/1/2023 | 22/1/2024 | 30/9/2024 |18/10/2024| 19
ANALISTA DA
Leandro DEFENSORIA
Ferreira PUBLICA 1/1/2023 | 31/12/2023 | 1/2/2024 1/3/2024 30
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Aline

Scarabelotto | CARGO EM

de Souza COMISSAO 1/1/2024 | 31/12/2024 | 20/3/2024 | 27/3/2024 8
Aline

Scarabelotto | CARGO EM

de Souza COMISSAO 1/1/2024 | 31/12/2024 | 9/7/2024 | 19/7/2024 11
Aline

Scarabelotto | CARGO EM

de Souza COMISSAO 1/1/2024 | 31/12/2024 | 4/11/2024 | 14/11/2024 11
Terena

Figueredo | DEFENSOR
Nery PUBLICO 1/1/2023 | 31/12/2023 | 25/7/2024 | 23/8/2024 30

Foz do Iguacgu, 24 de novembro de 2023.

THEREZA RAYANA KLAUCK CAMPOS CHAGAS
Defensora Publica

PORTARIA PTGR/DPP N° 25/2023

Programa as férias anuais da sede em Ponta
Grossa da Defensoria Publica do Estado do
Parana.

O(a) Coordenador(a), no uso das atribuicdes que Ihe foram delegadas pela Instrucdo
Normativa n° 040/2020, com fundamento na LCE n° 136/2011, Instru¢do Normativa n°
054/2021 e na Deliberacdo CSDP n° 11/2020, resolve PROGRAMAR AS FERIAS da
sede/departamento, conforme indicado abaixo:

CONCEDER FERIAS aos membro(a)s e servidor(e)s conforme especificado abaixo:

Tabela com 63 linhas e 7 colunas

OME PERIODO AQUISITIVO |  GOZO DE FERIAS
0 CARGO DIAS
INiCIO FIM INICIO FIM
MONIA REGINA DAMIAO SERAFIM DEEEB%%%“) 01/01/2021 | 31/12/2021 | 29/01/2024 | 09/02/2024 | 12
MONIA REGINA DAMIAO SERAFIM DEEE'L\'EOOTX)“) 01/01/2021 | 31/12/2021 | 04/03/2024 | 20/03/2024 | 17
MONIA REGINA DAMIAO SERAFIM DEEE'L\‘IE%F&?) 01/01/2022 | 31/12/2022 | 01/04/2024 | 12/04/2024 | 12
MONIA REGINA DAMIAO SERAFIM DEEEB%%%“) 01/01/2022 | 31/12/2022 | 02/12/2024 | 13112/2024 | 12
RAISA BAKKER DE MOURA DEFENSOR(A) | 53/01/2023 | 22/01/2024 | 04/03/2024 | 15/03/2024 | 12
PUBLICO(A)
DEFENSOR(A)
RAISA BAKKER DE MOURA PUBLIcogy | | 280012023 | 22101/2024 | 02/05/2024 | 03/0512024 | 2
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RAISA BAKKER DE MOURA DESEI’E'ISC%%*) 23/01/2023 | 22/01/2024 | 01/08/2024 | 09/08/2024 | 9
RAISA BAKKER DE MOURA DPEEEI':'IS&%F&)A) 23/01/2023 | 22/01/2024 | 21/10/2024 | 25/10/2024 | 5
RAISA BAKKER DE MOURA DEEEN%%TA(?) 23/01/2023 | 22/01/2024 | 13/11/2024 | 14/11/2024 | 2
JEANE GAZARO MARTELLO DPEEEESé%?/i)A) 23/01/2023 | 22/01/2024 | 18/03/2024 | 27/03/2024 | 10
JEANE GAZARO MARTELLO DEEEH%%F;A()A) 23/01/2023 | 22/01/2024 | 06/05/2024 | 17/05/2024 | 12
JEANE GAZARO MARTELLO DEEEN%%TA(?) 23/01/2023 | 22/01/2024 | 16/09/2024 | 23/09/2024 | 8
JULIO CESAR DUAILIBE SALEM FILHO DPEEEEE%F&)A) 01/01/2021 | 31/12/2021 | 08/01/2024 | 16/01/2024 | 9
JULIO CESAR DUAILIBE SALEM FILHO DEEEBSC%%A) 01/01/2022 | 31/12/2022 | 17/01/2024 | 19/01/2024 | 3
JULIO CESAR DUAILIBE SALEM FILHO DPEEEH?:%%A) 01/01/2022 | 31/12/2022 | 08/07/2024 | 26/07/2024 | 19
ANA PAULA COSTA GAMERO SALEM DIEEEEI%:(())I(QX)A) 01/01/2020 | 31/12/2020 | 08/01/2024 | 12/01/2024 | 5
ANA PAULA COSTA GAMERO SALEM DEEEHSC%TX)A) 01/01/2021 | 31/12/2021 | 13/01/2024 | 19/01/2024 | 7
ANA PAULA COSTA GAMERO SALEM DPEEE'L\‘E:%F(X')A) 01/01/2021 | 31/12/2021 | 08/07/2024 | 26/07/2024 | 19
TAMIMA GOBBO TUMA SCHRUT ggﬁ;ﬁg@gﬁ 01/01/2021 | 31/12/2021 | 08/01/2024 | 22/01/2024 | 15
TAMIMA GOBBO TUMA SCHRUT SE’QEESTSF?IQ 01/01/2022 | 31/12/2022 | 05/08/2024 | 23/08/2024 | 19
TAMIMA GOBBO TUMA SCHRUT SEQEINSSTSSQ 01/01/2022 | 31/12/2022 | 18/11/2024 | 28/11/2024 | 11
MARIO ROSNI BORGO JUNIOR A A | 01/01/2022 | 3111212022 | 30/04/2024 | 17/05/2024 | 18
MARIO ROSNI BORGO JUNIOR T amn | 01/01/2023 | 31/12/2023 | 28/10/2024 | 08/11/2024 | 12
PATRICIA REGINA OLBERMANN DUDA ggﬁ;ﬁ;@gﬁ 01/01/2022 | 31/12/2022 | 08/01/2024 | 19/01/2024 | 12
PATRICIA REGINA OLBERMANN DUDA SE’;EESTSF?IQ 01/01/2023 | 31/12/2023 | 20/01/2024 | 06/02/2024 | 18
PATRICIA REGINA OLBERMANN DUDA | ANALSTADA 1 01/01/2023 | 31/12/2023 | 15/07/2024 | 25/07/2024 | 11
FLAVIA EMANUELLE DE SOUZA AT a A | 01/01/2022 | 3111212022 | 08/01/2024 | 14101/2024 | 7
FLAVIA EMATUELLE DE SOUZA ANALSIADA | 01/01/2022 | 31/1212022 | 03/06/2024 | 0410612024 | 2
FLAVIAEMANDELLE DE SOUZA ggﬁ;ﬁ;@gﬁ 01/01/2023 | 31/12/2023 | 05/06/2024 | 14/06/2024 | 10
FLAVIA EMATUELLE DE SOUZA AL S Ta A | 01/01/2023 | 3111212023 | 18/11/2024 | 05/1212024 | 18
MARCOS PAULO PONTES SEEI(::I’E\‘,'\I%OORDIAA 01/01/2023 | 31/12/2023 | 15/07/2024 | 25/07/2024 | 11
MARCOS PAULO PONTES SEEEEN&I(;%RDQ 01/01/2023 | 31/12/2023 | 07/10/2024 | 18/10/2024 | 12
MARCOS PAULO PONTES SEEEE‘,'\I%%FEQ 01/01/2023 | 31/12/2023 | 02/12/2024 | 08112/2024 | 7
MARCOS PAULO PONTES SEEEEN,'\E%RDI"Z 01/01/2024 | 31/12/2024 | 09/12/2024 | 13/12/2024 | 5
FERNANDA CORREA ggﬁéﬁ;@gﬁ 01/01/2020 | 31/12/2020 | 01/04/2024 | 10/04/2024 | 10
FERNANDA CORREA ANALISTADA | 01/01/2021 | 31/12/2021 | 11/04/2024 | 20/04/2024 | 10
FERNANDA CORREA ggﬁ;ﬁg@gﬁ 01/01/2021 | 31/12/2021 | 22/07/2024 | 10/08/2024 | 20
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FERNANDA CORREA ANALSIADA | 01/01/2022 | 31/12/2022 | 3111012024 | 14/11/2024 | 15

CAREN PEREIRA RO N | 2810312023 | 2710312024 | 01/07/2024 | 12/07/2024 | 12

CAREN PEREIRA o RSO EN | 2810312023 | 2710312024 | 0210912024 | 11/09/2024 | 10

CAREN PEREIRA RO N | 2810312023 | 2710312024 | 0611212024 | 13/12/2024 | 8

CRISTIAN DE ANDRADE URBAN SEEE‘,L%%RDIAA 01/01/2023 | 31/12/2023 | 04/06/2024 | 18/06/2024 | 15

CRISTIAN DE ANDRADE URBAN ;E%I\J%%RDQ 01/01/2024 | 31/12/2024 | 30/10/2024 | 13/11/2024 | 15

ANA LETICIA DE FRANCA ggﬁéﬁ;@é’lﬁ 01/01/2023 | 31/12/2023 | 04/06/2024 | 18/06/2024 | 15

ANA LETICIA DE FRANCA A A | 01/01/2023 | 3111212023 | 31/10/2024 | 0211112024 | 3

ANA LETICIA DE FRANCA T amn | 01/01/2024 | 311212024 | 03/11/2024 | 14111/2024 | 12

MARIA STELLA INOCENTI ORLANDINI SEQEINSSTSSQ 01/01/2023 | 31/12/2023 | 15/07/2024 | 25/07/2024 | 11

MARIA STELLA INOCENTI ORLANDINI SE’QEESTSF?IQ 01/01/2023 | 31/12/2023 | 16/09/2024 | 27/09/2024 | 12

MARIA STELLA INOCENTI ORLANDINI | ARALSTA DA 1 0110112023 | 3111212023 | 0011212024 | 1511212024 | 7

EVELYNPAULS SOARES MATIOSKI | ARALSTA DA | 010112022 | 31/12/2022 | 08/01/2024 | 25/01/2024 | 18

EVELYNPAULS SOARES MATIOSKI | ARALSTA DA | 01/01/2023 | 31/12/2023 | 08/07/2024 | 19/07/2024 | 12

B S AT O | A e o eTa | 01/01/2023 | 31/12/2023 | 09/12/2024 | 15/12/2024 | 7

CRISTINA SANT'ANA DE OLIVEIRA AL oA | 01/01/2022 | 3111212022 | 08/01/2024 | 2210112024 | 15

CRISTINA SANT'ANA DE OLIVEIRA oA | 01/01/2023 | 31/12/2023 | 23/01/2024 | 02/02/2024 | 11

CRISTINA SANT'ANA DE OLIVEIRA ggﬁ;ﬁ;@gﬁ 01/01/2023 | 31/12/2023 | 08/07/2024 | 14/07/2024 | 7

SILVIA HAAS AMARAL ANALISTADA | 01/01/2022 | 3111212022 | 23/01/2024 | 02/02/2024 | 11

SILVIA HAAS AMARAL ggﬁ;ﬁ;@gﬁ 01/01/2023 | 31/12/2023 | 17/06/2024 | 05/07/2024 | 19

SILVIA HAAS AMARAL SE’QE'NSSTSQQ 01/01/2023 | 31/12/2023 | 18/11/2024 | 28/11/2024 | 11

EVARISTO TOMASONI NETO CARGOEM 10112024 | 31/12/2024 | 08/01/2024 | 10/01/2024 | 12
COMISSAO 04-C

EVARISTO TOMASONI NETO CARGOEM | 110112024 | 31/12/2024 | 20/03/2024 | 27/03/2024 | 8
COMISSAO 04-C

EVARISTO TOMASONI NETO CARGOEM | 1/01/2024 | 31/12/2024 | 06/05/2024 | 15/05/2024 | 10
COMISSAO 04-C

Ponta Grossa, 13 de dezembro de 2023.

MONIA REGINA DAMIAO SERAFIM
Defensora Publica Coordenadora da sede de Ponta Grossa

PORTARIA NUCLEOS/NUDECON/DPP N° 15/2023
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Programa as férias anuais da sede/departamento
da Defensoria Publica do Estado do Parana.

O(a) Coordenador(a), no uso das atribuicdes que Ihe foram delegadas pela Instrucéo
Normativa n° 040/2020, com fundamento na LCE n° 136/2011, Instru¢do Normativa n°
054/2021 e na Deliberacdo CSDP n° 11/2020, resolve PROGRAMAR AS FERIAS da
sede/departamento, conforme indicado abaixo:

CONCEDER FERIAS ao membro e as servidoras conforme especificado abaixo:

Tabela com 8 linhas e 07 colunas

PERIODO AQUISITIVO PERIODO DE FRUICAO
DIAS
NOME CARGO A
FRUIR
INICIO FIM INICIO FIM
LUISA MUNHOZ
BURGEL JASF?ED‘T’S(A)RA 01/01/2023 | 31/12/2023 | 15/02/2024 | 29/02/2024 | 15
RAMIDOFF
LUISA MUNHOZ
BURGEL JAS%EDSIS/?RA 01/01/2023 | 31/12/2023 | 13/05/2024 | 15/05/2024 | 03
RAMIDOFF
LUISA MUNHOZ
BURGEL JASI%%SICS:SRA 01/01/2024 | 31/12/2024 | 16/05/2024 | 30/05/2024 | 15
RAMIDOFF
LUISA MUNHOZ
BURGEL JAS%EDSISSRA 01/01/2024 | 31/12/2024 | 18/10/2024 | 01/11/2024 | 15
RAMIDOFF
VANESSA DE
ALBUQUERQUE JASF%%SICS:(A)RA 01/01/2024 | 31/12/2024 | 10/06/2024 | 29/06/2024 | 20
TODESCHINI
VANESSA DE
ALBUQUERQUE ?Sg%slggm 01/01/2024 | 31/12/2024 | 26/08/2024 | 04/09/2024 | 10
TODESCHINI
ERICK LE
PALAZZI EEEE:;':SOOR 01/01/2023 | 31/12/2023 | 22/01/2024 | 02/02/2024 | 12
FERREIRA
ERICK LE
PALAZZI ES;EI'\(‘:SOOR 01/01/2023 | 31/12/2023 | 08/07/2024 | 12/07/2024 | 05
FERREIRA

Curitiba, 30 de novembro de 2023.

ERICK LE PALAZZI FERREIRA
Defensor Publico - Coordenador do NUDECON

PORTARIA N°26/2023/PTG/DPPR
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Dispde sobre o funcionamento de plantdo da sede de Ponta Grossa durante o recesso
entre os dias 20 de dezembro de 2023 e 5 de janeiro de 2024.

A DEFENSORA PUBLICA COORDENADORA DA SEDE DE PONTA GROSSA, no uso
de suas atribuicdes legais, em atencao ao artigo 6°, I, lll, Xl e XII, XIV e art. 7°, VIll, a e
b, Xl e XII da Instrugdo Normativa n° 40/2020;

CONSIDERANDO as Resolugdes DPG n° 229/2021, 311/2022 e a necessidade de
definir o servico de atendimento ao publico em sistema de plantdo durante o recesso
entre os dias 20 de dezembro de 2023 e 5 de janeiro de 2024, na sede de Ponta Grossa,

RESOLVE:

Art. 1°. Durante o periodo de recesso, compreendido entre os dias 20 de dezembro de
2023 e 5 de janeiro de 2024, o atendimento a populacéo dar-se-a em regime de plantéo,
para casos de natureza urgente e necessarios a preservacao de direitos, desde que
abrangidos pelas atribuigcbes dos Defensores Publicos lotados na localidade, nos termos
das Resolucbes DPG n° 229/2021, 311, durante o horario das 12h as 17h, nos dias uteis,
salvo quando houver necessidade de realizar ou concluir tarefa urgente e inadiavel a
critério do (a) defensor (a) plantonista.

§ 1°.0s (As) servidores (as) escalados (as) cumprirdo o expediente durante o horario
das 12h as 17h e o acesso da populacédo se dara pelo canal de atendimento remoto
usualmente praticado, conforme indicado abaixo.

§2° Os atendimentos pelo canal remoto serdo realizados pelo assessor juridico escalado
no dia, sendo que a passagem/troca do aparelho de celular institucional devera ser
realizada em maos entre as partes com a assinatura do TERMO DE
RESPONSABILIDADE DE USO DE CELULAR INSTITUCIONAL conforme segue
modelo do anexo |I.

83° Durante o horério de atendimento, a porta metalica da entrada principal e a primeira
porta de vidro ficaréo destravadas e abertas para o acesso da populagéo, fixando-se em
locais de facil visualizacédo avisos com instru¢des sobre o atendimento.

84° Os (As) servidores (as) escalados (as) que comparecerem a sede deverao registrar
o horario de entrada e de saida do expediente e encaminhar e-mail ao (a) defensor (a)
publico (a) de plantdo no momento de inicio e fim das atividades, para fins de formacéao
de banco de horas.

Art. 3°. Ficardo escalados para cada dia do regime de plantdo um (a) assessor (a) juridico
(a), uma servidora da equipe técnica multidisciplinar e um técnico administrativo.

81° Os (as) assessores (as) juridicos (as), os técnicos administrativos e servidores (as)
da equipe multidisciplinar (“C.A.M”) poderdo ficar de sobreaviso, conforme escala,
devendo comparecer a sede quando a atividade demandada ndo puder ser cumprida
remotamente de forma eficiente.
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§2° Caso o servidor opte por realizar o plantdo em regime de sobreaviso, no caso de ser
acionado remotamente para realizar atividade afeta ao plantdo, devera encaminhar e-
mail a coordenacdo da sede e ao Defensor escalado no plantdo no inicio e final a
atividade a fim de computar o periodo no banco de horas como trabalho efetivo e ndo
mais como regime de sobreaviso.

83° O (A) assessor (a) juridico (a) coordenara o encaminhamento dos atendimentos e
diligéncias a servidora da equipe multidisciplinar através do celular institucional
destinado a essa finalidade, devendo esta ser necessariamente acionada nos casos de
urgéncia relacionados as criancas e adolescentes em situacéo de risco.

84° A passagem/troca do aparelho de celular institucional devera ser realizada em méaos
entre as partes com a assinatura do TERMO DE RESPONSABILIDADE DE USO DE
CELULAR INSTITUCIONAL conforme segue modelo do anexo I.

Art. 4°, Um dos técnicos administrativos colocara aviso de facil visualiza¢éo nas portas e
janelas da sede de Ponta Grossa a respeito do atendimento no periodo de plantdo, bem
como instruirdo a modificacdo das mensagens automaticas dos celulares de atendimento
na sede com a finalidade de que os (as) usuarios (as) dos servi¢os da Defensoria saibam
as matérias atendidas no periodo.

81° Devera constar nos canais de atendimento remoto (42) 99104-7015 (“celular da
execucao”) e (42) 99106-9634 (“celular do criminal”) a seguinte mensagem automatica:

“PERIODO DE RECESSO. De 20/12/2023 a 05/01/2024 a Defensoria Publica esta
atendendo APENAS CASOS URGENTES nas areas CRIMINAL (12 e 22 Vara),
EXECUCAO PENAL, INFANCIA CIVEL e INFRACIONAL e FAMILIA. Se vocé busca
orientacdo juridica ou quer saber sobre o andamento processual, entre em contato ap6s
o dia 08/01/2024. Caso considere urgente e esteja dentro das areas descritas, informe
por escrito o que esta acontecendo para o numero (41) 97403-4733.”

82° No canal de atendimento remoto (41) 97403-4733 “celular do CAM” devera constar
a seguinte mensagem automatica:

“PERIODO DE RECESSO. De 20/12/2023 a 05/01/2024 a Defensoria Publica esta
atendendo APENAS CASOS URGENTES nas areas CRIMINAL (12 e 22 Vara),
EXECUCAO PENAL, INFANCIA CIVEL e INFRACIONAL e FAMILIA. Se o seu caso se
enquadra em uma dessas areas e seja urgente, relate o ocorrido e aguarde o
atendimento. Caso contrario, retorne apés o dia 08/01/2024.

83° As mensagens acima poder&o ser readequadas em caso de necessidade.

84° Finalizado o periodo do recesso, deve ser realizado o imediato retorno das
mensagens automaticas dos celulares para aquelas normalmente utilizadas no periodo
regular de atendimento, assim como serem readequados 0s avisos da sede de Ponta
Grossa.
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Art. 5° As atividades a serem exercidas no periodo de 20 de dezembro de 2023 a 05 de
janeiro de 2024 na sede de Ponta Grossa continuam sendo regidas e regulamentadas
pelas Resolu¢cdes DPG n° 229/2021, 311/2022, as quais se sobrepdem a esta portaria
em caso de eventual conflito.

Art. 6° O horéario do atendimento do plantdo se dara entre 12:00 h as 17:00 h.
Art. 6° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.
Ponta Grossa, 12 de dezembro de 2023.

MONIA REGINA DAMIAO SERAFIM
Defensora Publica Coordenadora da Sede de Ponta Grossa

ANEXO |

MODELO DO TERMO DE RECEBIMENTO DE USO DE CELULAR INSTITUCIONAL

EU, , declaro que recebi o celular de numero (42) 9104-7015 no
dia / / sem avarias.

Assinatura
EU, , declaro que recebi o celular de nimero (42) 9104-7015 no
dia / / sem avarias.

Assinatura
EU, , declaro que recebi o celular de nimero (42) 9104-7015 no
dia / / sem avarias.

Assinatura
EU, , declaro que recebi o celular de numero (42) 9104-7015 no
dia / / sem avarias.
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EU,

dia__ /

Assinatura

, declaro que recebi o celular de niumero (42) 9104-7015 no
sem avarias.

Assinatura

ANEXO Il

ESCALA DA EQUIPE DURANTE O RECESSO ENTRE OS DIAS 20 DE DEZEMBRO
DE 2023 E 5 DE JANEIRO DE 2024 E CONTATOS

Tabela com 4 quatro colunas e 52 linhas

DIA TECNICO DA CONTATO E-MAIL
DEFENSORIA
20/12/2023 Cristian de (41) 97403- cristian.urban@defensoria.pr.def.br
Andrade Urban 4733
21/12/2023 Cristian de (41) 97403- cristian.urban@defensoria.pr.def.br
Andrade Urban 4733
22/12/2022 Cristian de (41) 97403- cristian.urban@defensoria.pr.def.br
Andrade Urban 4733
26/12/2023 Cristian de (41) 97403- cristian.urban@defensoria.pr.def.br
Andrade Urban 4733
27/12/2023 Glaucio (41) 97403- | glaucio.marcondes@defensoria.pr.def.br
Emanuel 4733
Marcondes
28/12/2023 Glaucio (41) 97403- | glaucio.marcondes@defensoria.pr.def.br
Emanuel 4733
Marcondes
29/12/2023 Glaucio (41) 97403- | glaucio.marcondes@defensoria.pr.def.br
Emanuel 4733
Marcondes
02/01/2024 | Marcos Paulo (41) 97403- marcos.p@defensoria.pr.def.br
Pontes 4733
03/01/2024 | Marcos Paulo (41) 97403- marcos.p@defensoria.pr.def.br
Pontes 4733
04/01/2024 | Marcos Paulo (41) 97403- marcos.p@defensoria.pr.def.br
Pontes 4733
05/01/2024 | Marcos Paulo (41) 97403- marcos.p@defensoria.pr.def.br
Pontes 4733
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DIA ANALISTA DA | CONTATO E-MAIL
DEFENSORIA
(JURIDICO)
20/12/2023 | lara Biassio (41) 97403- lara.bauer@defensoria.pr.def.br
Telles Bauer 4733
21/12/2023 Flavia (41) 97403- flavia.netto@defensoria.pr.def.br
Emanuele de 4733
Souza Netto
22/12/2022 Flavia (41) 97403- flavia.netto@defensoria.pr.def.br
Emanuele de 4733
Souza Netto
26/12/2023 | Mario Rosni (41) 97403- mario.borgo@defensoria.pr.def.br
Borgo Junior 4733
27/12/2023 | Mario Rosni (41) 97403- mario.borgo@defensoria.pr.def.br
Borgo Junior 4733
28/12/2023 Tamima (41) 97403- tamima.schrut@defensoria.pr.def.br
Gobbo Tuma 4733
Schrut
29/12/2023 Tamima (41) 97403- tamima.schrut@defensoria.pr.def.br
Gobbo Tuma 4733
Schrut
02/01/2024 Caren (41) 97403- caren.pereira@defensoria.pr.def.b
Emanuele 4733
Pereira
03/01/2024 Silvia Haas (41) 97403- silvia.amaral@defensoria.pr.def.br
Amaral 4733
04/01/2024 Silvia Haas (41) 97403- silvia.amaral@defensoria.pr.def.br
Amaral 4733
05/01/2024 Silvia Haas (41) 97403- silvia.amaral@defensoria.pr.def.br
Amaral 4733
DIA ANALISTA DA | CONTATO E-MAIL
DEFENSORIA
(CAM)
20/12/2023 Cristina (41) 97403- cristina.santana@defensoria.pr.def.br
Santana de 4733
Oliveira
21/12/2023 Cristina (41) 97403- cristina.santana@defensoria.pr.def.br
Santana de 4733
Oliveira
22/12/2022 Angélica (41) 97403- angelica.tozetto@defensoria.pr.def.br
Ricetti Tozetto 4733
26/12/2023 | Ana Leticia de (41) 97403- ana.franca@defensoria.pr.def.br
Franca Urban 4733
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27/12/2023 | Ana Leticiade | (41) 97403- ana.franca@defensoria.pr.def.br
Franca Urban 4733
28/12/2023 | Evelyn Paula (41) 97403- evelyn.soares@defensoria.pr.def.br
Soares 4733
Matioski de
Lima
29/12/2023 | Evelyn Paula (41) 97403- evelyn.soares@defensoria.pr.def.br
Soares 4733
Matioski de
Lima
02/01/2024 | Patricia Regina | (41) 97403- patricia.duda@defensoria.pr.def.br
Olbermann 4733
Duda
03/01/2024 | Patricia Regina | (41) 97403- patricia.duda@defensoria.pr.def.br
Olbermann 4733
Duda
04/01/2024 | Maria Stella (41) 97403- maria.orlandini@defensoria.pr.gov.br
Inocenti 4733
Orlandini
05/01/2024 | Maria Stella (41) 97403- maria.orlandini@defensoria.pr.gov.br
Inocenti 4733
Orlandini
DIA DEFENSOR CONTATO E-MAIL
(A) PUBLICO
(A)
20/12/2023 | Monia Regina (41) 97403- monia.serafim@defensoria.pr.def.br
Damiao 4733
Serafim
21/12/2023 | Monia Regina (41) 97403- monia.serafim@defensoria.pr.def.br
Damiao 4733
Serafim
22/12/2022 | Monia Regina (41) 97403- monia.serafim@defensoria.pr.def.br
Damiéo 4733
Serafim
26/12/2023 | Paula Volaco (41) 97403- paula.gonzalez@defensoria.pr.def.br
Gonzalez 4733
27/12/2023 | Paula Volaco (41) 97403- paula.gonzalez@defensoria.pr.def.br
Gonzalez 4733
28/12/2023 | Paula Volaco (41) 97403- paula.gonzalez@defensoria.pr.def.br
Gonzalez 4733
29/12/2023 | Paula Volaco (41) 97403- paula.gonzalez@defensoria.pr.def.br
Gonzalez 4733
02/01/2024 | Jeane Gazaro (41) 97403- jeane.martello@defensoria.pr.def.br
Martello 4733
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03/01/2024 | Jeane Gazaro | (41) 97403- jeane.martello@defensoria.pr.def.br
Martello 4733

04/01/2024 | Jeane Gazaro (41) 97403- jeane.martello@defensoria.pr.def.br
Martello 4733

05/01/2024 | Jeane Gazaro (41) 97403- jeane.martello@defensoria.pr.def.br
Martello 4733
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