Defensoria Publicado do Estado do Parana
Conselho Superior da Defensoria Publica do Parana

DELIBERACAO CSDP 014, DE 10 DE AGOSTO DE 2018

Alterada, em partes, pela Deliberacdo CSDP n° 023, de 09 de novembro de 2018; e Deliberagéo
CSDP n° 040, de 27 de novembro de 2023.

Dispde sobre a concessao e o pagamento de diarias no
ambito da Defensoria Publica do estado do Parana e da
outras providéncias

O CONSELHO SUPERIOR DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO
PARANA, no uso de suas atribuicbes legais, com o poder normativo que Ihe foi conferido
pelo art. 102 da Lei Complementar Federal 80, de 12 de janeiro de 1994, com as alteracOes da
Lei Complementar Federal 132, de 7 de outubro de 2009, bem como pelo art. 27 da Lei
Complementar Estadual 136, de 19 de maio de 2011, com as alteragdes da Lei Complementar
Estadual 142, de 23 de janeiro de 2012,

CONSIDERANDO a necessidade de serem estabelecidos procedimentos e normas relativas ao
pagamento de diarias no ambito da Defensoria Publica do Estado do Parana, para plena
observancia dos principios estabelecidos no art. 37 da Constituicdo Federal, bem como os
principios da economicidade e proporcionalidade, insitos a Administracao Pablica;

CONSIDERANDO a natureza indenizatoria do pagamento de didrias (art. 143, I, “e”, da Lei
Complementar Estadual 136/2011), destinadas ao custeio de despesas com alimentacéo,
hospedagem e locomocéo urbana, quando dos deslocamentos para fora da sede, no interesse do
Servico;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 148 da Lei Complementar Estadual n® 136/2011, que
impde o Conselho Superior o dever de normatizar a concessao e 0 pagamento das diarias no
ambito da Defensoria Publica do Estado do Parana,

DELIBERA

CAPITULO I
Das disposicdes preliminares

Art. 1°. Os membros e servidores da Defensoria Publica que, devidamente autorizados, no
desempenho de suas atribuicdes se deslocarem de sua sede para outro ponto do territério
nacional ou para o exterior, deverdo observar o estabelecido nesta Deliberacéo.

Paragrafo Unico. Entende-se, para os efeitos desta Deliberacéo:
| - por sede: a cidade, vila ou localidade onde o0 membro ou servidor estiver em exercicio;

Il - por deslocamento: a movimentacdo dos membros e servidores que se deslocarem, da sua
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sede, em objeto de servico.

Art. 2°. Compete ao Defensor Publico-Geral a responsabilidade pela liberacdo de recursos
financeiros para dar aporte as despesas com viagens no ambito do Territdrio Nacional ou para
0 exterior.

81°. A atribuicdo de que trata o caput podera ser expressamente delegada ao Primeiro
Subdefensor Publico-Geral, Segundo Subdefensor Publico-Geral, Chefe de Gabinete do
Defensor Publico Geral, Coordenador de Planejamento ou ocupantes de funcGes analogas.

§2°. O Primeiro Subdefensor Publico-Geral e o Segundo Subdefensor Publico-Geral
substituirdo o Defensor Publico-Geral em sua auséncia, respectivamente.

Art. 3°. A competéncia para a autorizacdo de deslocamento dentro do Territério Nacional
cabera:

81°. Quanto aos membros:

| — ao Defensor Publico-Geral, para viagens do Primeiro Subdefensor Publico-Geral, Segundo
Subdefensor Publico-Geral, do Defensor Publico Chefe de Gabinete, do Corregedor-Geral e do
Subcorregedor Geral,

Il —a Chefia de Gabinete da Defensoria Publica-Geral, para viagens em relacdo aos Defensores
Pablicos que compdem ou assessoram a Administracdo Superior, bem como em relacdo ao
Coordenador-Geral da Administracéo;

Il — & Primeira Subdefensoria Publica-Geral, para viagens do Defensor Publico-Geral, dos
Defensores Publicos que ndo compdem a Administracdo Superior, bem como do Ouvidor-
Geral.

§2°. Quanto aos servidores:

| —a Coordenacao-Geral da Administracdo, para as viagens em relacdo aos servidores.

83°. Os deslocamentos decorrentes de capacitagdo ou aperfeicoamento de membros e servidores
serdo previamente avaliados pela Escola da Defensoria Publica do Parana.

840, Cabera ao Defensor Publico-Geral do Estado a fixacéo de regras de substituicdo em casos
de afastamento das autoridades acima listadas, bem como as demais especificacdes e regras
complementares de competéncia.

Art. 4°. A competéncia para a autorizacdo de deslocamento fora do Territério Nacional cabera
exclusivamente ao Defensor Publico-Geral.

CAPITULO II
Do transporte
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Art. 5°. Em todos os casos, a escolha do meio de transporte compativel com o deslocamento
pretendido devera observar o principio da economicidade.

Art. 6°. Sempre que as condi¢des técnicas e a dindmica do evento permitirem, a participacao
de membros e servidores devera ser realizada por meio de videoconferéncia ou web
conferéncia.

Art. 7°. Quando as distancias a serem percorridas por via terrestre forem inferiores a 200 km
(duzentos quilémetros), preferencialmente, serdo liberados recursos para a utilizacdo de meios
de transporte rodoviario.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, nos casos em que for necessario o deslocamento urgente,
0 critério de escolha do meio de transporte pode sofrer alteracdo através de pedido
fundamentado do membro ou servidor viajante e decisdo do Defensor Publico-Geral.

Art. 8°. Quando necesséria utilizacdo de transporte aéreo comercial, a instituicdo permanecera
utilizando o Sistema “Central de Viagens”, respeitando sua legislagdo especifica.

81.° A compra dos bilhetes aéreos devera ocorrer pelo menor preco, prevalecendo a tarifa em
classe economica.

82.° Em carater excepcional, o ordenador de despesa podera autorizar passagem que ndo a de
menor preco, desde que devidamente formalizada a justificativa que comprove a
impossibilidade de utilizacdo da passagem de menor preco.

CAPITULO Il
Do deslocamento no desempenho das atribuicoes

Art. 9°. Ao membro e servidor da Defensoria Publica do Estado do Paranad que, devidamente
autorizado, no desempenho de suas funcdes, se deslocar de sua sede, sera atribuido o pagamento
de diarias, pagas antecipadamente, a titulo de indenizacdo das despesas realizadas com
alimentacdo e pousada, na forma desta Deliberacéo.

Paragrafo Unico. O membro ou servidor que se deslocar dentro da Comarca ou Regido
Metropolitana em que estiver lotado, constituida por seus municipios limitrofes e legalmente
instituida, ndo fara jus ao recebimento de diarias.

Art. 10. O pedido para a concessao e 0 pagamento de diarias deve ser motivado e pressupde
obrigatoriamente:

I - compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse publico;

Il - correlagéo entre o motivo do deslocamento e as atribui¢des do cargo efetivo ou as atividades
desempenhadas no exercicio da funcdo comissionada ou do cargo em comisséo;
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111 — aprovacdo da prestacdo de contas da Ultima viagem realizada;

IV - comprovacéo do deslocamento e da atividade desempenhada.

Art. 11. As diérias, incluindo-se a data de partida e a de chegada, destinam-se a indenizar o
membro e o servidor das despesas extraordinarias com alimentacéo e hospedagem.

§1°. O pedido de concesséo de diérias, quando o afastamento iniciar-se as sextas-feiras, bem
como as que incluam sabados, domingos e feriados, serd expressamente justificado pelo
membro ou servidor viajante.

§2°. As diarias sofrerdo desconto correspondente ao auxilio-alimentacdo a que fizer jus o
membro ou servidor, exceto aquelas eventualmente pagas em finais de semana e feriados,
observada a proporcionalidade de 22 (vinte e dois) dias.

Art. 12. As diarias, pagas até o limite de 10 (dez) por més, serdo concedidas em razdo da
duracdo presumivel do deslocamento, tendo por base o valor estabelecido no Anexo | da
presente Deliberacéo, observados 0s seguintes percentuais:

I - 50% (cinquenta por cento), quando o deslocamento da respectiva sede for superior a 6 (seis)
horas e ndo exigir pernoite fora da sede;

Il - 100% (cem por cento), quando o deslocamento da respectiva sede for superior a 16
(dezesseis) horas consecutivas e desde que haja pernoite;

11 - 125% (cento e vinte e cinco por cento), nos afastamentos fora do Estado, observadas as
condicdes dos incisos | e Il;

IV — 150% (cento e cinquenta por cento), nos afastamentos para as seguintes capitais: Belo
Horizonte, Brasilia, Porto Alegre, Rio de Janeiro e Sdo Paulo, observadas as condi¢es dos
Incisos I e 1l.

81°. O limite de dias estabelecido no caput podera ser excedido em caso de autoriza¢do expressa
do Defensor Publico-Geral, mediante solicitacdo justificada do membro ou servidor viajante.

§2°. Os prazos indicados nos incisos acima serdo computados da seguinte forma:

| — para viagens nacionais: a partir de uma hora antes do voo ou viagem terrestre;

Il — para viagens internacionais: a partir de duas horas antes do voo.

Art. 13. As diarias serdo pagas antecipadamente, de uma sé vez, mediante crédito em conta
bancéria, desde que solicitadas: (Alterado pela Deliberacdo CSDP n°® 23, de 09 de novembro
de 2018).
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I — Com 10 dias uteis de antecedéncia, para viagens que ndao dependam de transporte aéreo
comercial; (Alterado pela Deliberacdo CSDP n° 23, de 09 de novembro de 2018).

Il — Com 15 dias Uteis de antecedéncia, para viagens nacionais com transporte aéreo comercial;
(Alterado pela Deliberagdo CSDP n° 23, de 09 de novembro de 2018).

111 — Com 20 dias uteis de antecedéncia, para viagens internacionais; (Acrescentado pela
Deliberacdo CSDP n° 23, de 09 de novembro de 2018).

81°. Os prazos indicados nos incisos acima poderao ser afastados em casos de emergéncia, em
que poderado ser processadas no decorrer do afastamento, ou quando autorizada a prorrogagéo
do prazo de afastamento do membro ou servidor. (Alterado pela Deliberacdo CSDP n°® 23, de
09 de novembro de 2018).

82°. Em caréter excepcional, o Defensor Publico-Geral ou autoridade por ele delegada podera
autorizar viagem em prazo inferior ao estabelecido no caput deste artigo, desde que
devidamente formalizada a justificativa que comprove a impossibilidade do seu efetivo
cumprimento. (Alterado pela Deliberacdo CSDP n° 23, de 09 de novembro de 2018).

83°. O Defensor Publico-Geral podera, através de normativa propria, reduzir os prazos dos
incisos acima, visando dar maior celeridade ao procedimento administrativo de solicitacdo de
viagens oficiais. (Alterado pela Deliberacdo CSDP n° 23, de 09 de novembro de 2018).

Art. 14. As diarias deverdo ser restituidas nas seguintes hipoteses:

I - ndo realizacdo do deslocamento, por qualquer motivo, com devolucdo integral do valor
percebido;

Il - retorno antecipado ou saida postergada do membro ou servidor, com devolugdo
proporcional do valor percebido;
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I11 - outras hipoteses que ndo justifiquem o pagamento da verba indenizatdria.

Art. 15. As diarias serdo complementadas, na hipdtese de retorno postergado ou saida
antecipada do membro ou servidor, com pagamento da complementagdo considerando o valor
pago originalmente, sendo necessaria a apresentacdo de solicitacdo complementar justificada.

Art. 16. O membro ou servidor que receber diarias e ndo se afastar da sede, por qualquer
motivo, fica obrigado a restituir os respectivos valores, integralmente, no prazo de 02 (dois)
dias Uteis, a contar da data prevista para o inicio do afastamento.

Art. 17. Serdo igualmente restituidas em 02 (dois) dias Uteis, contados da data do retorno a
sede, as diarias recebidas em excesso.

Art. 18. N&o havendo restituicdo das diarias recebidas indevidamente nos prazos previstos nos
artigos anteriores, o beneficiario estara sujeito a responsabilizacdo administrativa e o desconto
do respectivo valor em folha de pagamento.

Art. 19. A requerimento dos servidores e membros deslocados para o exercicio de suas
atribuicdes, podera ser destinada indenizagédo para as despesas com translado, via taxi, quando
a viagem for efetuada em meio de transporte aereo ou rodoviario via dnibus, observadas as
seguintes condi¢oes:

| - Cota para a partida - correspondente ao deslocamento de sua residéncia ou local de trabalho
ao local de embarque, do local de desembarque ao local do evento ou local destinado a sua
hospedagem;

Il - Cota para o retorno - correspondente ao deslocamento do local do evento ou local destinado
a sua hospedagem, ao local de embarque, do local de desembarque a sua residéncia ou local de
trabalho;

I11 - Cota diaria - corresponde ao deslocamento efetuado no trajeto local de hospedagem para
0 local do evento e vice-versa.

81°. Quando mais de um servidor ou membro se deslocar nas mesmas condigdes de viagem e
para 0 mesmo evento, as cotas serdo liberadas, preferencialmente, a um servidor ou membro do

grupo.

§2°. Quando o evento for realizado no mesmo local da hospedagem, o servidor ou membro ndo
tera direito a cota diaria.

Art. 20. Podera haver reembolso dos valores gastos com pedagio em viagens oficiais realizadas
com veiculo particular do membro ou servidor, desde que previamente autorizado pela
autoridade competente indicada no art. 3° da presente Deliberacao, bem como respeitados todos
os tramites aqui disciplinados.

Art. 21. Visando a reducdo de custos, quando dois ou mais servidores ou membros se
deslocarem para o mesmo local e/ou evento, deverdo utilizar, sempre que possivel, veiculo em
comum.
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Art. 22. As didrias internacionais serdo concedidas a partir da data do afastamento do territorio
nacional e contadas do dia da partida até o dia do retorno.

§1°. Exigindo o afastamento pernoite em territorio nacional, fora da sede do servico, serd devida
diaria integral, conforme valores constantes das respectivas tabelas de diarias nacionais.

§2°. Conceder-se-a diaria nacional integral quando o retorno a sede acontecer no dia seguinte
ao da chegada ao territério nacional.

Art. 23. O valor da diéria internacional sera fixado por ocasido do requerimento, com base no
local de destino, bem como o periodo de deslocamento.

81°. O valor da diaria internacional sera fixado em moeda estrangeira.

82°. Aplicam-se a diaria internacional os mesmos critérios estabelecidos para a concesséo,
pagamento e restituicdo das diarias pagas no territorio nacional.

83°. Aplica-se a diaria internacional a tabela de valores de diarias internacionais constantes no
Anexo | desta Deliberacao.

84°, Quando se tratar de diaria internacional, o favorecido receberd as diarias em moeda
brasileira, sendo o valor convertido pela taxa de cambio PTAX do Banco Central de 2 (dois)
dias Uteis anteriores a emisséo da ordem bancaria.

Art. 24, Eventuais alteragcdes no valor de passagem aérea ou terrestre, nacional ou internacional,
decorrentes de mudanca no horario da viagem, por interesse pessoal, deverdo ser custeadas pelo
membro ou servidor viajante.

CAPITULO IV
Da prestacao de contas

Art. 25. Os membros e servidores da Defensoria Publica do Estado do Parana, quando
autorizados para viagens deverdo, no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis do seu retorno,
apresentar, no que couber:

I - 0 bilhete da passagem aérea ou rodoviaria para a prestacéo de contas da referida despesa;

Il - os documentos comprobatdrios necessarios de despesas realizadas a titulo de traslados,
pedagios, combustivel e outras previstas na forma de ressarcimento, bem como restituir o valor
recebido antecipadamente ndo utilizado em conta oficial a ser indicada pelo Departamento
Financeiro; (Alterado pela Deliberacdo CSDP n° 23, de 09 de novembro de 2018).
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11 - relatério de viagem.

§1°. O processo de prestacdo de contas é de inteira responsabilidade do membro ou servidor
viajante.

§2°. Os traslados via taxi deverdo ser comprovados por meio do recibo cujo modelo sera
disponibilizado pela Instituicdo ou recibo fornecido pelo prestador de servico que contenha as
mesmas informagdes do modelo institucional.

83.2 Caso ndo seja atendido integralmente o disposto neste artigo, ou 0 processo de prestacao
de contas ndo esteja avaliado e concluido, ndo podera ser efetivado novo deslocamento ou
afastamento, sem prejuizo das sancGes cabiveis.

84°. N&o sendo possivel, por motivo justificado, cumprir a exigéncia prevista no inciso | do
caput, a comprovacdo da viagem poderd ser feita através de relatério cujo modelo sera
disponibilizado em normativa propria a ser estabelecida pelo Defensor Publico-Geral, na qual
constardo, dentre outras, as seguintes exigéncias:

| - ata de reunido ou declaragcdo emitida por unidade administrativa, no caso de reunides de
Conselhos, de Grupos de Trabalho ou de Estudos, de Comissdes ou assemelhados, em que
conste 0 nome do beneficiario como presente;

Il - declaragé@o emitida por unidade administrativa ou lista de presengca em eventos, seminarios,
treinamentos ou assemelhados, em que conste o nome do beneficiario como presente;

111 - declaracdo emitida por autoridade, que ateste a realizacdo da viagem;

IV - declaracdo emitida por seu superior hierarquico, que ateste a realizacdo da viagem.

CAPITULO V
Da divulgacéo no Portal da Transparéncia

Art. 26. As informacGes relativas as viagens dos membros e servidores serdo publicadas no
Portal da Transparéncia ap0s a devida prestacao de contas.

Art. 27. A publicacdo no Portal da Transparéncia se fard imediatamente ou no menor tempo
possivel, através de planilha eletrbnica que constara o nome do viajante, o nimero da solicitacédo
de viagem, o periodo da viagem, o namero de diarias e o valor total recebido. (Alterado pela
Deliberacdo CSDP n° 23, de 09 de novembro de 2018).
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CAPITULO VI
Disposicoes Finais

Art. 28. As especificacbes de rotinas administrativas, modelos de documentos, e demais
questdes complementares ao devido cumprimento desta Deliberagdo caberdo ao Defensor
Publico Geral, no seu &mbito normativo.

Art. 29. Os casos omissos serdo decididos pelo Defensor Publico-Geral do Estado.

Art. 30. Esta Deliberagé@o entra em vigor na data de sua publicacao.

EDUARDO PIAO ORTIZ ABRAAO
Presidente do Conselho Superior da Defensoria Publica
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Membros:

ANEXO |

DESTINO

Diaria para ressarcimento de
alimentacédo e pousada dentro do pais

Valor correspondente a 1/30 de seus subsidios,
limitado ao da diaria paga a Ministro do Supremo
Tribunal Federal, sendo o valor reduzido a 1/40 de
seu subsidio até a ultima reunido ordinaria do
Conselho Superior da DPE-PR do ano de 2024
(Alterado pela Deliberagdo CSDP n°® 040, de 27 de
novembro de 2023).

Diaria Internacional

Valor da diaria nacional acrescida de 70%,
convertida em ddlar americano, respeitando-se o
valor minimo de U$ 290,00, limitado ao valor da
diaria internacional paga a Ministro do Supremo
Tribunal Federal.

Servidores:

DESTINO VALOR
Diéaria para ressarcimento de
alimentacdo e pousada dentro do Estado R$ 438,00
Diaria Internacional U$ 290,00
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