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RESOLUCAO CGE N° 007, DE 31 DE MAIO DE 2023

Regulamenta a distribuicdo das atividades e
expedientes internos da Corregedoria-Geral da
Defensoria Publica do Estado do Parana.

O CORREGEDOR-GERAL DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO
PARANA, no uso de suas atribuicbes legais, CONSIDERANDO as atribuicdes
previstas no artigo 33, inciso IX, da Lei 136, de 19 de maio de 2011,
CONSIDERANDO o principio da eficiéncia previsto no artigo 37, caput da
Constituicdo Federal; CONSIDERANDO a necessidade padronizagcdo dos
procedimentos e de dar maior celeridade e eficacia as atividades internas da

Corregedoria-Geral,

RESOLVE:

Art.1°. Distribuir entre as servidoras desta Corregedoria-Geral as atividades internas

e expedientes que deverdo ser desempenhados da seguinte forma:

l. A servidora Tirza Amélia Oliveira da Rocha Abbin, passard a desenvolver as

atividades pertinentes a Assessoria de Coordenacao:

“a” — Coordenacdao, supervisao, gestado de equipe e fluxo de atividades;

“‘b” — Autuacdo, distribuicdo e supervisdo do andamento dos procedimentos
administrativos recepcionados pela Corregedoria-Geral para a equipe de assessoria
e estagio;

“c” — Andlise de procedimentos administrativos; elaboracdo de minutas, pareceres,
relatorios circunstanciados, portarias de instauracdo de sindicancia, instauracéo de
procedimentos administrativos e instru¢cdo dos procedimentos quando necessario ou
por determinagéo da chefia imediata;

“‘d” — Acompanhamento do correio eletrénico da Corregedoria-Geral e distribuicéo

das diligéncias necessarias;
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‘e” — Expedicéo de certidoes;

“f” — Solicitacao de viagens;

“g” — Atualizacdo dos assentamentos funcionais de defensoras (es) e servidoras (as)
a partir das informac6es publicadas no Diario Eletrénico da Defensoria;

“h” — Encaminhamento, a chefia imediata, de relatério trimestral de atividades das
(os) servidoras (es) comissionadas (0s);

1Y
|

— Atualizacao do livro digital de procedimentos disciplinares;

i” — Criacao de indices de normativas da Defensoria Publica a ser disponibilizado na

rede interna da Corregedoria-Geral.

II. A servidora Katia Bruning passard a desenvolver as atividades pertinentes a

Assessoria Correicional:

“a” — Andlise de procedimentos administrativos; elaboracdo de minutas, pareceres,
relatérios circunstanciados, portarias de instauragéo de sindicancia e instauracéo de
procedimentos administrativos e instru¢cdo dos procedimentos quando necessario ou
por determinagéo da chefia imediata;

“b” — Atendimento telefénico e diligéncias necessarias para prestar as informacdes
solicitadas;

“c” — Administracdo dos compromissos institucionais; agendamento das reunides e
demais assuntos relacionados a agenda do Corregedor-Geral e da Subcorregedora-
Geral;

“d” — Solicitacdo de veiculos;

“e” — Acompanhamento diario do perfil da Corregedoria-Geral no Sistema Solar;
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“f” — Relatorios prévios as correi¢fes ordinérias;

“g” — Coordenacdo da digitalizacdo dos procedimentos e documentos fisicos da
Corregedoria-Geral,

“h” — Procedimentos e diligéncias necessarias a contratacdo de estagiarios.

“

— Andlise mensal do Sistema Integrado de Corregedoria, certificando se 0s

membros estdo em dia com a entrega de relatério de produtividade.

lll. A servidora Maria Cristina Cruz Lima passara a desenvolver as atividades

pertinentes a Assessoria de Avaliacdo Técnica:

“a” — Andlise de procedimentos administrativos; elaboracdo de minutas, pareceres,
relatorios circunstanciados, portarias de instauracédo de sindicancia e instauracao de
procedimentos administrativos e instrucdo dos procedimentos quando necessario ou
por determinagéo da chefia imediata;

“b” — Atendimento telefénico e diligéncias necessarias para prestar as informacdes
solicitadas;

“c” — Acompanhamento do estagio probatoério das (os) defensoras (0s) e servidoras
(o0s), produzindo relatorios peridédicos para a Subcorregedora-Geral,

“d” — Gerenciamento das férias da equipe da Corregedoria-Geral;

“e” — Elaboracdo do Manual do Sistema Solar e do Relatério Anual de Atividades da
Corregedoria-Geral;

“f” - Atualizac&o do livro digital de Sumulas de Orientacfes da Corregedoria-Geral e
diligéncias necessarias a publicacéo e divulgacéao;

g” — Elaborag¢ao do manual de procedimento disciplinar.
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Art. 2°. Nos casos de afastamento, férias ou licenga das servidoras, as atividades da
Assessoria de Coordenacao serdao desempenhadas pela Assessoria Correicional e
as atividades desta serdo desempenhadas pela Assessoria de Avaliagcdo Técnica
gue podera delegar parte das atividades a equipe de estagio, desde que mantenha a
supervisao.

Art. 3°. Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicacao.
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